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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

1. DO OBJETO 

Registro de Preços para futura e eventual aquisição de adesivos, películas, placas, cartões/crachás e 

serviços de impressão e criação de artes gráficas, para atendimento das necessidades das Secretarias 

do Município de Descanso/SC. 

 

2. FUNDAMENTAÇÃO 

A contratação será realizada com fundamento na Lei Federal nº 14.133/2021, no Decreto Municipal nº 

2.660/2024 e demais normas aplicáveis. 

O presente Termo de Referência foi elaborado com base no Documento de Formalização da Demanda, 

Estudo Técnico Preliminar, pesquisa de preços, justificativa de preços e mapa de riscos que integram a 

fase preparatória da contratação. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAÇÃO 

A contratação tem por finalidade atender às demandas de comunicação visual, identificação, sinalização, 

divulgação e padronização institucional do Município e do Fundo Municipal de Saúde. 

Os materiais serão utilizados em prédios públicos, veículos, portas, janelas, equipamentos, espaços 

públicos, eventos, campanhas, programas e demais atividades administrativas. 

A demanda possui caráter recorrente e variável, não sendo possível determinar previamente o momento 

exato de utilização de cada item. 

Por esse motivo, o Sistema de Registro de Preços permite que os materiais sejam solicitados de forma 

parcelada, conforme a necessidade efetiva, evitando estoques e aquisições desnecessárias.  

 

4. DESCRIÇÃO DOS ITENS E QUANTIDADES 

Item Descrição Quantidade Unidade 
Valor 
unitário 
estimado 

Valor total 
estimado 

1 
ADESIVO MICRO PERFURADO, EM IMPRESSÃO DIGITAL 
COLORIDA, DESCRIÇÃO CONFORME SOLICITAÇÃO (ARTE E 
TAMANHO), INSTALADO EM LOCAL INDICADO. 

80 M² R$ 113,36 R$ 9.068,80 

2 
ADESIVO EM IMPRESSÃO DIGITAL COLORIDA ENVERNIZADO, 
DESCRIÇÃO CONFORME SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), 
INSTALADO EM LOCAL INDICADO (INTERNO/EXTERNO). 

160 M² R$ 115,69 
R$ 
18.510,40 

3 
IMPRESSÃO DIGITAL EM LONA 440G, DESCRIÇÃO CONFORME 
SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), COM ESTRUTURA PARA 
FIXAÇÃO, INSTALADO EM LOCAL INDICADO. 

140 M² R$ 134,75 
R$ 
18.865,00 

4 
REFORMA DE PLACA EM LONA TENCIONADA, IMPRESSÃO 
DIGITAL COLORIDA ENVERNIZADA, DESCRIÇÃO CONFORME 

80 M² R$ 343,33 
R$ 
27.466,40 
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Item Descrição Quantidade Unidade 
Valor 
unitário 
estimado 

Valor total 
estimado 

SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), REFORMA DE ESTRUTURA 
E NOVA PINTURA EPÓXI, INSTALADA NO LOCAL. 

5 
PELÍCULA TIPO INSUFILM, APLICADA EM PORTAS E JANELAS, 
DE VEÍCULOS OU EDIFICAÇÕES, RESPEITANDO NORMATIVAS 
VIGENTES, CONFORME SOLICITADO. 

120 M² R$ 211,00 
R$ 
25.320,00 

6 
PLACA EM PVC 2MM, ADESIVADA COM IMPRESSÃO 
COLORIDA, DESCRIÇÃO CONFORME SOLICITAÇÃO (ARTE E 
TAMANHO), INSTALADA NO LOCAL. 

90 M² R$ 233,45 
R$ 
21.010,50 

7 

PLACA EM LONA TENCIONADA, IMPRESSÃO DIGITAL 
COLORIDA ENVERNIZADA, DESCRIÇÃO CONFORME 
SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), COM ESTRUTURA EM AÇO 
GALVANIZADO 20 CM X 30 CM SOLDADO COM PINTURA DE 
FUNDO E TINTA EPÓXI, INSTALADA NO LOCAL. 

85 M² R$ 384,85 
R$ 
32.712,25 

8 

PLACA EM CHAPA GALVANIZADA ADESIVADA COM 
IMPRESSÃO COLORIDA, COM POSTES DE AÇO GALVANIZADO, 
DESCRIÇÃO CONFORME SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), 
INSTALADA NO LOCAL. 

85 M² R$ 385,00 
R$ 
32.725,00 

9 
PLACA EM ACM, ADESIVADA COM IMPRESSÃO COLORIDA, 
DESCRIÇÃO CONFORME SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), 
INSTALADA NO LOCAL. 

75 M² R$ 431,43 
R$ 
32.357,25 

10 

PLACA EM ACM COM ESTRUTURA EM AÇO GALVANIZADO 
20X30MM SOLDADO COM FUNDO E TINTA EPÓXI, COM LETRA 
CAIXA EM PVC EXPANDIDO 30MM, DESCRIÇÃO CONFORME 
SOLICITAÇÃO (ARTE E TAMANHO), INSTALADA NO LOCAL. 

80 M² R$ 905,00 
R$ 
72.400,00 

11 
CARTÃO/CRACHÁ EM ACRÍLICO, RECORTE EM LASER 
IMPRESSO COM MEDIDAS DE 5,5 CM X 8,5 CM, COM CORDÃO 
E PRESILHA JACARÉ, CONFORME ARTE SOLICITADA. 

350 UN R$ 12,65 R$ 4.427,50 

12 
DESENVOLVIMENTO E CRIAÇÃO DE ARTES GRÁFICAS 
CONFORME AS DEMANDAS DOS SETORES E ALINHAMENTO 
COM AS NECESSIDADES DE COMUNICAÇÃO DE CADA ÁREA. 

45 HR R$ 210,00 R$ 9.450,00 

 TOTAL ESTIMADO    R$ 
304.313,10 

Observação: os valores acima são estimativos e foram obtidos a partir da pesquisa de preços realizada 

para cada item. Não há quantitativos mínimos de contratação previstos nesse processo. 

 

5. DO LOTE E DO CRITÉRIO DE JULGAMENTO 

A licitação será realizada pelo critério de MENOR PREÇO POR LOTE, sendo os 12 itens agrupados em 

LOTE ÚNICO. 

O julgamento por lote único justifica-se pela relação direta entre os itens, que integram uma solução de 

comunicação visual envolvendo criação de artes, impressão, produção, confecção, fornecimento e 

instalação. 

A contratação de um único fornecedor favorece: 

• padronização das artes e cores;  

• uniformidade dos materiais e acabamentos;  
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• integração entre criação, produção e instalação;  

• maior agilidade no atendimento;  

• redução da quantidade de fornecedores a serem fiscalizados;  

• simplificação da gestão e fiscalização contratual.  

Os itens poderão ser solicitados conjuntamente e utilizar uma mesma identidade visual.  

O julgamento por lote não afasta a necessidade de apresentação de preços unitários para cada item, 

que deverão observar os valores máximos estimados pela Administração. 

 

6. DA FORMA DE EXECUÇÃO 

O fornecimento será realizado sob demanda, mediante solicitação formal da Administração. 

A contratada deverá executar integralmente cada solicitação, conforme: 

1. elaboração da arte, quando necessária;  

2. aprovação da arte;  

3. produção ou confecção do material;  

4. transporte;  

5. entrega;  

6. instalação ou aplicação, quando exigida;  

7. acabamento e conclusão do serviço.  

O fornecimento não será considerado concluído enquanto não forem cumpridas todas as etapas exigidas 

para o respectivo item. 

 

7. DAS ARTES GRÁFICAS 

Quando houver necessidade de criação ou desenvolvimento de arte, a contratada deverá apresentar a 

proposta de arte para análise e aprovação da Administração. 

O prazo máximo para apresentação da arte será de 05 (cinco) dias, contados da solicitação e do 

recebimento das informações necessárias. 

A produção do material somente deverá ocorrer após a aprovação da arte pela Administração. 

 

8. DOS PRAZOS 

8.1. Produtos que demandem somente instalação 

Quando o material já estiver confeccionado e a solicitação envolver apenas entrega e instalação ou 

aplicação, o prazo máximo será de 07 (sete) dias. 
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8.2. Produtos que demandem confecção 

Quando houver necessidade de produção ou confecção, o prazo máximo será de 15 (quinze) dias, 

contados da aprovação da arte. 

Quando não houver necessidade de elaboração de arte, o prazo será contado da solicitação formal de 

produção. 

 

8.3. Contagem dos prazos 

Os prazos compreendem todas as etapas necessárias ao atendimento da solicitação. 

Assim, não será considerado cumprido o prazo com a simples entrega do material quando sua instalação 

ou aplicação fizer parte da obrigação. 

 

9. DA ENTREGA E INSTALAÇÃO 

Os produtos deverão ser entregues no local indicado pela Administração, conforme cada solicitação. 

Quando o item exigir instalação ou aplicação, a contratada deverá executar o serviço diretamente no 

local indicado. 

A obrigação aplica-se, inclusive, aos itens que dependam de aplicação técnica para sua utilização, como 

películas, adesivos, placas e lonas. 

No caso do Item 5, a obrigação compreende o fornecimento e a aplicação da película tipo insulfilm em 

portas, janelas, veículos ou edificações, conforme solicitado. 

 

10. DOS CUSTOS INTEGRANTES DO PREÇO 

Os preços unitários deverão incluir todos os custos necessários à execução integral do item. 

Estão incluídos, quando aplicáveis: 

• criação e produção de arte;  

• materiais e insumos;  

• produção;  

• confecção;  

• impressão;  

• acabamento;  

• montagem;  

• transporte;  

• frete;  

• carga e descarga;  

• deslocamento de funcionários;  
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• deslocamento de veículos;  

• combustível;  

• equipamentos;  

• ferramentas;  

• mão de obra;  

• instalação;  

• aplicação;  

• fixação;  

• tributos;  

• encargos;  

• demais despesas necessárias.  

Não será realizado qualquer pagamento adicional por frete, deslocamento, instalação, aplicação ou outra 

etapa necessária à execução do item. 

Não caberá ao Município ou ao Fundo Municipal de Saúde disponibilizar veículos, servidores, 

equipamentos ou recursos para transporte ou instalação. 

 

11. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATADA 

São obrigações da contratada: 

I – executar o objeto conforme este Termo de Referência; 

II – cumprir os prazos estabelecidos; 

III – fornecer materiais novos e de qualidade compatível com as especificações; 

IV – elaborar as artes quando solicitado; 

V – submeter as artes à aprovação antes da produção; 

VI – realizar a produção e confecção dos materiais; 

VII – transportar e entregar os produtos no local indicado; 

VIII – realizar a instalação ou aplicação quando exigida; 

IX – fornecer mão de obra, equipamentos, ferramentas e veículos necessários; 

X – assumir integralmente os custos de transporte, frete e deslocamento; 

XI – corrigir ou substituir, sem custo adicional, materiais ou serviços em desacordo; 

XII – responsabilizar-se por danos causados durante a instalação ou aplicação; 

XIII – manter, durante a execução, as condições de habilitação exigidas na licitação; 

XIV – atender às solicitações do Município e do Fundo Municipal de Saúde dentro dos prazos 

estabelecidos. 
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12. DAS OBRIGAÇÕES DA CONTRATANTE 

São obrigações da Administração: 

I – encaminhar as solicitações de fornecimento; 

II – fornecer as informações necessárias para elaboração das artes; 

III – analisar e aprovar as artes apresentadas; 

IV – indicar os locais de entrega e instalação; 

V – acompanhar e fiscalizar a execução; 

VI – conferir os materiais e serviços realizados; 

VII – rejeitar produtos ou serviços em desconformidade; 

VIII – efetuar o pagamento após o cumprimento das condições estabelecidas. 

 

13. DA FISCALIZAÇÃO E DO RECEBIMENTO 

A execução será acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela Administração. 

O fiscal deverá verificar: 

• quantidade;  

• especificações;  

• qualidade;  

• dimensões;  

• acabamento;  

• conformidade com a arte aprovada;  

• entrega no local indicado;  

• instalação ou aplicação, quando exigida.  

O material ou serviço que estiver em desacordo poderá ser recusado. 

A contratada deverá realizar a correção ou substituição sem qualquer custo adicional. 

O pagamento somente será realizado após a comprovação da execução correspondente. 

 

14. DO PAGAMENTO 

O pagamento será realizado conforme as solicitações efetivamente atendidas e após o recebimento e 

conferência dos produtos ou serviços. 

Não haverá obrigação de contratação integral dos quantitativos registrados. 

O pagamento será realizado mediante apresentação da respectiva nota fiscal, acompanhada da 

comprovação da execução e observadas as condições estabelecidas pela Administração. 
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15. DA ESTIMATIVA DO VALOR 

O valor estimado da contratação é de R$ 304.313,10 (trezentos e quatro mil, trezentos e treze reais 

e dez centavos). 

O valor foi calculado mediante aplicação dos valores unitários estimados aos quantitativos previstos para 

cada item. 

A pesquisa de preços considerou orçamentos de empresas, contratações públicas, bancos de preços e 

valores anteriormente praticados, conforme Justificativa de Preços.  

O orçamento possui caráter estimativo, destinado à formação da Ata de Registro de Preços. 

 

16. DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREÇOS 

A contratação será realizada pelo Sistema de Registro de Preços. 

A existência de preços registrados não obriga a Administração a contratar a totalidade dos quantitativos 

previstos. 

As aquisições ocorrerão conforme a necessidade do Município e do Fundo Municipal de Saúde, durante 

a vigência da Ata. 

Cada solicitação deverá identificar a entidade requisitante e os respectivos itens e quantidades. 

 

17. DA VIGÊNCIA 

A Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 (doze) meses, contados da data de sua assinatura, 

observadas as disposições da Lei Federal nº 14.133/2021. 

 

18. DA GARANTIA E RESPONSABILIDADE 

A contratada responderá pela qualidade dos materiais e pela correta execução dos serviços. 

Materiais defeituosos, danificados ou produzidos em desacordo com a solicitação deverão ser corrigidos 

ou substituídos pela contratada, sem custo para a Administração. 

A contratada também responderá pelos danos eventualmente causados ao patrimônio público durante o 

transporte, instalação ou aplicação dos materiais. 

 

19. DOS RECURSOS ORÇAMENTÁRIOS 

Por se tratar de Sistema de Registro de Preços, a indicação da dotação orçamentária ocorrerá quando 

da formalização de cada contratação ou emissão do respectivo empenho, conforme a disponibilidade 

orçamentária da entidade requisitante. 

 

 



                Município de Descanso 
        Estado de Santa Catarina 

 

20. DAS SANÇÕES 

O descumprimento das obrigações assumidas sujeitará a contratada às sanções previstas na Lei Federal 

nº 14.133/2021, no edital, na Ata de Registro de Preços e demais instrumentos da contratação, 

assegurados o contraditório e a ampla defesa. 

 

21. DAS DISPOSIÇÕES FINAIS 

Integram este Termo de Referência, independentemente de transcrição: 

• Documento de Formalização da Demanda;  

• Estudo Técnico Preliminar;  

• Justificativa de Preços;  

• Mapa de Riscos;  

• pesquisa de preços;  

• demais documentos integrantes da fase preparatória.  

Os casos omissos serão solucionados pela Administração, observando-se a Lei Federal nº 14.133/2021, 

o Decreto Municipal nº 2.660/2024 e demais normas aplicáveis. 

A contratação deverá ser executada de forma a assegurar o fornecimento completo dos materiais e 

serviços, incluindo produção, confecção, transporte, entrega e instalação ou aplicação, quando exigida, 

sem qualquer custo adicional para o Município de Descanso/SC ou para o Fundo Municipal de Saúde. 

 

Descanso/SC, 24 de agosto de 2026. 

 

Este documento foi elaborado por: 

 

 

MAIANE SPESSATTO GRASSIOLI 

Secretária Municipal de Administração 

Matrícula nº 4.315 
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Assinou em 24/08/2026 às 13:08:21 com Certificado Digital Qualificado, emitido em nome de MAIANE SPESSATTO
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