MUNICIPIO DE

&4 MONDAI

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)
Secretarias do Municipio

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE

A contratagdo de servigos graficos para impressao de material de expediente ¢ essencial
para a continuidade das atividades das Secretarias do Municipio de Mondai — SC. A auséncia
desses materiais compromete significativamente a eficiéncia e a eficacia dos servigos
oferecidos a populagdo, resultando em atrasos e dificultando a execugdo das tarefas
administrativas.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratacdo de servigos graficos visa assegurar
que as Secretarias Municipais tenham acesso a todos os recursos necessarios para desempenhar
suas fun¢des de forma adequada e continua. A disponibilidade de materiais de expediente ¢
crucial para garantir a transparéncia e a eficiéncia na comunicagao interna e externa, bem como
para o arquivamento e organiza¢do de documentos, indispensaveis para uma boa governanga.

A impressdo de materiais de expediente de qualidade também contribui para a
padronizagdo dos documentos oficiais, facilitando a identificacdo ¢ o manuseio por parte dos
servidores e do publico em geral. Isso se reflete diretamente na melhoria do atendimento aos
municipes, pois processos mais organizados e documentados agilizam as respostas as demandas
da populagdo, aumentando a satisfacdo e a confianga nos servigos publicos prestados.

A contratagdo de servigos graficos especializados assegura que os materiais de
expediente sejam produzidos com a qualidade e agilidade necessarias, atendendo as demandas
das Secretarias de maneira tempestiva. Este investimento €, portanto, imprescindivel para a
manutengdo da ordem e do bom funcionamento das atividades administrativas, refletindo
diretamente no bem-estar da populagao e na eficacia da gestdo publica municipal.

O Municipio de Mondai licitara diversos materiais graficos para a Administragdo
Municipal, incluindo envelopes, pastas e papéis personalizados que sao amplamente utilizados.
Esses itens ajudam a estabelecer uma identidade visual consistente para a prefeitura,
contribuindo para a constru¢do de uma imagem profissional e coesa em todas as comunicagdes
impressas. Além de carregar a identidade visual da prefeitura, eles também podem conter
informacdes essenciais, como endereco, logotipo e outros detalhes importantes.

Outro item extremamente importante sdo os calendarios de mesa, que a Administragao
sempre disponibiliza a populacdo, contendo todos os eventos que serdo realizados no ambito
municipal.
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Ainda, a necessidade de itens para divulgagdes de eventos oficiais do Municipio se faz
necessaria, tendo em vista os possiveis eventos que serdo realizados no decorrer do ano.

Dessa forma, justifica-se a necessidade de contratacdo para a confeccdo de material
gréafico e demais itens que se fazem necessarios devido a necessidade existente de impressao de
formulérios e materiais utilizados no expediente. Esses materiais sdo imprescindiveis para a
prestacdo dos servicos publicos, proporcionando e contribuindo para o aprimoramento e
elevacao da qualidade dos servigos prestados a sociedade.

Portanto, a contratacdo para a confec¢ao de material grafico € justificada pela busca de
eficiéncia, qualidade, economia de recursos e foco nas atividades essenciais da prefeitura,
contribuindo assim para o aprimoramento e elevacdo da qualidade dos servigos publicos

prestados a sociedade.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A contratagdo pretendida ndo esta prevista no Plano de Contratagdes Anual do
Municipio de Mondai/SC.

Justifica-se pelo fato do Municipio de Mondai ndo possuir o Plano de Contratagdes

Anual.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
3.1 SERVICOS COMUNS

Os servigos tém natureza de servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6°, inciso XIII, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
eletrénica, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI,
17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n° 14.133/2021.

Para a prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo comprovar
que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar

os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62, da Lei n°® 14.133/2021.

3.2 DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO:
3.2.1. Da Habilitacao Fiscal, Social e trabalhista:
Serdo exigidos os documentos previstos no Art. 68 da lei 14.133/2021.
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3.2.2. Da Habilitacdo Economica/Financeira:
Serd exigida a Certidao de Faléncia e Concordata, conforme art. 69, inc. II da Lei 14.133/2021.
3.2.3. Da Habilitacdo Técnica:

Nao sera exigido.

3.3 DO PRAZO DE ENTREGA:

3.3.1. O objeto do presente pregdo devera ser entregue no Municipio de Mondai em 15 (quinze)
dias, a contar do recebimento da Autorizagdo de Fornecimento. Apos receber a Autorizagao de
Fornecimento, a empresa vencedora deve encaminhar um modelo do material solicitado ao
solicitante para aprovagdo, num prazo de 5 (cinco) dias.

3.3.2. O solicitante deve revisar o modelo fornecido pela empresa e aprova-lo. Caso haja
necessidade de ajustes, estes devem ser comunicados a empresa vencedora para que as
correcdes sejam feitas.

3.3.3. Com a aprovacdo do modelo pelo solicitante, a empresa vencedora pode proceder com a
confeccao do material.

3.3.4. O objeto do presente pregdo devera ser entregue no Municipio de Mondai em local a ser

definido pela Secretaria, que constara na Autorizacdo de Fornecimento.

3.4 DO RECEBIMENTO DO OBJETO:

O objeto serd recebido provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo (a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua
conformidade com as especifica¢des constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

Os produtos entregues que ndo estiverem dentro das especificagdes deverdo ser
substituidos pela licitante vencedora, sem qualquer 6nus a Contratante, no prazo maximo de 03
(trés) dias uteis, contados a partir da comunicagdo do fato, sob pena de aplicagdo das sangdes

previstas no Edital.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES

Os quantitativos estimados para a contratagdo pretendida t€ém como parametro as
ultimas contratagdes com o mesmo objeto, realizadas por esta Administracdo (processo
administrativo n® 088/2025 — Pregdo Eletronico n° 030/2025).

Para a definicdo dos quantitativos, foram analisadas as quantidades efetivamente

utilizadas na contratagdo anterior, considerando a demanda real das Secretarias Municipais
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durante o periodo de vigéncia do contrato. Além disso, foram observadas as demandas atuais,
com a inclusdo de novos itens que se mostraram necessarios para atender as necessidades
operacionais ¢ administrativas, visando a manuten¢ao adequada das atividades desenvolvidas
pelas Secretarias do Municipio de Mondai — SC.

Portanto, a presente estimativa reflete a média de consumo anteriormente registrada,
ajustada as atuais necessidades, garantindo, assim, a economicidade, a eficiéncia ¢ a

continuidade dos servigos publicos.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO

Para resolver o problema de servigos graficos para impressao de material de expediente
e demais itens que se fazem necessarios para a manutenc¢ao das atividades das Secretarias do
Municipio de Mondai — SC, existem varias alternativas possiveis no mercado, cada uma com
suas vantagens e desvantagens.

Uma das opgdes € a contratagdo de uma empresa grafica local, o que apoia a economia
local e permite comunicagdo direta e rapida, além de possibilitar personalizacdo e ajuste rapido
de pedidos. No entanto, pode haver limitagdes em termos de capacidade e variedade de servigos
oferecidos. Outra alternativa € selecionar uma empresa grafica regional ou nacional, que possui
maior capacidade de produgdo, possibilidade de melhores precos devido a escala e maior
variedade de servigos. Por outro lado, a comunicacdo pode ser mais lenta, hd menos
flexibilidade para mudancas rapidas e potencialmente maior tempo de entrega.

O uso de servicos de impressao online ¢ também uma opg¢ao, oferecendo facilidade de
comparacgdo de precos e servigos, pedidos rapidos e convenientes, além de potencialmente
menores custos. Contudo, a falta de intera¢do pessoal, problemas de qualidade e dificuldades
em resolver problemas rapidamente sdo desvantagens a considerar. Outra alternativa ¢ a
aquisi¢cao de equipamentos proprios de impressdo e formagdo de uma equipe interna para
gerenciar a produ¢do de materiais graficos, o que proporciona controle total sobre a produgao,
flexibilidade maxima e economia a longo prazo. O alto custo inicial, a necessidade de
manuten¢do constante e a capacitacdo de pessoal sdo desafios dessa opcao.

Estabelecer parcerias com escolas técnicas, universidades ou institutos que tenham
cursos de design grafico e impressao também ¢ uma solugdo, com custos potencialmente
reduzidos, oportunidades de aprendizado e desenvolvimento para estudantes, e possibilidade de
inovacdo. Entretanto, a qualidade pode variar, hd dependéncia de cronogramas académicos e
potencial limitagdo de capacidade. A realizacdo de um processo de licitacdo publica para
contratar uma empresa grafica garante transparéncia no processo de contratagdo, potencial para
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obter o melhor pre¢o e cumprimento de requisitos legais. Porém, o processo pode ser demorado,
envolve burocracia e necessita de fiscalizag@o rigorosa do contrato.

Outra opgao ¢ a realizacdo de um pregdo eletronico, uma modalidade de licitagdo mais
agil que pode resultar em pregos mais competitivos, com maior celeridade no processo,
competicdo ampla e possibilidade de reducdo de custos.

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solu¢ao da necessidade administrativa,
objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o aspecto técnico e
econdmico, a contratagdo de servigos graficos para impressdo de material de expediente e
demais itens que se fazem necessarios para a manuten¢do das atividades das Secretarias do
Municipio de Mondai — SC, por meio de pregao eletronico.

Ressalta-se que a contratagdo de servicos graficos configura-se como a unica solugdo
viavel para suprir as necessidades da Administracdo Publica, uma vez que o Municipio nao
dispde de estrutura fisica, equipamentos especificos, mao de obra especializada, insumos e
tecnologia adequados para realizar internamente a producdo dos materiais graficos
demandados.

Ainda, levou-se em conta contrata¢des similares feitas por outros o6rgdos e entidades
publicas.

Assim, a contratagdo de uma empresa para a confec¢cao de material grafico € justificada
pela busca de eficiéncia, qualidade, economia de recursos e foco nas atividades essenciais da
prefeitura, contribuindo assim para o aprimoramento e elevacdo da qualidade dos servigos

publicos prestados a sociedade.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado da presente aquisicdo ¢ de R$ 255.774,25 (duzentos e cinquenta e
cinco mil, setecentos e setenta e quatro reais e vinte e cinco centavos), considerando a ampla
pesquisa de mercado realizada, anexa a este estudo, observado o disposto na lei federal
14.133/2021 e no Decreto n° 5.987 de 04 de setembro de 2023.

Para chegar-se ao valor, foi realizada pesquisa em outros 6rgdos publicos que licitaram
objetos iguais ou semelhantes ao aqui licitado.

Portanto, o preco médio estd dentro do praticado no mercado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
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A solugdo proposta ¢ o registro de pregos para eventual e futura contratacio de servicos
graficos para impressao de material de expediente e demais itens que se fazem necessarios para
a manutencao das atividades das Secretarias do Municipio de Mondai — SC.

Considerando o levantamento do mercado, se torna mais viavel ao Ente Publico a
realizacdo de licitagdo para a contratagdo deste objeto, conforme pesquisa realizada e levando-
se em conta a importancia da execucdo dessa licitacdo para a Municipalidade.

Em primeiro lugar, garante a disponibilidade continua de materiais de expediente
essenciais, como formularios, oficios, pastas e outros documentos. A falta desses materiais
compromete a eficiéncia e a eficacia dos servigos prestados, gerando atrasos e dificultando a
execucdo das tarefas administrativas. Ao contratar este objeto, assegura-se que todos os
materiais sejam produzidos com a qualidade e a agilidade necessarias, atendendo as demandas
das Secretarias de maneira tempestiva.

Sob a perspectiva do interesse publico, a contratagdo de servicos graficos ¢ uma medida
que visa assegurar que as Secretarias Municipais disponham de todos os recursos necessarios
para desempenhar suas fungdes de forma adequada e continua. A disponibilidade de materiais
de expediente ¢ fundamental para garantir a transparéncia e a eficiéncia na comunicagdo interna
e externa, bem como para o arquivamento e a organizagdo de documentos, que sdo
indispensaveis para a boa governanga.

A impressdo de materiais de expediente de qualidade também contribui para a
padronizacdo dos documentos oficiais, facilitando a identificacdo e o manuseio por parte dos
servidores e do publico em geral. Isso se reflete diretamente na melhoria do atendimento aos
municipes, pois processos mais organizados e documentados agilizam as respostas as demandas
da populagdo, aumentando a satisfacdo e a confianca nos servigos publicos prestados.

Por fim, a contratacdo garante que os materiais de expediente sejam produzidos de
forma profissional, com design e acabamento de alta qualidade. Isso ndo s6 contribui para a
identidade visual da prefeitura, mas também transmite uma imagem de organizagdo e

profissionalismo nas comunicagoes oficiais.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Nos termos do art. 47, inciso II, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagOes atenderao
ao principio do parcelamento, quando tecnicamente vidvel e economicamente vantajoso. Na
aplicacdo deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deverdo ser considerados a

responsabilidade técnica, o custo para a Administragdo de varios contratos frente as vantagens
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da redugdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de buscar a ampliagdo da
competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

Ao realizar uma licitagdo por itens, o municipio pode atrair um numero maior de
fornecedores especializados em diferentes tipos de servigos graficos. Isso aumenta a
competitividade do processo licitatorio, permitindo que pequenas e médias empresas, que talvez
ndo tenham capacidade para fornecer todos os itens, possam participar da licitagdo. Essa
concorréncia tende a resultar em melhores pregos e condigdes mais favoraveis para a
administracao publica.

A licitacdo por itens permite que cada item ou grupo de itens seja atribuido a
fornecedores que sdo especialistas em determinados tipos de produtos graficos.

Em vista disto, o principio do parcelamento devera ser aplicado a presente contratagao,
tendo em vista que se trata de inimeros itens, o que inviabilizaria a competividade, visto que

uma empresa necessariamente podera nao fornecer todos os itens.

9. DEMONSTRACAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatorio, assegurar a selecao da proposta apta a
gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem como a
justa competicdo, bem como evitar contratagdo com sobrepreco ou com pre¢o manifestamente
inexequivel e superfaturamento na execu¢ao do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatorio exigird da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagdo e
otimizagao do uso dos recursos, bem como para a reducao dos impactos ambientais.

A contratacdo de servigos graficos para a impressao de material de expediente e demais
itens que se fazem necessarios para a manuten¢ao das atividades das Secretarias do Municipio
de Mondai — SC visa alcangar resultados significativos em termos de economicidade e melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis. Ao optar por esta
solucdo, espera-se uma gestdo mais eficiente e racional dos recursos publicos, promovendo a
sustentabilidade financeira e administrativa do municipio.

Primeiramente, a economicidade sera alcancada através da realizacao de uma licitagao
por itens, o que aumentard a competitividade entre os fornecedores e, consequentemente,
resultard em pregos mais favoraveis. Esse processo permite que cada item ou grupo de itens
seja fornecido por empresas especializadas, garantindo a melhor relagao custo-beneficio. Além
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disso, a maior competi¢do tende a reduzir os custos unitarios dos materiais graficos, otimizando
o uso dos recursos financeiros alocados para este fim.

A contratacao de servicos graficos especializados permitirda um melhor aproveitamento
dos recursos humanos da administra¢do municipal. Sem a necessidade de dedicar pessoal
interno para a producdo de materiais graficos, os servidores poderdo se concentrar em suas
fungdes principais, aumentando a produtividade e a eficiéncia das Secretarias. Isso libera tempo
e esfor¢o que seriam gastos na gestao e operagao de equipamentos de impressao, permitindo
que os servidores se dediquem integralmente ao atendimento das demandas da populagdo e a
execucao de politicas publicas.

No que diz respeito aos recursos materiais, a terceirizagao dos servigos graficos elimina
a necessidade de investimentos em equipamentos de impressao proprios, bem como os custos
continuos de manutengdo e atualiza¢do desses equipamentos. Isso resulta em uma significativa
economia de recursos que podem ser direcionados para outras areas prioritarias da
administracdo municipal. Além disso, a terceirizacdo garante que os materiais graficos sejam
produzidos com tecnologia de ponta e padrdes de qualidade elevados, evitando desperdicios e
retrabalhos.

A flexibilidade proporcionada pela licitagdo por itens permite que o municipio adapte
os volumes e especificagdes dos materiais graficos conforme as necessidades das Secretarias
variam ao longo do tempo. Essa adaptabilidade evita a formagao de estoques excessivos € 0o
consequente desperdicio de recursos, assegurando que os materiais sejam utilizados de maneira
eficiente e conforme a demanda real.

Em termos de recursos financeiros, a contratacdo de servigos graficos através de
licitagdo por itens possibilita uma melhor gestdo or¢camentaria, permitindo um controle mais
preciso dos gastos e a alocacdo racional dos recursos publicos. Essa abordagem garante que os
investimentos sejam feitos de forma estratégica, priorizando a obten¢do de materiais de alta
qualidade a pregos competitivos. A transparéncia e a conformidade legal do processo licitatorio
também asseguram que os recursos financeiros sejam utilizados de acordo com os principios
da administragdo publica, promovendo a economicidade e a responsabilidade fiscal.

Em resumo, a contratagdo de servicos graficos para a impressdo de material de
expediente e demais itens que se fazem necessarios para a manutencdo das atividades das
Secretarias do Municipio de Mondai — SC representa uma solugdo estratégica que maximiza a
economicidade e otimiza o aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros

disponiveis. Essa abordagem garante a eficiéncia administrativa, a sustentabilidade financeira
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e a melhoria continua dos servigos publicos prestados a populacdo, contribuindo para o

desenvolvimento e o bem-estar da comunidade.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
Para a contratacio pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias no ambito
da Administragao.
Ademais, para que a pretendida contratagdo tenha sucesso, € preciso que outras etapas
sejam concluidas, quais sejam:
a) elaboragdo de minuta do edital;
b) realiza¢do de certificagdo de disponibilidade orcamentaria;
¢) designagdo de agente de contratagdo/pregoeiro, equipe de apoio, comissao de licitacdo;
d) elaboragdo de minuta da ata de registro de prego;
e) encaminhamento do processo para analise juridica;
f) analise da manifesta¢do juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer;
g) publicacdo e divulgacao do edital e anexos;
h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnagao, caso aplicavel;
i) realizagdo do certame, com suas respectivas etapas;
j) realizagdo de empenho; e

1) assinatura e publicagdo do contrato.

11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Este estudo ndo identificou a necessidade de realizar contratacdes acessorias para a
perfeita execucdo do objeto, uma vez que todos os meios necessarios para a
aquisi¢ao/operacionalizacdo dos servigos podem ser supridos apenas com a contratacdo ora
proposta.

Os servigos que se pretende, portanto, sdo autdnomos e prescindem de contratagdes

correlatas ou interdependentes.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS
Nao héd impactos ambientais que podem ser gerados unicamente em razao de

contratagdes geradas a partir desse objeto.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE
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Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo Técnico
Preliminar e seus anexos, € na existéncia de planejamento or¢camentario para subsidiar esta

contratagdo, declaramos que a contratagdo € viavel, atendendo aos padrdes e precos de mercado.

Mondai/SC, 11 de junho de 2026.
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