
 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

Número do Processo Administrativo:  Nº 24554/2024 

Órgão: Secretaria Municipal de Administração – Videira/SC 

Setor requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento de Gestão de Pessoas 

Responsável pela Demanda: Josiane Pereira dos Santos Matrícula: 15533-4 

E-mail: pessoal.josiane@videira.sc.gov.br Telefone: (49) 3090-2703 

1. Objeto: Inscrição para o curso de “PROCESSOS, ROTINAS E CÁLCULOS do Departamento Pessoal na Administração 
Pública”, que ocorrerá de 10/07/2024 a 12/07/2024, pela Meta Cursos, na cidade Joinville - SC. 

2. Justificativa da necessidade da contratação: Diante da necessidade da realização de capacitações e atualizações 
relacionadas aos temas relevantes na área de Gestão de Pessoas, sendo que esses objetivam e aprimoram o conhecimento 
técnico para o pleno desenvolvimento das atividades necessárias na gestão pública de qualidade e excelência, visando 
sempre o desenvolvimento do bem comum e interesse público.  

3. Descrições e quantidades  
Item DESCRIÇÃO/ 

ESPECIFICAÇÃO 
TIPO DO ITEM (*) SUBITEM 

(**) 
MARCA (SE 
APLICÁVEL) 

UNIDADE 
DE 

MEDIDA 

QUANTIDADE 

1 Curso de “PROCESSOS, ROTINAS E 
CÁLCULOS do Departamento Pessoal 

na Administração Pública”, que 
ocorrerá de 10/07/2024 a 12/07/2024, 
pela Meta Cursos, na cidade Joinville – 

SC. 

Inscrição Não 
Continuado 

Não se 
aplica  

Unidade  01 

(*) Materiais; serviços; obras; serviços de engenharia. 
(**) Consumo; permanente; continuado; não continuado. 
4. Grau de prioridade da compra: Alto 

5. Necessita de análise de riscos: 
(   ) SIM                                                            (X) Não 

6. Previsão no PCA  
(  ) SIM, Descrição:  
( X ) Não, precisa incluir 

7. Estimativa de valor: R$ 2.090 (dois mil e noventa reais) 

8. Prazo de entrega / execução: Após empenho. 

9. Recursos orçamentários:  
 

Órgão: 03 – Secretaria Municipal de Administração 

Unidade: 01 – Administração 

Proj./Ativ.: 2.015 Gestão de Pessoas 

Cód. Red.: 59 – 3.3.90 

Tipo de Empenho: ( X ) Ordinário 
 

10. Local e horário da entrega / execução: Imediata. 

11. Vinculado ou dependente da contratação de outro Documento de Formalização de Demanda: Não. 

12. Indicação do fiscal do contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: 

A) Josiane Pereira do Santos, telefone (49)3090-2703, e-mail: pessoal.josiane@videira.sc.gov.br 
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Videira, 28 de junho de 2024 

 
 
 
 
 

____________________________________ 
Josiane Pereira dos Santos 

Diretora do Departamento de Gestão de Pessoas 
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