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TERMO DE REFERENCIA - SERVICO
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021

SECRETARIA DE TURISMO E CULTURA
(Requisicio n°® 428/2024)

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 - O presente termo de referéncia tem como objeto CONTRATACAO DE EMPRESA
“PRIMASOFT INFORMATICA LTDA” PARA MANUTENCAO E HOSPEDAGEM, BEM
COMO AQUISICAO DE CESSAO DE USO PARA AUMENTO DO ACERVO, DO
SOFTWARE “SOPHIA”, UTILIZADO NA BIBLIOTECA MUNICIPAL EUCLIDES DA
CUNHA, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

ITEM ~ UNIDADE VALOR VALOR
ESPECIFICACAO QUANTIDADE .

DE MEDIDA UNITARIO TOTAL

1 MANUTENCAO DA CESSAO DE MENSAL 12 | R$ 461,36 R$ 5.536,32

USO DO SISTEMA  SOPHIA
BIBLIOTECA, SERIE 9110

2 HOSPEDAGEM DA CESSAO DE MENSAL 12 | R$ 145,20 R$ 1.742,40
USO DO SISTEMA  SOPHIA
BIBLIOTECA, SERIE 9110

3 CESSAO DE USO PARA ALTERAR | UNIDADE 1 | R$ 1.417,00 RS 1.417,00
O ACERVO PARA 20.000 ITENS,
SERIE 9110

1.2 - Os servigos objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 - O prazo de vigéncia da contratacao ¢ de 07 de agosto de 2024 a 06 de agosto de 2025, na forma
do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4 - Todas as despesas relacionadas com a prestacdo de servigos correrdo por conta do
FORNECEDOR, despesas estas previstas e/ou computadas na proposta.

1.5 - A ndo prestagdo dos servigos dentro dos prazos acima, ensejara a revogacao do Contrato € a
aplicagdo das sangdes legais previstas.

1.6 - A prestagdo dos servigos e a emissdo da respectiva nota fiscal estdo condicionadas ao
recebimento da Ordem de Compra ou outro documento equivalente.

1.7 — O FORNECEDOR ¢ obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, a suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou de materiais empregados, mesmo apos ter sido recebido definitivamente
o0 objeto da ata de registro de pregos.
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1.8 — O FORNECEDOR ficar4 obrigado a prestar os servigos, objeto desta minuta, de acordo com
as especificagdes exigidas, na forma, nos locais, prazos e precos estipulados na sua proposta e na
Ordem de Compra.

1.9 — Deveréd observar todas as normas legais vigentes, obrigando-se a manter, durante toda
execugao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢des
de habilita¢ao na licitagao.

1.10 — O FORNECEDOR arcara com todos os encargos de sua atividade, sejam eles trabalhistas,
sociais, previdencidrios, fiscais ou comerciais.

1.11 — O FORNECEDOR respondera pelos vicios dos servigos que se compromete a prestar, € por
quaisquer danos que venha a causar inclusive perante terceiros, ficando a Administragdo isenta de
qualquer responsabilidade.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 - A Fundamentagao da Contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em topico
especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 - O objeto da contratag@o ndo esté previsto no Plano de Contratacdes Anual 2024, conforme consta
das informacodes basicas deste termo de referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1 - A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Garantia da contratacio

4.1 - Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos artigos 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de
2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.2 - Nao ha necessidade de realizacao de avaliacdo prévia do local de execucao dos servigos.
5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de execucio

5.1 - A execucdo do objeto terd inicio no dia 07 de agosto de 2024 até o dia 06 de agosto de 2025.
5.2 - O servigo serd prestado na Biblioteca Municipal Euclides da Cunha.

Especificacao da garantia do servico (art. 40, §1°, inciso III, da Lei n°® 14.133, de 2021)

5.4 - O prazo de garantia contratual dos servigos ¢ aquele estabelecido na Lei n® 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art96
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/l8078compilado.htm
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

6.2 - Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execug¢do sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3 - As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5 - Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagao,
que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizag¢do, das
estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execugdo da contratada, quando
houver, do método de aferi¢ao dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6 - A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagdo dos
servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execugdo do objeto contratado.

6.7 - A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execugdo do objeto durante o
periodo de execugdo do Contrato.

6.7 - A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manuten¢ao do
preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.8 - A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
abaixo nomeados:

a) DEBORA DE MEIRA PADILHA, telefone (49) 3090-2842,  e-mail:
bibliotecamunicipal@yvideira.sc.gov.br;
b) LAUANA CENCI, telefone (49) 3090-2840, e-mail: cultura.lavana@videira.sc.gov.br.

6.9 - O fiscal do contrato acompanharé a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.10 - O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das
faltas ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, §1°);

6.11- Identificada qualquer inexatiddao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corre¢ao.

. PARA CONFERENCIA DO SEU COMTEUDO ACESSE https:iic.atende.netp668ecohb5ddha.

E.L ESTE DOCUMENTO FOIASSINADO EM: 10/07/2024 14:49-03:00-03



¢+ VIDEIRA

PREFEITURA

6.12 - O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.13 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execuc¢do do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.14 - O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogagao contratual

6.16 - O fiscal do contrato verificarda a manuten¢ao das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso necessario.

6.17 - Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

Gestor do Contrato

6.18 - A gestao do contrato compete a AMANDA STRAPAZZON MARMENTINI, telefone (49)
3090-2701, e-mail: planejamento.amanda@yvideira.sc.gov.br.

6.19 - O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagido
do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato
para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.20 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.22 - O gestor do contrato acompanhard a manutencao das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais.

6.23 - O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

6.24 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacao de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.25- O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

712024 14:49-03:00-03
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6.26 - O gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formaliza¢do dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestdo nos termos do contrato.

7.  CRITERIOS MEDICAO E DE PAGAMENTO

Do recebimento

7.1 — O objeto serd recebido PROVISORIAMENTE, em até 5 (cinco) dias tteis, em se tratando de
obras e servicos, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante termo detalhado,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico, ou, em se tratando de compras,
de forma sumadria, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizacdo, com verificacao
posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

7.2 — O objeto sera recebido DEFINITIVAMENTE, em at¢ 30 (trinta) dias uteis, em se tratando
de obras, servigos e compras, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, para verificagao
da qualidade, quantidade e consequente aceitacao.

7.3 — O objeto da ata de registro de pregos podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver
em desacordo com o objeto e suas especificacdes.

7.4 — O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade civildo FORNECEDOR
pela solidez e pela seguranca, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao da ata
de registro de precos, nos limites estabelecidos pela lei ou na ata de registro de pregos.

Prazo de pagamento

7.5 - O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias apds o recebimento definitivo e mediante a
apresentacao de Nota Fiscal, com o devido adimplemento contratual, de forma parcelada, de acordo
com os termos da Lei n® 14.133/2021 e Decreto Municipal n® 21.030/2023.

7.6 — A proponente vencedora devera manter, durante toda a execugdo da ata de registro de precos,
compatibilidade com as obrigagdes por ele assumidas, todas as condi¢des exigidas para a habilitacao
na licitagao.

7.7 — Como condi¢ao para pagamento deverdo ser apresentadas juntamente com a nota fiscal/fatura,
todas as certiddes constantes da habilitacdo, item 07 deste edital, dentro do prazo de validade, nos
termos do art. 92, inciso XVI da Lei n°® 14.133/2021.

7.8 — O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “recebimento definitivo” na nota
fiscal apresentada.

7.9 — Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a contratacao, ou,
ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, como, por exemplo, obrigagcdo financeira
pendente, decorrente de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que
a contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-
4 apos a comprovagao da regularizagdo da situagao, ndo acarretando qualquer Onus para a contratante.

7.10 — Constatando-se, a situacao de irregularidade do fornecedor, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo,

712024 14:49-03:00-03
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apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
contratante.

7.11 — Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera
comunicar aos Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal e trabalhista quanto a
inadimpléncia do fornecedor, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.12 — Persistindo a irregularidade, a contratante deverd adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurado ao fornecedor o
contraditdrio e a ampla defesa.

7.13 — Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisao da ata de registro de precos, caso o fornecedor nao regularize sua situagao.

7.14 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida de acordo com os valores unitarios e totais
discriminados na Ata de Registro de Precos, e devera constar a marca e o modelo, quando for o caso.

7.15 — A proponente vencedora deve se atentar que os orgaos da administragdo publica municipal
direta, as autarquias, as fundacdes e fundos municipais, conforme Decreto n® 20.412/23, ficam
obrigados a efetuar as retencdes na fonte do Imposto sobre a Renda, INSS e ISS sobre os pagamentos
que efetuarem a pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou prestacdo de servicos em geral,
inclusive obras, conforme legislagao atualizada que disciplina as hipoteses de retengao.

7.16 — As pessoas juridicas amparadas por isenc¢do, ndo incidéncia ou aliquota zero devem informar
essa condi¢cdo no documento fiscal, inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se nao o fizerem,
sujeitarem-se a retencdo dos impostos e contribui¢cdes sobre o valor total do documento fiscal, no
percentual total correspondente a natureza do bem ou servigo.

7.17 — A pessoa juridica fornecedora do bem e/ou prestadora do servigo devera informar no
documento fiscal o valor dos impostos e contribui¢des a serem retidos na operacao.

7.18 — O ndo destaque do valor dos impostos e ou contribuigdes mencionadas no item anterior ndo
desobriga a retengdo por parte da administragdo publica municipal devendo, neste caso, ser retido
pelo valor integral do documento fiscal em aliquota correspondente a avali¢do do ente publico.

7.19 — Fica excluida da aplicabilidade municipal a reten¢ao de contribui¢cdes sociais tais como
PIS/Pasep, Cofins e CSLL (Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido), previstas na Lei Federal n°
9.430, de 1996 e na IN RFB 1.234, de 2012.

7.20 — As Notas Fiscais deverdo ser emitidas em nome do Municipio de Videira com indicagdo do
CNPJ especifico sob n° 83.039.842/0001-84.

7.21 — De acordo com o §6°, I, do Art. 23, Anexo XI, do Regulamento do ICMS Catarinense, ficam
os licitantes vencedores obrigados a emitir nota fiscal eletronica — NF-e, modelo 55, em substitui¢ao
as notas fiscais impressas modelos 1 ¢ 1-A, quando for o caso.

7.22 — O arquivo xml das notas fiscais eletronicas deverd ser encaminhado obrigatoriamente no
seguinte e-mail: nfe@videira.sc.gov.br, para seu devido arquivamento.

712024 14:49-03:00-03
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7.23 — Os pagamentos far-se-ao através de crédito em conta corrente bancaria da licitante vencedora,
a partir da data final do periodo de adimplemento a que se referir.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

8.1 - O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de inexigibilidade de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

9. EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
9.1 Habilitacao juridica

9.1.1 - Certificado de registro cadastral emitido pelo Sistema de Cadastramento Unificado
de Fornecedores — SICAF (www.gov.br/compras);

9.1.2- Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, na
versdo consolidada ou a Gltima alteracdo, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus atuais administradores,
devendo ser o ramo de atividade da empresa compativel com o objeto da licitagdo;

9.1.3 - Registro Comercial, no caso de empresa individual, ou;

9.1.4 - Inscricao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio, ou;

9.1.5 - Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

712024 14:49-03:00-03
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9.2 - Habilitacgao fiscal, social e trabalhista

9.2.1 - Prova de inscri¢ao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

9.2.2 — Certidao Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos
relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, valida;

9.2.3 — Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Estadual,
valida;

9.2.4 — Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) da Fazenda Municipal do
domicilio da proponente, valida;

9.2.5 — Certidao de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigco — FGTS,
valida;

9.2.6 —Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Trabalhistas —
CNDT, valida.

9.3 - Qualificacdo Economico-Financeira

9.3.1- Certidao Negativa de Faléncia, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
valida, conforme art. 69, caput, inciso II da Lei n°® 14.133/2021
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10. - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1 - O custo estimado total da contratagdo é de R$ 8.695,72 (oito mil, seiscentos ¢ noventa e ¢cinco
reais e setenta e dois centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

11. - ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 - As despesas decorrentes da presente contratacao correrdao a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento da Secretaria de Turismo e Cultura.

11.2 - A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagao:
Orgﬁo: 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE TURISMO E CULTURA

Unidade: 1 - GESTAO DE TURISMO E CULTURA
Acdo: 2062 - TURISMO E CULTURA

Referéncia: 243

3.3.90 Aplicagdes diretas

Elemento da despesa: 4002

Videira/SC, 10 de julho de 2024.

Assinado Eletronicamente por:

LAUANA

@ CENCI:09390700906
Chefe de Servigos
Administrativos

Secretaria de Turismo e
Cultura
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_,';Z PARA COMFERENCIA DO SEU COMTEUIDO ACESSE hitps:/ic.atende netip68ecabb5ddba.
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