
 

 

 

 

 

PROCESSO ADMINISTRATIVO nº 2383/2026 

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA nº 005/2026 

 

1.  Descrição da necessidade da contratação, considerado o problema a ser 

resolvido sob a perspectiva do interesse público: 

 
A Fundação Municipal de Esportes de Videira executa, de forma contínua, ações 

voltadas à promoção do esporte, lazer e inclusão social, por meio da realização de 

competições, eventos esportivos, projetos de iniciação, programas de rendimento, 

atividades comunitárias e apoio a entidades esportivas. Para a efetiva execução dessas 

atividades, torna-se indispensável a utilização de material gráfico institucional. 

Atualmente, verifica-se a necessidade de aprimorar e padronizar a comunicação 

institucional, bem como garantir a adequada divulgação, organização e identificação das 

ações promovidas pela Fundação. A inexistência ou insuficiência de materiais gráficos 

compromete a publicidade dos eventos, dificulta o acesso da população às informações, 

prejudica a organização administrativa das atividades e reduz a transparência das ações 

públicas. 

Sob a perspectiva do interesse público, o problema a ser resolvido consiste na 

falta de instrumentos adequados de comunicação visual e informativa, essenciais para 

assegurar que atletas, servidores, entidades esportivas e a comunidade em geral 

tenham acesso claro e tempestivo às informações sobre inscrições, regulamentos, 

cronogramas, locais de realização, resultados e demais orientações relacionadas às 

atividades esportivas municipais. 

A contratação de material gráfico visa, portanto, garantir comunicação eficiente, 

acessível e padronizada, fortalecer a identidade institucional da Fundação, ampliar o 

alcance das ações esportivas, promover maior participação da comunidade e assegurar 

o cumprimento do princípio constitucional da publicidade, contribuindo para a 

transparência, eficiência administrativa e melhor atendimento ao interesse coletivo. 

Dessa forma, a contratação mostra-se necessária para sanar a deficiência na 

comunicação institucional, viabilizar a adequada execução das políticas públicas de 

esporte e lazer e assegurar que os recursos públicos investidos nas atividades 

esportivas atinjam seus objetivos sociais de forma ampla e efetiva. 
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2. Demonstração da previsão da contratação no plano de contratações anual, 

sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento 

da Administração: 

 
A aquisição dos itens estava prevista no Plano de Contratação Anual de 2026, 

“CÓDIGO 51 – MATERIAL GRÁFICO”, sendo necessário justificar pela alteração no 

cronograma do PCA 2026, do mês de junho para o mês de janeiro de 2026. 

 
 
3. Requisitos da Contratação: 

 
Para atendimento da demanda da Fundação Municipal de Esportes de Videira, 

a empresa deverá possuir os requisitos contidos no Termo de Referência. 

 

4. Estimativas das quantidades para a contratação, acompanhadas das 

memórias de cálculo e dos documentos que lhes dão suporte, que considerem 

interdependências com outras contratações, de modo a possibilitar economia de 

escala: 

 
ITEM CÓDIGO DESCRIÇÃO/ESPECIFICAÇÃO UNIDADE DE 

MEDIDA 

QUANTIDADE VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

1 199479 ADESIVO DE VINIL PARA APLICAÇÃO EM PAPÉIS, 

BRINDES, E OUTROS, EXCETO PLOTAGEM. 

IMPRESSÃO DIGITAL EM 4X0 COR, TAMANHO 

15X6CM. PODERÁ SER DESENVOLVIDA MAIS QUE 

UMA ARTE PARA ESTE ITEM. OBS: FAZER MAÇOS 

COM 50 UNIDADES CADA. PODERÁ SER 

SOLICITADO O CORTE EM ADESIVOS MENORES 

DENTRO DO MESMO M². 

MT² 25 R$ 150,00 R$ 3.750,00 

2 54629 CARTAZ EM PAPEL COUCHÊ: TAMANHO: 

60CMX40CM, GRAMATURA: 180 GRAMAS, COR: 4X0. 

OBS: PODERÁ SER DESENVOLVIDA MAIS QUE UMA 

ARTE PARA ESTE ITEM. PEDIDO MÍNIMO DE 30 

UNIDADES. 

UNIDADE 150 R$ 3,20 R$ 480,00 

3 54647 IMPRESSO TIPO CONVITE EM PAPEL COUCHÊ: 

TAMANHO: 21CMX10CM, GRAMATURA: 250 

GRAMAS, COR: 4X0. PODERÁ SER DESENVOLVIDA 

MAIS QUE UMA ARTE PARA ESTE ITEM. OBS: 

PEDIDO MÍNIMO DE 500 UNIDADES. FAZER MAÇOS 

COM 100 UNIDADES CADA. 

UNIDADE 200 R$ 1,03 R$ 206,00 

4 54651 IMPRESSO EM PAPEL COUCHÊ: TAMANHO: 

21CMX30CM, GRAMATURA: 180 GRAMAS, COR: 4X4, 

COM UMA OU DUAS DOBRAS. NO MOMENTO DO 

ENVIO DA AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO A 

ÁREA REQUISITANTE IRÁ INFORMAR COM 

QUANTAS DOBRAS A EMPRESA DEVERÁ 

ENTREGAR. PODERÁ SER DESENVOLVIDA MAIS 

QUE UMA ARTE PARA ESTE ITEM. O MATERIAL 

DEVERÁ SER ENTREGUE DOBRADO. OBS: PEDIDO 

MÍNIMO DE 500 UNIDADES. FAZER MAÇOS COM 100 

UNIDADES CADA. 

UNIDADE 150 R$ 0,92 R$138,00 



 

 

 

5 54654 PASTA COM BOLSO EM PAPEL COUCHÊ VERNIZ V.V 

VINCADA: TAMANHO ABERTO: 32CMX46CM, 

GRAMATURA: 230 GRAMAS, COR: 4X0, COM A 

IDENTIFICAÇÃO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE 

VIDEIRA, SECRETARIA DE SAÚDE, PROGRAMA 

DST/HIV/AIDS E HEPATITES VIRAIS, OU VIGILÂNCIA 

SANITÁRIA. NO MOMENTO DO ENVIO DA 

AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO A ÁREA 

REQUISITANTE IRÁ INFORMAR QUAL 

IDENTIFICAÇÃO IRÁ USAR. PODERÁ SER 

DESENVOLVIDA MAIS QUE UMA ARTE PARA ESTE 

ITEM. OBS: PEDIDO MÍMINO DE 500 UNIDADES. 

FAZER MAÇOS COM 100 UNIDADES CADA. 

UNIDADE 200 R$ 2,63 R$ 526,00 

6 54655 PASTA COM ORELHA, SEM PLASTIFICAÇÃO E SEM 

BOLSO EM PAPEL COUCHÊ VERNIZ V.V VINCADA: 

TAMANHO ABERTO: 32CMX46CM, GRAMATURA: 230 

GRAMAS, COR: 4X4, COM A IDENTIFICAÇÃO DA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIDEIRA OU 

SECRETARIA DE SAÚDE. NO MOMENTO DO ENVIO 

DA AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO A ÁREA 

REQUISITANTE IRÁ INFORMAR QUAL 

IDENTIFICAÇÃO IRÁ USAR. PODERÁ SER 

DESENVOLVIDA MAIS QUE UMA ARTE PARA ESTE 

ITEM. OBS: PEDIDO MÍMINO DE 500 UNIDADES. 

FAZER MAÇOS COM 100 UNIDADES CADA. 

UNIDADE 200 R$ 2,45 R$ 490,00 

7 54610 AUTORIZAÇÃO DE LAVAÇÃO EM PAPEL AUTO-

COPIATIVO: BLOCOS COM 50 CONJUNTOS DE 3 

VIAS (VIA BRANCA, VIA JORNAL E VIA AZUL), 

PICOTADO E NUMERADO, TAMANHO: 

14,5CMX10,5CM, COR: 1X0. 

BLOCO 4 R$ 4,43 R$ 17,72 

8 54243 ENVELOPE PEQUENO COM JANELA PROTEGIDA 

COM PLÁSTICO TRANSPARENTE: TAMANHO: 

23CMX11,4CM, GRAMATURA: 90 GRAMAS, COR: 

4X4. TIMBRADO COM A IDENTIFICAÇÃO DA 

PREFEITURA MUNICIPAL DE VIDEIRA E/OU 

SECRETARIA DE SAÚDE. NO MOMENTO DO ENVIO 

DA AUTORIZAÇÃO DE FORNECIMENTO A ÁREA 

REQUISITANTE IRÁ INFORMAR QUAL 

IDENTIFICAÇÃO IRÁ USAR. OBS: FAZER 

EMBALAGEM COM 100 UNIDADES CADA. 

UNIDADE 100 R$ 0,72 R$ 72,00 

9 199486 BLOCO DE ANOTAÇÕES A5 - BLOCO 

PERSONALIZADO COM A LOGO DO MUNICÍPIO OU 

DA SECRETARIA SOLICITANTE EM A5. 

CARACTERÍSTICAS: BLOCO DE 21X14,8CM COM 100 

FOLHAS. 1X0, UMA VIA. GRAMATURA DO PAPEL 

75G/M². COM 2 GRAMPOS, COLAGEM E SERRILHA 

NO CABEÇALHO. O PRODUTO DEVE SER 

ENTREGUE EM CAIXA FECHADA, SEM 

APRESENTAR SUJIDADES, RASGOS, UMIDADE OU 

QUAISQUER DANIFICAÇÕES. A EMPRESA 

VENCEDORA FICARÁ RESPONSÁVEL PELA 

CRIAÇÃO DA ARTE. 

UNIDADE 100 R$ 8,50 R$ 850,00 

 

5. Levantamento de mercado, que consiste na análise das alternativas 

possíveis, e justificativa técnica e econômica da escolha do tipo de solução a 

contratar: 

 
As principais alternativas analisadas foram: 

• Produção interna dos materiais gráficos: 

Esta alternativa mostrou-se inviável, uma vez que a Fundação não dispõe de 

estrutura física, equipamentos gráficos específicos, nem equipe técnica 



 

 

 

especializada para diagramação, impressão e acabamento dos materiais. A 

aquisição de equipamentos geraria elevado custo inicial e despesas 

permanentes, além de não se justificar frente à demanda variável e sazonal dos 

materiais gráficos. 

• Utilização exclusiva de meios digitais para divulgação: 

Embora os meios digitais sejam utilizados de forma complementar pela 

Fundação, esta alternativa não atende plenamente à necessidade institucional, 

pois parte do público-alvo, especialmente atletas, entidades esportivas, 

participantes de eventos presenciais e comunidade em geral, depende de 

materiais impressos para acesso a informações, regulamentos, identificação e 

organização dos eventos.  

• Contratação de empresa especializada para fornecimento de material gráfico: 

A contratação de empresa especializada mostrou-se a alternativa tecnicamente 

mais adequada e economicamente mais vantajosa, uma vez que permite a 

obtenção de materiais gráficos com qualidade, padronização, prazos adequados 

e diversidade de produtos, conforme a demanda da Fundação, sem a 

necessidade de investimentos permanentes em equipamentos ou pessoal. 

Sob o aspecto econômico, a contratação externa apresenta melhor custo-

benefício, pois possibilita o pagamento apenas pelos materiais efetivamente 

demandados, evita custos fixos elevados e permite a competitividade entre 

fornecedores, resultando em preços mais vantajosos para a Administração Pública. 

Diante do exposto, conclui-se que a contratação de empresa especializada para 

fornecimento de material gráfico é a solução mais adequada para atender à necessidade 

da Fundação Municipal de Esportes de Videira, alinhando-se aos princípios da 

economicidade, eficiência e interesse público. 

 
6. Estimativa do valor da contratação, acompanhada dos preços unitários 

referenciais, das memórias de cálculo e dos documentos que lhe dão suporte, que 

poderão constar de anexo classificado, se a Administração optar por preservar o 

seu sigilo até a conclusão da licitação: 

 

O valor total é de R$ 6.529,72 (seis mil quinhentos e vinte e nove reais e 

setenta e dois centavos). 

 
 



 

 

 

7. Descrição da solução como um todo, inclusive das exigências 

relacionadas à manutenção e à assistência técnica, quando for o caso: 

 

A solução proposta consiste na contratação de empresa especializada para o 

fornecimento de material gráfico, conforme demanda da Fundação Municipal de 

Esportes de Videira, visando atender às necessidades de comunicação institucional, 

divulgação, organização e execução de eventos, programas e atividades esportivas. A 

contratação abrangerá a produção, fornecimento de diversos materiais gráficos e será 

responsável por todas as etapas do processo, incluindo: 

• Diagramação, impressão e acabamento, quando aplicável, conforme padrões 

institucionais; 

• Utilização de materiais de qualidade compatíveis com o uso pretendido, 

garantindo boa durabilidade, legibilidade e apresentação visual; 

• Cumprimento dos prazos de entrega, considerando o caráter programado e, por 

vezes, emergencial dos eventos esportivos; 

• Entrega dos materiais prontos para uso, em local a ser definido pela Fundação. 

Quanto às exigências de manutenção e assistência técnica, destaca-se que, por 

se tratar de fornecimento de bens de consumo e materiais gráficos, não há necessidade 

de manutenção contínua ou assistência técnica especializada. Contudo, deverá ser 

assegurada a substituição dos materiais que apresentarem defeitos de impressão, erros 

de acabamento ou inconformidades com as especificações técnicas, sem ônus adicional 

para a Administração, dentro de prazo previamente estabelecido. 

A solução contempla ainda a possibilidade de contratações conforme demanda, 

permitindo maior flexibilidade, controle de quantitativos e adequação às necessidades 

reais da Fundação, garantindo eficiência administrativa, economicidade e atendimento 

ao interesse público. 

Dessa forma, a solução apresentada mostra-se completa e adequada para suprir 

a necessidade identificada, assegurando a correta execução das ações esportivas e o 

fortalecimento da comunicação institucional da Fundação Municipal de Esportes de 

Videira. 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. Justificativas para o parcelamento ou não da contratação: 

 

A contratação de material gráfico para a Fundação Municipal de Esportes de 

Videira admite o parcelamento do objeto, em razão das características da demanda e 

das vantagens técnicas e econômicas decorrentes dessa forma de contratação. 

O parcelamento mostra-se adequado considerando que os materiais gráficos 

compreendem itens distintos, com especificações, formatos, quantidades e prazos de 

entrega variados, os quais são demandados de forma contínua e conforme a realização 

de eventos, competições, projetos e ações institucionais ao longo do exercício. 

Sob a ótica técnica, o parcelamento permite: 

• Maior flexibilidade no atendimento das necessidades, evitando a produção 

antecipada de materiais que possam se tornar obsoletos; 

• Adequação dos pedidos aos cronogramas específicos de cada evento ou ação 

esportiva; 

• Correções e ajustes de layout ou conteúdo sempre que necessário, sem prejuízo 

à contratação. 

Sob a ótica econômica, o parcelamento contribui para: 

• Melhor controle dos gastos públicos, com pagamento apenas pelos materiais 

efetivamente demandados; 

• Redução de desperdícios e custos de armazenamento; 

• Ampliação da competitividade, possibilitando a participação de fornecedores 

locais e regionais aptos a atender parcialmente o objeto. 

Ressalta-se que o parcelamento não compromete a economicidade nem a 

eficiência da contratação, tampouco gera perda de escala relevante, sendo plenamente 

compatível com o interesse público. 

Dessa forma, justifica-se o parcelamento da contratação, em conformidade com 

os princípios da economicidade, eficiência, planejamento e vantajosidade para a 

Administração Pública. 

 

9. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e 

de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros 

disponíveis: 

 

A contratação de empresa especializada para o fornecimento de material gráfico pela 

Fundação Municipal de Esportes de Videira tem como resultados pretendidos a promoção da 



 

 

 

economicidade, bem como o melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e 

financeiros disponíveis, em consonância com os princípios da eficiência e do interesse público. 

Obtenção de melhor relação custo-benefício, por meio de processo competitivo, com 

preços compatíveis aos praticados no mercado, a eliminação de investimentos em estrutura 

própria, equipamentos gráficos e manutenção, que gerariam custos elevados e permanentes, a 

contratação conforme demanda, evitando desperdícios, estoques excessivos e obsolescência 

de materiais, planejamento e controle dos gastos, com pedidos fracionados e alinhados ao 

calendário esportivo e padronização dos materiais gráficos, garantindo maior durabilidade, 

melhor apresentação e aproveitamento adequado dos recursos públicos investidos. 

 

10. Providências a serem adotadas pela Administração previamente à 

celebração do contrato, inclusive quanto à capacitação de servidores ou de 

empregados para fiscalização e gestão contratual: 

 
Não será necessário providências. 

 
11. Contratações correlatas e/ou interdependentes: 

 
Não há contratações correlatas ou interdependentes. 

 
12. Descrição de possíveis impactos ambientais e respectivas medidas 

mitigadoras, incluídos requisitos de baixo consumo de energia e de outros 

recursos, bem como logística reversa para desfazimento e reciclagem de bens e 

refugos, quando aplicável: 

 
A contratação de material gráfico pela Fundação Municipal de Esportes de 

Videira pode gerar impactos ambientais pontuais, principalmente relacionados ao 

consumo de papel, uso de insumos gráficos, consumo de energia no processo produtivo 

e geração de resíduos sólidos. No entanto, tais impactos são considerados de baixa 

magnitude, passíveis de controle e mitigação por meio da adoção de boas práticas 

ambientais. 

Como medidas, poderão ser adotadas seguintes ações, como: priorizar, sempre 

que possível , a utilização de papéis provenientes de manejo florestal sustentável ou 

reciclados, observadas as especificações técnicas e a viabilidade de mercado, 

incentivar a otimização de layouts e formatos, de modo a reduzir o desperdício de papel 

e outros insumos, Prever a produção dos materiais conforme demanda real, evitando 

excedentes e descarte desnecessário. 



 

 

 

Dessa forma, a contratação contempla práticas que visam minimizar impactos 

ambientais, promover o uso racional dos recursos naturais e alinhar a atuação da 

Fundação Municipal de Esportes de Videira aos princípios da sustentabilidade e da 

responsabilidade ambiental na Administração Pública. 

 
13. Posicionamento conclusivo sobre a adequação da contratação para o 

atendimento da necessidade a que se destina: 

 

Diante das análises realizadas neste Estudo Técnico Preliminar, conclui-se que 

a contratação de empresa especializada para o fornecimento de material gráfico é 

adequada, necessária e plenamente compatível com a necessidade a que se destina, 

atendendo de forma eficiente às demandas institucionais da Fundação Municipal de 

Esportes de Videira. 

A solução proposta demonstra-se tecnicamente viável, economicamente 

vantajosa e alinhada ao interesse público, possibilitando comunicação institucional 

eficaz, adequada divulgação das ações esportivas e melhor organização dos eventos, 

programas e projetos desenvolvidos pela Fundação. Além disso, evita investimentos 

permanentes em estrutura própria, assegura flexibilidade no atendimento das 

demandas e promove o uso racional dos recursos públicos. 

A contratação está em conformidade com os princípios da legalidade, 

economicidade, eficiência, publicidade e sustentabilidade, contribuindo para o 

fortalecimento das políticas públicas de esporte e lazer e para o atendimento adequado 

da população. 

Dessa forma, posiciona-se favoravelmente à realização da contratação, por 

entender que a solução adotada supre integralmente a necessidade identificada, 

garantindo melhores resultados administrativos e sociais para a Fundação Municipal de 

Esportes de Videira. 

 
14. Documentos anexos ao ETP: 

 

✓ Anexo 1 – formulário de pesquisa de preço; 

✓ Anexo 2 – Termo de Referência; 

 

 

---------------------------------------------------- 
Joseane Cristina Sambonin 

Gerente Financeiro e Administrativo 


		2026-01-21T17:07:55-0300
	JOSEANE CRISTINA SAMBONIN:05516644950 1




