Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACADOR

SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO INOVACAO, EMPREENDEDORISMO E TURISMO

) TERMO DE REFERENCIA )
CONTRATAGAO DIRETA - SERVIGOS - SEM DEDICACAO DE MAO DE OBRA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO \

1.1. Contratacdo de empresa especializada para execucdo de consultoria, analise de documentos, elaboracéo
de minuta, elaboragdo de metodologia, reunides de alinhamento e avaliacdo para construgdo de modelo juridico
de chamamento publico para identificacéo de entidade gestora do Centro de Inovacédo — INOVA CONTESTADO.

VALOR REFERENCIAL
UNITARIO TOTAL

ITEM ESPECIFICAGCAO CATSER

1 Consultoria e 17620 SERVICO 01 R$ 16.084,24 | R$ 16.084,24
Assessoria Juridica

1.2. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto municipal n.°
9.728, de 08 de outubro de 2021.

1.3. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do

Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 2 meses, contados da assinatura do contrato e ndo prevé

prorrogacéo de prazo.

1.5. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico

dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

S DESCRIQAQ DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E
ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos Estudos

Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| 4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1. A fundamentacdo dos requisitos de contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

| 5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO \

\ Condic8es de Entrega \

5.1. O prazo de entrega dos servicos é de até 30 (trinta) dias Uteis, contados da data de emissao da Autorizagdo

de Fornecimento (AF), em remessa Unica.
5.2. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes respectivas
com pelo menos 10 (dez) dias Uteis de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja
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analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e forca maior.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as normas
da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensédo do contrato, o cronograma de execucdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

6.3. As comunicac¢fes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o

ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢do de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informacdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execu¢éo da contratada, quando houver, do método de afericao

dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal Mauricio Cassiano da Silva —
Matricula 16825.

Fiscalizagdo Administrativa

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencédo das condiges de habilitacdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos

aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacfes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

6.9. O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato

sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou prorrogacao contratual.

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessério para a regularizagédo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.7.2. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificacbes para a
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corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

Gestor do Contrato

6.11. O gestor do contrato Edson Luiz Fezer - Matricula 19785 coordenard a atualizagao do processo de
acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢do no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequagdes do

contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencéo das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.13. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgédo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.14. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencgéo ao seu
desempenho na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

6.15. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o artigo 158

da Lei n.° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.16. O gestor do contrato devera elaborard relatdrio final com informacdes sobre a consecucéo dos objetivos
gue tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das

atividades da Administracao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

7.1. Os servigos serado recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, acompanhado de nota
fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo

de Referéncia e na proposta.

7.2. Os servicos poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo

da aplicacao das penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal

ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade do material e
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consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.3.1. Para as contratacdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso
Il do artigo 75 da Lei n.° 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 cinco)

dias Gteis.

7.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual

periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.5. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do artigo 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota

Fiscal no que pertence a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.6. O prazo para a solucao, pelo contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragcao durante a andlise prévia a

liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins do recebimento definitivo.

7.7. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do

servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgdo do contrato.

Liquidacéo

7.8. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins

de liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por igual periodo.

7.8.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacéo,
no caso de contratacBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso |l
do artigo 75 da Lei n.° 14.133, de 2021.

7.9. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga

equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
7.9.1. o prazo de validade;

7.9.2. a data da emissao;

7.9.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.9.4. o periodo respectivo de execucao do contrato;

7.9.5. o valor a pagar; e

7.9.6. eventual destaque do valor de reten¢des tributarias cabiveis.

7.10. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas

saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apos a comprovacédo da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

7.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade

de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada
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no artigo 68 da Lei n.° 14.133, de 2021.
7.12. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
A. verificar a manutencéo das condi¢es de habilitacdo exigidas;

B. identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do érgao ou entidade, tais como a proibicdo de
contratar com a Administragdo ou com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas
(INSTRUCAO NORMATIVA N.° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

7.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situa¢éo ou, no mesmo prazo,

apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.14. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7.15. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao contratual nos

autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.16. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida

pela rescisdo do contrato, caso o contratado nédo regularize sua situagéo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.17. O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacao

da despesa.

7.18. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado seréo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice

IPCA/FGV de correcdo monetéria.

Forma de pagamento

7.19. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente

indicados pelo contratado.

7.20. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para

pagamento.
7.21. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.21.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, guando houver, seréo retidos na fonte,

guando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislacado vigente.

7.22. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n.° 123, de
2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No

entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de
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gue faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hipotese do artigo 75, inciso XV, da Lei n.° 14.133/2021.

Forma de fornecimento

8.2. O fornecimento do objeto seréa realizado de maneira integral.

Exigéncias de habilitacao

8.3. Previamente a celebracédo do contrato, a Administracao verificara o eventual descumprimento das condicfes
para contratacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:

A. SICAF.

B. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis).

C. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

8.4. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por
forca do artigo 12 da Lei n.° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sancdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de

pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.

8.5. Caso conste na Consulta de Situacéo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o
gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias

Impeditivas Indiretas.

8.6. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre

outros.
8.7. O interessado sera convocado para manifestacéo previamente a uma eventual negativa de contratacao.

8.8. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitagdo do interessado sera verificada por meio do

SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

8.9. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentac&o constante do SICAF, ou encaminhar,

guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgao atualizada.

8.10. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles

legalmente permitidos.

8.11. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica,
caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos

somente em nome da matriz.
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8.12. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagcdo do recolhimento dessas

contribuicdes.

8.13. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos, que serdo exigidos

conforme sua natureza juridica:

8.13.1. Habilitacao juridica

8.13.1.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta

Comercial da respectiva sede;

8.13.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou contrato social
no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério de seus administradores;

8.13.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de

sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.13.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede

a matriz.

8.13.1.12. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da

consolidagdo respectiva.

8.13.2. Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.13.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,

conforme o caso;

8.13.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n.° 1.751, de 02

de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.13.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade

€M Cujo exercicio contrata ou concorre;

‘ 8.13.3. Qualificagdo Econdmico-Financeira

8.13.3.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua contratagao (artigo 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n.° 116, de 2021), ou de sociedade simples;

8.13.3.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n.° 14.133, de 2021,
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artigo 69, caput, inciso Il);

‘ 8.13.4. Qualificagdo Técnica

8.13.4.1. Declaracao de capacidade técnica.

A. A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo responséavel técnico do

interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢cfes e peculiaridades da contratacéo.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacéo é de R$ 16.084,24 (Dezesseis mil, oitenta e quatro reais, com vinte

e quatro centavos).

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Or¢camento Geral da Prefeitura Municipal de Cagador.

10.2. A despesa decorrente da aquisicao objeto do presente certame correrd a conta da Dotagdo do Orgcamento
do exercicio de 2024:

Numero: 8585947

Unidade Gestora: 1 — Prefeitura Municipal de Cacador

Orgdo Orgamentario: 2000 — Chefia do Executivo

Unidade Orgamentaria: 2009 — Secretaria de Desenvolvimento Econémico, Inovacéo,
Empreendedorismo e Turismo

Funcdo: 4 - Administracdo

Subfung¢do: 121 — Planejamento e Orgamento

Programa: 4 — Administracdo e Planejamento

Acdéo: 2.45 Manutengao das atividades do Desenvolvimento Econdmico
Despesa: 468 3.3.90.00.00 — Aplicacdes Diretas

Fonte de recurso: 100 — Recursos Proprios.

Cacador, 22 de agosto de 2024.

Documento assinado digitalmente

. . b MAURICIO CASSIANO DA SILVA
EDSON LUIZ Assinado de forma digital por g u Data: 10/09/2024 18:41:11-0300
EDSON LUIZ FEZER:51457504987 Verifique em https://validar.iti.gov.br

FEZER51 457504987 Dados: 2024.09.10 18:29:55
: -03'00'

Edson Luiz Fezer Mauricio Cassiano da Silva

Secretério e Gestor do Contrato Fiscal do Contrato |
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