Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACADOR

MULTI ENTIDADES

1. OBJETO

1.1. Constitui objeto desta licitacdo, na modalidade CONCORRENCIA, a ser realizada sob a forma
PRESENCIAL, do tipo técnica e preco, a CONTRATACRO DE SERVICOS DE PUBLICIDADE, a serem
prestados por intermédio de agéncia de publicidade e propaganda, compreendendo o planejamento,
estudo, pesquisa, criacdo, producao, distribuicdo, veiculagao e controle de resultados de campanhas
publicitarias e institucionais, bem como a divulgacdo de atos oficiais de carater educativo, informativo
ou de orientagao social, de interesse do Municipio de Cagador/SC, nos termos da Lei n°® 12.232, de 29
de abril de 2010.

1.2. A contratada devera prestar servicos de natureza continua na area de publicidade, executando,
de forma integrada, atividades que envolvam o estudo, o planejamento, a conceituagao, a concepgao,
a criacdo, a execucdo interna, a intermediacao e a supervisdo da execucdao externa, bem como a

distribuicdo e veiculagao de publicidade em veiculos e demais meios de divulgagao.

2. CONDIGOES GERAIS DO OBJETO

2.1. Os servicos acima indicados serao executados em conformidade com este Termo de
Referéncia, compreendendo:

1. apoio em agdes de divulgagao e promocao;

I1. planejamento e execucdao de campanhas publicitarias de cunho informativo e/ou educativo, em
meios impressos e digitais;

III1. programas de comunicagao institucional;

IV. iniciativas de divulgacao de programas, acoes e projetos do Poder Executivo Municipal;

V. programas de apoio informativo e educacional;

VI. agoes relativas a eventos de interesse da Administragao;

VII. elaboracao e divulgagao de comunicados em geral;

VIII. divulgacdo de avisos, notas oficiais e informag0es a populagao;

IX. desenvolvimento de pesquisas de opiniao e mercado;

X. levantamentos destinados a subsidiar estratégias de comunicacao;

XI. desenvolvimento de produtos e servicos de comunicagao;

XII. criacdo de marcas, expressoes de propaganda, logotipos e elementos de programacao visual;
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XIII. gestdo de midias digitais, incluindo planejamento, criacdo, programagao e manutencdo de
paginas eletronicas institucionais, monitoramento e gestdo de redes sociais, otimizacao de canais
digitais e producdo de conteldos institucionais;

X1IV. demais iniciativas no campo da informacao, divulgacao, publicidade e propaganda que se mostrem
necessarias ao atendimento das demandas da Administragao.

2.2. Os servicos de publicidade terao carater educativo, informativo ou de orientacao social, nos termos
do art. 37, §19, da Constituicao Federal, e deverdo estar alinhados as diretrizes institucionais e as
politicas publicas do Municipio de Cacador, abrangendo suas Secretarias, Fundos e Autarquias.

2.3. A execucao dos servicos ocorrera sob demanda, mediante emissao de ordem de servigo especifica
para cada campanha ou acdo, contendo a descricdo dos trabalhos a serem realizados, o prazo de
execucao e/ou entrega, bem como o valor maximo autorizado.

2.3.1. As ordens de servico serao precedidas da apresentacao, pela contratada, de proposta técnica e
estimativa de custos, a serem analisadas e aprovadas pela Administragao.

2.4. A remuneracao pela execucdo dos servicos observara os critérios estabelecidos na legislacdo
aplicavel, no instrumento convocatdrio e no contrato, considerando os custos de criacao e producao
dos servigos internos, bem como os valores relativos a execugao de servicos externos, quando houver,
aplicando-se os parametros e percentuais definidos na proposta vencedora.

2.5. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 12 (doze) meses, contado da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, até o

limite de 10 (dez) anos, em razdo da natureza continua dos servigos.

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

3.1. A presente contratacdo fundamenta-se na necessidade de atendimento as demandas de
comunicacao institucional do Municipio de Cacador, conforme analisado no Estudo Técnico Preliminar
— ETP, que integra o presente processo administrativo.

3.2. O Municipio de Cacador, por meio de suas Secretarias, Fundos e Autarquias, desenvolve diversas
acoes, programas e servicos publicos que demandam comunicacao institucional clara, acessivel,
padronizada e continua com a populacao.

3.3. A publicidade dos atos administrativos constitui principio constitucional, nos termos do art. 37 da
Constituicdo Federal, devendo observar carater educativo, informativo e de orientacao social, sendo
vedada a promogao pessoal de agentes publicos.

3.4. Nos Ultimos anos, verifica-se o aumento da complexidade e do volume das atividades
institucionais, o que amplia a necessidade de planejamento estruturado e execucao qualificada das
acoes de comunicacao.

3.5. Nesse contexto, a Administracdo demanda a divulgacao continua de campanhas educativas,
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programas sociais, servicos publicos, avisos oficiais e ages de interesse coletivo, utilizando mdltiplos
canais e formatos, de forma a alcancar publicos diversos.

3.6. Dentre as principais necessidades identificadas, destacam-se:

I. planejamento estratégico de comunicacao institucional;

I1. desenvolvimento e execucdo de campanhas de carater informativo, educativo e de orientacao social;
I11. producdo de conteldos e pegcas institucionais;

IV. divulgacdo de atos, programas e servigos publicos;

V. apoio a gestao e organizacdo da comunicacdo em diferentes meios e plataformas.

3.7. Verifica-se, ainda, que o Municipio nao dispde de estrutura técnica e operacional suficiente para
atender, com a especializagao, escala e continuidade necessarias, as demandas de comunicacdao
institucional, o que evidencia a necessidade da contratacao.

3.8. A contratacdo visa assegurar maior eficiéncia na comunicagado institucional, ampliar o acesso da

populacdo as informacdes publicas e fortalecer a transparéncia administrativa.

4, DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS/CONTRATACAO

4.1. Os servigos de publicidade compreendem o conjunto de atividades necessarias ao planejamento,
concepgao, criagao, producdo, execucao, intermediacdo, supervisao e veiculacdo de campanhas e
conteldos institucionais, destinados a divulgacdo de agdes de interesse publico, nos termos da Lei n®
12.232/2010.
4.2, Planejamento e estratégia
A contratada sera responsavel por:
L. realizar estudos e diagndsticos de comunicacao institucional;
I1. desenvolver planejamento estratégico de comunicagao;
I11. propor solugles e estratégias alinhadas aos objetivos institucionais;
IV. definir publicos-alvo, abordagens e meios de divulgacao;
V. estruturar planos de comunicacao e de midia.
4.3. Criacao e desenvolvimento
Compete a contratada:
I. desenvolver conceitos criativos para campanhas e agoes institucionais;
I1. elaborar textos, roteiros, layouts e demais contetdos;
I11. criar pecas publicitarias em diferentes formatos e meios;
IV. desenvolver identidade visual, marcas e elementos graficos;
V. adaptar conteldos para diferentes canais de comunicacao.
4.4. Producao e execucao
A contratada devera:
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I. executar ou supervisionar a producao de pecas publicitarias;
I1. intermediar a contratacao de fornecedores especializados;
II1. acompanhar e validar a qualidade técnica dos servicos executados;
IV. assegurar conformidade com os padrdes definidos pela Administracao.
4.5. Intermediacao e veiculacao
A contratada sera responsavel por:
I. planejar a distribuicao das campanhas nos meios adequados;
I1. intermediar a contratacdo de espacos publicitarios;
IT1. negociar com veiculos de comunicagao;
IV. acompanhar a veiculacao das campanhas;
V. comprovar a execucao das insercoes realizadas.
4.6. Monitoramento e avaliacao
A contratada devera:
I. acompanhar a execucao das campanhas e agdes de comunicacao;
II. monitorar desempenho e resultados;
III. apresentar relatorios de execucdo e avaliacao;
IV. propor ajustes e melhorias nas estratégias adotadas.
4.7. Pesquisa e inteligéncia
A contratada podera:
I. desenvolver pesquisas de opiniao e mercado;
II. realizar levantamentos de dados relevantes;
III. subsidiar a tomada de decisao em comunicagao institucional.
4.8. Comunicacgao digital e integrada
A contratada devera:
I. atuar na gestdo de canais digitais institucionais;
I1. produzir contetdos para midias digitais;
III. monitorar redes sociais e canais de comunicagao;
IV. propor estratégias de comunicacao digital;
V. integrar acgdes digitais e tradicionais.
4.9. Execucao sob demanda
Os servicos serao executados conforme demanda da Administragdo, mediante ordens de servigo

especificas, observadas as disposicdes deste Termo de Referéncia.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1. A contratacao devera observar as disposicoes da Lei n® 12.232/2010, que regula as licitacdes e
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contratacOes de servicos de publicidade pela Administracdo Publica, bem como, subsidiariamente, a Lei
n° 14.133/2021 e os Decretos Municipais n® 10.792/2023 e n® 11.947/2025.
5.2. Natureza dos servicos
Os servigos possuem natureza predominantemente intelectual, envolvendo atividades de planejamento,
criacao, desenvolvimento e execugao de solugdes de comunicacao institucional, o que justifica a adocao
de critérios de julgamento que considerem aspectos técnicos e qualitativos, nos termos da legislagao
aplicavel.
5.3. Execucao integrada
A execugao dos servicos devera ocorrer de forma integrada, assegurando coeréncia, padronizagao e
alinhamento estratégico das agdes de comunicagao institucional do Municipio.
5.4. Capacidade técnica
A futura contratada devera demonstrar capacidade técnica compativel com o objeto, incluindo aptidao
para o desempenho de atividades pertinentes e compativeis com os servicos de publicidade e
propaganda, observadas as exigéncias a serem estabelecidas no edital.
5.5. Atendimento as demandas
A contratada devera possuir condicdoes de atender, de forma continua e tempestiva, as demandas da
Administracao, observando prazos, padroes de qualidade e diretrizes institucionais.
5.6. Conformidade legal e institucional
As acOes de comunicagao institucional deverao:
I. observar o carater educativo, informativo ou de orientacao social, nos termos do art. 37, §1°
da Constituicao Federal;
I1. respeitar a vedacdo de promocao pessoal de agentes publicos;
II1. atender as diretrizes institucionais e as politicas publicas do Municipio;
IV. observar as normas legais e regulamentares aplicaveis a publicidade publica.
5.7. Execugao por terceiros
A execucdo de servicos especializados podera envolver a contratacao de fornecedores externos, sob
responsabilidade da contratada, cabendo a esta a intermediacao, supervisao e garantia da qualidade
dos servicos prestados.
5.8. Critérios de precos e mercado
A formacao de precos devera observar parametros de mercado e referenciais técnicos aplicaveis ao
setor publicitario, a serem detalhados no instrumento convocatoério, assegurando transparéncia,
competitividade e economicidade.
5.9. Sustentabilidade
Sempre que possivel, a execucdo dos servicos devera considerar praticas sustentaveis, em consonancia

com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentaveis, tais como a utilizacao de materiais ambientalmente
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adequados em eventuais produgles graficas, a reducao de desperdicios e a adocdo de solugles que
minimizem impactos ambientais.

5.9.1. Havendo critérios especificos de sustentabilidade, quando aplicaveis, estes poderao ser
incorporados as Ordens de Servico, conforme a natureza de cada demanda.

5.10. Vedacao de direcionamento por marca ou produto

N3o havera restricdo quanto ao uso de marcas, produtos ou tecnologias especificas na execucao dos
servigos, devendo a contratada adotar as solugdes mais adequadas ao atendimento das necessidades
da Administracdo, observados os principios da isonomia, da competitividade e da economicidade.
5.11. Subcontratacao

A contratada ndo podera subcontratar outra agéncia de propaganda para a execucao do objeto
principal, nos termos do art. 122 da Lei n°® 14.133/2021.

5.11.1. A eventual contratacao de fornecedores especializados para servicos complementares, tais
como producao grafica, audiovisual e veiculacgdo em meios de comunicacdo, ndo caracteriza
subcontratacdo vedada, por se tratar de pratica inerente a atividade publicitaria, cabendo a contratada
a intermediacao, supervisao e responsabilidade integral perante a Administragao.

5.11.2. Fica vedada a transferéncia integral ou de parcela essencial do objeto contratual a terceiros.
5.12. Garantia da contratacao

Nao sera exigida garantia da contratacao, nos termos dos arts. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133/2021,
considerando as caracteristicas do objeto, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

5.13. Vistoria

Ndo ha necessidade de realizacdo de vistoria prévia, considerando a natureza dos servigos a serem
contratados.

5.14. Transparéncia e controle

A execucao contratual devera possibilitar o acompanhamento e controle por parte da Administragao,

mediante a apresentacao de informacoes, relatdrios e comprovacdes de execucao das acoes realizadas.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

6.1. Condicoes de execucao

A execucdo dos servicos de publicidade observara as disposicoes da Lei n® 12.232/2010 e,
subsidiariamente, da Lei n® 14.133/2021, devendo ocorrer de forma continua e sob demanda, conforme
as necessidades da Administragao.

6.1.1. Inicio da execucao

A contratada devera estar apta a prestacao dos servicos imediatamente apds a assinatura do contrato.
6.1.2. A Administracao emitira Ordem de Servico inicial, podendo contemplar acdes preparatdrias, tais
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como reuniao de alinhamento (kick-off), apresentacdo da equipe técnica e definicao de fluxos
operacionais.

6.1.2. Fluxo de trabalho e ordens de servigo

6.1.3. A execugao dos servigos ocorrera mediante emissao de Ordens de Servico (0S), especificas para
cada campanha ou acao de comunicacao, observando o seguinte fluxo:

I. 0 6rgdo requisitante encaminhara a demanda a agéncia, contendo objetivos, diretrizes e escopo da
acao pretendida;

II. a agéncia apresentara proposta técnica e estimativa de custos, contemplando plano de trabalho,
cronograma e entregas previstas;

III. apds aprovacao da proposta, sera emitida a Ordem de Servico formal, contendo a descricdo das
atividades, prazos, entregas e valor maximo autorizado;

IV. somente apds a emissao da Ordem de Servico a contratada estara autorizada a iniciar a execucao
dos servicos.

6.2. Local e condicoes de prestacao dos servigos

Os servicos serao executados, em sua maior parte, nas instalacdes da contratada, que devera dispor
de estrutura adequada a execucao das atividades.

6.2.1. Reunides de briefing, apresentacdes e alinhamentos poderdo ocorrer nas dependéncias da
Prefeitura de Cacador ou por meio eletronico, conforme definido entre as partes.

6.2.2. N3o sera exigida a alocacao permanente de equipe nas dependéncias da Administracdo,
devendo a contratada, contudo, manter disponibilidade para atendimento e participagcao em reunides
sempre que solicitado.

6.2.3. O atendimento devera ocorrer, preferencialmente, em dias Uteis e horario comercial, podendo
ser ajustado conforme a natureza das demandas.

6.3. Rotinas e prazos

A contratada devera cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos nas Ordens de Servico e
cronogramas aprovados.

6.3.1. Considerando que diversas acoes de comunicacdo estdo vinculadas a datas especificas,
eventuais atrasos poderao comprometer a efetividade das campanhas, devendo ser evitados.

6.3.2. Eventuais impedimentos deverao ser comunicados imediatamente a Administracdo, com
apresentacao de justificativa e proposta de ajuste, sujeitos a aprovagao formal.

6.4. Recursos necessarios

Cabera a contratada disponibilizar todos os recursos humanos e materiais necessarios a execucao dos
servicos, incluindo equipe técnica qualificada, equipamentos, softwares e infraestrutura adequada.
6.4.1. A contratada devera manter essas condicdes durante toda a vigéncia contratual, promovendo
ajustes sempre que necessario.
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6.4.2. A contratagao de servicos especializados, quando necessaria, sera realizada sob coordenacao
da contratada, observadas as regras contratuais e mediante autorizacdo da Administracao.

6.5. Qualidade e conformidade dos servigos

Os servigos deverdo ser executados em conformidade com normas técnicas, legislacdo aplicavel e
diretrizes institucionais da Administragao.

6.5.1. Servigos executados em desconformidade deverao ser corrigidos ou refeitos pela contratada,
sem Onus adicional para a Administragao.

6.5.2. A responsabilidade pela qualidade dos servigos permanece mesmo apds o recebimento, ndo
excluindo a obrigacao de correcao de eventuais falhas.

6.6. Garantia dos servigos

Aplica-se aos servicos o prazo de garantia previsto na legislacao vigente, especialmente no Codigo de
Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/1990), sem prejuizo da responsabilidade profissional da
contratada.

6.7. Encerramento e entrega final

Ao término do contrato, a contratada devera entregar a Administracao todos os materiais produzidos,
incluindo arquivos abertos, conteldos digitais, relatdrios e demais documentos relacionados as
campanhas executadas.

6.7.1. A entrega devera ocorrer durante a execucdo contratual e, no maximo, até o recebimento
definitivo.

6.8. Continuidade das acoes

O encerramento contratual ndo implicard prejuizo a continuidade da comunicacdo institucional,

devendo os materiais produzidos permanecer disponiveis para utilizacdo pela Administracao.

7. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A gestdo e fiscalizacdo do contrato de servigos publicitarios obedecerdo ao disposto na Lei n°
14.133/2021, especialmente ao art. 117, e serao realizadas por servidores designados formalmente
para essas funcdes, de forma a garantir a execucao fiel do ajuste e a obtencdo dos resultados
almejados.

7.2. Serao designados, através de portaria ou instrumento equivalente, um Gestor do Contrato e pelo
menos dois Fiscais, sendo um Fiscal Técnico e um Fiscal Administrativo, conforme as atribuicdes
delineadas a seguir:

7.2.1. Fiscalizacdo Técnica

Cabera ao Fiscal Técnico acompanhar de perto a prestacdo dos servicos, verificando se todas as
condigOes e especificacdes estabelecidas no contrato e nas Ordens de Servico estao sendo cumpridas,
além das seguintes atribuicoes:
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I. anotar em registro préprio (histdrico de gerenciamento do contrato) todas as ocorréncias relevantes
durante a execucao, tais como atrasos, entregas insatisfatdrias e dificuldades técnicas, descrevendo os
fatos e orientando as providéncias para regularizacdo de eventuais falhas;

I1. sempre que identificar qualquer ndo conformidade ou problema que possa comprometer o resultado
ou o cronograma, notificar formalmente a contratada, indicando o problema constatado e
estabelecendo prazo para corregao;

III. comunicar prontamente ao Gestor do Contrato situacdes que extrapolem sua competéncia para
solucdo, tais como necessidade de alteracdo de escopo, prazos ou eventual aplicacdo de penalidades.
Em sintese, o Fiscal Técnico atuara no acompanhamento direto da execugao contratual, assegurando
a qualidade técnica das entregas e a adogao de medidas corretivas imediatas quando necessario.
7.2.2. Fiscalizacao Administrativa

A Fiscalizacdo Administrativa sera exercida por servidor responsavel pelos aspectos formais e
documentais da execucao contratual, além das seguintes atribuicoes:

I. monitorar a manutencao das condicdes de habilitacao da contratada, incluindo regularidade fiscal e
trabalhista;

II. acompanhar a emissao de empenhos, o processamento das faturas para pagamento e eventuais
procedimentos de glosa ou retencao;

III. atuar proativamente em caso de descumprimento de obrigagdes contratuais de natureza
administrativa, buscando solugdo junto a contratada e comunicando ao Gestor quando necessario;

IV. organizar a documentacdo necessaria para apostilamentos, aditivos e renovacdes contratuais,
zelando pela formalizacao adequada de quaisquer alteragoes.

7.2.3. Gestao do Contrato

O Gestor do Contrato tera visdao global da execucdo, competindo-lhe coordenar e supervisionar a
atuacao dos fiscais, bem como assegurar o adequado registro e tratamento das ocorréncias, além das
seguintes atribuicoes:

I. manter processo de acompanhamento centralizado contendo Ordens de Servigo, registros de
ocorréncias, notificacdes, respostas da contratada, termos aditivos e demais documentos relevantes;
I1. avaliar periodicamente o desempenho da contratada, com base em indicadores objetivos, tais como
cumprimento de prazos, qualidade das entregas e atendimento as demandas institucionais,
consolidando essas informacgdes em relatdrios formais;

III. adotar as providéncias necessarias em caso de inadimplemento contratual, inclusive a instauracao
ou solicitacdao de abertura de procedimento administrativo sancionador, nos termos da Lei n©
14.133/2021;

IV. elaborar, ao término do contrato, Relatdrio Final indicando o grau de atendimento dos objetivos da

contratacdo e eventuais recomendagdes para contratagoes futuras;
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V. validar os atestes emitidos pelos fiscais para fins de pagamento, assegurando que os servigos foram
prestados em conformidade com o contrato.

7.3. Preposto da contratada

Antes do inicio da prestacao dos servicos, a Contratada devera designar formalmente um preposto (por
carta ou termo escrito), que sera seu representante perante a Administragao no tocante a execugao do
contrato.

7.4. O preposto, que podera ser gerente de contas ou profissional equivalente da agéncia, devera
possuir poderes para:

I. responder as solicitagbes dos fiscais e do gestor;

II. comparecer a reunidoes de acompanhamento;

III. adotar providéncias imediatas em nome da contratada sempre que necessario.

7.5. O preposto devera estar disponivel durante o horario de funcionamento pactuado e possuir
conhecimento detalhado das atividades desenvolvidas no ambito do contrato.

7.6. A Administracao podera, mediante justificativa, solicitar a substituicao do preposto, caso este nao
atenda adequadamente as demandas ou haja incompatibilidade, devendo a contratada indicar

substituto sem prejuizo da continuidade dos servicos.

8. ROTINAS DE FISCALIZAGAO

8.1. Além das atribuicdes previstas no item anterior, poderao ser estabelecidas rotinas especificas de
fiscalizagao a serem observadas pelos fiscais do contrato, com a finalidade de assegurar o adequado
acompanhamento da execugao contratual, tais como:

I. verificagao periddica da regularidade fiscal e trabalhista da contratada, mediante consulta a sistemas
oficiais e certidoes competentes;

II. acompanhamento da execucao das acdes de midia, por meio de verificacdo in loco ou mediante
analise de relatérios e comprovagdes de veiculagdo, de modo a confirmar o cumprimento dos planos
aprovados;

III. conferéncia das notas fiscais e documentos apresentados por fornecedores terceirizados, quando
houver, antes da autorizacdo de pagamento no ambito do contrato;

IV. verificagdo da conformidade das entregas com as especificacdes constantes nas Ordens de Servigo
e no contrato;

V. acompanhamento do cumprimento de prazos, cronogramas e demais obrigacdes assumidas pela
contratada.

8.2. As rotinas de fiscalizacdo, quando adotadas, poderdo ser formalizadas em Plano de Fiscalizacao,
a ser apresentado e alinhado com a contratada na reunido inicial de execucao contratual.

8.3. O Plano de Fiscalizacdo devera estabelecer mecanismos de controle proporcionais a complexidade
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do contrato, de modo a garantir transparéncia, rastreabilidade e seguranca na execucao, sem prejuizo
da celeridade necessaria as agdes de comunicagao institucional.

8.4. Em todas as interacOes relacionadas a execucao contratual, devera ser privilegiada a comunicagao
formal, preferencialmente por escrito, por meio de oficios, memorandos ou correio eletronico
institucional, de forma a assegurar o adequado registro do histérico de acompanhamento.

8.5. A comunicacdo eletronica sera admitida, desde que assegurados os requisitos de identificagao,
autenticidade e integridade das informagdes, em conformidade com as praticas de governanca digital
adotadas pelo Municipio.

9. CRITERIOS DE MEDICAO

9.1. A avaliacdo da execucdo contratual utilizard o Indice de Medicdo de Resultados — IMR,
aplicado por Ordem de Servigo (OS), com a finalidade de aferir objetivamente a qualidade e a
conformidade dos servigos prestados.
9.1.1. O IMR consolida indicadores, metas e pesos definidos neste item e nas respectivas Ordens de
Servico, servindo de base para o ateste dos servicos, aplicacao de glosas proporcionais e, quando
cabivel, adocdo de medidas sancionatdrias, sem prejuizo de outras formas de avaliacdo previstas na
legislagao aplicavel e neste Termo de Referéncia.
9.2. O IMR incidira sobre os servicos préprios da agéncia, compreendendo planejamento, criacao,
producdo interna, gestao e supervisao, sendo sua apuracao fundamentada em evidéncias documentais,
tais como:

e Ordens de Servico;

e cCronogramas;

e pecas aprovadas;

» relatdrios de veiculacdo;

o capturas de tela e registros digitais;

 relatorios de midia e plataformas;

e pesquisas de qualidade, quando aplicaveis;

o atestes dos fiscais técnico e administrativo.
9.3. Cada indicador recebera nota de 0 (zero) a 100 (cem) e possuira peso especifico (%).
9.3.1. A pontuacao global do periodo sera calculada por meio da seguinte férmula:
IMR (%) = Z (Nota do Indicador x Peso) / 100
9.3.2. O resultado obtido (IMR%) balizard o ateste da execugdo e, quando aplicavel, a aplicacdo de
glosas proporcionais sobre a parcela relativa aos servicos proprios da agéncia, conforme a faixa de
desempenho definida neste item.
9.4. As metas-padrao abaixo poderao ser ajustadas ou parametrizadas na respectiva Ordem de Servico,
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em funcdo das caracteristicas das entregas, desde que mantida a soma dos pesos totais em 100%.

9.4.1. A eventual glosa incidirda exclusivamente sobre a parcela dos servicos proprios da agéncia

vinculada a Ordem de Servico ou periodo avaliado, ndo alcancando valores destinados a repasses a

terceiros ou a veiculacdo em midia, quando caracterizados como reembolso, salvo quando comprovado

descumprimento imputavel a contratada.
9.4.2. Tabela do IMR (Indicadores Padrao)

Indicador

Peso

Meta/Referéncia

Evidéncia de Apuracao

Critério de Nota (0—
100)

Cumprimento de

> 95% das etapas

Cronograma da OS;

100 (>95%); 80 (90—

aprovacoes

briefing e revisdes

25% registros de 94%); 60 (80—-89%); 40
prazos (OS) no prazo
entrega/ateste (70-79%); 0 (<70%)

100 (sem retrabalho

relevante); 80 (ajustes
Aderéncia ao Entregas )

_ Briefing; versdes; menores); 60

briefing e as 20% |lcompativeis com

aprovacoes formais

(retrabalho moderado);
40 (retrabalho alto); 0

(ndo aderente)

Qualidade técnica

Atendimento aos

Parecer do Fiscal

100 (excelente); 80
(boa); 60 (regular); 40

20% |jpadrdes técnicos; ||Técnico; checklist ‘ _
das pecas . ' ' (insuficiente); 0
auséncia de vicios |[técnico
(reprovacao)
100 (sem pendéncias);
Documentacgao Relatorios, Pls, notas,
Conformidade 80 (sanadas <2 dias
10% |lcompleta e licengas e direitos
formal/documental ' uteis); 50 (>2 dias
tempestiva autorais

uteis); 0 (ndo sanada)

Desempenho de
midia/canais

digitais*

15%

Metas definidas na
OS (alcance,

cliques, VTR etc.)

Relatorios de
plataformas/terceiros;

evidéncias auditaveis

100 (>100% da meta);
80 (90-99%); 60 (75—
89%); 40 (60-74%); 0
(<60%)
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Critério de Nota (0—

Indicador Peso |Meta/Referéncia |Evidéncia de Apuracao 100)
100 (>5% economia +
Até +5% de
Comparativo or¢gamento |bonificagdes); 80 (1—
Eficiéncia economia em
10% x executado; 4,9% economia); 60 (=
orcamentaria relacdo ao '
bonificagoes orcamento); 0 (estouro
orcamento da OS o .
sem justificativa)

* Quando nado houver utilizacao de midia ou canais digitais, o peso correspondente ao indicador
“Desempenho de midia/canais digitais” sera redistribuido proporcionalmente entre os demais
indicadores definidos na respectiva Ordem de Servico.
9.4.3. Faixas de desempenho e glosa (quando aplicavel)
As faixas de desempenho do IMR e seus respectivos efeitos serao aplicadas conforme segue:

e IMR = 90: sem glosa; ateste integral;

o 80 < IMR < 90: glosa de 2% sobre a parcela de servigos proprios;

e 70 < IMR < 80: glosa de 5% sobre a parcela de servigos proprios;

e 60 < IMR < 70: glosa de 10% sobre a parcela de servigos proprios;

e IMR < 60: glosa proporcional (igual ou superior a 10%) e obrigacao de refazimento ou

correcao dos servicos as expensas da contratada, sem prejuizo das sancdes cabiveis.

9.4.4. SituacOes excepcionais
Atrasos ou metas nao cumpridas por motivo de caso fortuito ou forga maior, devidamente comprovados
e alheios a atuagao da contratada, nao impactarao negativamente o IMR.
9.4.4.1. Ajustes de escopo formalizados pela Administracao ensejarao a recalibracao das metas e
indicadores aplicaveis, sem penalizacdo indevida a contratada.
9.4.5. Vinculagao ao recebimento
O resultado do IMR compora os termos de recebimento provisorio e definitivo, servindo de fundamento
para o ateste dos servigos e eventual aplicacao de glosas proporcionais.
9.4.6. Cumulacao de mecanismos
A utilizacao do IMR nao impede a aplicagao concomitante de outros mecanismos de avaliagao, bem
como das demais medidas contratuais e legais cabiveis, incluindo correcOes, glosas especificas por
inexecucao e aplicagao de sangdes administrativas.
9.4.7. Glosa por inexecucao especifica
Sem prejuizo do IMR, quando houver entrega inferior ao previsto na Ordem de Servico, tais como

menor nimero de pecas, auséncia de veiculacao contratada ou utilizacao de recursos abaixo do
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especificado, sera aplicada glosa proporcional a parte nao executada ou considerada insatisfatoria.
9.4.7.1. A aplicacdo de glosa devera ser devidamente motivada, assegurando-se a contratada o
contraditério e a ampla defesa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

9.5. DO RECEBIMENTO PROVISORIO
9.5.1. Os servicos executados serdo objeto de recebimento provisorio por parte da Administracao, nos
termos da Lei n© 14.133/2021.
9.5.2. A cada entrega ou conclusdo de campanha, ou periodicamente, no caso de servigos continuados,
os Fiscais Técnico e Administrativo procederdao a verificacgdo do cumprimento das obrigacdes
contratuais, emitindo termos de recebimento provisério detalhados, atestando os servigos realizados.
9.5.3. O prazo para emissao do recebimento provisério sera de até 05 (cinco) dias uteis, contados
da comunicacao formal de conclusao da atividade pela contratada ou da apresentagao da nota fiscal
correspondente, conforme estabelecido no contrato e nas Ordens de Servico.
9.5.4. No recebimento provisorio, o Fiscal Técnico examinara os aspectos técnicos da execucao,
incluindo:

» conformidade das pecas publicitarias com aquelas aprovadas;

e adequacao dos formatos entregues;

 verificacao da execucao das acoes de divulgagao conforme planejado;
emitindo termo detalhado atestando tais aspectos.
9.5.5. Em paralelo, o Fiscal Administrativo verificara os aspectos formais e documentais da execucao,
incluindo:

» regularidade da documentagdo comprobatoria;

» relatdrios de veiculacdo;

e documentos fiscais de fornecedores;

o conformidade dos procedimentos administrativos;
emitindo termo de recebimento administrativo.
9.5.6. Podera haver, ainda, a participacao de Fiscal Setorial, especialmente quando a demanda for
originada de secretaria especifica, para validar, sob a otica do requisitante, o atendimento da
necessidade que motivou a contratagao.
9.5.7. Durante o recebimento provisério, eventuais pendéncias, falhas ou inconformidades
identificadas deverao ser registradas e formalmente comunicadas a contratada, para correcdo imediata.
9.5.8. A contratada fica obrigada a reparar, corrigir ou refazer, as suas expensas, todo e qualquer vicio
ou nao conformidade apontado no recebimento provisério, como condicao para a continuidade do
processo de recebimento.
9.5.9. Enquanto perdurarem pendéncias apontadas pela fiscalizacdo, ndo sera realizado o recebimento
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definitivo, nem autorizado o pagamento correspondente ao servigo.
9.5.10. Na hipdtese de rejeicao total ou parcial dos servigos, por estarem em desacordo com as
especificacdes contratuais, a contratada devera reexecuta-los conforme orientacdes da fiscalizacao,

sem Onus adicional para a Administragao.

9.6. PRECO GLOBAL E CONDIC()ES DE PAGAMENTO

9.6.1. O valor total estimado para a contratacao, correspondente ao montante maximo que a Prefeitura
de Cacador podera investir em publicidade por meio deste contrato, ¢ de R$ 915.000,00
(novecentos e quinze mil reais).

9.6.2. O valor referido engloba todas as despesas relacionadas a execugao do objeto, incluindo custos
de criagdo, producdo, veiculacdo, honorarios da agéncia, bem como demais custos diretos e indiretos
necessarios a prestacdo dos servicos.

9.6.3. Os pagamentos serao efetuados de acordo com as condicOes estabelecidas no contrato e nas
Ordens de Servico, observando-se os valores e descontos ofertados pela licitante vencedora, bem como
a aplicagao da tabela referencial do SINAPRO/SC para a formagao dos custos de criagao e produgao
interna.

9.6.4. Para fins de pagamento, a cada Ordem de Servico concluida, ou periodicamente, no caso de
servicos continuos, a contratada devera apresentar Nota Fiscal ou Fatura correspondente, devidamente
acompanhada da documentacao comprobatoria da execucdo dos servicos.

9.6.5. A Nota Fiscal/Fatura devera discriminar detalhadamente os servicos realizados, indicando:

I. os valores brutos correspondentes as atividades executadas;

I1. a aplicagao do percentual de desconto ofertado sobre os servicos de criacao e produgao interna;
I11. a aplicagdao dos honorarios previstos sobre os servigos executados por terceiros, conforme proposta
apresentada;

IV. a identificacao dos documentos de suporte, tais como Ordens de Servigo, relatdrios e comprovantes

de execugao.

9.7. LIQUIDAGAO

9.7.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, devidamente acompanhada da
documentagdo exigida para a liquidacdo da despesa, o setor competente realizard a conferéncia
documental, a verificacdo da regularidade fiscal e trabalhista da contratada e a confirmagao do direito
adquirido ao crédito, observando-se o rito previsto no Decreto Municipal n® 11.947/2025.

9.7.2. O prazo para liquidacdo da despesa sera de até 10 (dez) dias Uteis, contados do protocolo da
Nota Fiscal, observadas as disposicoes da regulamentacdo municipal aplicavel.

9.7.3. Para fins de liquidacdo, devera ser verificado se a Nota Fiscal ou Fatura contém os elementos
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necessarios e essenciais a identificagdo da despesa, especialmente:

I - identificacao da contratada;

I — identificacdo do érgdo contratante;

III — nimero do contrato, Ordem de Servico ou instrumento equivalente;

IV — periodo de execucao dos servicos, quando aplicavel;

V — descricao dos servigos executados;

VI — valor devido;

VII — retengOes tributarias eventualmente incidentes.

9.7.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, inconsisténcia documental ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, o prazo ficard suspenso até a regularizacdo da
pendéncia pela contratada, reiniciando-se sua contagem apds a comprovacdao do saneamento, sem
onus para a Administracao.

9.7.5. A liquidacdo da despesa ficara condicionada a comprovacao da manutencao das condigbes de
habilitagdo e regularidade fiscal e trabalhista da contratada, mediante consulta aos sistemas oficiais
disponiveis ou a documentacao legalmente exigivel.

9.7.6. Constatada irregularidade fiscal ou trabalhista, a contratada sera formalmente notificada para
regularizacao no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis, podendo o prazo ser prorrogado uma Unica vez,
por igual periodo, mediante justificativa aceita pela Administracao.

9.7.7. Persistindo a irregularidade, a Administracdo adotara as providéncias cabiveis previstas na
legislacdo aplicavel e no contrato administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.
9.7.8. Havendo a efetiva execucao do objeto e o respectivo ateste da despesa, os pagamentos poderao
ser realizados até decisdo administrativa definitiva acerca da irregularidade constatada, observada a

legislacdo aplicavel.

9.8. PRAZO DE PAGAMENTO

9.8.1. Apds a regular liquidacao da despesa, o pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta)
dias, contados do protocolo da Nota Fiscal, por meio de ordem bancaria em conta indicada pela
contratada, observada a ordem cronoldgica de pagamentos e as retencdes tributarias aplicaveis.
9.8.2. Na hipdtese de atraso injustificado por parte da Administracao no pagamento além do prazo
legalmente estabelecido, havera incidéncia de atualizagdo monetaria sobre os valores em atraso, na
forma estabelecida no contrato administrativo.

9.8.2.1. A atualizacdo monetaria prevista neste item nao constitui penalidade ou compensacao
automatica, destinando-se exclusivamente a recomposicdo do valor da moeda em razdo da mora

administrativa.
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9.9. FORMA DE PAGAMENTO

9.9.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

9.9.2. Sera considerada como data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

9.9.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.
9.9.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao retidos
na fonte, por ocasidao do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

9.9.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n®
123, de 2006, nao sofrera retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime.

9.9.6. O pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacao, por meio de documento
oficial, de que o contratado faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei

Complementar.

9.10. CESSAO DE CREDITO
9.10.1. E admitida a cessdo fiduciaria de direitos crediticios a instituicdo financeira, nos termos e de
acordo com os procedimentos previstos na Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, conforme as regras estabelecidas neste tdpico.
9.10.2. As cessoes de crédito nao abrangidas pela Instrucao Normativa SEGES/ME n© 53, de 8 de julho
de 2020, dependerdo de prévia aprovacao do contratante.
9.10.3. A eficacia da cessdo de crédito nao abrangida pela referida Instrucao Normativa, em relagao
a Administracdo, ficara condicionada a celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.
9.10.4. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de manutencdo de todas as
condigdes de habilitagao por parte do contratado (cedente), a celebragao do termo aditivo de cessao
de crédito e a realizacdao dos respectivos pagamentos ficam condicionadas a comprovacao:
I. da regularidade fiscal e trabalhista do cessionario;
I1. de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, nos
termos da legislacao vigente;
II1. de que o cessionario ndo se encontra impedido de receber beneficios ou incentivos fiscais ou
crediticios, direta ou indiretamente, nos termos do art. 12 da Lei n® 8.429, de 1992;
tudo conforme entendimento consolidado no Parecer JL-01, de 18 de maio de 2020.
9.10.5. O crédito a ser pago a cessionaria correspondera exatamente aquele que seria destinado a
cedente (contratada), pela execucdo do objeto contratual, permanecendo integros:

« todos os direitos de defesa e excecdes ao pagamento;

Avenida Santa Catarina, 195 | Centro | CEP: 89.500-124 | Cagcador — SC | Fone: (49) 2040-5600
Pagina 17 de 66



Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACADOR

« todas as clausulas exorbitantes aplicaveis aos contratos administrativos;
e 0S mecanismos de controle e condicionamento do pagamento;
incluindo, quando aplicavel:
e pagamento em conta vinculada;
e pagamento condicionado a comprovagao do fato gerador;
» aplicacdo de descontos relativos a multas, glosas e prejuizos causados a Administracao;
nos termos da Instrugao Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, e seus anexos.
9.10.6. A cessdo de crédito nao afetara a execucao do objeto contratado, que permanecera sob a
integral responsabilidade da contratada.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

10.1. Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

10.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacao de procedimento licitatério, na
modalidade CONCORRENCIA, sob a forma PRESENCIAL, com adocdo do critério de julgamento de
TECNICA E PRECO, nos termos da Lei n® 12.232/2010 e, subsidiariamente, da Lei n°® 14.133/2021.
10.1.2. A presente licitacao sera realizada sob a forma presencial, nos termos da Lei n® 12.232/2010,
em razao das peculiaridades inerentes ao julgamento técnico de propostas publicitarias, especialmente
quanto a necessidade de preservacdao do sigilo da autoria das propostas técnicas, utilizagao de
invélucros fisicos nao identificados, atuacdo da Subcomissdo Técnica e observancia do rito
procedimental previsto na legislagao aplicavel. A motivacao técnica detalhada para adogdo da forma

presencial consta do Estudo Técnico Preliminar — ETP.

10.2. Regime de execugao

10.2.1. A execucao do objeto dar-se-a de forma indireta, mediante contratacdo de agéncia de
publicidade e propaganda, observando-se as disposicoes da Lei n® 12.232/2010.

10.2.2. Considerando as peculiaridades dos servigos de publicidade, de natureza predominantemente
intelectual e executados sob demanda, o contrato ndo se enquadra nos regimes tipicos de empreitada
previstos na Lei n° 14.133/2021, sendo sua execucao operacionalizada por meio de Ordens de Servigo

especificas, com definicdo de escopo, prazos e valores previamente aprovados pela Administracao.

10.3. Exigéncias de habilitacdo

10.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

10.3.1. Habilitacao Juridica

10.3.1.1. Empresario individual: inscricao no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
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Comercial da respectiva sede;

10.3.1.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.3.1.3. Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugao Normativa DREI/ME n© 77, de 18 de marco de 2020;

10.3.1.4. Sociedade simples: inscricao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

10.3.1.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia no registro competente, com averbagao no registro onde tem sede a
matriz;

10.3.1.6. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes ou da
consolidacao respectiva.

10.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.3.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

10.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU), inclusive os relativos a Seguridade Social;

10.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

10.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos da Consolidacao das
Leis do Trabalho;

10.3.2.5. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

10.3.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.2.7. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.3.2.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
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10.3.3. Qualificagao Economico-Financeira
10.3.3.1. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, nos termos
do art. 69, inciso II, da Lei n© 14.133/2021.
10.3.3.2. Balanco patrimonial, demonstracao de resultado do exercicio e demais demonstracoes
contabeis dos 02 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:
a) indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);
b) patrimonio liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagao,
caso nado sejam atendidos os indices exigidos na alinea anterior.
10.3.3.3. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.
10.3.3.4. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio, no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida ha menos de 02 (dois) anos.
10.3.3.5. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissdao da Escrituracdo Contabil Digital — ECD ao Sistema Publico de
Escrituracao Digital (SPED).
10.3.3.6. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracao assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
10.3.4. Qualificacdo Técnica
10.3.4.1. Comprovacao de aptidao para execugao de servigo de complexidade operacional equivalente
ou superior ao objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresentacao de
certidOes ou atestados, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente
emitidos pelo conselho profissional competente, quando for o caso.
10.3.4.1.1. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da
filial da empresa licitante.
10.3.4.1.2. O licitante devera disponibilizar todas as informagdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados apresentados, podendo a Administracdo, a qualquer tempo, solicitar
documentos complementares, tais como:

» copia do contrato que deu suporte a contratacdo;

e endereco atual da contratante;

o local de execucao do objeto;

» outros documentos pertinentes a verificacdo da veracidade das informacoes.
10.3.4.2. Certificado de Qualificacdo Técnica concedido pelo CENP — Conselho Executivo das
Normas-Padrao, incorporado ao sistema legal por forca do Decreto n° 4.563/2002, em atendimento
ao disposto na Lei n® 12.232/2010.

10.3.4.3. Comprovante ou declaracao de registro ou inscricdo da agéncia licitante em entidade
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profissional competente, tais como:

» Sindicato das Agéncias de Propaganda de sua base territorial; ou

o Associacao Brasileira de Agéncias de Publicidade — ABAP.
10.3.5. Outras Declaracoes
10.3.5.1. A Comissdo verificara, ainda, quanto a habilitacao da licitante, devendo esta apresentar, no
envelope de habilitacdo, as seguintes declaragoes:
a) Declaracao da licitante, em papel timbrado e assinada por seu representante legal, informando que
cumpre a proibicao prevista no art. 7° da Constituicao Federal, ou seja, de que nao utiliza trabalho de
menor de dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres, nem trabalho de menor de
dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos quatorze anos;
b) Declaracdo elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante legal da licitante,

assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

10.4. Participacao de Cooperativas

10.4.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentagao
complementar:

10.4.1.1. Relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratagao e
que executarao o contrato, acompanhada das respectivas atas de inscricao e da comprovacao de que
estao domiciliados na localidade da sede da cooperativa, observado o disposto nos arts. 49, inciso XI,
21, inciso I, e 42, §§ 29 a 69, da Lei n® 5.764, de 1971;

10.4.1.2. Declaragao de Regularidade de Situacao do Contribuinte Individual — DRSCI, para cada um
dos cooperados indicados;

10.4.1.3. Comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacao do servico;

10.4.1.4. Registro da cooperativa, conforme previsto no art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;
10.4.1.5. Comprovacao de integralizagao das respectivas quotas-partes pelos cooperados que
executarao o contrato;

10.4.2. Para fins de comprovacado da regularidade juridica da cooperativa, deverao ser apresentados
0s seguintes documentos:

10.4.2.1. Ata de fundacao;

10.4.2.2. Estatuto social, acompanhado da ata da assembleia que o aprovou;

10.4.2.3. Regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, acompanhado da ata da assembleia
correspondente;

10.4.2.4. Editais de convocacao das trés Ultimas assembleias gerais extraordinarias;

10.4.2.5. Registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em, no minimo, trés
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assembleias gerais ou reunides seccionais;

10.4.2.6. Ata da sessao em que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacao;

10.4.2.7. A Ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme disposto no art. 112 da Lei
no 5.764, de 1971, ou, alternativamente, declaracao formal, sob as penas da lei, de que tal auditoria

ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador competente.

11. DIRETRIZES PARA APRESENTACAO DE PROPOSTAS E HABILITA(;AO

11.1. Em atendimento ao que estabelece a Lei n°® 12.232/2010, que rege as licitagdes e contratacdes
de servicos de publicidade, esta concorréncia observara procedimento prdprio e diretrizes especificas
quanto a apresentacao das propostas, ao julgamento e a habilitagdo dos licitantes.

11.1.1. Aplicam-se ao presente procedimento, de forma subsididria, as disposicoes da Lei n°
14.133/2021, bem como dos Decretos Municipais n® 10.792/2023 e n°® 11.947/2025, no que nao

conflitarem com a legislacao especifica de regéncia.

11.2. CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS NOTAS
11.2. A presente licitacdo sera do tipo “Técnica e Preco”, em que o julgamento das propostas
considerara a melhor combinacdo entre a nota técnica e a nota de preco.
11.2.1. Para fins de julgamento, sera adotada a ponderacdo de:
I. 70% (setenta por cento) para a Proposta Técnica;
II. 30% (trinta por cento) para a Proposta de Pregos;
totalizando 100% (cem por cento).
11.2.2. A nota final (NF) de cada licitante sera calculada por meio da seguinte férmula:
NF = (0,7 x NPT) + (0,3 x NP)
onde:
I.  NF = Nota Final
II. NPT = Nota da Proposta Técnica (de 0 a 100 pontos)
III. NP = Nota da Proposta de Precos (de 0 a 100 pontos)
11.2.3. A nota final sera expressa com até 02 (duas) casas decimais, sendo as casas excedentes
desprezadas, sem qualquer arredondamento.
11.2.4. Sera declarada vencedora a licitante que obtiver a maior nota final, desde que atendidas
todas as demais condigOes previstas neste instrumento.
11.2.5. Para que a proposta técnica seja considerada classificada, devera atingir pontuagdo minima
de 50% (cinquenta por cento) do total de pontos possiveis.

11.2.6. As propostas técnicas que obtiverem nota inferior a esse patamar serdo desclassificadas,

Avenida Santa Catarina, 195 | Centro | CEP: 89.500-124 | Cagcador — SC | Fone: (49) 2040-5600
Pagina 22 de 66



Estado de Santa Catarina
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACADOR

por nao atenderem ao nivel minimo de qualidade exigido para a execucdo do objeto.
11.2.7. Erros aritméticos serdo retificados da seguinte forma:

I.  havendo discrepancia entre valores numéricos e valores por extenso, prevalecera o valor por

extenso;

II.  caso a licitante ndo aceite a correcao, sua proposta sera rejeitada.
11.2.8. Nao serdo consideradas vantagens nao previstas neste instrumento, nem ofertas de reducao
sobre a proposta que melhor atenda aos interesses da Administracao Publica Municipal.
11.2.9. Em caso de empate entre duas ou mais propostas, sera considerada vencedora a licitante que
obtiver a maior nota técnica.
11.2.10. Persistindo o empate, serdo aplicados os critérios de desempate previstos na legislagao
aplicavel, especialmente na Lei n® 14.133/2021.
11.2.11. A classificacdo das propostas sera feita em ordem decrescente das Notas Finais, sendo

declarada vencedora a licitante mais bem classificada, observadas as demais condicOes estabelecidas.

11.3. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA

11.3.1. Na apreciacao das Propostas Técnicas, sera considerada a linha de atuagao desenvolvida pela
licitante, sendo atribuida pontuacao maxima de 100 (cem) pontos, distribuida conforme os critérios a
seqguir:

Plano de Comunicagao Publicitaria — Pontuacao Maxima: 60 pontos

Secdo Po’ntuagéo Critérios de Avaliacao
Maxima

a) Conhecimento das caracteristicas gerais do

cliente;

b) Conhecimento dos servicos prestados;

c) Compreensao da linha de atuagdo e do

relacionamento com o publico;

d) Entendimento do papel da comunicagdo no
I — Raciocinio Basico 10 pontos contexto institucional.

Forma de avaliagao:

¢ 9 a 10 pontos: compreensao completa, profunda
e coerente;

e 7 a 8 pontos: compreensdao adequada, com
pequenas limitacoes;

* 4 a 6 pontos: compreensao parcial ou superficial;
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Secao

Pontuacao

Maxima

Critérios de Avaliacao

e 0 a 3 pontos: compreensao insuficiente ou

inadequada.

II - Estratégia de

Comunicacao Publicitaria

20 pontos

a) Formulagao do conceito e desenvolvimento do
raciocinio;

b) Definicao do tema de comunicagao;

¢) Consisténcia légica e pertinéncia da
argumentagao;

d) Potencial de desdobramentos do conceito.
Forma de avaliacao:

¢ 17 a 20 pontos: estratégia consistente, inovadora
e plenamente adequada;

¢ 13 a 16 pontos: estratégia adequada, com
pequenas limitagdes;

¢ 7 a 12 pontos: estratégia parcialmente adequada;
» 0 a 6 pontos: estratégia inconsistente ou

inadequada.

III — Ideia Criativa

20 pontos

a) Adequacao ao problema de comunicagao;
b) Multiplicidade de interpretagoes;

c) Cobertura de publicos;

d) Originalidade;

e) Clareza e simplicidade;

f) Pertinéncia institucional;

g) Desdobramentos das pecas;

h) Compatibilidade com os meios.

Forma de avaliacao:

¢ 17 a 20 pontos: solucao criativa original,
consistente e plenamente adequada;

¢ 13 a 16 pontos: solugcdao adequada, com
pequenas limitacoes;

¢ 7 a 12 pontos: solucao com fragilidades
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Secao

Pontuacao

Maxima

Critérios de Avaliacao

relevantes;

« 0 a 6 pontos: solucdo inadequada ou insuficiente.

IV — Estratégia de Midia e
Nao Midia

10 pontos

a) Conhecimento dos habitos de midia do publico;
b) Capacidade analitica;

c) Consisténcia do plano de distribuicao;

d) Economicidade da aplicacdo da verba;

e) Uso adequado dos meios institucionais.

Forma de avaliacao:

* 9 a 10 pontos: estratégia plenamente
consistente, eficiente e economicamente
adequada;

¢ 7 a 8 pontos: estratégia adequada, com
pequenas limitagdes;

* 4 a 6 pontos: estratégia parcialmente adequada;
0 a 3 pontos: estratégia inadequada ou

inconsistente.

Conjunto de Informagoes — Pontuacao Maxima: 40 pontos

Secdo Pontuacdo Critérios de Avaliacao
Maxima

a) A ideia criativa e sua pertinéncia;

b) A clareza da exposicao;

c) A qualidade da execucao e do acabamento.

Forma de avaliagao:

» 13 a 15 pontos: atendimento pleno, com alto nivel
I — Repertorio 15 pontos

de qualidade técnica e consisténcia;

¢ 9 a 12 pontos: atendimento adequado, com
pequenas limitagoes;

¢ 5 a 8 pontos: atendimento parcial, com

fragilidades relevantes;
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Secao

Pontuacao

Maxima

Critérios de Avaliacao

¢ 0 a 4 pontos: atendimento insuficiente ou

inadequado.

II — Relatos de Solugdes de
Problemas de Comunicacao

15 pontos

a) A concatenacdo ldgica da exposicao;

b) A evidéncia de planejamento publicitario;

c) A consisténcia das relacdes de causa e efeito
entre problema e solugdo;

d) A relevancia dos resultados apresentados.
Forma de avaliagao:

13 a 15 pontos: demonstracdo clara, consistente e
comprovada de solugdes eficazes;

* 9 a 12 pontos: demonstracao adequada, com
algumas limitagOes;

* 5 a 8 pontos: demonstracao parcial ou pouco
consistente;

0 a 4 pontos: demonstragao insuficiente ou

inconsistente.

III — Capacidade de
Atendimento

10 pontos

a) Adequacao da equipe técnica apresentada,
considerando formacao, experiéncia e funcoes
atribuidas (até 4 pontos);

b) Compatibilidade da estrutura operacional com as
demandas do objeto (até 2 pontos);

c) Clareza e organizacao do fluxo de atendimento
(até 2 pontos);

d) Compatibilidade entre a estrutura apresentada e
0 volume estimado de servigos (até 2 pontos).
Forma de avaliagao:

e Equipe técnica:

— 4 pontos: completa, qualificada e compativel;

— 3 pontos: adequada com pequenas limitagoes;

— 2 pontos: parcialmente adequada;
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Secdo Pontuacao | crivérios de Avaliagao

Maxima

— 0—1 ponto: insuficiente.

e Estrutura operacional:

— 2 pontos: plenamente compativel;

— 1 ponto: parcialmente compativel;

— 0 ponto: nao demonstrada.

e Fluxo de atendimento:

— 2 pontos: claro, estruturado e funcional;
— 1 ponto: parcialmente definido;

— 0 ponto: inexistente ou inadequado.

e Compatibilidade com a demanda:

— 2 pontos: plenamente compativel;

— 1 ponto: parcialmente compativel,

— 0 ponto: incompativel ou ndao demonstrada.

11.4. CRITERIO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECOS
11.4.1. As Propostas de Pregos das licitantes classificadas serao examinadas, preliminarmente, quanto
ao atendimento das condigdes estabelecidas neste instrumento e em seus anexos.
11.4.2. A classificacdo das Propostas de Precos sera realizada mediante a aplicacdo dos critérios de
julgamento estabelecidos neste item.
11.4.3. N3o sera considerada qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste instrumento, nem prego
ou vantagem baseada em ofertas de outras licitantes.
11.4.4. A avaliacdo da Proposta de Pregos sera realizada com base em pontuacdo maxima de 100
(cem) pontos, distribuida entre os seguintes critérios:
A — Desconto sobre os custos internos (até 60 pontos)
11.4.4.1. Serd atribuida pontuacdo ao percentual de desconto ofertado pela licitante sobre os custos
internos constantes da tabela referencial do Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Santa
Catarina (SINAPRO/SC).
11.4.4.2. A pontuacao sera calculada conforme os seguintes parametros:

e desconto de 0% (zero por cento) a 50% (cinquenta por cento);

e sera atribuida a pontuacdo de 1,20 (um inteiro e vinte centésimos) ponto para cada 1% (um

por cento) de desconto ofertado;
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e a pontuacdo maxima sera de 60 (sessenta) pontos, correspondente ao desconto de 50%.
B — Honorarios por servicos de terceiros e suprimentos externos (até 40 pontos)
11.4.4.3. Sera atribuida pontuacdo aos honorarios ofertados pela licitante, incidentes sobre os custos
de servigos prestados por fornecedores especializados e sobre o0s suprimentos externos,
compreendendo a producao externa, a aquisicdo de materiais e demais servicos necessarios a execugao
das acles publicitarias.
11.4.4.4. A pontuagao sera atribuida conforme a tabela a seguir:

Honorarios (%) Pontuacio por faixa Pontuagéo Total
15% 0 ponto 0 pontos

14% 1 ponto 8 pontos

13% 2 pontos 16 pontos

12% 3 pontos 24 pontos

11% 4 pontos 32 pontos

10% 5 pontos 40 pontos

11.5. DAS FASES DA LICITACI\O

Em conformidade com a Lei n°® 12.232/2010, e subsidiariamente com a Lei n® 14.133/2021 e com 0s
Decretos Municipais n© 10.792/2023 e n® 11.947/2025, esta licitagdo observara o desenvolvimento em
fases sucessivas, assegurando-se a segregacao das etapas de julgamento técnico, identificacdo da
autoria das propostas, julgamento das propostas de pregos e habilitacao, bem como a preservagao do

sigilo da proposta técnica até o momento processual adequado.

11.5.1. APRESENTACAO, PROTOCOLO DOS ENVELOPES E RESPONSABILIDADE DAS
LICITANTES

11.5.1.1. DA VIA NAO IDENTIFICADA — REQUISITOS DE SIGILO

11.5.1.1.1. O envelope n.° 01 — Proposta Técnica — Plano de Comunicagdo Publicitaria — Via Nao
Identificada devera ser apresentado em involucro opaco, lacrado e sem qualquer identificagao externa
da licitante, de forma a assegurar o sigilo da autoria, nos termos da Lei n® 12.232/2010.

11.5.1.1.2. O envelope devera ser confeccionado em papel pardo, com gramatura minima de 150
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g/m2, em tamanho compativel com folhas formato A4, de modo a impedir transparéncia, marcagao ou
qualquer forma de identificacdo indireta.

11.5.1.1.3. O descumprimento das condicOes estabelecidas neste item, especialmente quando
comprometer ou puder comprometer o sigilo da autoria da proposta, ensejara a desclassificacdo da
proposta técnica, nos termos da Lei n°® 12.232/2010.

11.5.1.1.4. O envelope devera ser devidamente lacrado de forma a garantir sua inviolabilidade e
integridade até o momento da abertura pela Comissao Especial de Licitacdo, sendo de responsabilidade
exclusiva da licitante a adocdo de meios adequados para assegurar o fechamento eficaz do involucro.
11.5.1.1.5. N3o serdo aceitos envelopes que se apresentem abertos, violados, com lacre ineficiente
ou que nao garantam a integridade do conteldo, podendo tal situacdo ensejar a desclassificacdo da
proposta, especialmente quando houver comprometimento do sigilo, nos termos da Lei n°
12.232/2010.

11.5.1.2. DO PROTOCOLO DOS ENVELOPES

11.5.1.2.1. Os Envelopes n° 01, n® 02, n® 03 e n° 04 deverao ser protocolados previamente junto ao
setor de protocolo oficial da Prefeitura Municipal de Cacador, até a data e horario limite estabelecidos
no instrumento convocatorio.

11.5.1.2.2, Os envelopes referidos no item anterior correspondem a:

I — Envelope n° 01 — Proposta Técnica — Plano de Comunicacao Publicitaria — Via Nao Identificada;

IT — Envelope n° 02 — Proposta Técnica — Plano de Comunicacado Publicitaria — Via Identificada;

III — Envelope n° 03 — Conjunto de InformagOes — Via Identificada;

IV — Envelope n° 04 — Proposta de Pregos — Via Identificada.

11.5.1.3. DA CUSTODIA DOS ENVELOPES

11.5.1.3.1. Apds o protocolo, os envelopes permanecerdao sob guarda da Administracao até seu
encaminhamento a Comissao Especial de Licitacdo para abertura na respectiva sessdao publica,
observada a ordem legal do procedimento licitatério.

11.5.1.3.2. N3o serda admitida, apds o protocolo, a retirada, substituicdo, complementacao,
reapresentacao ou alteracao dos envelopes por iniciativa da licitante.

11.5.1.3.3. A entrega dos envelopes considera-se integralmente realizada no momento do protocolo
oficial, ndo sendo admitida nova entrega, reapresentagao, substituicdo ou complementacdao de

documentos no inicio ou durante as sessoes publicas de abertura.

11.5.1.4. DA RESPONSABILIDADE DAS LICITANTES

11.5.1.4.1. A correta, tempestiva, integra e adequada apresentacao dos envelopes e respectivos
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documentos é de responsabilidade exclusiva da licitante, ndao cabendo ao setor de protocolo ou a
qualquer servidor municipal realizar conferéncia material, orientacdo, validagdo prévia ou certificagao
quanto ao conteldo, quantidade, forma de apresentacdo ou atendimento das exigéncias previstas

neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatorio.

11.5.1.5. DO CARATER FORMAL DO PROTOCOLO

11.5.1.5.1. O protocolo dos envelopes possui natureza exclusivamente formal e administrativa,
limitada ao registro de recebimento dos invélucros apresentados pela interessada em participar do
certame, ndo implicando analise, conferéncia, validagdo ou aceitacdo prévia da documentacao
protocolada.

Paragrafo Unico. Considerando que a apresentacao regular dos envelopes constitui requisito
eliminatdrio para participacdo no certame, ndo caberda a Administracdao, a Comissdo Especial de
Licitacdo, ao setor de protocolo ou a quaisquer servidores, agentes publicos ou representantes da
Administracdo realizar orientagOes individualizadas, conferéncias materiais, intervencdes ou atos que
possam resultar em favorecimento de uma interessada em detrimento das demais, observados o0s

principios da isonomia, da impessoalidade e da vinculacdo ao instrumento convocatorio.

11.5.1.6. DAS CONSEQUENCIAS DO DESCUMPRIMENTO

11.5.1.6.1. A auséncia de qualquer dos envelopes n.° 01, n.° 02, n.° 03 ou n.° 04, sua entrega fora
do prazo, incompleta, incorreta ou em desacordo com as exigéncias do instrumento convocatorio
impedira a participacdo nas fases correspondentes do certame, podendo ensejar sua desclassificacao
ou nao credenciamento, conforme o caso, nos termos da Lei n® 12.232/2010 e da Lei n°® 14.133/2021.
11.5.1.6.2. Somente sera considerada licitante, para todos os efeitos deste certame, a interessada
que realizar, de forma tempestiva e regular:

I — o protocolo de todos os envelopes exigidos no instrumento convocatodrio; e

IT — o credenciamento de seu representante, na forma e condigdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia e no edital.

Paragrafo Unico. O descumprimento de quaisquer dessas exigéncias impedira a participacdo da
interessada no certame, nao |lhe sendo atribuida, para qualquer efeito, a condicdo de licitante.

11.5.1.7. DA ENTREGA DO ENVELOPE DE HABILITAGCAO

11.5.1.7.1. O envelope n.° 05 — Documentos de Habilitacdo sera apresentado exclusivamente pela
licitante classificada em primeiro lugar, apds a conclusao das fases de julgamento técnico e de precos,
mediante convocacao formal da Comissao Especial de Licitacdo, observadas as condicdes e prazos
estabelecidos no instrumento convocatdrio.
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11.5.1.10. DA FORMALIZA(;AO DAS MANIFESTA(;6ES RELATIVAS AO CERTAME
11.5.1.10.1. As manifestacOes relacionadas ao certame deverdo observar os meios, prazos e
condigOes estabelecidos no instrumento convocatorio.

11.5.1.10.2. N3o serdo consideradas, para fins de revisdao de atos administrativos ou interpretagao
das regras do certame, alegacdes fundamentadas exclusivamente em orientagbes verbais,
manifestagdes informais ou comunicacdes realizadas por meios ndo oficialmente previstos no
instrumento convocatorio, ressalvado o exercicio do contraditério e da ampla defesa nos termos da

legislagao aplicavel.

11.5.1.11. DA RESPONSABILIDADE FINAL DA LICITANTE

11.5.1.11.1. A interessada em participar do certame assume integral responsabilidade pelo
cumprimento das exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatdrio, sendo
que o descumprimento das condices estabelecidas podera impedir seu credenciamento, participacao
nas fases correspondentes do certame ou ensejar sua desclassificagao, conforme o caso e observada

a legislacao aplicavel.

11.5.2. PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICAGCAO PUBLICITARIA — VIA NAO
IDENTIFICADA (ENVELOPE N° 01)

11.5.2.1. O Envelope n° 01 contera a via nao identificada da Proposta Técnica — Plano de Comunicagao
Publicitaria, observadas as condicOes de sigilo previstas neste Termo de Referéncia e na Lei n°
12.232/2010.

11.5.2.2. O envelope devera atender integralmente as especificacdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia, especialmente quanto a opacidade, gramatura, integridade do lacre e auséncia de
elementos que possam comprometer o sigilo da proposta.

11.5.2.3. A via nao identificada da proposta técnica ndo podera conter qualquer identificacao da
licitante, direta ou indireta, inclusive por meio de simbolos, marcas, sinais graficos, padroes visuais
distintivos, formatacao diferenciada ou quaisquer outros elementos que permitam sua identificacao.
11.5.2.4. O Plano de Comunicagdo Publicitaria — via ndo identificada — consistird de caderno impresso
composto de quatro quesitos:

I — Raciocinio basico, sob a forma de texto de no maximo 02 (duas) paginas, que apresentara um
diagnostico das necessidades de comunicacdo publicitaria da Prefeitura Municipal de Cacador, a
compreensao do proponente sobre o objeto da licitacdo e os desafios de comunicagdo a serem
enfrentados;

II — Estratégia de comunicacao publicitaria, sob a forma de texto de no maximo 02 (duas)
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paginas, que indicara e defendera as linhas gerais da proposta para suprir o desafio e alcancar os
resultados e metas de comunicacao desejadas pela Prefeitura Municipal de Cagador — SC;

III — Ideia criativa, sob a forma de exemplos de pegas publicitarias, que corresponderao a resposta
criativa da proponente aos desafios e metas por ela explicitados na estratégia de comunicacao
publicitaria, sendo uma peca em 01 (uma) pagina para cada um dos seguintes meios, totalizando 04
(quatro) paginas:

a) Jornal ou Revista: layout;

b) Outdoor: layout;

c) Roteiro de VT;

d) Roteiro Spot Radio;

IV — Estratégia de midia e ndao midia, em que a proponente explicitara e justificara a estratégia e
as taticas recomendadas, em consonancia com a estratégia de comunicacdo publicitaria por ela
sugerida e em funcao da verba disponivel indicada no instrumento convocatdrio, apresentada sob a
forma de textos de no maximo 04 (quatro) paginas, permitida a inclusdo de tabelas, graficos, planilhas
e quadro-resumo que identificardo as pecas a serem veiculadas ou distribuidas e suas respectivas
quantidades, insercdes e custos nominais de producao e de veiculagao.

11.5.2.5. Exclusivamente na elaboracao das tabelas, planilhas e graficos integrantes do plano de midia
e ndo midia, as proponentes poderdo utilizar as fontes tipograficas que julgarem mais adequadas para
sua apresentagao.

11.5.2.6. O Plano de Comunicacdo Publicitaria devera ser apresentado da seguinte forma, nao
podendo ultrapassar o limite maximo de 12 (doze) paginas:

I — em papel sulfite A4, branco;

IT — com espacamento de 2 (dois) cm nas margens direita e esquerda, a partir da borda;

III — com textos justificados;

IV — com espagamento simples entre as linhas;

V — com texto em fonte Arial, tamanho 12 pontos;

VI — com numeragao em todas as paginas, em algarismos arabicos, no canto inferior direito;

VII - agrupadas, com grampeamento simples no canto superior esquerdo; e

VIII — sem qualquer identificacdo da licitante.

11.5.2.6.1. Na hipdtese de apresentacdo de conteido em quantidade superior ao limite maximo de
paginas estabelecido neste item, a Comissao Técnica procedera a andlise exclusivamente das primeiras
paginas até o limite fixado, considerando a ordem sequencial apresentada pela licitante, sendo
desconsiderado, para todos os efeitos, o contelido excedente.

11.5.2.6.2. O Plano de Comunicacdo Publicitaria devera ser apresentado em texto continuo e

unificado, ndo sendo esperadas capas, contracapas, indices, separadores, folhas de rosto ou quaisquer
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elementos graficos adicionais ndo expressamente previstos neste Termo de Referéncia.

11.5.2.7. As propostas somente serdo desclassificadas quando ficar inequivocamente caracterizado e
objetivamente comprovado que contém informagdo, marca, sinal, etiqueta ou qualquer outro elemento
que identifique a autoria do Plano de Comunicagao Publicitaria ou comprometa a imparcialidade do
julgamento, nos termos da Lei n® 12.232/2010.

11.5.2.7.1. Indicios genéricos, coincidéncias de layout, elementos graficos decorrentes da
padronizacao exigida ou vicios meramente formais que ndo permitam vinculacao certa e direta do
conteldo a determinada licitante nao serdo suficientes para desclassificacdo, sem prejuizo de eventual
ajuste na pontuacao, quando cabivel, mediante motivagao especifica da Comissao Técnica.

11.5.3. PROPOSTA DE PRECOS (ENVELOPE N° 04)

11.5.3.1. A Proposta de Precos devera ser elaborada em conformidade com as condicOes estabelecidas
no instrumento convocatodrio, digitada, sem emendas, rasuras ou entrelinhas que possam comprometer
sua compreensao, implicara plena aceitacdo, pela licitante, das normas e critérios nele estabelecidos,
devendo conter, no minimo, os seguintes elementos:

I — identificacdo da modalidade e do nimero da licitacdo;

IT — identificacao da empresa licitante, contendo razao social, endereco completo, endereco eletrénico
(e-mail) e telefone atualizados;

III — prazo de validade da proposta, que devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias consecutivos,
contados a partir da data de abertura do certame;

IV — assinatura do representante legal da empresa ou de seu procurador devidamente constituido, com
identificacdo do signatario.

11.5.3.2. A Proposta de Precos sera apresentada mediante preenchimento da Planilha de Pregos,
contemplando os itens sujeitos a valoracdo, conforme critérios de julgamento estabelecidos neste
Termo de Referéncia, compreendendo:

a) percentual de desconto sobre os custos internos da agéncia, baseados na tabela referencial do
Sindicato das Agéncias de Propaganda do Estado de Santa Catarina (SINAPRO/SC), limitado a 50%
(cinquenta por cento);

b) percentual de honorarios relativos a supervisdo de producdo externa, incidente sobre os custos de
servicos e suprimentos externos de terceiros, referentes a elaboragao de pecas e materiais contratados
com fornecedores especializados, limitado a 15% (quinze por cento).

11.5.3.3. Os percentuais ofertados serao aplicados conforme a natureza das despesas executadas no
ambito do contrato, incidindo o desconto sobre os custos internos da agéncia e os honorarios sobre os
servicos e suprimentos externos de terceiros.

11.5.3.4. A apresentacao de percentuais de desconto ou de honorarios em desacordo com os limites
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estabelecidos neste Termo de Referéncia ensejara a desclassificagdo da proposta, descumprimento das
regras estabelecidas para julgamento das propostas.

11.5.3.5. A proposta de pregos podera ser objeto de analise quanto a sua exequibilidade, podendo a
Administracdo realizar diligéncias para verificar a viabilidade econdmica da proposta apresentada, nos
termos do art. 59, §2°, da Lei n°® 14.133/2021.

11.5.3.6. Os servicos de midia, compreendendo planejamento, negociacdo, compra e distribuicdo
junto aos veiculos de divulgacdo, observarao o disposto no paragrafo Unico do art. 11 da Lei n°
4.680/1965 e nas Normas-Padrao da Atividade Publicitaria supervisionadas pelo Conselho Executivo
das Normas-Padrao — CENP, inclusive quanto ao desconto-padrao de 20% (vinte por cento) concedido
pelos veiculos de comunicagao as agéncias de propaganda, o qual ndo se confunde com os honorarios

incidentes sobre 0s servicos e suprimentos externos previstos na Proposta de Precos.

11.5.4. DOS PROCEDIMENTOS DA SESSAO E DA ABERTURA DOS ENVELOPES

11.5.4.1. A sessdo publica destinada a abertura dos envelopes observara os procedimentos previstos
na Lei n® 12.232/2010, na Lei n° 14.133/2021, nos Decretos Municipais n® 10.792/2023 e n©
11.947/2025, bem como as disposicdes constantes deste Termo de Referéncia e do instrumento
convocatdrio.

11.5.4.2. A Comissao Especial de Licitacdo sera responsavel pela conducdo das sessdes publicas, pela
retirada dos envelopes previamente protocolados, conforme disposto no item 11.5.1.2 deste Termo de
Referéncia, momento a partir do qual assumira a custddia dos invélucros, bem como pela abertura dos
envelopes pertinentes a cada fase do certame e pela pratica dos demais atos procedimentais
necessarios ao regular processamento da licitacao.

11.5.4.3. A Subcomissdo Técnica atuara exclusivamente na andlise e julgamento das propostas
técnicas, observados os principios da imparcialidade, do julgamento objetivo e da preservacao do sigilo
da autoria das propostas, nos termos da Lei n°® 12.232/2010.

11.5.4.4. A Comissao Especial de Licitagdo nao lancara codigos, sinais, marcas ou quaisquer outros
elementos que possam identificar as licitantes nos documentos integrantes da via nao identificada da
Proposta Técnica — Plano de Comunicacdo Publicitaria.

11.5.4.5. O processamento e o julgamento da licitacdo obedecerao aos seguintes procedimentos:

PRIMEIRA SESSAO PUBLICA — ABERTURA DAS PROPOSTAS TECNICAS

11.5.4.5.1. A Comissdo Especial de Licitacao realizara sessao publica para abertura do Envelope n®
01 — Proposta Técnica — Plano de Comunicacao Publicitaria — Via Nao Identificada e do Envelope n° 03
— Proposta Técnica — Conjunto de Informacoes.

11.5.4.5.2. Nesta sessao, a Comissao Especial de Licitacdo procedera exclusivamente a verificagao
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formal dos envelopes e documentos apresentados, vedada qualquer medida que possa identificar a
autoria das propostas técnicas.

11.5.4.5.3. A Comissdo Especial de Licitagdo ndo lancara cddigos, sinais, marcas ou quaisquer outros
elementos que possam identificar as licitantes nos documentos integrantes da via nao identificada da
Proposta Técnica — Plano de Comunicagdo Publicitaria.

11.5.4.5.4. Encerrada a verificacdo formal, os Envelopes n® 01 e n°® 03 serdo encaminhados a
Subcomissao Técnica para andlise individualizada e julgamento técnico, observados os prazos e
condigOes estabelecidos no instrumento convocatorio.

11.5.4.5.5. A Subcomissdo Técnica devera verificar o atendimento as exigéncias estabelecidas no
instrumento convocatdrio, promovendo a desclassificacdo das propostas que descumprirem suas
disposicoes.

11.5.4.5.6. A Subcomissao Técnica elaborara ata de julgamento do Plano de Comunicacao Publicitaria
e ata de julgamento dos quesitos constantes do Conjunto de Informacdes, encaminhando-as a
Comissao Especial de Licitacdao juntamente com as propostas analisadas, planilhas de pontuagao e
justificativas detalhadas das razdes que fundamentaram as notas atribuidas.

11.5.4.5.7. Encerrados os atos da primeira sessdo publica, os trabalhos da sessdo serdo suspensos

para realizacao da analise e julgamento técnico das propostas pela Subcomissao Técnica.

SEGUNDA SESSAO PUBLICA — DIVULGAGAO DO JULGAMENTO TECNICO

11.5.4.5.8. Concluido o julgamento técnico das propostas, a Comissao Especial de Licitacdo realizara
segunda sessao publica para divulgacado do resultado do julgamento das Propostas Técnicas.
11.5.4.5.9. Na segunda sessao publica serao realizados os seguintes atos:

a) divulgacdo das pontuacoes atribuidas as Propostas Técnicas;

b) divulgacdo da classificagdo provisoria das propostas técnicas;

c) registro em ata das propostas eventualmente desclassificadas e das respectivas fundamentagoes.
11.5.4.5.10. Caso alguma Proposta Técnica seja desclassificada por descumprimento das disposicoes
do instrumento convocatdrio, a Subcomissao Técnica ainda realizara a atribuicdo de pontuacdo aos
seus quesitos, registrando as respectivas avaliacoes e fundamentacoes técnicas.

Paragrafo unico. A divulgacdo das pontuagoes e fundamentos ocorrera sem identificacdo da autoria
das propostas, a qual permanecera sigilosa até a abertura do Envelope n® 02 — Proposta Técnica — Via
Identificada, apds o encerramento da fase recursal relativa ao julgamento técnico.

11.5.4.5.11. A separacdo entre a fase recursal relativa ao julgamento técnico das propostas e a fase
de identificacdo da autoria das Propostas Técnicas visa preservar o sigilo do julgamento técnico e a
imparcialidade da Subcomissdo Técnica, nos termos da Lei n® 12.232/2010.

11.5.4.5.12. Sera publicado o resultado do julgamento das Propostas Técnicas, com a indicacdo das
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licitantes desclassificadas e da classificacdo provisdria das propostas técnicas, abrindo-se prazo para
interposicao de recurso, nos termos do art. 165 da Lei n® 14.133/2021.
11.5.4.5.13. Encerrados os atos da segunda sessao publica, a sessao sera suspensa até o julgamento

definitivo dos recursos eventualmente interpostos relativos a fase técnica.

TERCEIRA SESSAO PUBLICA — IDENTIFICACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS E ABERTURA
DAS PROPOSTAS DE PRECOS

11.5.4.5.14. Transcorrido o prazo recursal relativo ao julgamento técnico, ou apds o julgamento
definitivo dos recursos eventualmente interpostos, a Comissao Especial de Licitagao realizara terceira
sessao publica para identificagao das propostas técnicas e abertura das Propostas de Precos.
11.5.4.5.15. Na terceira sessdo publica serao realizados os seguintes atos:

a) abertura do Envelope n° 02 — Proposta Técnica — Via Identificada, para identificacdo da autoria das
propostas técnicas anteriormente avaliadas;

b) realizagdo do cotejo entre as vias identificadas e nao identificadas do Plano de Comunicacao
Publicitaria;

c) abertura dos Envelopes n° 04 — Proposta de Precos das licitantes classificadas na fase técnica;

d) apuragao da pontuagao das Propostas de Precos;

e) elaboragao da classificagao final do certame.

11.5.4.5.16. As Propostas de Precos serdo analisadas quanto a conformidade com as exigéncias do
instrumento convocatdrio e submetidas a aplicacao objetiva dos critérios de pontuacdo estabelecidos
neste Termo de Referéncia.

11.5.4.5.17. Sera publicado o resultado da classificacao final das propostas, abrindo-se prazo para
interposicao de recurso, nos termos da legislacdo aplicavel.

11.5.4.5.18. Encerrados os atos da terceira sessao publica, os trabalhos da sessdo serdo suspensos
até o julgamento definitivo dos recursos eventualmente interpostos relativos ao julgamento final das

propostas.

QUARTA SESSAO PUBLICA - HABILITACAO

11.5.4.5.19. Transcorrido o prazo recursal relativo ao julgamento final das propostas, ou apods o
julgamento definitivo dos recursos eventualmente interpostos, a licitante classificada em primeiro lugar
sera convocada para apresentacao do Envelope n® 05 — Documentos de Habilitacao.

11.5.4.5.20. A Comissdo Especial de Licitacdo realizard quarta sessao publica para recebimento e
abertura do Envelope n° 05 — Documentos de Habilitacdo, procedendo a analise da conformidade da
documentagdo apresentada com as exigéncias legais e com as disposicoes do instrumento
convocatdrio.
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11.5.4.5.21. Sera proferida decisdo quanto a habilitacdo ou inabilitacao da licitante, abrindo-se prazo
para interposicdo de recurso, nos termos da legislacao aplicavel.
11.5.4.5.22. Reconhecida a habilitacdo da licitante classificada em primeiro lugar, o procedimento

sera encaminhado a autoridade competente para homologacao e adjudicacdo do objeto a adjudicataria.
12. DO RITO DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA E DA SUBCOMISSAO TECNICA

12.1. DA AVALIACAO DAS PROPOSTAS TECNICAS

12.1.1. As Propostas Técnicas — Via Nao Identificada serdo avaliadas por Subcomissao Técnica
especificamente constituida para esse fim, observado o disposto na Lei n°® 12.232/2010, na Lei n°
14.133/2021, nos Decretos Municipais n® 10.792/2023 e n° 11.947/2025, bem como nas disposicoes
constantes deste Termo de Referéncia e do instrumento convocatorio.

12.1.2. A Subcomissdo Técnica realizara a analise e julgamento técnico das propostas no prazo
maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento dos Envelopes n® 01 e n°® 03 encaminhados
pela Comissao Especial de Licitacao.

12.1.3. A Subcomissao Técnica atribuird as notas nos exatos critérios, quesitos, subquesitos, pesos e
pontuacdes definidos neste Termo de Referéncia, em fichas individualizadas, fundamentadas e
identificadas pelo respectivo membro julgador, consolidando-as em relatério circunstanciado.
Paragrafo Unico. Para fins de padronizacao, controle procedimental, rastreabilidade e vinculacao ao
instrumento convocatério, deverao ser utilizados os modelos constantes dos seguintes apéndices deste
Termo de Referéncia:

I — Apéndice I — Modelo de Ficha de Julgamento Técnico — Envelope n® 01 — Proposta Técnica — Plano
de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao Identificada;

IT — Apéndice II — Modelo de Ficha de Julgamento Técnico — Envelope n® 03 — Proposta Técnica —
Conjunto de Informagdes;

I1I — Apéndice III — Checklist de Controle Procedimental da Subcomissdo Técnica.

12.1.4. A andlise e julgamento técnico das propostas deverao contemplar obrigatoriamente os
contetdos constantes do Envelope n° 01 — Proposta Técnica — Plano de Comunicacado Publicitaria — Via
Nao Identificada e do Envelope n® 03 — Proposta Técnica — Conjunto de Informagdes, observando-se
integralmente os critérios, quesitos, subquesitos, pesos e pontuacdes estabelecidos neste Termo de
Referéncia.

12.1.5. Antes da conclus3o do julgamento técnico, a Subcomissdo Técnica devera preencher checklist
de conferéncia procedimental, certificando:

I — a andlise integral dos quesitos constantes do Envelope n° 01;

II — a analise integral dos quesitos constantes do Envelope n° 03;
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I1I - a atribuicao de pontuacao a todos os critérios previstos neste Termo de Referéncia;

IV — a elaboracdo das respectivas fundamentacgoes técnicas;

V — a observancia do sigilo da autoria das propostas técnicas.

VI - o preenchimento integral das fichas técnicas de avaliacao previstas nos apéndices deste Termo de

Referéncia.

12.2. DA COMPOSICAO E DOS REQUISITOS DA SUBCOMISSAO TECNICA

12.2.1. A Subcomissao Técnica sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros, observando-se que
ao menos 1/3 (um tergo) de seus integrantes ndao podera manter vinculo funcional ou contratual com
o 6rgao ou entidade responsavel pela licitagdo, nos termos do art. 10 da Lei n° 12.232/2010.
12.2.1.1. Para fins de atendimento a proporcionalidade minima prevista no art. 10 da Lei n©
12.232/2010, a Subcomissao Técnica devera possuir, no minimo, 1/3 (um terco) de integrantes sem
vinculo funcional ou contratual com o érgao ou entidade responsavel pela licitacdo, sendo admitido
quantitativo superior de membros externos, a critério da Administragao.

12.2.2. Os integrantes da Subcomissao Técnica deverdo possuir formacao académica ou atuacao
profissional comprovada nas areas de comunicacao, publicidade, marketing, relacdes publicas ou areas
correlatas, nos termos do §1° do art. 10 da Lei n® 12.232/2010.

12.2.3. Para fins de atendimento a proporcionalidade legal prevista na Lei n°® 12.232/2010, o
quantitativo minimo de membros sem vinculo sera arredondado para cima quando necessario.
Paragrafo Unico. Exemplificativamente:

I — Subcomissao com 3 (trés) membros: minimo de 1 (um) membro sem vinculo;

IT — Subcomissao com 5 (cinco) membros: minimo de 2 (dois) membros sem vinculo;

I1I — Subcomissdo com 6 (seis) membros: minimo de 2 (dois) membros sem vinculo;

IV — Subcomissao com 7 (sete) membros: minimo de 3 (trés) membros sem vinculo.

12.3. DA SELEGCAO E DO SORTEIO DOS MEMBROS DA SUBCOMISSAO TECNICA

12.3.1. Previamente a realizacao do sorteio da Subcomissdo Técnica, sera publicado Chamamento
Publico destinado ao cadastro de profissionais interessados em compor a Subcomissdo Técnica.
12.3.2. O Chamamento Publico devera conter, no minimo:

I — os requisitos de formacao ou atuacao profissional;

IT — os documentos comprobatdrios exigidos;

III — as hipoteses de impedimento e suspeicao;

IV — os prazos e forma de inscrigao;

V — as regras aplicaveis ao sorteio publico;

VI - as exigéncias de confidencialidade e imparcialidade.
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12.3.3. Concluida a andlise das inscricoes pela Comissao Especial de Licitagdo ou comissao
especificamente designada para este fim, sera formada relacdo de profissionais aptos, com
identificacdo, para fins de sorteio e controle da proporcionalidade legal, os profissionais com vinculo e
sem vinculo com o érgado ou entidade responsavel pela licitacao.

12.3.4. A relacdo dos profissionais aptos sera publicada com antecedéncia minima de 10 (dez) dias em
relacdo a data do sorteio, para fins de eventual impugnacao, arguicao de impedimento ou suspeicao.
12.3.5. A composicdao da Subcomissdo Técnica sera definida por sorteio publico, assegurando-se, no
resultado final, a observancia da proporcionalidade minima legal de membros sem vinculo.

12.3.6. O sorteio ocorrera em dois blocos:

I — inicialmente, serdo sorteados os membros sem vinculo com o érgao ou entidade licitante, até o
atingimento do quantitativo minimo legal;

II — posteriormente, serdo sorteados os demais integrantes necessarios ao preenchimento das vagas
remanescentes.

12.3.7. O resultado do sorteio sera formalizado em ata, devendo constar os membros titulares e

suplentes, que serao posteriormente designados por ato da autoridade competente.

12.4. DO FUNCIONAMENTO, SIGILO E IMPARCIALIDADE

12.4.1. A Subcomissdao Técnica avaliara exclusivamente as vias nao identificadas das Propostas
Técnicas, preservando-se o anonimato das licitantes até a abertura do Envelope n® 02 — Proposta
Técnica — Via Identificada, conforme o procedimento estabelecido neste Termo de Referéncia.

12.4.2. Os integrantes da Subcomissao Técnica deverdo observar os principios da legalidade,
impessoalidade, imparcialidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, julgamento objetivo, motivacao e
vinculagdo ao instrumento convocatdrio.

12.4.3. As notas atribuidas deverao ser individualmente fundamentadas, observando-se estritamente
os critérios técnicos e parametros objetivos previstos neste Termo de Referéncia.

12.4.4. As atas, fichas de avaliagao, planilhas de pontuagao e demais documentos elaborados pela

Subcomissao Técnica deverao integrar os autos do processo administrativo.

12.5. DOS IMPEDIMENTOS E CONFLITOS DE INTERESSE

12.5.1. Nao poderdo integrar a Subcomissao Técnica:

I — profissionais que mantenham vinculo direto ou indireto com quaisquer das licitantes;

IT — cOnjuge, companheiro ou parente, em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau,
de sdcios, dirigentes ou representantes legais das licitantes;

III — profissionais que tenham atuado, direta ou indiretamente, da elaboracao da proposta de qualquer
licitante;
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IV — profissionais que nao atendam aos requisitos de formacdo académica ou atuacdo profissional
previstos neste Termo de Referéncia;

V — profissionais que tenham tido acesso prévio ao contetdo das Propostas Técnicas ndo identificadas
em condigOes capazes de comprometer a imparcialidade do julgamento;

VI — profissionais que possuam conflito de interesse ou quaisquer circunstancias capazes de
comprometer a independéncia, imparcialidade ou objetividade do julgamento técnico.

12.5.2. Os integrantes da Subcomissdao Técnica firmardo, previamente ao inicio dos trabalhos,
declaracdo de auséncia de impedimentos, confidencialidade, imparcialidade e ciéncia das
responsabilidades administrativas, civis e penais decorrentes da quebra de sigilo ou atuacao em conflito
de interesse.

12.5.3. O surgimento superveniente de hipétese de impedimento, suspeicdo ou conflito de interesse
devera ser imediatamente comunicado a Comissao Especial de Licitacdo, para adogdo das providéncias

administrativas cabiveis.

13. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO

13.1. O julgamento das propostas sera realizado pelo critério de técnica e preco, nos termos da Lei n®
12.232/2010 e da Lei n° 14.133/2021, observando-se os critérios, pesos, formulas, critérios de
pontuacdo e demais disposicoes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento

convocatorio.

13.2. DA PONTUAGAO DA PROPOSTA TECNICA

13.2.1. A Proposta Técnica sera avaliada com pontuacdo maxima de 100 (cem) pontos, distribuidos
da seguinte forma:

I — Plano de Comunicacao Publicitaria — Envelope n° 01: até 60 (sessenta) pontos;

II — Conjunto de Informagdes — Envelope n° 03: até 40 (quarenta) pontos.

13.2.2. A pontuacdo técnica sera apurada mediante a soma das notas atribuidas pela Subcomissdo
Técnica aos quesitos e subquesitos previstos neste Termo de Referéncia, observando-se os critérios
objetivos de avaliacdo, as faixas orientadoras para atribuicdo de pontuacdao e as respectivas
fundamentacdes técnicas.

13.2.3. A nota técnica final de cada licitante corresponderd a média aritmética das pontuacoes
atribuidas individualmente pelos membros da Subcomissao Técnica.

13.2.4. As notas atribuidas pela Subcomissao Técnica observarao o disposto no item 11.2.3 deste
Termo de Referéncia.

13.3. DA PONTUACAO DA PROPOSTA DE PRECOS
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13.3.1. A Proposta de Precos sera avaliada com pontuacao maxima de 100 (cem) pontos, observando-
se os critérios previstos neste Termo de Referéncia.

13.3.2. A pontuacao da Proposta de Precos sera composta pelos seguintes critérios:

I — Desconto sobre os custos internos constantes da tabela referencial do Sindicato das Agéncias de
Propaganda do Estado de Santa Catarina — SINAPRO/SC: até 60 (sessenta) pontos;

II — Honorarios incidentes sobre os custos de servicos e suprimentos externos de terceiros referentes
a producdo e execugao técnica de pecas e materiais: até 40 (quarenta) pontos.

13.4. DA PONTUAGAO DO DESCONTO SOBRE OS CUSTOS INTERNOS

13.4.1. A licitante que apresentar o maior percentual de desconto sobre os custos internos constantes
da tabela referencial do SINAPRO/SC recebera a pontuacdo maxima prevista no item 13.3.2, inciso I.
13.4.2. As demais licitantes receberdao pontuacao proporcional, calculada mediante aplicacao da

seguinte férmula:

PD = DLP x 60
MD

Onde:

PD = Pontuacao do desconto da licitante proponente;

DLP = Desconto apresentado pela licitante proponente;

MD = Maior desconto apresentado entre as propostas classificadas.

13.4.3. O percentual de desconto sobre os custos internos do SINAPRO/SC ndo podera ser superior a

50% (cinquenta por cento).

13.5. DA PONTUACI\O DOS HONORARIOS SOBRE SERVICOS DE TERCEIROS

13.5.1. A licitante que apresentar o menor percentual de honorarios incidentes sobre os custos de
servicos e suprimentos externos de terceiros recebera a pontuagdo maxima prevista no item 13.3.2,
inciso II.

13.5.2. As demais licitantes receberdo pontuacao proporcional, calculada mediante aplicacao da

seguinte férmula:

PH = MH x 40
HP
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Onde:

PH = Pontuacdo dos honorarios da licitante proponente;

MH = Menor percentual de honorarios apresentado entre as propostas classificadas;

HP = Percentual de honorarios apresentado pela licitante proponente.

13.5.3. O percentual de honorarios incidentes sobre os custos de servicos e suprimentos externos de
terceiros ndo podera ser superior a 15% (quinze por cento).

13.6. DA NOTA DA PROPOSTA DE PRECOS
13.6.1. A nota final da Proposta de Pregos correspondera a soma das pontuagdes obtidas nos critérios

previstos nos itens 13.4 e 13.5, observado o limite maximo de 100 (cem) pontos.

13.7. DA NOTA FINAL DAS PROPOSTAS

13.7.1. A nota final de cada licitante sera obtida mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

NF = (0,7 x NT) + (0,3 x NP)

Onde:

NF = Nota Final da licitante;

NT = Nota da Proposta Técnica;

NP = Nota da Proposta de Pregos.

13.7.2. A ponderacdo das propostas observara os seguintes pesos:
I — Proposta Técnica: 70% (setenta por cento);

II — Proposta de Pregos: 30% (trinta por cento).

13.8. DA EXEQUIBILIDADE DAS PROPOSTAS

13.8.1. A Comissao Especial de Licitagdo podera promover diligéncia destinada a verificacao da
exequibilidade da proposta, nos termos do art. 59, §2°, da Lei n° 14.133/2021.

13.8.2. Poderao ser solicitados esclarecimentos, documentos complementares, demonstracoes
operacionais, memdria de calculo, comprovagdo de composicao de custos ou quaisquer outros
elementos tecnicamente necessarios a verificacdo da viabilidade econdmica e operacional da proposta
apresentada.

13.8.3. A ndao demonstracdo da exequibilidade da proposta podera ensejar sua desclassificagao,

mediante decisao motivada.
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13.9. DA DESCLASSIFICACI\O DAS PROPOSTAS

13.9. Serdo desclassificadas as propostas que:

I — nao atenderem as exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia e no instrumento
convocatorio;

II — apresentarem propostas incompativeis, contraditdrias ou inexequiveis;

III — apresentarem percentual de desconto sobre os custos internos superior a 50% (cinquenta por
cento);

IV — apresentarem percentual de honorarios superior a 15% (quinze por cento);

V — ndo comprovarem sua exequibilidade, quando exigido pela Comissdo Especial de Licitacao;

VI — contiverem vicios insanaveis capazes de comprometer a validade, a competitividade, a isonomia

ou o julgamento objetivo do certame.

14. DA CLASSIFICACAO FINAL DAS PROPOSTAS

14.1. A classificacdo final das propostas sera realizada mediante a apuracao da Nota Final (NF) de
cada licitante, observando-se os critérios, pesos e férmulas estabelecidos neste Termo de Referéncia e
no instrumento convocatorio.

14.2. A Nota Final (NF) das licitantes sera obtida mediante a aplicacao da seguinte férmula:

NF = (0,7 x NT) + (0,3 x NP)

Onde:

I — NF = Nota Final da licitante;

II — NT = Nota da Proposta Técnica;

III — NP = Nota da Proposta de Pregos.

14.3. A classificacdo final das propostas sera realizada em ordem decrescente da Nota Final (NF),
classificando-se em primeiro lugar a licitante que obtiver a maior pontuagao final, em segundo lugar a
licitante que obtiver a segunda maior pontuacao final, e assim sucessivamente.

14.4. As notas finais observarao o disposto no item 11.2.3 deste Termo de Referéncia, sendo expressas
com até 02 (duas) casas decimais, desprezadas as casas excedentes, sem qualquer arredondamento.
14.5. Nao serdo consideradas vantagens nao previstas neste Termo de Referéncia ou no instrumento
convocatorio, bem como vantagens, beneficios, reducdes ou condigdes ndo expressamente autorizadas

pela Administragao.
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14.6. Os erros materiais ou aritméticos identificados nas propostas poderao ser objeto de correcdo
pela Comissdo Especial de Licitagdo, desde que nao impliquem alteracao da substancia da proposta,
observando-se os principios da razoabilidade, da competitividade, do julgamento objetivo e da
vinculagdo ao instrumento convocatdrio.

14.6.1. Havendo divergéncia entre valores numéricos e valores apresentados por extenso, prevalecera
o valor apresentado por extenso.

14.6.2. A recusa injustificada da licitante em aceitar corregao de erro material ou aritmético passivel
de saneamento podera ensejar a desclassificacao da proposta, mediante decisao motivada.

14.7. Em caso de empate entre duas ou mais licitantes, serdo aplicados, sucessivamente, os seguintes
critérios de desempate:

I — maior pontuacao obtida na Proposta Técnica;

II — maior pontuagao obtida no quesito “Ideia Criativa”;

III — maior pontuacdo obtida no quesito “Estratégia de Comunicacao Publicitaria”;

IV — persistindo o empate, serdo aplicados os critérios previstos no art. 60 da Lei n°® 14.133/2021, no
que couber.

14.8. Encerrada a fase de classificacao final das propostas e decididos os recursos eventualmente
interpostos, a licitante classificada em primeiro lugar serd convocada para apresentacao dos
documentos de habilitacdo, na forma estabelecida neste Termo de Referéncia e no instrumento
convocatdrio.

14.9. Reconhecida a habilitacdo da licitante classificada em primeiro lugar, o procedimento sera
encaminhado para adjudicagao e homologacao pela autoridade competente, observadas as disposicoes

legais e regulamentares aplicaveis.

15. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

15.1. Para fins de habilitacdo no presente certame, as licitantes deverao apresentar os documentos
relativos a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e trabalhista, qualificagdo técnica, qualificacdo
econdmico-financeira e demais declaracOes exigidas neste Termo de Referéncia e no instrumento

convocatorio, observando-se a legislacao aplicavel e os respectivos prazos de validade.

15.2. DA HABILITAGAO JURIDICA

15.2.1. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede.

15.2.2. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU, empresa individual anteriormente
constituida sob a modalidade EIRELI ou sociedade simples limitada: inscricdo do ato constitutivo,

estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis ou no Registro Civil de Pessoas
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Juridicas competente, conforme a natureza juridica da licitante, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores.

15.2.2.1. A referéncia a Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI sera admitida
exclusivamente para fins de compatibilizacdo documental, considerando sua transformacado automatica
em sociedade limitada unipessoal, nos termos da legislacao vigente.

15.2.3. Sociedade empresaria estrangeira autorizada a funcionar no Pais: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido, bem como ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6rgao competente, quando exigivel, observada a legislacdo
aplicavel.

15.2.4. Sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

15.2.5. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da respectiva sociedade no 6rgao competente, com averbacao no registro
da sede principal, quando exigivel.

15.2.6. Os documentos constitutivos deverao estar acompanhados de todas as alteracdes contratuais
posteriores ou da respectiva consolidacao vigente.

15.2.7. Os documentos apresentados deverao permitir a identificacdo clara da composicao societaria,
da representacao legal da licitante e dos poderes atribuidos aos seus administradores ou
representantes.

15.2.8. A Comissao Especial de Licitacao podera promover diligéncia para verificagao da autenticidade,
validade, integridade ou regularidade dos documentos apresentados, nos termos da Lei n©
14.133/2021.

15.2.9. Serdo aceitos documentos digitais, eletronicos, autenticados digitalmente ou passiveis de
verificagdo eletronica, observada a legislacdao vigente e a possibilidade de validagdo de sua
autenticidade.

15.2.10. A apresentagao de documentos com informagdes incompletas, conflitantes ou que impegam
a adequada verificacao da habilitacdo podera ensejar diligéncia complementar ou inabilitacao da
licitante, conforme a gravidade da inconsisténcia e observados os principios do formalismo moderado,

da competitividade e do julgamento objetivo.

15.3. DA REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

15.3.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ.

15.3.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil — RFB e pela
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Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional — PGFN, referente aos créditos tributarios federais e a Divida
Ativa da Unido, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da legislagdo vigente.
15.3.3. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia do Tempo de Servico — FGTS.

15.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, ou certiddo positiva com efeitos
de negativa, nos termos da legislacao vigente.

15.3.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio
ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto da contratacao,
quando exigivel.

15.3.6. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da licitante, relativa
a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

15.3.7. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

15.3.8. Caso a licitante seja considerada isenta de tributos relacionados ao objeto da contratagao,
deverd comprovar tal condicdo mediante apresentacdo de declaracdo expedida pela Fazenda
competente ou outro documento equivalente, na forma da legislacdo aplicavel.

15.3.9. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndao impede a
habilitacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da legislagdo aplicavel,
assegurado o prazo legal para regularizacdo, quando cabivel.

15.3.10. A Comissdo Especial de Licitacdo podera promover diligéncia destinada a verificacao da
autenticidade, validade, integridade ou regularidade dos documentos apresentados, nos termos da Lei
n° 14.133/2021.

15.3.11. Serdo aceitos documentos positivos com efeitos de negativa, bem como documentos
eletronicos passiveis de validacao por meio digital, observada a legislagdo vigente.

15.3.12. A apresentacdao de documentos vencidos, incompletos ou inconsistentes podera ensejar
diligéncia complementar, quando cabivel, observados os principios do formalismo moderado, da
competitividade, da razoabilidade e do julgamento objetivo, sem prejuizo da eventual inabilitacdo da

licitante nos casos de irregularidade insanavel.

15.4. DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

15.4.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacao judicial ou liquidacdo extrajudicial expedida pelo
distribuidor da sede da licitante, observada a legislacdo aplicavel.

15.4.1.1. Na hipdtese de a licitante se encontrar em recuperacdo judicial, sera admitida sua
participagdo no certame, desde que demonstrada, na forma da legislacdo vigente, a viabilidade

econdmica e financeira para execugao do objeto contratual.
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15.4.2. Balanco patrimonial, demonstracdo do resultado do exercicio e demais demonstragoes
contabeis exigiveis na forma da lei, referentes aos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais, ja exigiveis e
apresentados na forma da legislacdo aplicavel, vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisorios.

15.4.3. A documentagdo contabil devera comprovar os seguintes indices econdmico-financeiros:

I — Liquidez Geral (LG) superior a 1 (um);

II — Liquidez Corrente (LC) superior a 1 (um);

III — Solvéncia Geral (SG) superior a 1 (um).

15.4.4. A licitante que ndao comprovar os indices econémico-financeiros previstos no item anterior
podera demonstrar patrimonio liquido minimo correspondente a 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratacdo, como condicdo alternativa de qualificacdo econémico-financeira.

15.4.5. Os indices econémico-financeiros deverdo ser calculados mediante aplicacdo das seguintes

formulas:

LG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

LC = Ativo Girculante

Passivo Circulante

SG = Ativo Total

Passivo Circulante+Passivo Nao Circulante

15.4.6. O atendimento dos indices econémico-financeiros devera ser demonstrado mediante meméria
de célculo ou declaracao emitida e assinada por profissional habilitado da area contabil, com indicacao
do respectivo registro profissional.

15.4.7. As empresas constituidas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender as demais
exigéncias de habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis exigidos pelo balanco de
abertura, nos termos do art. 65, §19, da Lei n® 14.133/2021.

15.4.8. Os documentos contabeis limitar-se-30 ao Ultimo exercicio social, na hipdtese de a pessoa

juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.
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15.4.9. Serdo aceitos documentos contabeis apresentados por meio do Sistema Publico de Escrituracao
Digital — SPED, observadas as exigéncias da Receita Federal do Brasil e da legislagao aplicavel.
15.4.10. A Comissdo Especial de Licitacdo podera promover diligéncia destinada a verificacao da
autenticidade, regularidade, consisténcia ou exequibilidade das informagGes econdmico-financeiras
apresentadas.

15.4.11. A apresentacdo de documentacdo econdmico-financeira inconsistente, incompativel ou
incapaz de demonstrar a qualificacao exigida podera ensejar diligéncia complementar ou inabilitacdo
da licitante, conforme a gravidade da inconsisténcia e observados os principios do formalismo
moderado, da razoabilidade, da competitividade e do julgamento objetivo.

15.5. DA QUALIFICAGAO TECNICA

15.5.1. Comprovacdo de aptidao para execucdo de servicos compativeis em caracteristicas,
quantidades e complexidade operacional com o objeto da presente contratacdao, mediante apresentacao
de certidGes, atestados ou declaracdes emitidas por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
15.5.2. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
da licitante, desde que demonstrada a vinculagao operacional entre a unidade executora e a pessoa
juridica participante do certame.

15.5.3. Os documentos de capacidade técnica deverdo demonstrar experiéncia anterior na prestacao
de servigos de publicidade, propaganda, comunicacdo institucional, campanhas publicitarias ou servicos
correlatos compativeis com o objeto da contratacao.

15.5.4. A Comissao Especial de Licitacdo podera promover diligéncia destinada a verificagdo da
autenticidade, legitimidade, veracidade ou compatibilidade dos atestados apresentados, podendo
solicitar, dentre outros documentos:

I — copia do instrumento contratual que deu suporte a contratacao;

II — comprovagao da execugao dos servigos;

III — enderego da contratante;

IV — informagdes complementares relativas ao periodo e as condicdes de execugao;

V — quaisquer outros elementos necessarios a adequada verificagdo da capacidade técnica da licitante.
15.5.5. A licitante deverd apresentar Certificado de Qualificacdo Técnica expedido pelo Conselho
Executivo das Normas-Padrdao — CENP, nos termos do art. 4° da Lei n® 12.232/2010 e da
regulamentagao aplicavel.

15.5.6. Podera ser apresentado comprovante de registro, filiacdo, inscricdo ou associacdo junto ao
Sindicato das Agéncias de Propaganda da respectiva base territorial, Associacdo Brasileira de Agéncias
de Publicidade — ABAP ou entidade equivalente, quando existente, sem carater obrigatério de

habilitagdo, exclusivamente para fins de complementacao documental ou comprovacao institucional.
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15.6. DAS DECLARACf)ES COMPLEMENTARES

15.6.1. A licitante devera apresentar declaracao de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII,
da Constituicdo Federal, declarando que nao emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, nem menor de dezesseis anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de
aprendiz, a partir de quatorze anos.

15.6.2.A licitante devera apresentar declaracao de inexisténcia de impedimento para licitar ou
contratar com a Administracao Publica, bem como de inexisténcia de fatos impeditivos supervenientes.
15.6.3. As declaracdes poderdo ser apresentadas em modelo préprio da licitante, desde que
contenham todas as informagOes exigidas neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatdrio.
15.6.4. A apresentacdo de documentagao técnica ou declaracdes com informacOes falsas,
incompativeis ou inconsistentes podera ensejar diligéncia complementar, inabilitacao da licitante e

adocdo das medidas administrativas, civis e penais cabiveis.

15.7. DAS COOPERATIVAS

15.7.1. Caso admitida a participacdo de cooperativas no certame, deverdo ser apresentados, além dos
demais documentos de habilitacdo exigidos neste Termo de Referéncia e no instrumento convocatdrio,
os documentos complementares previstos neste item.

15.7.2. A cooperativa devera apresentar relacdo nominal dos cooperados que executardo o objeto
contratual e que atendam aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo, acompanhada dos
respectivos atos de inscricdo e demais documentos exigidos pela legislacdo aplicavel.

15.7.3. Devera ser apresentada declaracao de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI, ou documento equivalente legalmente admitido, em relacdo aos cooperados indicados para
execugao contratual.

15.7.4. A cooperativa devera comprovar capital social proporcional ao quantitativo de cooperados
necessarios a execucao do objeto.

15.7.5. Devera ser apresentado o registro da cooperativa perante a organizacdo competente, nos
termos da Lei n°® 5.764/1971.

15.7.6. A cooperativa devera comprovar a integralizagdo das quotas-partes dos cooperados que
participardo da execucao contratual, quando exigivel.

15.7.7.

Para comprovacao da regularidade juridica da cooperativa, deverdo ser apresentados:

I — ata de fundacao;

II — estatuto social e ata de aprovacao;

III — regimento interno dos fundos instituidos pelos cooperados, quando existente;
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IV — editais de convocacao das Ultimas assembleias gerais extraordinarias, quando exigiveis;

V — registros de presenca dos cooperados nas assembleias ou reunides pertinentes;

VI — ata da assembleia que autorizou a cooperativa a participar do presente certame;

VII - Ultima auditoria contabil-financeira, quando exigida pela legislacdo ou érgao fiscalizador
competente.

15.7.8. Na hipdtese de a auditoria contabil-financeira ndo ser exigida pelo érgao competente, a
cooperativa devera apresentar declaracao formal nesse sentido, firmada sob as penas da lei.

15.7.9. A Comissdao Especial de Licitacdo podera promover diligéncia destinada a verificagdo da
regularidade juridica, operacional, financeira ou técnica da cooperativa e dos cooperados indicados

para execugao do objeto.

15.8. DAS DISPOSICOES GERAIS DA HABILITAGAO

15.8.1. Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por copia
autenticada por cartdrio competente, por servidor da Administracao ou por meio eletrénico passivel de
verificacao de autenticidade, observadas as disposicoes da Lei n© 14.133/2021.

15.8.2. Ficam dispensados de autenticagdo os documentos emitidos eletronicamente ou
disponibilizados para consulta publica em meio digital, cuja autenticidade possa ser verificada pela
Comissao Especial de Licitagao.

15.8.3. A Comissao Especial de Licitacdo podera promover diligéncia destinada a verificagdo da
autenticidade, validade, integridade ou regularidade dos documentos apresentados pelas licitantes.
15.8.4. A apresentacdo de documentos ilegiveis, incompativeis, incompletos ou conflitantes podera
ensejar diligéncia complementar, observados os principios do formalismo moderado, da

competitividade, da razoabilidade e do julgamento objetivo.

15.9. DO ENVELOPE N° 05 — HABILITAGAO

15.9.1. Os documentos de habilitagdo deverao ser apresentados em envelope fechado, contendo, em
sua parte externa, no minimo, as seguintes informagoes:

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACADOR — SC

CONCORRENCIA PUBLICA PRESENCIAL N° __ /2026

ENVELOPE N° 05 — HABILITAGAO

15.9.2. O Envelope n° 05 devera conter todos os documentos exigidos neste Termo de Referéncia e

no instrumento convocatério, devidamente organizados e legiveis.

15.10. DO TRATAMENTO DIFERENCIADO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO
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PORTE

15.10.1. As microempresas, empresas de pequeno porte e demais beneficiarias da Lei Complementar
n® 123/2006 deverao apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacao da
regularidade fiscal e trabalhista, ainda que contenha restricao.

15.10.2. Havendo restricao na comprovacao da regularidade fiscal ou trabalhista, sera assegurado o
prazo legal para regularizacdo, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for
declarada vencedora do certame, nos termos da legislacdo aplicavel.

15.10.3. A ndo regularizagdo da documentacdo no prazo legal implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancOes cabiveis e da convocacdao das licitantes remanescentes,

observada a ordem de classificagao.

15.11. DA VALIDADE DOS DOCUMENTOS
15.11.1. As certidOes, certificados ou declaragdes que ndao apresentarem prazo de validade expresso

serao considerados validos por 90 (noventa) dias, contados da data de sua emissao.

15.12. DA INABILITAGAO

15.12.1. Serd inabilitada a licitante que deixar de apresentar os documentos exigidos neste Termo de
Referéncia e no instrumento convocatério, ou que os apresentar em desacordo com as exigéncias
estabelecidas.

15.12.2. A inabilitagdo somente sera declarada apds oportunizada, quando cabivel, a realizacdao de
diligéncia complementar destinada ao saneamento de falhas formais, observados os principios do
formalismo moderado, da competitividade, da razoabilidade e do julgamento objetivo.

15.12.3. N3o serao admitidos saneamentos que impliquem inclusdao posterior de documento ou
informagao que deveria constar originariamente da documentacao de habilitacao, ressalvadas as

hipdteses legalmente admitidas.

16. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

16.1. Constituem obrigacOes da contratada, sem prejuizo das demais previstas na legislacao aplicavel,
no instrumento convocatério e no futuro instrumento contratual:

I — executar os servicos objeto da contratacao em conformidade com as disposicoes deste Termo de
Referéncia, da Lei n® 12.232/2010, da Lei n° 14.133/2021 e das Normas-Padrdo da Atividade
Publicitaria supervisionadas pelo CENP;

II — operar como organizacao completa e apta a execucdo dos servigos de publicidade e propaganda
contratados;

III — utilizar, na execucao contratual, os profissionais indicados para fins de comprovacao da capacidade
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técnica, admitida sua substituicdo mediante prévia aprovacao da contratante;

IV — realizar cotacdao prévia de precos para os servicos de producdo externa e demais servicos
complementares, observando, sempre que possivel, o minimo de 03 (trés) orcamentos validos e
compativeis com os precos de mercado;

V — submeter previamente a aprovacdo da contratante as despesas relacionadas a producdo,
veiculacao, execucao técnica e demais servicos vinculados a execucao contratual;

VI — atuar por conta e ordem da contratante na contratacdo de veiculos de divulgacdo, fornecedores
especializados e demais servicos necessarios a execucao das agles publicitarias, nos termos da
legislagao aplicavel;

VII — manter, durante toda a execugao contratual, as condi¢des de habilitacdo e qualificacao exigidas
na licitacao;

VIII — responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais e demais 6nus
decorrentes da execucao contratual;

IX — observar o dever de sigilo quanto as informagdes, documentos, dados e estratégias institucionais
a que tiver acesso em razao da execucao contratual;

X — nao utilizar o contrato como garantia de operacdes financeiras, nem caucionar direitos ou créditos
dele decorrentes sem prévia autorizacdo da Administracdo.

16.2. A contratada devera executar, de forma integrada, os servicos de publicidade e propaganda
compreendendo estudo, planejamento, conceituacao, concepgao, criagao, execucao interna,
intermediacao, supervisdo da execugdo externa, distribuicao e veiculacao de acdes publicitarias, bem
como os servicos complementares relacionados a pesquisa, planejamento de midia, producao técnica,

desenvolvimento de pegas, campanhas e demais agdes de comunicagao institucional.

17. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

17.1. Constituem obrigacdes da contratante, sem prejuizo das demais previstas na legislacao aplicavel,
neste Termo de Referéncia e no futuro instrumento contratual:

I — fornecer a contratada as informacoes, diretrizes, documentos, dados e elementos necessarios a
adequada execucao dos servigos contratados;

II — acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucao contratual, por meio dos fiscais e gestores formalmente
designados;

III — aprovar previamente as acdes, campanhas, pecas publicitarias, planos de midia, producoes e
demais servigos submetidos pela contratada;

IV — efetuar os pagamentos devidos a contratada, observadas as condicdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia e no instrumento contratual;

V — disponibilizar, sempre que necessario, os briefings, orientacoes institucionais e demais informacoes
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relacionadas as campanhas e agdes de comunicacao;

VI — observar o disposto no art. 16 da Lei n® 12.232/2010, promovendo a divulgacao das informacoes
relativas a execucao contratual em sitio eletronico oficial, garantindo transparéncia e acesso publico as
informacdes legalmente exigidas;

VII — comunicar formalmente a contratada eventuais irregularidades verificadas na execucao dos

servicos, para adocao das providéncias cabiveis.

18. DAS INFRAGCOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133/2021, a licitante ou contratada que:
I — der causa a inexecugao parcial ou total do contrato;

IT — deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

III — nao mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
IV — ndo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentacao exigida para a contratacao, quando
convocada dentro do prazo de validade de sua proposta;

V — ensejar o retardamento da execucao do objeto sem motivo justificado;

VI — apresentar declaracao ou documentacao falsa;

VII — fraudar a licitacao ou praticar ato fraudulento na execucao contratual;

VIII — comportar-se de modo inidéneo ou praticar ato ilicito visando frustrar os objetivos da licitagao;
IX — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

18.2. Pela pratica das infracdes administrativas previstas neste Termo de Referéncia, poderao ser
aplicadas as seguintes sancoes, observados o contraditdrio, a ampla defesa e os principios da
proporcionalidade e razoabilidade:

I — adverténcia;

IT — multa;

III — impedimento de licitar e contratar;

IV — declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

18.3. A aplicagdo das sancOes observara a natureza e a gravidade da infracao, os danos causados a
Administracdo, a vantagem auferida, a reincidéncia, a situacdo econdmica do infrator e as
circunstancias agravantes e atenuantes eventualmente existentes.

18.4. A sancao de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais sancdes administrativas
previstas na legislacao aplicavel.

18.5. A aplicacao das sancOes administrativas nao afasta a obrigacdo de reparagao integral dos danos
eventualmente causados a Administracdo Publica.

18.6. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e de declaracao de inidoneidade dependerao

da instauracao de processo administrativo de responsabilizacao, observadas as disposicoes da Lei n°
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14.133/2021.
18.7. Os casos omissos e os procedimentos relativos a aplicacdo das penalidades observarao as
disposicoes da Lei n© 14.133/2021, da Lei n°® 12.846/2013 e da regulamentagao municipal aplicavel.

19. DA VIGENCIA E PRORROGACAO

19.1. O prazo de vigéncia da contratacao sera de 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado sucessivamente, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, até o
limite maximo de 10 (dez) anos, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administracdo,
mantidas as condicdes de habilitacao da contratada e observada a disponibilidade orgamentaria.
19.2. A prorrogacgao contratual ficara condicionada a avaliagao satisfatdria da execugao contratual, ao

interesse da Administracdo e a manutencao das condicdes que fundamentaram a contratagao.

20. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1. As despesas decorrentes da presente contratacao correrdo a conta de dotacOes orcamentarias
préprias consignadas no orcamento vigente da Prefeitura Municipal de Cagador e dos respectivos
fundos municipais participantes da contratagdo, observadas as classificacbes funcionais e
programaticas aplicaveis.

20.2. As dotacdes orcamentarias especificas, fontes de recursos, elementos de despesa e demais
informacOes orgamentarias detalhadas constarao no instrumento convocatdrio, no contrato e/ou nos
instrumentos de empenho correspondentes.

20.3. Nos exercicios financeiros subsequentes, as despesas correrdo a conta das dotagbes proprias
consignadas nos respectivos orcamentos, ficando sua eficacia condicionada a existéncia de

disponibilidade orgamentaria e financeira.

21. DA ADEQUACAO A LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS — LGPD

21.1. As partes deverao observar, no que couber, as disposicdes da Lei Federal n® 13.709/2018 — Lei
Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), comprometendo-se a adotar as medidas técnicas,
administrativas e organizacionais necessarias a protecao dos dados pessoais eventualmente acessados,
tratados ou compartilhados em razao da execugao contratual.

21.2. A contratada devera utilizar os dados e informagdes eventualmente disponibilizados pela
Administracdo exclusivamente para as finalidades relacionadas a execucdo do objeto contratado, sendo
vedada sua utilizacao para finalidade diversa, compartilhamento indevido ou divulgagao nao autorizada.
21.3. A eventual ocorréncia de incidente de seguranca envolvendo dados pessoais devera ser
comunicada a Administracdo tdo logo seja identificada, para adocdo das providéncias cabiveis,

observada a legislacao aplicavel.
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21.4. O tratamento de dados pessoais realizado no ambito da execugao contratual devera observar os
principios da finalidade, adequacdo, necessidade, seguranca, prevencao e responsabilizacdo previstos
na Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD.

22. DAS DISPOSICOES FINAIS

22.1. A presente contratacdo observara as disposicoes da Lei n® 12.232/2010, da Lei n°® 14.133/2021,
da Lei n® 13.709/2018 — Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais (LGPD), da Lei n°® 12.846/2013, das
Normas-Padrdo da Atividade Publicitaria supervisionadas pelo CENP, da regulamentacdo municipal
aplicavel e das demais normas pertinentes.

22.2. Toda comunicacao institucional decorrente da execucdo contratual devera possuir carater
educativo, informativo ou de orientacao social, sendo vedada a promocao pessoal de autoridades,
servidores publicos ou agentes politicos, nos termos do art. 37, §19, da Constituicao Federal.

22.3. Em periodo eleitoral, a execucdo contratual observard integralmente as restricoes e
condicionantes previstas na legislagao eleitoral aplicavel a publicidade institucional.

22.4. Os servicos serao executados sob demanda, mediante emissao de Ordem de Servico especifica,
contendo escopo, prazos, entregas e demais condicbes necessarias a execucao das agbes de
comunicacao.

22.5. Os direitos patrimoniais relativos as pecgas, campanhas, materiais, arquivos, projetos e demais
criagdes produzidas no ambito da execucdo contratual serdao cedidos ao Municipio de Cacador, nos
termos da legislacao aplicavel e das condicdes estabelecidas no instrumento contratual.

22.6. A contratada devera observar as normas técnicas, legais e de autorregulamentacdo aplicaveis ao
setor publicitario, responsabilizando-se pela regularidade das pecas, conteldos, materiais e servicos
executados.

22.7. As comunicacdes formais relacionadas a execucdo contratual ocorrerdo preferencialmente por
meio eletronico oficial, assegurando-se integridade, autenticidade e rastreabilidade dos atos praticados.
22.8. Os casos omissos serao resolvidos com fundamento na legislagdo aplicavel, nos principios da
Administracdo Publica e nas disposicoes constantes deste Termo de Referéncia e do instrumento

convocatorio.

23. DOS APENDICES E ANEXOS

23.1. Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes apéndices
€ anexos:

I — Apéndice I — Modelo de Ficha de Julgamento Técnico — Envelope n® 01 — Proposta Técnica — Plano
de Comunicacdo Publicitaria — Via Nao Identificada;

IT — Apéndice II — Modelo de Ficha de Julgamento Técnico — Envelope n® 03 — Proposta Técnica —
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Conjunto de Informagdes;

I1I — Apéndice III — Checklist de Controle Procedimental da Subcomissdo Técnica;

23.2. Os apéndices e anexos vinculam as partes e deverdao ser observados em conjunto com as
disposicoes deste Termo de Referéncia, do instrumento convocatério e da legislagao aplicavel.

23.3. Havendo divergéncia entre as disposicOes constantes deste Termo de Referéncia, de seus
apéndices, anexos e demais documentos integrantes da contratacdo, prevalecerdo as disposigées do
instrumento convocatorio, observada a legislacdo aplicavel.

Cacador, 12 de Maio de 2026.

Assinado de forma
digital por Silvana
Schmidt:0085287890
7

Dados: 2026.05.12
16:24:35-03'00'

Silvana Schmidt

Gerente de Planejamento e Contratagdes Unificadas
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APENDICE I
MODELO DE FICHA DE JULGAMENTO TECNICO — ENVELOPE N° 01
PROPOSTA TECNICA — PLANO DE COMUNICACAO PUBLICITARIA — VIA NAO
IDENTIFICADA

Processo Administrativo n©:

Concorréncia n©:

Titulo do Plano de Comunicagao Publicitaria:

Membro Julgador:

Data da Avaliacdo: / /

I — RACIOCINIO BASICO
Pontuacao Maxima: 10 pontos

Critérios de Avaliacao

o _ Parcialmente |N@o
Critério Atendido Atendido Atendido
Conhecimento das caracteristicas gerais do cliente () () 0
Conhecimento dos servigos prestados () () Q)
Compreensdo da linha de atuagao e do relacionamento 0) 0 ()
com o publico
Entendimento do papel da comunicacao no contexto 0 0 @)
institucional

Parametro Orientador de Avaliacao
e 9 a 10 pontos: compreensao completa, profunda e coerente;
e 7 a8 pontos: compreensao adequada, com pequenas limitacoes;
e 4 a6 pontos: compreensao parcial ou superficial;
e 0 a 3 pontos: compreensao insuficiente ou inadequada.

Nota atribuida ao quesito: pontos

Fundamentagao Técnica Detalhada
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II — ESTRATEGIA DE COMUNICAGCAO PUBLICITARIA

Pontuacao Maxima: 20 pontos
Critérios de Avaliacao

L ] Parcialmente||N30
Critério Atendido Atendido Atendido
Formulacdo do conceito e desenvolvimento do () 0) 0)
raciocinio
Definicdo do tema de comunicagdo () () 0
Consisténcia logica e pertinéncia da argumentacdo  ||() () 0)
Potencial de desdobramentos do conceito () () 0

Parametro Orientador de Avaliacao

e 17 a 20 pontos: estratégia consistente, inovadora e plenamente adequada;

e 13 a 16 pontos: estratégia adequada, com pequenas limitacoes;

e 7 a 12 pontos: estratégia parcialmente adequada;

» 0 a 6 pontos: estratégia inconsistente ou inadequada.

Nota atribuida ao quesito: pontos

Fundamentagao Técnica Detalhada

III — IDEIA CRIATIVA
Pontuacao Maxima: 20 pontos
Critérios de Avaliacao

Critério

Atendido

Parcialmente
Atendido

Nao Atendido

Adequacao ao problema de comunicagao

0)

()

()
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Parcialmente

Nao Atendido

Critério Atendido Atendido

Multiplicidade de interpretagdes () () 0
Cobertura de publicos () () 0
Originalidade () () 0
Clareza e simplicidade () () 0
Pertinéncia institucional () () 0)
Desdobramentos das pecas () () 0
Compatibilidade com os meios () () 0

Parametro Orientador de Avaliacao

e 17 a 20 pontos: solugao criativa original, consistente e plenamente adequada;

e 13 a 16 pontos: solugao adequada, com pequenas limitacoes;

e 7 a 12 pontos: solugao com fragilidades relevantes;

e 0 a 6 pontos: solugao inadequada ou insuficiente.

Nota atribuida ao quesito:

Fundamentacgao Técnica Detalhada

pontos

IV — ESTRATEGIA DE MIDIA E NAO MIDIA
Pontuacao Maxima: 10 pontos
Critérios de Avaliacao

Parcialmente|,, ~ .
Critério Atendido Nao Atendido
Atendido
Conhecimento dos habitos de midia do publico ) ) 0
Capacidade analitica () @) 0
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Critério Atendido :::i:ilcr:;ente N&o Atendido
Consisténcia do plano de distribuicdo ) () 0)
Economicidade da aplicagdo da verba @ () 0)
Uso adequado dos meios institucionais () @) 0

Parametro Orientador de Avaliacao

e 9 a 10 pontos: estratégia plenamente consistente, eficiente e economicamente adequada;

e 7 a8 pontos: estratégia adequada, com pequenas limitagdes;

e 4 a6 pontos: estratégia parcialmente adequada;

o 0 a 3 pontos: estratégia inadequada ou inconsistente.

Nota atribuida ao quesito:

Fundamentagao Técnica Detalhada

pontos

TOTAL GERAL — ENVELOPE N° 01
Pontuacao Maxima: 60 pontos
Pontuacdo Total Atribuida:

pontos

Declaro que a presente avaliacao foi realizada em conformidade com os critérios, parametros objetivos,

pontuacoes e disposicoes estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento convocatério.

Assinatura do Membro Julgador:

Data: / /
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APENDICE II

MODELO DE FICHA DE JULGAMENTO TECNICO — ENVELOPE N° 03

PROPOSTA TECNICA — CONJUNTO DE INFORMAGOES

Processo Administrativo n©:

Concorréncia n©:

Titulo do Conjunto de Informacoes:

Membro Julgador:

Data da Avaliacdo: / /
I — REPERTORIO
Pontuacao Maxima: 15 pontos

Critérios de Avaliacao

Critério Atendido Z::i:ilcr:;ente Nao Atendido
A ideia criativa e sua pertinéncia () ) 9
A clareza da exposigdo () ) 9
A qualidade da execucdo e do acabamento () ) 0)

Parametro Orientador de Avaliacao

e 13 a 15 pontos: atendimento pleno, com alto nivel de qualidade técnica e consisténcia;

e 9 a 12 pontos: atendimento adequado, com pequenas limitagdes;

e 5 a 8 pontos: atendimento parcial, com fragilidades relevantes;

e 0 a4 pontos: atendimento insuficiente ou inadequado.

Nota atribuida ao quesito: pontos

Fundamentagao Técnica Detalhada

II — RELATOS DE SOLUCOES DE PROBLEMAS DE COMUNICAGAO

Pontuacao Maxima: 15 pontos
Critérios de Avaliacao
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L _||Parcialmente Nao
Criterio Atendido Atendido Atendido
A concatenagdo logica da exposicio () ) 0)

A evidéncia de planejamento publicitario () @) 0)
A consisténcia das relacOes de causa e efeito entre () 0 )
problema e solucao

A relevancia dos resultados apresentados () ) 0)

Parametro Orientador de Avaliacao

e 13 a 15 pontos: demonstragao clara, consistente e comprovada de solucdes eficazes;

e 9 a 12 pontos: demonstracao adequada, com algumas limitagdes;

» 5 a 8 pontos: demonstragao parcial ou pouco consistente;

« 0 a4 pontos: demonstragao insuficiente ou inconsistente.

Nota atribuida ao quesito: pontos

Fundamentagao Técnica Detalhada

IITI — CAPACIDADE DE ATENDIMENTO
Pontuacao Maxima: 10 pontos

Critérios de Avaliacao

1. Adequacao da equipe técnica apresentada
Pontuacao Maxima: 4 pontos

o ) Parcialmente (N30
Critério Atendido Atendido Atendido
Compatibilidade da formagdo, experiéncia e fungles 0 0 )
atribuidas

Parametro Orientador

e 4 pontos: completa, qualificada e compativel;
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e 3 pontos: adequada com pequenas limitagdes;
e 2 pontos: parcialmente adequada;
e 0 a1 ponto: insuficiente.

Nota atribuida: pontos

2. Compatibilidade da estrutura operacional com as demandas do objeto

Pontuacao Maxima: 2 pontos

o ] Parcialmente |[N@o
Critério Atendido | @ @ dido Atendido
Compatibilidade da estrutura operacional 0 0 O)
apresentada

Parametro Orientador
e 2 pontos: plenamente compativel;
e 1 ponto: parcialmente compativel;
o 0 ponto: ndao demonstrada.

Nota atribuida: pontos

3. Clareza e organizacao do fluxo de atendimento
Pontuacao Maxima: 2 pontos

Critério Atendido

Parcialmente
Atendido

Nao Atendido

Clareza e organizagdo do fluxo de atendimento ()

0)

0)

Parametro Orientador
e 2 pontos: claro, estruturado e funcional;
e 1 ponto: parcialmente definido;
e 0 ponto: inexistente ou inadequado.
Nota atribuida:

pontos

4. Compatibilidade entre a estrutura apresentada e o volume estimado de servigos

Pontuacao Maxima: 2 pontos

o . Parcialmente N30
Critério Atendido Atendido Atendido
Compatibilidade da estrutura com a demandal() () 0)
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Parcialmente |Nao

Critério Atendido | @ ondido |Atendido

estimada

Parametro Orientador

e 2 pontos: plenamente compativel;

e 1 ponto: parcialmente compativel;

o 0 ponto: incompativel ou ndo demonstrada.
Nota atribuida: pontos

Nota Total do Quesito — Capacidade de Atendimento: pontos
Fundamentagao Técnica Detalhada

TOTAL GERAL — ENVELOPE N° 03
Pontuagao Maxima: 40 pontos

Pontuacao Total Atribuida: pontos

Declaro que a presente avaliacao foi realizada em conformidade com os critérios, parametros objetivos,

pontuacdes e disposicdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no instrumento convocatério.

Assinatura do Membro Julgador:

Data: / /
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APENDICE III
CHECKLIST INDIVIDUAL DE CONTROLE PROCEDIMENTAL DA SUBCOMISSAO TECNICA
JULGAMENTO TECNICO — PROPOSTA TECNICA

Processo Administrativo n©:

Concorréncia n©:

Membro Julgador:

Data da Conferéncia: / /
CERTIFICAC6ES PROCEDIMENTAIS

O membro da Subcomissdao Técnica abaixo identificado certifica, para todos os fins legais e

procedimentais, que:

Item de Verificagao Sim|(Nao

Realizou a analise integral do Envelope n® 01 — Proposta Técnica — Plano de Comunicacao 0 ()

Publicitaria — Via Nao Identificada

O 1O

Realizou a analise integral do Envelope n° 03 — Proposta Técnica — Conjunto de Informagdes

Observou todos os critérios, quesitos, subquesitos, pesos e parametros previstos no Termo 0 ()

de Referéncia e no instrumento convocatorio

Preencheu integralmente as fichas individuais de julgamento técnico () Q)
Fundamentou tecnicamente todas as notas atribuidas () Q)
Observou os parametros orientadores de avaliagdo previstos no Termo de Referéncia () Q)

Preservou o sigilo da autoria das propostas técnicas durante toda a fase de julgamento 0 ()

técnico

Nao identificou direta ou indiretamente qualquer licitante antes da abertura do Envelope n° 0) ()
02 - Via Identificada

Nao possui impedimento, suspeicao ou conflito de interesse relacionado ao certame () Q)

Realizou o julgamento técnico com observancia aos principios da legalidade,

0)

impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, julgamento objetivo e vinculacao ao ()

instrumento convocatorio

OBSERVACOES
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Declaro, sob responsabilidade funcional, administrativa, civil e penal, que as informacles acima sao
verdadeiras e que o julgamento técnico foi realizado em conformidade com a legislagao aplicavel, o

Termo de Referéncia e o instrumento convocatorio.

Assinatura do Membro Julgador:

Data: / /
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