
 

 
Estado de Santa Catarina 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR 
 

SECRETARIA DE ADMINISTRAÇÃO 
DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 
IDENTIFICAÇÃO DA ÁREA REQUISITANTE 
 
Área Requisitante (Unidade/Setor/Depto): Secretaria de Administração  
Responsável pela demanda: Bruna Luiza Fischer 
Matrícula: 20989 E-mail:  Telefone: (49) 20405600 
 
SÍNTESE DO PROCESSO 
 
Objeto: 

Atendimento à necessidade de atividades de apoio administrativo e operacional ao Programa 
Municipal de Estágio 

Tipo de Item: Tipo de Subitem: Mês Desejado? 
(  ) Material (  ) Permanente ( x ) Janeiro/2026 (  ) Julho 
( x ) Serviço (  ) Consumo (  ) Fevereiro (  ) Agosto 
(  ) Obra ( X ) Continuado (  ) Março (  ) Setembro 
(  ) Soluções de TI (  ) Não Continuado (  ) Abril (  ) Outubro 
(  ) Permissão de Uso (  ) Soluções de TI (  ) Maio (  ) Novembro 
        (  ) Junho (  ) Dezembro 

 Recurso Externo: Grau de Prioridade: Renova Contrato: 
    (  ) Sim (  ) Baixa ( X ) Sim 
    ( X ) Não ( X ) Média (  ) Não 

        (  ) Alta     
 
1.DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

Contratação de empresa para execução de atividades de apoio administrativo e operacional ao Programa 
Municipal de Estágio, em conformidade com os parâmetros da Lei nº 11.788/2008, tendo em vista o 
encerramento dos contratos atuais em março do próximo ano, sem possibilidade de prorrogação. 

A contratação é necessária para garantir a continuidade das atividades de gestão, acompanhamento e 
formalização de estágios no âmbito da Administração Pública Municipal. 

2. QUANTIDADE ESTIMADA 

Quantitativo 
atual 

Acréscimo 
sugerido (30%) 

Quantitativo 
final 

estimado 

Valores 
Atuais 

Valor estimado taxa  
12 meses 

320 vagas 96 vagas 416 vagas BOLSA AUXÍLIO 20H SEMANAIS: 
R$774,61 

BOLSA AUXILIO 30 H SEMANAIS:  
R$1.161,94 

AUXILIO TRANSPORTE  R$ 212,40 

TAXA R$ 35,00 

R$ 174.720,00 
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Memorando n° 27.283/2025



 

 
Estado de Santa Catarina 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR 
 

 
O cálculo considera a bolsa auxílio correspondente à maior carga horária (30 horas semanais), acrescida do 
auxílio-transporte e da taxa administrativa, adotando o cenário mais oneroso para garantir estimativa fidedigna 
e compatível com a realidade contratual. 

3.JUSTIFICATIVA PARA DEMANDA 

Os contratos vigentes para gerenciamento do programa de estágio expiram em março do próximo ano, estando 
impossibilitados de renovação. A ausência de nova contratação comprometeria: 

● A formalização dos Termos de Compromisso de Estágio (TCE); 
 

● O acompanhamento e avaliação das atividades desenvolvidas; 
 

● O pagamento das bolsas, auxílios e demais obrigações legais; 
 

● A regularidade dos vínculos formativos no Município. 
 

Atualmente o Município dispõe de 320 vagas de estágio, porém: 

● Algumas Secretarias foram criadas após a celebração dos contratos e ainda não contam com 
estagiários; 
 

● A Secretaria Municipal de Educação recebeu autorização para utilizar 75 vagas adicionais; 
 

● Há cessão de estagiários a outros órgãos, gerando déficit; 
 

● As demandas administrativas e pedagógicas cresceram ao longo do exercício. 

Nesse cenário, sugere-se um aumento de 30% no quantitativo de vagas, passando a ser composto da seguinte 
forma: 
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Estado de Santa Catarina 

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAÇADOR 
 
4. METODOLOGIA UTILIZADA NA PESQUISA DE PREÇOS E, SE NECESSÁRIO, JUSTIFICATIVA PARA A 
NÃO UTILIZAÇÃO DA PESQUISA NO PNCP 
No procedimento de pesquisa de preços realizado em âmbito municipal, observam-se as disposições do art. 58 

do Decreto Municipal nº 10.792/2023, adotando-se critérios que assegurem a estimativa de valores compatíveis 

com os praticados no mercado. 

 

5. INDICAÇÃO DA EQUIPE RESPONSÁVEL PELA PESQUISA DE PREÇO 

OR NOME CPF MATRÍCULA E-MAIL FONE CARGO 
 

1 Neide Menegotto 063.662.039-54 21374 planejamentocompras@
cacador.sc.gov.br 49 20405614 Assistente 

Administrativo 

 

Caçador,  26 de Novembro  de 2025. 

 

 

 

 

 

Bruna  Luiza Fischer 
Assistente Administrativo 

 Josete Maria de Lemos Estrowispy 
Diretora de Gestão de Pessoal 

 
 
 

Arnaldo José Bertotto 
Secretário de Administração 

 Alencar Mendes 
Prefeito Municipal 
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VERIFICAÇÃO DAS
ASSINATURAS

Código para verificação: E234-DACC-51A9-9498

Este documento foi assinado digitalmente pelos seguintes signatários nas datas indicadas:

BRUNA FISCHER (CPF 129.XXX.XXX-14) em 04/12/2025 17:15:14 GMT-03:00
Papel: Parte

Emitido por: Sub-Autoridade Certificadora 1Doc (Assinatura 1Doc)

Para verificar a validade das assinaturas, acesse a Central de Verificação por meio do link:

https://cacador.1doc.com.br/verificacao/E234-DACC-51A9-9498
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