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SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO
TERMO DE REFERENCIA

| 1. CONDIGCOES GERAIS

1.1. Registro de pregos para contratacdo de servicos de empresa especializada para a
realizacdo de inventario fisico de bens patrimoniais moéveis da Prefeitura de Cacgador/SC,
contemplando atividades de levantamento in loco, identificagcéo, etiquetagem patrimonial, registro
fotografico individualizado, conciliagdo com os dados contabeis e elaboracdo de relatérios

técnicos.

OBJETO

REGISTRO
PRECOS
CONTRATACAO
EMPRESA
REALIZARA
INVENTARIO
DE
PATRIMONIAIS
MOVEIS
PREFEITURA
CACADORI/SC,
ETIQUETAGEM,
REGISTRO
FOTOGRAFICO
RELATORIOS
TECNICOS

DE
PARA
DE
QUE
O

BENS
DA

DE
COM

E

CATSER

20168

MEDIDA

QTD.

Servigo 1 R$ 262.507,10

1.2. O objeto deste registro de pregos ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n.° 10.818, de 27 de setembro de 2021.

1.3. O bem objeto deste registro de pregos é caracterizado como comum, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O prazo de vigéncia da contratagao € de 12 (doze) meses, contados da assinatura do registro

de pregos.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em

tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto em estudo ndo consta no Plano Anual de Contratagbes, tendo em vista que a
necessidade de contratar a empresa especializada ocorreu durante o levantamento de dados pelo
Setor de Patriménio no final do ano de 2025, verificando-se que ndo havia quantidade suficiente
de servidores para realizar tal demanda, assim como, ndo havia tempo habil para atualizar o
sistema com adicionamento de bens inexistentes, corrigir duplicidade, baixar bens inserviveis,
atualizar valores e reclassificar, além da apresentacdo dos dados, confronto com os registros

—
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contabeis e administrativos para regularizagdo, sem prejuizo as demais atividades essenciais do
Setor de Patriménio.

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. A descrigéo da solugao como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DO REGISTRO DE PRECOS

4.1. Os requisitos encontram-se pormenorizados em tépico especifico do Estudo Técnico
Preliminar.

Sustentabilidade

4.2. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem
ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes
Sustentaveis:

. Descarte ambientalmente adequado de equipamentos de trabalho (mesas, cadeiras e
demais objetos considerados inserviveis, etc.), conforme normas ambientais vigentes.

. Adogdo de praticas sustentaveis para minimizagcdo de impactos ambientais, com
prioridade para logistica reversa, eficiéncia energética e otimizagéo do ciclo de vida dos
equipamentos, garantindo o cumprimento de todas as diretrizes técnicas e legais
aplicaveis.

| Indicagdao de marcas ou modelos

4.3. No presente registro de precos ndo sera necessaria a indicacdo de marca ou modelo.

| Da vedaciao de utilizagdo de marca/produto na execug¢ao do servigo

4.4. Nao sera vedado o fornecimento de quaisquer marcas e produtos.

| Da exigéncia de carta de solidariedade

4.5. N&o sera exigida carta de solidariedade.

| Subcontratagao

4.6. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

| Garantia do registro de pregos

4.7. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo prevista nos artigos 96 e seguintes da Lei
n.° 14.133/2021.

4.7.1. Paragrafo unico: Fica dispensada a exigéncia de garantia, uma vez que nao se verifica
risco para a Administracdo Publica, considerando a natureza especializada do servigo de
inventario patrimonial e as condicbes de execucdo contratual, que preveem pagamentos
vinculados a efetiva prestacdo dos servigcos. Ademais, a exigéncia de garantia poderia
desincentivar a participagdo de empresas qualificadas no processo licitatério, em especial
micro e pequenas empresas.

| Vistoria
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4.8. A avaliagao prévia do local de execugao dos servigos € necessaria para o conhecimento pleno
das condigbes e peculiaridades do objeto a ser registrado, sendo assegurado ao interessado o
direito de realizagéo de vistoria prévia, acompanhado por servidor designado para esse fim, de
segunda a sexta-feira, das 14h00min as 16h00min.

4.8.1. Serao disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.8.2. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitagdo para a realizagéo da vistoria.

4.8.3. Caso o licitante opte por n&o realizar a vistoria, devera prestar declaracdo formal
assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condig¢des e
peculiaridades do registro de pregos.

4.8.4. A nédo realizagdo da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestacao dos servigos, devendo o contratado assumir os 6nus dos servigos decorrentes.

| 5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

| Condigoes de execugdo

5.1. O inicio da execugéo registral devera ocorrer em até 15 (quinze) dias uteis apos a assinatura
da ata de registro de precos ou do registro de pregos administrativo.

5.2. Os servigos somente poderdo ser executados apds a emissdo da Autorizagdo de
Fornecimento (AF).

5.2.1. Os servigos deverdo abranger o levantamento patrimonial fisico e individualizado de
todos os bens patrimoniais méveis da Prefeitura de Cagador, abrangendo todo mobiliario em
geral, equipamentos eletrénicos de escritorio, eletrodomésticos, ferramentas, veiculos,
magquinas, dentre outros bens moéveis, de todas as Secretarias, Fundos e Autarquias, incluindo,
a etiquetagem (e/ou substituicdo quando necessario), separagédo dos bens de acordo com cada
local, bem como, registro fotografico de todos os bens, relatdrios técnicos, confronto com os
registros contabeis e administrativos para regularizagdo, atualizacdo do sistema e-Publica
(adicionar bens inexistentes, corrigir duplicidade, baixar bens inserviveis, atualizar valores e
reclassificar).

5.3. O contratado devera manter registros de todas as intervengdes realizadas.

5.3.1. Paragrafo unico: O contratado devera elaborar relatério técnico final para envio ao
Secretario de Administracdo, Gabinete do Prefeito, Setor de Contabilidade e Controle Interno.

Local da prestagao dos servigos

5.4. Os servigos serao prestados no Pago Municipal, Secretaria de Administragcido; Secretaria de
Agricultura e Meio Ambiente; Secretaria de Assisténcia Social; Secretaria de Cultura; Secretaria de
Desenvolvimento Econdmico, Inovacdo, Empreendedorismo e Turismo; Secretaria de Educacgao;
Secretaria de Esporte e Lazer; Secretaria de Fazenda; Secretaria de Governo; Secretaria de
Infraestrutura; Secretaria de Projetos e Obras Publicas — SEPOP; Secretaria de Saude; Guarda
Municipal; Instituto de Pesquisa e Planejamento Urbano de Cagador — IPPUC; Fundo de
Assisténcia Social; Fundo de Crianga e Adolescente; Fundo de Cultura; Fundo de Defesa Civil;
Fundo do Idoso; Fundo de Saude; e Fundo de Turismo.

| Rotinas a serem cumpridas
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5.5. A execucéo registral ndo observara rotinas.

Materiais a serem disponibilizados

5.6. Para a perfeita execugdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, promovendo sua substituicdo quando
necessario:

5.6.1. Coletores, notebooks, caAmeras fotogréficas, impressoras, etc.

5.6.2. Software de inventario compativel com exportacdo de dados para o sistema e-Publica, o
qual é utilizado pela Administracdo Publica de Cagador e Capacidade de atuagao simultanea
nas Secretarias, Fundos e Autarquias.

| Procedimentos de transicao e finalizagao do registro de pregos

5.7. Nao serdo necessarios procedimentos de transigéo e finalizagdo do registro de precos devido
as caracteristicas do objeto.

| 6. MODELO DE GESTAO DO REGISTRO DE PRECOS

6.1. O registro de pregos devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucgao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo, o cronograma de execugao
sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse
fim.

6.4. Apds a iniciagdo dos trdmites contratuais, o 6rgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizagédo, que contera informagbes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugéo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancbes aplicaveis,
dentre outros.

6.5. Para aferigcdo dos resultados serdo utilizadas as seguintes previsoes:

6.5.1. Erro de Catalogacao/ldentificagdo: Multa de 0,5% por item que apresente erro de
descrigao, classificagdo contabil incorreta ou auséncia de nimero de série (Qquando existente
no bem), identificado em conferéncia por amostragem.

6.5.2. Falha no Registro Fotografico: Multa de 0,2% por item cuja foto esteja desfocada,
escura ou que nao permita a identificagdo inequivoca do bem e de sua plaqueta patrimonial.

6.5.3. Inconsisténcia na Importagdo de Dados: Multa de 1% por lote de importacdo que
apresente erros de sistema, duplicidade de registros ou campos obrigatérios em branco,
decorrentes de falha na alimentagao do software e-Publica.

6.5.4. Extravio ou Dano a Etiquetas: Multa de R$ 10,00 por etiqueta patrimonial nova
extraviada ou danificada por negligéncia da equipe de campo.

6.5.5. Descumprimento de Normas de Seguran¢a/LGPD: Multa de 5% do valor total do
registro de precos por qualquer incidente de vazamento de dados ou acesso nao autorizado a
informagdes sigilosas do Municipio, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.
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Do mecanismo de glosa (desconto direto)

6.6. Fica estabelecido o regime de Glosa Técnica, onde os valores correspondentes aos erros
identificados na conferéncia por amostragem (conforme item 8.1) serao descontados diretamente
da fatura mensal, antes da aplicagao de qualquer sangdo administrativa formal.

6.6.1. Paragrafo unico: A aplicacdo da glosa ndo impede a abertura de processo
administrativo para aplicagcdo de sancdo de impedimento de licitar, caso o indice de erros
técnicos supere 15% do total da amostra em 03 (trés) medigdes consecutivas.

Obrigagdes do(a) Contratante

6.7. Sao obrigagdes e responsabilidades do(a) Contratante:

VI

VII.
VIII.

XI.

XII.

XMI.

Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pelo(a) contratado(a), de acordo
com o registro de pregos e seus anexos.

Receber o servigo no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

Notificar o(a) contratado(a), por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas
no servico fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou
em parte, as suas expensas.

Acompanhar e fiscalizar a execugdo do registro de precos e o cumprimento das
obrigacgdes pelo(a) contratado(a).

Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da
execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, conforme o
artigo 143 da Lei n.° 14.133, de 2021.

Efetuar o pagamento ao(a) contratado(a) do valor correspondente a execugado do objeto,
no prazo, forma e condigbes estabelecidos no presente registro de pregos e no Termo de
Referéncia.

Aplicar ao(a) contratado(a) as sangdes previstas na lei e no registro de precgos.

Cientificar a Procuradoria Geral do Municipio de Cagador para adog¢dao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo(a) contratado(a).

Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a
execucdo do Registro de pregos, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execug¢ao do
ajuste.

a. A Administragdo tera o prazo de 01 (um) més, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagdo motivada, por igual periodo.

Responder a eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro
feitos pelo(a) contratado(a) no prazo maximo de 01 (um) més.

Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragdo de descumprimento de clausulas contratuais (§4°, do artigo 137, da Lei n.°
14.133, de 2021).

Comunicar o(a) contratado(a) na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo(a)
contratante, no caso do artigo 93, §2°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo(a)
contratado(a) com terceiros, ainda que vinculados a execugéo do registro de pregos, bem
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como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do(a) contratado(a),
de seus empregados, prepostos ou subordinados.

Comunicar o(a) contratado(a) na hipétese de posterior alteragdo da dindmica do(s)
servigo(s).

Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos
objeto do registro de precos.

Realizar avaliagbes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento.

Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagoes,
apresentem condigbes adequadas ao cumprimento, pelo(a) contratado(a), das normas de
seguranga e saude no trabalho, quando o servigo for executado em suas dependéncias,
ou em local por ela designado.

N&o responder por quaisquer compromissos assumidos pelo(a) contratado(a) com
terceiros, ainda que vinculados a execucao do registro de pregos, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato do(a) contratado(a), de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

Previamente a expedigdo da ordem de servigo, verificar pendéncias, liberar areas e/ou
adotar providéncias cabiveis para a regularidade do inicio da sua execugao.

Acesso e Logistica: Franquear o acesso dos funcionarios da Contratada a todas as
dependéncias das Secretarias, Fundos e Autarquias listadas no Termo de Referéncia,
observando-se os horarios de funcionamento administrativo.

Designacao de Interlocutores: Designar, em cada unidade administrativa, um servidor
responsavel por acompanhar a equipe de campo, facilitar a abertura de salas/depdsitos
e validar o relatério de visita diaria.

Ambiente Tecnolodgico: Disponibilizar perfis de acesso (login e senha) ao sistema de
gestdo patrimonial e-Publica, com as permissdes necessarias para a insergao e
atualizagéo de dados, bem como fornecer suporte basico sobre as regras de negdécio do
software utilizado pelo Municipio.

Base de Dados Inicial: Fornecer a Contratada, em formato digital editavel (Excel ou
.csv), a listagem atualizada dos bens constantes no sistema anterior (Betha), para fins
de conciliagao e saneamento.

Aprovagao de Metodologia: Analisar e aprovar, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, o Plano
de Trabalho e o Manual de Procedimentos apresentado pela Contratada.

| Obrigagdes do(a) Contratado(a)

6.8. O(a) contratado(a) deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Registro de pregos e
de seus anexos, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugéo do objeto, observando, ainda, as obrigagbes a seguir dispostas:

—

Manter preposto aceito pela Administragdo no local do servigo para representa-lo na
execugao do registro de pregos.

A indicagédo ou a manutencgéo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgéo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

Atender as determinacbes regulares emitidas pelo fiscal do registro de pregos ou
autoridade superior e prestar todo esclarecimento ou informacéao por eles solicitados.
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Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste registro
de pregos, com habilitagdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deveréo atender as recomendacdes de boa técnica e a legislacédo de regéncia.

Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, s suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do registro de pregos, 0s servicos nos quais se
verificarem vicios, defeitos ou incorregcdes resultantes da execugao ou dos materiais
empregados.

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugédo do objeto, de acordo
com o Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragdo ou terceiros, n&o reduzindo essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execucéo contratual pelo(a)
contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia,
caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos sofridos.

Nao contratar, durante a vigéncia do registro de pregos, cdnjuge, companheiro ou parente
em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do(a) contratante
ou do fiscal ou gestor do registro de pregos, nos termos do artigo 48, paragrafo unico, da
Lei n® 14.133, de 2021.

Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o(a) contratado(a) devera entregar ao setor responsavel pela
fiscalizagdo do registro de precgos, até o dia trinta do més seguinte ao da prestagédo dos
servigos, os seguintes documentos:

1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social.
2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao.

3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do(a) contratado(a).

4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas — CNDT.

Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencgéo,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo registro de
precos, por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nado ftransfere a
responsabilidade ao(a) contratante.

Comunicar ao Fiscal do registro de pregos, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servigos.

Prestar todo esclarecimento ou informagao solicitada pelo(a) contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como
aos documentos relativos a execugdo do empreendimento.

Paralisar, por determinagdo do(a) contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas
ou bens de terceiros.

Promover a guarda, manutengéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do registro de precos.
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Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranca, higiene e disciplina.

Submeter previamente, por escrito, ao(a) contratante, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do
trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre.

Manter durante toda a vigéncia do registro de pregos, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitagado na licitagao.

Cumprir, durante todo o periodo de execugéo do registro de precos, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou
para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagao.

Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do registro de pregos, com a indicagdo dos empregados que preencheram as
referidas vagas.

Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
registro de pregos.

Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos
de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e
incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao
seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no artigo 124, 11, d, da Lei n.° 14.133, de 2021.

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de dmbito federal, estadual ou municipal, as
normas de segurancga do(a) contratante.

Plano de Trabalho: Apresentar, em até 10 (dez) dias apds a assinatura do registro de
precos, o cronograma detalhado de visitas por Secretaria e o Manual de Procedimentos
Técnicos (critérios de avaliagédo, padronizagao de fotos e descri¢cdes).

Equipamentos e Insumos: Disponibilizar todos os equipamentos necessarios (coletores de
dados, cameras de alta resolugao, notebooks) e méo de obra qualificada, sendo vedada a
utilizagao de estagiarios para a fungéo de avaliador patrimonial.

Qualidade da Informagéo: Garantir que os registros fotograficos sejam individualizados e
permitam a leitura nitida da plaqueta de patriménio e do nimero de série do fabricante,
quando houver.

Atualizagéo do Sistema: Responsabilizar-se pela insergéo direta ou importagédo em lote de
todos os dados coletados no sistema e-Publica, garantindo que n&o haja inconsisténcias
ou duplicidades de registros.

Saneamento de Etiquetas: Realizar a retirada fisica das etiquetas patrimoniais antigas ou
danificadas, procedendo a sua entrega formal ao Setor de Patriménio para fins de baixa e
controle.

Sigilo e LGPD: Firmar Termo de Confidencialidade especifico, comprometendo-se a nao
utilizar, divulgar ou reproduzir quaisquer dados patrimoniais ou logisticos do Municipio
para fins alheios ao objeto contratual, sob as penas da Lei n® 13.709/2018.
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Backup de Segurancga: Manter cépia de seguranca (backup) integral de todos os dados e
fotos coletados até a emissdo do Termo de Recebimento Definitivo pela Administracao.

Obrigacgoes pertinentes a LGPD

6.9. E vedado as partes a utilizacéo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia
da execucgdo contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacédo, sob pena de
responsabilizagado administrativa, civil e criminal.

As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagdes —
em especial os dados pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em
decorréncia da execucdo contratual, em consonancia com o disposto na Lei n.°
13.709/2018 (Lei Geral de Protegao de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse
das informagdes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigagbes
legais ou para viabilizar o cumprimento do instrumento contratual.

As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais,
morais, individuais ou coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em
decorréncia da execugao contratual, por inobservancia a Lei Geral de Protegcao de Dados.

O(a) contratado(a) declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protegédo de
Dados e se compromete a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na
legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais repassados pelo(a) contratante.

O(a) contratado(a) fica obrigada a comunicar ao(a) contratante em até 24 (vinte e quatro)
horas qualquer incidente de acessos n&o autorizados aos dados pessoais, situagdes
acidentais ou ilicitas de destruigédo, perda, alteragdo, comunicagao ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias dispostas no artigo 48
da Lei Geral de Protegcao de Dados.

Infragcbes e Sangdes Administrativas

6.10. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n.° 14.133, de 2021, o(a) contratado(a)

que:

A
B.

Der causa a inexecuc¢ao parcial do registro de precos;

Der causa a inexecugdo parcial do registro de pregos que cause grave dano a
Administragao ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Der causa a inexecucgao total do registro de precos;

Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

Apresentar documentagéo falsa ou prestar declaracao falsa durante a execucgdo do
registro de precos;

Praticar ato fraudulento na execugao do registro de precos;

G. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

H.

Praticar ato lesivo previsto no artigo 5° da Lei n.° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.11. Serdo aplicadas ao(a) contratado(a) que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes
sangdes:

—

Adverténcia, quando o(a) contratado(a) der causa a inexecucgéo parcial do registro de
precos, sempre que nao se justificar a imposicao de penalidade mais grave (artigo 156,
§2°, da Lei n.° 14.133, de 2021).
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Il Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Registro de pregos, sempre que nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave (artigo 156, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

1. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas

descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Registro de precos, bem

como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave
(artigo 156, §5°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

Iv. Multa, de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% do valor total
contratado;

6.12. A aplicacao das sangdes previstas no registro de pregcos nao exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparacao integral do dano causado ao(a) contratante (artigo 156, §9°, da Lei n.°
14.133, de 2021).

6.13. Todas as sangdes previstas no Registro de precos poderao ser aplicadas cumulativamente
com a multa (artigo 156, §7°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

I.  Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (artigo 157, da Lei n.° 14.133, de
2021).

Il Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo(a) contratante ao(a) contratado(a), além da perda desse valor,
a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (artigo
156, §8°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

M. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do
recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

6.14. A aplicacdo das sangdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao(a) contratado(a), observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do artigo 158 da Lei n.° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento
de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.15. Na aplicacao das sangdes serao considerados (artigo 156, §1°, da Lei n.° 14.133, de 2021):
I. A natureza e a gravidade da infragdo cometida.
Il.  As peculiaridades do caso concreto.
lll.  As circunstancias agravantes ou atenuantes.
IV.  Os danos que dela provierem para o(a) contratante.

V. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgéos de controle.

6.16. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n.° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagbes e registro de pregos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n.° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei
(artigo 159).

6.17. A personalidade juridica do(a) contratado(a) podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos no registro de pregos ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
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sécios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relagao de coligagédo ou controle, de fato ou de direito, com o(a) contratado(a), observados,
em todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(artigo 160, da Lei n.° 14.133, de 2021).

6.18. O(a) contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgao, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas —
CEIS e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Artigo 161, da Lei n.° 14.133, de 2021).

6.19. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagao na forma do artigo 163 da Lei n.° 14.133/21.

6.20. Os débitos do(a) contratado(a) para com a Administragdo(a) contratante, resultantes de
multa administrativa e/ou indenizag¢des, nao inscritos em divida ativa, poderao ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo
registro de pregos ou de outros que o(a) contratado(a) possua com 0 mesmo 6rgao ora
contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n.° 26, de 13 de abril de 2022.

6.21. DAS MULTAS POR DESEMPENHO TECNICO (ESPECIFICAS): Sem prejuizo das san¢des
gerais, a Contratada estara sujeita as seguintes multas especificas, calculadas sobre o valor da
etapa (Secretaria/Fundo) em que ocorrer a falha:

6.21.1. Erro de Catalogacgéao/ldentificacao: Multa de 0,5% por item que apresente erro de
descri¢ao, classificagdo contabil incorreta ou auséncia de nimero de série (quando existente
no bem), identificado em conferéncia por amostragem.

6.21.2. Falha no Registro Fotografico: Multa de 0,2% por item cuja foto esteja desfocada,
escura ou que nao permita a identificagdo inequivoca do bem e de sua plaqueta patrimonial.

6.21.3. Inconsisténcia na Importacdo de Dados: Multa de 1% por lote de importagdo que
apresente erros de sistema, duplicidade de registros ou campos obrigatérios em branco,
decorrentes de falha na alimentagao do software e-Publica.

6.21.4. Extravio ou Dano a Etiquetas: Multa de R$ 10,00 por etiqueta patrimonial nova
extraviada ou danificada por negligéncia da equipe de campo.

6.21.5. Descumprimento de Normas de Segurang¢a/LGPD: Multa de 5% do valor total do
registro de precgos por qualquer incidente de vazamento de dados ou acesso nao autorizado a
informagdes sigilosas do Municipio, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

6.22. DO MECANISMO DE GLOSA (DESCONTO DIRETO): Fica estabelecido o regime de
Glosa Técnica, onde os valores correspondentes aos erros identificados na conferéncia por
amostragem (conforme item 8.1.) serdo descontados diretamente da fatura mensal, antes da
aplicagdo de qualquer sangédo administrativa formal.

6.22.1. Paragrafo Unico: A aplicagdo da glosa ndo impede a abertura de processo
administrativo para aplicagao de sangado de impedimento de licitar, caso o indice de erros
técnicos supere 15% do total da amostra em 03 (trés) medi¢des consecutivas.

Da Extingdo Contratual

6.23. O registro de pregos sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado,
independentemente de terem sido cumpridas ou ndo as obrigagbes de ambas as partes
contraentes.
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6.24. O registro de pregos podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem 6nus para o(a)
contratante, quando este nao dispuser de créditos orgamentarios para sua continuidade ou
quando entender que o registro de pregos ndo mais Ihe oferece vantagem.

6.25. O registro de precos podera ser extinto antes de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas,
ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n.° 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa. Nessa hipdtese,
aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

6.26. A alteracao social ou a modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a
extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o registro de pregos.

6.26.1. Paragrafo unico: Se a operagéo implicar mudanga da pessoa juridico(a) contratado(a),
devera ser formalizado termo aditivo para alteragéo subjetiva.

6.27. O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:
. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos.
Il. Relagao dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos.
M. Indenizagdes e multas.

V. A extingdo do registro de pregos ndo configura Obice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagao por meio
de termo indenizatdrio (artigo 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

6.28. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das
contribuigdes sociais, previdenciarias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do registro
de pregos por ato unilateral e escrito do(a) contratante e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

6.29. O(a) contratante podera conceder prazo para que o(a) contratado(a) regularize suas
obrigagdes trabalhistas ou suas condigdes de habilitagcdo, sob pena de extingdo contratual, quando
nao identificar ma-fé ou a incapacidade de corregao.

6.30. Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo(a)
contratado(a) das verbas rescisérias ou os documentos que comprovem que os empregados
serao realocados em outra atividade de prestagao de servigos, sem que ocorra a interrupgao do
registro de pregos de trabalho.

6.31. O registro de pregos podera ser extinto:

6.31.1. Caso se constate que o(a) contratado(a) mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo no processo de
contratagdo direta ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do registro de pregos, ou que deles
seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau (artigo 14, inciso 1V, da Lei n.° 14.133, de 2021);

6.31.2. Caso se constate que a pessoa juridica contratado(a) possui administrador ou sdécio
com poder de direcdo, familiar de detentor de cargo em comisséo ou fungéo de confianga que
atue na area responsavel pela demanda ou contratacdo ou de autoridade a ele
hierarquicamente superior no ambito do 6rgéo(a) contratante, conforme previsdo do artigo 102
da Lei Organica Municipal.

Alteracoes

6.32. Eventuais alterag6es contratuais reger-se-ao pela disciplina dos artigos 124 e seguintes da
Lei n.° 14.133, de 2021.
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6.32.1. O(a) contratado(a) é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do registro de pregos.

6.32.2. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovacao da consultoria juridica do(a) contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipétese em que a formaliza¢do do
aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (artigo 132 da Lei n.° 14.133, de 2021).

6.32.3. Registros que nao caracterizam alteragdo do registro de pregos podem ser realizados
por simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do artigo 136 da Lei
n.° 14.133, de 2021.

Reajuste

6.33. Os precos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de 01 (um) ano
contado da data do da apresentagao da proposta reajustada.

6.33.1. Apds o interregno de 01 (um) ano, e independentemente de pedido do(a)
contratado(a), os pregos iniciais serao reajustados, mediante a aplicagdo, pelo contratante, do
indice IPCA/IBGE, exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apds a
ocorréncia da anualidade.

6.33.2. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o0 interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.33.3. No caso de atraso ou néo divulgacao do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante
pagara ao(a) contratado(a) a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando
a diferencga correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.33.4. Fica o(a) contratado(a) obrigado a apresentar memoria de calculo referente ao
reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.33.5. Nas aferi¢des finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(&do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

6.33.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicado, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

6.33.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.33.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

| 7. ROTINAS DE FISCALIZAGCAO

7.1. A execucgdo do registro de pregos devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do
registro de precos.

Fiscalizagdo Técnica

7.2. O fiscal técnico do registro de pregos acompanhara a execugao do registro de pregos, para
que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no registro de pregos, de modo a
assegurar os melhores resultados para a Administracao.

7.3. A Fiscalizagdo Técnica ficara a cargo da servidora Joseleia Ribeiro Zir, matricula n°
10.806.
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7.4. A fiscalizacdo técnica sera realizada por amostragem, ou seja, a fiscalizag@o técnica realizara
a conferéncia de 5% a 10% dos bens inventariados em cada Secretaria. Caso o indice de erro na
amostra seja superior a 2%, o lote devera ser refeito integralmente pela contratada;

7.5. O fiscal técnico do registro de precos anotara no histérico de gerenciamento do registro de
pregos todas as ocorréncias relacionadas a execugao do registro de pregos, com a descrigdo do
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

7.6. Identificada qualquer inexatid&do ou irregularidade, o fiscal técnico do registro de pregos emitira
notificagdes para a corregdo da execugdo do registro de pregos, determinando prazo para a
corregao.

7.7. O fiscal técnico do registro de pregos informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adogado de medidas que ultrapassem sua competéncia, para
que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

7.8. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do registro de pregos nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do registro de pregcos comunicara o fato imediatamente ao gestor do
registro de precos.

7.9. O fiscal técnico do registro de pregos comunicara ao gestor do registro de precos, em tempo
habil, o término do registro de pregcos sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva
renovagao ou a prorrogagao contratual.

7.10. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢gdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Fiscalizagdao Administrativa

7.11. O fiscal administrativo do registro de precos verificara a manutencdo das condigdes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos
comprobatdérios pertinentes, caso necessario.

7.12. A Fiscalizagao Administrativa ficara a cargo da servidora Silmara Aparecida Meireles da
Silva Granemann, matricula n® 21.872.

7.13. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do registro
de precos atuara tempestivamente na solugado do problema, reportando ao gestor do registro de
precos para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

7.14. A fiscalizacdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideragdo falhas que impactem o registro de pregos como um todo e nao
apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado
empregado.

7.15. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigagdes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
outras, as seguintes comprovagdes:

7.15.1. No caso de empresas regidas pela Consolidagao das Leis do Trabalho (CLT):

7.15.1.1. No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:

A. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscrigdo no Cadastro de
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Pessoas Fisicas (CPF), com indicagdo dos responsaveis técnicos pela execugédo dos
servigos, quando for o caso;

B. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos
responsaveis técnicos pela execug¢do dos servigos, quando for o caso, devidamente
assinada pela contratada;

C. exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo os
Servigos; e

7.15.1.2. Entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestagdo dos servigos ao setor
responsavel pela fiscalizagao do registro de pregos dos seguintes documentos, quando nao
for possivel a verificagdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores
(Sicaf):

A. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa
da Uniao (CND);

B. certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e
Municipal do domicilio ou sede do contratado;

C. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e
D. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.15.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

A. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracao contratante;

B. Copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacado dos servicos,
em que conste como tomador a parte contratante;

C. Cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagéo dos
servigos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depdsitos bancarios;

D. comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convencéo ou
Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacado dos servigcos e de
qualquer empregado; e

E. comprovantes de realizagdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que
forem exigidos por lei ou pelo registro de precos.

7.15.1.4. Entrega de cdpia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extingdo ou
rescisdo do registro de precos, apds o ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo
definido no registro de precos:

A. termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servigo, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

B. guias de recolhimento da contribuicdo previdenciaria e do FGTS, referentes as
rescisdes contratuais;

C. extratos dos depdésitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

D. exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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7.16. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item acima deverao ser apresentados.

7.17. A Administragdo devera analisar a documentagao solicitada no item acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias,
justificadamente.

7.18. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do registro de pregcos de trabalho, a contratada
devera encaminhar termo de quitacdo anual das obriga¢des trabalhistas, na forma do art. 507-B
da CLT, ou comprovar a adogcédo de providéncias voltadas a sua obtencgao, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagao exclusiva, na prestagao de servigos contratados.

7.19. O termo de quitagao anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

7.20. Para fins de comprovacao da adocao das providéncias a que se refere o presente item, sera
aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacgdo, declaracdo de negativa de
negociacgao, ata de negociagéo, dentre outros.

7.21. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razéo do cumprimento
das obrigagdes previstas neste item.

7.22. No caso de sociedades diversas, tais como as Organizagdes Sociais Civis de Interesse
Publico (Oscip’s) e as Organizagdes Sociais, sera exigida a comprovagdo de atendimento a
eventuais obrigagcdes decorrentes da legislagao que rege as respectivas organizagdes.

7.23. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigagées sociais
trabalhistas poderao ser apresentados em original ou por qualquer processo de cépia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administragao.

7.24. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuigées previdenciarias, os
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicagdo exclusiva de mao de obra
deveréo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

7.25. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicao para o FGTS, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra deverao
oficiar ao Ministério do Trabalho.

7.26. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengdo das condigdes de
habilitagdo pelo contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgdes.

7.27. A Administragdo contratante podera conceder um prazo para que a contratada regularize
suas obrigagbes trabalhistas ou suas condi¢cdes de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
quando nao identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

7.28. Caso ndo seja apresentada a documentagao comprobatéria do cumprimento das obrigagdes
trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, a CONTRATANTE comunicara o fato a
CONTRATADA e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento,
até que a situacao seja regularizada.

7.29. Nao havendo quitacdo das obrigacdes por parte da Contratada no prazo de quinze dias, a
Contratante podera efetuar o pagamento das obrigagbes diretamente aos empregados da
contratada que tenham participado da execugao dos servigos objeto do registro de pregos.

7.30. O sindicato representante da categoria do trabalhador devera ser notificado pela Contratante
para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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7.31. Tais pagamentos ndo configuram vinculo empregaticio ou implicam a assungado de
responsabilidade por quaisquer obrigacdes dele decorrentes entre a contratante e os empregados
da Contratada.

7.32. O registro de pregos s6 sera considerado integralmente cumprido apés a comprovagéo, pela
Contratada, do pagamento de todas as obriga¢des trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes a mao de obra alocada em sua execucgédo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

7.33. A Contratada é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugao do registro de pregos.

7.34. A inadimpléncia da Contratada, com referéncia aos encargos trabalhistas, fiscais e
comerciais nao transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

Gestor do Contrato

7.35. O gestor do registro de pregos coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagéo do registro de pregos contendo todos os registros formais da execug¢ao no histérico de
gerenciamento do registro de precgos, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteragbes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequacdes do registro de precos para fins de atendimento da finalidade da
administragéo.

7.36. A Gestora do Contrato sera a servidora Angela Cristina Mattos de Azeredo, matricula n°
22.371.

7.37. O gestor do registro de pregos acompanhara os registros realizados pelos fiscais do registro
de precos, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do registro de precos e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua
competéncia.

7.38. O gestor do registro de pregos acompanhara a manutencéo das condigdes de habilitagcdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagao e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

7.39. O gestor do registro de pregos emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagcdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo
constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.

7.40. O gestor do registro de pregos tomara providéncias para a formalizagdo de processo
administrativo de responsabilizagcdo para fins de aplicagdo de sangbes, a ser conduzido pela
comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

7.41. O gestor do registro de pregos devera elaborar relatério final com informagdes sobre a
consecugao dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem
adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragao.

7.42. O gestor do registro de pregos devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de
Contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor
dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do registro de pregos.

| 8. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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Do recebimento provisério

8.1. Serdo realizadas medigbes mensais por etapas concluidas, ou seja, a cada Secretaria
finalizada e com os dados importados no sistema e-Publica, a fiscalizagao tera 15 (quinze) dias
para o recebimento provisorio e 30 (trinta) dias para o recebimento definitivo, liberando, assim, o
pagamento proporcional.

8.2. O fiscal técnico do registro de pregos realizara o recebimento provisério do objeto do
registro de pregos mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

8.3. O fiscal administrativo do registro de precos realizara o recebimento provisério do objeto
do registro de precos mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater administrativo.

8.4. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo n&o atestar a ultima
e/ou unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

8.5. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagéo
das penalidades.

8.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente, no prazo maximo de 120 (cento e vinte
dias), contados da iniciagdo dos trabalhos, pelo fiscal técnico e administrativo, apds a verificagao
da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

8.6.1. Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagao apresentada pela empresa
contratada e, caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por
escrito, as respectivas corregdes;

8.6.2. Emitir Termo para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

8.6.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

8.7. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de Contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestao.

8.8. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugao do
objeto, para efeito de liquidagao e pagamento.

8.9. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado,
de inconsisténcias verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

8.10. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do
registro de precos.

| Liquidagao

* Av. Santa Catarina, 195 | Centro, Cagador SC | 89500-000


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art143

=\ PREFEITURA DE

.CACADOR

Cuidar do presente, transformar o futuro!

8.11. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez
dias Uteis para fins de liquidagéo, na forma desta segéo, prorrogaveis por igual periodo.

8.12. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogagdo, nos casos de contratacbes decorrentes de despesas cujos valores nao
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021

8.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

8.13.1. 0 prazo de validade;

8.13.2. a data da emisséo;

8.13.3. os dados do registro de pregos e do érgao contratante;
8.13.4. o periodo respectivo de execugao do registro de precos;
8.13.5. o valor a pagar; e

8.13.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situacéo, sem 6nus
a contratante;

8.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagao da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagao
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

8.16. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutengao das
condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagao
em licitagdo, no ambito do érgéo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

8.17. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagido, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez,
por igual periodo, a critério do contratante.

8.18. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.19. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

8.20. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do registro de pregos, caso o contratado ndo regularize sua situagao
junto ao SICAF.

| Prazo de pagamento
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8.21. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizagéo
da liquidagéo da despesa, observada a ordem cronoldgica de pagamento, nos termos do Decreto
Municipal n® 11.947/2025. 9.24.

8.22. No caso de atraso pelo contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagéo,
mediante aplicagdo do indice IPCA/IBGE de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

8.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

8.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo aplicavel.

8.26. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serao
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagédo
vigente.

8.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, nio sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e contribuigbes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovacao,
por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

| 9. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO

| Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITAGAO, na
modalidade REGISTRO DE PREGOS, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

| Exigéncias de habilitagio

9.2. Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

| 9.3.1. Habilitagio Juridica

9.3.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

9.3.1.2. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.3.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagéo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.3.1.4. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou registro de pregos social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;
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9.3.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de

marco de 2020.
9.3.1.6. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas

Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.3.1.7. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz;

9.3.1.8. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacao respectiva.

9.3.2. Habilitagao fiscal, social e trabalhista

9.3.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.3.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao
de certidao expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

9.3.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.3.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°
5.452, de 1° de maio de 1943;

9.3.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

9.3.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.3.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracédo da
Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.3.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal.

9.3.3. Qualificagao Econoémico-Financeira

—

9.3.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagédo na
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licitagdo (art. 5°, inciso I, alinea “c”, da Instrucdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

9.3.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

9.3.4. Qualificagao Técnica

9.3.4.1. Declaracdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgbes e das
condi¢des locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da licitacao;

A. A declaracdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo
responsavel técnico do licitante acerca do conhecimento pleno das condigbes e
peculiaridades da contratagdo. ou da filial do fornecedor.

9.3.4.2. Atestado de Capacidade Técnica: Comprovagao de aptidao para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas e quantidades com o objeto (inventario
de bens mdveis), emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado;

9.3.4.3. Cépia do registro da empresa licitante no Conselho Regional de Contabilidade
(CRC) devidamente validado;

9.3.4.4. Comprovagdao de vinculo com profissional Contador, bacharel em Ciéncias
Contabeis, regularmente registrado no Conselho Regional de Contabilidade (CRC);

9.3.4.5. Comprovagao de vinculo com profissional Engenheiro Mecanico, regularmente
registrado no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia (CREA), responsavel pela
avaliagao de veiculos, maquinas, implementos rodoviarios e agricolas.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

10.1. O valor estimado preliminar é de R$ 262.507,10, possuindo carater indicativo para fins de
planejamento e podendo ser ajustado apds a etapa de pesquisa formal de pregos.

10.2. Em caso de licitagdo para Registro de Pregos, os precos registrados poderao ser alterados
ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo dos precos praticados no mercado ou de fato
que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagoes:

10.2.1. em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execugéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso |l do caput do art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021;

10.2.2. em caso de criagao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussdo sobre o0s pregos
registrados;

10.2.3. serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratagao; ou

10.2.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

10.1. A presente contratacdo sera realizada por meio do Sistema de Registro de Precos, razédo
pela qual nao ha obrigatoriedade de indicagdo prévia de dotagdo orcamentaria para a totalidade
do valor estimado.
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10.2. As despesas decorrentes das contrata¢des oriundas da ata de registro de precos correrdo a
conta das dotagbes orcamentarias proprias das unidades requisitantes, consignadas nos
respectivos exercicios financeiros, no momento da formalizagao de cada contratacao.

10.3. A existéncia de recursos orgamentarios sera previamente verificada quando da emissao do
empenho correspondente, em observancia a Lei n° 14.133/2021 e a legislacao financeira vigente.

12. ORGAO(S) GERENCIADOR E PARTICIPANTE(S)

12.1. O 6rgao gerenciador sera a Prefeitura Municipal de Cagador e como 6rgéo participante, a
Secretaria Municipal de Administragao.

12.2. Nao ha outro(s) 6rgao(s) e entidade(s) publica(s) participante(s) deste registro de precos.

13. DOS APENDICES

13.1. Integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes apéndices:

p— Apéndice A — Relatério de Pesquisa de Pregos

Cacador, 23 de junho de 2026.

Assinado de forma

ARNALDO JOSE digital por ARNALDO
JOSE

BERTOTTO:560 perrorrosssosas2zooo

64527900 Dados: 2026.06.23

14:49:57 -03'00'

ARNALDO JOSE BERTOTTO
Secretario de Administragao
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