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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Registro de Precos para a Contratacdo de empresa especializada para prestacado de servicos de
Veiculagao de publicidade legal de avisos de licitagdo e outras matérias de interesse da
Prefeitura de Araquari em jornal de grande circulagdo didria com abrangéncia Regional no
Estado de Santa Catarina em formato digital, nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes
e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2 Descrig¢do do Objeto:

ITEM -~ p UNIDADE Valor Unit. Valor Total
PRODUTO - DESCRICAO COD. CATSER QTDE L. L.
DE MEDIDA Maximo Maximo

Prestacdo de servicos de publicidade

legal de avisos de licitagdo e outras .
- . . Grupo 836: servigos ,
matérias de interesse da Prefeitura de Centimetro/

o . . de publicidade RS RS
1 | Araquariem jornal de grande circulagdo . Coluna 2.500
L. . . 4227: Publicagbes 17,88 44.700,00
diaria de abrangéncia Regional no . . cMcoL
. Promocionais/Editais
Estado de Santa Catarina em formato
digital.
R$
VALOR TOTAL ESTIMADO 44.700,00

1.3 O custo estimado total da contratacdo é de RS 44.700,00 (quarenta e quatro mil e setecentos
reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.4 As memodrias de cdlculo, com os parametros utilizados para obtencdo dos precos e para os
respectivos calculos encontram-se em tabela de comparativo de precos de mercado no
Formulario de Precos em anexo ao processo.

1.5 Considerando que o valor total estimado ndo ultrapassa RS 80.000,00 a dispensa deverd ser
preferencialmente para ME/EPPs, de acordo com o artigo 75 do Decreto Municipal 306/2023:

“As contratacGes diretas fundamentadas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei
Federal n? 14.133, de 2021, deverdo ser firmadas preferencialmente com
microempresas e empresas de pequeno porte, observados os requisitos
previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006.”
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2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A contratacdo de uma empresa especializada para a veiculagdao de publicidade legal atende a
necessidade da Prefeitura de Araquari de garantir a publicidade e a transparéncia de seus atos
administrativos, especialmente os relacionados aos processos licitatérios. Este servico é essencial
para o cumprimento dos principios constitucionais da Administracdo Publica, em particular os da
publicidade, legalidade, e eficiéncia, conforme disposto no artigo 37 da Constituicdo Federal e na
Lei Federal n2 14.133/2021, que rege as contratagdes publicas.

O servico contratado permitira a publicacdo de editais de licitacdo, resultados, homologacdes,
extratos de contratos, cancelamentos de editais, entre outros atos que exigem ampla divulgacdo
em jornal de grande circulacdo regional. Essa obrigatoriedade estd prevista no artigo 54, § 12 da Lei
n2 14.133/2021, que determina a publica¢do dos extratos de editais em meios oficiais, como Diarios
Oficiais, e em jornais didrios de grande circulacao.

Além do cumprimento legal, a necessidade da contratacdo se justifica pela natureza continua e
indispensavel dessas publicagbes. Qualquer interrup¢do nos servicos de publicidade legal
comprometeria a realizacdo de processos licitatérios, atrasando contratagOes essenciais para a
execuc¢do das atividades-fim e de suporte do municipio. Isso acarretaria prejuizos a prestacao de
servigos publicos e ao atendimento das demandas da populagao.

A contrata¢do por meio de registro de precos oferece vantagens significativas, como flexibilidade
na utilizacdo do servico conforme a demanda e otimizacdo dos recursos publicos, garantindo
economicidade e eficiéncia na gestao. Esse modelo assegura que a Administracao tenha acesso a
servicos de qualidade, sem comprometer o orcamento publico, ao mesmo tempo em que atende
aos requisitos legais de transparéncia e eficiéncia.

Portanto, a contratacao é necessaria para assegurar que os atos administrativos sejam devidamente
publicados e alcancem o publico-alvo, fortalecendo a transparéncia, o controle social e a
credibilidade das acdes do Poder Publico. Além disso, ela reforca o compromisso da Prefeitura de
Araquari com os principios constitucionais, garantindo a legalidade e a legitimidade de suas ac¢Ges,
promovendo a confianca da populacdo na Administracdo Publica.

Interesse Publico e Resultados Pretendidos

A presente contratacdo estd diretamente vinculada ao atendimento do interesse publico,
considerando que a publicidade dos atos administrativos é fundamental para a transparéncia,
eficiéncia e legalidade das a¢bes da Administracdo Publica. O servico de veiculacdo de publicidade
legal garante que as informacdes essenciais, como editais de licitacdo, homologacdes, resultados e
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outros atos oficiais, sejam amplamente divulgadas em jornal de grande circulacdo regional,
conforme exigido pela legislagdo vigente.

O interesse publico é promovido ao assegurar que os cidadaos tenham pleno acesso as informacgdes
geradas pela Administragdo, permitindo o controle social e a fiscalizagdo das atividades
governamentais. Além disso, a continuidade das publicacdes legais evita interrupg¢des nos processos
licitatérios, indispensdveis para a realizacdo de contratacdes que atendem as necessidades coletivas
e promovem o desenvolvimento local.

Os resultados pretendidos com essa contratagdo incluem o cumprimento do principio da
publicidade, a manutencdo da regularidade dos processos administrativos, a transparéncia na
gestdo dos recursos publicos e a agilidade na execucdo de atividades fundamentais para o
funcionamento do municipio. A escolha de um registro de precos reforca a economicidade,
possibilitando que os servigos sejam contratados conforme a demanda, sem desperdicio de recursos
publicos.

Dessa forma, a contratacdo almeja garantir ndo apenas a eficiéncia operacional da Prefeitura de
Araquari, mas também a confianca da populacdo na gestdo publica, ao demonstrar
comprometimento com a transparéncia e a legalidade de suas agdes.

Justificativa para o nao Parcelamento da contratagao

O parcelamento de compras e servigos em processos licitatérios é uma regra prevista no artigo 40,
inciso V, alinea “b” da Lei n? 14.133/2021, que determina sua adog¢do sempre que for técnica e
economicamente vidvel, com vistas a proporcionar maior competitividade e ampliar a participacao
de licitantes. Esse principio é reforcado pela Simula n? 247 do Tribunal de Contas da Unido (TCU),
gue exige a adjudicacdo por item, desde que essa pratica ndo comprometa a economia de escala ou
a viabilidade do conjunto ou complexo do objeto licitado.

No caso da presente contrata¢do, observa-se que a futura aquisicdo abrange um Unico item, cuja
natureza indivisivel impede o parcelamento sem prejuizo a solucdo contratada. Essa caracteristica
torna o parcelamento inviavel tanto técnica quanto economicamente, uma vez que dividir o objeto
poderia comprometer a eficiéncia da contratacdo e dificultar sua execucdo integrada.

A realizacdo da contratacdo por item Unico assegura maior eficiéncia administrativa e operacional,
além de garantir a compatibilidade técnica entre os componentes do objeto. Ademais, essa
abordagem elimina riscos de fragmentacdo que poderiam resultar em prejuizos financeiros ou
operacionais a Administracdo Publica.
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Portanto, a op¢do por ndo realizar o parcelamento estd devidamente justificada pela
impossibilidade técnica e econdmica de sua aplicacdo ao caso em questdo. Essa decisdo é necessaria
para assegurar a efetividade, economicidade e qualidade na execug¢ao do contrato, em total
conformidade com os principios legais e as diretrizes estabelecidas na legislagdo e nos
entendimentos do TCU.

Da Previsao no PCA

O servigo esta previsto no Plano de Contratagao Anual 2025 (PCA), conforme estabelecido pela Lei
Federal n? 14.133, de 12 de abril de 2021, que disp&e sobre licitagdes e contratos administrativos.
A previsao estd registrada no seguinte endereco:
https://pncp.gov.br/app/pca/83102228000110/2025/2

3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1 Problema a ser resolvido e solugdo proposta

A Administracdo Publica Municipal de Araquari enfrenta a necessidade constante de garantir a
publicacdo de atos oficiais, incluindo avisos de licitacdo, homologacdes, resultados e outros
documentos de interesse publico, de forma eficiente e dentro dos prazos legais. A n3do realizacdo
das publicacdes implica em sérias consequéncias, como a paralisacdo de processos licitatorios e
atrasos nas contratagdes necessarias ao bom andamento das atividades municipais,
comprometendo a continuidade dos servicos prestados a populagao.

A solucdo proposta para resolver esse problema é a contratacdo de uma empresa especializada na
prestacdo de servicos de veiculacdo de publicidade legal de avisos de licitacdo e outros atos oficiais
da Prefeitura em jornal de grande circulagdo, com abrangéncia regional no Estado de Santa Catarina,
em formato digital. A utilizacdo de publica¢des digitais garante maior eficiéncia, economia de
recursos e maior alcance, ao mesmo tempo em que atende a legislagdo vigente sobre a publicidade
dos atos administrativos.

A implementacao dessa solucao permitira que as publicacdes sejam feitas de maneira regular, sem
interrupcdes, evitando os prejuizos causados pela falta de transparéncia e pela paralisacdo dos
processos licitatorios. Dessa forma, a administracdo publica poderd assegurar o cumprimento dos
prazos legais, atender aos principios da publicidade e da transparéncia, além de garantir a
continuidade das acbes administrativas essenciais ao municipio.

3.2 Descrigao do Objeto e Especificagoes
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O objeto da contratacdo é a prestacao de servigos de veiculacdo de publicacGes legais em jornal de
grande circulagdo regional no Estado de Santa Catarina, no formato digital. Todas as publicacdes
deverdo atender aos padrdes de clareza, legibilidade e formato compativel com as exigéncias legais
para documentos oficiais. O jornal contratado devera:

e Estar registrado como veiculo de comunicagao oficial com abrangéncia regional.

e Possuir comprovacdo de grande circulacdo em formato digital.

e Garantir a disponibilidade de consulta publica e acesso facil as publicagdes.

e Atender aos prazos exigidos pela Administracao Publica para veiculagdo de atos oficiais.

Essas especificacdes garantem a qualidade da contratacdo e a adequacgao do servico a finalidade
pretendida, sem incluir condig¢des irrelevantes ou impertinentes ao objeto do contrato.

3.3 Padronizagao e Compatibilidade Técnica

Em conformidade com o artigo 47, inciso |, da Lei n2 14.133/2021 e com a Portaria SEGES/ME n?
938/2022, que tratam da padronizacdo e da compatibilidade técnica nas contrata¢des publicas, a
presente contratacdo para a prestacdo de servicos de publicidade legal, especificamente para a
veiculacdo de avisos de licitacdo e outras matérias de interesse da Prefeitura de Araquari, deve
observar as diretrizes estabelecidas pelo catalogo eletronico de padronizagao.

O catédlogo, conforme o COD. CATSER Grupo 836: Servicos de Publicidade 4227: Publica¢des
Promocionais/Editais, contempla as especificagdes necessarias para garantir que 0s servigos
contratados atendam aos requisitos técnicos e de desempenho exigidos. A adesdo a esse catdlogo
assegura que as caracteristicas do servico prestado sejam compativeis com as necessidades da
administragdo publica, garantindo a uniformidade e a qualidade das publicacdes realizadas.

Dessa forma, ao adotar as especificacbes do catdlogo eletrbnico, a contratacdo estd em
conformidade com as normas de padronizacdo, o que nao sé facilita o cumprimento dos requisitos
técnicos, mas também assegura a eficiéncia, transparéncia e economia nas contratacdes publicas.

3.4 Sustentabilidade

A presente contratacdo, destinada a publicacdo de atos oficiais da administracdo publica municipal
em jornal de grande circulacdo, ndo gera impacto ambiental significativo, considerando a natureza
do servico contratado, que é essencialmente intangivel. As publica¢des sao realizadas em formato
digital, o que elimina a necessidade de impressao fisica e contribui para a reducdo de consumo de
papel, tintas e outros recursos associados a processos graficos tradicionais.
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Ao optar pelo formato digital, a administracdo publica reforca seu compromisso com praticas
sustentaveis, promovendo uma reduc¢do no uso de recursos naturais e no volume de residuos
gerados. Essa escolha esta alinhada com os principios da sustentabilidade previstos no artigo 69,
XXIII, "c", da Lei n2 14.133/2021, que considera todo o ciclo de vida do objeto contratual.

Adicionalmente, a contratacdo respeita as diretrizes do Guia Nacional de Contrata¢des Sustentaveis,
ao priorizar solugcdes que minimizem impactos ambientais, ao mesmo tempo que atendem a
eficiéncia e a economicidade esperadas. Essa abordagem reflete o compromisso da administragdo
publica em equilibrar os aspectos técnicos e econdmicos da contratagdo com a preservagao

ambiental, contribuindo para praticas administrativas mais responsaveis e sustentaveis.
3.5 Viabilidade Técnica e Econdmica da Solugdo

A solucdo proposta é tecnicamente vidvel, atendendo as demandas didrias do setor de licitacdes e
garantindo a continuidade das atividades administrativas. A opcao pela veiculacdo digital reflete
uma alternativa econémica e sustentavel, assegurando a economicidade para a Administracdo
Publica e promovendo a transparéncia exigida pelo principio constitucional da publicidade.

Em conformidade com o Guia Nacional de Contratacdes Sustentdveis da AGU, os requisitos
especificos de sustentabilidade foram incorporados a descricdo do objeto, assegurando sua
observancia e monitoramento ao longo da execucgdo contratual.

Conclusao

A solucdo descrita atende plenamente as necessidades da Administragcdao Publica, considerando
todo o ciclo de vida do objeto, com enfoque em eficiéncia, economicidade e sustentabilidade. Essa
abordagem reforca o compromisso com a transparéncia, a qualidade e a responsabilidade
ambiental.

3.6 Escolha pelo Sistema de Registro de Preco

A escolha pela modalidade de contratacdo via Sistema de Registro de Precos (SRP) justifica-se pela
impossibilidade de previsdao exata da quantidade de publicacGes necessarias ao longo do ano. As
demandas de publicagbes oficiais, como editais, avisos de licitacdo, homologacdes e demais atos
administrativos, estdao diretamente relacionadas a dindmica das atividades administrativas,
especialmente ao fluxo de licitacbes e outras a¢des do Municipio. Essa imprevisibilidade torna
inviavel a definicdo antecipada de um quantitativo fixo, demandando uma solug¢do contratual que
ofereca flexibilidade e eficiéncia.
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Além disso, o Decreto Municipal n2 126/2024, em seu artigo 62, regulamenta a possibilidade de
utilizacdo do SRP nas hipdteses de inexigibilidade e dispensa de licitacdo para contratagdes de
servicos, obras e aquisi¢cdes de bens. O dispositivo prevé a aplicabilidade do SRP em contratagGes
diretas de bens e servigos de pequeno valor, nos termos dos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei
Federal n? 14.133/2021, assegurando a observancia dos principios da economicidade, eficiéncia e
transparéncia. O uso do SRP possibilita:

e Flexibilidade: Permite atender as demandas de forma continua, ajustando-se a quantidade
real necessaria durante o periodo contratual.

e Economia de Escala: A centralizacdo de registros possibilita a obtencao de melhores
condi¢des de pregos, aproveitando a competitividade do mercado.

e Celeridade: Reduz o tempo e os custos administrativos de novas contratagdes, garantindo
maior agilidade no atendimento das necessidades do Municipio.

Dessa forma, a utilizacdo do SRP se apresenta como a modalidade mais adequada para a
contratacdo, atendendo as caracteristicas e necessidades especificas desta demanda, promovendo
eficiéncia e economicidade no uso dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Trata-se da contratacdo de servicos de Veiculagao de publicidade legal de avisos de licitagdo e
outras matérias de interesse da Prefeitura de Araquari em jornal de grande circulacdo didria
com abrangéncia Regional no Estado de Santa Catarina em formato digital, visando atender as
necessidades do setor de LicitacGes, conforme critérios demonstrados no item anterior a ser
contratado mediante dispensa de licitacdo, na forma eletrénica, através de Sistema de Registro
de Preco, nos termos da Lei n? 14.133/2021 e do Decreto Municipal n2 306/2023.

4.2 O servico objeto desta contratagcdao é caracterizado como comum tendo em vista que seus
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio
de especificacBes usuais de mercado, conforme art. 141, paragrafo Unico, do Decreto Municipal
306/2023 e art. 62, Xlll, da Lei Federal n® 14.133/2021.

4.3 Possui natureza continuada, uma vez que as publicagdes de atos oficiais precisam ser realizadas
de forma periddica e continua, com frequéncia varidvel ao longo do ano, dependendo do
volume de licitacdes e outros atos. Esses servicos sdo essenciais para o funcionamento da
administracdo publica, e, portanto, a veiculacdo de publicidade legal é considerada um servico
continuado.
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4.4 No que tange as exigéncias de habilitagao juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista e
qualificacdo técnica estdo dispostas no topico 08 deste TR — Forma e critério de selegdo e

regime de execugao.

4.5 O prazo de vigéncia é de 12 meses contados a partir da assinatura do contrato, podendo ser
prorrogado, na forma dos Artigos 84 e 105 da Lei n? 14.133/2021. O contrato oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

4.6 Requisitos Gerais e Padroes Minimos de Qualidade

O servico de veiculacdo de publicidade legal devera atender aos seguintes requisitos gerais e
padrdes minimos de qualidade para garantir a eficacia e a conformidade das publicacdes:

a) As publicagbes deverdo ser realizadas de forma periddica, conforme solicitacdo da
Administracao, e dentro dos prazos legais estabelecidos, sem atrasos ou interrupgdes.

b) O jornal escolhido para a veiculacdo deve ter grande circulacdo didria, abrangendo toda a
regido do Estado de Santa Catarina, especialmente nas localidades de interesse para a
Administragao.

c) O conteudo das publicacGes deve ser disponibilizado em formato digital, garantindo facil
acesso e legibilidade, atendendo aos padrdes técnicos para leitura em dispositivos
eletroénicos.

d) O servico devera obedecer a todas as normas legais e regulamentares aplicaveis, incluindo
as exigéncias previstas na legislacao de licitacdes e contratos publicos.

e) Os textos publicados devem ser apresentados de forma clara, objetiva e precisa, sem
omissdes ou ambiguidades, assegurando a correta transmissdao das informacgdes a
populacdo.

f) As publicacdes deverdo seguir os padrdes de identidade visual e formatacdo estabelecidos
pela Administragao, quando aplicdvel, para garantir uniformidade e reconhecimento.

g) O prestador de servicos devera oferecer suporte técnico eficiente e atendimento agil para
esclarecimento de duvidas ou eventuais ajustes nas publicagcbes solicitadas pela
Administracdo.

4.7 Subcontratacgao

Fica expressamente proibida a subcontratagdo total e/ou parcial do objeto contratado, devendo
assim, a Contratada (vencedora) assumir inteiramente a responsabilidade pela execucdo do
Contrato, zelando pela observancia de todas as obrigacdes firmadas com a Prefeitura, ndo podendo,
sob qualquer hipétese, transferir a terceiros o servico contratado.
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4.8 Garantia da contratacao

Serd exigida a garantia da contratagdo de que tratam os arts. 96 e 98 seguintes da Lei n2 14.133, de
2021, no percentual e condigOes descritas nas cldusulas do contrato. O contrato oferece maior
detalhamento das regras que serao aplicadas em relagdo a garantia da contratacao.

5. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

5.1 As publicacdes ocorrerdao conforme a necessidade da entidade contratante e a seu exclusivo
critério, seguindo as etapas e condi¢des abaixo:

a) Solicitagao da Publicagao
e O solicitante (geralmente o pregoeiro ou agente de contratacdo) enviarda a
contratada, por mensagem eletronica (e-mail), o modelo pronto do aviso ou edital a
ser publicado, em arquivo editavel contendo a arte e o texto definidos.
e Os modelos de publicacdo serdo encaminhados prontos, ndo havendo necessidade
de criacdo ou de outros servicos tipicos de agéncias de publicidade.

b) Confirmagao e Orgamento
e A contratada devera acusar o recebimento do material imediatamente e informar a
contratante, por e-mail, o custo para publicagdo, com base no tamanho exato em
centimetros por coluna (CM x COL) e no valor contratado.

c) Aprovagao e Publicagdao

e Apos o recebimento do orcamento, o pregoeiro ou agente de contratacao emitira o
empenho e a ordem de compra com a quantidade e o valor definidos.

e A empresa contratada devera iniciar os servicos de publicacdo no primeiro dia util
subsequente a data da solicitacdo de publicacdo, ou em outra data previamente
indicada pelo setor responsavel.

e As matérias deverdo ser publicadas conforme o formato, arte, texto, dimensdes e
inclusdo de brasGes e/ou outros simbolos especificados, sendo realizadas em preto e
branco.

e As publicacbes deverdo ter abrangéncia em todo o Estado de Santa Catarina,
realizadas em formato eletronico (on-line).

e A contratada devera receber as matérias em dias Uteis, no horario compreendido
entre 08:00 e 17:00, exclusivamente de forma eletronica, seja por e-mail ou por
sistema proprio.
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d) Acompanhamento e Ajustes

e A contratada deverd enviar uma cépia digital da publicagdo realizada ao Setor de

Licitagdes de imediato apds a veiculagdo.

e Quando necessario, a administracao podera solicitar alteragdes no tamanho das

publicacdes para atender a demandas especificas, como avisos institucionais que

requeiram mais ou menos espago no jornal.

e Os servicos deverdo ser executados de forma continuada, garantindo a regularidade

e o cumprimento dos prazos legais estabelecidos.

5.2 Descrigao do formato da Publicagao

a) As publicacGes deverdo ter as seguintes dimensdes e caracteristicas, observando o
disposto na Lei n2 8.639/1993:

e Unidade de medida: cm/col (centimetro/coluna), sendo o nimero de colunas para a

publicacdo: 2 (duas); col: 4,8 cm £ 0,2 cm; e o cm varidvel para cada publicacdo, com

uma média apenas referencial (ndo vinculativa) de 8,3 cm. Fonte: Times New Roman

ou Arial. Corpo do texto: 8(oito), em letras minusculas. Corpo do titulo: 8(oito), em

letras maiusculas. Alinhamento do texto:

centralizado. Entrelinhamento: espaco simples.

e Cor: preto e branco;

e (Cadernos de Publicagao: Caderno Classificados.

e Abaixo modelo de Publicagdo de aviso de Licitacdo:

Rua Coronel Almelida,
Aadministracao@araquari.sc.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE ARAQUARI/SC
AVISO DE LICITAGAQ

Edital de Pregdo Eletrénico N 118/2024

Objeto: Registro de precos para contratacdo de empresa
especializada para execucdo de servicos de controle de
pragas urbanas/dedetizacdo para atender a demanda da
Prefeitura de Araquari, Fundos, Fundacfes e Autarguia.
Fundamento Legal: Lei n° 14.133 de 01/04/2021 e Decreto |
Municipal n® 306/2023. Prazo para recebimento das
propostas: Até as 08 horas do dia 08/11/2024.
Informagées: A integra do edital e seus anexos poderdo ser
obtidos no endereco: Rua Coronel Almeida, n® 60 — Centro,
ou no site www.araguari.atende.net e
www.portaldecompraspublicas.com.br, esclarecimentos
pelo fone (47) 3447-7700.

Codigo de registro no TCE-SC:
450CTEBTF5838940C491E489DA4F59703A84559B
Araquari/Sc, 21/10/2024.

HERMES DEFAVERI
Secretario de Administragio

(ST CcCentro

A7 34A47-7700 | www.araquarli.sc.gov. b

justificado. Alinhamento do titulo:
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5.3 Demais Obrigacoes da contratada

5.3.1 A contratada deverd ter abrangéncia no estado de Santa Catarina, com énfase no Litoral
Norte do Estado, como forma de demonstrar sua circulagao regional.

5.3.2 No caso de a publicagdo n3ao ocorrer no dia determinado pelo CONTRATANTE ou ser
realizada de forma incorreta, a CONTRATADA se obriga a providenciar a publicacdo ou a
republicacdo com os dados corretos, conforme o caso, no primeiro dia util subseqiliente a
comunicacdo do CONTRATANTE, sendo que, no caso de republicacdo, a mesma serd
providenciada pela CONTRATADA as suas custas, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

5.3.3 Os servigos prestados pela CONTRATADA, bem como o material utilizado na sua execugao,
estardo sujeitos a aceitacdo pelo CONTRATANTE, ao qual cabera o direito de recusa, caso os
mesmos ndo estejam de acordo com as especificagcdes constantes no Contrato, no edital de
licitacdo e seus anexos, ou, em caso de constatacdo de vicios ou defeitos nos mesmos;

5.3.4 Encaminhar, no ato de assinatura do Contrato, todo o detalhamento técnico relativo as
publicacbes (tamanho da fonte exigida, largura, etc., quando houver). Caso essas
informacdes ndo sejam repassadas, a CONTRATANTE encaminhard os documentos para
publicacdo na formatacdo padrdo adotada pela mesma e, em caso de a CONTRATADA
necessitar formatar o documento para adaptar-se as regras de publicacdo, isso ndo poderd
gerar 6nus a CONTRATANTE;

5.3.5 Disponibilizar pagina eletrénica para a consulta dos avisos publicados;

5.3.6 A publicacdo devera ser efetuada na parte de classificados, podendo ser realizada em outra
area do periddico, desde que o motivo para tanto seja devidamente justificado;

5.3.7 Fornecer ao CONTRATANTE, sem qualquer 6nus, a pagina do periédico (em formato PDF ou
via impressa) onde conste a publicacdo do aviso e/ou texto no prazo maximo de 24 (vinte e
guatro) horas contadas da data da respectiva publicacao.

5.3.8 Manter afrente dos servigos um representante credenciado capaz de responsabilizar-se pela
direcdo dos servicos e representd-la perante ao CONTRATANTE;

5.3.9 Facilitar a acdo da fiscalizacao, fornecendo informacdes ou provendo acesso aos servicos em
execucdo e atendendo prontamente as observacoes e exigéncias por ela apresentadas;

5.3.10 Correrdo a conta da CONTRATADA todos os custos diretos e indiretos, encargos salariais,
fiscais, previdenciarios, trabalhistas e comerciais incidentes sobre os mesmos, além das
despesas com mdo de obra, e outros, taxas de administracdo, lucros e demais custos de sua
responsabilidade incidentes sobre os servicos, objeto deste Contrato;

5.3.11 Assumir integral responsabilidade por qualquer dano ou prejuizo causado ao CONTRATANTE
ou a terceiros, por acdo ou omissao de seus prepostos e/ou empregados, em decorréncia da
prestacdo de servicos previstos neste instrumento contratual, isentando o CONTRATANTE
de todas as reclamacgdes que possam surgir com relagdo ao presente Contrato;

5.3.12 Responsabilizar-se-a pelo pagamento de impostos, taxas e leis sociais e toda e qualquer
despesa referente aos servicos respondendo pelo mesmo atual e futuramente;
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5.3.13 Responsabilizar-se por toda e qualquer ma execucao fora das especificacdes estabelecidas
pelo CONTRATANTE, devendo correr por conta exclusiva da CONTRATADA e serem
prontamente atendidas;

5.3.14 Nenhum servico fora do Contrato poderad ser realizado, ainda que em carater extraordindrio,
sem a prévia e expressa autorizagdo do CONTRATANTE;

5.3.15 Manter o mais completo e absoluto sigilo sobre quaisquer dados, documentos e informacdes
fornecidos pelo CONTRATANTE, bem como de todos os resultados e andlises decorrentes
dos servicos relativos ao presente Contrato.

5.3.16 A empresa vencedora devera emitir nota fiscal correspondente a cada servigo realizado;

5.3.17 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de
setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

6 MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1 Da Gestao

6.1.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial

6.1.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.1.3 As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para
esse fim.

6.1.4 O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢ao do
plano de fiscalizacdo, que conterd informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execucdo da contratada, quando houver, do método de afericdo dos
resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

6.1.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos, conforme o estabelecido na Instrucdo Normativa
003/2022.

6.2  Atribuigées do fiscal do contrato

Pagina 12

Rua Coronel Almelida, 60O | Centro . :
secretaria d e

sec.acdministracao@maraquari.sc.gov.br
: ADMINISTRACAO

A7 3447-7700 | www.araqquarli.sc.gov. b



ARAQUARI

A gente faz o futuro acontecer.

6.2.1 Acompanhar a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragao.

6.2.2 Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessdrio para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados.

6.2.3 Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagdes
para a corregao da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

6.2.4 Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.2.5 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.2.6 Comunicar ao gestor do contrato, por meio formal, no prazo de no minimo 90 (noventa) dias
antecedentes a data de vencimento, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacao tempestiva ou a prorrogacao contratual.

6.2.7 Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.2.8 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuard
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.2.9 Deverad ainda, ser observado o disposto no artigo 13 do Decreto Municipal n2 306/2023.

6.2.10 Os fiscais do contrato estdo dispostos na Instru¢do Normativa 003/2022.

6.3 Constituem Atribui¢coes do Gestor do Contrato

6.3.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato,
a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacodes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.3.2 Acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa do relatério de riscos eventuais.

6.3.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aqueles que ultrapassarem a sua competéncia.
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6.3.4 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais de contrato quanto ao
cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigagdes.

6.3.5 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
Elaborar relatério final com informagGes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratagao e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.3.6 Deverd ainda, ser observado o disposto no artigo 11 do Decreto Municipal n? 306/2023.

7 DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 A execugao contratual sera aferida e o pagamento sera efetuado com base nos seguintes
critérios:

e O fiscal designado devera verificar detalhadamente o cumprimento de todas as etapas
descritas no item 5 deste Termo de Referéncia, bem como as demais obrigacGes
atribuidas a contratada.

e A contratada deverd enviar ao fiscal, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas apds
a publicacdo, a pagina do periddico (em formato PDF ou via impressa) contendo o aviso
e/ou texto publicado.

e Apds a andlise da publicacdo e a comprovacao de que todos os requisitos contratuais
foram atendidos, o fiscal emitira um relatério detalhado contendo as informacdes
pertinentes a execuc¢ao do servico, acompanhado do Termo de Aceite.

e Somente apds a emissao do relatdrio pelo fiscal e a aprovagdao mediante o Termo de
Aceite, a Nota Fiscal apresentada pela contratada serd encaminhada ao setor financeiro
para o devido pagamento.

e Serd indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

o Nao produzir os resultados acordados,

o Deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

o Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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7.2 Do recebimento

7.2.1 Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 01 dia, pelos fiscais técnicos e/ou
administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n? 14.133 de 2021)

7.2.2 O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a andlise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo;

7.2.3 O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunica¢do de cobranga
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.2.4 O fiscal técnico e/ou administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de
carater técnico.

7.2.5 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliacGes da execucdo do objeto e, se for o
caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em
consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

7.2.1.1Sera considerado como ocorrido o recebimento provisorio com a entrega do
termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do
ultimo;

7.2.1.20 Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou
substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorrecdoes resultantes da execucdo ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a tltima e/ou Unica
medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
gue possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.2.1.3 Afiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser
apontadas no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n® 14133
de 2021)

7.2.1.4 Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em

desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na

proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
7.2.6 Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter
o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execucdo do contrato, em
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relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.2.7 Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 02 dias, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante
termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:

7.2.7.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes
assumidas pelo contratado, com meng¢ao ao seu desempenho na execugao
contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.2.7.2 Realizar a andlise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizagdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidagdo e o
pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas correc¢oes;

7.2.7.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

7.2.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagao.

7.2.7.5 Enviar a documentacgao pertinente ao setor de contratos para a formalizacao
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestao.

7.2.8 No caso de controvérsia sobre a execucdao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lein214.133 de 2021, comunicando-

se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.2.9 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢do do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.2.10 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez,
seguranca ou qualidade do servico prestado nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execugao do contrato em cumprir todas as disposi¢des constantes no contrato e
anexos.

7.3 Liquidagao

7.3.1 A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal juntamente com a documentagdao completa que
comprove o cumprimento da legislacdo em vigor quanto as obrigacdes assumidas na
contratacdo. Quanto a documentacao fiscal devera ser apresentada:
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a) Certiddo negativa de débitos municipais, ou certiddo positiva com efeito de negativa;

b) Certidao negativa de débitos estaduais, ou certiddo positiva com efeito de negativa;

c) Certiddo negativa de débitos junto a Receita Federal, ou certidao positiva com efeito de
negativa;

d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

7.3.2 A Administracdo devera realizar consulta por meios eletrénicos para verificar a manutengao
das condicGes de habilitacdo exigidas no aviso de dispensa;

7.3.3 Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se prazo apds a comprovagao
da regulariza¢do da situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.3.4 Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emissdo; os dados do contrato e do érgdo contratante; o periodo
respectivo de execu¢dao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor de
retencdes tributdrias cabiveis.

7.3.5 Constatando-se, alguma irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério do contratante.

7.3.6 Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento
de seus créditos.

7.3.7 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado
a ampla defesa.

7.3.8 As Notas Fiscais deverdo ser encaminhadas eletronicamente ao setor competente para o
pagamento da mesma.

7.4 Prazo de pagamento

7.4.1 O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da finalizacdo
da liguidacdo da despesa, conforme secdo anterior, juntamente com a apresentacao de
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documento fiscal devidamente atestado pelo setor competente exigindo-se para tal, as
faturas aprovadas e atestadas pelo fiscal do contrato, sendo também necessdria a
apresentac¢do dos comprovantes das CertidGes de Regularidade Fiscal (item 