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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Contratacdo do Instituto IGAM para ministrar curso de Gestéo e Fiscalizacdo de Contratos na
Nova Lei de Licitacbes e Administracdo do Patrimbnio Publico, visando a capacitacdo de
servidores da Prefeitura de Araquari/SC, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas

neste instrumento.

1.2 Descricdo do Objeto:
ITEM

CcOD.
CATSER

UNIDADE
DE MEDIDA

PRODUTO - DESCRICAO QTDE Valor Unit. Valor Total

Realizagdo de curso préatico de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos na Nova Lei de
LicitagBes, visando aprimorar e capacitar gestores

e fiscais de contratos da Prefeitura de Araquari,
1 UNIDADE 01

] ) ) R$ 21.800,00
conforme as normativas vigentes, a ser realizada

R$ 21.800,00

nos dias 22 e 23 de maio de 2025, na modalidade 21172 -

“In Company”, no Auditério da Policia Militar, no

centro de Araquari — SC.

Realizagdo de curso de Administracdo do

Treinamento
Qualificacdo
Profissional

Patrimdnio PlUblico — Teoria e Pratica, com foco

na implantacdo da gestdo patrimonial no
2 UNIDADE 01

L . . . R$ 14.800,00
municipio, a ser realizada no dia 21 de maio de

R$ 14.800,00

2025, na modalidade “In Company”, no Auditério

da Policia Militar, no centro de Araquari — SC.

R$ 36.600,00

VALOR TOTAL

1.3 O custo total da contratacdo é de R$ 36.600,00 (trinta e seis mil e seiscentos reais)

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.
1.4 As memdrias de calculo, com os parametros utilizados para obtencdo dos pregos e para 0s

respectivos célculos encontram-se em tabela de comparativo de precos de mercado no

Formulério de Pesquisa de Precos em anexo ao processo.
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2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

Considerando a implantacdo da Lei n® 14.133/2021 no Municipio de Araquari/SC, regulamentada
pelo Decreto Municipal n® 306/2023, de 24 de outubro de 2023, e seu inicio de vigéncia em 01 de
janeiro de 2024, verifica-se a necessidade premente de constante aperfeicoamento dos servidores
envolvidos nos processos de contratacdo publica. A nova legislacéo trouxe profundas mudancas e
novas exigéncias, tanto no planejamento quanto na execucdo dos contratos administrativos,
reforcando a necessidade de qualificacdo especifica para garantir a correta aplicacdo das normas
e assegurar a eficiéncia, legalidade e economicidade das contratac6es publicas.

A transicdo da antiga Lei n° 8.666/1993 para a nova Lei de Licitacdes e Contratos representa um
grande desafio para os gestores e fiscais de contratos, que, agora, devem lidar com instrumentos
mais robustos de governanca, integridade e gestdo de riscos. Entre os principais gargalos
identificados esté a atuacao dos fiscais de contratos, cuja falta de conhecimento técnico especifico
pode acarretar em graves prejuizos a administragdo publica, como a ma execucao contratual, o
ndo recebimento de bens e servicos com a qualidade exigida e a ocorréncia de sancfes legais e

administrativas.

Diante desse cenario, torna-se indispensavel a realizacdo do Curso Pratico de Gestdo e
Fiscalizacdo de Contratos na Nova Lei de Licitagfes, com enfoque nas praticas exigidas pela
nova legislacdo, nas atribuicbes dos gestores e fiscais, nas san¢fes administrativas e na
execucdo e fiscalizagdo eficaz dos contratos administrativos. O contetado programatico foi
estruturado para oferecer teoria e pratica, com analise de casos especificos do Municipio, visando

fortalecer o conhecimento técnico da equipe e reduzir riscos na execugao contratual.

Além disso, com o objetivo de aprimorar a organizacdo patrimonial e implementar uma gestao
patrimonial publica moderna e eficiente, justifica-se também a contratacdo do Curso
Administracdo do Patrim6nio Publico - Teoria e Préatica para Implantar no Municipio. A
gestao patrimonial eficiente € um dos pilares para a correta prestacéo de contas e para 0 bom uso
dos recursos publicos, sendo necessaria para garantir a conservagcdo, manutencdo, controle e
destinacdo adequada dos bens publicos, em conformidade com as exigéncias dos 6rgdos de

controle e de auditoria.
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O curso de Administracdo do Patriménio Publico proporcionard uma visdo ampla e técnica sobre o
tema, abordando desde a formagdo e cadastramento dos bens, codificagdo, inventarios,
depreciacdo, baixa patrimonial, até a regulamentacdo dos processos internos de controle,
permitindo que o Municipio avance na estruturacdo de sua politica patrimonial de maneira

eficiente e segura.

Ambos o0s cursos serdo ministrados por profissionais altamente qualificados, com vasta
experiéncia em gestdo publica, licitagbes e contratos, e administracdo patrimonial, conforme

detalhado nos curriculos dos palestrantes.

A definicdo da quantidade exata de servidores que participardo da capacitagdo, bem como a
indicagdo nominal dos mesmos, sera informada posteriormente pela Administracdo Municipal, até
data previamente acordada com a contratada, respeitado o limite maximo de 50 (cinquenta)
participantes. Tal medida justifica-se pelo fato de que a Administracdo ainda esta em fase de
levantamento interno das necessidades e disponibilidade de servidores, visando garantir a melhor
alocacdo dos recursos publicos e a efetividade do treinamento. A flexibilidade no momento da
definicdo dos participantes permite o adequado planejamento interno sem comprometer a

execucdo do objeto contratual.

Por todo o exposto, a contratacdo dos cursos justifica-se pela necessidade urgente e essencial de
capacitacao técnica dos servidores, buscando o atendimento a legislacdo vigente, a melhoria da
gestao publica municipal e a reducdo de riscos de ma execucdo dos contratos e da gestdo
patrimonial, proporcionando eficiéncia, legalidade, governanca e transparéncia as acdes

administrativas.
Interesse Publico

A contratagdo dos cursos "Gestdo e Fiscalizagdo de Contratos na Nova Lei de Licitagbes" e
"Administracdo do Patrim6nio Publico — Teoria e Préatica" atende ao interesse publico ao promover
a capacitagdo técnica dos servidores da Prefeitura de Araquari em areas estratégicas da
administracdo publica. A implementacdo da Lei n® 14.133/2021 exige dos gestores e fiscais de
contratos profundo conhecimento das novas diretrizes legais, visando garantir maior eficiéncia,

controle e legalidade nos processos de contratagdo. Da mesma forma, o0 curso sobre
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administracdo patrimonial é fundamental para estruturar e padronizar os procedimentos de
controle dos bens publicos do municipio, assegurando transparéncia, economicidade e correta
gestao do patriménio publico. Trata-se, portanto, de investimento essencial para o aprimoramento
da governanca municipal e para a prevencao de falhas que possam comprometer a boa execucgao

das politicas publicas.
Justificativa para o Nao Parcelamento da Contratacao

Conforme o disposto no art. 40, inciso V, alinea "b" da Lei n°® 14.133/2021, o parcelamento das
contratagOes deve ser priorizado sempre gue técnica e economicamente viavel, visando ampliar a
participacdo de licitantes e fomentar a competitividade, com o objetivo de gerar vantagens
econdmicas para a administracdo publica. Nesse contexto, o Tribunal de Contas da Uni&do (TCU),
por meio da Sumula 247, orienta que a adjudicagdo por item deve ser adotada somente quando
ndo houver prejuizo a coesdo do objeto contratado nem comprometimento das vantagens

proporcionadas pela economia de escala.

No presente caso, 0 ndo parcelamento da contratacdo se justifica devido a interdependéncia
logistica, pedagogica e administrativa entre 0s cursos a serem ministrados, ambos organizados e
ofertados pela mesma empresa, no mesmo formato, metodologia € com mesmo corpo técnico
especializado. A contratacdo em lote Unico assegura a padroniza¢do da capacitacdo, facilita o
gerenciamento dos treinamentos, reduz custos operacionais e garante maior eficiéncia na
execucdao, especialmente por serem eventos presenciais realizados em sequéncia e com publico-
alvo semelhante. Assim, o fracionamento do objeto poderia comprometer a qualidade dos cursos,
aumentar custos e dificultar a coordenacdo das atividades, ndo sendo, portanto, técnica e

economicamente viavel.
Da previsédo no PCA

O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratacdes Anual 2025, conforme

detalhamento a seguir:

1) ID PCA no PNCP: 83102228000110-0-000002/2025;
ll) Data de publicagdo no PNCP: 16/12/2024;
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1) Id do item no PCA: 317;
IV) Classe/Grupo: Cursos e treinamentos em diversas areas presenciais e a distancia;
V) Identificador da Futura Contratacédo: Nao informado.

VI) Link do PCA no PNCP: https://pncp.gov.br/app/pca/83102228000110/2025/2

Justificativa para a ndo elaboracdo do ETP e da Anédlise de Riscos

A contratacdo direta da empresa IGAM, destinada a realizagdo de curso de capacita¢édo voltado a
Administracdo Publica em geral, dispensa a elaboracao do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e da
Andlise de Riscos, conforme as fundamentacdes a seguir:

1. Previséo Legal — Decreto Municipal n° 306/2023

O artigo 66, inciso Ill, 81° do Decreto Municipal n® 306/2023 permite a dispensa da elaboracdo do
ETP e da Andlise de Riscos em contratacdes diretas, desde que devidamente justificado.
Especificamente, o 81°, inciso lll, dispde que, nas contratagfes por inexigibilidade de licitagéo, a
simplicidade do objeto ou 0 modo de fornecimento do servigo pode afastar a necessidade desses

documentos.

2. Aplicacéo do Artigo 72 da Lei Federal n°® 14.133/2021

O artigo 72, inciso |, da Lei Federal n°® 14.133/2021 também prevé a possibilidade de né&o
elaboracédo do ETP e da Andlise de Riscos em contratagdes diretas, considerando a simplicidade
do objeto contratado e o seu modo de fornecimento. A legislacdo federal ressalta que esses
documentos sdo exigidos apenas quando aplicaveis e necessarios, conforme o grau de

complexidade da contratacao.

3. Simplicidade do Objeto Contratado

A contratacdo do IGAM visa a prestacao de servico simples e especifico: a realizagdo de curso de
capacitacdo para a gestao de fiscalizacdo de contratos e administracdo do patriménio publico. O
curso encontra-se claramente definido em termos de carga horaria, contedo programatico, local
de realizagdo e metodologia de ensino. Esse nivel de clareza e especificidade afasta a
necessidade de estudos técnicos aprofundados, como os exigidos para contratacbes de maior

complexidade.
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4. Elaboracéao do Termo de Referéncia

Foi devidamente elaborado o Termo de Referéncia, que cumpre o papel de orientar e detalhar as
condi¢cBes necessarias para a execucao do objeto contratado. Esse documento define, de maneira
clara e objetiva, as condicdes de prestacdo do servico, proporcionando um nivel adequado de

planejamento e controle sobre a contratacéo.

5. Contratacéo Direta por Inexigibilidade

Por tratar-se de contratag&o direta por inexigibilidade de licitagdo, nos termos do artigo 74, inciso
lll, alinea "f* da Lei n° 14.133/2021, ndo h& exigéncia de competicdo, 0 que reduz
substancialmente a complexidade do processo e, consequentemente, a necessidade de uma

analise aprofundada de riscos ou de estudos técnicos preliminares.

6. Razoabilidade do Valor Contratado

Ademais, o valor proposto para a contratacdo € de R$ 36.600,00, com duracdo de dois dias e
meio (totalizando 17 horas). Trata-se de valor compativel com os praticados pelo mercado e com
outras contratacbes semelhantes ja realizadas por entes publicos, atendendo aos principios da
razoabilidade e proporcionalidade, o que reforca a economicidade e a viabilidade da contratacéo
direta.

Diante da simplicidade do objeto, da auséncia de risco relevante, da clareza no escopo, da
fundamentacéo legal apresentada e da economicidade da contratagéo, justifica-se plenamente a
ndo elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) e da Andlise de Riscos, conforme permitido

pela legislacdo vigente.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1 A presente contratacdo tem por finalidade a realizacdo de dois cursos presenciais de
capacitacao voltados a qualificacéo de servidores publicos da Prefeitura de Araquari, sendo
eles: Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos na Nova Lei de Licitagcbes e Administracdo do
Patrimbnio Publico. A solucdo proposta visa atender a necessidade de atualizagcéo técnica e
normativa dos servidores que atuam diretamente com a gestdo de contratos e com o controle
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3.2

3.3

3.4

3.5

3.6

patrimonial municipal, com vistas a promover maior eficiéncia, conformidade legal e

economicidade nas a¢des administrativas.

O problema identificado refere-se a caréncia de capacitacdo préatica atualizada por parte dos
servidores municipais, considerando as recentes alteracdes legislativas (especialmente a
entrada em vigor da Lei n°® 14.133/2021) e a complexidade dos procedimentos de gestdo
contratual e patrimonial. A solu¢cdo mais viavel técnica e economicamente, portanto, consiste
na contratacdo de cursos especializados, de curta duragdo, ministrados por profissionais
experientes, com conteldo programatico compativel com a realidade administrativa local,

permitindo a aplicacéo imediata dos conhecimentos adquiridos.

O objeto sera executado de forma presencial, em espaco fisico adequado, com infraestrutura
compativel para garantir a aprendizagem dos participantes, e com a disponibilizacdo de todo o
material didatico necessério. Cada curso contara com carga horéria suficiente para abordar os
contetdos programaticos propostos sem limite de participantes. Os materiais de apoio
fornecidos deveréo, preferencialmente, ser impressos em papel reciclado e os brindes, pastas
ou canetas, caso incluidos, deverdo ser produzidos com materiais reciclaveis ou

biodegradaveis, contribuindo com os principios da sustentabilidade ambiental.

Considerando o ciclo de vida da solugéo, a contratacdo proporcionara resultados continuos
para a Administragdo Publica mesmo ap0s o encerramento dos cursos, ha medida em que 0s
servidores capacitados aplicardo 0s conhecimentos em suas rotinas administrativas,
reduzindo riscos de falhas na execucgdo contratual e nas atividades de controle patrimonial.

Assim, o beneficio gerado perdura por longo prazo, justificando o investimento realizado.

A descricdo do objeto respeita os critérios de padronizag¢do instituidos pelo Catalogo
Eletrdnico de Padronizacdo do Governo Federal — CATSER, sob o cédigo 21172
(Treinamento — Qualificagdo Profissional), ndo havendo, neste caso, desvio ou necessidade
de justificar ndo conformidade. Eventuais materiais utilizados deverdo observar praticas
sustentaveis e socialmente responsaveis, conforme orientacdes do Guia Nacional de

Contratacdes Sustentaveis da AGU.

Requisitos de Sustentabilidade da Contratagéo
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3.6.1 Considerando que a presente contratacdo sera realizada por inexigibilidade de licitacéo,

3.6.2

3.6.3

nos termos do art. 74, inciso lll, “f", da Lei n°® 14.133/2021, e que o fornecedor ja esta
previamente definido (IGAM SC Cursos e Consultorias Ltda), observa-se, na medida do
possivel, a adocdo de praticas de sustentabilidade ambiental, social e econbmica,
conforme o disposto no art. 5° da referida lei e as orientagbes do Guia Nacional de
Contratacdes Sustentaveis da Advocacia-Geral da Unido.

Dada a natureza do objeto — realizacdo de curso presencial de capacitacdo com

fornecimento de material didatico — estabelecem-se as seguintes diretrizes:

Os materiais didaticos impressos (como apostilas, cadernos, pastas e folders), se
fornecidos, poderdo ser confeccionados com papel reciclado ou com certificacdo
ambiental (ex: FSC), e em quantidade compativel com o nimero de participantes, de
forma a evitar desperdicio;

Recomenda-se que eventuais materiais promocionais ou de apoio (ex: canetas,
pastas) sejam, sempre que possivel, produzidos com materiais reciclaveis,
reutilizaveis ou biodegradaveis;

Caso haja necessidade especifica de participantes com deficiéncia, e havendo
solicitacdo por parte da contratante, a empresa devera buscar viabilizar a
disponibilizacdo de material acessivel, dentro de suas possibilidades técnicas e
operacionais.

A destinacdo adequada dos residuos gerados durante o curso (como copos
descartaveis, papéis e embalagens) sera realizada com apoio da contratante,

priorizando-se a coleta seletiva local, se disponivel.

Essas diretrizes visam alinhar a contratacdo aos principios da Administracdo Publica e a
promocédo de préaticas sustentiveis, sem comprometer a eficiéncia, a economicidade e a

proporcionalidade do contrato.

3.7 Da Singularidade e Notdria Especializa¢éo
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3.7.1

3.7.2

3.7.3

3.74

3.75

No presente caso, trata-se da realizacdo de curso de capacitacdo técnica especializada
voltada ao aperfeicoamento de servidores publicos municipais, com foco em conteudos
atualizados, interpretacdo normativa e aplicagdo pratica da legislacdo vigente, o que
demanda conhecimento aprofundado, atualizado e metodologicamente consolidado.

A empresa IGAM é nacionalmente reconhecida como referéncia na area de capacitacao de
servidores publicos, notadamente em temas relacionados a administracdo publica,
licitagbes, contratos, controle interno e legislacdo aplicavel a gestdo municipal. O IGAM
possui uma equipe de especialistas com ampla producgéo técnica, atuagéo consultiva para
diversos entes publicos e experiéncia consolidada em cursos, palestras e treinamentos de

alto nivel técnico.

Dessa forma, a contratacdo do IGAM n&o se confunde com servicos comuns ou
rotineiros, passiveis de competicdo objetiva e isondbmica. Ao contrario, a qualidade
técnica, a seguranca juridica, a metodologia didatica propria e a reputacdo
institucional do IGAM sé&o elementos essenciais e determinantes para assegurar o
pleno éxito da capacitacdo pretendida, ndo sendo possivel alcancar o mesmo nivel de

resultado com fornecedores genéricos.

Além disso, o servigo prestado ndo permite julgamento objetivo com base apenas em
preco ou critérios padronizados, dado seu carater intelectual, formativo e interpretativo,
motivo pelo qual a busca por propostas concorrentes seria indcua e contraria ao interesse

publico, podendo inclusive comprometer a efetividade da formacéo ofertada.

Neste sentido, é importante destacar que singular ndo é sinénimo de Unico. E a
natureza, a qualidade, a complexidade e a diferenciacdo do servico que o individualiza, a
tal ponto que torna inviavel a comparacdo com outros que existam no mercado. Tudo isso
gualifica os servicos do IGAM como adequado a plena satisfacdo do interesse e da
necessidade da Administracédo. Isto &, a singularidade é demonstrada pela complexidade e
especificidade do servico em questdo que é diferenciado e sofisticado, exigindo grande

nivel de seguranca, restricdo e cuidado. Conforme:

(...) 38. Nesse sentido, o objeto é caracterizado como singular n&o

pelas suas caracteristicas abstratas, mas pela relevancia dos
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interesses publicos em jogo:'(Acérdao 10.940/2018,1 a Cam., rel. Min.

Benjamin Zymler).

3.7.6 Nesses casos — e com base nos retromencionados fulgados — entendo que a
singularidade do objeto, aliada a respeitabilidade das empresas e a confianca da entidade
contratante, justificam a inexigibilidade"(Acordao 2.993/2018, Plenério, rel.Min. Bruno
Dantas). Ademais, como nos termos dos acérddos 204/2005-TCU-Plenario e 1397/2022-
TCU-Plenério, a singularidade do objeto, nos casos de contratagdo de notoria
especializagdo, se da por critérios subjetivos, dando margem a discricionariedade da
Administracdo na contratacdo, quando devidamente provada a notdria especializacdo do
contratado.

3.7.7 Portanto, a escolha do IGAM esta plenamente justificada pela sua notoéria
especializagdo, pela essencialidade de sua atuagdo para o cumprimento do objeto e
pela inviabilidade de competicdo, em conformidade com os requisitos legais da

contratacdo por inexigibilidade.

3.8 Da Escolha do IGAM

3.8.1 A escolha do IGAM como fornecedor para o0s servigos de capacitagdo e assessoria técnica
para a administracdo publica de Araquari se fundamenta na sélida trajetéria da instituicéo,
gue, ao longo de mais de 28 anos, tem se destacado pela exceléncia na producdo de
conhecimento técnico nas areas de Direito Pudblico, Contabilidade Aplicada a

Administrac@o Publica e Gestédo Publica.

3.8.2 A parceria continua entre o IGAM e o Municipio de Araquari ao longo desses anos, bem
como a participacdo da Prefeitura em diversos cursos realizados, comprovam a efetividade
das solugbes oferecidas, sempre com resultados positivos e consistentes. Além disso, a
gualidade da orientacdo técnica disponibilizada pelo IGAM é reconhecida nacionalmente,
com a instituicdo atendendo a centenas de 6rgaos e entidades publicas, o que assegura a
confianca de que a capacitacdo e os servicos prestados atendem aos mais altos padrées

técnicos e sdo altamente relevantes para a gestao publica.
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3.8.3 Em sintese, ha a necessidade de capacitacao de servidores da Prefeitura de Araquari que
atuam diretamente nas areas de Fiscalizacdo e Gestdo de Contratos, bem como na
Administracdo do Patriménio Publico. Entre as opcdes disponiveis para atender a essa
demanda, o curso promovido pelo IGAM se mostrou a alternativa mais adequada,
considerando o vinculo pré-existente com o Municipio, o histérico positivo de edicbes
anteriores, a reconhecida especializacdo dos palestrantes, a ementa alinhada as
necessidades especificas identificadas e o investimento mais acessivel em comparacéo

com outras propostas do mercado.

3.8.4 Destaca-se, ainda, que o0 curso serd ministrado presencialmente nas dependéncias da
propria Prefeitura, o que elimina gastos com deslocamento e diarias, gerando economia
aos cofres publicos. A conjuncao desses fatores evidencia a singularidade da contratacéo
e reforca a escolha do fornecedor como a solucdo mais eficiente e vantajosa para a
Administracao.

3.8.5 Portanto, a contratacdo direta do Instituto IGAM é legal e se enquadra nos parametros de
inexigibilidade de licitagdo previstos no Art. 74, lll, alinea f, § 3° da Lei n° 14.133/2021, ja
gue o servico a ser contratado é técnico, especializado e de natureza predominantemente
intelectual, prestado por uma empresa de notéria especializacao, indispensavel para a

plena execucédo e alcance dos objetivos pretendidos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Trata-se da Contratagcdo de Instituto especializado na realizac&o de curso de capacitacéo para
Fiscais e Gestor de Contratos e Patrimdnio Publico a ser contratado mediante Inexigibilidade
de licitacdo, nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e do Decreto Municipal n° 306/2023.

4.2 O servico objeto desta contratacao € caracterizado como servigcos técnicos especializados
de natureza predominantemente intelectual aqueles realizados em trabalhos relativos a
treinamento e aperfeicoamento de pessoal, conforme art. 6° XVIII, da Lei Federal n°

14.133/2021 e ndo possui hatureza continuada.
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4.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados da assinatura do contrato, na

forma do art. 105 da Lei n° 14.133/2021. O contrato oferece maior detalhamento das regras

gue serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

4.4 No que tange as exigéncias de habilitacao juridica, regularidade fiscal, social e trabalhista e

qualificacdo técnica estao dispostas no tépico 08 deste TR — Forma e critério de sele¢cédo do

Fornecedor.

O Instituto Gamma de Assessoria a Orgdos Publicos — IGAM SC Cursos e Consultorias Ltda.
€ reconhecido nacionalmente por sua atuagdo voltada ao aperfeicoamento técnico da
administragdo publica municipal, oferecendo cursos, seminarios e capacitagdes presenciais e
on-line ha mais de duas décadas, com foco em temas de elevada complexidade técnica, tais
como controle interno, gestdo patrimonial, fiscalizagdo contratual, licitagbes e contratos

administrativos.

7

A equipe de palestrantes é composta por profissionais com qualificagdo notoriamente

reconhecida:

4.6.1 PALESTRANTES:

e ALEXANDRE ALVES

Mestre em Gestdo de Politicas Publicas, Especialista em Administracdo Publica e
Controladoria na Administracdo Publica, Bacharel em Ciéncias Contébeis e Direito. Autor
do livro Administragdo do Patrimdnio Publico Municipal, 2021, Co-autor do livro Patrimdnio
nos Poderes Executivos e Legislativos Municipais, 2017. Atualmente é Sécio diretor do
IGAM SC Cursos e Consultorias Ltda, palestrante e professor de cursos em poés-
graduacgdo. Fol Diretor da EGEM e FECAM e Secretario da Fazenda do Municipio de
Jaragua do Sul - SC.

Acesso ao Curriculo completo: Curriculo do Sistema de Curriculos Lattes (Alexandre

Alves)

e SERGIO ROBERTO CAMPOS JUNIOR
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Advogado. Pds-graduado em Direito Penal e Processual Penal pela Escola do Ministério
Publico de Santa Catarina. Graduado em Direito pela Universidade do Vale do Itajai -
UNIVALI. Membro Consultivo da Comissdo de Licitacdes e Contratos da OAB/SC. Atuou
na Procuradoria do Municipio de Biguagu e como Procurador Geral do Municipio de
Anténio Carlos.

Curriculo completo e documentacdo comprobatdria em anexo.

4.7 Além dos curriculos, o IGAM apresentou toda a documentagdo de qualificagdo técnica,
incluindo diplomas, certificados e comprovagfes de experiéncia, 0s quais acompanham este

processo como anexos.
4.8 A contratacdo do IGAM, portanto, atende aos requisitos legais e técnicos, garantindo ao
Municipio de Araquari a execugdo de um curso de exceléncia, com conteudo atualizado,

abordagem pratica e corpo docente altamente capacitado.

4.9 Subcontratacdo: Nao é admitida a subcontratacédo do objeto contratual.

4.10 Garantia da contratacdo: seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96

e 98 seguintes da Lei n® 14.133, de 2021. O contrato oferece maior detalhamento das regras

gue serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.

4.11 Vistoria: Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos

servigos

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1 Os cursos serao realizados na modalidade “In company”, e tera carga horéria total de 17

horas, distribuidas em dois dias e meio da seguinte forma:

5.1.1 CURSO: ADMINISTRACAO DO PATRIMONIO PUBLICO — TEORIA E PRATICA PARA
IMPLANTAR NO MUNICIPIO.

Dia 21/05/2025 (segunda-feira)
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Horario: das 8h30 as 12h e 13h30 as 17h
Carga horaria: 7 horas
Palestrante: Alexandre Alves

CONTEUDO PROGRAMATICO
e Conceitos;
¢ O sistema de controle interno e o controle de bens patrimoniais;
e O setor de patrimbnio;
e Formacéo do patrimonio publico;
e Cadastramento dos bens patrimoniais;
e Caodificacdo dos bens patrimoniais;
e Responsabilidade pelos bens;
¢ Bens adquiridos com recursos vinculados;
e Manutencao dos bens publicos;
e |nventarios;
e Alienacao de bens publicos;
¢ Reconhecimento e reavaliacdo de bens:
o Bens moveis;
o Bensimoveis;
o Bens intangiveis;
o Bens de infraestrutura.
e Depreciacdo, amortizagédo e exaustéo de bens;
e Baixa de bens patrimoniais;
¢ Regulamentagéo sobre 0s processos internos relativos aos bens patrimoniais;

o Documentos de controle patrimonial

5.1.2 CURSO: GESTAO E FISCALIZACAO DE CONTRATOS NA NOVA LEI DE LICITACOES

Dia 22/05/2025 (terca-feira)
Horario: das 8h30 as 12h e 13h30 as 17h
Carga horaria: 7 horas

Palestrante: Alexandre Alves
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CONTEUDO PROGRAMATICO

a) A IMPORTANCIA DO PLANEJAMENTO PARA GESTAO E FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS

Conceitos basicos dos instrumentos de contratacdo (contrato, ata de registro de precos e
nota de empenho);

O mapa de ricos e matriz de riscos;

Impedimento, suspensao e paralisa¢do do contrato;

A preparacgdo dos instrumentos de planejamento para o sucesso das contratacoes;

b) GESTAO DE CONTRATOS

As atribuices do Gestor de Contratos;

Quem pode e quem ndo pode ser Gestor de Contratos?
ModificagBes contratuais: reajuste, repactuacao e reequilibrio;
Termo aditivo e apostila;

Atos preparatorios para execugdo do contrato;

Pratica das rotinas do Gestor de Contratos

c) FISCALIZAGCAO DE CONTRATOS

As atribuicdes do Fiscal de Contratos;

Quem pode e quem néo pode ser Fiscal de Contratos?

Tipos de Fiscais de Contratos;

Especificidades dos contratos de recebimento de materiais e de servicos;
Fiscalizacdo de contratos de dedicacéo exclusiva de méo de obra (terceirizac&o);

Pratica das rotinas do Fiscal de Contratos;

d) A ATUACAO DO GESTOR E FISCAL NAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Fase de planejamento para aplicacdo das san¢des administrativas;
Tipos de sanc¢des administrativas;
Quais agentes podem aplicar as san¢6es administrativas;

Fluxo do Processo Administrativo Especial;
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e Obrigatoriedade de aplicagdo das administrativas;

Dia 23/05/2025 (quarta-feira)
Horério: das 8h30 as 12h
Carga horaria: 3 horas

Palestrante: Sérgio Roberto Campos Junior

e) OFICINA PRATICA
e Analise tematica com grupos definidos para pratica de gestéo e fiscalizacdo dos contratos
especificos do Municipio, analisando rotinas, dificuldades e discusséo de solugdes;
e Rotina de fiscalizagdo com os contratos que estdo sendo executados e fiscalizados no
Municipio;

Local: Auditério da Policia Militar localizado na Rua Coronel Almeida, n® 75, Centro, Araquari —
SC, com possibilidade de alteracdo a depender das necessidades da PM.

5.2 OBRIGACOES DA CONTRATADA:

A empresa contratada devera seguir as seguintes rotinas e atender as seguintes obrigagfes para
garantir o sucesso da execugao do curso:

e ApOs a assinatura do contrato, a empresa devera agendar uma reunidao com a Secretaria
de Administragdo para alinhamento dos detalhes do curso, cronograma final e confirmacéo
do local.

e Fornecimento de material didatico adequado e completo para todos os participantes,
incluindo apostilas, apresentagdes, e guias praticos para consulta durante e ap0s o curso.

e Garantir que os instrutores sejam qualificados e de notoria especializagdo, com
experiéncia nos temas que serdo abordados. Os instrutores devem estar disponiveis para
esclarecer davidas e fornecer orientacdo pratica durante todo o curso.

e A contratada devera realizar o controle de frequéncia dos participantes, fornecendo um
relatorio detalhado ao final de cada médulo para a Secretaria de Administragao.

e A empresa sera responsavel pela emissao de certificados de conclusao para todos os

participantes que atingirem no minimo 75% dos cursos.
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A proposta devera estar incluida eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e
encargos sociais, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e taxas,
assim como despesas com transportes e deslocamentos, hospedagem e outras quaisquer
gue incidam sobre a contratagao.

Quaisquer tributos, custos ou despesas, diretas ou indiretas, omitidos ou mal cotados na
proposta, serdo considerados como inclusos nos precos, e hao serdo aceitos pleitos de

acréscimos.

5.3 OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

A contratante, representada pela Secretaria de Administracdo tera as seguintes responsabilidades

e obrigagbes ao longo da execugéo do curso:

Garantir a disponibilizacdo de um local adequado para a realizagdo do curso,
preferencialmente o auditério da sede da Policia Militar ou outro espaco que atenda as
exigéncias técnicas e logisticas necessarias a plena execucao das atividades propostas;
Comunicar a contratada, com antecedéncia minima razoavel, qualquer alteragédo no local
previamente estabelecido, a fim de viabilizar os ajustes logisticos necessarios;

A sala de treinamento deverd ter capacidade para, no minimo, 50 (cinquenta)
participantes, devidamente equipada com: projetor multimidia, notebook, sistema de som
com microfone sem fio, quadro branco ou flipchart, acesso a internet e cadeiras em
guantidade suficiente;

Fornecer, em tempo habil, todas as informacgfes e documentos necessarios a execugao
dos servigos pela contratada;

Designar servidor responsavel para acompanhamento e suporte ao palestrante e aos
participantes durante a realizagdo do curso, bem como para recepgdo e credenciamento
dos inscritos;

Divulgar o link de inscricdes disponibilizado pelo IGAM SC, caso haja necessidade de
emisséo de certificado de participagéo;

Encaminhar ao IGAM a listagem de presenca, contendo nome e assinatura dos
participantes, para liberac&o dos certificados no portal do aluno;

Realizar o registro fotografico da capacitacdo para os arquivos institucionais do IGAM,;
Providenciar o fornecimento de coffee break para os participantes nos intervalos das

atividades no periodo da manhd e da tarde.
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6 MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

6.1

6.1.1

6.1.2

6.1.3

6.1.4

6.1.5

6.1.6

6.2

6.2.1

6.2.2

Da Gestao:

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila

As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim.

O orgédo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adogéo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do
plano de fiscalizagdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execuc¢do da contratada, quando houver, do método de afericgdo dos
resultados e das sanc¢fes aplicaveis, dentre outros.

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos.

Atribuicdes do fiscal do contrato:

Acompanhar a execuc¢do do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicbes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a

execucdo do contrato, com a descricdo do que for necesséario para a regularizacdo das
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6.2.3

6.2.4

6.2.5

6.2.6

6.2.7

6.2.8

6.2.9

6.2.10

6.3

6.3.1

6.3.2

faltas ou dos defeitos observados.

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificacdes
para a correcdo da execucgao do contrato, determinando prazo para a correcao.

Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso.

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
Comunicar ao gestor do contrato, por meio formal, no prazo de no minimo 90 (nhoventa)
dias antecedentes a data de vencimento, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogacao contratual. A ndo observancia desse
prazo ndo impedird a prorrogagdo contratual, desde que observados os demais critérios
legais.

Verificar a manutencdo das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, acompanhard o
empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 13 do Decreto Municipal n® 306/2023.
Fiscal do contrato: Filipe Augusto Senff — Agente Administrativo.

Constituem Atribuicdes do Gestor do Contrato:

Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugcdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracfes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de
adequacgdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

Acompanhar a manutencdo das condicbes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacéo e do pagamento da despesa do relatério de riscos eventuais.
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6.3.3 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aqueles que ultrapassarem a sua competéncia.

6.3.4 Emitir documento comprobatorio da avaliagéo realizada pelos fiscais de contrato quanto ao
cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com menc¢ao ao seu desempenho
na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a
eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigacoes.

6.3.5 Tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabiliza¢do
para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso. Elaborar relatério final com informagfes sobre a consecucdo dos objetivos que
tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.3.6 Devera ainda, ser observado o disposto no artigo 11 do Decreto Municipal n® 306/2023.

7 DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO

7.1 Do recebimento:

7.1.1 Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 02 dias, pelos fiscais técnicos
e/ou administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n® 14.133 de 2021)

7.1.2 O prazo para a solucédo, pelo contratado, de inconsisténcias na execucdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liqguidacdo de despesa, ndo sera computado para
os fins do recebimento definitivo;

7.1.3 O prazo da disposicao acima sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacdo da prestacdo dos servicos a que se referem a
parcela a ser paga.

7.1.4 O fiscal técnico e/ou administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto
do contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de

carater técnico.

Pagina 20

) ) secretaria de .
? Avenida Coronel Almeida, 60 - Centro 4 ADMINISTRAGAO



Y a =

e
="

GCOVERNO DE
ARAQUARI

Trabalho que avanega

7.1.5

7.1.6

7.1.7

Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal

técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execucao do objeto e, se for o

caso, a andlise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados em

consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de

valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor

do contrato.

7.1.5.1 Sera considerado como ocorrido o0 recebimento provisério com a entrega do termo
detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do Gltimo;

7.1.5.2 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorrecdes resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢cdo de servigcos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.1.5.3 A fiscalizagdo nao efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de servigos até
que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas
no Recebimento Provisorio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.1.5.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo

com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem
prejuizo da aplicacao das penalidades.
Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato,
em relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 05 dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado, obedecendo aos seguintes procedimentos:
7.1.7.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas
pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execugdo contratual,
baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais

penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
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7.1.8

7.1.9

7.1.10

7.1.11

obrigacdes.

7.1.7.2 Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagcdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento
da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas correcoes;

7.1.7.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacfes apresentadas; e

7.1.7.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacéo.

7.1.7.5 Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagcdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao
e gestao.

No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto & dimenséo, qualidade e

guantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021,

comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execucéo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucao, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execuc¢éo do objeto ou no instrumento de cobranca.

O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez,
seguranca ou qualidade do servi¢co prestado nem a responsabilidade ético-profissional pela
perfeita execucdo do contrato em cumprir todas as disposi¢cdes constantes no contrato e
anexos.

A depender das circunstancias e, em razdo do dinamismo, podera ser dispensado o
procedimento de recebimento provisério ou adaptado a procedimento que melhor se

adequa ao caso em questao.

7.2 A afericdo da execucgdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes

critérios:

a)

Realizada todas as etapas e entregue os certificados aos participantes do curso, a
instituicdo devera emitir a Nota Fiscal e encaminhar eletronicamente ao setor competente

para o pagamento da mesma.
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O fiscal do contrato, o qual fiscalizou presencialmente o andamento do curso, ira elaborar
relatorio final com coépia do termo de aceite de acordo com especificagdes contidas no

termo de referéncia e juntar & NF para liquidacao.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,

sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

a)

N&o produzir os resultados acordados,

b) Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades

c)

7.3

7.3.1

7.3.2

contratadas; ou
Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugéo do servi¢co, ou

utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Liguidacéo:

A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal ao final da execugdo completa do trabalho
juntamente com a documentacao completa que comprove o cumprimento da legislagdo em
vigor quanto as obrigagfes assumidas na contratacdo. Quanto & documentacado fiscal

devera ser apresentada:

a) Certiddo negativa de débitos municipais, ou certiddo positiva com efeito de negativa;

b) Certiddo negativa de débitos estaduais, ou certiddo positiva com efeito de negativa;

c) Certiddo negativa de débitos junto a Receita Federal, ou certiddo positiva com efeito
de negativa,

d) Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacédo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

f) A Administragdo deverd realizar consulta por meios eletrénicos para verificar a

manutencdo das condi¢des de habilitagcdo exigidas no edital;

Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o

contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se prazo ap0s a comprovacao
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7.3.3

7.3.4

7.3.5

7.3.6

7.3.7

da regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como: o
prazo de validade; a data da emissao; os dados do contrato e do 6rgao contratante; o
periodo respectivo de execu¢ao do contrato; o valor a pagar; e eventual destaque do valor
de retencdes tributarias cabiveis.

Constatando-se, alguma irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificacao,
por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual
periodo, a critério do contratante.

N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto
a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser
efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necesséarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

As Notas Fiscais deverdo ser encaminhadas eletronicamente ao setor competente

para o pagamento da mesma.

7.4 Prazo de pagamento:

7.4.1

7.4.2

O pagamento serd realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados da
finalizag&o da liquidacdo da despesa, conforme sec¢do anterior, de acordo com 0s critérios
estabelecidos no item 7.2, juntamente com a apresentacdo de documento fiscal
devidamente atestado pelo setor competente exigindo-se para tal, as faturas aprovadas e
atestadas pelo fiscal do contrato, sendo também necessaria a apresentacdo dos
comprovantes das Certidoes de Regularidade Fiscal (item 7.3).

Este prazo decorre de um trAmite interno estabelecido pela norma administrativa da
Prefeitura, garantindo que todos os procedimentos de verificacdo e autorizacdo sejam
devidamente cumpridos para assegurar a transparéncia e a regularidade fiscal. Esta norma

interna foi criada para assegurar que todos 0s pagamentos sejam processados de maneira
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ordenada cronologicamente e conforme as praticas de gestdo financeira estabelecidas

pelo municipio.

7.5 Forma de pagamento:

7.5.1

7.5.2

7.5.3

7.5.4

7.5.5

7.5.6

O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

Na nota fiscal deverdo constar os dados da Prefeitura, secretaria solicitante, quantidade e
descricdo do objeto, nimero do empenho e Ordem de Compra, numero do contrato e
conta bancaria.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.
Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacéo vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e

contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8 FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

8.1 O Instituto IGAM sera contratado por meio da realizagdo de procedimento de inexigibilidade

de licitacdo, com fundamento na hip6tese do art. 74, inciso lll, alinea “f”’, da Lei n.° 14.133/2021.

“Art. 74 E inexigivel a licitagdo quando inviavel a competigdo, em especial nos
casos de:

(..)

Il - contratacdo dos seguintes servicos técnicos especializados de natureza

predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria
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especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacéo:

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

§ 3° Para fins do disposto no inciso Ill do caput deste artigo, considera-se de
notodria especializagéo o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publica¢@es, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos
relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu trabalho é
essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto do
contrato.

8.2 Exigéncias de habilitacao:

Para fins de contratacdo, a empresa apresentou a documentagéo necessaria para o procedimento

interno e publicac@o da dispensa de Inexigibilidade e contrato conforme os requisitos abaixo:

Copia do Contrato ou estatuto social da empresa ou organizacgao, juntando, se for o caso, a
tltima alteracdo; Caso for MEI, apresentar Certificado do MEI obtido através do site

http://www.portaldoempreendedor.gov.br/

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ); com situacao ativa;

Prova de Regularidade referente a Tributos Federais e Divida Ativa da Unido expedida pela
Procuradoria da Geral da Fazenda Nacional/Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual, da sede da proponente;

Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, da sede da proponente;

Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS (Certificado de Regularidade do FGTS -
CRF);

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentagdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

Declaragéo de cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal de

1988

Declaragéo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo
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e Apresentou 03 Notas Fiscais emitidos a outros O6rgdos publicos de cursos sobre a Lei
14.133/2021 com valores aproximados a proposta, todos com emisséo dentro do prazo de 12
meses anteriores a esta contratacao;

e Curriculo e diploma dos Palestrantes;

e Proposta;

Todos os documentos seguem anexo a este processo.

9 DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento da Secretaria de Administragdo. A contratacdo sera atendida pela
seguinte dotacéo:

Acdo: 2147 — Manutencéo da Secretaria de Administragcéo
Vinculo: 150070000000 - Recursos néo vinculados de Impostos
Elemento: 3390

Dotacéo: 67

A despesa decorrente desta contratacdo estd devidamente prevista nas leis or¢camentarias,
garantindo que o valor necessario para a execucao do contrato esta reservado, conforme atestado

pelo parecer contabil que serd anexado ao processo.

Adicionalmente, € importante esclarecer que esta contratacdo ndo caracteriza a criacdo ou
expansédo de acdo governamental que impligue aumento de despesa. O curso de capacitacdo
faz parte de acdes ja previstas no plano de trabalho da Secretaria de Administracdo. Assim, a
despesa gerada pela contratagdo estd4 dentro do planejamento financeiro ja estabelecido, ndo

gerando novos compromissos além dos previstos.

Com base nisso, ndo ha incidéncia das exigéncias dos artigos 16 e 17 da Lei de Responsabilidade
Fiscal, pois:

e Nao h4 aumento de despesa obrigatéria de carater continuado;
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e A despesa ja estd devidamente alocada no orcamento e respeita os limites financeiros
estabelecidos para o exercicio.

Esses aspectos demonstram a conformidade da contratagdo com as exigéncias legais e

orcamentarias, garantindo o cumprimento da Lei de Responsabilidade Fiscal.

10. DAS PENALIDADES

10.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado
que:

10.1.1 der causa a inexecucéo parcial do contrato;

10.1.2 der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao
ou ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

10.1.3 der causa a inexecucéo total do contrato;

10.1.4 ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem
motivo justificado;

10.1.5 apresentar documentacao falsa ou prestar declaracédo falsa durante a execucéo do
contrato;

10.1.6 praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

10.1.7 comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

10.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

10.2 Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragbes acima descritas as
seguintes sancdes:

10.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato,
sempre que néo se justificar a imposi¢éo de penalidade mais grave;

10.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao de
penalidade mais grave;

10.2.3 Declaracgao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f’, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”,
“c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade mais grave.

10.3 Multa:
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10.3.1 Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,3% (zero virgula trés por
cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o
limite de 05 (cinco) dias

10.3.2 Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor total do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela
inobservancia do prazo fixado para apresentacéo, suplementacéo ou reposi¢ao da
garantia;

10.3.3 O atraso superior a 25 dias para apresentagdo, suplementacdo ou reposicdo da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispbe o
inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

10.4 A aplicagdo das sangbes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipotese
alguma, a obrigagdo de reparacgéo integral do dano causado ao Contratante.

10.5 Todas as sancdes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a multa.

10.6 Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacao.

10.7 Se a multa aplicada e as indenizacdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente

10.8 A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade competente.

10.9 A aplicacdo das sancOes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

10.10 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como
os cadastrados pela empresa no SICAF.

10.11 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alega¢édo de desconhecimento das
comunicacgdes a eles comprovadamente enviadas

10.12 Na aplicacao das sancbes serdo considerados:
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10.12.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.12.2 as peculiaridades do caso concreto;

10.12.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

10.12.4 os danos que dela provierem para o Contratante; e

10.12.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientacfes dos 6rgaos de controle.

10.13 Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagBes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como
atos lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos
mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na
referida Lei.

10.14 A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
sécios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado,
observados, em todos os casos, 0 contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
andlise juridica prévia

10.15 O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacao da sancao, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no
ambito do Poder Executivo Federal.

10.16 As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133, de 2021.
10.17 Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indeniza¢fes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados,
total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo
contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo 0rgéao

ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

11 DAS DISPOSIGCOES FINAIS
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Considerando que o desenvolvimento nacional sustentavel € um dos trés pilares das compras
publicas conforme o artigo 5° da Lei Federal n°® 14.133/2021, torna-se necessario que a
CONTRATADA observe as exigéncias ambientais e sociais inerentes envolvidas no objeto da

presente contratacdo, contidas nas legislacdes correlatas.

As partes contratantes elegem o foro de Araquari/SC como competente para dirimir quaisquer
guestdes oriundas da contratacdo, inclusive os casos omissos que ndo puderem ser resolvidos

pela via administrativa, renunciando a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Documento assinado digitalmente

ub LUANA CACILDA FERNANDES
g Data: 30/04/2025 10:24:10-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

LUANA FERNANDES
Assessora Executiva

Secretaria de Administracéo
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