- ESTADO DE SANTA CATARINA
! MUNICIPIO DE GASPAR
CNPJ 83.102.244/0001-02

TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDICOES GERAIS DE CONTRATACAO

1.1 Constitui o OBJETO do presente Termo de Referéncia o REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURAS E EVENTUAIS CONTRATACOES DE SERVICOS DE AGENCIAMENTO DE
VIAGENS, PARA PASSAGENS RODOVIARIAS DOMESTICAS, VISANDO ATENDER A
ADMINISTRACAO DIRETA, AUTARQUICA E FUNDACIONAL DO PODER EXECUTIVO DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE GASPAR, nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

e . Unidade de . Percentual
Item Descritivo dos Servigos Medida Quantidade desconto minimo Valor Total
01 | PRESTACAO DE SERVICOS DE
EMISSAO DE BILHETES
DOMESTICOS DE PASSAGENS Servico(s) R$ 114.000,00 1,70% R$ 114.000,00
RODOVIARIAS, PARA ROTEIROS
NACIONAIS.

1.1.1 A circulagdo financeira anual estimada é da ordem de R$ 114.000,00 (cento e catorze mil reais), que
corresponde ao somatodrio dos valores abaixo descritos:

1.1.2 O valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) para a SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL, R$ 4.000,00 (quatro mil reais) para a FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER e
R$ 10.000,00 (dez mil reais) para o SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
(SAMAE).

1.1.3 O percentual minimo de desconto é de 1,70% (um virgula setenta por cento).

1.2 O objeto desta contratacao é caracterizado como comum conforme justificativa constante do Estudo
Técnico Preliminar.

1.3 A CONTRATADA deverd disponibilizar sistema que permita o total controle dos pedidos
realizados pela CONTRATANTE, devendo ficar registradas todas as informagdes e servicos realizados
durante a execucio do contrato.

1.3.1 Para fins desse Termo de Referéncia serdo considerados dois tipos de viagem: MULTIPLOS
TRECHOS (viagem com dois ou mais destinos - nacional) e PONTO A PONTO (viagem com um sé
destino e retorno a mesma origem - nacional).

1.3.1.1 Para VIAGENS MULTIPLOS TRECHOS e PONTO A PONTO, a solicitacdo de cotacdo sera
registrada em formulario pela Contratante encaminhado a Contratada, que cadastrard no referido
sistema o pedido, devendo o sistema organizar fila contendo as demandas pendentes de atendimento
por ordem cronolégica dos pedidos.

1.3.1.2 A CONTRATADA devera, apds pesquisar as opgdes disponiveis com o0s respectivos
orcamentos/cotagdes, submeté-las a apreciacio da CONTRATANTE, por e-mail e, apés a escolha,
solicitacao de reserva e aprovacdo da CONTRATANTE, acessar o sistema, dando baixa na fila
contendo as demandas pendentes.

1.3.1.3 Ap6s a emissao, os dados da passagem serdo encaminhados pela CONTRATADA a UNIDADE
SOLICITANTE (Unidade do &ambito da estrutura organizacional do o6rgdo ou entidade da
Administracdo Pablica Municipal), por e-mail.

1.4 Central de Atendimento

1.4.1 Para o perfeito cumprimento do objeto, a CONTRATADA devera dispor de CENTRAL DE
ATENDIMENTO (Unidade da CONTRATADA que objetiva fazer a interface entre o usudrio da
CONTRATANTE. No caso em comento, oferecerd suporte especializado, de forma ininterrupta, para
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atender as necessidades dos usudrios relacionadas aos servicos contratados) para execucdo dos servigos
demandados, podendo as requisi¢des serem realizadas pelos servidores formalmente designados pela
CONTRATANTE, através do preenchimento do formulario através de plataforma, aplicativo, por e-
mail ou telefone.

1.4.2 A CONTRATADA deve manter, em cardter permanente e de forma ininterrupta, CENTRAL DE
ATENDIMENTO, com acionamento por meio de mensagens eletronicas (e-mail) e por chamadas
telefonicas, com funcionamento, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

1.4.3 Para recepcionar as demandas, a CONTRATADA devera manter dados cadastrais atualizados
como endereco eletronico para troca de mensagens por e-mail, sistema telefénico e outros que se facam
necessarios.

144 A CONTRATADA devera sempre comunicar a CONTRATANTE quando atualizar suas
informagdes referentes ao item 1.4.3.

145 A CONTRATANTE deverd, em até 07 (sete) dias uteis apds a assinatura do contrato,
disponibilizar a CONTRATADA, relacio contendo as seguintes informagdes dos servidores
autorizados:

a) nome;

b) e-mail a partir do qual serdo originadas as demandas;

¢) matricula;

d) unidade de vinculagao;

e) cargo/funcao;

f) data de nascimento;

g) numero do CPF.

Observacdo: A CONTRATANTE deverd sempre manter a CONTRATADA atualizada quanto a
eventual modificacdo das informagdes dos servidores autorizados, no que diz respeito ao item 1.4.5
alineas “a” “b"” “c” “d” “e” “f” “g"” deste Termo de Referencia.

1.4.6 A demanda encaminhada a CONTRATADA, por telefone ou e-mail, devera conter:

a) nome da UNIDADE SOLICITANTE (Unidade do dmbito da estrutura organizacional do érgao ou
entidade da Administracdo Publica Municipal), com e-mail, telefone e servidor responsavel pela
demanda;

b) nome e data de nascimento do passageiro;

c) tipo de viagem: nacional;

d) tipo de passagem: rodoviaria;

e) cidades de origem e destino;

f) datas da viagem;

g) horério de inicio do trabalho, evento ou missao no destino;

h) cépia do documento de identificagao.

1.5 Emissao de Bilhetes/Passagens Domésticas

1.5.1 Este Servico Compreende:

1.5.1.1 Assessoria: Entende-se por assessoria em marca¢do/aquisicdio de bilhetes/passagens
domésticas, servico prestado pela CONTRATADA, visando ao auxilio na andlise e escolha de
melhores opgdes de itinerario de 6nibus, quando:

a) Em virtude da localizacao da cidade de destino, ndo haja op¢des com razoédvel tempo de duracao -
onibus diretos. Nestes casos, a CONTRATADA deve apresentar as opgdes para que seja analisada
aquela que apresente a melhor relacdo custo x beneficio para a Administracdo Pablica Municipal.

b) Em situagdes em que o namero de passageiros para o mesmo destino, em virtude de ocorréncia de
evento, semindrio, encontro ou situacdo semelhante, permita a negociacdo de melhores tarifas, ou
fretamento parcial de 6nibus, visando economicidade a Administragdo Pablica Municipal.
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1.5.1.2 Cotacado: Observadas as disposi¢des do item 1.4 e seus subitens, o resultado das cota¢des devera
refletir com exatiddo as informacOes atualizadas de todos os itinerdrios disponiveis nas datas
solicitadas, consideradas inclusive as promogoes tarifarias vigentes.

1.5.1.2.1 As opgoes de itinerario devem ser discriminadas por trecho, contendo:

a) empresa rodovidria;

b) rodovidria das cidades de origem e destino;

¢) duragdo estimada da viagem;

d) quantidade e duracdo das escalas se houver;

e) valor do bilhete;

f) valor da taxa de embarque.

1.5.1.3 Reserva: as reservas das passagens rodovidrias serdo requeridas pela UNIDADE
SOLICITANTE, observadas as disposi¢des do item 1.4 e seus subitens, e descriminadas por trecho, com
base nas informacdes de cotacao contidas na etapa anterior.

1.5.1.3.1 Quando a solicitacio for encaminhada via CENTRAL DE ATENDIMENTO, a
CONTRATADA apresentara por e-mail ou telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora de
validade da reserva e demais dados contidos na cotagdo para a UNIDADE SOLICITANTE, visando a
necessaria aprovagao.

1.5.1.4 Emissao: A emissao sera realizada pela CONTRATADA observando as disposi¢des do item 1.4
e seus subitens.

1.5.1.4.1 Somente serd autorizada a emissdo do bilhete caso a reserva esteja ativa; havendo
cancelamento em virtude da expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser
reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotagdo, seja menor ou igual ao valor anterior.
1.5.1.5 As informagdes das passagens emitidas serdo enviadas pela CONTRATADA a UNIDADE
SOLICITANTE, para conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes e envio para o passageiro.
1.5.1.6 As informacdes das passagens rodovidrias solicitadas serdo prestadas a UNIDADE
SOLICITANTE por e-mail ou telefone; no primeiro dia atil subsequente a demanda deve ser
cadastrada pela UNIDADE SOLICITANTE com os dados do(s) bilhete(s) emitido(s), inclusive a cotagdo
realizada pela CONTRATADA que justificou a escolha do itinerdrio (mediante recebimento de
documentacdo comprobatoria).

1.6 Alteragao de Bilhetes/Passagens Domésticas

1.6.1 As alteracdes de bilhetes/passagens devem ser precedidas de novas cotacdes e reservas, visando
subsidiar a decisao sobre a alteragdo do bilhete/passagem ou cancelamento seguido de nova emissdo, o
que for mais vantajoso para a Administragdo Pablica Municipal.

1.6.2 As alteracdes de bilhetes/passagens serdo requeridas pela UNIDADE SOLICITANTE por e-mail
ou telefone, descriminadas por trecho.

1.6.3 Imediatamente apds a alteragdo que resulte em crédito (situagdo na qual o valor do bilhete
original é superior a soma da multa e da diferenca tarifaria)), a CONTRATADA deverd requerer,
imediata e formalmente, o reembolso dos valores aos quais a CONTRATANTE tem direito, para que
seja efetuada a glosa do valor em fatura.

1.64 A CONTRATADA deve gerar com base nas informacgdes resultantes da requisicdo citada no
subitem 1.6.2, relatério mensal de todos os bilhetes/passagens passiveis de reembolso. O relatério deve
ser apresentado juntamente com os respectivos comprovantes emitidos pelas empresas de passagens
rodovidrias, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteracdo do bilhete, contendo no minimo:

a) UNIDADE SOLICITANTE;

b) Dados do bilhete/passagem: nome do passageiro, origem/destino, data da viagem;

c) valores pagos;

d) valores das multas;
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e) valor do crédito.

1.6.5 A CONTRATANTE efetuard a conferéncia das informacdes e a consequente glosa do valor a que
tem direito, no momento em que for viavel e possivel, levando em consideragdo o valor da fatura e o
tempo necessério para o término da conferéncia.

1.7 Cancelamento de Bilhetes/Passagens Domésticas

1.7.1 Este Servico Compreende:

1.7.1.1 Cancelamento originado pela extingdo da demanda.

1.7.1.2 A informacdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, por telefone ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes
emitidos.

1.7.1.3 Ap6s o recebimento da informagao acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do(s)
bilhete(s) no prazo maximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isencdo da cobranca de taxa de
NOSHOW (ndo comparecimento de passageiro no momento do embarque).

1.7.1.4 Todas as demandas de cancelamento devem constar no relatério para controle dos bilhetes
passiveis de reembolso.

1.7.1.5 Cancelamento originado de demanda de alteracao ocorre em duas situagoes:

a) Analisadas as cotacdes citadas no subitem 1.6.1, a UNIDADE SOLICITANTE verifica se ha melhor
relacdo custo x beneficio com nova emissido, e ndo com a alteragao do bilhete;

b) Inexisténcia de itinerdrios que permitam a alteracdo do bilhete ja emitido.

1.7.1.5.1 Para as situacdes acima, a CONTRATADA deve efetuar o cancelamento do bilhete original e
iniciar o processo de emissao novamente, a partir da etapa de assessoria, informando nova cota¢dao do
trecho pretendido, para escolha da melhor opgdo e posterior aprovacdo, cabendo nesse caso cobranca
de remuneracao pela nova emissao.

1.7.1.52 A informacdo de cancelamento serd fornecida pela CONTRATANTE a CENTRAL DE
ATENDIMENTO da CONTRATADA, por telefone ou e-mail, com base nas informagdes dos bilhetes
emitidos.

1.7.1.6 Reembolso: Imediatamente ap6s o cancelamento, a CONTRATADA deverd requerer imediata e
formalmente o reembolso dos valores ao qual a CONTRATANTE tem direito, para que seja efetuada a
glosa do valor em fatura.

2. DA FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1 A contratagdo do objeto tem por justificativa a grande frequéncia com que servidores municipais
precisam para se deslocar, a fim de representar os interesses do Municipio, bem como, participar de
eventos e capacitagdes diversas em ambito regional e nacional. Além disso, pela necessidade de
fornecer passagens rodovidrias a usuarios em risco social.

3. DO PRAZO E DAS CONDICOES DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1 Os servigos deverao ser prestados conforme a necessidade da municipalidade.

3.2 Os servicos deverdo ser executados imediatamente apds sua solicitagdo, nas condi¢des estipuladas
neste instrumento.

3.2.1 A critério da administracdo poderdo ser solicitadas as execucdes dos servicos de acordo com a
Ordem de Fornecimento - OF.

3.2.2 Os bilhetes/passagens deverdao ser encaminhados ao responsédvel pela solicitacdo, conforme
disposto neste Instrumento.

323 No ato da execucdo dos servicos o fornecedor devera apresentar Nota Fiscal/Fatura
correspondente as quantias solicitadas, que serd submetida a aprovagdo do responsavel pelo
recebimento.
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3.3 Os servicos serdo recebidos:

I.  Provisoriamente, no prazo de até 05 (cinco) dias tteis, pelo responsidvel por seu
acompanhamento e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado o cumprimento
das exigéncias de carater técnico;

II.  Definitivamente, no prazo de até 07 (sete) dias tteis, por servidor ou comissao designada pela
autoridade competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contidas neste instrumento.

3.3.1 O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico prestado, bem como pela qualidade e conformidade dos produtos/materiais
entregues, nem a responsabilidade ético-profissional pelo perfeito fornecimento do objeto nos limites
estabelecidos pela Lei e pelo Edital e seus anexos.

3.4 O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em desacordo com as condicoes
e especificagdes estabelecidas neste instrumento.

3.4.1 Acaso o agente de fiscalizacdo verifique o descumprimento de obrigacdes por parte da empresa
fornecedora, comunicard o preposto desta, indicando, expressamente, o que deve ser corrigido e o
prazo maximo para a correcao.

3.4.2 Os servicos que rejeitados (tanto no recebimento provisério quanto no recebimento definitivo)
deverao ser substituidos ou corrigidos no prazo designado pela CONTRATANTE e em conformidade
com o disposto no item 3.4.1, contados da data de notificacao apresentada a fornecedora, sem qualquer
onus para o Municipio.

3.4.3 Se a substituicdo ou correcdo dos servigos ndo for realizada no prazo maximo designado, podera
acarretar a suspensdo dos pagamentos e a fornecedora estard sujeita as sangdes previstas neste
instrumento, no Edital e na Lei.

3.4.4 Caso seja comprovado que os servicos entregues nao estao de acordo com as especificagdes deste
instrumento, a fornecedora deveréa ressarcir todos os custos com pericia a Administragdo, bem como os
prejuizos e danos eventualmente causados.

3.4.5 Realizada a substituicdo ou a correcdo pelo fornecedor, abrem-se novamente os prazos para
os recebimentos estabelecidos no item 3.3 deste instrumento, que podem, no entanto, ser reduzidos
pela metade.

4. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 Sustentabilidade

4.1.1 Os critérios de sustentabilidade devem ser atendidos os requisitos, que se baseiam no Guia
Nacional de Contratacbes Sustentaveis.

4.2 Subcontratagao
4.2.1 Nao é admitida a subcontratagdo do objeto deste Termo de Referéncia.

4.3 Vistoria
4.3.1 Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugao do objeto.

5. DA VIGENCIA

5.1 Esta contratagdo, mediante ao sistema de Registro de Pregos, tera vigéncia de 01 (um) ano, a partir
da data de homologacdo pela Autoridade Competente e poderd ser prorrogada por igual periodo,
desde que comprovado o prego vantajoso, nos termos do Art. 84 da Lei Federal n° 14.133/2021.

51.1 A existéncia de precos registrados implicara compromisso de fornecimento nas condicdes
estabelecidas, mas ndo obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizacdo de licitacdo
especifica para a aquisicao pretendida, desde que devidamente motivada, nos termos do Art. 83 da Lei
Federal n° 14.133/2021.
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6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

6.1 Forma de Selecdo e Critério de Julgamento da Proposta

6.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na
modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MAIOR
PERCENTUAL DE DESCONTO.

6.2 Regime de Execucao
6.2.1 O Regime de Execucdo sera INDIRETA - EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.
6.2.2 A Forma de Fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia é PARCELADA.

6.3 EXIGENCIAS DE HABILITACAO
6.3.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

6.4 DA HABILITACAO JURIDICA

a) No caso de empresario individual: Registro Comercial e cédula de identidade, ou;

b) Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucdo CGSIM n° 16, de 2009, cuja
aceitacio  ficarda  condicionada a  verificacdo da  autenticidade no  sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br, ou;

¢) No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, onde se possa identificar o administrador, em se tratando de
sociedades comerciais e no caso de sociedade por agdes, acompanhados de documentos que
comprovem a elei¢ao de seus administradores; ou;

d) No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o Art. 107 da
Lein®5.764, de 1971, ou;

e) Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e Ato de Registro ou Autorizagdo para funcionamento expedido pelo
6rgao competente, quando a atividade assim o exigir, ou;

f) No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que comprove a
condigdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte.

6.5 DA REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoal Juridica, através do cartdao do CNPJ, que
também servira para fins de comprovagdo do enquadramento como Microempresas ou
Empresas de Pequeno Porte;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa a Tributos Federais e a divida Ativa
da Unido e prova de regularizagdo perante o instituto Nacional de Seguridade Social - INSS,
através de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil - RFB e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional - PGFN, conforme Portarias MF 358 e 443/2014;

c) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Estadual;

d) Prova de regularidade fiscal para com a Fazenda Publica Municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei;

e) Prova de regularidade fiscal perante ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF - FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
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apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) e/ou, no caso de estarem
os débitos garantidos por penhora suficiente ou com a exigibilidade suspensa, serd aceita a
Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas, que tenha os mesmos efeitos da CNDT.

6.6 DA QUALIFICACAO TECNICA

a) Certificado de registro concedido pelo Ministério do Turismo, conforme previsto no Artigo 22
da Lein°11.771, de 17 de setembro de 2008;

b) Comprovacao de capacitagdo técnico-operacional: A empresa licitante deverd apresentar
ATESTADO(s) ou CERTIDAO(6es) fornecido(s) por pessoa juridica de direito ptblico ou
privado, demonstrando a capacitacdo técnica para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas semelhantes com o objeto da licitacado.

7. DA FISCALIZACAO

7.1 A entrega do servigo e o cumprimento do disposto neste instrumento serao fiscalizados, com base
nos critérios previstos no Edital e anexos, pelo Municipio de Gaspar, por intermédio da Requisitante
que acompanhard a entrega do objeto, controlando os prazos estabelecidos para entrega e a
apresentacao de Nota Fiscal/Fatura, notificando a empresa CONTRATADA a respeito de quaisquer
reclamacdes ou solicita¢des havidas.

7.2 A fiscalizagdo representard o Municipio de Gaspar e terd as seguintes atribui¢des, nos termos do
Paragrafo 1° do Art. 72 do Decreto Municipal n°® 11.384/2023:

a) Prestar informacdes a respeito da entrega do servico e apontar ao gestor do contrato eventuais
irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosa nos pagamentos devidos a
CONTRATADA;

b) Manter o controle das Ordens de Fornecimento - OF emitidas e cumpridas, quando cabiveis;

c) Verificar a conformidade da entrega do servico e da alocacdo dos recursos necessarios, de
acordo com o objeto deste instrumento e respectivas clausulas;

d) Atestar formalmente o fornecimento do objeto deste instrumento, as notas fiscais e as faturas
correspondentes;

e) Informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades ou baixa qualidade do
servico fornecido pela CONTRATADA;

f) Propor solugdes para regularizacdo das faltas e dos problemas observados, sem prejuizo das
penalidades aplicaveis;

g) Notificar a CONTRATADA quando necessério;

h) Monitorar constantemente o nivel de qualidade do servico e intervir para requerer a
CONTRATADA a corregao das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

73 O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas previstas neste instumento e na
legislacdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, nos termos dos Art. 137 a 139 da Lei
Federal n° 14.133/2021.

74 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA pelos vicios e danos decorrentes da execucao do objeto, de acordo com os artigos 14 e
17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitérios ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, ficando a Prefeitura
Municipal de Gaspar autorizada a descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a
CONTRATADA o valor correspondente aos danos sofridos.

7.5 No exercicio de suas atribuicdes fica assegurado a Fiscalizagdo, sem restricdes de qualquer natureza,
o direito de acesso a todos os elementos de informacdes relacionados com o objeto deste instrumento.
7.6 Fiscal designado para esta contratacdo: VANDERLEI FISTAROL, matricula n°® 18.729 (Servico
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Autéonomo Municipal de Agua e Esgoto - Samae); LARISSA FIRMINO, matricula n° 21.655
(Secretaria Municipal de Assisténcia Social)) EDSON BORGES, matricula n° 21.753 (Fundagao
Municipal de Esportes e Lazer).

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Sao obrigacdes da CONTRATADA:

8.1.1 Manter, durante o periodo de vigéncia da contratagdo, e-mail institucional, oficial, atualizado,
vigente e operacional, para executar os contatos oficiais com o Municipio de Gaspar, para realizacdo de
contratos, adendos, renovagdes, notificacdes, oficios e todos demais atos administrativos.

8.1.2 Assinar o documento de contratacdo, devendo firma-lo e devolvé-lo no prazo de até 5 (cinco) dias
ateis apds a convocacgdo, através do e-mail pregao@gaspar.sc.gov.br ou diretamente no Departamento
de Compras e Licitagdes da Prefeitura Municipal de Gaspar.

8.1.3 Providenciar a entrega dos servicos nos enderecos indicados na Ordem de Fornecimento - OF,
conforme solicitagdes por parte do requisitante e exigéncias deste Termo de Referéncia, obedecendo ao
prazo de fornecimento estabelecido.

8.1.3.1 Assumir inteira responsabilidade pela efetiva entrega do objeto licitado e efetud-la de acordo
com as especificacdes e instrugdes deste Termo de Referéncia, sendo que o transporte até o(s) local(is)
de entrega correra exclusivamente por conta da empresa CONTRATADA, com forca de trabalho
propria e as suas expensas, bem como o método de embalagem devera ser adequado a protecdo efetiva
de toda mercadoria contra choques e intempéries durante o transporte.

8.1.4 Substituir, sempre que exigido pela CONTRATANTE e independentemente de justificativa por
parte desta, qualquer empregado cuja atuagdo, permanéncia e/ou comportamento sejam julgados
prejudiciais, inconvenientes ou insatisfatérios a disciplina da reparticdo ou ao interesse do Servico
Pablico.

8.1.5 Garantir os servigos contra defeitos de fabricacdo e também contra vicios, defeitos ou incorrecoes,
resultantes da entrega.

8.1.5.1 A CONTRATADA deverd garantir os servigos pelo prazo minimo legal estabelecido pelo
Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), quando outro nao estiver especificado no
descritivo técnico do objeto.

8.1.6 Fornecer servigos de primeira qualidade, considerando-se como tais aqueles que atendam
satisfatoriamente os fins aos quais se destinam, apresentando 6timo rendimento, durabilidade e
praticidade.

8.1.7 Arcar com todos os Onus necessdrios a completa entrega, considerando-se como tal a
disponibilizacao nos locais indicados na Ordem de Fornecimento - OF conforme quantitativos dos
produtos solicitados, tais como transporte, encargos sociais, tributos e outras incidéncias, se ocorrerem.
8.1.8 Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da
execucao do objeto, nos termos do Art. 121 da Lei Federal n°® 14.133/2021.

8.1.8.1 Nao transferir para a CONTRATANTE a responsabilidade pelo pagamento dos encargos
estabelecidos no item anterior quando houver inadimpléncia do CONTRATADO, nem mesmo podera
onerar o objeto deste instrumento.

8.1.9 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao, Dissidio
Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo fornecimento do objeto do
presente instrumento e por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributdrias e as
demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a
CONTRATANTE.

8.1.9.1 Fornecer, sempre que solicitados pela CONTRATANTE, os comprovantes do cumprimento das
obrigacdes trabalhistas, previdencidrias, securitdrias e sociais dos empregados alocados no
fornecimento do objeto.

8.1.10 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em parte, o
objeto deste instrumento, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes, resultantes do
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fornecimento, no prazo designado pela CONTRATANTE, contados da data de notificacdo apresentada
a fornecedora, sem qualquer 6nus para o Municipio, sendo que se a reparacao, corregdo, remogao,
reconstrucdo ou a substituicdo dos servicos ndo for realizada no prazo maximo designado, a
fornecedora estard sujeita as sangdes previstas neste instrumento e na Lei.

8.1.10.1 Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia ou irregularidade verificada no
decorrer do fornecimento do objeto.

8.1.11 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de acordo com os
artigos 14 e 17 a 27 do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros e ndo excluird nem reduzird essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento pela CONTRATANTE, ficando a Prefeitura Municipal de Gaspar autorizada a
descontar da garantia ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA o valor correspondente aos
danos sofridos.

8.1.11.1 Responsabilizar-se pelos 6nus resultantes de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas
decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos,
obrigando-se, outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de ac¢des judiciais movidas por
terceiros, que lhe venham a ser exigidas por forca da Lei, ligadas ao cumprimento do presente
instrumento.

8.1.12 Ressarcir todos os custos com pericia a Administragdo, bem como os prejuizos e danos
eventualmente causados, caso seja comprovado que os servigos entregues nao estdo de acordo com as
especificacdes deste Termo de Referéncia.

8.1.13 Atender prontamente as orientacdes e exigéncias do agente de fiscalizagdo, devidamente
designado, inerentes a execugao do objeto contratado.

8.1.13.1 Prestar todo esclarecimento ou informacdo solicitada pela CONTRATANTE ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugao do objeto contratado.

8.1.14 Cumprir, durante a vigéncia da contratagdo, a reserva de cargos prevista em Lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas em outras normas especificas, nos termos do Art. 116 da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.1.15 Manter preposto aceito pela Administracdo nos horéarios e locais da obra ou do servico para
representd-la na execugdo do objeto, com capacidade para tomar decisdes compativeis com os
compromissos assumidos.

8.1.16 Emitir as Notas Fiscais no valor pactuado, apresentando-a a CONTRATANTE para ateste e
pagamento.

8.1.17 Apresentar os documentos fiscais em conformidade com a legislagao vigente.

8.1.18 Manter, durante a vigéncia da contratacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagao.

8.1.19 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, a execugdo do objeto deste instrumento sem prévia
e expressa anuéncia da CONTRATANTE.

8.1.20 Guardar sigilo sobre as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do objeto.

8.1.21 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar os acréscimos e supressdes do objeto, observando, no
que couber, o disposto nos Art. 124 a 130, da Lei Federal n° 14.133/2021.

8.1.22 Cumprir rigorosamente com o disposto no Edital e demais anexos.

8.1.23 Receber, registrar e solucionar ou encaminhar na CENTRAL DE ATENDIMENTO, todas as
solicitacbes de atendimento;

8.1.23.1 Os empregados receptores das demandas deverdo ser qualificados para o completo
atendimento e solucado das solicitac¢oes;

8.1.23.2 As tentativas de contato telefonico com a CENTRAL DE ATENDIMENTO deverao resultar em
comunica¢do com o atendente em prazo de espera ndo superior a 01 (um) minuto;

8.1.23.3 As interrup¢des programadas dos servigos telefonicos da CENTRAL DE ATENDIMENTO
deverdo ser comunicadas a Contratante com antecedéncia minima de 03 (trés) dias.
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8.1.24 Executar procedimentos de andlise da solicitacdo, procurando atendé-la ainda no primeiro
contato, registrando as requisi¢des e provendo solucdes imediatas, com a utilizagdo de procedimentos
formais, através da CENTRAL DE ATENDIMENTO.

8.1.25 Acompanhar e controlar o andamento do processo de atendimento até a completa solucao da
solicitagao;

8.1.26 Prestar informagdes requeridas pelos usudrios;

8.1.27 Responsabilizar-se pela manutencdo, recuperacdo e seguranca dos dados do servico de
agenciamento de viagens;

8.1.28 Informar a CONTRATANTE quando do cumprimento ou nao do atendimento, estando ele ou
nao dentro dos prazos previstos no Contrato;

8.1.29 Atender, no prazo maximo de 4 (quatro) horas, as solicitacdes de cotacdo, reserva, emissdo,
alteracado e cancelamento de passagens rodoviarias nacionais.

8.1.30 Providenciar, em atendimento a solicitagdio da CONTRATANTE, as reservas de viagens,
devendo fornecer alternativas vidveis, no caso de ndo haver disponibilidade de vagas nas datas e
horarios requisitados, bem como adotar as medidas necessarias para confirmagdo das reservas.

8.1.31 Assessorar a CONTRATANTE para definicio do melhor roteiro, horério, frequéncia de
itinerario, inclusive tarifas promocionais e outras vantagens que a CONTRATANTE possa obter.

8.1.32 Alocar na execugdo dos servigos, profissional que possua experiéncia na emissdo de passagens
nacionais nos sistemas disponibilizados pelas companhias de transportes rodoviarios;

8.1.33 Operar com todas as empresas rodovidrias que atuam regularmente nos mercados regional e
nacional (doméstico).

8.1.34 Quando solicitado, fornecer & CONTRATANTE os relatérios de cobranca e detalhamento de
emissdes de passagens gerados por sistema de controle;

8.1.35 Quando solicitado, fornecer a CONTRATANTE os relatérios dos créditos decorrentes de
bilhetes/passagens ndo utilizados, no periodo que permita a CONTRATANTE acompanhar o
andamento das aquisi¢des e reembolsos;

8.1.36 Dispor de equipe para a CENTRAL DE ATENDIMENTO, cujos servicos serdo executados de
forma ininterrupta, 7 (sete) dias por semana, inclusive sabados, domingos e feriados, imediatamente
ap0s a assinatura do contrato.

8.1.37 Prover toda a estrutura para atendimento as exigéncias contidas no Termo de Referéncia,
inclusive o espaco fisico.

8.1.38 Gerenciar e dimensionar a equipe responsavel pela execucdo dos servigos, bem como a logistica
necessaria, levando em conta os quantitativos contratados e os servigos exigidos.

8.1.39 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-os a nao
executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo relatar a CONTRATANTE toda e qualquer
ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de funcao.

8.1.40 Comunicar, por escrito, eventual atraso ou paralisagio dos servigos, apresentando razdes
justificadoras que serdo objeto de apreciagdo pela CONTRATANTE.

8.1.41Garantir sigilo e inviolabilidade dos dados e conversagdes realizadas por meio do servico desta
contratacdo, respeitando as hipdteses e condigdes constitucionais e legais de quebra de sigilo de
telecomunicacoes.

8.1.41.1 A quebra da confidencialidade ou sigilo de informacdes obtidas na prestacao de servicos da
CONTRATADA ensejard a responsabilidade criminal, na forma da lei, sem prejuizo de outras
providéncias nas demais esferas.

8.1.42 Assinar, quando solicitado pela administracdo, termo de compromisso com declaragdo de
manutencao de sigilo e respeito as normas de seguranca vigentes no érgao ou entidade em razao do
trabalho vinculado ao contrato assinado. Pela mesma razao, a CONTRATADA deverd providenciar o
termo de ciéncia da declaracdo de manutengdo de sigilo e respeito as normas vigentes no Orgao ou
entidade, a ser assinado por todos os funcionarios da CONTRATADA diretamente envolvidos na
contratacao.
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1 Emitir Ordem de Fornecimento - OF para o fornecimento dos servigos pela CONTRATADA.

9.2 Acompanhar e fiscalizar o fornecimento do objeto deste instrumento.

9.3 Franquear o acesso a CONTRATADA aos locais necessarios a execucao do fornecimento.

9.4 Comunicar a CONTRATADA por escrito de eventuais ocorréncias, imperfei¢des, falhas e/ou
irregularidades detectadas no curso da execucdo do fornecimento, fazendo constar na comunicacdo,
expressamente, as medidas e prazos méximos para as corre¢des e regularizagdes.

9.5 Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

9.6 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos fornecidos se estiverem em desacordo com as
especificaces deste Termo de Referéncia.

9.7 Exigir o cumprimento dos recolhimentos tributarios, trabalhistas e previdenciarios através dos
documentos pertinentes.

9.8 Atestar nas notas fiscais o efetivo fornecimento do objeto e o seu aceite.

9.9 Efetuar os pagamentos a CONTRATADA nos termos do Edital e seus Anexos.

9.10 Aplicar a CONTRATADA as sanc¢des regulamentares e contratuais.

9.11 A Prefeitura Municipal de Gaspar ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados ao fornecimento do objeto do presente
instrumento, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9.12 Rescindir o Contrato, nos termos dos Art. 137 a 139 da Lei Federal n° 14.133/2021.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
10.1 Os recursos necessarios ao cumprimento do presente instrumento serdo indicados na Ordem de
Fornecimento - OF.

11. DO PAGAMENTO

11.1 O pagamento pela efetiva entrega do objeto deste instrumento sera efetuado em até 15 (quinze)
dias, contados a partir do recebimento definitivo, mediante a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura,
contendo o detalhamento do servico entregue, devidamente atestada por agente responsavel pelo
recebimento, através de Depoésito Bancério ou Chave PIX, observando-se ainda a ordem cronolégica de
pagamentos, nos termos do Art. 141 da Lei Federal n° 14.133/2021.

11.1.1 A fatura mensal devera ser apresentada discriminando, separadamente:

a) os valores devidos referentes ao agenciamento de viagens (separadamente por item de servico);

b) os valores devidos as empresas rodovidrias;

) eventuais reembolsos;

d) créditos.

11.1.2 Para execugdo do pagamento o fornecedor devera fazer constar na Nota Fiscal correspondente, o
nome do banco, o nimero de sua conta corrente e agéncia Bancaria ou Chave PIX, bem como o nimero
da Ordem de Fornecimento - OF.

11.1.3 Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impecam a liquidagdo da despesa, aquela
sera devolvida ao fornecedor e o pagamento ficard pendente até que sejam providenciadas as medidas
saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a ap6s a regularizacdo da situagdo ou
reapresentacao do documento fiscal, ndo acarretando quaisquer 6nus ao Municipio de Gaspar.

11.1.4 A fatura dos servigos executados devera ser apresentada, tanto em papel quanto em arquivo
eletronico, em até 5 (cinco) dias apds o encerramento do més, acompanhadas das correspondentes
faturas/notas fiscais emitidas pelas empresas rodovidarias a CONTRATADA, para que a
CONTRATANTE possa realizar as devidas verificacdes e conferéncias e, nao havendo problemas,
emitir os aceites definitivos para o pagamento correspondente, discriminando as informacdes
necessarias para efetivacdo das retengdes e recolhimentos dos tributos, conforme estabelecido na
legislacao vigente.
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11.1.5 A fatura também devera destacar os valores devidos em fungdo da substituicdo tributaria, para
cada beneficiario dos créditos.

11.1.6 A fatura, incluindo-se seu detalhamento, deverd conter todas as informacdes necessarias a
conferéncia dos servigos prestados e em conformidade com os pregos contratados, ndo podendo incluir
servigos relativos a outros contratos ou facilidades ndo contratadas.

11.2 A critério da Administracdo poderdo ser descontados dos pagamentos devidos, os valores para
cobrir despesas com multas, indenizacdes a terceiros ou outros de responsabilidade da empresa
fornecedora.

11.3 Para fazer jus ao pagamento a empresa devera apresentar, juntamente com o documento de
cobranga, prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social - INSS e perante o
FGTS.

11.4 Nenhum pagamento serd efetuado ao fornecedor enquanto houver pendéncia de liquidacdo de
obrigacdo financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia contratual, observado o disposto no
Paragrafo 3° do Art. 75 do Decreto Municipal n° 11.384,/2023.

11.5 Nao serd permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a parcelas contratuais
vinculadas ao fornecimento de bens ou a prestagdo de servigos.

11.6 No caso de eventuais atrasos de pagamento das faturas, por culpa da Administracdo, o valor sera
atualizado monetariamente nos termos do Art. 117 da Constituicdo Estadual de SC.

11.7 Os pagamentos devidos ao fornecedor, quando couber e de acordo com a legislacdo tributaria,
estdo sujeitos a retencdo na fonte.

11.8 Constitui encargo da CONTRATADA o adiantamento aos seus fornecedores das despesas
necessdrias a prestacdo dos servicos objeto da licitacdo, as quais lhe serdo reembolsadas pela
Administracao nos termos definidos nos subitens seguintes:

11.8.1 A Administracdo pagarda a CONTRATADA, pela prestacdo dos servicos, o valor da menor tarifa
de passagem vigente a época da solicitagdo, comprovado mediante cotagdo/orcamentos apresentados
pela CONTRATADA, descontado o percentual indicado na proposta comercial da CONTRATADA.
11.8.2 Portanto, o percentual de desconto devera ser ofertado mediante o valor da menor tarifa de
passagem a ser adquirida.

11.9 Quando do pagamento sera efetuada a retencdo e recolhimento de tributos e contribuicdes
previstas na legislacdo aplicavel.

11.10 Os servigos, cujo detalhamento ndo contiver as informagdes minimas que permitam a sua correta
identificagdo serdo considerados como cobrangas indevidas e ndo serdo pagos.

11.11 Sendo identificada cobranga indevida, os fatos serdo informados a CONTRATADA e a contagem
do prazo para pagamento sera reiniciada a partir da reapresentagdo da fatura devidamente corrigida.
11.12 Sendo identificada cobranga indevida ap6s o pagamento da fatura, os fatos serdo informados a
CONTRATADA, para que seja feita glosa do valor correspondente no préximo documento de
cobranca.

11.13 O aceite dos servicos prestados por forca desta contratagao sera feito mediante ateste das faturas,
correspondendo tdo somente aos servicos efetivamente utilizados. Em hipdtese alguma serdo pagos
servicos nao utilizados.

11.14 Ap6s o encerramento do contrato, os servicos utilizados deverao ser cobrados no prazo maximo
de 60 (sessenta) dias.

11.15 Havendo erro na apresentagdo da fatura ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, como, por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagao da regularizacao
da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus a CONTRATANTE.

11.16 Sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a CONTRATADA:

a) Nao produziu os resultados acordados;
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b) Deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida.
11.17 Antes de cada pagamento a CONTRATADA sera realizada consulta para verificar a manutencao
das condigdes de habilitacao exigidas no edital.

11171 Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize sua situacdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
CONTRATANTE.

11.17.2 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos Orgdos responsdveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
11.17.3 Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
CONTRATADA a ampla defesa.

11.17.4 Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagao.

11.17.5 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro interesse publico de alta
relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima autoridade da CONTRATANTE,
nao sera rescindido o contrato em execuc¢do com a Contratada.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1 A circulagdo financeira anual estimada é da ordem de R$ 114.000,00 (cento e catorze mil reais), que
corresponde ao somatodrio dos valores abaixo descritos:

12.1.1 O valor de R$ 100.000,00 (cem mil reais) para a SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA
SOCIAL, R$ 4.000,00 (quatro mil reais) para a FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTES E LAZER e
R$ 10.000,00 (dez mil reais) para o SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUA E ESGOTO
(SAMAE).

12.1.2 O percentual minimo de desconto é de 1,70% (um virgula setenta por cento).

12.2 O custo estimado da contratacdo foi realizado de acordo com os parametros estabelecidos no Art.
23 da Lei Federal n° 14.133/2021 e nos termos dos Art. 34 a 37 do Decreto Municipal n° 11.384/2023,
conforme documentos anexados ao Estudo Técnico Preliminar.

13. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 O licitante ou a CONTRATADA, nos termos do Art. 155 da Lei Federal n°® 14.133/2021, sera
responsabilizado na esfera administrativa pelas seguintes infracdes:

13.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

13.1.2 Dar causa a inexecugado parcial do Contrato ou da Ata de Registro de Precos que cause grave
dano ao MUNICIPIO, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

13.1.3 Dar causa a inexecugao total do Contrato ou da Ata de Registro de Pregos.

13.1.4 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame.

13.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado e
aceito pelo representante do MUNICIPIO.

13.1.6 Nao celebrar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a documentacado exigida
para a contratacéo, quando convocado pelo MUNICIPIO.

13.1.7 Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado.
13.1.8 Deixar de apresentar amostra(s).

13.1.9 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos no prazo
estabelecido pela Administracdo.

13.1.10 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo
falsa durante a licitagdo ou a execugao do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.
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13.1.11 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do Contrato ou da Ata de Registro
de Precos.

13.1.12 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

13.1.13 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

13.1.14 Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n° 12.846/2013.

13.2 Serao aplicadas ao responsavel pelas infracdes administrativas previstas neste instrumento e na
legislacdo pertinente, as seguintes sangdes:

13.2.1 Adverténcia;

13.2.2 Multa;

13.2.3 Impedimento de Licitar e Contratar;

13.2.4 Declaracdo de Inidoneidade para Licitar ou Contratar.

13.3 A aplicagdo das sangdes previstas em Lei ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado ao MUNICIPIO ou a terceiros em decorréncia da execucdo do
Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

13.4 A sang¢do de adverténcia serd aplicada nas seguintes hipéteses:

13.4.1 Descumprimento, de pequena relevancia, de obrigacdo legal ou infracdo a Lei quando ndo se
justificar aplicacdo de sancao mais grave; ou

13.4.2 Inexecugdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acesséria de pequena relevéancia, a
critério do MUNICIPIO, quando nao se justificar aplicacdo de sangao mais grave.

13.5 A sangdo de multa tem natureza pecunidria e podera ser aplicada, de forma cumulativa ou nao
com as demais sang¢des, nas hipéteses previstas neste instrumento e na legislacao pertinente.

13.6 A multa serd recolhida em percentual de 0,5% (cinco décimos por cento) a 30% (trinta por cento)
incidente sobre o valor do Contrato ou da Ata de Registro de Precos e recolhida no prazo maximo de
15 (quinze) dias tteis, a contar da data da notificacdo ao LICITANTE/CONTRATADA, levando-se em
consideracao a seguinte Tabela Referencial:

Infracao Percentual (%)
Item 13.1.1 0,5a10
Item 13.1.2 15a30
Item 13.1.3 15a30
Item 13.1.4 0,5a20
Item 13.1.5 0,5a20
Item 13.1.6 15a30
Item 13.1.7 0,5a10
Item 13.1.8 15a30
Item 13.1.9 15a30

Item 13.1.10 20 a 30
Item 13.1.11 20 a 30
Item 13.1.12 20 a 30
Item 13.1.13 20 a 30
Item 13.1.14 20a 30

13.7 A aplicagdo de multa moratéria, no importe de 0,5% (cinco décimos por cento) a 10% (dez por
cento), serda precedida de oportunidade para o exercicio do contraditério e da ampla defesa e ndo
impedira que o MUNICIPIO a converta em compensatéria e promova a extingdo unilateral do contrato
com a aplicagdo cumulada de outras sangdes previstas neste instrumento e na legislacao pertinente.
13.8 A multa devidamente aplicada e nao paga ser4 inscrita na divida ativa do MUNICIPIO, conforme
preve a legislacao tributaria local.
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13.9 Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta, respondera a
CONTRATADA pela sua diferenga, devidamente atualizada pelo indice estipulado neste instrumento
ou por aquele que vier a substitui-lo.

1310 A sancdo de impedimento de licitar e contratar serd aplicada, quando ndo se justificar a
imposicao de penalidade mais grave, aquele que:

13.10.1 Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato ou da Ata de Registro de Precos que cause grave
dano ao MUNICIPIO, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo.

13.10.2 Dar causa a inexecucao total do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

13.10.3 Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente, devidamente justificado e
aceito pelo representante do MUNICIPIO.

13.10.4 Deixar de entregar a documentagao exigida para o certame.

13.10.5 Nao celebrar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos ou ndo entregar a documentacdo
exigida para a contratacao, quando convocado pelo MUNICIPIO.

13.10.6 Ensejar o retardamento da execucao ou da entrega do objeto da licitacdo sem motivo justificado.
13.10.7 Deixar de apresentar amostra(s).

13.10.8 Recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Precos no prazo
estabelecido pela Administragao.

13.11 A sangdo de impedimento de licitar e contratar (itens 13.2.3 e 13.10) impedira o responsavel de
licitar ou contratar no &mbito do Municipio que tiver aplicado a sancado, pelo prazo minimo de 06 (seis)
meses e maximo de 03 (trés) anos.

13.12 A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou para contratar sera aplicada aquele que:
13.12.1 Apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo
falsa durante a licitacdo ou a execucao do Contrato ou da Ata de Registro de Precos.

13.12.2 Fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do Contrato ou da Ata de Registro
de Precos.

13.12.3 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza.

13.12.4 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao.

13.12.5 Praticar ato lesivo previsto no Art. 5° da Lei n°® 12.846/2013.

13.13 A sangdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou para contratar (itens 13.2.4 e 13.12)
impedira o responsével de licitar ou de contratar no &mbito da Administracdo Puablica direta e indireta
de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos.

13.14 Na aplicacdo das san¢des administrativas previstas neste instrumento e na legislagdo pertinente
serdo consideradas:

13.14.1 A gravidade da conduta praticada;

13.14.2 A culpabilidade do infrator;

13.14.3 A intensidade do dano provocado;

13.14.4 O carater educativo da pena;

13.14.5 A implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos 6rgaos de controle;

13.14.6 As circunstancias agravantes ou atenuantes tendo em vista os principios da razoabilidade e
proporcionalidade.

13.15 Os atos previstos como infragdes administrativas a Lei Federal n° 14.133/2021 e outras normas de
licitacdes e contratos da administracdo publica, que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846/2013, serao apurados e julgados conforme o disposto em Regulamento especifico.

13.16 Nao haverd aplicagdo de sangao administrativa sem o devido processo legal, respeitados o
contraditério e a ampla defesa e as regras procedimentais previstas no Decreto Municipal n°
11.384/2023.

13.17 Havendo risco de dano incerto ou irreparavel podera o MUNICIPIO solicitar a Procuradoria
Geral a adocao de medidas emergenciais de carater judicial, na fase preliminar ou na constancia do
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respectivo processo administrativo para apuracdo de infracdes previstas neste instrumento e na
legislacao pertinente.

13.18 A personalidade juridica, nos termos do Art. 160 da Lei Federal n°® 14.133/2021, podera ser
desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a
prética dos atos ilicitos previstos na Lei supramencionada ou para provocar confusdo patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e s6cios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito com o sancionado, observados,

em todos o0s casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

Gaspar, 22 de abril de 2024.

Responsével pela elaboracdo do Termo de Referéncia: HELOISA HELENA PHILIPPS CEZAR,
matricula n® 17.827 (Servico Auténomo Municipal de Agua e Esgoto - Samae); LARISSA FIRMINO,
matricula n° 21.655 (Secretaria Municipal de Assisténcia Social); EDSON BORGES, matricula n°
21.753 (Fundagao Municipal de Esportes e Lazer).

Documento assinado digitalmente por ANDREA
LIDIA SCHRAMM (CPF 629.514.409-87)
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ALFREDO SOARES ANDREA SCHRAMM JEAN ALEXANDRE DOS SANTOS
Diretor-Presidente da FMEL Secretaria Municipal de Assisténcia Social Diretor-Presidente do Samae
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