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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE

Memorando n°® 2026/ 618
Ao Senhor

Leonardo dos Santos Pereira

DEMANDA - DFD

Gaspar, 27 de setembro de 2026.

Diretor Geral de Compras e Licitagoes

ASSUNTO: LOCACAO DE ESPACO FISICO PARA EVENTOS

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

Numeracao do Processo
Eletrénico Instaurado

N° 2026/132

Declaragao de
Conformidade

O presente Documento de Formalizacio de Demanda - DFD esti em
conformidade com Decreto n°® 11.384/2023 que requlamenta, no dmbito do

Municipio de Gaspar, a Lei Geral de Licitacoes e Contratos Administrativos

- Lei n° 14.133/2021.

Tipo de Contratagdo Direta

Dispensa| ‘Inexigibilidade| X | Adesao ARP |

Fundamento Legal

Art. 74, Inciso V da Lei n® 14.133/2021.

Relagdo de Documentos
Encaminhados

1 - Documento de Formalizagao de Demanda (DFD)

2 - Estudo Técnico Preliminar (ETP)

3 - Termo de Referéncia (TR)

4 - Estimativa de Despesa

5 — Reserva Orcamentaria

6 - Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade

7 — Razao da Escolha do Contratado

8 - Justificativa do Preco

9 - Comprovacao da Habilitacao

X X|X| XX

10 - Caracterizacdo da Situagdo Emergencial ou
Calamitosa.

11 - Avaliacdo Prévia do Imoével.

12 - Certificado de Inexisténcia de Imodveis Publicos

Vagos e Disponiveis.

13 - Justificativa da Singularidade do Imovel.

14 - Anotagao de Responsabilidade Técnica (ART).

15 - Projeto Basico ou Executivo.

16 - Justificativa da Vantagem da Adesao a Ata de
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Registro de Pregos.

17- Demonstracdo da Compatibilidade dos Valores da
ARP.

18 - Prévia Consulta e Aceitagdo do Orgao Gerenciador
da Ata de Registro de Precos e do respectivo Fornecedor
desta ARP.

19 - Planilha de quantitativos e orcamentos. X
20 - Mapa de riscos (art. 19 do Decreto n° 11.384/2023).

21 - Documentos Diversos.

Obs.: Informar abaixo de forma especifica a relagdo de documentos de habilitacdo que a secretaria
requisitante pretende igualmente encaminhar a Diretoria Geral de Compras e Licitagdes

Natureza da Habilitagao! Tipo de Documento

Juridica 1 - Ato constitutivo (contrato ou estatuto social);
(art. 62 da Lei 14.133/2021) | certificado de MEI, devidamente atualizado, quando se
tratar de Pessoa Juridica. Obs: Importante ressaltar que as
entidades estrangeiras que pretendam atuar no Brasil devem
apresentar o respectivo decreto de autorizagio.

2 - Documento de Identificag¢ao valido em todo territério
nacional, quando se tratar de Pessoa Fisica.

3 - Comprovante de endereco da sede da Pessoa Juridica
ou, ainda, do domicilio da Pessoa Fisica.

4 - Ata de nomeacdo dos representantes legais da Pessoa

Juridica, apenas quando necesséario.

5 - Autorizacdo legal, quando necessaria, para o
exercicio de atividade sujeita ao controle do Poder
Pablico.
Habilitacao Fiscal, Social e | 1 - Inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas X
Trabalhista (CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

(art. 68 da Lei 14.133/2021) | 2 - Inscricdono cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.

3 - Certiddo Negativa de Débitos Federais ou, ainda, X
Positiva Com Efeito de Negativa relativa a sede ou
domicilio do contratado.

4 - Certidao Negativa de Débitos Estaduais ou, ainda, X
Positiva Com Efeito de Negativa relativa a sede ou
domicilio do contratado.

5 - Certidao Negativa de Débitos Municipais ou, ainda, X

1 A referida documentacdo podera ser: 1 - Apresentada em original, por cépia ou qualquer outro meio expressamente admitido pelo
Municipio; 2 - Dispensada, total ou parcialmente, nas contrata¢des para entrega imediata, nas contrata¢des em valores inferiores a ¥4 do
limite para dispensa de licitacdo para compras em geral [...] (art. 70 da Lei n® 14.133/2021).
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Positiva Com Efeito de Negativa relativa a sede ou
domicilio do contratado.

6 - Certidao de Regularidade perante o FGTS, nos X
termos da legislacao pertinente.
7 - Certiddo de Regularidade perante a Justica do X
Trabalho, nos termos da legislacdo pertinente.
Habilitagao Econdmico- 1 - Certidao Negativa de Feitos sobre Faléncia expedida X
financeira pelo Distribuidor da Sede do contratado.

(art. 69 da Lei 14.133/2021) | 2 - Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)

ultimos exercicios sociais; exigir apenas em situacdes

excepcionais que envolvam valores vultosos e servicos

continuos de alta relevincia ou essencialidade.

Habilitacao Relativa a 1 - ART indispensavel, nos termos da legislacdo
Habilitacdo Técnica e pertinente, nas obras e servigos de engenharia.
Profissional Alvara Sanitario, Alvara de localizacao efou X

(art. 67 da Lei 14.133/2021) | funcionamento e comprovante de vistoria emitido

pelos bombeiros.

2. DA IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE E DOS RESPONSAVEIS TECNICOS PELA

FUTURA CONTRATACAO
Orgao Requisitante Secretaria Municipal de Educacao.
Secretério(a) Andreia Symone Zimmermann Nagel

Responsavel Técnico pela | Lidia Vitéria Martins

Elaboracdo do ETP ou TR | Cargo Escrituraria
Matricula | 23363
E-mail Lidia.martins@educa.gaspar.sc.gov.br

3. DA DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

‘ Locacao de espago fisico para realizagdo de eventos da Secretaria de Educagao.

4. DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

De acordo com as caracteristicas dos eventos, o espaco fisico devera comportar cerca de 500
pessoas, além de possuir espago amplo, palco préprio e cadeiras para assento do publico do evento.
Caracteristicas que os iméveis adquiridos pela prefeitura ndo possuem.

Dito isso, a contratacdo se faz necessaria para a realizagdo das agdes listadas acima, reforcando
tanto a manutencdo das agdes escolares e culturais que tradicionalmente movimentam a

comunidade escolar, como também o bom funcionamento das ag¢des inicio de ano letivo escolar
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municipal, as quais demandam grande publico.

Das datas necessdrias para locagio:

21 a 24/10/2026 para realizagdo do 30° Festival Escolar de Danca (FED);

27 a 30/10/2026 para realizagdo do 21° Movimento de Leitura/ I Semindrio Municipal de Literatura Infantil;
05 a 07/11/2026 para realizagdo do Festival Escolar de Teatro (FET);

10 e 11/11/2026 para realizagdo da premiagio do Conecta;

19/11/2026 para realizagdo do evento Negritude em Foco;

06/12/2026 para realizagdo da Tarde e Noite Cultural da Casa das Oficinas;

02 e 03/02/2027 para realizagdo da Abertura do Ano Letivo 2027;

2 datas entre o final de fevereiro e inicio de marco a definir para realizacio das escolhas de vagas do quadro
magistério.

5. DAS QUANTIDADES E ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO

Quantitativo 20 diérias (até 8 horas por diaria) de espaco fisico para evento que comporte,
Estimado no minimo, 500 pessoas, além de possuir espaco amplo, placo préprio e
cadeiras para assento do publico do evento.

Critério Utilizado | A quantidade foi estabelecida com base na programacao até o findar do ano
letivo de 2026, considerando a necessidade de um espaco adequado para a
realizacao das atividades institucionais que demandam grande publico.

Valor Estimado R$ 61.630,00

Referéncias Orgamentos com fornecedores, contratacdes similares feias pela

Utilizadas Administracao e pesquisas no PNCP e Farol TCE.

6. DAS REGRAS GERAIS DE CONTRATACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Regras de 1 - Devem ser definidas em Termo de Contrato. Obs.: O termo de | x
Contratagao contratacao é obrigatorio nas hipoéteses previstas no art. 95 da Lei n°
14.133/20212.

2 - Nao havera necessidade de emissdo de contrato, pois o Termo de
Empenho servird como instrumento substitutivo conforme previsto
no art. 95, caput da Lei n° 14.133/2021.

Informagodes N3o ha.

Adicionais

Prazo de Execugdo | Nas datas agendadas.

Modo e Local de | Entrega Entrega | x | Sede do Contratado: Rua Coronel Aristiliano
Fornecimentos Unica Parcelada Ramos, 595, Centro, Gaspar/SC.
Coédigo Resumido 2026/104, 2026/381 e Recursos Préprios ‘ X

20 instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execucao de servigo:I - dispensa de licitagao em
razdo de valor;Il - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obrigacdes futuras, inclusive quanto
a assisténcia técnica, independentemente de seu valor.§ 1° As hipéteses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que couber, o
disposto no art. 92 desta Lei.
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da Dotacao 2026/382
Orcamentaria Recursos de Convénio
Numero da
Reserva 2026/2070
Orcamentaria

7. DOS ENCAMINHAMENTOS

7.1 Finda a fase de planejamento destacontratacdo direta com a elaboracdo dos documentos
subsequentes obrigatérios ao DFD, se for o caso, bem como a necessdria pesquisa de precos,

ordeno o encaminhamento deste processo de contratacio direta ao Departamento de
Compras e Licitagoes.

Atenciosamente,

Andreia Symone Zimmermann Nagel

Secretario Municipal de Educacao

. Documento assinado digitalmente por
Autoridade Competente ANDREIA SYMONE ZIMMERMANN NAGEL

Data: 09/10/2026 17:27:41

. . Assinado de forma
Lidia Vitdria digital por Lidia
Vitéria Martins

Martins Dados: 2026.10.09
17:02:49 -03'00
Lidia Vitoria Martins
Servidor Responsavel pelo DFD
Escrituraria - mat. 23363
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