PREFEITURA DE ESTADO DE SANTA CATARINA

GAS PAR MUNICIPIO DE GASPAR

CNPJ 83.102.244/0001-02

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE
DEMANDA - DFD

Memorando n° 24/2026 Gaspar, 08 de abril de 2026.
Ao Senhor

Leonardo dos Santos Pereira

Diretor Geral de Compras e Licitagoes

Notas Explicativas
v O que é? E 0 documento inicial em qualquer processo de contratagao direta, conforme previsto no art. 72, inciso I da Lei n°
14.133 /2021, detalhando a necessidade de aquisicao de um bem ou servigo.
v" Qual é a finalidade? Serve como base para o planejamento anual das contratac¢oes, assegurando que as necessidades estejam

alinhadas aos objetivos institucionais e ao interesse ptblico.

ASSUNTO: CONTRATACAO DIRETA DE EMPRESA DE TREINAMENTO PARA
CAPACITACAO DE SERVIDORES PARA OPERACIONALIZACAO DA LEI 14.133.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

Numeracgao do Processo N° 51 / 2026

Eletrénico Instaurado

Declaracado de O presente Documento de Formalizacio de Demanda - DFD esti em

Conformidade conformidade com Decreto n°® 11.384/2023 que requlamenta, no dmbito do
Municipio de Gaspar, a Lei Geral de Licitacoes e Contratos Administrativos
- Lei n® 14.133/2021.
Tipo de Contratagdo Direta | Dispensa | ‘ Inexigibilidade | x | Adesao ARP |
Fundamento Legal Art. 74, inciso 111, alinea f da Lei n° 14.133/2021.
Relacdo de Documentos 1 - Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD)

Encaminhados 2 - Estudo Técnico Preliminar (ETP)
3 - Termo de Referéncia (TR)

4 - Estimativa de Despesa

5 — Reserva Orcamentaria

6 - Justificativa da Dispensa ou Inexigibilidade
7 - Razédo da Escolha do Contratado
8 - Justificativa do Preco

RIXR| X X[ X R XXX

9 - Comprovacao da Habilitacao

10 - Caracterizacdo da Situagdo Emergencial ou

Calamitosa. Obs.: Documento obrigatério apenas nas
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contratagdes de natureza emergencial ou calamitosa.

11 - Avaliagdo Prévia do Imével. Obs.: Documento
obrigatdério apenas nos processos de locacao de bem
imével.

12 - Certificado de Inexisténcia de Imoveis Publicos
Vagos e Disponiveis. Obs.: Documento obrigatorio
apenas nos processos de locacdo de bem imével.

13 - Justificativa da Singularidade do Imoével. Obs.:
Documento obrigatério apenas nos processos de
locagdao de bem imovel.

14 - Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART). Obs.:
Documento obrigatério nas contratacdes de servicos de

engenharia.

15 - Projeto Bésico ou Executivo. Obs.: Documento que
equivale ao Termo de Referéncia e deve ser elaborado
nas contratacdes de obras e servigcos de engenharia.

16 - Justificativa da Vantagem da Adesdo a Ata de
Registro de Pregos. Obs.: Documento obrigatério nos

processos de adesdo a ata de registro de precos de
outras entidades publicas.

17 - Demonstracao da Compatibilidade dos Valores da
ARP. Obs.: Documento obrigatério nos processos de
adesdo a ata de registro de precos de outras entidades
publicas.

18 - Prévia Consulta e Aceitagio do Orgao Gerenciador
da Ata de Registro de Precos e do respectivo Fornecedor
desta ARP. Obs.: Documento obrigatério nos processos
de adesio a ata de registro de precos de outras
entidades publicas.

19 - Planilha de quantitativos e orcamentos. Obs.: X
Apresenta-la em formato PDF devidamente assinada de
forma digital pelo servidor que realizou a pesquisa de
mercado.

20 - Mapa de riscos (art. 19 do Decreto n° 11.384/2023).

21 - Documentos Diversos. Obs.: Especifique-o neste

ponto caso tenha necessidade de anexar qualquer outro

documento nao previsto nos itens anteriores.

Obs.: Informar abaixo de forma especifica a relagdo de documentos de habilitacdo que a secretaria
requisitante pretende igualmente encaminhar a Diretoria Geral de Compras e Licitacdes

Natureza da Habilitagcao! Tipo de Documento

Juridica 1 - Ato constitutivo (contrato ou estatuto social);

1 A referida documentacdo podera ser: 1 - Apresentada em original, por cépia ou qualquer outro meio expressamente admitido pelo
Municipio; 2 - Dispensada, total ou parcialmente, nas contrata¢des para entrega imediata, nas contrata¢des em valores inferiores a ¥4 do
limite para dispensa de licitacdo para compras em geral [...] (art. 70 da Lei n® 14.133/2021).
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(art. 62 da Lei 14.133/2021)

certificado de MEI, devidamente atualizado, quando se
tratar de Pessoa Juridica. Obs: Importante ressaltar que as
entidades estrangeiras que pretendam atuar no Brasil devem
apresentar o respectivo decreto de autorizagao.

2 - Documento de Identificag¢ao valido em todo territério

nacional, quando se tratar de Pessoa Fisica.

3 - Comprovante de endereco da sede da Pessoa Juridica
ou, ainda, do domicilio da Pessoa Fisica.

4 - Ata de nomeacdo dos representantes legais da Pessoa
Juridica, apenas quando necessério.

5 - Autorizacao legal, quando necessaria, para o
exercicio de atividade sujeita ao controle do Poder
Pablico.

Habilitacao Fiscal, Social e
Trabalhista
(art. 68 da Lei 14.133/2021)

1 - Inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas
(CNPYJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF).

2 - Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual.

3 - Certiddo Negativa de Débitos Federais ou, ainda,
Positiva Com Efeito de Negativa relativa a sede ou
domicilio do contratado.

4 - Certidao Negativa de Débitos Estaduais ou, ainda,
Positiva Com Efeito de Negativa relativa a sede ou
domicilio do contratado.

5 - Certidao Negativa de Débitos Municipais ou, ainda,
Positiva Com Efeito de Negativa relativa a sede ou
domicilio do contratado.

6 - Certidao de Regularidade perante o FGTS, nos
termos da legislacao pertinente.

7 - Certidio de Regularidade perante a Justica do
Trabalho, nos termos da legislacdo pertinente.

Habilitacdo Econémico-
financeira
(art. 69 da Lei 14.133/2021)

1 - Certidao Negativa de Feitos sobre Faléncia expedida
pelo Distribuidor da Sede do contratado.

2 - Balango patrimonial, demonstracao de resultado de
exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais; exigir apenas em situacdes

excepcionais que envolvam valores vultosos e servicos
continuos de alta relevancia ou essencialidade.

Habilitagdo Relativa a
Habilitagdo Técnica e

1 - ART indispensavel, nos termos da legislacao
pertinente, nas obras e servigos de engenharia.
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Profissional

(art. 67 da Lei 14.133/2021)

2 - Atestado de capacidade técnica. X

2. DA IDENTIFICACAO DO REQUISITANTE E DOS RESPONSAVEIS TECNICOS PELA

FUTURA CONTRATACAO
Orgao Requisitante Secretaria Municipal de Fazenda e Gestao Administrativa
Secretério(a) Ana Karina Schramm Matuchaki Cunha.

(Ordenador da Despesa)

Responsavel Técnico pela | Leonardo dos Santos Pereira.
Elaboracdo do ETP ou TR

Cargo Diretor Geral de Compras e Licitagdes

Matricula 22317
E-mail diretoria.compras@gaspar.sc.gov.br

3. DA DEFINICAO DO OBJETO DA CONTRATACAO

Contratagcao de empresa para treinamento e capacitagdo dos servidores da administracdo publica
municipal, especializada na Lei de Licita¢des e Contratos 14.133/2021.

4. DAJUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A necessidade a ser suprida por meio da futura contratagao é em atengdo ao cumprimento do artigo
8° e 9° da sessao III do Decreto 11.384 /2023, que prevé que cabe a alta administracio do Municipio
promover capacitacio aos servidores da administracao publica seguindo o Plano Anual de
Capacitacao em Licita¢cdes e Contratos, que busca nivelar o conhecimento e capacitar os servidores
publicos da administracdo municipal, no que se refere a conhecimentos basicos indispensaveis ao
efetivo planejamento, preparagdo, operacionalizagdo e fiscalizacdo das contratacdes publicas,
elemento basilar da Lei 14.133/2021.

5. DAS QUANTIDADES E ESTIMATIVAS DE VALOR DA CONTRATACAO

Quantitativo
Estimado

1 - Servico de Capacitagdo especializada sobre a nova Lei de Licitagdes e
Contratos, a pelo menos 50 servidores publicos municipais “in company”, de
20 horas hibridas sendo 16 horas presenciais e 4 horas remotas.

Critério Utilizado

A estimativa preliminar do publico-alvo leva em consideragdo os cursos
realizados em 2025 tendo como tematica a Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos. Ressalta-se que o quantitativo de 50 (cinquenta) servidores
podera ser alterado conforme resultado obtido no ETP.

Valor Estimado

R$ 80,000 (oitenta mil reais).

Referéncias

Contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou
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Utilizadas concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de

atualizacdo de precos correspondente.

6. DAS REGRAS GERAIS DE CONTRATACAO E ADEQUACAO ORCAMENTARIA

Regras de 1 - Devem ser definidas em Termo de Contrato. Obs.: O termo de | x
Contratagao contratacao é obrigatdrio nas hipoteses previstas no art. 95 da Lei n°
14.133/20212.

2 - Nao havera necessidade de emissao de contrato pois o Termo de
Empenho servird como instrumento substitutivo conforme previsto
no art. 95, caput da Lei n° 14.133/2021.

Informacodes

*kk

Adicionais

Prazo de Execugdo | A contratacdo devera ser executada no prazo estimado de até 60 (sessenta

dias).
Modo e Local de | Entrega | x | Entrega Treinamento para capacitacdo com formagao
Fornecimentos Unica Parcelada total de 20 horas, aplicado de forma hibrida,
sendo 16 horas no formato presencial e 4
horas remota & titulo de suporte a ser
entregue na Secretaria de Fazenda e Gestao
Administrativa, ou local por esta indicado
para prestacao do servico.
Coédigo Resumido 38/2026 Recursos Proprios X
da Dotacdo Recursos de Convénio
Orcamentaria
Numero da 758/2026
Reserva Obs.: Indicar o namero do pedido de compra que servird como documento
Orcamentaria comprobatoério da reserva orcamentaria conforme previsto no art. 72, IV da

Lei n° 14.133/2025.

*h%

Numero do

Convénio

7. DOS ENCAMINHAMENTOS

7.1 Finda a fase de planejamento desta contratacdo direta com a elaboracdo dos documentos
subsequentes obrigatérios ao DFD, se for o caso, bem como a necessdria pesquisa de pregos,
ordeno o encaminhamento deste processo de contratacio direta ao Departamento de

2 O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipéteses, em que a Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento
habil, como carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo: I - dispensa de licitagdo em
razdo de valor; II - compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem obriga¢des futuras, inclusive
quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor. § 1° As hip6teses de substituicdo do instrumento de contrato, aplica-se, no que
couber, o disposto no art. 92 desta Lei.
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| Compras e Licitag0es. |

Assinado de forma digital por

ANA KARINA SCHRAMM \\ kaRINA SCHRAMM

MATUCHAKI:043524199 MATUCHAKI:04352419907 Atenciosamente,
07 Dados: 2026.04.08 16:41:55
-03'00'

Ana Karina Schramm Matuchaki Cunha
Secretaria de Fazenda e Gestiao Administrativa

Documento assinado digitalmente

“b LEONARDO DOS SANTOS PEREIRA
g Data: 08/04/2026 15:23:52-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Leonardo dos Santos Pereira
Secretaria de Fazenda e Gestao Administrativa
Diretor Geral de Compras e Licitagdes
Responsavel pelo TR
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