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Apresentacao

IMPORTANTE:

Este manual visa informar e instruir o Policial Civil
guanto aos atos e documentos necessarios para
solicitagao de autorizagao para uso de imovel de
propriedade do Estado de Santa Catarina -
Transferéncia de Administracao de Imaovel por meio de
Portaria de Afetacdo, segundo orientagcbes da
Secretaria de Estado da Administracao - SEA .

(Decreto 2.807/2009)




TRANSFERENCIA DE ADMINISTRAGAO DE IMOVEL POR
AFETACAO

INTRODUCAO
EXECUCAO: GERENCIA DE EDIFICACOES TECNICAS — PCSC/GETED/SEIMO
1. AFETACAO DE IMOVEL

Ato pelo qual um bem movel ou imével para a ter uma finalidade publica por
deliberacdo da Administragdo Publica.

OBS: A GETED criou um setor tempordario para regularizar as documentacfes de
Decreto de Aceite e Afetagdo de Imdveis de todas as delegacias.

2. SEQUENCIA DE ACOES

Esse processo é provocado pelo setor PCSC/SEIMO/GETED, visando a legalizagéo
dos imoveis utilizados pela Instituicdo.

2.1 Isto posto, a GETED/SEIMO deve autuar um processo digital no SGPe,

informando o codigo 1054 no campo “Assunto” e o cédigo 68 no campo “Classe”.

Orgdo*:| PCSC- Policia Civil de Santa

Assunto™:| 1054

Classe™:| ¢3

2.2 Em seguida, redigir o Oficio, conforme Decreto Estadual n° 2.807/2019, de acordo
com o Modelo 1 - Oficio/GETED/DGPC/2022 anexo a este, com solicitacdo de
autorizacdo de uso de imovel, observando os seguintes quesitos que deverdo ser
informados pela Unidade de Policia:

A. Manifestacdo do interessado;

B. Justificativa clara da necessidade do imével;

C. Levantamento de custos referente a valores de locacédo (se aplicavel ao caso);

D. Finalidade de uso dos imoveis (observar o atendimento ao interesse publico);

E. Se pretender utilizar o imével integral ou parcialmente (aplica-se aos casos em
que o imével é compartilhado com outras instituicdes (PM, Bombeiros, por
exemplo);

F. Se o interesse pelo uso dos imdveis for parcial, elaborar croqui e anexar ao
processo;




G. Informacédo da existéncia ou ndo de benfeitorias.

2.3 A Unidade de Policia devera realizar a devolutiva via SGP-e com as informacotes
solicitadas no Oficio, juntamente com os documentos comprobatorios informados
abaixo:

Matricula atualizada do imével; (emitida pelo Registro de Iméveis);

Espelho do cadastro imobiliario; (emitido pela Prefeitura Municipal);

Fotos externas da unidade e da placa de inaugurag&o/reforma (se houver); e
Caso o imével pretendido esteja ocupado por outros, deverd constar a
manifestacdo de concordancia das partes envolvidas caso (SED, SES, SSP,
IMA, etc).

OO0 W

2.4Uma vez em carga, o referido setor confere o expediente e a documentacéo
acostada pela unidade, atualizando os dados do imovel junto ao Sistema de
Gestdo Patrimonial-SIGEP;

2.5 Na sequéncia, o setor faz a juntada do extrato do cadastro do imovel devidamente
atualizado ao processo, encaminhando-o hierarquicamente ao Gabinete do
Delegado-Geral para que este subscreva a manifestacdo do titular da unidade
interessada e encaminhe o processo a SECRETARIA DO ESTADO DE
ADMINISTRACAO-SEA, de modo que aquele 6rgdo analise a solicitacdo de

afetacdo do bem;

2.6 Em caso positivo, a SECRETARIA DO ESTADO DE ADMINISTRAQAO-SEA
providencia a expedi¢do da portaria de afetacdo e encaminha & PCSC/GETED/SEIMO
hierarquicamente, para que o cadastro do imével seja novamente atualizado junto ao
SIGEP; e

2.7 Por fim, a PCSC/GETED/SEIMO encaminha o processo para arquivamento
(PCSC/DIAF/SEARC).
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Modelo 1 - Oficio/GETED/DGPC/2022

poLiCIs
T
Civik

ESTADD DE SAMTA CATARIMA

POLICIA CIVIL
DELEGACIA-GERAL )
GEREMNGCIA TECMICA DE EDIFICAGOE
OFICID M* 27172022/GETEDVDGPC Floriandpolis, 05 de julho de 2022.

PCSC TG349/2022

Ao Excelentissimo Senhor:
NOME

DELEGACIA ENDERECADA
CIDADE/SC

Aszzunto: Regularizagdo do imovel sob instrumento autorizative para a utilizagdo do bem
(portaria de afetagdo).

Considerando o Decreto estadualn®2.807/2019", que dispde sobre o controle e os
registros dos bens imoveis no Smbito dos drgdos da Administregdo Plblics Estadusl, bem
como o Sistems de Gestdo de Patrimdnio-SIGEF da Secretars do Estado da AdministragSo-
SEA, iniciou-se no &mbito da Policia Civil a reviséo dos cadastros dos imdwveis em uso por esta

instituicso.

Desta formia, constatou-se que o imdvel utiizado pela Delegacia de Paolicia Civil do
municipio de Planalto Alegre, localizads a Rua John Kennedy, 50 — Centro, Planalto Alegre -
SC- CEP: 9882200, gsta registrado emnome do Estado de Sents Catarina, mas ndo possui

o instrumento autorizativo para s utiizegéo do bem (portaris de afetagdo).

Wisando & regulsrzsgéo ds situsgSo mencionada, solictamos 2 remesss dos
seguintes documentos:
1. Oficic com solicitagdo da Unidade, devendo constar:
g, ManifestagSo do interessadao;
.. Justificativa clars;
g, 0 valor economizado em sluguel (se splicavel ao caso);

d.Finslidede de uso dos imdveis [observar o atendimanto ao interesse plblico);

! bt owerw e segov b fepecon tentfu pload s 202 1006,/ 0rien t acoes-par a-Rec shimento-am-Doacaoy ersao-
01 pedf
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poLICIy
A
-
N
Civik

ESTADD DE SAMNTA CATARINA
POLICIA CIVIL
DELEGACIA-GERAL
GEREMCIA TECHICA DE EDIFICACGES

. Se pretender utiizar o imdvel intagral ou parcislments (aplica-se 805 G3sS0s.

imavel e comos

f. Se o interesse pelo uso dos imoveis for parcial, elaborar croqui e anexar ao
processo as respectivas areas; e

g, Informacéo da existéncia ou ndo de benfeitorias.
2. Matricula atualizada do imavel®;
3. Lei municipal de doagao;
4. Copia do espelho do cadastroimobiliario;

5.Casoa ccupagdo do imovel em guestao seja em condominioc com terceiros,
devera constar a manifestagdo de concordancia das partes envolvidas; g

6. Fotos externas da unidade e da placa de inauguragaoireforma (se houver).

Considerando o exposto, encaminha-se o presente expedients pars anslise e

deliberacdo, sugarndo-s2 o prazo de 30 diss pars & resposta.

Respeitosamente,
Nome Sobrenome
Escrivéo de Paolicia
Setor de Imoveis
[assinado digitalmants]
De acordo,

Nome Sobrenome
Agente de Policia

Gerente de Edificagdes Técnicas
[assinado digitalmente]

¥ Matriculas n® X000000 @ 000000 — Oficia da Ragistrs de mdvais de 000000000
Pagina 2 da 2
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SOLICITACAO DE CONSTRUCAO, REFORMA, AMPLIACAO OU
REPAROS

INTRODUCAO
EXECUCAO: GERENCIA DE EDIFICACOES TECNICAS — PCSC/GETED/SEIMO

Este manual visa informar e instruir o Policial Civil quanto aos atos e documentos
necessarios para solicitacdo de construcéo, reforma, ampliacdo ou reparo de unidades
policiais no Estado de Santa Catarina - segundo orientacdes da Secretaria de Estado
da Administragéo - SEA®.

1. SEQUENCIA DE ACOES

Verificada a necessidade de construcdo, reforma, ampliagdo ou reparo; a unidade
demandante deve solicitar a devida avaliacdo, observando a documentacdo
obrigatdria abaixo informada.

Isto posto, deve-se autuar um processo digital no SGPe, informando o cédigo

1267 no campo “Assunto” e o cédigo 96 no campo “Classe”.

Partindo da Delegacia interessada, o processo deve ser encaminhado a

PCSC/GETED via cadeia hierarquica para analise e deliberacao.

1.2 Para solicitacdo de Construcao

Matricula atualizada do Imovel (emitida pelo Registro de Iméveis);

Espelho do cadastro Imobiliario (emitido pela Prefeitura Municipal);

Consulta de viabilidade (emitida pela Prefeitura Municipal);

Certiddo Ambiental ou Declaracdo de Atividade Nao Constante (emitida pelo
6rgdo ambiental municipal) — ou informacéo de inexisténcia de 6rgdo ambiental.

Cow>»

1.3 Para solicitagdo de Reforma ou Ampliacdo

A. Relatério Fotografico da situagdo do imével da Unidade Policial (elaborado pela
prépria unidade policial) — devendo constar pelo menos fotos da fachada,
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F.

terreno, areas internas e principais pontos criticos. Matricula atualizada do
Imovel (emitida pelo Registro de Imoveis);

Espelho Imobiliario (emitido pela Prefeitura Municipal);

Consulta de viabilidade (emitida pela Prefeitura Municipal);

Certiddo Ambiental ou Declaragédo de Atividade N&o Constante (emitida pelo
6rgdo ambiental municipal) — ou informacéo de inexisténcia de 6rgdo ambiental.
Habite-se e alvard (Prefeitura Municipal - se existi) ou informacdo de
inexisténcia;

Projetos da construcao original (se existir) ou informacéo de inexisténcia;

1.4 Para solicitacdo de Construcdo ou Reforma com projeto local (fornecido pela
Prefeitura ou outro 6rgdo municipal)

A.

[

Relatorio fotografico da situacdo do imével (elaborado pela prépria unidade
policial) — devendo constar pelo menos fotos da fachada, terreno, areas
internas e principais pontos criticos;

Matricula atualizada do Imovel (emitida pelo Registro de Iméveis);

Espelho do cadastro imobiliario (emitido pela Prefeitura Municipal);

Certiddo Ambiental ou Declaracédo de Atividade N&o Constante (emitida pelo
orgdo ambiental municipal) — ou informagdo de inexisténcia de Orgéo
ambiental;

Projetos de reforma e memoriais descritivos (todas as disciplinas necessarias,
arquiteténico, elétrico, hidrossanitario etc);

Alvaréd de Reforma ou Construcao — (emitido pela Prefeitura); ou informacéo de
ndo necessidade do alvara (no caso de Reforma);

Projeto Aprovado CBMSC - Alvara Corpo de Bombeiro Militar de Santa
Catarina;

ART e/ou RRT — Documento de responsabilidade técnica expedido por
engenheiro devidamente registrado (CREA/SC);

Orcamento Sintético — Itens discriminados, quantitativos, custo unitario e custo
total, devera ser utilizado Referencia SINAPI mais atual, ou realizado pesquisa
de mercado do ITEM com no minimo trés (3) orcamentos com identificacao das
empresas e CNPJ.

Cronograma Fisico Financeiro

Composicdo do BDI - Conforme IN 002/2020/SIE, disponivel em
https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/instrucoes-normativas/instrucao_normativa_02.pd

1.5 Para solicitacdo de Reparos (menor grau)

A.

Relatorio fotografico da situacdo do imével (elaborado pela prépria unidade
policial) — devendo constar pelo menos fotos da fachada, terreno, areas
internas e ponto critico.

Matricula atualizada do Imovel (emitida pelo Registro de Iméveis);

Espelho Imobiliario (emitido pela Prefeitura Municipal);

Minimo trés (3) orcamentos: preferencialmente em papel timbrado, contendo os
dados abaixo e a planilha de especificagdes técnicas;

ol
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https://www.sie.sc.gov.br/webdocs/sie/instrucoes-normativas/instrucao_normativa_02.pd

01 - Servicos Iniciais

Razao Social;

CNPJ;

Data do orcamento;

Validade;

Contato;

Planilha (conforme modelo abaixo);

Tabela |Cod. Auxiliar [Descrigao do Servigo Unid. | Quantidade Preco|Prego total
de Unitério(R$)
SINAPI (97622 DEMOLIGAO DE ALVENARIA DE BLOCO FURADO, DE FORMA MANUAL, SEM M3 11,550 67,75 782,51
10121 REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017
SINAPI  |97638 REMOQAO DE CHAPAS E PERFIS DE DRYWALL, DE FORMA MANUAL, SEM M2 115,950 9,37| 1.086,45
10121 REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017
SINAPI (97633 DEMOLICAO DE REVESTIMENTO CERAMICO, DE FORMA MANUAL, SEM M2 75,480 27,35 2.064,37
10121 REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017
SINAPI (97662 REMOGAO DE TUBULAGOES (TUBOS E CONEXOES) DE AGUA FRIA, DE FORMA M 8,000 0,58 4,64
10121 MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017
SINAPI  |97663 REMOGAO DE LOUGAS, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017 UN 12,000 14,74 176,88
10121
SINAPI  |97666 REMOQAO DE METAIS SANITARIOS, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. UN 10,000 10,74 107,40
10/21 AF_12/2017
SINAPI (97665 REMOGAOQ DE LUMINARIAS, DE FORMAMANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. UN 8,000 1,69 13,52
10/21 AF_12/2017
SINAPI (97660 REMOCAO DE INTERRUPTORES/TOMADAS ELETRICAS, DE FORMA MANUAL, SEM UN 25,000 0,88 22,00
10121 REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017
SINAPI  |97661 REMO(;AO DE CABOS ELETRICOS, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. M 25,000 0,88 22,00
10/21 AF_12/2017
SINAPI (97644 REMOQAO DE PORTAS, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017 M2 31,920 11,20 357,50
10/21
SINAPI (97645 REMOGAOQ DE JANELAS, DE FORMA MANUAL, SEM REAPROVEITAMENTO. AF_12/2017 M2 6,120 40,41 247,30
10/21

Total do Grupo**:| 4.884,57|

OBSERVACAO IMPORTANTE: Na falta de algum dos documentos solicitados, entrar
em contato com a Geréncia de EdificacBes Técnicas (GETED) para as devidas
orientacdes.

E-mail: geted@pc.sc.gov.br ou geted-gerencia@pc.sc.gov.br

Telefone: (48)3665-8711

WhatsApp: (48)98844-4104
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AQUISICAO DE IMOVEL POR DOACAO

Execucdo: Geréncia de Edificacdes Técnicas — GETED/SEIMO

Este manual visa informar e instruir o Policial Civil quanto aos atos e documentos
necessarios para o Recebimento de Imovel por Doagdo, no Estado de Santa Catarina,
observadas as diretrizes da Secretaria de Estado da Administracdo (SEA), nos quais a
Policia Civil de Santa Catarina conste como parte interessada.

1. SEQUENCIA DE ACOES

1.1 O processo se inicia a partir da intencdo de aquisicdo de imoével por parte da
Policia Civil e disposi¢éo por parte da Prefeitura ou particular em doar determinado
imovel a instituicdo. Havendo acordo entre as partes, inicia-se o processo de
solicitacdo de doacdo de imovel para o Estado de Santa Catarina e posterior
afetacdo a Policia Civil de Santa Catarina, mediante autuagdo de processo
administrativo.

1.2 Em caso de doacao por parte do municipio, 0 mesmo deve enviar o projeto de Lei
de doacao de imével para aprovacdo da Camara municipal; ou certiddo de doacao,
em caso de patrticular.

1.3 O rol de documentos necessarios para a instrucao processual pode ser obtido por
meio do link da Secretaria de Estado da Administracdo abaixo:

https://www.sea.sc.gov.br/manuais-e-documentos/#

sea.sc.govbr

MANUAIS E DOCUMENTOS

GESTAO

DOCUMENTAL



https://www.sea.sc.gov.br/manuais-e-documentos/

WG MOTICIAR  MNVIGOS  BETHUTURA  SATITUCIONAL  COMTATO

MANUAIS EDOCUMENTOS

GESTAO
DOCUMENTAL

Catamon com pro
abra esta janela o

E=MAIL: site@ sea.sc.gov.br
Modelos Podronizados dos Documentos Oficlals - SOP-o
{para downioad):

WO NOTICAR  BERGGOR  SRTRUTUTA  SSTTUCIOMAL  CONTATO

DOC 92 — CLASSE 2 — PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO EM DOACAQ

2. Para tanto, a delegacia interessada deve expedir um oficio de recebimento de
doacdo de bem publico, observando os itens abaixo:

A. Manifestacdo do interessado subscrita pelo(s) atual(is) titular(es) do(s)
orgao(s) ou entidade(s);

B. Justificativa clara da necessidade do imével;

C. Finalidade da doacédo (a indicacdo da finalidade deve ser especificada,
ndo pode ser genérica. A descricdo das atividades que serdo desenvolvidas
pelo interessado deve ser aderente a finalidade do 6rgao);

D. Informar se o interesse € pelo imével na integra ou parcial. Se for
parcial, elaborar croqui e anexar ao oficio;

E. Informar se ha benfeitorias ou néo.

3. Anexo ao Oficio de Doacgéo, a delegacia interessada deve providenciar junto ao
registro de imoveis, a documentacéo citada abaixo para abertura do processo
junto a Delegacia-Geral, obedecendo a via hierarquica (DELEGACIA — DRP —
DIRETORIA DE POLICIA - DIAF — GETED).

10



A. Certidao de 6nus e acbes e Matricula(s) do Imdvel atualizada (Gltimos
trés (3) meses);

B. Lei municipal de doacdo em caso de imével do Municipio ou Certiddo
de doacdo em caso de particular;

C. Manifestacdo das partes envolvidas, caso o imovel esteja sendo
utilizado por outro 6rgéo ou afetado a este, mesmo que desocupado.

4. A Delegacia deve autuar o processo via SGPE, com o seguinte cddigo:
Assunto 92: Aquisicdo de Imovel por Doacédo; e Classe 2: Processo sobre
Aquisicdo de Imovel por Doagéo, conforme figura abaixo:

Orgdo*:| PCSC - Palicia Civil de Santa Catarina
Assunto*:| g2 Aquisicda de Imovel por Daagdo
Classe*: 2 [:-‘: cesso sobre Aquisicdo de Imovel por Doagdc

5. Apoés o envio da documentacdo completa, a GETED dard inicio ao processo
interno de analise documental e, na sequéncia, encaminhara o processo a SEA
para analise do pleito, via DGPC.

Ressalta-se a importancia do correto envio das informac6es e documentacdes
no momento do encaminhamento do processo a GETED, visando dar
celeridade na analise da solicitagéo, evitando, dessa forma, eventual devolugéo
para correcao.

Em caso de duvidas ou inexisténcia de algum dos documentos exigidos, solicita-se o
contato do responsavel por meio do email institucional: imoveis@pc.sc.gov.br

11


mailto:imoveis@pc.sc.gov.br

8¢

PROJETOS DAS DELEGACIAS MODELO

INTRODUCAO

EXECUCAO: GERENCIA DE EDIFICACOES TECNICAS — PCSC/GETED

Este manual visa divulgar os projetos conceito de Delegacias de Policias, tanto para
as unidades ja identificadas para construgdo como para as vindouras, através de
alinhamento estratégico institucional, no intuito de otimizar as futuras reformas e
construcdes de unidades de policia judicidria, com padronizacdo arquitetbnica e da
identidade visual das Delegacias da Policia Civil de Santa Catarina.

A partir de levantamentos qualitativos e quantitativos, como espaco fisico atual, tipo de
unidade, populacdo atendida, nimero de colaboradores e espacos de trabalho, foi
definido as estruturas basicas locais e necessidades de cada Delegacia Modelo.

Exemplificacdo das necessidades levantadas referente aos espagos de trabalho;

ESPACO DE TRABALHO

TIPO

3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -
3.1 Espacos de Trabalho -

(IDEAL) [SALA DE ESPERA]

(IDEAL) [BOLETIM DE OCORRENCIA]

(IDEAL) [INVESTIGACAO]

(IDEAL) [CARTORIO]

(IDEAL) [GABINETE]

(IDEAL) [SALA PARA FLAGRANTE (AUDIOVISUAL)]
(IDEAL) [SECRETARIA]

(IDEAL) [CELAS]

(IDEAL) [BANHEIROS]

(IDEAL) [ALMOXARIFADO]

(IDEAL) [ESTACIONAMENTO PUBLICO (VAGAS)]
(IDEAL) [ESTACIONAMENTO SERVIDORES (VAGAS)]
(IDEAL) [ESTACIONAMENTO P/ VIATURAS (VAGAS)]
(IDEAL) [SALA CITRAN (QUANDO ANEXO)]

(IDEAL) [ALOJAMENTOS]

(IDEAL) [COZINHA/COPA]

(IDEAL) [SALA LILAS (VITIMAS VIOLENCIA DOMESTICA)]
(IDEAL) [SALA DEPOIMENTO SEM DANOG (VITIMAS ECA)]

Abaixo sdo apresentados 13 modelos de Delegacia Policia Civil de Santa Catarina,
bem como imagens ilustrativas de fachadas, dispostos neste processo na seguinte
sequéncia:

DPMU — MODELO A1 (até cinco mil habitantes);

DPMU — MODELO A2 (cinco a quinze mil habitantes);
DPMU — MODELO A3 (acima de quinze mil habitantes);
DPCO — MODELO B1 (até vinte mil habitantes);

DPCO — MODELO B2 (vinte a trinta mil habitantes);
DPCO — MODELO B3 (trinta a quarenta mil habitantes);
DPCO B1 — MODELO B1 com CITRAN,;

DPCO B2 — MODELO B2 com CITRAN,;

DPCO B3 — MODELO B3 com CITRAN;

12



e CPP-MODELO C1,;
e DIC-MODELO C2;
e DPCAMI - MODELO C3;

e COMPLEXO D1 (acima de quarenta mil habitantes ou mais de uma unidade).
e FACHADAS.

DPMU - MODELO A1l

M

13



DPMU - MODELO A2
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DPCO - MODELO B1
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DPCO COM CITRAN - MODELO B1
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DPCO COM CITRAN - MODELO B2

DPCO COM CITRAN - MODELO B3
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CPP - MODELO C1

ST

DIC — MODELO C2

i
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DPCAMI - MODELO C3
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FACHADA 3

CIRETRAN

OBSERVACAO IMPORTANTE: Na caso de ddvidas, entrar em contato com a
Geréncia de EdificagBes Técnicas (GETED) para as devidas orientagdes.

E-mail; geted@pc.sc.qov.br ou geted-gerencia@pc.sc.gov.br

Telefone: (48)3665-8711

WhatsApp: (48)98844-4104
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