1. OBJETO
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TERMO DE REFERENCIA

Cadastramento, selecdo e CREDENCIAMENTO de OFICINEIRO(A)/INSTRUTOR(A),
para organizar e executar oficinas de artesanato, desenvolver a expressao e as habilidades

especificas, ministrar e preparar o material didatico das aulas de artesanato, promover

atividades recreativas e ludicas, com o objetivo de desenvolver o desenvolvimento pessoal

e a integracao social das pessoas e incluséo digital promovendo o desenvolvimento das

comunidades, reduzindo a exclusdo social e ampliando a inclusdo digital nas unidades

descentralizadas de atendimento, que integram a Secretaria Municipal de Promocéo da

Cidadania.
1.1. DOS SERVICOS QUE SERAO OFERECIDOS E QUANTIDADES
ITEM DESCRICAO UNID Valor
1 CREDENCIAMENTO DE | Hora/aula R$ 51,67
OFICINEIRO
OFICINAS/MODALIDADE CARGA HORARIA*
OFICINAS AREA CATEGORIA QTDE | DIARIA SEMANAL | MENSAL
Amigurimi
Croché
Trich
Bordado
1 Artesanato Patchwork
Patch Aplique 60 4 20 80
Artes Aplicadas
Pintura em Tecido
Pintura em
Madeira
2 Recreacao Atividade Fisica 15 4 20 80
Danca
Inclusao .
3 Digital Monitor 10 4 20 80
Beleza e Corte de Cabelo
4 Manicure/Pedicure 35 4 20 80
Bem Estar -
Maquiagem
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*Limite minimo de 2h diarias e, 0 maximo mensal de horas de acordo com o horario estipulado
pela Secretaria Municipal de Promocé&o e Cidadania.

1.2. DA DESCRICAO DOS SERVICOS

AREA CATEGORIA DESCRICAO ATIVIDADES
Amigurimi
CrOICI’A]e Ensino das técnicas e materiais existentes
Trico para realizacdo dos artesanatos;
Bordado Ensino de padronagem e categoria de
A Patchwork cores e texturas;
rtesanato Patch Aplique Realizacdo de trabalhos e exposigGes com
Artes Aplicadas os alunos;

Desenvolvimento das habilidades dos
alunos;

Pintura em Tecido
Pintura em Madeira
Feltro

Realizacdo de atividades de alongamento,

Atividade Fisica aerdbicas, de fortalecimento muscular;

Recreacéo Atividades para desenvolvimento do
Danca raciocinio, ritmo e coordenacdo motoral
associada ao equilibrio e flexibilidade;

Ensino de nog¢Bes béasicas de uso das
tecnologias digitais;

Auxilio na execucdo de tarefas e uso
das tecnologias;

Incluséo Digital Monitor

Corte de Cabelo

Ensino das técnicas e materiais existentes

Beleza e Bem Estar Manicure/Pedicure para realizacéo das atividades;
. Desenvolvimento das habilidades dos|
Maquiagem )
alunos;

1.3. DA NATUREZA DO OBJETO

O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo bem de luxo, respeitando a
vedacao do art. 20 da Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamento do Decreto Municipal N°
12.840/2023. O objeto desta contratacdo possui natureza caracterizada como comum,

conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.
2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A Secretaria Municipal de Promocéao da Cidadania possui 20 unidades descentralizadas de

assisténcia a mulheres e idosos, compreendendo:
. 01 Centro de Convivéncia do ldoso;

. 04 Centros de Mdltiplo Uso (CMU),
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. 11 Centros de Arte e Lazer (CAL)

. 04 Grupos de Idosos (Gl)

Nestas unidades s&o desenvolvidos programas e atividades que visam ampliar e favorecer
a realizacdo pessoal, a integracdo social, a inclusdo, a autonomia fisica e social

promovendo a melhoria e manutencéo da saude e do bem-estar.

As unidades se constituem em grupos tradicionais com atividades diversificadas e que
atendem na grande maioria pessoas idosas de ambos 0s sexos, mas, contemplam também

mulheres com idade igual ou superior a 18 anos.

As oficinas (aulas) além de promover a socializagdo entre os participantes proporcionam
também & geragdo de renda de muitas mulheres, pois o artesanato |4 realizado acaba

aumentando a renda familiar.
3. DA PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

O prazo para entrega das propostas de cadastramento, selecdo e credenciamento iniciar-
se-a a partir da data de publicacédo do Edital no Diario Oficial e/ou no endereco eletronico

do Municipio de Itajai www.itajai.sc.gov.br, conforme normativos da Diretoria Executiva de

LicitagOes e Contratos. No Edital, constarédo informacgdes acerca da participacéo e sobre o

envio de documentos para habilitacdo no processo.

O prazo de vigéncia para cadastramento, selecdo e credenciamento sera indeterminado,
inexistindo prazo limite para que o0s interessados possam comparecer perante a
Administracdo Publica e solicitar o cadastramento, sem prejuizo deste submeter-se a
alteracdes no curso do credenciamento, inclusive no rol dos servigos, pregos e demais
termos que vincularéo os credenciados. Salvo pedido de descredenciamento, a adeséao ao

mesmo implicara o aceite de suas alteracfes supervenientes.

Poderao habilitar-se, para cadastramento, selecdo e Credenciamento, pessoas juridicas,
integrantes da categoria de Microempreendor | dividual (MEI), que comprovem qualificacéo
e atuacao na area de interesse e que apresentarem Carta Proposta e/ou Requerimento que

estejam de acordo com o0s servigos e valores previstos neste termo.

Cada proponente poderd apresentar apenas UMA CARTA PROPOSTA e/ou

Requerimento, ou seja, para apenas uma OFICINA.
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E permitido o cadastramento a qualquer tempo, de qualquer interessado, pessoa juridica

gue preencha as condi¢cdes minimas deste processo.

E vedada a subcontratac&o dos servi¢os objeto deste Termo.

4. DA HABILITACAO

Serao considerados os seguintes critérios para habilitagcdo no processo de credenciamento:
Habilitacdo técnica:

- Atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica, em conformidade com o

objeto pretendido;

- Certificado de realizacéo de curso na area de atuacao pretendida;

- Diploma de graduac&o em conformidade com o objeto pretendido;

- Carteira de Artesdo emitida por érgao especifico Municipal ou Estadual;

- Portfélio que comprove producdo e/ou experiéncia relacionada ao objeto pretendido

(opcional);

Documentacdo para todos os proponentes:

- Declaracgdes (de fatos impeditivos, de ndo parentesco, de que ndo emprega menor);
- Diploma(s) que comprove(m) o grau de escolaridade exigido;

- Comprovacéo de cursos de formacédo na area de atuacao pretendida;
Documentacao para proponente pessoa fisica:

- Cépia de documento com foto;

- Cépia do CPF; PIS e/ou PASEP;

- Comprovante ou declaracdo de residéncia;

- Portfélio que comprove a producéo/experiéncia na area de inscricdo (opcional);

- Atestados e declaracbes que comprovem experiéncia na area, expedidos por

instituicdes reconhecidas (opcional).
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Documentacdo para pessoa juridica MEI, a qual contenha em seu ato constitutivo a

finalidade de prestacao de servigos:

- Documento com foto do proponente ou responsavel pela Pessoa Juridica — CNPJ;
- CPF do proponente ou responsavel pela Pessoa Juridica — CNPJ;

- Cadastro do CNPJ ativo;

- Certificado de Microempreendedor Individual com Comprovante da ocupagdo — CNAE

expresso no cartéo, relativa ao objeto do projeto inscrito no edital.

Documentacdo para pessoa juridica sem fins lucrativos, a qual contenha em seu ato

constitutivo a finalidade da area de atuacéo pretendida:

- Comprovante de registro no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ ativo;

- Estatuto devidamente registrado;

- Ata de eleicdo da atual diretoria;

- CPF do presidente da instituicdo (representante legal).

- Pessoa Juridica (empresa) representante

- Ato constitutivo e suas alteragdes (atualizado);

- CNPJ atualizado;

- Ato de nomeacao do representante legal, se for o caso (Associa¢gOes, Cooperativas);
- RG e CPF do representante legal da empresa;

- Comprovacéao de vinculo com o prestador de servigos (contrato de prestagéo de servicos,
registro em CTPS, declaragéo de representacéo, ficha de associado ou cooperado, contrato

social no caso de socio/proprietario da empresa);

- Comprovante da Inscricdo Municipal no municipio de sede ou domicilio, compativel com

0 objeto deste Edital de credenciamento;

- Certidao de regularidade de Débitos da Fazenda do Municipio de Itajai, quando tiver sede

ou domicilio neste.
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4.1. DA NAO HABILITACAO

N&o sera credenciado o proponente/a proposta que:

- Por qualquer razéo, esteja declarado inidéneo ou punido com suspensédo do direito de
licitar ou contratar com a Administracdo Publica, Direta ou Indireta, Federal, Estadual
ou Municipal, desde que o ato tenha sido publicado no Diario Oficial da Unido, do Estado
ou do Municipio, pelo 6érgédo que o praticou;

- Que faltar com algum documento exigido neste edital;

- Nao apresente condicdes juridicas, fiscais ou técnicas, para atender ao objeto do presente
regulamento;

- Apresentem quaisquer formas de preconceito de origem, raca, etnia, género, cor, idade
ou outras formas de discriminagao, sendo desclassificados com fundamento no disposto no
inciso IV do caput do art. 3° da Constituicdo Federal, garantidos o contraditério e a ampla
defesa.

4.2. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos
(para analise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
(X) Néao

() Sim

4.3. Seréexigido amostra do(s) produto(s)/demonstracao do(s) servico(s):
(X) Néao
( )Sim

4.4. Seraexigida prova de conceito?
(X) Néao
() Sim

4.4. Sera exigida carta de solidariedade?
(X) Néao
( )Sim

4.5. Sera exigida garantia de proposta?
(X) Néao
() Sim
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5. REQUISITOS
5.1. Requisitos minimos exigidos para a contratacao:

Para a selecdo e o credenciamento, a PROPONENTE devera possuir 0s seguintes

requisitos minimos.

Area Artesanato — Todas as Categorias: Ensino Fundamental completo, experiéncia de
atuacdo na categoria selecionada ou a qualificacdo comprovada através de atestados,
certificados ou declara¢gdes emitidos por pessoa juridica.

Area Recreagdo — Categoria Atividade Fisica: Ensino superior completo, registro no
Conselho Federal de Educacéo Fisica (CONFEF), experiéncia de atuacdo na categoria ou
a qualificacdo comprovada através de atestados, certificados ou declaracbes emitidos por

pessoa juridica.

Area Recreacdo — Categoria Danca: Ensino médio completo, experiéncia de atuacdo na
categoria ou a qualificacdo comprovada através de atestados, certificados ou declaracdes
emitidos por pessoa juridica.

Area Tecnologia de Informatica — Categoria Monitor: Ensino médio completo, experiéncia
de atuacdo na categoria ou a qualificacdo comprovada através de atestados, certificados

ou declaracfes emitidos por pessoa juridica.

Area Beleza e Bem Estar — Todas as Categorias: Ensino Fundamental completo,
experiéncia de atuacéo na categoria selecionada ou a qualificagdo comprovada atraves de

atestados, certificados ou declara¢des emitidos por pessoa juridica.
5.2. Condigdes de contratagdo

A PROPONENTE selecionada e credenciada sera contratada conforme a necessidade da
Secretaria Municipal de Promocdo da Cidadania, levando em consideracdo também a
disponibilidade orgamentaria e financeira do Municipio de Itajai.

A contratacdo ocorrera por demanda, ou seja, 0s proponentes aprovados serao incluidos
em um cadastro de reserva de oficineiros credenciados. Ressalta-se que o credenciamento

néo garante contratacao imediata, mas permite que o profissional seja chamado conforme
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a necessidade do municipio. A escolha do credenciado ocorrerd por ordem de

credenciamento e habilitacdo nas respectivas oficinas.
E vedada a subcontratac&o dos servicos.
6. DA EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de execucéao

Os servicos previstos terdo inicio a contar da assinatura da ordem de servico e serao
realizados nas unidades citadas no item 2, conforme demanda e solicitacdo da Secretaria
Municipal da Promocéao da Cidadania.

6.2. Local da prestacdo dos servicos

Os servigos seréo realizados nas unidades descentralizadas de atendimento (descritas no
item 2 do presente termo) conforme agenda de locais e horarios, estabelecida pela Diretoria
de Promocéao da Cidadania.

6.3. Garantia de execucao do contrato
(X) Nao
( )Sim

6.4. Inexecucao dos servicos
A CONTRATADA tera o limite de 1 (uma) falta injustificada durante todo o periodo de

vigéncia contratual.

A CONTRATADA tera o limite de 2 (duas) faltas justificadas, excetuando-se aquelas de
motivo de forga maior (doencga, acidente, morte em familia, gravidez) durante todo o periodo
de vigéncia contratual.

Serad considerado falta injustiicada o descumprimento dos horarios estabelecidos,
contando-se o periodo de 10 (dez) dias consecutivos ou 20 (vinte) alternados, nos quais

ocorrerem.

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES

7.1 Obrigagdes da CONTRATADA/CREDENCIADA
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Obriga-se a CONTRATADA/CREDENCIADA a:

a) atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato, limitada as especificacdes de cada item;

b) aexecucao do objeto, de acordo com as especifica¢cdes constantes, em consonancia
com a proposta apresentada e com a qualidade e especificacdes determinadas pela
legislacdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucao e eficiéncia na execugéo do objeto;

d) nao subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto contratado;

e) manter, durante a vigéncia da contratacdo, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacbes exigidas;

f)  responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais causados a
Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de impericia, negligéncia,
imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca, quando da execucdo do
fornecimento;

g) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de natureza
previdenciéria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, énus ou encargos de
gualquer espécie e origem, pertinentes a execucao do objeto contratado;

h)  manter endereco eletronico (e-mail) valido para fins de comunicacdo com a
contratante por todo o periodo de contratacdo; comunicando, imediatamente, o Contratante
em caso de alteracéo;

)] Respeitar rigorosamente os horéarios de trabalho imputados pela Secretaria
Municipal de Promoc¢ao da Cidadania, assim como das unidades descentralizadas de
atendimento;

)] Realizar planejamento das oficinas apresentando a coordenagdo 0s projetos a
desenvolver integralmente com os conteudos e relatorios das atividades conforme
planejamento;

k)  Acompanhar o desenvolvimento das atividades ministradas;

) Participar de reunides com a coordenagao;

m) Participar das atividades de capacitacao;

n)  Atuar com ética e profissionalismo;

0) Participar dos eventos da Secretaria Municipal de Promoc¢ao da Cidadania.

7.2. Obrigagdes da CONTRATANTE
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Obriga-se a Administracdo/Contratante:

a) comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas a execucao do
objeto;

b) efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada
no credenciamento e no Contrato;

c) promover o acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento/prestacdo dos
servicos, sob os aspectos qualitativo e quantitativo, anotando em registro proprio as falhas
e solicitando as medidas corretivas;

d) rejeitar, no todo ou em parte, o objeto executado pela Contratada fora das
especificacdes do contrato;

e) observar para que durante a vigéncia da contratacdo sejam cumpridas as obrigactes
assumidas pela Contratada, bem como sejam mantidas todas as condi¢cdes de habilitagcao
e qualificagcao exigidas na licitacéo;

f)  aplicar as san¢fes administrativas, quando se fizerem necessarias;

g) prestar a CONTRATADA/CREDENCIADA informacBes e esclarecimentos que

venham a ser solicitados.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

(X) Somente por assinatura de contrato

( ) Autorizagdo de Fornecimento + Contrato de garantia e assisténcia técnica
( ) Autorizagédo de Fornecimento

( ) Outro.

8.2. VIGENCIA
O prazo de vigéncia do credenciamento € de 12 (doze) meses a contar de sua publicacéo

em diario oficial.

8.3. GESTAO E FISCALIZACAO
Fiscal de Gestao do Contrato:
Nome: Venita Teresinha Beulke
Cargo: Assessora Executiva
Matricula: 2014405
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Fiscal de Execucado do Contrato:
Nome: Viviane Sandri Ferreira

Cargo: Diretora de Relagbes Tematicas
Matricula: 1682204

9. DO PAGAMENTO

Os pagamentos serdo efetuados pela CONTRATANTE, mensalmente, mediante a
apresentacaodo relatériode prestacdo de servicos assinado pelo responsavel
CREDENCIADO(A) / GERENTE da unidade descentralizada, na qual o (a) CONTRATADO
(A) a prestar o servico, e pelo Fiscal Designado, assim como das Certidoes Negativas
Federal, Estadual, Municipal, FGTS e Trabalhista.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas correrdo a conta da dotacao:

Org&o Orcamentario — 11000 — Secretaria Municipal de Assisténcia Social;
Despesa — 375 -1.11011.4.122.6.2.76.0.339000 — Aplica¢bes Diretas

Fonte de recurso — 1 — Recursos Ordinarios.

11. DO VALOR ESTIMADO

Com base em contrata¢des anteriores, bem como na pesquisa de prec¢os elaborada, o valor
de referéncia da hora-aula dos oficineiros € de R$ 51,67 (cinquenta e um reais e sessenta
e sete centavos), totalizando um custo mensal aproximado de R$ 454.696,00 (quatrocentos
e cinquenta e quatro mil, seiscentos e noventa e seis reais), e, consequentemente, um custo
anual aproximado de R$ 5.456.352,00 (cinco milh&es, quatrocentos e cinquenta e seis mil,
trezentos e cinquenta e dois reais) a considerar o niumero total de oficinas preenchido com

os profissionais credenciados.

Itajai, 15 de abril de 2025
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