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TERMO DE REFERENCIA

) OBIJETO
tacdo de empresa para execugao de SERVICOS DE LOGISTICA DE ARMAZENAMENT!

7 DOS ALMOXARIFADOS de todas as entidades da Administracdo Direto, em espe
cretarias de Saude, Obras, Educagdo e Inclusdo e Assisténcia Social de acordo com

5es estabelecidas neste Termo de Referéncia.

A EXECUCAO DOS SERVICOS
1 Estruturar e modelar os processos logisticos do Centro de Distribuigdo, buscar

elhor organizacdo e praticidade ao Municipio;

2 Administracio de materiais correspondente no planejamento, organizac
yordenac3o e controle de todas as tarefas necessarios para o recebimento,  guard
yntrole, classificagdo, identificagdo e distribuicdo observando o consumo médio, ni'
> estoque, estoques minimos e maximos, tempo de reposicdo e custos de estoque;

3 Processos modelados, documentados e condensados;

4 Fornecer informagdes por meio de relatdrios, inclusive gerenciais para a tom
e decisoes;

5 Movimentagdo e armazenagem de todas as entidades da Administragao Direta,
special para as Secretarias de Saude, Obras, Educagdo e Inclusdo e Assisténcia Social
6 Entrega de materiais com motorista e ajudante;

.7 Elaboragdo, apresentagdo e implementagdo de sugestdes de relatorios
iagndstico;

8 Treinamento de usudrios de novos processos;
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1 Sistematizar todo o processo;

2 Execucdo e gerenciamento das atividades de controle de estoques;

3 Levantamento e andlises constantes das necessidades de cada local;

4 Planejamento das compras para cada secretaria;
15 Controle de qualidade do produto/material recebido;

16 Auditoria mensal dos estoques do Municipio;

17 Integragdo entre as secretarias e o Centro de Distribui¢ao com atendimento dir

itre eles;
18 O horario de atendimento do Centro de Distribuicdo deverd ser das 08h00

3h00 de segunda a sexta-feira:

19 Para casos de extremo urgéncia a contratada devera manter um telefone e e-

1h para possiveis fornecimentos emergenciais (tipo medicamentos);

20 Dispor de usuarios treinados para execugdo de atividades dentro dos nc

1odelos.
21 O Centro de Distribuigdo devera possuir sistema de rastreamento veicular
inclu

ydos os veiculos de entregas, com monitoramento remoto pela web,

ossibilitando o controle de quilémetros rodados por veiculo.

)BRIGACOES DA CONTRATADA

.1 A contratada deverd possuir software de controle de estoques com as seguinte

sspecificagdes minimas:
3.1.1 Controle de entrada e saidas de materiais;

3.1.2 Cadastro de produtos;
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e materiais de sua propriedade que ser:

Manter todos os equipamentos
feito estado de conservagao;

izados para a execugdo dos servigos em per

e todos os produtos no Centro de Distribuicdo ¢

Responsabilizar-se pela guarda d
uro de todos

ypriedade do Municipio, devendo ainda constituir apdlice de seg

iteriais constantes no local;

ontrolar e prestar contas dos materiais adquiridos com verbas federais

Receber, C

,  Agendaro recebimento de mercadorias diretamente com 0S fornecedores;

) Notificar as empresas quando 0s
tipulado, ou de acordo com o solicitado na Autorizagdo

tipulando prazos para cumprimento apds notificagdo.
sistindo a irregularidade, deverd comunicar por esc

produtos ndo forem entregues no pre
de Fornecimento ou Edital,

3.9.1 Per rito a Secretaria

Compras para aplicagdo de multa.
em/produto (por furto ou roubo, por danifica
omar o bem/produto inutilizavel):

superior qualidade e quantidade
dutos n3o urgentes e 3 (trés) «

10 Quando houver perda de um b
1 outro acontecimento que venhaat

3.10.1 Restituir o bem/produto em igual ou
prazo maximo de 7 (sete) dias Uteis para pro
Gteis paro medicamentos;

do estoque enviando ao setor de Contabilidade da Prefei

11 Fechamento mensal
s|atdrio detalhado;

.12 Apbs o periodo de 06 (meses) de efetivo funcionamento dos servigos objetc
dital, a empresa devera gerar relatérios de consumo e enviar as entidades sugestoe
juantidades a serem solicitados na licitagdo. O documento encaminhado pela emp
encedora da presente licitagao, servird de base para o levantamento das quantid:

olicitadas nos Editais e integrard o respectivo processo.

1.13 Transporte de todos os produtos/bens entre 0 Centro de Distribuigdo e a uni

‘eceptora;
na plataforma web, dos produtos em estoque no Ce

3.14 Ap6s o pedido efetuado
e ser efetuada nas unidades receptoras num prazo

1o Distribuicdo, a entrega dev
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