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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

TERMO DE REFERENCIA

OBJETIVO: Constitui objeto do presente Termo de Referéncia o registro de pregos para futura e
eventual contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos graficos para impressao,
organizacdo, separagdo, embalagem e entrega dos materiais de avaliacdo educacional vinculados aos
Programas CAEd e Compromisso Nacional Crianga Alfabetizada — CNCA, destinados ao atendimento
das unidades da Rede Municipal de Ensino de Balneario Camboriu/SC.

UNIDADE REQUISITANTE: Secretaria de Educagao ]
AREA TECNICA/ EQUIPE DE PLANEJAMENTO/ AGENTE RESPONSAVEL PELA

ELABORACAO DO ETP:

Edson Schneider da Silva

Matricula: 33727/2016.

Cargo: Tecnico Administrativo

Unidade de Lotacao: Secretaria de Educacao.

E-mail: edson.silva@edu.bc.sc.gov.br; Fone (47) 3363-7144

Forma de Contraciao: Pregdo Eletronico, pelo Sistema de Registro de Precos, nos termos da Lei
14.133/2021.

Critério de Julgamento: Menor Prego por Item.

1. DEFINICAO DO OBJETO

.com.br/verificacao/0CCC-366A-AAE7-4CC1 e informe o c6digo 0CCC-366A-AAE7-4CC1

%RENATO FERMINO DIA% ZELIA SCHLINDWEIN ZANELLA

1.1. A contratagdo compreende a impressdo dos cadernos de testes em larga escala, observadas
especificagdes técnicas definidas pela Secretaria Municipal de Educagao, incluindo impressdo em pa@lo
com gramatura adequada a aplicagdo dos instrumentos avaliativos, reprodugdo colorida e/Q(uo
monocromatica conforme arquivos originais, montagem dos cadernos, separa¢cdo por unidade escolgr %
turma e turno, acondicionamento em embalagens invioldveis para preservacao do sigilo das avahagoesQes
entrega centralizada na Secretaria Municipal de Educagdo, ou em outro local oficialmente indicado p%a

contratante. g

SCHN

1.2. A contratagdo compreende a impressdo dos cadernos de testes em larga escala, observadas
especificagdes técnicas definidas pela Secretaria Municipal de Educagdo, incluindo impressao em pa
com gramatura adequada a aplicagdo dos instrumentos avaliativos, reproducdo colorida e/t
monocromatica conforme arquivos originais, montagem dos cadernos, separacdo por unidade escol
turma e turno, acondicionamento em embalagens inviolaveis para preservagdo do sigilo das avaliagdes
entrega centralizada na Secretaria Municipal de Educagdo, ou em outro local oficialmente indicado pega
contratante.

S
|

DEON

3 PDesﬁas
Para verificar a validade das assinaturas,

Assinado

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACI\O DE BALNEARIO CAMBORIU
Rua Dom Miguel, n? 680 - Vila Real - Balneario Camboriu/ SC

=



.l Governo Municipal

— Acdo Por Toda A Cidade oAy,
Balnedario Camboriu ~
N
ESTADO DE SANTA CATARINA PREFEITURA
PREFEITURA DE BALNEARIO CAMBORIU BALN EARIQ

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO

1.3. A execucdo ocorrerd sob demanda, em regime parcelado, por meio de Sistema de Registro de Pregos,
considerando que os quantitativos serdo consumidos conforme os ciclos avaliativos previstos no

planejamento pedagdgico da rede municipal, sem obrigatoriedade de contratacdo integral dos
quantitativos estimados.

1.4. A solugdo contempla, ainda, a necessidade de atendimento a impressdes vinculadas aos ciclos

avaliativos do ano letivo, observando cronogramas oficiais repassados pela Secretaria Municipal de

Educacdo, padrdes de seguranca para materiais sigilosos e organizagdo logistica compativel com ao
distribuigao por escolas da rede.

1.5. O critério de julgamento da futura licitacio serd o menor preco por item, observadas as
especificagdes técnicas constantes neste Termo de Referéncia, conforme disposto na Lei n® 14.133/2021.

1.6 - NATUREZA

1.7 — Especificacdes minimas do objeto:
1.7.1 - Os servigos graficos objeto da contratagdo deverdo observar, no minimo, os seguintes requisit
técnicos para produgao dos cadernos de avaliagdo:

1.7.2 - Os cadernos de testes deverdo ser impressos em papel offset branco, alta alvura, gramatura minirga
de 75g/m?, com opacidade compativel para impedir transparéncia da impressdo no verso e preservar<a
legibilidade dos instrumentos avaliativos.

1.7.3 - O formato padrdo dos cadernos serd em tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm), observando os arquivo
layouts fornecidos pela Secretaria Municipal de Educagao.

1.7.4 - A impressdo devera ser executada em policromia (4x0 cores) ou em padrio monocromati
conforme especificacdes de cada instrumento avaliativo e arquivos disponibilizados pela contratante.

1.7.5 - O acabamento devera compreender montagem intercalada, dobra e grampeamento dos cadern:
incluindo, quando aplicavel, folha de respostas destacdvel ou integrada ao material, conforme mod
pedagogico de cada avaliagao.

1.7.6 - Os materiais deverdo ser entregues organizados por unidade escolar, turma e turno, devidame
identificados e acondicionados em embalagens inviolaveis, visando garantir integridade fisica do materia
sigilo dos instrumentos de avaliagao até sua aplicagao.

1.7.7 - A contratacdo tera como unidade de fornecimento a unidade de impressao, compreendida co
cada pagina efetivamente impressa e entregue conforme as especificacdes estabelecidas, permitin
consumo por demanda no ambito do Sistema de Registro de Pregos.
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Unidade| Quantidades Valor Valor Total
Item Especificacio Unit. RS R$
Servicos de impressao grafica - impressao
de provas dos Programas CAEd para
1 alunos da rede Municipal de ensino, as

quais serao aplicadas em 3 ciclos pré un 2.067.293 R$ 0,30 | RS 620.187,20
estabelecidos, com cronograma a ser
repassado pela Secretaria de Educacao.

1.8.- Controle de qualidade e reimpressao sem 6nus

1.8.1 - A contratada devera garantir integral conformidade dos materiais impressos com 0s arquivos
orientacdes fornecidos pela Secretaria Municipal de Educacgdo, responsabilizando-se pela qualida
grafica, sequéncia de paginacdo, montagem dos cadernos, integridade dos arquivos reproduzidos
correspondéncia dos quantitativos solicitados.

(¢]

ANELEA

1.8.2 - Na ocorréncia de falhas atribuiveis a contratada, tais como erro de impressao, divergéncia
paginacdo, cortes inadequados, falhas de acabamento, inconsisténcias de montagem, reprodug
incompleta, defeitos graficos, danos nas embalagens de seguranga ou qualquer desconformidade q
comprometa a aplicacdo das avaliagdes, a reimpressao e substituicdo do material devera ocorrer se
onus para a Administragdo, no prazo definido pela contratante, inclusive em carater emergencia
quando necessario para atendimento do cronograma dos ciclos avaliativos.

%H@N@VEIN z
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1.8.3 - A substituicdo ou reimpressdo decorrente de erro imputdvel a contratada ndo gerard cust
adicionais, reajustes ou qualquer forma de recomposicao financeira.

1.8.4 - Reimpressao corretiva em até 24 horas, em casos criticos”

1.9. VIGENCIA CONTRATUAL:

1.9.1 - A Ata de Registro de Precos decorrente deste procedimento terd vigéncia de 12 (doze) mes
contados de sua assinatura, podera ser prorrogada, nos termos do art. 84 da Lei n° 14.133/2021, des
que comprovada a vantajosidade para a Administragao.

b

RIEO RENATO FERMING DIAS

e

1.9.2 - Durante a vigéncia da Ata, a Secretaria Municipal de Educacdo poderd realizar contratag
conforme a necessidade da demanda, por meio de solicitacdes parceladas vinculadas aos cicl
avaliativos e demais necessidades supervenientes relacionadas ao objeto.

]
RDASILVA
©n-

CHNEIDE

1.9.3 - A existéncia de precos registrados nao gera obrigacdo de contratagdo integral dos quantitatlv
estimados, constituindo-se os quantitativos registrados em estimativa de consumo para atendimento
demanda da Administragao.

S

1.9.4 - As contratagdes decorrentes da Ata observardo os prazos de execucdo definidos neste Termo ¢
Referéncia, nas ordens de fornecimento e, quando cabivel, no instrumento contratual correspondente.

Assinado por 3 pesso% EDS(@—S
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2 FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:

2.1 - A presente contratacdo decorre da necessidade institucional de assegurar a execu¢do dos
instrumentos de avaliacdo educacional vinculados aos Programas CAEd no ambito da Rede Municipal de
Ensino de Balneédrio Camboriti, considerando os ciclos avaliativos previstos para o ano letivo e o volume
de materiais necessarios para atendimento das unidades escolares.

2.2 - A demanda esta diretamente relacionada a aplicagdao de avaliacdes em larga escala utilizadas para
diagnodstico das aprendizagens, monitoramento pedagdgico e atendimento as diretrizes dos programas
federais vinculados a recomposi¢do das aprendizagens e ao Compromisso Nacional Crianca Alfabetizada,
cujos resultados repercutem no acompanhamento de indicadores educacionais € no planejamento
pedagogico da rede.

2.3 - A contratagdo especifica para servigos graficos decorre das caracteristicas proprias dessa demanda;
que exige producdo em grande volume, padronizacdo dos materiais, sigilo dos instrumentos avaliativog',
separacdo por escola, turma e turno, além de logistica organizada para atendimento dos cronogramﬁ
definidos pela Secretaria Municipal de Educacao.

WEIN

2.4 - A execucdo dessa demanda por meios proprios mostrou-se insuficiente para atendimento adequac@
da necessidade, considerando o volume estimado de impressdes, as limitagdes operacionais das
equipamentos disponiveis nas unidades escolares, os custos indiretos de produgdo interna e o risco
comprometimento dos prazos e da qualidade dos materiais.

IAS e ZELI

2.5 - A solucdo por meio de Registro de Pregos mostra-se adequada em razdo do consumo estimado
parcelado, permitindo que as solicitagdes ocorram conforme os ciclos avaliativos e a demanda efetiva
rede, com racionalidade administrativa e compatibilidade com a natureza do objeto.

2.6 - A presente contratacdo estd fundamentada nas conclusdes do Estudo Técnico Preliminar q
demonstrou a viabilidade da solucdo, a adequagdo do modelo proposto e a necessidade administrativa da
contratacao.

OFFERMINGED

Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://bc.1doc.com.br/verificacao/0CCC-366A-AAE7-4CC1 e informe o cédigo 0CCC-366A-AAE7-4CC1
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2.7 - A presente contratagdo também se vincula as agdes decorrentes do Compromisso Nacional Criangga
Alfabetizada, instituido pelo Decreto n° 11.556, de 12 de junho de 2023, ¢ as estratégias relacionadas &
Pacto Nacional pela Recomposi¢ao das Aprendizagens, instrumentos que orientam agdes de diagnosticé;
monitoramento e recomposi¢ao das aprendizagens na educacao basica.

A,

DA SILS

2.8 - Nesse contexto, os materiais objeto desta contratagdo constituem suporte operacional indispensavel &
. ~ . . . . . ~ o g -~ 0
aplicacdo dos instrumentos avaliativos previstos nesses programas, cuja execucdo subsidia decisO¢s
A .. . .. . z
pedagégicas da rede municipal e contribui para o acompanhamento dos indicadores educacionaf

vinculados as politicas publicas de alfabetizagdo ¢ melhoria da aprendizagem. 2
0

2.9 - A contratacdo pretendida, portanto, ndo se restringe ao atendimento de demanda administrativa cﬁ
impressdo, mas integra a estrutura necessaria para execucdo de acdes educacionais vinculadas @
compromissos institucionais assumidos pelo Municipio.

Assinado por 3 pessoa
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3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO,

3.1 - A solugdo definida para atendimento da demanda consiste na contratagdo, por Sistema de Registro de
Precgos, de empresa especializada na prestagao de servicos graficos para produgdo, impressao, organizagao,
acondicionamento e entrega dos materiais das avaliagdes educacionais vinculadas aos Programas CAEd,
conforme demanda da Rede Municipal de Ensino.

«—

3.2 - A solucdo contempla todas as etapas necessarias para atendimento do objeto, compreendendo 0§

recebimento dos arquivos pela contratada, preparagdo grafica, impressdo em escala, acabamento dos

cadernos de testes, separacao dos materiais por unidade escolar, turma e turno, acondicionamento em%.(

embalagens inviolaveis para preservagdo do sigilo e entrega centralizada a Secretaria Municipal de &
Educacao.

S

3.3 - A execugdo ocorrera de forma parcelada, por ciclos avaliativos, mediante solicitagdes emitidas peld

contratante, permitindo que o fornecimento acompanhe o consumo efetivo da rede e a dindmica dd

calendario pedagogico.

N
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[
3.4 - A opgdo pelo Sistema de Registro de Pregos atende a natureza estimada e variavel da demand§
permitindo flexibilidade nas tiragens, racionalidade administrativa e melhor adequag@o entre necessida

real e contratacao.

3.5 - No ciclo de vida do objeto, a solucdo considera:

a) fase de preparacdo dos arquivos e produgdo grafica, com observancia dos padrdes técnicos definid
pela Secretaria;

b) fase de execucdo da impressao e acabamento dos cadernos de avaliagao;
¢) fase logistica de separagdo, embalagem segura e entrega dos materiais;

d) fase de controle de qualidade, conferéncia e eventual reimpressdo corretiva, quando necessaria;

, MURILO RENATO FERMIN® DIAS e ZELIA SBH

e) fase de aplicacdo e consumo dos materiais nos ciclos avaliativos previstos.

3.6 - A solugdo proposta busca assegurar continuidade operacional, qualidade dos instrumentos avaliativo
seguranc¢a dos materiais sigilosos e atendimento dos cronogramas pedagdgicos da rede municipal.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1 - A contratacdo devera atender aos requisitos técnicos, operacionais ¢ de seguranga necessarios
execugdo dos servigos graficos destinados as avaliagdes educacionais da Rede Municipal de Ensino de
Balneario Camboriti, observadas as particularidades do objeto e o carater sigiloso dos materiais.

%DgQN SCHNEIDER®A SILVA
Para verificar a validade das assinaturas, acesse https://bc.1doc.com.br/verificacao/OCCC-366A-AAE7-4CC1 e informe o cédigo 0CCC-3
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4.2 - A futura contratada devera possuir capacidade operacional compativel com produgio grafica em largd
escala, apta ao atendimento dos quantitativos estimados e dos prazos definidos para cada ciclo avaliativo.8

0 por

4.3 - Requisitos técnicos de producdo
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4.3.1 - A execugdo dos servigos devera observar integralmente as especificagdes definidas neste Termo de
Referéncia quanto a papel, gramatura, padrdo de impressdo, acabamento, montagem dos cadernos e
organizagdo dos materiais por unidade escolar, turma e turno.

4.3.2 - A contratada devera executar impressdes com padrao uniforme de qualidade, vedada a utilizagao de
materiais inferiores as especificagdes definidas.

4.4. - Requisitos de seguranca e sigilo

4.4.1 - Considerando a natureza sigilosa dos instrumentos avaliativos, a contratada deverd adotar controles
que assegurem confidencialidade dos arquivos recebidos, restricdo de acesso aos conteudos das
avaliacoes e integridade dos materiais até a entrega.

4.4.2 - Os cadernos deverdo ser acondicionados em embalagens inviolaveis, identificados por escola e
turma, de forma a preservar o sigilo e a rastreabilidade dos volumes entregues.

ZRNELLA

443 - E vedada qualquer reproducgdo, compartilhamento, armazenamento indevido ou divulgagio d
conteudos avaliativos pela contratada.

4.5 - Requisitos de controle de qualidade

ASSCHLINDWEIN

4.5.1 - A contratada devera manter controle de qualidade da producao grafica, assegurando conformida
entre arquivos recebidos e materiais impressos.

4.5.2 - Erros de paginagdo, falhas de impressao, defeitos de acabamento, divergéncias quantitativas
quaisquer inconsisténcias imputdveis a contratada deverdo ser corrigidos mediante reimpressdo
substitui¢do sem Onus para a Administragao.

4.6 - Requisitos de qualificacdo técnica

NATO FERMINGDIES e ZELI
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4.6.1 - Para fins de habilitagdo, deverd ser exigida comprovacdo de aptiddo para execugdo de servigds
compativeis com o objeto, mediante apresenta¢do de atestado(s) de capacidade técnica que demonstre@
experiéncia em servicos graficos de natureza similar.

MUR

A

4.6.2 - Podera ser exigida, quando prevista em edital, apresentacdo de prova grafica ou amostra pa
validagdo dos padrdes minimos de impressao e acabamento.

4.7 - Requisitos de sustentabilidade e conformidade

4.7.1 - A contratada devera observar as normas legais aplicaveis a execucdo do objeto, inclusive quanto
boas praticas ambientais relacionadas ao processo produtivo e descarte de residuos graficos.

5.- MODELO DE EXECUCAO CONTRATUAL
5.1 - A execugdo dos servigos ocorrera de forma parcelada e sob demanda, mediante emissdo de Ordens d
Fornecimento pela Secretaria Municipal de Educagdo, conforme as necessidades da Administracao e
cronogramas definidos para os ciclos avaliativos da rede municipal. Em razido da natureza estimada
Sistema de Registro de Precos, os quantitativos serdo consumidos conforme demanda efetiva, n
havendo obrigatoriedade de solicitagdo integral dos quantitativos registrados.

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACI\O DE BALNEARIO CAMBORIU
Rua Dom Miguel, n? 680 - Vila Real - Balneario Camboriu/ SC
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5.2 - A execucdo do objeto compreendera o recebimento, pela contratada, dos arquivos digitais e

orientacdes técnicas encaminhadas pela Secretaria Municipal de Educagdo, preparagdo dos materiais

para produgdo grafica, impressao dos cadernos de avaliagao conforme as especificagdes técnicas

estabelecidas neste Termo de Referéncia, acabamento, montagem, separagdo por unidade escolar, turma e
turno, acondicionamento em embalagens invioldveis e entrega dos materiais no local indicado pela

contratante.

5.3 - O prazo para producdo ¢ entrega dos materiais serd de at€ 05 (cinco) dias corridos, contados do _
recebimento da Ordem de Fornecimento e disponibilizagdo dos arquivos para impressao, podendo ser 3

ajustado pela Administracdo em situagoes especificas vinculadas ao cronograma dos ciclos avaliativos.

5.3 - Os materiais deverao ser entregues organizados por unidade escolar, turma e turno, devidamente
identificados e acompanhados de checklist de conferéncia, em embalagens lacradas que garantam a
integridade dos materiais e o sigilo dos instrumentos avaliativos, com entrega centralizada na Secretaria
Municipal de Educacdo, salvo indicacdo formal diversa da contratante.

5.4 - A contratada devera assegurar controle de qualidade durante toda a execugdo, responsabilizando-
pela conformidade dos materiais produzidos com os arquivos fornecidos e pelas especiﬁcagéé;‘fr,
definidas neste Termo de Referéncia. Eventuais falhas de impressdao, paginagdo, acabament@
quantitativos ou qualquer desconformidade imputavel a contratada deverdo ser corrigidas median&
reimpressao e substituicdo sem 6nus para a Administragao. 7

5.5 - Nos casos em que eventual erro comprometa a aplicacdo das avaliagdes ou o cumprimento d(is
cronogramas pedagogicos, a reimpressao corretiva devera ser providenciada em até 24 (vinte e quatrg)

horas da notificacao da fiscalizagao.

5.6 - O recebimento do objeto ocorrera em carater provisorio, no ato da entrega, para conferéncia inicial d
volumes e verificagdo preliminar da conformidade dos materiais, e em carater definitivo ap
conferéncia quantitativa e qualitativa pela fiscalizagdo designada, que poderad rejeitar materiais e
desacordo com as exigéncias contratuais, determinando sua substitui¢ao.

5.7 - A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pe%
Secretaria Municipal de Educagdo, nos termos do artigo 117 da Lei n® 14.133/2021, competindo @
fiscalizagdo acompanhar o cumprimento das condigdes de execucao, registrar ocorréncias e¢ adotar
providéncias necessarias ao fiel cumprimento do objeto.

5.8 - Cada solicitagdo sera formalizada mediante Ordem de Fornecimento emitida pela Secretaria Municip

de Educacao, contendo quantitativo, local de entrega e prazo especifico para atendimento.

6. - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
6.1 - A gestdao e a fiscalizagdo da futura contratagdo serao realizadas nos termos da Lei n® 14.133/2021
regulamentacdo municipal aplicavel, com acompanhamento por servidores formalmente designados pe
Secretaria Municipal de Educagdo, competindo a fiscalizagcdo acompanhar a execugao do objeto, verifi
o cumprimento das especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, atestar o recebimento d

materiais e registrar eventuais ocorréncias verificadas durante a execugdo contratual.

6.2 - A fiscalizagdo atuard no acompanhamento das entregas, conferéncia dos quantitativos solicitados
recebidos, verificagdo da conformidade dos materiais impressos quanto a qualidade, acabame
separagao por unidades escolares, integridade das embalagens e cumprimento dos prazos estabelecid

para cada ciclo avaliativo.
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6.3 - Compete ainda a fiscalizacdo comunicar formalmente a contratada quaisquer inconformidades
identificadas na execucdo, exigir correcdes quando necessarias € acompanhar o cumprimento das medidas
corretivas, inclusive nos casos de reimpressao por falhas atribuiveis a contratada.

6.4 - A gestdo contratual compreendera o acompanhamento da execugdo sob os aspectos administrativos e
operacionais, o controle dos saldos consumidos da Ata de Registro de Pregos, a verificagio da
manutencao das condi¢cdes de habilitacdo da contratada, o apoio as medi¢des para pagamento € o
monitoramento do desempenho contratual para fins de adequada execugdo do objeto.

6.5 - Nas hipoteses de descumprimento contratual, atrasos, falhas de execuc¢ao ou inobservancia das obrigagdes

assumidas, a fiscalizacdo e a gestdo do contrato adotardo os encaminhamentos administrativos cabiveis,
inclusive para apuracdo de responsabilidades e eventual aplicacdo das sanc¢des previstas na legislagio e

nos instrumentos da contratagao.

6.6 - As comunicagdes entre contratante e contratada relacionadas a execucdo do objeto ocorrerdo
preferencialmente por meio formal, inclusive eletronico quando admitido, assegurando registro das
demandas, notificagdes, ocorréncias e providéncias adotadas no curso da execucao contratual.

6.7 - A gestao estratégica e administrativa do contrato ficara sob responsabilidade da Secretaria Municip
de Educacao, Sra. Zélia Schlindwein Zanella, designada por meio da Portaria n°® 33.083/2025, a qu
cabera acompanhar a execugao do contrato de forma geral, garantindo que o objeto contratado atenda

finalidades educacionais previstas pela Secretaria Municipal de Educacao.

6.8 - Compete a gestora do contrato supervisionar o cumprimento das condigdes estabelecidas no instrumentp
contratual, bem como adotar as providéncias administrativas necessarias em caso de eventual necessidade &

ajustes ou encaminhamentos relacionados a execugao do objeto.

6.9 - A fiscalizacao administrativa e técnica do contrato serd exercida pela Sra. Jessica Zagoto Bessa
Diretora do Departamento de ensino fundamental designada conforme Portaria n°® 33.842/2026, a quem cabe

acompanhar a execucao do contrato no ambito operacional.
6.10 - Entre as atribuicdes da fiscalizagao, destacam-se:

6.10.1 - - Acompanhar o processo de entrega dos materiais pedagdgicos;

6.10.2 - - Realizar a conferéncia dos quantitativos e das especificacdes dos exemplares fornecidos;

6.10.3 - Verificar a conformidade do material entregue com as caracteristicas previstas neste Termo

Referéncia e na proposta apresentada pela empresa contratada;

6.10.4 - - Registrar eventuais ocorréncias relacionadas a execugao do contrato;

6.10.5 - - Comunicar a gestao do contrato quaisquer situagoes que demandem providéncias administrativas.

6.10.6 - - A fiscalizagdo também sera responsavel por atestar o recebimento do objeto apods a verificagao
conformidade dos materiais entregues, condi¢do necessaria para a tramitagdo dos procedimentos administrativ

relacionados ao pagamento.

6.10.7 - - Dessa forma, a gestdo e fiscalizagdo do contrato buscardo assegurar que o objeto contratado s
executado de acordo com as condigOes estabelecidas, contribuindo para que o material pedagogico chegue
unidades escolares da Rede Municipal de Ensino de Balneario Camborit de forma adequada e dentro d
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expectativas pedagogicas da Secretaria Municipal de Educagao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO
7.1 - A medi¢ao dos servigos executados ocorrera conforme as solicitagcdes emitidas pela Secretaria Munlclpai
de Educacdo e efetivamente atendidas pela contratada, tomando como unidade de medi¢do a quantidade dg

impressoes efetivamente produzidas, entregues e recebidas em conformidade com as especiﬁcac;oeg;gt
estabelecidas neste Termo de Referéncia. §
7.2 - O pagamento estara vinculado exclusivamente aos quantitativos efetivamente executados e aceitos pelg
fiscalizagéo, ndo gerando direito & remuneracdo por quantitativos estimados ndo demandados, considerandg %
natureza do Sistema de Registro de Pregos. % g
7.3 - A comprovagdo para fins de medigdo ocorrera mediante conferéncia dos materiais entregues, acompanhada
dos respectivos checklists de separacdo por unidades escolares, turmas e turnos, ordens de fornecimefit@
emitidas e atesto da fiscalizacdo quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto. S ¢
7.4 - Nao serdo objeto de pagamento materiais entregues em desacordo com as exigéncias contratuais, tampo%'cé

reimpressoes ou substituigdes decorrentes de falhas imputaveis a contratada, as quais deverdo ocorrer sem &
para a Administracao.

7.5 - O recebimento provisorio ocorrerd no ato da entrega para conferéncia inicial dos volumes, enquant
recebimento definitivo, apos verificacdo qualitativa e quantitativa pela fiscalizacdo, constituird condi¢ao
liquidagao da despesa.

7.6 - O pagamento sera processado apds o recebimento definitivo do objeto e apresentagdo da nota fi

2
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correspondente, observadas as condicdes de regularidade fiscal da contratada e os procedlmergoé
administrativos de liquidag¢ao da despesa previstos na legislagdo aplicavel. £ E
7.7 - O prazo para pagamento sera de até 30 (trinta) dias, contados da liquidacao regular da despesa, observaéog
os tramites administrativos da contratante. 9§
7.8 - Por se tratar de contratagdo por demanda, os pagamentos ocorrerdo de forma parcelada, conforme c&dg
solicitagdo executada e recebida. i S
7.9 - O pagamento sera processado com a emissdo de ordem de pagamento fisica ou eletronica, ou ainda %G:Ji
transferéncia eletronica via sistema de internet banking, com assinaturas legais fisicas ou eletronicas dos titulgges
das contas bancarias. x %

7.10 - A retencdo do imposto de renda deverd ser destacada no corpo do documento fiscal ou equlvalemté
observando os percentuais estabelecidos no Anexo I da Instru¢cdo Normativa No 1.234/2012 da Receita Federaﬁdg
Brasil.

7.11 - As empresas optantes pelo Simples Nacional ou que se enquadrem em alguma hipotese de isen¢do ou &(8
incidéncia deverdo informar essa condicdo expressamente nos documentos fiscais, de acordo com o art. 40“Jd5
Instrugdo Normativa no 1.234/2012 da Receita Federal do Brasil.
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7.12 - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido de
alguma forma para tanto, havera a incidéncia uma Unica vez, até o efetivo pagamento, dos indices oficiais de

remuneragdo basica e juros aplicados a caderneta de poupanca, aplicando-se a seguinte formula:

EM=NxVPxI
Onde: EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;
TX = Indices oficiais aplicaveis a caderneta de poupanga; I
= Indice de compensagio financeira, assim apurado:
I=(TX/100) 365

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

ZANELLA

8.1 - A selegdo do fornecedor ocorrera por meio de Pregio Eletronico, na forma de Sistema de Registro de
Pregos, com fundamento na Lei n® 14.133/2021, adotando-se como critério de julgamento 0 menor prego pa
considerando como unidade de disputa a unidade de impressdo, observadas as especificagdes técnicas £
demais exigéncias previstas neste Termo de Referéncia e no edital.

8.2 - A adogao do Pregao Eletronico decorre da natureza comum do objeto, cujos padroes de desempenho
qualidade podem ser objetivamente definidos neste Termo de Referéncia.

8.3 - A contratagdo serd adjudicada ao licitante que apresentar proposta mais vantajosa para a Administragao
atender integralmente as exigéncias de habilitagdo e qualificagdo previstas no instrumento convocatorio.

8.4 - Para fins de habilitagdo, deverdo ser exigidos os documentos de habilita¢do juridica, regularidade fiscal
trabalhista, qualificagdo econdmico-financeira e qualificacao técnica, nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

RILO RENATO FERMANO DIAS e ELIA SC

8.5 - Quanto a qualificacdo técnica, devera ser exigida comprovagdo de aptiddo para execugdo de servigas
compativeis com o objeto da contratacdo, mediante apresentagdo de atestado(s) de capacidade técnica emitid0§
por pessoa juridica de direito publico ou privado, que demonstrem experi€éncia em servicos graficags
compativeis em caracteristicas, porte € complexidade.

DER DA

8.6 - Podera ser prevista, no edital, a exigéncia de apresentagdo de prova grafica, amostra ou mecanismﬁz)
equivalente para validacdo dos padrdes minimos de qualidade, acabamento e conformidade técnica da§
impressdes.

Fpson s
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8.7 - A proposta vencedora devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a plena execug
do objeto, inclusive producdo, acabamento, separacdo, embalagens de seguranca, logistica de entrega
eventuais substitui¢des decorrentes de falhas imputdveis a contratada.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1 - A estimativa do valor da contratagdo foi definida com base em pesquisa de pregos elaborada nos termos
da legislacdo aplicavel e conforme pardmetros previstos na Lei n® 14.133/2021 e regulamentagdo municipal
pertinente, considerando a composi¢do dos custos do servico grafico especializado objeto desta contratagao.

9.2 - Para formagao do valor estimado foram considerados os quantitativos projetados para atendimento dos
trés ciclos avaliativos previstos, a estimativa de consumo anual para fins de Registro de Precos, bem como os Q
requisitos técnicos definidos para impressdao, acabamento, embalagem inviolavel, separagao por unidadesE
escolares e logistica de entrega.

366A-AA

9.3 - A metodologia adotada para estimativa de precos utilizard, conforme apuracdo do process
administrativo, mediana dos valores obtidos em pesquisa de mercado, observadas propostas validas
exequiveis, visando assegurar pardmetro compativel com os principios da economicidade e vantajosidade.

o

NEANELLAn
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9.4 - Nos termos do art. 24 da Lei n° 14.133/2021, o orcamento estimado podera ser tratado sob carater sigilo
at¢ a fase propria do procedimento licitatdrio, sem prejuizo da divulgacdo dos quantitativos e d

VBEI

especificagdes necessarias a formulagdo das propostas. %
9.5 - Por se tratar de Sistema de Registro de Precos, os quantitativos registrados representam estimativa d%
consumo, ndo gerando obrigagdo de contratacdo integral pela Administracdo, ficando as aquisigée:(?
condicionadas as demandas efetivamente formalizadas ao longo da vigéncia da ata. E
9.6 - As despesas decorrentes das futuras contratagdes correrdo por conta das dotagdes orcamentarias proprias
da Secretaria Municipal de Educa¢do de Balnedrio Camboriu, consignadas no orgamento vigente e naquel%
dos exercicios subsequentes, quando aplicavel. %
9.7 - A adequacdo or¢amentaria das contratagdes decorrentes da Ata de Registro de Pregos serd verificada p(g
ocasido de cada contratacdo, mediante disponibilidade orcamentéria e emissdo dos respectivos instrumentos c@
empenho. 9

10 - OBRIGACOES DA CONTRATADA E DA CONTRATANTE é

10.1 Obrigacdes da Contratada: <

10.1.1 - Compete a contratada executar os servigos em estrita conformidade com as especificagdes técnicag;
quantitativos, padrdes de qualidade e prazos definidos neste Termo de Referéncia, nas ordens de forneciment®
e demais documentos que integram a contratagao. §
10.1.2 - A contratada devera realizar a impressdo dos materiais avaliativos com observéncia integral dag
padrdes definidos para papel, gramatura, acabamento, qualidade grafica, legibilidade, integridade fisica dqs
cadernos e fidelidade aos arquivos fornecidos pela Secretaria Municipal de Educagao. 2
10.1.3 - Devera assegurar a produgdo, conferéncia, organizagdo e acondicionamento dos materiais p(%
unidade escolar, turma e turno, com embalagens lacradas e inviolaveis, devidamente identificadas, garantind?)
seguranga e sigilo dos instrumentos avaliativos até a entrega.
10.1.4 - Constitui obrigagdo da contratada manter absoluto sigilo sobre os conteudos das avalia¢des, arquivas
recebidos, quantitativos produzidos e demais informacdes vinculadas a execugio do objetq,
responsabilizando-se por qualquer violacdo, vazamento ou uso indevido das informacdes.

Ssoas
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10.1.5 - A contratada devera promover, sem Onus adicional para a Administracdo, reimpressao ou
substitui¢do imediata dos materiais que apresentarem falhas de impressdo, divergéncias de quantitativos,
defeitos de acabamento, erros de separacao ou qualquer inconformidade atribuivel a execugao contratual.
10.1.6 - Devera cumprir rigorosamente os prazos definidos para cada demanda, inclusive aqueles vinculados
ao calendario dos ciclos avaliativos, considerando o carater estratégico do objeto para a execucdo das
politicas educacionais da rede municipal.

10.1.7 - Respondera integralmente pelos custos relativos a producdo, insumos, mao de obra, transporte,
logistica, embalagem, reposigdes, tributos e demais encargos necessarios a perfeita execucao do objeto.
10.1.8 - Manterd, durante toda a vigéncia da contratagdo, as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
no certame.

10.1.9 - Manter sigilo absoluto sobre todos os arquivos, provas, conteudos avaliativos e informagde
recebidas da Administragdo, responsabilizando-se civil, administrativa e criminalmente por eventu
divulgacdo indevida.

10.2 Obrigacoes da Contratante:

10.2.3 - Compete a Secretaria Municipal de Educag¢dao fornecer as informagdes, arquivos, layout
cronogramas e quantitativos necessarios a execucao de cada demanda.

10.2.4 - Emitir ordens de fornecimento conforme necessidade da Administragdo, respeitada a dinami
propria do Sistema de Registro de Pregos.

10.2.5 - Receber, conferir e fiscalizar os materiais entregues quanto as condigdes técnicas, quantitativas
operacionais estabelecidas neste Termo de Referéncia.

10.2.6 - Rejeitar materiais entregues em desconformidade e exigir sua substituicdo nos term
contratualmente estabelecidos.

10.2.7 - Efetuar os pagamentos devidos apos recebimento definitivo do objeto e regular liquidacao
despesa, observadas as condi¢des previstas nesta contratacao.

10.2.8 - Designar formalmente fiscalizacao e gestao contratual para acompanhamento da execugdo da Ata
Registro de Precos e dos instrumentos dela decorrentes.
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11. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO
11.1 - A execucdo da Ata de Registro de Precos e das contratagdes dela decorrentes sera acompanhada?
fiscalizada por servidores formalmente designados pela Secretaria Municipal de Educagdo, nos termos do ark
117 da Lei n°® 14.133/2021 e regulamenta¢ao municipal aplicavel.
11.2 - A fiscalizacdo tera por finalidade verificar o cumprimento das especificagdes técnicas do objeto, das
quantitativos solicitados, dos prazos de execug¢do, das condi¢des de entrega, dos padrdes de qualidade grafic
do acondicionamento dos materiais ¢ das exigéncias de sigilo e seguranga previstas nesta contratacao.

11.3 - Compete a fiscalizagdo acompanhar a execugdo das demandas emitidas, atestar o recebimento dd8
materiais quando em conformidade, registrar ocorréncias, notificar a contratada para saneamento de falhdg
eventualmente verificadas e adotar as providéncias necessarias para resguardar o interesse publico.
11.4 - A gestdo contratual compreendera o acompanhamento administrativo da execugdo da Ata de Registr®
de Pregos, controle de saldo, acompanhamento das solicitagdes emitidas, monitoramento de desempenho dg
fornecedor e adogdo de providéncias relacionadas a execugdo contratual.
11.5 - Constatadas inconformidades, atrasos, falhas de qualidade, erros de separagdo dos cadernos, violacag
de sigilo ou descumprimento de obrigagdes contratuais, a fiscalizagdo deverd registrar a ocorréncia
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promover as medidas cabiveis, inclusive para fins de aplicacao de sang¢des, quando for o caso.
11.6 - O recebimento provisorio e definitivo dos materiais observara os procedimentos definidos neste Termo
de Referéncia, nao afastando a responsabilidade da contratada pela qualidade e perfeita execugao do objeto.

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS E PENALIDADES
12.1 - O descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas sujeitarda a contratada as sangoes
previstas na Lei n® 14.133/2021, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

12.2 - Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infracao, adverténcia, multa, impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo ou declaracao de inidoneidade, nos termos legais.

12.3 - Poderao ocorrer aplicagao de sangdes, entre outras hipoteses:
I — atraso injustificado na execuc¢do das demandas;
IT — entrega de materiais em desacordo com as especificagdes técnicas;
IIT — falhas recorrentes de impressdo ou acabamento;
IV — descumprimento dos prazos dos ciclos avaliativos;
V — erro de separagdo por escola, turma ou turno que comprometa a aplicagdo das avaliagdes;
VI — recusa injustificada em substituir materiais defeituosos;
VII — descumprimento das obrigagdes de confidencialidade e sigilo dos instrumentos avaliativos.

12.4 - A aplicacdo de penalidades nao afasta a obrigacdo de reparar danos eventualmente causados
Administragao.

12.5 - As multas e demais penalidades observarao gradagdo e proporcionalidade definidas em edital
instrumento contratual.

13 - Adequacgao orcamentaria

13.1 - As despesas decorrentes desta contratacdo correrdo por conta das dotagdes or¢amentarias da Secreta:
Municipal de Educagio. Despesa 211 - Agdo: 2.182 - AQUISICAO DE MATERIAIS PEDAGOGIC

FUNDAMENTAL

366A-AAE7-4CC1 e informe o c6digo 0CCC-366A-AAE7-4CC1

NG .DIAS e ZktbIA SCHLINDWEIN ZANELLA

@

EDSON SCHNEIDER DA SILVA
Administrativo da Secretaria de Educagao
Matricula 33727/2016.

De acordo
Zélia Schlindwein Zanella
Secretaria de Educacgao

Portaria 33.803/2025.
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