ESTADO DE SANTA CATARINA
., MUNICIPIO DE CAMBORIU B
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA

Conforme previsto no inciso XXIll, do artigo 6°, e § 1° do artigo 40, da Lei Federal n.° 14.133/2021, Termo de
Referéncia € o documento necessario para a contratagdo de bens e servigos, que deve conter os seguintes

parametros e elementos descritivos:

| - DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E,
SE FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA PRORROGAGCAO:

11. CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGCAO DE SERVICOS DE EMISSAO DE
CERTIFICADOS DIGITAIS DO TIPO A1, E-CPF EM NOME DO SECRETARIO DA FAZENDA SILVIOIRA DOS SANTOS ,
PADRAQO ICP-BRASIL, COM VALIDADE DE 12 MESES PARA SER UTILIZADO EM ASSINATURAS DIGITAIS DE
DOCUMENTOS PERTINENTES AS ROTINAS DA SECRETARIA DE FINANCAS.

1.2. Estimativa das quantidades:
VALOR
~ UNIDADE DE . VALOR
ITEM ESPECIFICACAO QUANT. UNITARIO
MEDIDA TOTAL (R$
(R$)
1 |CERTIFICADO DIGITAL e-CPF A1 UN 1 R$110,00 R$110,00
(ARQUIVO) - 1 ANO

TOTAIS (RS$) R$110,00

Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico

Preliminar.
O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo.

1.3. Prazo de Contratagao e indice de reajustamento: Nao sera necessario firmar instrumento de contrato, conforme

disposto no art. 95, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sendo este substituido por nota de empenho de despesa.

2 FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO, QUE CONSISTE NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM INFORMAGOES SIGILOSAS:

2.1 A contratacado direta sera regida pelo nos termos da Lei N° 14.133/2021, do Decreto Municipal N° 4048/2022, e demais

legislacdes vigentes e pertinentes a matéria.

2.2 Por ser uma contratagdo fundamentada no Art. 75, Il, da Lei N° 14.133/2021, a formulagdo de Estudo Técnico

Preliminar (ETP) foi dispensada por ser facultada a sua elaboragao.

2.3 O objeto da contratagdo foi previsto no ndo esta prevista no Plano de Contratacdes Anual, porém se justifica pelo

motivo de que ndo existia a demanda no periodo de elaboragdo do PCA 2024
3 DESCRIGAO DA SOLUGAO, CONSIDERANDO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO:

A assinatura eletronica e a certificagao digital possibilitam trdmite e o encaminhamento de documentos com seguranca e
legalidade, garantindo as transacdes identificagdes inequivocas, integridade de conteudo, transmissdo de dados inviolavel

e nado-repudio (garantia de que somente o titular do Certificado Digital poderia ter realizado determinada transacéo,

Rua Getulio Vargas, 77, Centro — Camborid — SC | CEP: 88340-347
(47) 3365-9556



ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE CAMBORIU B
SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

impedindo que os integrantes de uma transagdo venham a contestar ou negar uma transagdo apds sua realizagéo);
agilidade na tomada de deciséo, visto ndo ser necessario aguardar o transporte do documento fisico até sua estagéo de
trabalho e otimizag&o dos recursos publicos com a diminuigdo do consumo de papel, insumos para impressora, copiadora,

servico de malote, motorista e mensageiro.

Além disso, o uso de Tokens e Certificados Digitais garantira o acesso seguro aos sistemas do Tribunal de Contas do

Estado do Santa Catarina e de outros 6rgéos publicos, atendendo assim as normas e legislagbes que regem a seguranca

da informacéo no setor publico. A disponibilizagdo de dados por meio de procedimentos légicos e matematicos complexos é
fundamental para garantir a confidencialidade, integridade e autoria das informagdes, e um certificado digital € uma

ferramenta essencial para garantir tais requisitos de seguranca.

4 REQUISITOS DA CONTRATAGAO: A contratacéo devera observar os seguintes requisitos:

4.1 Especificacao e requisitos técnicos dos bens ou servicos:

Devera atender os padrdes minimos de qualidade;

Emitido por autoridade certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil;

Disponibilizagdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestacdo de esclarecimentos e duvidas técnicas e
cadastrais;

O presente item engloba o respectivo servico de autoridade de registro.
4.2 Exigéncias de Amostra: Ndo se aplica
4.3 Sustentabilidade :

A empresa devera adotar as praticas de sustentabilidade previstas Guia Nacional de Contratagbes Sustentaveis da
Advocacia-Geral da Unido https://www.gov.br/agu/ptbr/composicao/cqu/cgu/quias/quia-de-contratacoes-sustentaveis-set-
2023.pdf;

Subcontratacéo * : N&o é permitido a subcontratagéo;

Garantia da Contratagdo : Nao havera exigéncia da garantia da contratagéo.

Catalogo eletronico de padronizacdo :Conforme Art.8°. Decreto Municipal 4048/2022 , Camborii adotou o catalogo
eletrénico de padronizagdo de compras, servigos e obras, instituido pelo Poder Executivo Federal, conforme link

https://www.gov.br/pncp/pt-br/catalogo-eletronico-de-padronizacaol/itens-padronizados, tendo em vista que o Municipio

ainda ndo possui catalogo proprio , sendo assim utilizado o descritivo que atendem a necessidade da Secretaria.

Bens de luxo (*):Os itens de consumo adquiridos para suprir as demandas do Municipio deverao ser de qualidade comum,
n&o superior a necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢cdo de artigos de luxo, o bem

a ser adquirido ndo se enquadra em bens de luxo , conforme art. 20 de Lei n® 14.133/2021 e Decreto Municipal 4048/2022.

5 MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO QUE CONSISTE NA DEFINIGAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO:

Condigdes, prazos e local da prestagao de servigo:, :
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O prazo para inicio da prestagdo dos servigos é de dois dias, contados do recebimento do empenho.
Especificacoes da garantia do servigo:
O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal, sera conforme diposto em Lei.

6 MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE COMO A EXECUGAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU ENTIDADE;

6.1. O contrato ou instrumento equivalente devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencgadas e as normas da Lei n.° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato ou instrumento equivalente, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato

exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informagdes acerca
das obrigagbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis,

dentre outros.
6.6. Serao responsaveis pelo contrato:

A fiscalizagdo e gest&o sera realizado SILVIOIRA DOS SANTOS

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:
71. Recebimento Provisoério e Definitivo.

71.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a
nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do contrato,
para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagbes constantes no Termo de Referéncia e na

proposta.

7.1.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando
em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo

de 2 (dois) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal
ou instrumento de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitagdo mediante termo detalhado.

714. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por

igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.
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7.1.5. No caso de controvérsia sobre a execug¢ao do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera
ser observado o teor do art. 143 da Lei n.° 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no

que for pertinente a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.6. O prazo para a solugao, pelo contratado, de inconsisténcias na execugéo do objeto ou de saneamento da
nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidagéo

de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.1.7. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca

dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.
7.2 Prazo de pagamento

7.2.1. Os pagamentos deverao ser realizados no dia 30 do més subseqliente ao da entrega dos relatérios com

as respectivas notas fiscais.

7.2.2. No caso das datas descritas recairem em feriado, final de semana ou que n&o seja possivel o expediente

publico, sera efetivada a agéo descrita no préximo dia til.
7.3. Quando do pagamento sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislagcéo aplicavel.

7.31. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de
2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
8 FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR:
Forma de selegao e critério de julgamento da proposta:

1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de licitagdo, na forma
presencial, com fundamento na hipétese do art. 75, inciso Il da Lei n.° 14.133/2021 (indicar um dos incisos do art. 75, da Lei

n.° 14.133/2021, conforme o caso concreto), que culminara com a selegao da proposta de MENOR PRECO
8.1.1.1. Forma de fornecimento: O fornecimento do objeto sera [integral].

8.2 Exigéncias de habilitagao:

8.2.1. Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

COMPROVACAO JURIDICA :

- Cartao CNPJ;

REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:
- Certidao negativa federal de débitos;

- Certiddo negativa estadual de débitos;

- Certiddo negativa municipal de débitos;

- CRF FGTS;

- Certidao negativa de débitos trabalhistas;

9 ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO, ACOMPANHADAS DOS PREGOS UNITARIOS REFERENCIAIS,
DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS PARAMETROS
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UTILIZADOS PARA A OBTENGCAO DOS PREGOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE DEVEM
CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E CLASSIFICADO;

O custo estimado total da contratagdo é de R$110,00 (cento e dez reais)

9.1. 10 ADEQUAGAO ORGCAMENTARIA

Dotagéo 55

Elemento de Despesa 3.3.90.40.99
Fonte de recursos: 5007
SECRETARIA DA FAZENDA

10 DE FRAUDE E DA CORRUPCAO

Os licitantes devem observar e o contratado deve observar e fazer observar, por seus fornecedores o mais alto padréao

de ética durante todo o processo de licitagéo, de contratacédo e de execugéo do objeto contratual.

Para os propositos desta clausula, definem-se as seguintes praticas:

a) “pratica corrupta”: oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente, qualquer vantagem com o objetivo de
influenciar a agéo de servidor publico no processo de licitagdo ou na execugdo do contrato;

b) “pratica fraudulenta”: a falsificagdo ou omissao dos fatos, com o objetivo de influenciar o processo de licitagéo ou de
execugao de contrato;

c) “pratica colusiva”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais licitantes, com ou sem o
conhecimento de representantes ou prepostos do é6rgéo licitador, visando estabelecer pregos em niveis artificiais e nao

competitivos.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o conteiido do Termo de Referéncia se limita ao minimo imprescindivel
a satisfacdo do interesse publico, presente na generalidade dos produtos e modelos existentes no mercado, nao
consignando marca ou caracteristica, especificacdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante ou
desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou a realizagdo do objeto

contratual.

Camboria, 07 de janeiro de 2025.

SILVIOIRA DOS SANTOS
SECRETARIO DA FAZENDA

SIMONE SANTOS SOUZA _
DIRETORA DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES
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