S PN PREFEITURA DE
%‘I LHOTA

Proc. Administrativo 1- 3.452/2026

De: AnaR. - SA
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 25/09/2026 as 10:22:47

Setores envolvidos:

GP, PGM, SA, SA-DGCL, CONTABI, CC

Aquisicao de Scanner de Mesa Canon LiDE300 para uso da Casa da Cidadania

Prezados(as), bom dia.

Segue o ETP para assinatura com ICP-Brasil, por gentileza.
Atenciosamente,

Atenciosamente,

Ana Lara Rainert
chefe de divisdo

Anexos:
ETP_compra_scanner_.pdf



ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO n® 3.452/2026

1. Descrigcado da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser
resolvido sob a perspectiva do interesse publico:

Considerando a necessidade de disponibilizar equipamentos adequados para o atendimento das
demandas administrativas da Casa da Cidadania, faz-se necessaria a aquisicdo de 02 (dois)
Scanner de Mesa Canon LIiDE300, colorido/RGB, com conexdo USB 2.0, na cor preta.

A aquisicdo do equipamento tem como objetivo atender as necessidades de digitalizagdo de
documentos utilizados nas atividades da Casa da Cidadania, proporcionando maior agilidade,
organizacao e eficiéncia no atendimento ao publico e na execugao das atividades administrativas.

O scanner sera utilizado para a digitalizagdo de documentos, formularios, comprovantes e demais
materiais necessarios as atividades desenvolvidas no local, contribuindo para a formagido e
organizagédo de arquivos digitais. Dessa forma, a aquisicdo do equipamento mostra-se necessaria
para garantir melhores condigbes de trabalho aos servidores e maior eficiéncia na prestagdo dos
servigos publicos oferecidos pela Casa da Cidadania.

2. Demonstracao da previsdo da contratagao no plano de contratagées anual,
sempre que elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da
Administragao:

Nao ha no Municipio o Plano de Contratagées Anual diante do fato de que tal exigéncia
ser recente, tendo em vista que a Lei n° 14.133/2021 iniciou sua vigéncia em 30 de
dezembro de 2023. Contudo, isso nao inviabiliza que a contratacdo de servigo seja
realizada pela administragao, por prazo determinado, com base no limite de dispensa de
licitacdo prevista no inciso Il do artigo 75, da citada Lei.

3. Requisitos da Contratagao:

3.1 O equipamento devera ser entregue novo, sem uso anterior, em perfeitas condigdes
de funcionamento e de acordo com as especificagdes constantes no processo de
contratagao.

3.2 O equipamento devera corresponder as caracteristicas e especificagdes solicitadas
pela Administracdo, sendo Scanner de Mesa Canon LiDE300, colorido/RGB,
conexao USB 2.0, na cor preta.

3.3 O equipamento devera ser entregue acompanhado da respectiva nota fiscal, contendo
detalhadamente as indicagbes de marca, fabricante, modelo, tipo, procedéncia e prazo
de garantia.

3.4 A contratada devera responsabilizar-se pela substituicdo, sem 6nus para o Municipio,
do equipamento que apresentar defeitos de fabricagdo, avarias ou qualquer
irregularidade que impega seu adequado funcionamento, observadas as condi¢des de
garantia.

3.5 Nao ftransferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagcdes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagbes a que esta
obrigada.
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3.6 Comunicar a Administragdo, no prazo maximo de 2 (dois) dias que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao.

3.7 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal,
prestacdo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na
execugao do contrato.

3.8 A CONTRATADA efetuara a qualquer tempo e sem Onus para o Municipio, a
substituicio de todo material que apresentar imperfeigdes, defeito de
fabricagdo/producao, qualquer irregularidade ou divergéncia com as especificagdes
constantes;

4. Estimativas das quantidades para a contratacio, acompanhadas das memodrias
de calculo e dos documentos que lhes dao suporte, que considerem
interdependéncias com outras contratagées, de modo a possibilitar economia de
escala:

Para suprir as necessidades da Casa da Cidadania, conforme especificagdes constantes no DFD e TR, faz-se
necessaria a aquisicao de 02 (dois) Scanner de Mesa Canon LiDE300, colorido/RGB, USB 2.0, na cor preta.
A quantidade estimada corresponde a necessidade atual do setor para a realizagao das atividades de
digitalizacdo de documentos. Nao ha contratacbes interdependentes, tendo em vista que o equipamento sera
fornecido integralmente pela contratada.

5. Estimativa do valor da contratagcdo, acompanhada dos pre¢os unitarios
referenciais, das memérias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que
poderdo constar de anexo classificado, se a Administragdo optar por preservar o
seu sigilo até a conclusao da licitagao:

Item DESCRIGAO/ TIPO DO SUBITEM () UNIDADE DE
ESPECIFICACAO ITEM (*) MEDIDA
1 Scanner de Mesa Canon LiDE300, Material unidade
colorido/RGB, conexdo USB 2.0, na cor preta. | Permanente

- A aquisigéo deste item possui custo estimado de R$ 1.990,00 (Mil novecentos e noventa reais)
conforme levantamento de precgos realizado pela Administragao.
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6. Descrigdo da solugao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao
e a assisténcia técnica, quando for o caso:

A solugao consiste na aquisi¢gdo de 02 (dois) Scanner de Mesa Canon LiDE300, destinado ao uso da Casa da
Cidadania, para atender as demandas de digitalizacdo de documentos e demais materiais necessarios as
atividades administrativas e ao atendimento ao publico. O equipamento devera ser entregue novo, em perfeitas
condigdes de funcionamento e de acordo com as especificacdes estabelecidas pela Administracao.

A contratada devera responsabilizar-se pela garantia do equipamento e pela substituicdo de eventual produto
que apresente defeito de fabricacdo ou que estejam em desacordo com as especificagdes solicitadas, sem
qualquer 6nus adicional para o Municipio, observadas as condi¢cdes de garantia. O fornecimento devera
contemplar todos os custos necessarios a entrega do equipamento no local indicado pela Administragao.

7. Justificativas para o parcelamento ou nao da contratagao:

Considerando a solugao apresentada, em que sera adquirido 02 (dois) scanner de mesa para atender as
necessidades da Casa da Cidadania, ndo sera necessaria a contratacao parcelada, tendo em vista que se
trata de item unico, cujo fornecimento devera ser realizado de maneira integral.

8. Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:

A aquisicdo do equipamento busca proporcionar melhores condigbes de trabalho aos servidores da Casa da
Cidadania, permitindo maior agilidade na digitalizacdo e organizacdo dos documentos utilizados nas atividades
do setor. A utilizagdo de equipamento proprio também contribui para otimizar o tempo dos servidores, facilitar a
organizacéo dos arquivos e reduzir a necessidade de utilizacdo de equipamentos de outros setores.

A aquisicéo sera realizada por meio de cotagdes com diversos fornecedores, buscando garantir o menor preco
possivel, mantendo-se a qualidade e o atendimento as especificagbes necessarias.

Além disso, ao priorizar empresas da regiao, quando possivel e observadas as condigdes legais, fomenta-se o
desenvolvimento econdmico local, contribuindo para o fortalecimento do comércio.

9. Contratagoes correlatas e/ou interdependentes:

De acordo com as descrigdes do item 4, ndo se faz necessaria, por parte da Administragéo, a realizagédo de
contratagdes correlatas ou interdependentes, tendo em vista que o equipamento sera fornecido integralmente
pela contratada.

10. Posicionamento conclusivo sobre a adequacao da contratacao para o
atendimento da necessidade a que se destina:
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A aquisicao do Scanner de Mesa Canon LiDE300, colorido/RGB, USB 2.0, na cor preta, mostra-se adequada
para atender as necessidades da Casa da Cidadania, proporcionando melhores condi¢cdes para a realizacao
das atividades de digitalizagdo de documentos. A disponibilizagcdo do equipamento contribuira para maior
agilidade na execugdo das atividades administrativas, melhor organizagao dos documentos e otimizagado dos
recursos humanos e materiais disponiveis. Dessa forma, considerando a necessidade apresentada e as
caracteristicas do equipamento, conclui-se que a aquisigcdo é adequada para o atendimento da demanda da
Casa da Cidadania.

Ilhota, 25 de setembro de 2026

Jonatas de Oliveira Jaco

(Secretario de Administracao)
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