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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA

1. OBIJETO

1.1 Futura contratacdo de empresa especializada em armazenamento, gerenciamento, digitalizacao,
busca e translado de documentos e arquivos, bem como no envio de documentos por e-mail, quando
necessario, para atender as Secretarias, aos Institutos, aos Fundos, as Fundacdes e a Prefeitura Municipal de
Balnedrio Picarras, conforme condicdes estabelecidas no presente Termo de Referéncia e seus anexos.

1.2 Os servigos objeto da contratacdo pretendida possuem as seguintes especificacdes:

LOTE UNICO

Item Especificacao CATSER | Unid. Qtd Prego Unit. Prego Total
Maximo

01 | Locagdo de Box de tamanho de 20 pés
com medidas internas de 5,9 m de
comprimento x 2,35 m de largura x 2,38
m de altura, para armazenamento de
caixas de arquivos em prateleiras, com
capacidade para 1.152 caixas tamanho
padrdo (25cm altura x 14cm largura x
36,5cm comprimento), em piso superior
ao térreo, sem iluminagao elétrica, de
forma a garantir total seguranca contra
riscos de incéndios, dentro de armazém
situado em drea livre de alagamentos
ou enchentes, comprovado por
apresentacdo de apdlice de Seguro 17167 més 96 RS 666,67 RS 64.000,32
Comercial, cumprindo com os requisitos
minimos de seguranga contra roubos e
furtos através de cameras de
monitoramento 24 horas por dia, 7 dias
da semana e contrato de Vigilancia com
empresa reconhecida, que podera ser
comprovado via Contrato e/ou os trés
Ultimos faturamentos do Prestador de
Servicos de Vigilancia, e continua
inspecdo e revalidagdo dos controles
contra pragas e insetos atestado pelo
Certificado de  Desinsetizacdo e
Controle de Pragas.

02 | Descarte de Documentos pelo método .
27278 caixa 10.000 RS 3,54 RS 35.400,00

de trituragdo, sem agressdo ao meio
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ambiente, devidamente comprovado
pela apresentacdo do Certificado de
Destinacgdo Final.

03 | Digitalizagdo de Documentos A4 e
disponibilizacdo em ferramenta de
gerenciamento eletronico para
visualizagdo, download, upload e / ou
envio por e- mail, nos formatos de
arquivo PDF pesquisavel, em prazo
minimo de 4 horas e maximo de 48
horas. Em cumprimento a Lei Geral de
Protecdo de Dados, Lei n? 13709 27278 pagina | 1.000.000 RS 0,23 RS 230.000,00
(LGPD), os envios sdo realizados apenas
ao solicitante que estiver devidamente
autorizado pela Prefeitura, formalizado
através de Termo de Autorizagdo
assinado pelo Gestor da Secretaria
responsavel, que por sua vez, também
estard registrado no sistema da
empresa.

04 | Digitalizacdo de Documentos AQ, A1, A2
e A3 e disponibilizagdo em ferramenta
de gerenciamento eletrénico para
visualizacdo, download, upload e / ou
envio por e- mail, nos formatos de
arquivo PDF pesquisavel, em prazo
minimo de 4 horas e maximo de 48
horas. Em cumprimento a Lei Geral de
Protecdo de Dados, Lei n2 13709 27278 pagina | 100.000 R$ 1,18 RS$ 118.000,00
(LGPD), os envios sdo realizados apenas
ao solicitante que estiver devidamente
autorizado pela Prefeitura, formalizado
através de Termo de Autorizacdo
assinado pelo Gestor da Secretaria
responsavel, que por sua vez, também
estard registrado no sistema da
empresa.

05 | Coletas e Entregas por colaboradores da
prépria empresa, devidamente
registrados e uniformizados, em .
. .. 27278 caixa 10.000 RS 3,71 RS 37.100,00
veiculos de frota prépria com
logomarca identificdvel, em prazo

maximo de 48 horas.

Total: RS 484.500,32

1.3 O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 1 ano contado da assinatura da Ata de Registro
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de Precos, podendo ser renovado o seu prazo e quantitativo inicial, na forma da Lei n2 14.133 de 2021.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO
2.1 A fundamentagao e justificativa da contratagdao encontra-se pormenorizada no estudo técnico

preliminar, anexo ao termo de referéncia.

3. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO

3.1 Areferida aquisi¢do possui Orcamento Estimativo de RS 484.500,32 (quatrocentos e oitenta e quatro
mil quinhentos reais e trinta e dois centavos).

3.2 Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente, observando-
se o disposto no Decreto Municipal n? 616/2023, que “Regulamenta a Lei Federal n? 14.133, de 12 de abril
de 2021, que dispde sobre Licitacdes e Contratos Administrativos, no ambito da Prefeitura do Municipio de

Balneario Pigarras/SC”.

4. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
4.1 O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerda das dotacdes

orcamentdrias pertencentes ao orcamento do exercicio 2026/2027.

5. PRAZO, FORMA E LOCAL DE ENTREGA

5.1 Os servicos deverdo ser prestados/executados em até 05 (cinco dias) dias apds a emissdo da ordem de
servicos diretamente no local que serd oportunamente informado pela Secretaria Solicitante.

5.2 Os servicos prestados se dardo de forma parcelada e o Regime de Execucgdo serd indireto, de acordo

com as necessidades do Municipio de Balneario Picarras.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

6.1 Os servicos tém natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus padrdes de desempenho e
qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de mercado,
nos termos do art. 62, inciso Xlll, da Lei Federal n2 14.133/2021.

6.2 A contratagdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregdo, na sua forma eletronica,
com critério de julgamento por menor pre¢o, com fundamento no artigo 69, inciso XLI, artigo 28, inciso |,
artigo 17, § 29, e artigo 34, todos da Lei n? 14.133/2021.

6.3 A contratacdo nessa modalidade é necessaria, visto que atualmente o municipio ndo dispGe de locais
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adequados e dentro das normas para a destinacao final de residuos recolhidos na limpeza.

6.4 Paraa prestacdo do servico pretendido, os eventuais interessados deverdao comprovar que atuam em
ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como apresentar os seguintes documentos a
titulo habilitacdo, nos termos do art. 62, da Lei n® 14.133/2021:

I Atestado de Capacidade Técnica ou declaracdo emitida por pessoa juridica de direito publico ou
privado, com identificacdo do emitente e cargo que ocupa, comprovando que a proponente prestou servicos

compativeis em caracteristica com o objeto da presente licitacdo.

7.  MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1 A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal 616/2023, que “Regulamenta a Lei Federal n2 14.133, de 01 de abril de 2021 e estabelece normas
gerais de licitacdo e contratacdo para as todas as unidades administrativas da Prefeitura de Balneario
Picarras/SC, e abrange os fundos especiais e as demais entidades controladas direta ou indiretamente pela
Prefeitura”.

7.2 Afiscalizacdo do Municipio poderd exigir a substituicdo do preposto da Detentora da Ata, mediante
decisdo motivada do gestor do contrato.

7.3 Equipe de fiscalizacdo:

GESTOR FISCAL
Marcio da Rosa Laercio Esequiel de Lima Pezzatto
Secretdrio Municipal de Administracao e Gestao Interna Assessor de Patrimonio, Controle e Gestao de Frotas
Matricula n? 13346-2 Matricula n2 10833-8
Rafael Batista Carlos Mauricio Guiland
Secretdrio Municipal de Esporte e Lazer Assessor de Apoio Administrativo
Matricula n2 7289-4 Matricula n2

Flavia Coradini Lima

L. - . . André Luiz da Rosa Borges
Secretdria Municipal de Turismo e Desenvolvimento g

Diretor de Planejamento turistico e eventos

Matr$§3|202'2263_4 Matricula ne 12327
Iria Lucia Quintino Danielle Heiden Reich Garcia
Presidente da Fundagdao Municipal de Cultura Assessora de Apoio Administrativo
Matricula n2 8558-2 Matricula n2 8560-2
Jorge Luis Volante Heitor Julian Carvalho
Secretdrio Municipal de Segurancga Publica Fiscal de Posturas
Matricula n® 14083-1 Matricula n? 13863-1
Rodrigo Renan Medeiros Paulo Sergio de Oliveira
Secretdrio Municipal de Saude Motorista
Matricula n? 13681-2 Matricula n 3929-1
Rodrigo Meirinho Morimoto Deyvid de Moura
Secretdrio Municipal de Planejamento Urbano Assessor de Apoio Adminsitrativo

Matricula n2 11902-2 Matricula n2 10742-8
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Maria Juraci Alexandrino Susana Perinotti
Secretdria Municipal de Assisténcia Social Assessora de Gabinete
Matricula n? 14351-1 Matricula n? 12445-4

Elton Cantenor Teixeira Marilena Prange
residente do Instituto do Meio Ambiente de Pigarras (IMP) Auxiliar Administrativo

Matricula n2 53-2 Matricula n2 24-1

Arthur Fillipe Ribeiro Irineu Marteli
Secretario Municipal de Obras Assessor de Apoio Administrativo
Matricula n? 6795-5 Matricula n? 13533-2
Blaise Keniel da Cruz Duarte Luis Henrique Roedel D'Avila

Secretdria Municipal de Educagdo Assessor de Gabinete
Matricula n2 817-4 Matricula n? 11926-2

7.4 Afiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade do contratado por danos
eventualmente causados a contratante ou a terceiros, resultantes de acées ou omissdes culposos ou dolosos

ou decorrentes da execug¢do dos servicos.

8. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

8.1 Da execucao dos servigos:

8.1.1 O acondicionamento dos documentos devera ser feito em caixas-arquivo, padronizadas, no formato
(360x245x135mm). A caixa deverd conter uma etiqueta com as informacgdes sobre o seu conteldo (cédigo
de classificacdo, titulos das unidades de classificacdo, datas-limite, enderecamento fisico, dentre outras
informacoes).

8.1.2 As caixas-arquivo deverao ser armazenadas em estantes, garantindo-lhes total seguranga.

8.1.3 A Contratada devera disponibilizar instalagdes adequadas para a gestdo e guarda e possiveis
digitalizagbes dos documentos da CONTRATANTE, garantindo total seguranca e integridade fisica dos
mesmos do armazenamento, até a devolu¢gdao a CONTRATANTE.

8.1.4 A instalagdo a ser disponibilizada, pela Contratada, para o processamento técnico e guarda dos
documentos, deverad estar situada em local livre de riscos de alagamento e inundagées, com vias publicas de
acesso e/ou circulagdo asfaltadas ou com calgcamento.

8.1.5 O espaco ofertado pela Contratada deve ser utilizado, unicamente, para fins de atividades de guarda,
dos documentos e informagdGes, ndo devendo ser compartilhado com nenhuma outra atividade que possa
colocar em risco a integridade fisica do acervo.

8.1.6 Neste espaco, a Contratada devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional, durante 24 horas, 7
dias por semana, incluindo servicos de brigada contra Incéndio e Inundagdes.

8.1.7 Devera dispor de sistema de alarme contra intrusdo e de sistema de detecg¢do precoce e extingdo de

fogo e inundagbes, em conformidade com as especificagdes exigidas pelo Corpo de Bombeiros.
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8.1.8 O depdsito devera dispor ainda de para-raios, de acordo com as normas regulamentadoras e
legislacao.

8.1.9 A Contratada deverd executar acoes periddicas de conservacao predial em suas instalacdes, com a
realizacdo dos reparos necessdrios ao bom andamento dos servicos, bem como a manutencao da limpeza e
higiene dos ambientes de armazenamento.

8.1.10 Sempre que necessario, deverdo ser executadas acoes de dedetizacdo, desratizacdo e desinfestacao,
em conformidade com as normas definidas pelo érgdo competente, para o controle de pragas.

8.1.11 As madeiras, eventualmente empregadas na estrutura, telhados, méveis e outros elementos, deverdo
estar tratados contra insetos, principalmente cupins, com o objetivo de evitar a contaminacdo do acervo.
8.1.12 O acesso ao local destinado ao arquivamento deverd ser restrito, somente podendo adentrar ao
ambiente, o pessoal autorizado, formalmente, pela Contratada, como funciondrios indicados para a
realizacdo do processamento técnico.

8.1.13 A transferéncia das caixas da Contratante para as instalacdes da Contratada serd efetuada pela
Contratada, garantindo a integridade dos documentos.

8.1.14 A solicitacdo de documentos e ou processos fisicos, durante a execucdo do contrato, deverd ser
atendida no prazo de 8 horas para URGENCIA, 24 para EMERGENCIA e 48 horas para atendimento normal.,

sendo responsabilidade da Contratada a busca e translado dos documentos solicitados.

9. OBRIGAGOES DA CONTRATADA/DETENTORA DA ATA

9.1 Cumprir fielmente este Contrato;

9.2 Prestar os esclarecimentos de que forem solicitados pela fiscalizagdo do CONTRATANTE;

9.3 Manter um preposto aceito pela CONTRATANTE, para representa-la na execucdo deste Contrato;

9.4 Responsabilizar-se pelos danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, por sua culpa ou dolo, em
decorréncia dos servicos executados;

9.5 Aceitar sem restri¢des, a fiscalizagdao por parte da CONTRATANTE no que tange ao fiel cumprimento
das condig¢des e clausulas pactuadas;

9.6 Responsabilizar-se pelo deslocamento e transporte do Servidor em caso de o exame nao ser realizado

no Municipio.

10. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE
10.1 Dar condigOes para a execugao do objeto deste certame.

10.2 Cumprir a obrigacdo de pagamento, observando as condi¢Ges fixadas no Edital e seus Anexos.
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10.3 Exercer a fiscalizacao, a qualquer tempo, e efetuar o controle de qualidade dos servicos prestados.
10.4 Prestar informacdes e esclarecimentos que eventualmente venham a ser solicitados pelo(s)

contratado(s)/detentor(es) e que digam respeito a natureza dos servicos que tenham de executar.

11. CRITERIOS DE MEDIGCAO E DE PAGAMENTO

11.1 O pagamento sera realizado conforme estabelecido no Edital.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO PRESTADOR DE SERVICO
12.1 De acordo com o disposto no item 6, o futuro contratado/detentor serd selecionado mediante

processo licitatério na modalidade PREGAO.

Balnedrio Pigarras/SC, 30 de marco de 2026.

Marcio da Rosa
Secretdrio de Administracdo e Gestdo Interna



