MUNICIPIO DE DONA EMMA

ESTADO DE SANTA CATARINA
CNPJ n°. 83.102.426/0001-83
Rua Alberto Koglin n°. 3493 - Centro - 89.155-000 - Dona Emma - SC
Fone/Fax: (47) 3364-2800 -  E-mail: prefeitura@donaemma.sc.gov.br

ANEXO 1

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO
1.1 Constitui o objeto do presente Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE LEILOEIRO OFICIAL PARA A ORGANIZACAO,
DIVULGACAO E REALIZACAO DE LEILAO PUBLICO ELETRONICO VISANDO
A ALIENACAO DE BENS MOVEIS INSERVIVEIS, OBSOLETOS E DE
RECUPERACAO ANTIECONOMICA PERTENCENTES AO PATRIMONIO DO
MUNICIPIO DE DONA EMMA.

2. RELACAO DESCRITIVA, QUANTITATIVA E VALOR MAXIMO:

Item Descricao Quantidade

CONTRATACAO DE LEILOEIRO OFICIAL PARA
ORGANIZACAO, DIVULGACAO E REALIZACAO DE
LEILAO PUBLICO ELETRONICO DE BENS INSERVIVEIS
PERTENCENTES AO MUNICIPIO DE DONA EMMA.

01

2.1 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

2.1.1 A contratacao sera realizada por meio de licitagdo, na modalidade Pregdo, na sua forma
eletronica, com critério de julgamento por maior desconto sobre comissdo legalmente
estabelecida, nos termos dos artigos 6°, incisos XLI, 17, § 2°,31 § 1° e 34, todos da Lei Federal
n°® 14.133/2021 e artigo 24 do Decreto Federal 21.981 de 1932.

3. JUSTIFICATIVA

3.1 Trata-se o objeto do presente, a contratacdes de Leiloeiro Oficial, formalmente cadastrado
junto a JUCESC, para atendimento as demandas do Muncipio de Dona Emma.

3.2 A manutencao de bens inserviveis no patrimonio municipal gera custos continuos com
espaco fisico de armazenamento, vigilancia e riscos ambientais/sanitarios, além da progressiva
depreciacdo patrimonial. A alienacdo mediante hasta publica permite a desoneragdo do erario,
a recuperagdo de ativos por meio da arrecadacdao de receitas proprias e o cumprimento dos
principios da eficiéncia e da razoabilidade.

3.3 Desta forma, a contratacdo de leiloeiro oficial, visa o atendimento das necessidades do
Municipio de Dona Emma, com plena execu¢do dos servigos necessarios para execu¢ao dos
Servigos.

4. DA EXECUCAO E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

4.1. Os servigos contratados devem ser executados conforme demanda do Municipio de Dona
Emma, por intermédio do Gabinete da Prefeita.

4.2. Os horarios de execucao dos servicos deverao ser das 07h as 18:00h em dias uteis.
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4.4 O recebimento provisorio do servigo ocorrerd pelo servidor responsavel pela fiscalizagao
do contrato, mediante conferéncia do servigo, confrontando com as especificacdes contidas
neste Termo de Referéncia, bem com a quantidade determinada na Autorizagdo de
Fornecimento.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1 Respeitar as normas e procedimentos de controle interno da CONTRATANTE, inclusive
no que se referir ao acesso as dependéncias onde serao entregues os objetos contratados.

6.2 Responder pelos danos causados diretamente a Administragdo ou aos bens da
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante a execucao
deste contrato.

6.3 Arcar com as despesas decorrentes de qualquer infracdo cometida por seus empregados
quando da execucao do objeto deste contrato.

6.4 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos fiscais, comerciais, taxas, fretes,
seguros, € quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucao do contrato.

6.5 Comunicar formalmente ao Municipio de Dona Emma qualquer anormalidade que interfira
no bom andamento da execuc¢do da contratagao.

6.6 As infragdes discriminadas no artigo 155 da Lei Federal n® 14.133/2021 serao consideradas
descumprimento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA e estdo
sujeitas sancdes descritas no artigo 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.7 Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta.
6.8 Responsabilizar-se por qualquer acidente do qual possam ser vitimas seus empregados, no
desempenho dos servigos objeto do presente Contrato;

6.9 Responder, exclusivamente, por todas as despesas referentes as obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias, fiscais e de acidentes de trabalho, bem como alimentacdo, satde, transporte,
uniformes ou outros beneficios de qualquer natureza, decorrentes da relacdo de emprego ou de
trabalho do pessoal que for designado para a execugao dos servigcos contratados, inclusive as
decorrentes de eventuais reclamatorias trabalhistas;

6.10 Disponibilizar nimero de telefone que permita contato imediato entre o Fiscal da
CONTRATANTE e o preposto da CONTRATADA de forma permanente;

6.11 E vedada a subcontratagdo para realizacdo dos servigos.

6.12 A execugao dos servigos deve ser realizada de forma completa, abrangendo levantamento,
avaliagdo, registros fotograficos, emissao de laudos, publica¢des obrigatorias, planejamento de
marketing, operacionaliza¢do do certame, condugdo dos lances e gestdo financeira, conforme
condigdes deste instrumento.

6.13 A aceitagdo dos servigos estara condicionada a avaliagdo da Administracao quanto a sua
correta execucao e conformidade com as especificacdes estabelecidas.

6.14 Garantir que todos os servicos prestados estejam livres de erros, falhas técnicas ou
omissdes, responsabilizando-se por sua adequacao e qualidade.

6.15 Assumir a responsabilidade integral pela conducao, organizacao e execugdo de todas as
etapas dos servicos contratados, garantindo conformidade com as especificagdes deste
instrumento € seus anexos.

6.16 Quando houver necessidade de deslocamento para levantamento dos bens, a contratada
devera providenciar estrutura adequada para registro fotografico, medicdo, catalogacdo e
avaliagao.
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6.17 Os servicos deverao ser realizados por profissionais habilitados, com capacidade técnica
comprovada e, quando exigido, com registro profissional regular de Leiloeiro Oficial junto a
JUCESC.

6.18 Realizar pesquisa cadastral e de débitos dos bens;

6.19 Emitir laudos com imagens;

6.20 Elaborar o edital do leildo e encaminhé-lo ao Municipio para publicagdo oficial;

6.20.1 As publicacdes obrigatorias previstas no art. 54 da Lei n® 14.133/2021 serdo realizadas
e custeadas pelo Municipio.

6.20.2 As publicagdes adicionais destinadas a ampliacdao da publicidade (redes sociais, site do
leiloeiro, panfletagem, faixas etc.) serao de responsabilidade exclusiva da contratada, sem 6nus
ao Municipio.

6.21 Executar a¢des de marketing para divulgacao do leildo;

6.22 Realizar o acompanhamento financeiro do leildo, mediante conferéncia dos pagamentos
do preco dos bens efetuados diretamente ao Municipio, controle das comissdes recebidas,
calculo e recolhimento dos repasses devidos e emissdo dos documentos proprios da atividade
de leiloaria, sem recebimento ou movimentagdo, em conta propria, dos valores correspondentes
ao preco dos bens alienados.

6.23 Prestar contas integralmente apos a execugao.

6.24 Emitir autorizacao de retirada dos bens ap6s comprovacdo do pagamento;

6.25 A execugao do contrato serd dividida em etapas: levantamento e avaliagdo dos bens,
emissao dos laudos, elaboracdo e publicagdo dos editais, realizacdo do certame, emissao de
documentos fiscais e prestacdo de contas final, conforme cronograma acordado com a
Administragao.

6.26 Fornecer sugestdo de precos com base no preco de mercado;

6.27 Executar integralmente os servigos relativos a gestao completa dos leildes publicos de bens
moveis inserviveis e ociosos do Municipio de Dona Emma/SC, no prazo e local estabelecidos,
mediante agendamento prévio com o setor responsavel.

6.28 Agendar, organizar e disponibilizar aos arrematantes a entrega ou retirada dos bens
arrematados, garantindo que tais procedimentos ocorram no prazo maximo de 30 (trinta) dias
corridos, contados da homologacao do leildo. A contratada devera assegurar comunicagao
adequada com os arrematantes e prestar todas as orientagdes necessarias para 0 cumprimento
do prazo.

6.29 Fornecer ao CONTRATANTE comprovante de pagamento da comissao pelo arrematante
do leildo.

6.30 Realizar o leildo por meio eletronico.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1 Fornecer no prazo as informagdes necessarias para que a empresa contratada possa executar
plenamente o objeto contratado.

7.2 Prestar informacodes e esclarecimentos pertinentes que venham a ser solicitados.

7.3 Notificar a CONTRATADA qualquer irregularidade encontrada na prestacdo dos servigos;
7.4 Responder em tempo habil qualquer questionamento por parte da contratada;

7.5 Exercer a fiscalizagdo dos servigos por servidores especialmente designados.

7.6 Permitir e acompanhar, visita do CONTRATADO aos itens que serdo alienados.
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8. DA LIQUIDACAO E DO PAGAMENTO

8.1 A remuneragdo do Leiloeiro Oficial serd suportada exclusivamente pelos arrematantes,
mediante pagamento de comissdo correspondente a 5% (cinco por cento) sobre o valor de cada
lote efetivamente arrematado e integralmente pago, observadas as regras de desconto e repasse
estabelecidas neste instrumento.

8.2. O desconto ofertado na licitagdo incidira sobre o valor da comissdo prevista no item 8.1, e
ndo diretamente sobre o valor da arrematacao. O percentual ofertado devera situar-se entre 0%
(zero por cento) e 100% (cem por cento), inclusive.

8.2.1. A parcela da comissao correspondente ao desconto ofertado constituira obrigacao de
repasse do Leiloeiro Oficial ao Municipio, sendo apurada pelas seguintes formulas:

I — Comissao bruta: valor do lote efetivamente arrematado e integralmente pago x 5%;

IT — Valor do repasse: comissdo bruta x percentual de desconto ofertado + 100;

IIT — Remuneracao liquida do leiloeiro: comissao bruta menos o valor do repasse.

8.2.2. Para fins exemplificativos, caso o valor do lote seja de R$ 100.000,00 e o desconto
ofertado corresponda a 20%, a comissao bruta sera de R$ 5.000,00, o repasse ao Municipio sera
de R$ 1.000,00 e a remuneragao liquida do leiloeiro sera de R$ 4.000,00.

8.2.3. O repasse devera ser realizado no prazo maximo de 5 (cinco) dias uteis apds a
homologacdo do respectivo leildo, mediante deposito ou transferéncia para conta bancaria
oficial indicada pelo Municipio, acompanhado de demonstrativo discriminado por lote e dos
respectivos comprovantes.

8.2.4. Nao integrardo a base de calculo do repasse os lotes nao arrematados ou cujo prego nao
tenha sido integralmente pago. Eventuais cancelamentos, anulacdes ou restitui¢cdes posteriores
deverdo ser objeto de prestacdo de contas especifica e ajuste dos valores, conforme decisdao
administrativa e legislagdo aplicavel.

8.2.5. O desconto ofertado abrangera todas as atividades integrantes do objeto e permanecera
aplicavel durante a execucao contratual, inclusive nas eventuais prorrogagdes.

8.2.6. E vedada a cobranca dos arrematantes de taxas administrativas, encargos de utilizagio da
plataforma ou outras remuneragdes adicionais pelos servigos abrangidos nesta contratagao.
8.2.7. Nao sera devida pelo Municipio qualquer comissdo ou remuneragdo adicional ao
Leiloeiro Oficial, sem prejuizo das despesas com publicagdes obrigatorias expressamente
atribuidas a Administragao.

8.2.8. O atraso ou a auséncia de repasse dos valores devidos sujeitard o contratado as
penalidades previstas no edital e no contrato, assegurados o contraditdrio e a ampla defesa.
8.3. A Contratada devera manter a regularidade fiscal, social e trabalhista durante a vigéncia da
Contratacao.

8.4. A transferéncia da propriedade dos bens alienados somente sera autorizada apds a
comprovacao da quitagdo integral dos pagamentos referidos nos subitens 8.1 e 8.2

9. DAS CONDICOES DE HABILITACAO

9.1 A licitante contratada para este processo de licitacdo, devera demonstrar sua habilitagao
diante dos seguintes documentos:

9.2. Habilitacao Juridica:
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9.2.1. Documento oficial de identificacdo do Leiloeiro Oficial, com validade em todo o
territorio nacional.

9.2.2. Prova de inscri¢ao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

9.2.3. Caso o Leiloeiro Oficial participe na condi¢do de empresario individual, devera
apresentar também o registro de empresario individual perante a Junta Comercial competente e
a prova de inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, observadas as
disposi¢oes da Instru¢do Normativa DREI n°® 52/2022.

9.2.4. A participacdo na condi¢cdo de empresario individual devera estar vinculada ao proprio
Leiloeiro Oficial matriculado, ndo sendo admitida a participagao de sociedade empresaria como
titular das fungdes de leiloeiro.

9.3. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista:

9.3.1. Prova de regularidade perante a Fazenda Federal, mediante apresentagao de Certidao de
Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional.

9.3.2. Prova de regularidade perante a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
relativa aos tributos pertinentes a atividade exercida.

9.3.3. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante,
relativa aos tributos pertinentes a atividade exercida.

9.3.4. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, quando
o licitante estiver sujeito as obrigagdes correspondentes.

9.3.5. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.3.6. Os documentos deverao corresponder ao CPF do licitante que participar como pessoa
fisica ou ao CNPJ do empresario individual, conforme o caso, ressalvados os documentos de
natureza pessoal ou profissional, que deverdo ser apresentados em nome do Leiloeiro Oficial.
9.3.7. Caso o licitante ndo esteja sujeito a inscricdo em determinado cadastro ou a obrigagdo
correspondente ao documento exigido, devera comprovar essa condi¢do por documento
expedido pelo 6rgdo competente ou outro meio legalmente admitido.

9.4. Habilitacao Economico-Financeira:

9.4.1. Caso o licitante participe na condi¢do de empresario individual, devera apresentar
certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo distribuidor de sua sede.

9.4.2. A certidao devera estar dentro do prazo de validade nela indicado. Na auséncia de prazo
expresso, sera aceita certidao emitida nos 90 (noventa) dias anteriores a sua apresentacao.
9.4.3. Nao sera exigida certiddo de faléncia do Leiloeiro Oficial que participe como pessoa
fisica, sem registro como empresario individual.

9.5. Qualificacao Técnica:

9.5.1. Certidao ou documento equivalente emitido por Junta Comercial legalmente constituida,
comprovando a matricula ativa e a regularidade do Leiloeiro Oficial responsavel pela execucao
do objeto.
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9.5.2. O documento devera identificar o nome e o numero de matricula do Leiloeiro Oficial,
inclusive quando sua participag@o ocorrer na condi¢do de empresario individual.

10. DOS DOCUMENTOS DIGITAIS

10.1 Eventuais documentos digitais, utilizados neste Processo Licitatorio, somente serdo aceitos
no formato “Portable Document Format” na extensao “.pdf” compativeis com a norma ABNT
NBR ISO 32000-1.

10.1.1. Na utilizagdo de assinaturas digitais somente serdo aceitas as do tipo assinatura
eletronica avangada e assinatura eletronica qualificada, nos termos do art. 4 incisos II e III da
Lei Federal 14.063/2020.

10.1.1.1 Somente sera aceito assinatura eletronica avancada emitida pela plataforma GOV.BR
através do sitio eletronico: https://www.gov.br/governodigital/pt-
br/identidade/assinaturaeletronica

10.2 As eventuais assinaturas eletronicas utilizadas em documentos apresentados pelos
licitantes serdo passiveis de verificagdo de validade pelo sistema VALIDAR do Instituto
Nacional de Tecnologia da Informagao — ITI, somente sendo aceitas assinaturas validadas por
tal sistema. 14.5.1. Sistema VALIDAR disponivel no sitio eletrdnico:
https://validar.iti.gov.br/index.html

11. DA HABILITACAO CONTRATUAL

11.1 Sem prejuizo dos demais requisitos, a(s) empresa(s) homologada(s) vencedora(s) desta
licitacdo devera(ao) apresentar como condicao indispensavel para fins de assinatura do
instrumento contratual os seguintes documentos:

11.1.1 Certidao de Registro de Leiloeiro, emitida por Junta Comercial legalmente constituida.

12. DA VIGENCIA
12.1. O contrato tera vigéncia de 01 (um) ano, podendo ser prorrogado nos termos do art. 111
da Lei 14.133/2021.

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1Aplica-se, no que couber, as disposi¢des do Estudo Técnico Preliminar, de forma
subsidiaria a este Termo de Referéncia.

13.2 Para dirimir quaisquer questdes que por ventura venham surgir com a execugao do presente
procedimento licitatorio, fica eleito o Foro da Comarca de Presidente Getulio/SC, com rentincia
expressa a qualquer outro por mais privilegiado que seja.

Dona Emma, 24 de setembro de 2026.

ANNA PAULA Assinado de forma digital por

Assinado de forma

ERONE RENINO digital por ERONE
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