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PR
Estado de Santa Catarina

MUNICIPIO DE SCHROEDER

TERMO DE REFERENCIA

Definigcao do objeto

Contratacao de empresa especializada para prestacao de servigo continuo,
de suporte técnico-operacional a Secretaria Municipal de Educagéo, abrangendo, no
minimo, acompanhamento, orientagdo, operacionalizagdo, supervisdo, treinamento e
capacitagao dos servidores nas rotinas administrativas e de gestdo de programas e
sistemas institucionais, incluindo apoio a execucgao, padronizagao de procedimentos,
acompanhamento de prazos e elaboracao/validagcdo de prestacbes de contas. A
execugcao compreendera atendimentos remotos e presenciais, conforme demanda e
agendamento, com plano de trabalho, cronograma de capacitagdes e relatorios
mensais das atividades, nos termos e condi¢gdes deste instrumento.

Descricdo detalhada do objeto, quantidades e valor estimado, nos termos da
tabela abaixo:

Unidade Preco Preco
Item Descrigao de Quantidade . g ¢
. Unitario Total
Medida
1 | Contratagao de pessoa juridica Més 12 R$ R$
especializada para apoio técnico 2.109,49 | 25.313,90

administrativo na operacionalizagao
dos sistemas de gestdao do FNDE/MEC
da Secretaria Municipal de Educacao.
Carga horaria mensal (dias e horarios a
serem definidos com a Secretaria de
Educacao):

- 4hs virtuais

- 2hs presenciais

Dos programas a serem atendidos:

a) SIGPC: Suporte técnico
administrativo e contabil no
acompanhamento, treinamento,
operacionalizacao e revisdo das
prestagdes de contas do PNATE, PNAE e
PDDE basico e suas agoes
complementares e quaisquer outras
prestacdes de contas que possa vir a
fazer parte do Sistema SIGPC. Etapas
minimas a serem analisadas: 1. Recursos
Financeiros: a) Saldo do Exercicio
Anterior, b) Transferéncias do FNDE
(OBs); c¢) Contrapartida; d) Conta
Corrente e Conta Aplicacao; e)
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Participacado na Execugao. 2. Autorizacao
de Despesas (Licitagdes e Outras): a)
Autorizacdo de Despes. 3. Recebimento
de Produtos ou Servicos (Liquidagdo): a)
Documentos de Despesas. 4.
Pagamentos: a) Pagamentos, b)
Pagamento de Reteng¢ao ou Encargo, ¢)
Descentralizagao. 5. Execucéo
Financeira. 6. Execugéo Fisica: a)
Informacgdes da Execucgao Fisica, b)
Registrar Execucao Fisica (PNAE). 7.
Extrato Bancario: a) Langar rendimentos.
8. Restituicdo e Reprogramacao de
Recursos: a) Restitui¢cdes, b)
Reprogramar Saldo. 9. Resumo da
Execucao. 10. Andlise final Prestacao de
Contas Online: a) Enviar Prestacao de
Contas, b) Recibos de Envio. 11.
Preenchimento do Demonstrativo
Consolidado das Prestagdes de Contas
do PDDE de cada Unidade Executora
(APPs) vinculadas e Rede Municipal de
Ensino.

b) SIGECON - Sistema de Gestao
de Conselhos: Promover e auxiliar na
organizacao dos conselhos educacionais
para a gestdo do Fundo de Manutengéo e
Desenvolvimento da Educacao Basica e
de Valorizagao dos Profissionais da
Educagao e do Conselho de Alimentagao
Escolar os cadastros e pareceres
conclusivos necessarios das prestagdes
de Contas do Programas PNAE e PNATE
e demais pareceres vinculados a
responsabilidade dos Conselhos.

c) SIMEC - PAR: Acompanhar e
operacionalizar o monitoramento do PAR,
visando implementar agbes nas
dimensodes da Gestao Educacional;
Formacao de Profissionais de Educacao;
Praticas Pedagodgicas e Avaliagcao; e
Infraestrutura e Recursos Pedagdgicos;
Acompanhar a gestao dos termo de
compromissos (contratos, licitacbes,
adesdes a Atas de Registro de Precos,
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notas fiscais, solicitagcbes de desembolso,
comprovantes de pagamento,
cumprimento do objeto, execugao
financeira e fisica e prestagdo de contas);
Realizar adesao a Programas ofertados
pelo MEC/FNDE; Validagao e ajuste a
liberagdo de emendas parlamentares;
Cadastro de projetos de obras préprios
e/ou FNDE; Definicdo da prioridade das
iniciativas.

d) SIMEC — Obras 2.0: Acompanhar
as acoes relacionadas a infraestrutura
educacional, realizando o
acompanhamento das obras pleiteadas
junto ao Ministério da Educacéo; Orientar
o Fiscal de Obras a realizar dentro do
modulo Obras 2.0 a insergao de
documentos e o monitoramento das
seguintes etapas: a) Projeto Executivo; b)
documentos relacionados a licitacéo e
contratagdo; c) Cadastro e ajuste no
cronograma de execucao; d) insergao de
vistorias; e) Acompanhamento de
liberacdo de Recursos e Solicitacdo de
Desembolso; f) inser¢ao de documentos
complementares; g) Orientagao sobre
superacao de possiveis restricdes e
inconformidades na execugao; h)
Acompanhamento de possiveis
solicitacdes de alteracao de projetos; i)
Finalizacao e funcionamento da obra;
Orientar o preenchimento do
Cumprimento do Objeto e Execugao
Financeira.

e) SIGARP: Monitorar o Sistema
SIGARP, utilizando-o como ferramenta de
gestao e de transparéncia dos processos
de utilizagao dos pregbes de registro de
precos do FNDE; Solicitacdo de adesbes
(caso de interesse) as Atas de Registro
de Precos; Emissao das anuéncias
referente a adesdes; Elaboracdo de
contrato no SIGARP conforme anuéncias
emitidas.

f) PDDE INTERATIVO: Orientar e
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treinar os Diretores Escolares a gerir este
sistema que é uma ferramenta de
planejamento da gestao escolar,
disponivel para todas as escolas, com
atuacéo direta na realidade local e
educacional de cada unidade escolar,
através de médulos/programas
especificos como: Escola Acessivel.
Salas de Recursos, Escola do Campo,
Livro Didatico, Escolas Sustentaveis,
Agua e Esgotamento Sanitario, Educacgéo
Conectada, entre outros.

9) CAE VIRTUAL: Suporte e
acompanhamento na atualizagao do
cadastro do Conselho de Alimentagao
Escolar. Recuperagao de senha ao CAE
Virtual; Superacao de diligéncias
cadastrais; Substituicdo de Conselheiros;
Disponibilizagdo de modelos de Ata para
renovagao/substituicado do Conselho da
Alimentagao Escolar.

h) SISCACS: Suporte e
acompanhamento na atualizagao do
cadastro Conselho de Acompanhamento
e Controle Social do FUNDEB.
Recuperacao de senha ao Sistema CACS
FUNDEB; Superacéo de diligéncias
cadastrais; Substituicdo de Conselheiros;
Orientagao para renovagao/substituicao
do CACS FUNDEB.

i) PDDE-WEB: Suporte e
acompanhamento na atualizagao do
cadastro das Entidades Executores das
Unidades Escolares junto ao FNDE;
Validacdo anual da Adeséo da Secretaria
de Educacao; Definicao do percentual da
categoria econdmica para o exercicio
seguinte; Orientagdo aos Gestores
Escolares sobre a atualizacéo dos
cadastros dirigentes da Associacdes de
Pais e Professores junto a Receita
Federal.

) HABILITA: Realizar o cadastro dos
Dirigentes Municipais de Educacéo junto
ao FNDE e promover eventuais
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atualizacdes.

K) SUPORTE DE GESTAO:
Orientagbes educacionais para uma
gestao produtiva e eficiente, com foco no
acompanhamento de praticas gerenciais,
educacionais e humanas, além do
monitoramento dos resultados obtidos.

) SIOPE MAVS: Analise dos dados
e acompanhamento da validagao dos
relatorios transmitidos pela contabilidade
pelo Dirigente Municipal de Educagéao e
pelo Presidente do CACS FUNDEB;
Recuperacao/solicitacdo de senhas de
acesso (transmissdo/CACS/SIGECON).
m) SISTEMA SETE: Suporte técnico
administrativo no acompanhamento,
treinamento, elaboragéo e revisdo do
Sistema Eletrénico de Transporte Escolar
do Governo Federal, referente a dados
pertinentes a gestédo do transporte
escolar, efetivando o cadastro dos
usuarios, veiculos, unidades
educacionais, motoristas, rotas, itinerarios
e manutencgdes.

n) TREINAMENTOS: Realizar
periodicamente treinamento de
atualizagao aos técnicos da Secretaria
municipal de Educacao e diretores
escolares, para a realizagao eficaz dos
sistemas de gestdo do FNDE.

0) ACOES E PROGRAMAS
COMPLEMENTARES: Dar suporte a
gestdo dos Programas e Agdes do
Governo Federal (MEC/FNDE) vigentes e
aqueles que possam ser criados, como
por exemplo: PNATE, PNAE, FUNDEB,
Salario Educacéo, Brasil Carinhoso,
Caminho da Escola, Formacgao pela
Escola, PDDE e agbes integradas, PNLD,
Proinfancia, Escola em Tempo Integral,
PAC Selecdes (educacgao) e
Compromisso Nacional Crianga
Alfabetizada.

2. Vigéncia do Contrato
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Vigéncia e prorrogagao: o contrato tera inicio em 1° de abril de 2026 e
vigéncia inicial de 12 (doze) meses, prorrogavel sucessivamente até o limite maximo
legal aplicavel a servigos continuos.

Reajuste/corregdo monetaria: apos 12 (doze) meses da data da proposta ou
do ultimo reajuste, o valor sera atualizado pelo IPCA, indice oficial de inflagdo
utilizado pelo Governo Federal, amplamente aplicado em contratos publicos por
representar a variagdo geral de custos de bens e servigos na economia, conforme
recomendacgao usual do TCU por sua estabilidade e representatividade

3. Fundamentacao da contratacao

A Secretaria Municipal de Educagao busca desenvolver um trabalho de
suporte técnico aos seus servidores na gestao eficiente dos Programas e Sistemas
pertinentes ao Governo Federal, em especial ao Ministério da Educacéo e ao Fundo
Nacional do Desenvolvimento da Educacéao.

Dentro deste propdsito o servico a ser contratado visa proporcionar o
acompanhamento, orientagcdo, operacionalizacdo, supervisdo, treinamento e a
capacitagao dos Servidores da Secretaria de Educagao no sentido de habilita-los a
desenvolver as suas atividades laborais administrativas, contabeis e educacionais.

Justifica-se a pretensa contratagdo, tendo em vista a grande demanda e a
necessidade de manter o bom desempenho dos processos técnicos administrativos,
educacionais, contabeis e burocraticos da secretaria municipal de educagao e das
unidades de ensino sob sua gestdo, bem como a reestruturagdo desta secretaria
que leva ao continuo crescimento das agdes laborais visando acompanhar e
organizar os processos internos de operacionalizagdo dos sistemas de gestdo do
governo federal no tocante do Ministério da Educacao - MEC e do Fundo Nacional
do Desenvolvimento da Educacdo — FNDE, como objetivo profissionalizar o suporte
a Secretaria Municipal de Educagdo e Cultura, visando maior agilidade,
transparéncia e seguranga na captacdo dos recursos existentes junto do
MEC/FNDE, bem como o acompanhamento da execu¢do dos programas e
elaboracao das prestacdes de contas.

4. Demonstracao da previsao da contratagcdo no plano de contratagoes
anual:
Atualmente, o municipio ndo possui o Plano de Contratacdo Anual — PCA.

5. Requisitos da contratagao

Para melhor instrugdo do processo, padronizacdo da analise e afericao
objetiva da capacidade das licitantes, assegurando execugédo adequada, mitigagéo
de riscos e economicidade, a Administragdo exigira a documentagao comprobatéria
minima e pertinente ao objeto, a ser apresentada na fase de habilitagéo, limitada ao
estritamente necessario e em conformidade com a legislagado vigente, conforme
itens a seguir:
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5.1. Atestado(s) de capacidade técnica, em nome da licitante, emitido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando execugao satisfatoria de
servicos de suporte/assessoria em programas e sistemas do MEC/FNDE (ex.:
SIMEC/PAR, PDDE, PNATE, PNAE etc.), com caracteristicas e complexidade
semelhantes ao objeto.

5.2. Indicagdo de responsavel técnico com formacdo compativel
(Administracdo, Contabilidade, Gestdo Publica, Pedagogia/Licenciatura ou areas
correlatas), com registro profissional apenas quando exigido em lei para o exercicio
das atribuigdes (ex.: CRC para o profissional contabil).

5.3. Equipe minima:

a) 01 profissional com experiéncia comprovada em
gestdo/operacionalizagcdo de programas e sistemas MEC/FNDE,
comprovagdo mediante atestado(s) de capacidade técnica, nos
padrdes requisitados no item 5.1:
(i) em nome da pessoa fisica indicada; ou
(i) em nome da pessoa juridica executora, com mengao
expressa a participacao direta da pessoa fisica.
b) 01 profissional contabil com registro ativo no CRC para apoio as
prestacdes de contas;
c) 01 profissional da area pedagogica/educacional (graduacédo em
Pedagogia/Licenciatura ou area afim).

54. Os documentos comprobatérios (diplomas, certificados, registros
profissionais quando cabiveis) serao apresentados somente para as atividades que
legalmente os exigem.

6. Descrigao da solugdao como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto

A solucéo abrange: diagnostico inicial e plano de trabalho; execug¢ao continua,
mensal (item unico) com atendimentos remotos e presenciais sob demanda;
capacitagdes periddicas e padronizacdo de rotinas; monitoramento de prazos e
apoio as prestagdes de contas; além de relatérios mensais com evidéncias das
atividades e resultados, garantindo a continuidade operacional da Secretaria.

7. Modelo de execucao do objeto, que consiste na definicido de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o
seu encerramento

Para acompanhamento e fiscalizagdo da correta execucao contratual, sao
indicados os servidores adiante relacionados:

Secretaria Gestor Fiscal
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Secretaria Luana Francine Mayer Melani Zelfeld e Tiago Rafael
Municipal de Muchalski Petry
Educacéao
8. Critérios de medicao e de pagamento

e A contratada devera emitir relatério mensal, de modo a possibilitar o
controle especifico das demandas executadas e a correta conferéncia
por parte dos respectivos fiscais setoriais.

e O relatério devera ser enviado ao fiscal do contrato até o primeiro dia
util subsequente ao encerramento de cada més;

e O fiscal realizara a conferéncia do relatorio no prazo de até 5 (cinco)
dias uteis, podendo solicitar ajustes ou complementacgdes;

e Apds a conferéncia e aceite, a contratada devera emitir Nota Fiscal
correspondente, a qual sera certificada e enviada para pagamento;

e O pagamento sera efetuado pela Secretaria Municipal de Gestao e
Finangas, mediante crédito na conta bancaria informada pela
contratada, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos a contar da data
da aceitagao do relatério e da Nota Fiscal,

e Em caso de devolugdao da documentacgao fiscal para corre¢ao, o prazo
de pagamento passara a fluir a partir da data de reapresentacéo
devidamente regularizada.

9. Forma e critérios de selegao do fornecedor

A contratagdo sera realizada por Concorréncia, na forma eletrénica,
observando-se as regras da Lei n°® 14.133/2021.

Critério de julgamento: menor preco global do item uUnico (servigo continuo,
mensal), desde que atendidos todos os requisitos técnicos e de habilitagao.

Vigéncia e prorrogagao: o contrato tera inicio em 1° de abril de 2026 e
vigéncia inicial de 12 (doze) meses, prorrogavel sucessivamente até o limite maximo
legal aplicavel a servigos continuos.

Reajuste/corregdo monetaria: apos 12 (doze) meses da data da proposta ou
do ultimo reajuste, o valor sera atualizado pelo IPCA, indice oficial de inflacdo
utilizado pelo Governo Federal, amplamente aplicado em contratos publicos por
representar a variagao geral de custos de bens e servigcos na economia, conforme
recomendacgao usual do TCU por sua estabilidade e representatividade

10. Data e Assinatura de quem fez o Termo de Referéncia

Schroeder, 12 de novembro de 2025.

Tiago Rafael Muchalski Petry
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Gerente Administrativo

Documento assinado digitalmente

“b TIAGO RAFAEL MUCHALSKI PETRY
g Data: 12/11/2025 15:11:03-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br
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