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Esta,do deSanta Catarina
MUNICIPIO DE SCHROEDER

TERMO DE REFERENCIA

1.Definicio do objeto

A presente licitagdo tem por objeto a aquisigdo de carimbos personalizados, tintas para carimbos e a
confeccao/fornecimento de chaves para veiculos oficiais e portas de repartigdes publicas da Prefeitura Municipal de
Schroeder/SC.

1.1 Descricio detalhada do objeto, quantidades e valor estimado, nos termos da tabela abaixo:

LOTE 1
Item Descricao Unidade de Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Medida
1 I(ia?rzﬂgo?lautomético compativel no tamanho UN 51 RS 43,09 RS 2.197,59
ef.
2 |Refil de carimbo automatico entintado, UN 45 R$ 19,90 RS 895,50
compativel no tamanho ref. 4911
3 [Borracha para carimbo compativel no UN 47 RS$ 21,09 R$ 991,23
tamanho Ref. 4911
LOTE 2
Item Descricao Unidade de Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Medida
4 I(ia?rzﬂgo?zautomético compativel no tamanho UN 53 R$ 40,29 R$ 2.135,37
ef.
5 |[Refil de carimbo automatico entintado, UN 19 RS 21,37 RS 406,03
compativel no tamanho ref. 4912
6 [Borracha para carimbo compativel no UN 30 R$ 23,46 R$ 703,80
tamanho Ref. 4912
LOTE 3
Item Descricao Unidade de Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Medida
7 Ca;irzlgo?’automético compativel no tamanho UN 28 RS$ 42,97 R$ 1.203,16
Ref. 491
8 [Refil de carimbo automatico entintado, UN 20 RS 24,56 RS 491,20
compativel no tamanho ref. 4913
9 [Borracha para carimbo compativel no UN 17 R$ 26,10 R$ 443,70
tamanho Ref. 4913
LOTE 4
Item Descricao Unidade de Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Medida
10 Ca;irzlgg‘tautomético compativel no tamanho UN 12 RS 88,99 R$ 1.067,88
Ref.
11 [Refil de carimbo automatico entintado, UN 6 RS$ 31,42 RS 188,52
compativel no tamanho ref. 4924
12 [Borracha para carimbo compativel no UN 6 R§ 35,53 R§ 213,18
tamanho Ref. 4924
LOTE 5
Item Descricao Unidade de Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Medida
13 |Carimbo automatico compativel no tamanho UN 10 RS 73,27 RS 732,70
Ref. 4926
14 |Refil de carimbo automatico entintado, UN 7 RS 38,17 R$ 267,19
compativel no tamanho ref. 4926
15 [Borracha para carimbo compativel no UN 7 R$ 37,39 R$ 261,73
tamanho Ref. 4926
LOTEG6
Item Descricao Unidade de Quantidade | Valor Unitario | Valor Total
Medida
16 [Carimbo automatico compativel no tamanho UN 10 RS 86,60 RS 866,00
Ref. 4927
17 |Refil de carimbo automatico entintado, UN 6 RS 31,87 RS 191,22
compativel no tamanho ref. 4927
18 |Borracha para carimbo compativel no UN 6 RS 35,67 RS 214,02
tamanho Ref. 4927
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LOTE 7
Item Descricao . Quantidade Valor Valor Total
Unidade de Unitario
Medida
19 |[Tinta para Carimbo TC42 42ml na cor preta UN 37 RS$ 26,24 | R$970,88
20 [Tinta para Carimbo TC42 42ml na cor azul UN 19 R$ 26,46 R$ 502,74
LOTES
Item Descricao . Quantidade Valor Valor Total
Unidade de Unitério
Medida
21 [Cépia de chave comum UN 176 R$ 10,33 |[R$ 1.818,08
22 |Confeccdo de chaves tetra e multiponto UN 20 R$ 62,34 | R$ 1.246,80
23 |Copia de chaves tetra e multiponto UN 10 RS 28,33 RS 283,30
24 |Conserto de fechadura simples SERVICO 64 R$ 80,49 | R$5.151,36
25 [Conserto de fechadura tubular SERVICO 65 R$ 67,22 | R$2.352,70
26 |[Fornecimento de fechadura simples UN 59 R$ 80,67 | R$4.759,53
27 [|Abertura de portas e instalagdo de fechaduras SERVICO 64 R$ 190,56 [R$ 12.195,84
LOTE 9
Item Descricao . Quantidade Valor Valor Total
Unidade de Unitario
Medida
28 [Confecgdo de chave de veiculos com UN 17 R$ 336,11 |R$ 5.713,87
condificacdo
29 [Cépia de chave de veiculos com codifica¢do UN 20 R$ 307,89 |R$ 6.157,80
30 [Confec¢do de chave de veiculos sem UN 16 R$ 177,78 | R$ 2.844,64
codificagdo
31 [Copia de chave de veiculos sem condifica¢do UN 21 R$92,74 [ R$1.947,54
32 [Troca de fechaduras de carro ambos os lados SERVICO 28 R$ 256,67 | R$ 7.186,76
(motorista e passageiro)
TOTAL DOS LOTES RS 66.601,70

2.Vigéncia do Contrato

O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura do termo contratual. Nos termos
do artigo 107 da Lei n°® 14.133/2021, a vigéncia podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, mediante
justificativa da Administracdo e anuéncia da contratada, respeitados os limites legais e a manutencao das condicdes
pactuadas. O valor contratual podera ser reajustado ap6s o transcurso de 12 (doze) meses da data da proposta ou do
or¢amento a que se referir, conforme previsto no artigo 134 da Lei n® 14.133/2021. O indice de reajuste adotado sera
o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo (IPCA), ou outro que venha a substitui-lo oficialmente, garantindo
a recomposi¢do do equilibrio econdmico-financeiro do contrato.

3.Fundamentacio da contrataciio

A contratagdo ora proposta fundamenta-se na necessidade de garantir a continuidade, eficiéncia e seguranca das
atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Schroeder/SC.

Os carimbos e tintas sdo instrumentos indispensaveis para a formalizagdo de documentos oficiais, protocolos e
autenticagdes, sendo utilizados diariamente em diversos setores da administragdo publica. Sua auséncia
comprometeria a tramitagdo regular de expedientes internos e externos, prejudicando a prestacdo de servigos a
populagio.

As chaves de veiculos oficiais sdo essenciais para assegurar o uso adequado da frota municipal, permitindo reposigado
em casos de perda, desgaste ou necessidade de duplicagdo. Sem este recurso, haveria risco de paralisagdo de servigos
que dependem diretamente da mobilidade da frota.

As chaves de portas de reparticdes publicas garantem a seguranca patrimonial e o acesso controlado as dependéncias
administrativas. A reposicao ou duplicacdo € necessaria para preservar bens publicos e documentos, além de assegurar
a integridade fisica dos espagos e dos servidores.

Dessa forma, a contratagdo estd amparada nos principios da continuidade do servigo publico, da eficiéncia
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administrativa e da seguranga patrimonial, conforme estabelecido pela Constituicao Federal e pela Lei n°® 14.133/2021
(Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), que orienta a Administragdo Publica a promover contratagdes
que assegurem o atendimento do interesse publico e a adequada prestagdo dos servigos.

4.Requisitos da contratacao
A contratagdo devera observar requisitos técnicos e administrativos rigorosos, de modo a garantir a qualidade, a
seguranca e a eficiéncia dos servigos prestados a Prefeitura Municipal de Schroeder/SC. Séo exigidos:

e Conformidade legal: o fornecedor devera atender integralmente as disposigdes da Lei n® 14.133/2021, bem
como demais normas aplicaveis as contratagdes publicas.

e Capacidade técnica comprovada: apresentagdo de atestados de capacidade técnica ou portfolio que demonstre
experiéncia prévia na confecgdo de carimbos personalizados, fornecimento de tintas adequadas e confecgdo de
chaves de veiculos e portas.

e Qualidade dos materiais:

o Carimbos devem ser confeccionados em material resistente, com gravagao precisa e duravel.

o Tintas devem possuir alta fixa¢do, ndo borrando ou desbotando em curto prazo.

o Chaves devem ser produzidas com ligas metalicas de alta resisténcia, garantindo seguranga e
durabilidade.

e Garantia minima: todos os itens fornecidos deverdo ter garantia contra defeitos de fabricagdo por periodo
minimo de 12 meses.

e Prazos de entrega: até 15 dias corridos apds o recebimento da solicitagdo de fornecimento. Exce¢do quando
prestacdo de servigos, prazo sera de até 2 dias uteis para atendimento, contados a partir do recebimento da
solicitagdo de fornecimento.

e Assisténcia técnica: o fornecedor devera disponibilizar suporte técnico para ajustes ou corregdes necessarias
nos carimbos e chaves fornecidos.

e Certificagdo e regularidade fiscal: comprovacdo de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme
exigido pela legislagdo vigente.

e Responsabilidade ambiental: utilizagdo de insumos e processos que ndo causem danos ambientais, em
conformidade com a legislagdo ambiental aplicavel.

o Transparéncia e rastreabilidade: emissdo de notas fiscais eletronicas e registros que permitam rastrear cada
fornecimento, garantindo controle e auditoria.

5.Descricao da solucio como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto
A solu¢ao contempla o fornecimento continuo e integrado de carimbos personalizados, tintas para carimbos e chaves
para veiculos oficiais e portas de reparti¢cdes publicas, abrangendo todas as etapas necessarias para garantir a plena
utilizacdo dos itens durante seu ciclo de vida.
Ciclo de Vida do Objeto
1. Aquisicao e fornecimento inicial
o Produgdo e entrega de carimbos personalizados conforme demanda dos setores.
o Fornecimento de tintas adequadas para reposi¢do e manutencao dos carimbos.
o Confecgdo e entrega de chaves para veiculos oficiais e portas de repartigdes publicas.
2. Utilizagdo operacional
o Uso diario dos carimbos e tintas em processos administrativos, protocolos e autenticagdes.
o Utilizacao das chaves para acesso seguro as reparti¢des publicas e opera¢do da frota municipal.
3. Reposic¢do e manutencio
o Reposi¢do de tintas para garantir a durabilidade e legibilidade dos carimbos.
o Substituicdo ou duplicagdo de chaves em casos de perda, desgaste ou necessidade de novos acessos.
o Confeccdo de novos carimbos quando houver alteragdo de setores, cargos ou necessidades
administrativas.
4. Controle e seguranca
o Gestdo do fornecimento de chaves para assegurar acesso controlado as dependéncias administrativas.
o Garantia de rastreabilidade e organizagdo dos carimbos e chaves, evitando uso indevido.
5. Encerramento e descarte
o Substitui¢do de carimbos e chaves obsoletos ou danificados.
o Descarte adequado de materiais inutilizados, em conformidade com normas ambientais e
administrativas.

6.Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicio de como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento:
A execugdo do contrato sera realizada de forma planejada e continua, garantindo que o fornecimento dos materiais e
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servicos contratados atenda plenamente as necessidades da Prefeitura Municipal de Schroeder/SC durante toda a
vigéncia contratual.

Etapas de Execucao:

Inicio da Vigéncia: Assinatura do contrato ¢ emissdo da ordem de fornecimento; Defini¢do dos responsaveis pela
gestdo e fiscalizagdo do contrato; Comunicag@o aos setores da Prefeitura sobre os procedimentos de solicitagdo dos
itens.

Planejamento e Solicitagdo: Cada secretaria ou setor administrativo encaminhara suas demandas de carimbos, tintas e
chaves a unidade gestora do contrato; as solicitagdes serdo consolidadas e formalizadas junto a contratada, respeitando
prazos e especificagoes.

Produgdo e Fornecimento: Confecgdo dos carimbos personalizados conforme especificagdes solicitadas.

Entrega das tintas adequadas para reposi¢do e manutencao dos carimbos; Confec¢do e fornecimento das chaves para
veiculos oficiais e portas de reparti¢des publicas.

Prazo de entrega: até 15 (quinze) dias corridos ap6s a emissdo da solicitagdo de fornecimento.

Utilizacdo e Acompanhamento: Uso dos materiais fornecidos nos processos administrativos e operacionais da
Prefeitura; Monitoramento continuo da utilizagdo, com registro de eventuais necessidades de reposi¢do ou ajustes.
Fiscalizacdo da execugdo contratual por servidor designado, com emissdo de relatdrios periddicos.

Reposicdo e Manutengdo: Atendimento as demandas de reposicdo de tintas e confec¢do de novos carimbos ou chaves,
conforme necessidade; Garantia de que os itens fornecidos mantenham a eficiéncia e seguranga dos servigos publicos.
Encerramento do Contrato: Avaliacdo final da execucdo contratual, verificando cumprimento das obrigagdes e
qualidade dos servigos prestados; Elaboragdo de relatorio conclusivo pela fiscalizagdo; Possibilidade de prorrogacao
do contrato, conforme previsto na Lei n° 14.133/2021, mediante justificativa e interesse da Administracao.

7.Critérios de medicio e de pagamento
A medicdo da execucdo contratual serd realizada com base no recebimento definitivo dos materiais fornecidos,
devidamente conferidos e atestados pelo setor competente da Prefeitura Municipal de Schroeder/SC.
Somente apds a verificagdo da conformidade dos itens entregues com as especificagdes solicitadas ¢ a emissdo do
termo de recebimento definitivo, sera autorizada a liquidagdo da despesa.
O pagamento decorrente do fornecimento do objeto desta licitagdo sera efetuado mediante crédito em conta bancaria
indicada pela contratada, em até 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento definitivo dos materiais, apos a
apresentagdo da respectiva Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada pelo setor responsavel.
Observagdes Complementares:
e O pagamento estara condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da contratada, conforme exigéncias legais
vigentes.
e Em caso de atraso na entrega ou descumprimento das condi¢des contratuais, poderdo ser aplicadas penalidades
previstas na Lei n® 14.133/2021 e no edital.
e Nao sera admitido pagamento antecipado, salvo previsao legal especifica.

8.Forma e critérios de selecio do fornecedor
A selecdo do fornecedor sera realizada por meio de disputa eletronica, em conformidade com os dispositivos da Lei
n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos) ¢ demais normas aplicaveis.
O critério de julgamento adotado serd o de menor preco por lote, observando:
e Atendimento integral as especificagdes técnicas e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia e no edital;
e Regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa participante;
e Cumprimento das exigéncias legais ¢ editalicias quanto a habilitacdo juridica, qualificagdo técnica e
econdmico-financeira.
Resultado Esperado:
e QGarantir a contratacdo de fornecedor que oferega o menor preco por lote, sem prejuizo da qualidade e
conformidade dos materiais.
e  Assegurar transparéncia, competitividade e isonomia entre os participantes.
e  Obter condigdes vantajosas para a Administragdo, em conformidade com o interesse publico.

9.Data e Assinatura de quem fez o Termo de Referéncia

Schroeder, 17 de abril de 2026.

Assinado de forma digital por
GILVANIA DE FATIMA GILVANIA DE FATIMA

MEDEIROS:00851034977 MEDEIROS:00851034977
Dados: 2026.04.17 11:56:28 -0300"

Gilvania de Fatima Medeiros
Analista de Compras Publicas
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