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Estqdo deSanta Catarina
MUNICIPIO DE SCHROEDER

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1.Descri¢ao da necessidade da Contratacio:

A Prefeitura Municipal de Schroeder/SC, por meio de suas secretarias, identifica a necessidade de aquisi¢ao

de carimbos, tintas para carimbos e chaves (veiculos oficiais e portas de reparticdes publicas), visando

garantir a continuidade e eficiéncia dos servigos prestados a populagéo.

Justificativa

e Carimbos e tintas: utilizados diariamente em processos administrativos, protocolos, autenticagdes e
documentos oficiais, sendo indispensaveis para a formalizagdo e tramitagdo de expedientes internos e
externos.

e Chaves de veiculos oficiais: necessarias para reposi¢ao em casos de perda, desgaste ou necessidade de
duplicagdo, assegurando o uso adequado da frota municipal.

e Chaves de portas de repartigdoes publicas: fundamentais para manutencdo da seguranca patrimonial e
acesso controlado as dependéncias administrativas, garantindo a prote¢do de bens publicos e
documentos.

Objetivos:

e Assegurar a disponibilidade continua de materiais e servigos essenciais ao funcionamento da
administragdo publica.

e Evitar interrupgdes nas atividades administrativas e operacionais.

e  Garantir seguranga, organizacao ¢ eficiéncia nos processos internos.

A licitag@o abrangera:

e Fornecimento de carimbos personalizados conforme demanda dos setores.

e Tintas adequadas para reposi¢do e manutengao dos carimbos.

e Confeccdo e fornecimento de chaves para veiculos oficiais da frota municipal.

e Confeccdo e fornecimento de chaves para portas de repartigdes publicas.

2.Demonstrac¢io da previsdo da contratacio no plano de contratacdes anual:
O Municipio de Schroeder/SC informa que, até o presente exercicio, ndo possui Plano Anual de
Contrata¢des formalmente instituido.

3.Levantamento de Mercado e identificacdo da solucio que melhor atende a necessidade:
Foi realizado levantamento preliminar de mercado, identificando que a aquisi¢do de carimbos personalizados,
tintas especificas para reposi¢cdo e confec¢do de chaves (veiculos oficiais e portas de reparticdes publicas)
exige a contratacdo de fornecedor especializado, capaz de atender as especificagdes técnicas e garantir
qualidade, durabilidade e seguranca dos materiais e servigos.
O mercado local e regional dispde de empresas aptas a fornecer tais itens, o que assegura a viabilidade da
licitagdo e a ampla concorréncia. A contratagdo por meio de processo licitatorio permitira:

e Padronizagdo dos materiais utilizados nos setores administrativos da Prefeitura;

e QGarantia de qualidade e conformidade técnica, evitando aquisi¢des inadequadas ou de baixa

durabilidade;

e Atendimento continuo as demandas operacionais, sem interrup¢des nos servigos publicos;

e Seguranga patrimonial e operacional, por meio da confec¢io de chaves adequadas e confiaveis.
A solugfo indicada estd em conformidade com os principios da Lei n°® 14.133/2021, especialmente os de
planejamento, eficiéncia, economicidade e sele¢do da proposta mais vantajosa, assegurando que a contratacao
seja conduzida de forma transparente e legal.

4.Descricao, quantidade, preco:

LOTE 1
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
1 Carimbo automatico compativel no tamanho Ref. 4911 UN 51
2 Refil de carimbo automatico entintado, compativel no tamanho ref. UN 45
4911
3 Borracha para carimbo compativel no tamanho Ref. 4911 UN 47
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LOTE 2
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
4 Carimbo automatico compativel no tamanho Ref. 4912 UN 53
5 Refil de carimbo automatico entintado, compativel no tamanho ref. UN 19
4912
6 Borracha para carimbo compativel no tamanho Ref. 4912 UN 30
LOTE 3
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
7 Carimbo automatico compativel no tamanho Ref. 4913 UN 28
8 Refil de carimbo automatico entintado, compativel no tamanho ref. UN 20
9 Borracha para carimbo compativel no tamanho Ref. 4913 UN 17
LOTE 4
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
10  [Carimbo automatico compativel no tamanho Ref. 4924 UN 12
1T [Refil de carimbo automatico entintado, compativel no tamanho ref. UN 6
4924
12 |Borracha para carimbo compativel no tamanho Ref. 4924 UN 6
LOTE 5
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
13 |Carimbo automatico compativel no tamanho Ref. 4926 UN 10
14 [Refil de carimbo automatico entintado, compativel no tamanho ref. UN 7
4926
15  |[Borracha para carimbo compativel no tamanho Ref. 4926 UN 7
LOTE6
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
16  |Carimbo automatico compativel no tamanho Ref. 4927 UN 10
17  [Refil de carimbo automatico entintado, compativel no tamanho ref. UN 6
4927
18  [Borracha para carimbo compativel no tamanho Ref. 4927 UN 6
LOTE 7
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
19  [Tinta para Carimbo TC42 42ml na cor preta UN 37
20  [Tinta para Carimbo TC42 42ml na cor azul UN 19
LOTES
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
21  |Cépia de chave comum UN 176
22 |Confeccao de chaves tetra e multiponto UN 20
23 |Copia de chaves tetra e multiponto UN 10
24 |Conserto de fechadura simples SERVICO 64
25 |Conserto de fechadura tubular SERVICO 35
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26  |[Fornecimento de fechadura simples UN 59
27  |Abertura de portas e instalagao de fechaduras SERVICO 64
LOTE 9
Item Descricao Unidade Quantidade
de Medida
28  |Confecgdo de chave de veiculos com condifica¢do UN 17
29  |Copia de chave de veiculos com codificacao UN 20
30 |Confecgao de chave de veiculos sem codificacao UN 16
31 [Copia de chave de veiculos sem condificagao UN 21
32  [Troca de fechaduras de carro ambos os lados (motorista e SERVICO 28
passageiro)

4.1. Descrever com base em que foi realizada a estimativa das quantidades:
A estimativa das quantidades necessarias foi realizada com base em:

Dessa

Historico de consumo dos ultimos exercicios, considerando registros de aquisicdes anteriores e
utilizacdo efetiva dos materiais (carimbos, tintas e chaves) nos diversos setores da Prefeitura
Municipal de Schroeder/SC.

Levantamento junto as secretarias e departamentos, que informaram suas demandas atuais e previsdes
de reposicao para o exercicio em curso.

Projecdo de crescimento e reposicao natural, levando em conta a necessidade de novos carimbos para
setores recém-criados ou reorganizados, bem como a reposi¢ao de chaves em casos de perda, desgaste
ou duplicacao preventiva.

Boas praticas de planejamento previstas na Lei n° 14.133/2021, especialmente nos artigos que tratam
da fase preparatoria da licitacdo, em que se exige a elaboracdo de estudos técnicos preliminares e
estimativas fundamentadas para assegurar a economicidade e a eficiéncia da contratagao.

forma, a estimativa ndo foi arbitraria, mas sim fundamentada em dados objetivos e informagoes

fornecidas pelos setores demandantes, garantindo que o processo licitatorio seja conduzido de forma
transparente, planejada e em conformidade com os principios da administragdo publica (art. 37 da
Constituigdo Federal e art. 5° da Lei n° 14.133/2021).

4.2. Descrever com base em que foi feita a estimativa dos valores:
A estimativa dos valores da contratacdo foi realizada com base em:

Pesquisas de pregos de mercado, obtidas junto a fornecedores locais e regionais especializados na
confecgdo de carimbos, fornecimento de tintas e chaves, por meio de consultas formais e informais.
Registros de contratagdes anteriores, considerando valores praticados em exercicios anteriores pela
Prefeitura Municipal de Schroeder/SC, devidamente atualizados para o presente exercicio.
Orcamentos comparativos coletados em diferentes estabelecimentos, garantindo a diversidade de
fontes e a representatividade dos pre¢os médios praticados.

Critérios de economicidade e vantajosidade, em conformidade com os principios previstos na Lei n°
14.133/2021, especialmente os artigos que tratam da fase preparatdria da licitacdo e da necessidade
de estudos técnicos preliminares para assegurar a selecdo da proposta mais vantajosa.

Atualizagdo monetaria dos valores de referéncia, considerando indices oficiais de inflagdo e reajustes
médios do setor, de modo a refletir precos compativeis com a realidade de mercado.

Dessa forma, a estimativa dos valores nao foi arbitraria, mas fundamentada em dados objetivos e verificaveis,
garantindo transparéncia, planejamento e legalidade ao processo licitatorio, em consonancia com o art. 37 da
Constituigdo Federal e os principios da Lei n® 14.133/2021.

5.Requisitos da contratacio:
A contratag@o devera observar requisitos técnicos e administrativos rigorosos, de modo a garantir a qualidade,
a seguranca ¢ a eficiéncia dos servigos prestados a Prefeitura Municipal de Schroeder/SC. Séo exigidos:

Conformidade legal: o fornecedor devera atender integralmente as disposigdes da Lei n® 14.133/2021,
bem como demais normas aplicéveis as contrata¢des publicas.

Capacidade técnica comprovada: apresentacdo de atestados de capacidade técnica ou portfélio que
demonstre experiéncia prévia na confec¢do de carimbos personalizados, fornecimento de tintas
adequadas e confeccdo de chaves de veiculos e portas.
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e Qualidade dos materiais:

o Carimbos devem ser confeccionados em material resistente, com gravagao precisa e duravel.

o Tintas devem possuir alta fixa¢do, ndo borrando ou desbotando em curto prazo.

o Chaves devem ser produzidas com ligas metalicas de alta resisténcia, garantindo seguranga
e durabilidade.

e (Garantia minima: todos os itens fornecidos deverdo ter garantia contra defeitos de fabricagdo por
periodo minimo de 12 meses.

e Prazos de entrega: até 15 dias corridos apds o recebimento da solicitagdo de fornecimento. Excecéo
quando prestacdo de servigos, prazo sera de até 2 dias uteis para atendimento, contados a partir do
recebimento da solicitagdo de fornecimento.

e Assisténcia técnica: o fornecedor devera disponibilizar suporte técnico para ajustes ou corregdes
necessarias nos carimbos e chaves fornecidos.

o Certificag@o e regularidade fiscal: comprovagdo de regularidade fiscal, trabalhista ¢ previdencidria,
conforme exigido pela legislacdo vigente.

e Responsabilidade ambiental: utilizacdo de insumos e processos que ndo causem danos ambientais, em
conformidade com a legislagdo ambiental aplicavel.

e Transparéncia e rastreabilidade: emissdo de notas fiscais eletrdnicas e registros que permitam rastrear
cada fornecimento, garantindo controle e auditoria.

6.Justificativas para o parcelamento ou nao da contratacio:
A presente contratacdo sera realizada por lote, abrangendo os itens necessarios (carimbos, tintas e chaves),
de forma a garantir maior eficiéncia administrativa e otimiza¢ao do processo licitatorio.
A opcdo pela licitagdo por lote encontra respaldo no art. 23, §1° da Lei n°® 14.133/2021, que permite a divisdo
ou agrupamento do objeto sempre que houver justificativa técnica e econdmica. Neste caso, o agrupamento
em lote ¢ a solugdo mais adequada, pelos seguintes motivos:
e Racionalizagdo do processo: a contratagdo por lote simplifica a gestdo do certame e a execugdo
contratual, evitando a pulverizagdo de fornecedores e facilitando o controle administrativo.
o Eficiéncia operacional: possibilita que um unico fornecedor atenda integralmente as demandas da
Prefeitura, assegurando padronizag@o dos materiais e servigos.
e Economicidade: a aquisi¢do conjunta dos itens pode resultar em melhores condi¢des comerciais, com
reducdo de custos e maior competitividade entre os licitantes.
e Seguranca e confiabilidade: ao concentrar a responsabilidade em um unico fornecedor, garante-se
maior controle sobre a qualidade e cumprimento das obrigac¢des contratuais.
e Atendimento integral as necessidades: assegura que todos os itens indispensaveis ao funcionamento
da Administragdo Publica sejam fornecidos de forma coordenada e continua.
Dessa forma, a contratagao por lote € a alternativa que melhor atende ao interesse publico, em conformidade
com os principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e transparéncia, previstos no art. 37 da
Constituicao Federal e na Lei n® 14.133/2021.

7.Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis:
A contratacdo dos servigos e materiais descritos (carimbos, tintas e chaves) proporcionard resultados
concretos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e
financeiros da Administragdo Publica Municipal, conforme segue:
Economicidade:
e A aquisicdo centralizada por meio de licitagdo garante precos mais competitivos, evitando compras
fragmentadas e onerosas.
e Areposicdo planejada de carimbos, tintas e chaves reduz custos emergenciais e evita gastos adicionais
com contratacdes diretas ou servigos de urgéncia.
e A padronizagdo dos materiais adquiridos assegura maior durabilidade e compatibilidade, diminuindo
desperdicios e retrabalhos.
Aproveitamento dos Recursos Humanos:
e A disponibilidade continua de carimbos e tintas agiliza o trabalho dos servidores, evitando atrasos na
tramitagdo de documentos e processos administrativos.
e A reposi¢do rapida de chaves de veiculos e repartigdes elimina paralisagdes de atividades
operacionais, permitindo que os servidores concentrem esfor¢os em suas fungdes principais.
e A redugdo de tempo gasto com solugdes improvisadas (como busca de alternativas para autenticagdo
ou acesso) aumenta a produtividade da equipe.
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Aproveitamento dos Recursos Materiais e Financeiros:
e A manutengdo preventiva e reposi¢do adequada de materiais evita perdas patrimoniais e garante maior
vida util dos bens publicos.
e A gestdo eficiente dos insumos contribui para melhor controle de estoque e planejamento
orcamentario.
e A contratagdo por meio de licitagdo assegura transparéncia e racionalidade na aplicagdo dos recursos
financeiros, em conformidade com os principios da administra¢do publica.
Com a contratagdo, espera-se reducdo de custos operacionais, maior eficiéncia administrativa, seguranca
patrimonial refor¢ada e otimizagao do tempo de trabalho dos servidores, garantindo que os recursos humanos,
materiais e financeiros sejam utilizados de forma racional e eficaz, em beneficio da coletividade.

8.Providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracio do
contrato, inclusive quanto a capacitacdo de servidores ou de empregados para
fiscalizacio e gestao contratual:
Antes da celebragdo do contrato, a Administracdo Publica deverd adotar medidas que assegurem a correta
execucdo, fiscalizagdo e gestdo contratual, em conformidade com os principios da legalidade, eficiéncia e
economicidade. As principais providéncias incluem:
e Designacdo de Gestor e Fiscal do Contrato:
o Indicacdo formal de servidores responsaveis pela gestdo e fiscalizagdo contratual, conforme
previsto na legislagdo vigente.
o Defini¢do clara das atribuigdes, responsabilidades e limites de atuacdo desses servidores.
e Capacitacdo de Servidores:
o Realizagdo de treinamentos e orientacdes especificas sobre procedimentos de
acompanhamento, registro e controle da execugao contratual.
o Atualizagdo dos servidores quanto as normas de licitagdes e contratos, especialmente no que
se refere a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitagdes ¢ Contratos Administrativos).
o Capacitagdo em boas praticas de gestdo de contratos, incluindo controle de prazos, qualidade
dos materiais fornecidos e conformidade com especificagdes técnicas.
e Planejamento e Organizagao Interna:
o Estruturagdo de rotinas administrativas para recebimento, conferéncia e distribuicdo dos
materiais adquiridos.
o Definicdo de fluxos internos para solicitagdo e reposi¢do de carimbos, tintas ¢ chaves,
garantindo maior controle e transparéncia.
o Estabelecimento de mecanismos de comunicagdo entre os setores demandantes e a equipe
responsavel pela fiscaliza¢do contratual.
e Controle e Registro:
o Implementagdo de sistema de registro e acompanhamento das entregas, com emissdo de
termos de recebimento provisorio e definitivo.
o Monitoramento continuo da qualidade e conformidade dos produtos fornecidos, assegurando
que atendam as especificagdes estabelecidas no edital.
o Elaboragdo de relatorios periddicos sobre a execucdo contratual, permitindo avaliagdo de
desempenho e correcdo de eventuais falhas.

9.Contratacdes correlatas e/ou interdependentes:

Ap6s analise da demanda e das especificidades do objeto, verifica-se que ndo ha contratagdes correlatas ou
interdependentes vinculadas a este processo licitatorio.

A aquisi¢do de carimbos, tintas e chaves constitui uma necessidade auténoma e independente, ndo estando
condicionada a outros contratos ou fornecimentos. Dessa forma, ndo se identificam vinculos que possam
comprometer a execugdo ou a continuidade dos servicos administrativos e operacionais da Prefeitura
Municipal de Schroeder/SC.

10. Descricio de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel:
Apos analise do objeto da contratagdo, conclui-se que ndo se aplicam impactos ambientais relevantes
relacionados a aquisi¢@o de carimbos, tintas e chaves.
Os itens a serem adquiridos ndo envolvem processos produtivos de grande escala, ndo geram consumo
significativo de energia ou recursos naturais € nao apresentam riscos ambientais diretos.
e Requisitos de baixo consumo de energia: ndo se aplicam, visto que os materiais ndo demandam
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energia elétrica para seu uso.

Logistica reversa: nao se aplica, considerando que os bens adquiridos ndo se enquadram em categorias
sujeitas a logistica reversa obrigatéria (como eletrénicos ou embalagens de grande impacto
ambiental).

Reciclagem de bens e refugos: ndo se aplica, pois ndo ha previsdo de geracao de residuos relevantes
ou de descarte de materiais que demandem tratamento especial.

A contratacdo ndo gera impactos ambientais significativos e, portanto, ndo exige medidas mitigadoras
especificas, enquadrando-se como aquisi¢ao de baixo risco ambiental.

11.Posicionamento conclusivo sobre a adequacio da contratacio para o atendimento da

necessidade a que se destina:

Ap6s analise da demanda apresentada, verifica-se que a contratacdo para fornecimento de carimbos, tintas e
chaves (veiculos oficiais e portas de repartigdes publicas) mostra-se adequada e necessaria para o atendimento
das necessidades da Administragdo Publica Municipal.

A medida assegura:

Continuidade dos servigos administrativos e operacionais, evitando interrup¢des que possam
comprometer a eficiéncia da gestdo publica.

Seguranga patrimonial e organizacional, por meio da reposi¢do e controle de chaves de veiculos e
repartigdes.

Eficiéncia nos processos internos, garantindo que os servidores disponham dos materiais
indispensaveis para a tramitagdo de documentos e execugdo de atividades cotidianas.
Economicidade e racionalidade na aplicagdo dos recursos publicos, uma vez que a aquisi¢do por meio
de licitacdo garante precos competitivos, transparéncia e conformidade com a legislagao vigente.

A contratacdo ¢ plenamente justificada e adequada, atendendo ao interesse publico e aos principios
da administracdo publica, em especial os da legalidade, eficiéncia, economicidade e continuidade do
servigo publico.

12. Data e Assinatura de quem fez o Estudo Técnico Preliminar

Schroeder, 17 de abril de 2026.
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