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Avenida Prefeito Frederico Heyse 1386, Centro I, Alto de Mafra, Mafra/SC
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia € a aquisigdo de plano de assinatura dos softwares Adobe
Creative Cloud e Adobe Acrobat Standard, pelo prazo de 12 (doze) meses, destinados ao Gabinete do Prefeito e
a Secretaria de Administragdo, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes, quantidades e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

2. DESCRIGCAO DETALHADA DA CONTRATAGAO
Lote Unico
Item | Quant. Descritivo Valor Unitario Valor Total

12 meses

* Licenga de uso do software Adobe Creative Cloud
pro for Teams;
* Todos os apps;
* Level (1 -9);
* Licenciamento pelo periodo de 12 (doze) meses.

R$ 6.233,71 R$ 18.701,13

* Licenga de uso do software Adobe Acrobat
Standard for Teams;

2 1 *Level 1(1-9); R$ 1.043,00 R$ 1.043,00

* Licenciamento pelo periodo de 12 (doze) meses.

Valor Total R$ 7.276,71 R$ 19.744,13
21. Natureza do objeto:
Comum (x) Especial ()
2.2. Descrigao da solugdo como um todo:

A solugao consiste na contratacao de licengas oficiais, originais e validas dos softwares Adobe Creative Cloud e
Adobe Acrobat Standard, na modalidade de assinatura anual, com gerenciamento institucional centralizado. As
licencas deverdo ser ativadas em contas institucionais indicadas pela Administragcdo, permitindo controle de
usuarios, redistribuicdo de acessos e acompanhamento da vigéncia. Trata-se de solugdo baseada em
computagdo em nuvem, amplamente consolidada no mercado, que dispensa a necessidade de infraestrutura
prépria adicional, assegura atualizagbes automaticas, corre¢cdes de seguranga, melhorias funcionais e suporte

técnico durante toda a vigéncia contratual.

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

3.1. A presente contratacao justifica-se pela necessidade de atender as demandas do setor de comunicagio
do Municipio de Mafra/SC, responsavel pela produgao de conteudos graficos, audiovisuais e digitais destinados
aos canais oficiais da Administracdo. O Adobe Creative Cloud, amplamente reconhecido no mercado, é
ferramenta essencial para a criagdo e edicdo de materiais institucionais, produgdo de conteudos para redes
sociais, site oficial e campanhas publicas, além de garantir a padronizagédo da identidade visual e a otimizagao
dos fluxos de trabalho, com maior eficiéncia e controle institucional.

3.2, A contratacdo do Adobe Acrobat Standard, por sua vez, é necessaria para atender as demandas

administrativas, permitindo a criagcéo, edigdo, organizacao, assinatura e protecdo de documentos digitais em
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formato PDF. O software contribui para a padronizagdo documental, maior agilidade na tramitagdo de processos,
reducdo do uso de papel e segurancga das informacgdes, sendo plenamente compativel com os sistemas utilizados
pelo 6rgéo.

3.3. O quantitativo estimado, correspondente a 03 (trés) licengas do Adobe Creative Cloud e 01 (uma) licenga
do Adobe Acrobat Standard, foi definido com base no histérico de contratagdes e utilizagdo do érgao, bem como
nas necessidades atuais dos setores demandantes, mostrando-se suficiente e adequado ao atendimento das
atividades institucionais, sem caracterizar excesso ou subdimensionamento, em observancia aos principios da
economicidade, eficiéncia e planejamento.

34. A exigéncia dos softwares da marca Adobe encontra-se tecnicamente justificada, tendo em vista tratar-se
de solugao padronizada e ja adotada pela Administragdo, amplamente consolidada no mercado, compativel com
os sistemas atualmente utilizados e apta a atender plenamente as demandas dos setores de comunicagao e
administrativo. A manutenc¢éo da padronizagéo evita prejuizos a continuidade dos servigos, reduz custos indiretos
com capacitagdo e migracdo de dados e assegura a interoperabilidade e a qualidade dos materiais produzidos,
ndo se configurando restricao indevida a competitividade, mas sim necessidade técnica devidamente motivada,
conforme entendimento dos 6rgdos de controle, sem prejuizo da observancia do disposto no art. 41 da Lei n°
14.133/2021.

4, SECRETARIA REQUISITANTE
4.1. A presente contratagio sera destinada a atender as necessidades do Gabinete do Prefeito e Secretaria
de Administragéo.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO

5.1. A forma e critério de julgamento a ser utilizados no presente certame sera o menor prego

() poritem; (x ) por lote;

5.2. A adogao do critério de julgamento pelo menor prego por lote mostra-se mais vantajosa para a
Administragao, considerando que o objeto é composto por softwares interdependentes, cuja contratagdo conjunta

assegura compatibilidade técnica, padronizagéo da solu¢do e maior eficiéncia na gestao contratual.

6. CONDIGCOES ESPECIAIS DE HABILITAGAO E CONTRATAGAO

6.1. Condig¢oes Especiais de Habilitagao (habilitagao técnica e qualificagdo econdmico-financeira)
* Declaragao de inexisténcia de fatos impeditivos para contratar com a administragéo publica;

*» Declaragao de cumprimento das leis trabalhistas;

+ Certidao de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uniao;

* Certidao de Regularidade do FGTS;

* Certidao Negativa de Débitos Fiscal Estadual;

+ Certiddo Negativa de Débitos Municipal;

* Certidao Negativa de Débitos Trabalhista;

» Comprovante de Inscri¢gao e de Situagao Cadastral;

6.2. Condigoes Especiais de Contratagao
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* A empresa devera indicar um preposto responsavel pelo atendimento as demandas da Contratante.

7. PAPEIS E RESPONSABILIDADES

7.1. Sao obrigagbes da CONTRATANTE:

7.1.1. Nomear Gestor e Fiscais Técnico, Administrativo e Requisitante do contrato para acompanhar e fiscalizar a
execugao dos contratos;

7.1.2. Encaminhar formalmente a demanda por meio de Ordem de Servigo ou de Fornecimento de Bens, de
acordo com os critérios estabelecidos no Termo de Referéncia;

7.1.3. Receber o objeto fornecido pelo contratado que esteja em conformidade com a proposta aceita, conforme
inspecodes realizadas;

7.1.4. Aplicar a contratada as sangdes administrativas regulamentares e contratuais cabiveis, comunicando ao
6rgao gerenciador da Ata de Registro de Pregos, quando aplicavel;

7.1.5. Liquidar o empenho e efetuar o pagamento a contratada, dentro dos prazos preestabelecidos em contrato;
7.1.6. Comunicar a contratada todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com o fornecimento da solugao;

7.2. Sao obrigagdes do CONTRATADO:

7.2.1. Indicar formalmente preposto apto a representa-la junto a contratante, que devera responder pela fiel
execugao do contrato;

7.2.2. Atender prontamente quaisquer orientagdes e exigéncias da Equipe de Fiscalizacdo do Contrato, inerentes
a execugao do objeto contratual;

7.2.3. Reparar quaisquer danos diretamente causados a contratante ou a terceiros por culpa ou dolo de seus
representantes legais, prepostos ou empregados, em decorréncia da relagdo contratual, ndo excluindo ou
reduzindo a responsabilidade da fiscalizagdo ou 0 acompanhamento da execugéo dos servigos pela contratante;
7.2.4. Propiciar todos os meios necessarios a fiscalizagdo do contrato pela contratante, cujo representante tera
poderes para sustar o fornecimento, total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as causas e
justificativas desta decisao;

7.2.5. Manter, durante toda a execugao do contrato, as mesmas condi¢cdes da habilitagao;

7.2.6. Quando especificada, manter, durante a execugdo do contrato, equipe técnica composta por profissionais
devidamente habilitados, treinados e qualificados para fornecimento da solucdo de TIC;

7.2.7. Quando especificado, manter a produtividade ou a capacidade minima de fornecimento da solugéo de TIC
durante a execugao do contrato;

7.2.8. Ceder os direitos de propriedade intelectual e direitos autorais da solugdo de TIC sobre os diversos
artefatos e produtos produzidos em decorréncia da relagdo contratual, incluindo a documentagdo, os modelos de
dados e as bases de dados a Administracéo;

7.2.9. Fazer a transi¢ao contratual, quando for o caso;

7.2.10. Manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer documentos e midias,
incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, de que venha a ter conhecimento durante a
execugao dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificagcao de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos;

7.2.11.Garantir que as licengas sejam fornecidas de forma legal, regular e original, observando integralmente os
termos de licenciamento do fabricante;

7.2.12. Garantir a ativagdo, validade e pleno funcionamento das licengas durante toda a vigéncia contratual;
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7.2.13. Disponibilizar suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, diretamente ou por meio do fabricante,
para solucao de falhas, duvidas ou problemas relacionados ao uso dos softwares;

7.2.14. Comunicar previamente a Contratante qualquer alteragcédo relevante nas condi¢gdes de licenciamento,
suporte ou funcionamento da solu¢éo durante a vigéncia do contrato.

7.2.16. E vedada a substituicéo das licengas por versées diversas das especificadas neste Termo de Referéncia,
salvo mediante autorizagao expressa da Administragao;

7.2.17. Eventuais falhas, suspensdes ou indisponibilidades deverdo ser solucionadas em prazo razoavel,

compativel com a natureza do servigo, sob pena de aplicagao das sangdes cabiveis.

8. MODO E CONDIGOES PARA EXECUGAO DO OBJETO

8.1 A execugéao do objeto devera iniciar em até 5 (cinco) dias contados da assinatura do contrato;

8.2 O fornecimento do objeto dar-se-a de forma remota e eletrbnica, mediante disponibilizagédo, ativagdo e
validagao das licengas de uso dos softwares contratados;

8.3 As licencas deverao ser fornecidas plenamente funcionais, garantindo acesso integral a todos os recursos
contratados pelo periodo de 12 (doze) meses, de forma ininterrupta, incluindo a disponibilizacdo de atualizagdes
do software, sem custos adicionais para a Administragao;

8.4 A Contratada devera fornecer orientagdes basicas para ativagdo e utilizagdo inicial das licengas, quando
solicitado pela Contratante;

8.5 Considerando a natureza digital do objeto, ndo ha necessidade de prestagéo presencial dos servigos;

8.6 O acompanhamento administrativo e técnico ocorrera no ambito do Gabinete do Prefeito e da Secretaria de
Administragao do Municipio de Mafra/SC, em horario de expediente administrativo;

8.7 Para a perfeita execugdo dos servigos, a Contratada devera disponibilizar os materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a seguir estabelecidas,
promovendo sua substituicdo quando necessario;

8.9 Cada autorizacao de fornecimento contera o volume de servigos demandados, incluindo a sua localizagao;
8.10 O recebimento provisério ocorrera apds a comprovagao da disponibilizagdo e ativacdo das licencas, no
prazo de até 05 (cinco) dias uteis, mediante verificagdo técnica em conformidade com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia, proposta e exigéncias contratuais;

8.11 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcoes
constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades;

8.12 Os servigos serdo atestados definitivamente no prazo de até 10 (dez) dias contados do recebimento
provisorio, pelo Fiscal de Contratos, especialmente designado pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

8.13 Na hipdtese da verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado,
reputar-se-a4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

8.14 O recebimento provisoério ou definitivo da nota fiscal ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato;

8.15 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo

ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou materiais
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empregados, cabendo a fiscalizagdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicao de servigos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisario.

8.16 A fiscalizagdo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigado de servigos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

8.17 Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias

verificadas na execugéo do objeto ou no instrumento de cobranga.

9. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugéo do contrato consistem na verificagdo da conformidade
dos servicos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos por um ou
mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei
14.133/21.

9.2. A verificagdo da adequacao do servigo devera ser realizada com base nos critérios previstos neste Termo
de Referéncia.

9.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do
contrato, determinando o que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados,
conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

9.4. A conformidade do servigo prestado devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada
que contenha a relagado detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas;

9.5. Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para solucionar demandas
oriundas da execugédo do contrato, nos termos do art. 118 da Lei n° 14.133/2021, disponivel durante toda a
vigéncia contratual, preferencialmente por meio de suporte online e remoto (e-mail, sistema de chamados ou
outro canal eletrénico oficial), em horario compativel com o expediente administrativo da Contratante, sem
prejuizo de atendimento presencial, quando excepcionalmente solicitado e devidamente justificado;

9.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades assumidas pela
Contratada ensejara a aplicagdo de sangdes administrativas na legislagao vigente, podendo culminar em resciséo
contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei n® 14.133/21.

9.7. Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagdo, que
contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericdo
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

9.8. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigbes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

9.9. Fica designado(a) o(a) servidor(a) Fernanda Bicheski Palhano, matricula n® 254924301, para exercer a
fiscalizagdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 70 da Lei federal
n°® 14.133/21 e art. 9° do Decreto Municipal 5405/2024.
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9.10. Fica designado, como fiscal substituto(a) o(a) servidor(a) Tiago Weber, matricula n® 254906501, para
exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7o da
Lei federal n°® 14.133/21 e art. 9° do Decreto Municipal 5405/2024.

9.11. Fica designado, como gestor de contratos o(a) servidor(a) Adriel Jonas Mera Moreira, matricula n°
254887501, para exercer a gestao contratual a fim de coordenar o processo de acompanhamento da fiscalizagao
do contrato e tomar providéncias para fins de atendimento da finalidade da administragdo, nos termos
disciplinados no art. 10° do Decreto Municipal 5405/2024.

10. DO PRAZO DE VIGENCIA
10.1 O presente objeto se enquadra como prestagao de servigo continuo?

()SIM (X)NAO
10.3 O prazo de vigéncia sera de 12 (doze) meses, a contar da assinatura do instrumento contratual, observados
os devidos créditos orgamentarios, nos termos do art. 105 da Lei Federal 14.133/2021, podendo ser prorrogado
por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 107 da referida norma, até o limite maximo de 120 (cento e

vinte) meses, desde que demonstrada a vantajosidade para a Administrago.

11. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO E RESPONSAVEL:
11.1 Os valores estimados foram estipulados levando em consideragao os pregos praticados no mercado, sendo

que o(a) servidor(a) responsavel foi o(a) Sr(a): Igor Rend.

12. DA FORMA DE PAGAMENTO
12.1. O pagamento, decorrente da prestagdo do(s) servigo(s) objeto desta contratagéo, sera efetuado pela
Tesouraria Municipal, mediante crédito em conta corrente, no prazo de em até 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo do objeto em cada fornecimento, apds a apresentacdo da respectiva documentagéo fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente.
12.2. A Contratada devera comprovar via documento impresso a regularidade relativa ao Fundo de Garantia
por Tempo de Servigo (FGTS) e Certiddao Negativa de Débito, ou Certiddo Positiva, com efeito negativo relativa
ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS), demonstrando situagédo regular no cumprimento dos encargos
sociais instituidos por lei, como condicao a percepgao do valor faturado, devendo os valores das guias serem
compativeis com os que sado devidos em valores dos empregados vinculados a execugao contratual.
12.3. Dos valores constantes na nota fiscal, serdo retidos os valores inerentes ao ISS e IR.
12.4. No corpo do documento fiscal devera conter as seguintes informagdes:

a) o numero da dispensa; e,

b) o nimero da ordem de compra.

c) os dados bancarios da empresa (Agéncia, C.C e Banco).
12.5. A empresa devera apresentar os dados bancarios vinculados ao CNPJ ou CPF, conforme informados na
declaragéo bancaria apresentada no momento da assinatura da Ata/Contrato.
12.6. A empresa devera possuir conta corrente no Banco do Brasil ou Caixa Econémica Federal (dependendo
do banco onde se encontram os recursos financeiros vinculados a despesa orgamentaria) atrelada ao seu CNPJ

ou CPF, conforme comprovagido apresentada mediante cabecalho do extrato da conta bancaria ou outro
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2y
documento que conste os dados bancarios, ou em caso de a conta corrente ser de outro banco, o fornecedor
arcara com o pagamento das despesas de tarifas bancarias das transagdes que ocorrerem.
12.7. A nota fiscal que nao contiver as informagdes descritas nos subitens anteriores sera devolvida sem o seu
pagamento, até que seja regularizada a situagao.

12.8. A Fiscalizagédo das verbas trabalhistas é condigdo para o pagamento das faturas.

13. DOTAGAO ORGAMENTARIA

13.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta da Dotagdo: 28, valor orgamentario
liberado: R$ 18.728,13 - fonte: 1.500.0000 - Bloqueio: 3026523 (Gabinete) e Dotacgdo: 64, valor orgamentario
liberado: R$ 1.043,00 - fonte: 1.500.0000 - Bloqueio: 3026469 (Secretaria de Administracgao).

14. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA
14.1 Declaro estar ciente de todas as implicagdes pelas informagdes prestadas no presente Termo de Referéncia

e em relacao a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado em: 09/01/2026
Aprovado em: 09/01/2026

Adriel Jonas Mera Moreira
Responsavel pela emissdao do Termo de Referéncia
Funcao

Crisley Maria Fuchs
Chefe de Gabinete

Fernanda Bicheski Palhano
Fiscal de Contratos
Tiago Weber

Fiscal de Contratos Substituto

Adriel Jonas Mera Moreira
Gestor de Contratos

Assinado digitalmente por Assinado digitalmente por Assinado digitalmente por Assinado digitalmente por
FERNANDA BICHESKI ADRIEL JONAS MERA CRISLEY MARIA FUCHS TIAGO WEBER

PALHANO
Papel: Parte
(CPF 055.302.239-.

MOREIRA (emitido pelo CPF 036.317.359- Papel: Parte
Papel: Parte 52) (CPF 053.241.919-73)

31)
Data: 13/01/2026 11:59:27 -03:00 Data: 15/01/2026 11:26:14 -03:00

(CPF 036.884.250-90) Data: 15/01/2026 16:55:04 - Data: 16/01/2026 09:29:49 -
03:00 03:00
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