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Proc. Administrativo 7- 1.407/2026

De: Kleber A. - PMM-SADM-CA
Para: Envolvidos internos acompanhando

Data: 09/02/2026 as 14:44:37

Setores envolvidos:

PMM-SADM, PMM-SADM-DGA, PMM-SADM-DGA-SFP, PMM-SADM-DGA-SFP-SFP, PMM-SADM-DGA-SCL-SAC,
PMM-SADM-CA

Requisicao de Compra - Revisao Programada - Chevrolet Spin TPP1J24

Prezados,
Segue documento individual para assinaturas.

Kleber Wiliam Rauen Antunes
Agente Administrativo

Anexos:
Termo_de_Referencia_ret.pdf
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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente termo de referéncia é a contratagcdo de empresa especializada
na prestacdo de servigo de revisdo de fabrica de veiculo da marca Chevrolet, através da
Secretaria Municipal de Administracdo, com recursos préprios do municipio, nos termos da
tabela abaixo, conforme condi¢cdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

1.2.  Registro de Precos:

( )SIM (x)NAO

2. DESCRICAO DETALHADA DA CONTRATACAO

- . ~ Und. Valor Unt Valor
ltem Descricao / Especificacao Qntd R$ Total R$
01 Oleo Lubrificante Un. 04 R$ 95.00 R$ 380,00
02 Vedador de Borracha Un. 01 R$ 11,21 R$ 11,21
03 Filtro de 6leo Un. 01 R$ 40,77 R$ 40,77
04 Elemento do Filtro de Ar Un. 01 R$ 93,20 R$ 93,20
Desconto R$ 2,65
Valor Total | R$ 522,53

2.1.  Natureza do objeto:
Comum ( x ) Especial ()

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

3.1. A presente contratacdo se torna necessaria destina-se a revisdo programada de
10.000 km do veiculo SPIN 1.8, placa TPP1J24, utilizado pelo Conselho Tutelar e adquirido
zero quilémetro, indispensavel a preservacao da garantia de fabrica, cuja validade exige a
realizacao do servico em oficina autorizada pela montadora. A perda da garantia acarretaria
prejuizo ao erario em caso de defeito de fabricacédo, ao transferir a Administragao custos que

seriam suportados pelo fabricante.

4. SECRETARIA REQUISITANTE
4.1. A presente contratacdo serd destinada a atender as necessidades da Secretaria

Municipal de Administracao.

5. CRITERIO DE JULGAMENTO
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5.1. A forma e critério de julgamento a ser utilizados no presente certame sera o menor

preco ( x ) poritem; ( ) por lote; ( ) global.

6. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO E CONTRATAGCAO

6.1. Condicoes Especiais De Habilitacido (habilitacio técnica e qualificacao
econoémico-financeira)

6.1.1. Declaracao de inexisténcia de fatos impeditivos para contratar com a Administracao
Publica, nos termos da legislagao vigente.

6.1.2. Declaragdo de cumprimento das leis trabalhistas.

6.2. Condicoes Especiais de Contratacao

6.2.1. Das obrigac6es da Contratada:

6.2.1.1. Responsabilizar-se integralmente pelo objeto contratado, nas quantidades e padrbes
estabelecidos, vindo a responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, nos termos da legislagao vigente, nao excluindo
ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou acompanhamento pelo 6rgéao
interessado, conforme determina o art. 120 da Lei n® 14.133/2021.

6.2.1.2. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, obrigando-
se a atender, de imediato, todas as reclamacdes a respeito da qualidade dos servicos.
6.2.1.3. Prestar os fornecimentos contratados com as caracteristicas exigidas no contrato e
de acordo com a legislagdo vigente pertinente, sendo vedadas solugdes alternativas para
consecucao do objeto, ressalvadas as hipdteses de expressa anuéncia por parte da
contratante.

6.2.1.4. Comunicar a CONTRATANTE, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar
0s esclarecimentos necessarios.

6.2.1.5. Substituir em até 7 (sete) dias Uteis 0 objeto entregue fora das especificacoes deste
Termo de Referéncia.

6.2.1.6. E vedada a subcontratacéo total do objeto, bem como a subcontratagdo parcial sem
prévia e expressa autorizacado da Contratante.

6.2.1.7. Cumprir com as demais obrigacdes constantes no Edital, no Termo de Referéncia e,
se houver, no Instrumento Contratual.

6.2.1.8. Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais
resultantes da execugdo contratual. A inadimpléncia da CONTRATADA com referéncia aos
encargos trabalhistas, fiscais e comerciais nao transfere ao CONTRATANTE a
responsabilidade por seu pagamento.

6.2.2. Das obrigacoes da Contratante:

6.2.2.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pela Contratada, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta.
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6.2.2.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagao dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.2.2.3. Notificar a Contratada por escrito ou meio eletrébnico da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para a sua correcao.

6.2.2.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela
contratada em relagdo ao objeto do Contrato.

6.2.2.5. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacao do servigo, na forma do contrato.
6.2.2.6. Zelar para que o contrato seja executado em sua totalidade, em compatibilidade com
as obrigacbes assumidas pela Contratada, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo
exigidas na licitagéo.

7. MODO E CONDICOES PARA EXECUCAO DO OBJETO

7.1. A execugdo do objeto devera iniciar em 7 dias da emissdo da autorizagdo de
fornecimento.

7.2. O servico sera prestado no endereco da contrada, por se tratar de manutencao
realizada na oficina autorizada da Chevrolet.

7.3. O servico sera prestado no seguinte horario: segunda a sexta-feira das 08h até 12h e
das 13h30min até 17h.

7.4. A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas: revisdo programada
de 10.000 km do veiculo Spin 1.8, ano 2025, placa TPP1J24.

7.5. Para aperfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades
a seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario:

7.6.  Os servigos serdo atestados provisoriamente no prazo de até 7 dias pelo responsavel
por seu acompanhamento e fiscalizagdo, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, proposta e
exigéncias contratuais.

7.7.  Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com
as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos 7 dias pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem
prejuizo da aplicagéo de penalidades.

7.8.  Os servigos serdo atestados definitivamente no prazo de até 7 dias contados do
recebimento provisério, pelo Fiscal de Contratos, especialmente designado pela autoridade
competente, mediante termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias

contratuais.
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7.9.  Na hipétese da verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia
do esgotamento do prazo.

7.10. O recebimento provisério ou definitivo da nota fiscal ndo exclui a responsabilidade da
contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

7.11. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as
suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagao nao
atestar a ultima e/ou Unica medigao de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

7.12. Afiscalizagédo nao efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢ao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

7.13. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo
contratado, de inconsisténcias verificadas na execugcdo do objeto ou no instrumento de

cobranca.

8. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

8.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execucéao do contrato consistem na verificacao
da conformidade dos servigos prestados, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
ajuste, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos artigos 117 e incisos da Lei 14.133/2021.

8.2. A verificacdo da adequacgao do servi¢co devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia.

8.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucgao do contrato, determinando o que for necessario para a regulariza¢ao das faltas ou
dos defeitos observados, conforme § 1° do art. 117 da Lei 14.133/2021.

8.4. A conformidade do servigo prestado deverda ser verificada juntamente com o
documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada destes, de acordo com o
estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta, informando as respectivas
quantidades e especificagdes técnicas, especificadas na nota fiscal.

8.5. A Contratada devera manter preposto aceito pela Contratante, com poderes para
solucionar demandas oriundas da execug¢ao do contrato, nos termos do art. 118 da Lei 14.133,
no local da execugéo do objeto durante o periodo 7 dias.

8.6. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacées e responsabilidades

assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sancdes administrativas na legislacao
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vigente, podendo culminar em rescisédo contratual, conforme disposto nos artigos 155 e 156
da Lei n® 14.133/2021.

8.7.  Afiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade
inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus
agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

8.8.  Fica designado a servidora Issari Inara Busmann de Oliveira matricula n® 254882302,
para exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento do objeto do contrato, nos termos
disciplinados nos art. 117 e 7° da Lei federal n® 14.133/2021 e art. 9° do Decreto Municipal
5405/2024.

8.9. Fica designado, como fiscal substituto a servidora Waleria Cristiane Pacheco,
matricula n® 254944701, para exercer a fiscalizagdo e o acompanhamento do objeto do
contrato, nos termos disciplinados nos art. 117 e 7° da Lei federal n® 14.133/2021 e art. 9° do
Decreto Municipal 5405/2024.

8.10. Fica designado, como gestor de contratos o servidor Rodrigo Paisaini Miranda
matricula n° 254937401, para exercer a gestao contratual a fim de coordenar o processo de
acompanhamento da fiscalizagdo do contrato e tomar providéncias para fins de atendimento
da finalidade da administracdo, nos termos disciplinados no art. 10° do Decreto Municipal
5405/2024.

9. DO PRAZO DE VIGENCIA

9.1. O presente objeto se enquadra como prestacao de servico continuo?

( )SIM (x ) NAO

9.2. Nao se aplica prazo de vigéncia por se tratar de objeto com prestagao unitaria, nos
termos do art. 105 da Lei Federal 14.133/2021.

10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO E RESPONSAVEL:

10.1. Os valores estimados foram estipulados levando em consideracdo 0s precos
praticados no mercado, sendo que o responsavel foi o servidor Kleber Wiliam Rauen Antunes.

11. DA FORMA DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento, decorrente da prestacdo do servigco objeto desta contratagdo, sera
efetuado pela Tesouraria Municipal, mediante crédito em conta corrente, no prazo de até 30
(trinta) dias, contados do recebimento definitivo do objeto em cada fornecimento, apés a
apresentagdo da respectiva documentagdo fiscal, devidamente atestada pelo setor

competente.
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11.2. A CONTRATADA devera comprovar via documento impresso a regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e Certiddao Negativa de Débito, ou
Certidao Positiva, com efeito negativo relativa ao Instituto Nacional do Seguro Social (INSS),
demonstrando situacao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, como
condicdo a percepcao do valor faturado, devendo os valores das guias serem compativeis
com os que sao devidos em valores dos empregados vinculados a execugao contratual.
11.3. Dos valores constantes na nota fiscal, serdo retidos os valores inerentes ao ISS e IR.
11.4. No corpo do documento fiscal devera conter as seguintes informacoes:

a) o numero da licitacao; e,

b) o numero da ordem de compra.

c) os dados bancarios da empresa (Agéncia, C.C e Banco).
11.5. A empresa devera apresentar os dados bancérios vinculados ao CNPJ ou CPF,
conforme informados na declaracdo bancéria apresentada no momento da assinatura da
Ata/Contrato.
11.6. A empresa devera possuir conta corrente no Banco do Brasil ou Caixa Econémica
Federal (dependendo do banco onde se encontram os recursos financeiros vinculados a
despesa orcamentaria) atrelada ao seu CNPJ ou CPF, conforme comprovacao apresentada
mediante cabecalho do extrato da conta bancaria ou outro documento que conste os dados
bancarios, ou em caso de a conta corrente ser de outro banco, o fornecedor arcara com o
pagamento das despesas de tarifas bancarias das transagdes que ocorrerem.
11.7. A nota fiscal que ndo contiver as informacdes descritas nos subitens anteriores sera
devolvida sem o seu pagamento, até que seja regularizada a situacao.
11.8. A Fiscalizacao das verbas trabalhistas é condicdo para o pagamento das faturas.

12.  DOTAGCAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente de presente contratagdo correra a conta da dotacao orgcamentaria
indicada nos autos do processo eletronico, pela Secretaria de Fazenda e Planejamento.

13. DA RESPONSABILIDADE PELA ELABORAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

13.1. Declaro estar ciente de todas as implicacdes pelas informagdes prestadas no presente
Termo de Referéncia e em relacdo a elas assumimos de forma solidaria a responsabilidade.

Elaborado em: 27 / 01 / 2026.

Aprovado em: / / 2026.
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Kleber Wiliam Rauen Antunes
Responsavel pela emissao do Termo de Referéncia
Agente Administrativo

André Rafael Hack
Secretario Municipal de Administracao

Issari Inara Busmann de Oliveira
Fiscal de Contratos

Waleria Cristiane Pacheco
Fiscal de Contratos Substituto

Rodrigo Paisani Miranda
Gestor de Contratos
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