PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAIGPOLIS
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO E ESPORTE

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

SECRETARIAS INTERESSADAS:

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS;

SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE;

SECRETARIA MUNICIPAL DE VIAGCAO E OBRAS PUBLICAS;

SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL E HABITAGCAO, e;
SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE.

SETOR REQUISITANTE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS.

Responsavel pela Demanda: Carla Worell Matricula: 8952/4

Telefone: (47) 3652-2152
E-mail: licitacaoeducacao@itaiopolis.sc.gov.br

1. OBJETO: Contratacdo de instituicdo especializada para a prestagdo dos servigos de planejamento,
organizagdo ¢ execucdo de processo seletivo para selecdo de candidatos para o provimento em cadastro de
reserva de cargos e empregos publicos de Nivel Fundamental, Médio e Superior para o municipio de
Itaiopolis/SC.

2. NATUREZA:

(X) Servigo ndo continuado

() Servigo continuado com dedicacdo exclusiva de mao de obra

() Servico continuado sem dedicagdo exclusiva de mio de obra

() Servigo continuado misto: com e sem dedicagdo exclusiva de méo de obra

() Servico de Engenharia ( )Obra

() Material de consumo () Equipamento/material permanente

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO:

A presente contratagdo mostra-se necessaria diante da demanda do Municipio de Itaiopolis/SC em promover
processo seletivo destinado a formacao de cadastro de reserva para provimento de cargos e empregos publicos
de niveis Fundamental, Médio e Superior, considerando a necessidade de manter a continuidade e a eficiéncia
na prestagcdo dos servigos publicos essenciais.

A execucdo de processos seletivos demanda conhecimento técnico especializado, bem como estrutura adequada
para garantir a lisura, transparéncia, seguranca e isonomia entre os candidatos. Nesse sentido, a contratagao de
instituicao especializada ¢ medida que assegura o cumprimento dos principios constitucionais da administragdo
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publica, previstos no art. 37, caput, da Constitui¢do Federal, notadamente os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Além disso, o art. 37, inciso I, da Constituicdo Federal dispde que a investidura em cargo ou emprego publico
depende de aprovagdo prévia em concurso publico ou processo seletivo, o que reforga a obrigatoriedade de
sele¢do isondmica e transparente.

Portanto, a contratacdo ora proposta justifica-se pela necessidade de garantir a adequada reposigao de servidores
no quadro da Administracdo Municipal, atendendo as demandas da populagdo e observando a legislagdo
vigente, inclusive a Lei Federal n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), que
estabelece a obrigatoriedade de planejamento e a motivagdo das contratagdes publicas.

4. RESULTADOS PRETENDIDOS:

Com a contratacdo de institui¢do especializada para a realizacdo do processo seletivo, o Municipio de
Itaidpolis/SC pretende alcangar os seguintes resultados:

e Planejamento e organizacio adequados de todas as etapas do processo seletivo, garantindo
cronograma definido e execugéo eficiente;

e Transparéncia e seguranca em todas as fases, assegurando igualdade de condigdes aos candidatos e
lisura no certame;

e Selecido de candidatos qualificados para a formacdo de cadastro de reserva, de acordo com os niveis
de escolaridade exigidos (Fundamental, Médio e Superior);

e Atendimento as necessidades do servico publico municipal, possibilitando o provimento célere de
vagas que surgirem durante a vigéncia do certame;

e Cumprimento dos principios constitucionais e legais que regem a Administracdo Publica,
especialmente legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

o [Efetividade na prestacao dos servicos publicos a populacao, por meio da reposi¢ao agil e adequada
de profissionais em areas essenciais.

5. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES:

A presente contratagdo contempla a execug@o dos seguintes servigos pela instituigdo especializada:
e Planejamento do processo seletivo, incluindo elaboracdo de cronograma e definicdo de etapas;
e Elaboracao e publicaciao do edital em meios oficiais e em sitio eletronico;
e Inscricao de candidatos, com fornecimento de plataforma on-line e atendimento presencial;

o Elaboracao, impressao e aplicacio de provas objetivas e/ou praticas, conforme niveis de
escolaridade e cargos previstos;

e Correcio e divulgacio dos resultados preliminares e finais;
e Atendimento a recursos administrativos, em conformidade com as normas do edital;

e Homologacao final do certame, com entrega dos resultados oficiais e banco de dados digitalizado a
Administragdo Municipal.
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A quantidade de cargos/empregos publicos a serem ofertados sera estabelecida em edital, sendo este processo
seletivo destinado a formacéo de cadastro de reserva, de modo que o quantitativo de candidatos aprovados
podera variar conforme a demanda administrativa ao longo da validade do certame.

6. DESCRICOES E QUANTIDADES:

Item

Descritivo

Unidade [Quantidade

Contratagdo de instituicdo especializada para a prestacdo dos
servigos de planejamento, organizacdo e execugdo de processo

seletivo para sele¢do de candidatos para o provimento em cadastro UND
de reserva de cargos e empregos publicos de Nivel Fundamental,
Médio e Superior para o municipio de Itaiépolis/SC..
Edital 1 (Prefeitura Municipal) — Processo Seletivo
CARGOS DE NiVEL SUPERIOR
N° [Cargos Requisitos Minimos Vaga [Tipo de Prova
Curso superior completo de
1 Enfermeiro enfermagem e Registro no|CR Objetiva
Conselho competente.
. A Curso superior completo e -
2 Engenheiro Agronomo Registro no Conselho competente. CR Objetiva
Curso superior completo de
Engenharia Ambiental e
. . Sanitarista, com registro no _
3 Engenheiro Ambiental Conselho competente ¢ CNH CR Objetiva
(carteira nacional de habilitagdo) -
Categoria "B".
Curso Superior Completo de
4 Engenheiro Civil Engenharla Civil dev1c!amente CR Objetiva
registrado para o exercicio da
profissao.
Bacharelado em Farmacia com
5 Farmacéutico re.glstr.O no Conselho ou .Orgao CR Objetiva
Fiscalizador do Exercicio da
Profissao.
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Fisioterapeuta

Bacharelado em Fisioterapia com
registro no Conselho ou Orgado

CR

Objetiva

Fiscalizador do Exercicio da
Profissao.
Ensino Superior em
7 Fonoaudiologo Fonoaudiologia e registro no|CR Objetiva
Conselho competente.
8 Médico Clinico Geral Ensino Superior ¢ registro no CR Objetiva
Conselho
Ensino Superior em medicina com
Meédico especializagdo em ginecologia e -
? Ginecologista/Obstetra | obstetricia e registro no Conselho CR Objetiva
competente.
Ensino Superior em medicina com
10 | Médico Pediatra especializagdo em pediatria e Objetiva
registro no Conselho competente.
Ensino Superior em Medicina com
11 | Médico Psiquiatra formacgdo em psiquiatria e registro [ CR Objetiva
no Conselho competente.
Curso Superior completo de
12 |Médico Veterinario Medicina Veterinaria e/ou|CR Objetiva
Registro no Conselho competente.
Curso superior completo de
13 | Cirurgido Dentista Odontologia e/ou Registro no|CR Objetiva
Conselho competente.
Curso Superior completo de
14 | Nutricionista nutricdo. Registro no Conselho | CR Objetiva
competente.
Professor de Artes —
15 |Educag¢do Infantil e|Licenciatura Plena em Artes. CR Objetiva + Titulos
Ensino Fundamental
16 Professor. d§ Ciéncias L1.ce1’1c%atura Plena em Ciéncias CR Objetiva + Titulos
— Anos Finais Biologicas.
17 |Professor de Educagao CR |Objetiva + Titulos

Fisica — Educagdo

Licenciatura Plena em Educacio
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Infantili e  Ensino
Fundamental

Fisica.

Professor de Educagao

Licenciatura Plena em Pedagogia
com Habilitagdo em Educagdo

18 . Infantil  ou  Graduado em|CR Objetiva + Titulos
Infantil . , ~
Pedagogia com Pds-Graduagio
nos termos da LDB (Art. 61).
Licenciatura Plena em Pedagogia
Professor de Ensino | com Habilitagdo em Anos Iniciais
19 |Fundamental — anos|ou Graduado em Pedagogia com |CR Objetiva + Titulos
Iniciais Pos-Graduacdo nos termos da
LDB (Art. 61).
Professor de  Ensino Licenciatura Plena em Educagdo
20 [Religioso — Anos . , “91cr Objetiva + Titulos
.S Religiosa ou areas afins.
Finais
21 Professor. de.Geograﬁa Licenciatura Plena em Geografia. | CR Objetiva + Titulos
— Anos Finais
22 Professpr Qe Historia - Licenciatura Plena em Historia. |CR Objetiva + Titulos
Anos Finais
23 Professor de Inglés — Llceflc1atura Plena em Letras — CR Objetiva + Titulos
Ensino Fundamental | Inglés.
Professor de Lingua|, . .
24 | Portuguesa — Anos L1’cenc1atura Plena em Letras - CR Objetiva + Titulos
o Lingua Portuguesa.
Finais
Professor de Licenciatura Plena em
25 [Matematica — Anos (o CR Objetiva + Titulos
o Matematica.
Finais
Licenciatura Plena em Pedagogia
Protosr de Saa go[ 107, Hbliace em
26 | Recursos p ’ ¢ CR Objetiva + Titulos
. L termos da LDB (Art. 61) ou
Multifuncionais . . ~
Licenciatura Plena em Educagio
Especial.
. Bacharelado em Psicologia com o
27 | Psicologo registro no Conselho ou Orgdo|CR Objetiva

Fiscalizador do Exercicio da
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Profissao.
Bacharelado em Servi¢o Social
com registro no Conselho ou
28 [ Assistente Social Orgdo F1sc~ahzad0r do. Exerc1g10 CR Objetiva
da Profissdo e possuir Carteira
Nacional de Habilitagdo categoria
IIB"
Formacao superior completa em
Terapia  Ocupacional, com
diploma universitario, expedido
Terapeuta por instituicdlo de  ensino
29 beu devidamente registrada no 6rgdo | CR Objetiva
Ocupacional A
competente do Ministério da
Educacao, e registro no Conselho
Regional de Fisioterapia e Terapia
Ocupacional.
. Bacharelado em Educacéo Fisica,
Orientador de . -
30 Desporto com registro no Conselho|CR Objetiva
p Regional de Educag@o Fisica.
CARGOS DE NIiVEL MEDIO TECNICO
Auxiliar de Centro de . (1 .
31 Educacdo Infantil Ensino Médio completo. CR Objetiva
32 | Mecanico Curso Técnico em Mecanica de CR Objetiva
automotores.
33 Tecmcg ~ “M Ensino Médio completo. CR Objetiva
Administragio
34 Técnico - em | Curso pos’—r'nedlo de técnico em CR  |Objetiva
Agropecuaria Agropecuaria.
Técnico em Instru¢do minima em curso pos-
35 médio de Técnico em [ CR Objetiva
Enfermagem
Enfermagem.
Técnico em Higiene | Instru¢do minima em curso pos- -
36 Dental médio de Técnico em satide Bucal. CR Objetiva
37 | Técnico em Radiologia | Instrucio minima em curso pos-|CR | Objetiva
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médio de Técnico em Radiologia.

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL
38 | Auxiliar Operacional | Ser alfabetizado. CR Objetiva
. Instrugdo minima na quarta série -
39 | Merendeira do ensino fundamental. CR Objetiva
Instrucdo minima na quarta série
40 [ Cozinheiro do | Snsmo fundamental. CR Objetiva
Experiéncia minima comprovada
de 12 (doze) meses.
. Instrucdo minima na quarta série -
41| Copeiro do ensino fundamental CR Objetiva
42 [Recepcionista Ensino Fundamental Completo CR Objetiva
43 | Servente de Limpeza | Ser alfabetizado. CR Objetiva
Ensino Fundamental completo.
Conhecimento  especifico e
experiéncia minima de 06 (seis)
44 | Motorista — CNH “C” |55 Carteira de habilitagdo CR Objetiva + Pratica
categoria de acordo com a
categoria e local de lotacdo.
Permissdo especifica, dependendo
do local de lotagao.
Ensino Fundamental completo.
Conhecimento  especifico e
Motorista — CNH “D” experiéncia minima de 06 (seis)
45 [+ permissdo para meses. Carteira de habilitagao CR Objetiva + Pratica
dirigir ambulancia” categoria de acordo com a
categoria e local de lotacdo.
Permissao especifica, dependendo
do local de lotagao.
Ensino Fundamental completo.
Motorista — CNH “D” | Conhecimento  especifico e
+  permissdo  para |€xperiéncia minima de 06 (seis) o .
4 | calizar  transporte |meses. Carteira de habilitagio | CR | Objetiva + Pritica
escolar categoria de acordo com a

categoria ¢ local de lotagdo.
Permissao especifica, dependendo
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do local de lotagdo.

Operador de Maquina

47 _ CNH “C”

Ensino Fundamental completo e
experiéncia minima comprovada
de 12 (doze) meses.

CR Objetiva + Pratica

7. OBSERVACOES GERAIS:

7.1. Modelo de execucao do objeto: As etapas que compdem o processo do Concurso e o cronograma a ser

cumprido pela CONTRATADA na execugdo do objeto desta Licitacdo sdo os seguintes:

Ordem Etapas Periodo para conclusao das etapas
1 Elaboragéo do Edital. No maximo 03 (trés) dias apos a assinatura
do contrato.
2 Prazo para recurso do Edital. 02 (dois) dias tteis a partir da publicacio.
3 Abertura das inscrigdes. A partir da publicagdo do edital no 6rgdo oficial
do Municipio.
Prazo para requerimento da isencdo | Pedido de iseng@o e condigdo especial (incl.
4 da taxa de inscri¢do e dos pedidos de | lactantes): até o 3° dia util apos a abertura.
condi¢do  especial de prova
(inclusive na condicao de lactante).
Divulgacao da analise e julgamento | Divulgacdo do julgamento dos pedidos
5 dos pedidos de isencdo da taxa de | (isengdo/condi¢do): até o 5° dia util do periodo
inscrigao. de inscri¢des
Recurso dos pedidos de isencdo | Recurso contra indeferimentos
6 . . ) - - L
indeferidos. (iseng@o/condigdo): 2 dias uteis.
7 Divulgacao definitiva dos pedidos | Resultado definitivo (isenc¢do/condi¢@o): 1 dia
de isencao. util apos o item 6.
Prazo das inscrigdes - Prazo para | Periodo de inscri¢gdes (inclui PcD): 15 dias
8 inscricdo de candidatos que se | corridos.
declararem pessoas com deficiéncia.
Dlwlgggao da relagg ° de 1nsc.r1tos, Relagdo preliminar de inscritos (incl. PcD e
dos pedidos de condigdo especial de . . . .
9 . . condigdes): 2 dias tteis apdés o fim das
prova e das inscricdes dos |. .7~
inscrig¢des.
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candidatos que se declararem

pessoas com deficiéncia.

Prazo para recursos da relagdo dos

Recursos contra a relagdo preliminar: 2 dias

inscritos - Prazo para recursos | Gteis.
10 relativos ao indeferimento da
inscrigdo como  pessoa  com
deficiéncia
Homologacdo das inscrigdes - | Homologacao final das inscri¢des: 2 dias uteis*
1 Homologacdo das inscrigdes dos | apos o item 10.
candidatos que se declararam como
pessoa com deficiéncia
12 Indicacdo do local de realizagdo das | Locais de prova e ensalamento: até 5 dias uteis
provas objetivas e do ensalamento. | apos a homologagao.
13 Realizacdo das provas objetivas Prova objetiva: até¢ 10 dias corridos apos a
homologacao das inscrigoes.
14 Divulgacao do Gabarito. Gabarito preliminar: 1° dia util ap6s a prova.
15 Divulgacdo Oficial do resultado | Resultado preliminar da objetiva: até 3 dias
preliminar da prova objetiva. uteis apos a prova.
Recursos do gabarito e da | Recursos (gabarito/resultado preliminar): 2 dias
16 divulgagdo Oficial do resultado | uteis.
preliminar da prova objetiva.
Divulgacao Oficial do resultado | Resultado definitivo da objetiva + convocagao
definitivo da prova objetiva. de prova pratica (quando cabivel) + abertura
Convocagdo dos aprovados da prova Eairtz rgt;léos (quando cabivel): 2 dias Uteis apds
17 objetiva para a prova pratica para os ’
cargos que o exigirem.
Abertura de prazo para entrega de
titulos para os cargos que assim o
exigirem.
13 Prazo para entrega de titulos para os | Entrega de titulos (quando cabivel): 7 dias
cargos que assim o exigirem. corridos.
19 Realizagdo das provas praticas. Provas praticas (quando cabivel): até 7 dias
corridos apds a convocagao.
20 Divulgacdo do resultado da prova | Resultados (pratica e titulos) + classificagdo

pratica e da avaliacao de titulos.

provisdria: até 3 dias uteis apos o encerramento
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Divulgacao do resultado da prova | das etapas.
prética.

Divulgacao do resultado geral e
classificagdo provisoria do Processo
Seletivo

Prazo para recurso do resultado da | Recursos da classificacdo provisoria: 2 dias
prova pratica, da avaliacdo de titulos | tteis.

classificagdo provisoria do Processo
Seletivo.

21

Resultado final e homologagao: até 5 dias

Divulgacao Oficial do resultado . , (.
corridos apds o término do prazo recursal.

final com a classifica¢do definitiva
do Processo Seletivo e homologacao
final

22

Carla Worell

DFD finalizado em: Itaidopolis/SC 26 de setembro de 2025

Documento assinado digitalmente
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