TERMO DE REFERENCIA

Municipio de Porto Unido

Secretaria Municipal de Administracdo

Necessidade da Administracdo: Contratacdo de empresa para fornecimento de Papel A4 para as
Secretarias da Prefeitura Municipal de Porto Unido.

1. DEFINICAO DO OBJETO
O presente termo tem por objeto a contratacdo de empresa para fornecimento de Papel A4 com a
finalidade de atender as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal de Porto Uni&o.

O objeto da contratacdo pretendida possui as especificacdes e quantidades constantes do Anexo
VL.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A presente solicitagdo justifica-se pela necessidade da aquisicdo de Papel A4 com a finalidade de
atender as demandas das Secretarias da Prefeitura Municipal de Porto Unido, visando manter o
pleno funcionamento das atividades, no suporte das tarefas e acdes operacionais. Atendendo dessa
forma o principio da Eficiéncia, da legalidade como também da finalidade Publica.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta € a contratacdo de empresa para fornecimento de Papel A4 para atender as
Secretarias da Prefeitura Municipal de Porto Unido.

A aquisicdo de Papel A4 se faz necessaria, pois 0 mesmo é essencial para a manutencdo dos
trabalhos administrativos e operacionais rotineiros dos setores das Secretarias da Prefeitura
Municipal de Porto Unido, bem como, para manter os servigos publicos em niveis aceitaveis ao
funcionamento dos trabalhos, para o cumprimento de sua finalidade com eficiéncia, continuidade
e economia.

As ferramentas de registro e organizacdo de informacfes em meios fisicos sdo amplamente
utilizadas pelos individuos para realizagdo de tarefas diarias. Embora a transicdo para meios
digitais tenha se popularizado nos ultimos anos devido ao avango da tecnologia, esses recursos
continuam sendo ferramentas acessiveis e convenientes no &mbito da informacdo. Esses materiais
desempenham um papel importante em diferentes areas da vida cotidiana, como nas expressfes
criativas e nas comunicagdes escritas, possibilitando o gerenciamento e organizacdo de
informagdes, planejamento de tarefas, além de viabilizar a aprendizagem e assimilacdo de
conhecimento e a realizagdo de atividades administrativas.

Tendo em vista a demanda identificada, foi estudado no ambito deste projeto e de modo a haver
uma melhor competitividade no certame para atender a necessidade especifica das Secretarias da
Prefeitura Municipal, o certame serd composto por 01 item descrito neste Termo de Referéncia e
a solucédo devera ser licitada por meio de Pregdo Eletronico, visando a contratagdo de empresa
para fornecimento de Papel A4, pelo periodo de 24 (vinte e quatro) meses, podendo ser renovado
na forma da Lei.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens/servigos tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrBes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIIl, da Lei Federal n°
14.133/2021.



A contratacdo sera realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregéo, na sua forma eletronica,
com critério de julgamento por menor preco por lote, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, §
2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar 0s seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n°
14.133/2021, incisos I, 11 e 1.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Os bens/servicos tém natureza de bens/servigos comuns, tendo em vista que seus padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso XIIl, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratacdo serd realizada por meio de licitacdo, na modalidade Pregéo, na sua forma eletrénica,
com critério de julgamento por menor preco por lote, nos termos dos artigos 6°, inciso XLI, 17, §
2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para fornecimento/prestagdo dos servicos pretendidos o0s eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitacdo, bem como
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14.133/2021, incisos |, 11 e 11I.

4.1. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

Os critérios de sustentabilidade sdo principios e diretrizes que orientam préticas e decisdes em
diferentes setores, dentre eles o manejo florestal. Eles buscam equilibrar as necessidades
econbmicas, sociais e ambientais, garantindo que recursos naturais sejam utilizados de maneira
responsavel.

O selo FSC é uma certificacdo ambiental que garante que produtos florestais, como madeira, papel
e produtos relacionados, foram produzidos a partir de fontes sustentaveis e manejadas de forma
responsavel e permite que consumidores e empresas fagcam decisdes de compra que tragam
beneficios sociais e ambientais, além de ser um agregador de valor econémico. O selo indica que
a matéria-prima utilizada para a produgéo foi obtida de florestas que aderem a rigorosos padrdes
estabelecidos pelo FSC.

Além disso, o FSC proibe o uso de madeira proveniente de desmatamento ilegal, fortalecendo a
luta contra a degradacdo das florestas. Um aspecto importante da certificacdo FSC é a
rastreabilidade, que garante que os produtos certificados possam ser rastreados desde a floresta
de origem até o produto final. Essa transparéncia assegura aos consumidores que estdo adquirindo
produtos que foram produzidos de maneira ética e sustentavel.

Em ambito nacional, o selo Cerflor Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal foi criado para
atender as necessidades do setor florestal produtivo no Brasil. Em 1996, a Sociedade Brasileira
de Silvicultura (SBS) firmou uma parceria com a ABNT para elaborar os principios e critérios
gue norteariam o setor, com seu lancamento oficial ocorrendo em 2002.

O Cerflor tem como objetivo certificar 0 manejo sustentavel das florestas e a cadeia de custodia
de produtos florestais, para isso, fundamenta-se em principios, critérios e indicadores que sdo
aplicaveis em todo o territorio nacional, conforme as normas estabelecidas no Férum Nacional de
Normalizagdo e alinhadas ao Sistema Brasileiro de Avaliacdo da Conformidade e ao Inmetro.

Deste modo, em concordancia com a Gestdo Florestal responsavel, no ato de entrega do item
deste processo, seré feita a verificagdo que o mesmo possui a certificacdo florestal/ambiental.



Cita-se como exemplo o selo Forest Stewardship Council (FSC) ou o selo do Programa Brasileiro
de Certificacdo Florestal (CERFLOR) ou outro selo similar, que ateste que o bem fornecido
cumpre com as exigéncias do edital.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial (Lei n°® 14.133/2021, art. 115, caput).

A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133/2021, art. 117, caput).

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizacdo do objeto contratado serdo realizadas conforme o disposto no Decreto
Municipal N° 1.714, de 27 de mar¢co de 2023, que regulamenta as funcGes do agente de
contratacdo, da equipe de apoio e da comissdo de contratagdo, suas atribui¢bes e funcionamento,
a fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacao da assessoria juridica e do controle interno no
ambito do Municipio de Porto Unido, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias ap0s a entrega do material/produto/servico e do

seu aceite, mediante:

7.1. A apresentagio da Nota Fiscal na forma eletronica, conforme a quantidade solicitada pela
Secretaria solicitante, no documento fiscal devera ser discriminado o objeto licitado, bem
como o nimero do processo licitatorio e 0 nimero do contrato que a originou.

7.2. Anota fiscal devera ser entregue exatamente conforme o empenho encaminhado (Devera ser
observado o CNPJ do empenho).

7.3.Considerando o Decreto Municipal 1.749 de 07 de junho de 2023, para fins de Imposto de
Renda Retido na Fonte de que trata o art. 158, inciso I, da Constitui¢do da Republica, a partir
do dia 01 de julho de 2023 o Municipio de Porto Unido, em todas as suas contratacdes,
efetuara as retencGes na fonte do IR sobre os pagamentos que efetuarem as pessoas fisicas e
juridicas, pelo fornecimento de bens ou prestagédo de servigos em geral, inclusive obras.

7.4.Quando do faturamento dos bens e servicos prestados, todos os contratados deverdo observar
o disposto na IN RFB n° 1.234/2012 e no Decreto Municipal 1.749/2023.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE
SERVICO

Conforme disposto no item 4, o futuro contratado sera selecionado mediante processo licitatorio
na modalidade Pregéo Eletronico.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO
Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 273.305,70 (duzentos e setenta e trés
mil trezentos e trés reais e setenta centavos).

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado correspondente,
observando-se o disposto no Decreto Municipal n.° 1.714, de 27 de marco de 2023, que estabelece
0 procedimento administrativo para a realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens,
contratacao de servi¢os em geral e para contratacdo de obras e servigos de engenharia no &mbito
do Municipio de Porto Unido, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021, nos termos do art. 23, §
1°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Considerando o Art. 23, § 1°, incisos | da Lei Federal n°® 14.133/2021 e Art. 33, inciso | do Decreto
Municipal n.° 1.714, de 27 de margo de 2023, foram realizadas pesquisas de pre¢o no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas, onde foi identificado que o Municipio de Jabora-SC possui
edital publicado para aquisicdo de materiais similares ao pretendido nesta licitacéo.



Considerando o Art. 23, § 1°, incisos | da Lei Federal n®14.133/2021 e Art. 33, inciso | do Decreto
Municipal n. 1.714, de 27 de mar¢o de 2023, foram realizadas pesquisas de preco no Painel de
Precos do Tribunal de Contas de Santa

Catarina (FAROL), onde foi identificado que a Prefeitura Municipal de Saltinho-SC teve
contratacdes similares ao pretendido nesta licitacéo.

Considerando o Art. 23, 8 1°, incisos 1V da Lei Federal n® 14.133/2021 e Art. 33, inciso IV do
Decreto Municipal n.° 1.714, de 27 de marc¢o de 2023, também foi utilizado como base de preco
a Ata 69813/2025 do Consorcio Interfederativo Santa Catarina — CINCATARINA, através da
qual o Municipio de Porto Unido realizou compra do material pretendido nos Gltimos anos.

Diante do exposto, devido a ampla pesquisa de precos no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas, Painel de Precos do Tribunal de Contas de Santa Catarina (FAROL) e através da Ata do
Cincatarina, foi realizada a média entre as referéncias de pregos.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

O dispéndio financeiro decorrente da contratacdo ora pretendida decorrerd da dotagéo
orcamentaria:

Secretaria de Administragdo — Recurso Municipal

Porto Unido, 21 de janeiro de 2026.
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