TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 119/2025
Municipio de Petrolandia/SC

Secretaria Municipal de Administragéo, Financgas e Planejamento

Necessidade da Administracdo: Contratacdo de sistema de Gestédo Publica.

1. DEFINICAO DO OBJETO

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECER LICENCA DE USO
DE SISTEMAS DE GESTAO PUBLICA, BEM COMO IMPLANTACAO, MIGRACAO E
EXECUCAO DE SERVICOS COMPLEMENTARES, POR UM PERIODO DE 12 (DOZE)
MESES, CONFORME ESPECIFICACOES DO EDITAL, que atenda as especificacdes
técnicas, os quantitativos e 0s servicos técnicos correlatos descritos no edital e em seu
Anexo |, para atendimento de necessidades da Administracdo Municipal.

LOTE 01 - SISTEMA DE AVALIACAO FUNCIONAL

ltem DESCRIGCAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
01 Locacdo mensal, servicos complementares Més 12 R$ 420,00 R$ 5.040,00
de manutencdo, atualizacbes e assisténcia
técnica do Sistema de Avaliagdo Funcional
- SAF
02 Servigo de migracdo de dados, implantacédo Servigo 01 R$ 2.000,00 | R$ 2.000,00
e treinamento do Sistema de Avaliagdo
Funcional - SAF
LOTE 02 - SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL
ltem DESCRIGCAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
03 Locacdo mensal, servicos complementares Més 12 R$ 450,00 R$ 5.400,00
de manutencdo, atualizacbes e assisténcia
técnica do Sistema de Controle Patrimonial




- SCP - Prefeitura

04

Servigo de migracdo de dados, implantacdo
e treinamento do Sistema de Controle
Patrimonial — SCP - Prefeitura

Servigo

01

R$ 2.000,00

R$ 2.000,00

05

Locacdo mensal, servicos complementares
de manutencdo, atualizagdes e assisténcia
técnica do Sistema de Controle Patrimonial
— SCP — Fundo Municipal de Saide

Més

12

R$ 300,00

R$ 3.600,00

06

Servico de migracdo de dados, implantacdo
e treinamento do Sistema de Controle
Patrimonial — SCP — Fundo Municipal de
Saude

Servico

01

R$ 2.000,00

R$ 2.000,00

07

Locacdo mensal, servicos complementares
de manutencdo, atualizagdes e assisténcia
técnica do Sistema de Controle Patrimonial
— SCP — Fundo Municipal de Assisténcia
Social

12

R$ 300,00

R$ 3.600,00

08

Servigo de migracdo de dados, implantacdo
e treinamento do Sistema de Controle
Patrimonial — SCP — Fundo Municipal de
IAssisténcia Social

Servico

01

R$ 2.000,00

R$ 2.000,00

09

Locacdo mensal, servicos complementares
de manutencdo, atualizagdes e assisténcia
técnica do Sistema de Controle Patrimonial
- SCP — Fundo Municipal de Agricultura

12

R$ 300,00

R$ 3.600,00

10

Servigo de migracdo de dados, implantacdo
e treinamento do Sistema de Controle
Patrimonial — SCP — Fundo Municipal de

Agricultura

Servico

01

R$ 2.000,00

R$ 2.000,00

LOTE 03 — SISTEMA DE CONTAS PUBLICAS

Item

DESCRICAO/ ESPECIFICACAO

UNIDADE

QUANT

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

11

Locacdo mensal, servigos complementares
de manutencdo, atualizacbes e assisténcia
técnica (Geragdo e Publicagdo dos
Relatorios) do Sistema de Contas Publicas

Més

12

R$ 550,00

R$ 6.600,00

12

Servigo de migracdo de dados, implantacédo
e treinamento do Sistema de Contas
Pablicas

Servigo

01

R$ 2.000,00

R$ 2.000,00

LOTE 04 — SISTEMA DE INFORMACAO AO C

IDADAO

Item

DESCRIGCAO/ ESPECIFICAGCAO

UNIDADE

QUANT

VALOR
UNIT.

VALOR
TOTAL

13

Locacdo mensal, servicos complementares

de manutencdo, atualizacbes e assisténcia

12

R$ 350,00

R$ 4.200,00




técnica do Sistema de
Cidadao - SIC

Informacdo ao

14 Servigo de migracdo de dados, implantacdo Servigo 01 R$2.000,00 | R$ 2.000,00
e treinamento do Sistema de Informacéo ao
Cidaddo - SIC
LOTE 05 - SISTEMA DE CONSELHOS MUNICIPAIS
ltem DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
15 [Locacdo mensal, servicos complementares Més 12 R$ 550,00 R$ 6.600,00
de manutencdo, atualizacbes e assisténcial
técnica do Sistema de Conselhos
Municipais - SCC
16 Servigo de migracdo de dados, implantagédo Servigo 01 R$ 2.000,00 | R$ 2.000,00
e treinamento do Sistema de Conselhos
Municipais - SCC
LOTE 06 - SISTEMA DE CONTROLE DE COMPETIQOES
ESPORTIVAS
ltem DESCRICAO/ ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT VALOR VALOR
UNIT. TOTAL
17  [Locacdo mensal, servicos complementares Més 12 R$ 550,00 R$ 6.600,00
de manutencdo, atualizagBes e assisténcia
técnica do Sistema de Controle de
CompeticOes Esportivas
18 Servigo de migracdo de dados, implantacédo Servigo 01 R$ 2.000,00 | R$ 2.000,00

e treinamento do Sistema de Controle de

CompeticOes Esportivas

A contratacdo se estendera por um periodo de 12 (doze) meses, havendo possibilidade de

prorrogacdo por iguais e sucessivos periodos, até o limite permitido. A prorrogacao se dara

por meio de Termo Aditivo assinado entre as partes.

Os servicos de migracdo, implantacdo e treinamento para 0s usuarios, somente sera pago

no caso da troca dos sistemas atualmente utilizados, ou pago de forma parcial, de acordo

com os servicos efetivamente prestados.

A prefeitura podera, caso julgue necessario, realizar a Prova de Conceito que devera

atender 100 % dos itens obrigatérios descritos.




A prova de conceitos devera ser exigida apenas da empresa vencedora, anteriormente a

homologacéo do processo.

DOS SERVICOS:

1.1. IMPLANTACAO DOS SOFTWARES

1.1.1. Deverao ser cumpridas as atividades para cada software contratado e solicitado via
Ordem de Servico, quando couber: instalacdo, configuracdo, adequacdo de relatorios;

habilitacdes dos usuarios.

1.1.2. Acompanhamento dos usuarios na sede da entidade durante a fase de

implantacao.

1.1.3. O recebimento dos servicos de implantacdo se dara mediante aceite formal e
individual dos softwares contratados e solicitados via Ordem de Servico, devendo ser
obrigatoriamente antecedido de procedimentos de validacdo pelo secretario ou chefe de
setor onde o mesmo foi implantado, devendo ser formais e instrumentalizados em

observancia as exigéncias técnicas do edital.

1.14. Fica a empresa contratada responsavel por disponibilizar todos os dados
informacdes e documentos necessarios a migragdo para outro prestador contratado, sob

pena de declaracao de inidoneidade.

1.2. TREINAMENTO:

1.2.1. Aempresa contratada devera oferecer treinamento aos usuarios dos sistemas, caso

a Contratante julgue necessario;

1.2.2. O treinamento devera ser realizado nas dependéncias da Prefeitura Municipal de

Petrolandia, sem custos adicionais para a Contratante.

1.2.3. A contratante resguardar-se-a o direito de acompanhar, adequar e avaliar o

treinamento contratado com instrumentos proprios, sendo que, se o treinamento for julgado



insuficiente, caberd a contratada, sem 6nus para o contratante, ministrar o devido reforco.
1.3. SUPORTE TECNICO:

1.3.1. O atendimento a solicitacdo do suporte técnico devera ser realizado na sede

da entidade por técnico apto a prover o devido suporte ao software, objetivando:
- Esclarecer duvidas que possam surgir durante a operacao e utilizacdo dos softwares;

- Treinar os usuarios da Administracdo Municipal na operacédo ou utilizacdo do software em

funcao de substituicdo de pessoal, tendo em vista demissfes, mudancas de cargos, etc.,

- O suporte técnico podera ser prestado via acesso remoto mediante autorizacao prévia,

sendo de responsabilidade da contratada o sigilo e seguranca das informacoes,

- O recebimento dos servicos de suporte técnico in loco se dard mediante liquidacao,
pelo setor competente, dos servicos indicados em documento préprio da proponente,
gue pormenorizadamente relate os servigos prestados e o tempo despendido para

tanto.

- O descumprimento pela inexecucéo total ou parcial de qualquer obrigagdo assumida

em decorréncia da contratacdo, implicara em multas previstas no contrato.

2. CARACTERISTICAS ESPECIFICAS DOS SOFTWARES:

SISTEMA DE AVALIACAO FUNCIONAL - SAF

1.1. Permitir a elaboragcdo dos questionarios para as etapas de Avaliacdo de estagio
Probatdrio e Avaliacdes de Desempenho Funcional,

1.2. Permitir o cadastramento de quantas avaliacdes forem necessérias para o Estagio
Probatério, segundo a legislacéo da entidade;

1.3. Permitir o cadastramento de quantas avalia¢ces forem necessarias para o Desempenho

Funcional, segundo a legislagéo da entidade;



1.4. Permitir o cadastramento de faltas, licencas e suspensfes de forma que os reflexos
sejam considerados na obtencéo das Progressdes Funcionais;

1.5. Permitir o cadastramento de cursos para o controle de concessdo de Progressdes de
Capacitacao;

1.6. Permitir a elaboracdo dos relatérios Gerencias das Avaliagdes tais como: Ata da
Avaliacdo, Parecer Conclusivo de Estagio Probatorio, Relatérios Analitico para publicacao;
1.7. Permitir a elaboracdo de Relatorio de Controle por funcionario, evidenciado as faltas,
licencas, suspensfes, bem como, as etapas da Avaliacdo de Estagio Probatoério e
Progressdes Funcionais, alcangadas na carreira;

1.8. Permitir o controle sobre a concesséao das Licencas Prémios ao longo da carreira do
Servidor.

1.9. Expedir Avisos automaticos ao Usuario quando o Servidor tiver concluido periodos de

licenca.

SISTEMA DE CONTROLE PATRIMONIAL - SCP

2.1. Permitir o controle distinto dos bens mdveis e iméveis que compde o Patrimdnio de
cada Unidade Gestora;

2.2. Permitir a vinculagdo de imagem digitalizada de cada bem que compde o patriménio
municipal.

2.3. Permitir a geracao de relatorios gerenciais, tais como dos bens que compde cada 6rgéo,
unidade, centro de custo, conta patrimonial, natureza do bem, fornecedor, responséavel,
forma de aquisicao, entre outros;

2.4. Permitir a instalacdo do software em cada Unidade Gestora e permitir a consolidacéo
dos Relatorios na Unidade Gestora Central do Municipio.

2.5. Permitir a emissao do Relatorio Contébil e do Inventario Patrimonial de cada Entidade e
de forma consolidada com os Fundos, Fundacdes e Autarquias que compde a Entidade;

2.6. Permitir a execucado de transferéncias entre Unidades Gestoras, com a emissdo de
baixa automatica na unidade de origem e inclusdo automética na entidade de destino,

registrando as operacgdes no historico do respectivo bem;



2.7. Permitir a execucgdao de rotina de transferéncia, correcdo, depreciacdo, baixa e ajuste de
valor (reavaliagdo) de cada bem do Patriménio municipal.

2.8. Oferecer Relatorios Mensais com os Lancamentos Contdbeis de Depreciacdo para o
Setor de Contabilidade.

SISTEMA DE CONTAS PUBLICAS

3.1. Oferecer espacgo, incluso no custo, de hospedeiro para armazenamento e hospedagem
dos relatérios gerados e publicados;

3.2. Oferecer pagina para demonstracdo dos relatorios gerados e publicados;

3.3. Permitir a publicacdo dos Relatoérios Definidos na Lei federal 9.755;

3.4. Permitir a publicacdo dos Relatorios do Balanco Anual;

3.5. Permitir a publicacdo dos Relatorios da LDO — Lei de Diretrizes Orgcamentarias;

3.6. Permitir a publicacdo dos Relatérios da LRF — RREO e RGF.

SISTEMA DE INFORMACAO AO CIDADAO - SIC

4.1. Oferecer espaco, incluso no custo, de hospedeiro para armazenamento e hospedagem
do banco de dados do sistema;

4.2. Permitir registro das competéncias e estrutura organizacional, enderecgos e telefones
das respectivas unidades e horarios de atendimento ao publico (artigo 8°, §1°, inciso | da Lei
12.527)

4.3. Permitir a publicagdo/acesso as presta¢cfes de contas e 0 respectivo parecer prévio do
Tribunal de Contas (Art. 48, caput, da Lei Complementar 101/00 e do artigo 7°, inciso VII,
alinea b da Lei 12.527);

4.4. Permitir ao cidaddo o cadastramento de pedido de informacdo através do uso da
Internet (Artigo 10°, 8 2°, da Lei 12.527);

4.5 Permitir ao cidaddo o acesso as respostas a perguntas mais frequentes da sociedade
(artigo 8°, 8 1°, inciso VI da Lei 12.527);

4.6 Permitir ao cidaddo o acompanhamento do seu pedido de informacéo e a possibilidade
de apresentar Recursos ao Pedido de Informacgéo apresentado. (artigo 15 e seu paragrafo
da Lei 12.527);



4.7 Permitir a emissdo de relatério estatistico contendo a quantidade de pedidos de
informacéo recebidos, atendidos e indeferidos, bem como informa¢des genéricas sobre os
solicitantes (artigo 30, inciso Il da lei 12.527);

4.8 Permitir ao cidaddo o acesso ao resultado de inspec¢Oes, auditorias, prestacdes e
tomadas de contas realizadas pelos 6rgdos de controle interno e externo (artigo 7°, inciso
VIl, alinea b da Lei 12.527);

4.9. Permitir o cadastramento da frota de veiculos e equipamentos da Entidade;

4.10. Permitir o cadastramento de contratos da entidade, inclusive seus arquivos e anexos.

SISTEMA DE CONSELHOS MUNICIPAIS - SCC.

5.1 - Oferecer espaco, incluso no custo, de hospedeiro para armazenamento e hospedagem
do banco de dados do sistema;

5.2. Permitir registro dos Conselhos Municipais;

5.3. Possibilitar a visualizagdo dos dados cadastrais e imagem dos membros de cada
Conselho, separando os titulares dos suplentes.

5.4. Possibilitar a consulta dos resultados das eleicdes dos conselheiros tutelares do
municipio;

5.5. Possibilitar a consulta da agenda de plantdes dos membros do Conselho Tutelar do
municipio;

5.6 Possibilitar a consulta e visualizagcdo da legislagdo relacionada a cada um dos
Conselhos, tais como: lei de criacdo, decreto de regulamentacdo, decreto de nomeacdes,
etc;

5.7. Permitir a possibilidade de publicar a agenda e dados das reuniées, como a ata, lista de
presencas, galeria de imagens;

5.8 possibilitar o cadastro e visualizacdo das atividades (diario) de cada conselho municipal;
5.9 Possibilitar o cadastro e visualizagdo das competéncias e atribuicdes de cada conselho

municipal.

SISTEMA DE CONTROLE DE COMPETICOES ESPORTIVAS



Oferecer espaco, incluso no custo, de hospedeiro para armazenamento e hospedagem do
banco de dados do sistema;

6.2. Permitir o gerenciamento de todas as etapas de campeonatos nas modalidades
coletivas de Futebol de Saldo, Futebol Suico, Futebol de Campo e Bocha;

6.3. Permitir a geracdo automatica da tabela de jogos de cada campeonato;

6.4. Permitir o cadastramento/resgate de campeonatos de exercicios anteriores realizados
pela Entidade;

6.5. Permitir a emissdo de relatorios gerenciais de cada campeonato como artilharia,
cartdes, pontuacao, classificacdo atualizada, etc.

6.6. Permitir a emissdo de relatérios gerenciais englobando todos os campeonatos
realizados pela entidade em uma mesma modalidade, de forma a identificar o artilheiro
geral, o campedo de cartdes, o maior artilheiro por jogo, etc;

6.7. Permitir ao cadastramento da sumula de jogo em tempo real com a atualizagéo
automatica da classificagéo;

6.8. Manter o histérico do atleta ao longo das competicdes;

6.9. Manter o Histdrico nas equipes ao longo das competicdes;

6.10. Oferecer espaco para publicacdo de arquivos e documentos relacionados as equipes.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

A Constituicdo Federal, através de seu Artigo 30, instituiu competéncias aos Entes
Federativos, dentre elas destaca-se a autonomia para legislar assuntos de interesse local.
Em sintese, matérias de interesse local sdo aquelas que dizem respeito ou serdo usufruidas
guase que exclusivamente pelo préprio Municipio.

E justamente para que se possa realizar uma administracdo de exceléncia, servindo
ao cidadao e promovendo a cidadania, que se faz necessario a contratacdo de um sistema
informatizado capaz de auxiliar a rotina administrativa do Gestor e dos Servidores
Municipais.

Desta forma, a contratacdo de sistemas informatizados proporcionara ao Municipio

de Petrolandia/SC, a geracdo de informacdes fidedignas, de forma &gil e atualizada, e por



conseguinte, garantira a transparéncia de atos e processos desta Administracdo ampliando
as capacidades de planejamento, gestédo e tomada de decisoes.

Alguns dos sistemas contratados, serdo apenas de uso interno da administracao
(avaliacdo funcional), e os demais, disponibilizardo informacdes para consulta junto ao

Portal da Transparéncia do Municipio.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
A solucdo proposta, € a contratacdo de empresa especializada na prestacédo desses
servi¢os, garantindo agilidade, qualidade e transparéncia das informacgfes e atos realizados

pela Administracdo Publica.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

A aquisicéo tem natureza de servigcos comuns, tendo em vista que seus padroes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagdes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°®
14.133/2021.

A contratacdo serd realizada por meio de Licitagdo, na modalidade Pregao
Eletrénico, com critério de julgamento por menor preco, nos termos dos artigos 6°, inciso
XLI, 17, § 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para prestacdo dos servicos pretendidos o0s eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitacdo, nos termos do art. 62 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

HABILITACAO JURIDICA
- Contrato Social;
- Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

- Documento de identificacdo dos socios;

HABILITACAO FISCAL
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- Certidao Negativa de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniéo;
- Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual,

- Certiddo Negativa Municipal;

- Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico — FGTS;
- Certidado Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

- Alvara de Localizagdo e Funcionamento.

HABILITAC;AO ECONOMICO-FINANCEIRA
- Certidao atualizada emitida pelo distribuidor da sede da empresa, com informacéo sobre

eventual faléncia ou recuperacao judicial/extrajudicial, permitindo a andlise caso a caso.

HABILITACAO TECNICA

- Atestado de Capacidade Técnica, expedido por pessoas juridicas de direito publico ou
privado, comprovando a experiéncia da licitante com os sistemas de gestdo publica. O
Atestado de Capacidade Técnica devera ser corresponde ao(s) item(ns) cotados.

DECLARACOES

- Declaragéo da proponente, de Cumprimento do disposto no Inciso XXXIII do artigo
7° da Constituicdo Federal;

- Declaragéo de Auséncia de Condenacéao;

- Declaragéo de Auséncia de Vinculo;

- Declaracé&o ndo Emprega Menor;

- Declaragéo de Fatos Impeditivos;

- Declaracéo Inidoneos;

- Declaracéo de Micro Empresa;

- Declaragéo de Pleno Conhecimento do Edital;

- Declaracédo de Cumprimento reserva de cargos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
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- O inicio da instalagcdo dos sistemas: no prazo de 02 (dois) dias, contados a partir da
comunicacao da ordem de compra/servicos a licitante vencedora/contratada;
- Treinamento operacional: o treinamento de usuérios do sistema devera ser realizado caso
a Contratante julgue necessario, sem a cobranca de valores adicionais;
- Suporte Técnico: inicio imediato, contado a partir da contratacédo e durante todo o prazo de
vigéncia do contrato, sem custos adicionais para a Contratante;
Os servicos deverdo ser realizados nos horarios de 08h00Omin as
12h00min ou das 14h00min as 17h00min, quando realizados nos 6rgdos integrantes da

Administracao.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestao e a fiscalizacdo do objeto contratado seréo realizadas conforme o disposto
no Decreto Municipal n°® 026/2023, que “Regulamenta as fungbes do agente de contratagao,
da equipe de apoio e da comissdo de contratacdo, suas atribuicbes e funcionamento, a
fiscalizacdo e a gestdo dos contratos, e a atuacdo da assessoria juridica e do controle

interno no ambito do Municipio de Petrolandia, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021".

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

O pagamento sera realizado até 30 (trinta) dias apds a prestacao dos servicos,
sendo o fornecedor responséavel pelo envio da nota fiscal para a Secretaria Municipal de
Administracdo, Financas e Planejamento através do endereco eletrbnico de e-mail:

licita@petrolandia.sc.qgov.br.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR/PRESTADOR DE SERVICO
Conforme disposto no item 4, o futuro contratado serd selecionado mediante

Processo Licitatério, na modalidade Pregéo Eletrénico.
9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAQAO

Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 63.240,00 (sessenta e

trés mil, duzentos e quarenta reais).
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Vislumbra-se que tal valor €& compativel com o praticado pelo mercado
correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n° 026/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de pregcos para
aquisicao de bens, contratacao de servicos em geral e para contratagéo de obras e servigos
de engenharia no ambito do Municipio de Petrolandia, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”, nos termos do art. 23, § 1°, da Lei Federal n°® 14.133/2021.

Considerando a complexidade e especificidade dos itens objetos desta contratacao,
as pesquisas de precos foram realizadas diretamente com fornecedor, PNCP e através de
contratacGes similares de outros municipios da regido, para comprovacdo dos valores
praticados no mercado. No PNCP a Unica pesquisa encontrada foi a de varios servicos em
um Unico item, impossibilitando a afericdo dos valores unitarios. Desta forma, a metodologia

aplicada ao valor de referéncia foi o menor valor.

10. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

03.000 — SECRETARIA DE ADM, PLANEJAMENTO E FINANCAS
03.001.4.122.201.2002 — Manutencéo da Secretaria de Administracao
3.3.90.00.00.00.00.00 Aplicacbes Diretas

0.1500.0000.0132.00 — Recursos Ordinarios

Petrolandia, 10 de outubro de 2025.

RODR'GO DE Assinado de forma digital

por RODRIGO DE

SOUZA:0872895 souzA:08728959981
Dados: 2025.10.14 10:55:35

9981 -03'00'

Rodrigo de Souza
Prefeito Municipal
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