ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 105/2026
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Necessidade da Administracdo: Prestacdo de servicos de locacdo de impressora

multifuncional.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
O objeto da presente licitagdo é o registro de precos para prestacdo de servico de
locag&o de impressora multifuncional, copiadora, fax, scanner, incluindo a manutengéo e o

fornecimento de tonner, para os diversos setores da Prefeitura Municipal de Petrolandia.

A presente contratacdo tem por finalidade atender a necessidade de disponibilizacao
de equipamentos de impressédo para suporte as atividades administrativas e operacionais do
Municipio, garantindo a continuidade e a eficiéncia dos servicos que dependem da

impressao, digitalizaco e reproducéo de documentos.

A demanda decorre da necessidade de manter infraestrutura adequada para a
producdo de documentos oficiais, relatérios, formularios, processos administrativos,
materiais de atendimento ao publico e demais documentos necessarios ao funcionamento

dos diversos setores da Administracdo Publica.

A locagdo de impressoras mostra-se necessaria em razao da utilizagdo continua
dos equipamentos e da necessidade de assegurar sua disponibilidade, manutencdo e
adequado funcionamento. A solucdo deverd contemplar equipamentos compativeis com as
necessidades dos setores demandantes, bem como assisténcia técnica, manutencao
preventiva e corretiva e, quando previsto na contratacdo, fornecimento de suprimentos

necessarios a operagao.



A contratacdo busca reduzir os riscos de interrupcdo dos servicos decorrentes de
falhas ou indisponibilidade dos equipamentos, bem como proporcionar maior previsibilidade
dos custos relacionados a infraestrutura de impressdo. Pretende-se, ainda, evitar a
necessidade de aquisicdo, armazenamento e gestdo direta de equipamentos e pecas,
permitindo que a Administracdo concentre seus esforcos em suas atividades finalisticas e

administrativas.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para a locacdo de
impressoras visa assegurar a continuidade dos servicos, a disponibilidade dos
equipamentos e a adequada prestacdo das atividades administrativas, observando os

principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e continuidade do servi¢o publico.

A contratacdo é necessaria para melhoria na préatica das rotinas administrativas,
considerando a necessidade diaria de emissdo de relatérios e impressdo de documentos
pertinentes ao funcionamento dos servigos publicos. A Prefeitura Municipal de Petrolandia,
nado dispbe de impressoras préprias em numero suficiente para suprir a demanda de todos
os setores. Cabe ressaltar ainda, que os custos de aquisicdo dos equipamentos, insumos e
manutencédo, seriam maiores do que o valor pago por cépia, e que desta forma, cumpre-se
também o principio da economicidade.

A administracao ja realizou contratacdo do mesmo objeto em anos anteriores, com
gquantidades insuficientes para alguns itens. Considerando a proximidade de encerramento
da vigéncia da contratacdo, a municipalidade fara adequagdo de quantidades para

realizacdo de processo licitatério mais eficaz.

2. ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANEJAMENTO

A presente contratagdo encontra-se alinhada ao planejamento administrativo do
Municipio, considerando a necessidade de assegurar a continuidade e a adequada
execucdo das atividades dos diversos setores da Administracdo Publica que dependem de

servicos de impresséao e reproducdo de documentos.

Embora o Municipio ndo disponha, nho momento, de Plano de Contrata¢cdes Anual
(PCA) formalizado, a contratagcdo decorre de necessidade administrativa previamente
identificada e esté relacionada a manutencao da infraestrutura necessaria ao funcionamento

dos servicos publicos.

A contratacdo de empresa especializada para locacdo de impressoras busca

atender a demanda existente de forma planejada, proporcionando maior disponibilidade dos



equipamentos, suporte técnico e continuidade dos servicos, em observancia aos principios

da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse publico.

Assim, a auséncia de PCA formalizado ndo impede a realizacdo da contratacéo,
uma vez que a necessidade estda devidamente caracterizada e sera observada a
compatibilidade da despesa com os instrumentos de planejamento e orcamento vigentes,

bem como a disponibilidade orgamentaria necessaria a execucao contratual.

3. DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

A locacdo de impressoras tem natureza de servicos comuns, tendo em vista que seus
padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de
especificagfes usuais de mercado, nos termos do art. 6° inciso Xlll, da Lei Federal n°
14.133/2021.

A contratacdo sera realizada por meio de Processo Licitatério, na modalidade Pregéo
Eletrbnico, com critério de julgamento por menor preco global, nos termos dos artigos 6°, inciso
XLI, 17, 8 2°, e 34, todos da Lei Federal n® 14.133/2021.

Para a prestacdo dos servicos pretendidos os eventuais interessados deverdo
comprovar que atuam em ramo de atividade compativel com o objeto da licitagdo, bem como
apresentar os seguintes documentos a titulo habilitagdo, nos termos do art. 62 da Lei Federal n®
14.133/2021.:

HABILITACAO JURIDICA

a) Contrato social;
b) Cadastro do CNPJ;

c) Documento de identificacdo dos sdcios.

HABILITACAO FISCAL
a) Prova de regularidade de débitos relativos a Tributos Federais conjunta com a
Divida Ativa da Unido. A prova de regularidade com Secretaria da Receita Federal, Divida
Ativa da Unido e com o INSS, podera ser através da Certiddo Unificada prevista na Portaria
Conjunta RFB/PGFN n° 1.751 de 02/10/2014;
b) Prova de regularidade com o FGTS;
¢) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual;
d) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal da proponente;
e) Certiddo de Negativa de Débitos Trabalhistas;

f) Alvara de Localizacdo e Funcionamento.



HABILITACAO ECONOMICO FINANCEIRA
a) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagcdo Judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com data de emissdo nao superior a 60 (sessenta) dias,
quando nao constar expressamente no corpo da Certiddo o prazo de validade dela.
HABILITACAO TECNICA
a) Atestado de Capacidade Técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, em nome da empresa proponente, comprovando a aptiddo para prestacdo dos

servigos similares ao licitado.

As impressoras multifuncionais laser locadas, sdo para fornecimento de copias na
cor preta e colorida, devem possuir fungdo copiadora, impressora e scanner. A empresa
vencedora, deve instalar os equipamentos novos, em até 24 (vinte e quatro) horas apés a
homologagcdo do processo licitatério, nos locais indicados pela Prefeitura Municipal de
Petrolandia, conforme descrito no Termo de Referéncia.

As despesas com deslocamento, assisténcia técnica, manutencgdo e fornecimento de
suprimentos (exceto papel), ficam por conta da empresa Contratada, sem custo adicional
para a Contratante.

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a) Manter os equipamentos em perfeitas condi¢cdes de operacéo, substituindo todas as
partes e pecas desgastadas pelo uso normal, assegurando o recolhimento das
substituidas;

b) Realizar a manutencdo corretiva dos equipamentos ap0s a solicitagdo da
CONTRATANTE. A manutengdo preventiva sera executada sempre no mesmo ato
da manutencgéo corretiva;

c) Realizar a manutencdo dos equipamentos no prazo maximo de 12 (doze) horas apoés
a solicitagéo;

d) Apresentar mensalmente junto a nota fiscal, relatério com a quantidade de cépias
efetuadas em cada equipamento.

e) Instalar os equipamentos novos em até 24 (vinte e quatro) horas apds a
homologacgé&o do processo licitatorio;

f) Providenciar, no prazo maximo de 03 (trés) dias, o saneamento de qualquer
irregularidade constatada nos servicos prestados;

g) Manter, durante a vigéncia da Ata, todas as exigéncias contidas no Edital de

Licitacao;



h) Corrigir, reparar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o objeto em
gue se verificar vicios, defeitos ou incorre¢des, ou, ainda, que estarem em desacordo
com as especificacdes exigidas;

i) Fornecer suprimentos (tonner) para os equipamentos locados, no prazo maximo de
02 (dois) dias uteis;

j) Observado qualquer tipo de ndo-atendimento das especificacdes exigidas no objeto,

a empresa devera repara-lo sem qualquer énus para o Municipio.

S&do obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Fiscalizar a execugdo dos servicos;

b) Conferir mensalmente os relatérios com as quantidades de cépias efetuadas;

c) Utilizar os equipamentos de forma correta, sempre prezando pela conserva¢do dos
mesmos;

d) Solicitar a empresa Contratada, 0s suprimentos necessarios para reposi¢ao;

e) Informar a empresa Contratada, sobre a necessidade de manutencdo dos
equipamentos locados;

f) Efetuar o pagamento conforme previsto no Termo de Referéncia.

Da resciséo contratual:

O Municipio podera cancelar o Registro de Precos da Empresa nos casos a seguir
especificados:

a) quando descumprir as exigéncias do edital ou da respectiva ata;

b) quando a empresa der causa a rescisdo administrativa de contrato decorrente de registro
de precos;

c) quando ndo aceitar abaixar o preco registrado, na hiptese de este se tornar superior
aqueles praticados no mercado;

d) quando ndo comparecer ou deixar de entregar, no prazo estabelecido, do objeto
decorrente da Ata de Registro de Precos e a Administracdo ndo aceitar a sua justificativa,;

d) em qualquer das hipoteses de inexecucdo total ou parcial do objeto;

e) perder qualquer condicdo de habilitagdo e qualificacdo técnica exigida no processo
licitatorio;

f) por razbes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pela
Administracao.

Das sancdes:

Seréo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas, as seguintes sangoes:

a) adverténcia;



b) multa de no minimo 0,5% (cinco décimos por cento) e maximo de 30% (trinta por
cento) do valor do objeto licitado ou contratado;
C) impedimento de licitar e contratar, no ambito da Administragdo Publica direta e

indireta do 6rgdo licitante, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Os guantitativos estimados para a contratacdo pretendida tém como parametro as
tltimas contratacBes com 0 mesmo objeto, realizadas por esta Administracéo.

Neste sentido, segue memoria de calculo:

PROCESSO N° OBJETO CONSUMO PERIODO
(quantidade)

63/2023 Locagao de | 239.400 copias 04/07/2023 a 04/07/2024
impressoras

103/2024 Locacédo de | 365.000 copias 23/07/2024 a 23/07/2025
impressoras

78/2025 Locagao de | 515.000 copias 25/07/2025 a 25/07/2026
impressoras Aditivo - 26/07/2026 a

26/10/2026

5. ALTERNATIVAS DISPONIVEIS NO MERCADO

Para atendimento da necessidade identificada, foram consideradas as principais
alternativas disponiveis no mercado para disponibilizacdo de equipamentos de impressao a

Administracdo Publica, dentre as quais se destacam:

a) Aquisicdo dos equipamentos: consiste na compra de impressoras e demais
equipamentos necessarios, ficando a Administracdo responsavel pela manutencéo,
reposicdo de pecas, aquisicdo de suprimentos e gerenciamento da vida util dos
equipamentos. Embora possibilite a incorporagdo dos bens ao patrimdénio publico, essa
alternativa demanda investimento inicial e transferéncia para a Administracdo dos custos e

responsabilidades relacionados a manutencao e a reposi¢cdo dos equipamentos.

b) Locacgéo de impressoras com manutencgao e fornecimento de suprimentos: consiste
na contratacdo de empresa especializada para disponibilizacdo dos equipamentos mediante
locagdo, incluindo, conforme as condigbes estabelecidas no Termo de Referéncia,
assisténcia técnica, manutencdo preventiva e corretiva, substituicdo de pecas e
fornecimento dos insumos necessarios ao funcionamento. Nessa modalidade, os
equipamentos permanecem sob responsabilidade da contratada durante a vigéncia
contratual, proporcionando maior previsibilidade dos custos e suporte técnico especializado.
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c) Contratacdo de servico de impressdo gerenciada (outsourcing de impressao):
consiste na contratacdo de solugéo integrada para gerenciamento do parque de impressao,
podendo incluir disponibilizacdo dos equipamentos, manutencdo, fornecimento de
suprimentos, monitoramento e controle do volume de impressées. E uma alternativa que
pode ser adequada para estruturas com maior demanda e necessidade de gerenciamento
centralizado.

Apbs a analise das alternativas, verifica-se que a locacdo de impressoras com
manutencédo e fornecimento dos insumos necessarios, quando incluidos no objeto, mostra-
se compativel com a necessidade identificada, uma vez que permite disponibilizar os
equipamentos sem a necessidade de aquisi¢cao imediata, além de possibilitar a manutencéo

preventiva e corretiva por empresa especializada.

A solugdo também contribui para a continuidade dos servigos, reduzindo 0s riscos
decorrentes de falhas dos equipamentos e proporcionando maior previsibilidade dos custos
relacionados a utilizacdo do parque de impressdo. A definicao final da solucdo devera
observar os requisitos técnicos, quantitativos, niveis de servico e condi¢cdes de execucdo
estabelecidos no Termo de Referéncia, bem como o0s principios da economicidade,

eficiéncia e interesse publico.

Conforme pesquisa de mercado realizada, para solugdo da necessidade
administrativa, objeto do presente Estudo Técnico Preliminar, vislumbra-se possivel, sob o
aspecto técnico e econdmico, a contratacdo de empresas especializadas na prestacado de
servico de locagdo de impressora multifuncional, copiadora, fax, scanner, incluindo a
manutencéo e o fornecimento de tonner.

Tais referéncias foram obtidas por meio de pesquisas no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, efetuadas com base no Decreto Municipal n® 026/2023, que
“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagédo de pesquisa de pregos para
aquisicao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servi¢cos
de engenharia no ambito do Municipio de Petrolandia/SC, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021”.

6. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
Estima-se para a contratacdo almejada o valor total de R$ 60.850,00 (sessenta
mil, oitocentos e cinquenta reais).

Vislumbra-se que tal valor é compativel com o praticado pelo mercado

correspondente, observando-se o disposto no Decreto Municipal n® 026/2023, que



“Estabelece o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisa de precos para
aquisicao de bens, contratacdo de servicos em geral e para contratacdo de obras e servicos
de engenharia no ambito do Municipio de Petrolandia/SC, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021".

A estimativa do valor da contratacdo sera obtida mediante pesquisa de precos,
realizada de acordo com os parametros estabelecidos na legislacao aplicavel, considerando

as especificacdes, quantitativos e condi¢cdes de execucao do objeto.

Para a composi¢do do valor estimado, serdo considerados os pregos praticados
no mercado para a locacdo de impressoras com as caracteristicas e condigbes necessarias
ao atendimento da demanda da Administracdo, incluindo, conforme definido no objeto,
instalacdo, configuracdo, manutencdo preventiva e corretiva, assisténcia técnica,

substituicdo de pecas e fornecimento de suprimentos.

A pesquisa de precos devera considerar, sempre que possivel, contratacdes
similares realizadas por outros 6rgaos e entidades publicas, consultas a sistemas oficiais de
precos, registros de precos disponiveis e cotagdes obtidas junto a fornecedores do ramo, de
modo a proporcionar maior seguranca quanto a compatibilidade dos valores estimados com

0S precos praticados no mercado.

Com base nos precos coletados, serd calculado o valor estimado da

contratacdo, considerando os quantitativos previstos e o periodo de vigéncia contratual.
Valor estimado da contratagdo: R$ 60.850,00.

Valor estimado mensal: R$ 5.070,83.

Periodo estimado: 12 meses.

A memoria de calculo e os documentos que fundamentam a estimativa de
precos serao juntados ao processo de contratacdo, permitindo a verificagdo da metodologia

utilizada e da compatibilidade dos valores estimados com os precos de mercado.

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na locacdo de equipamentos de impressdo, copia e
digitalizac&do, novos ou em perfeito estado de funcionamento, incluindo a disponibilizac&o

dos equipamentos, instalacdo, configuracdo, manutencdo preventiva e corretiva,



fornecimento de pegas, componentes, suprimentos e demais insumos necessarios ao pleno

funcionamento dos equipamentos, excetuando-se o papel.

A contratagdo tem por finalidade atender as necessidades de impresséo,
reproducdo e digitalizacdo de documentos das unidades administrativas do Municipio,
garantindo a continuidade dos servicos e proporcionando maior eficiéncia, disponibilidade e

padronizag&o dos equipamentos utilizados.

Os equipamentos deverao ser disponibilizados de acordo com as especificacdes e
gquantidades definidas no Termo de Referéncia, considerando as caracteristicas e demandas
de cada unidade. A solugcdo devera contemplar, ainda, suporte técnico durante toda a
vigéncia contratual, com atendimento para identificacdo e corre¢éo de falhas, substituicéo
de pegcas e componentes e demais procedimentos necessarios a manutencdo da

operacionalidade dos equipamentos.

Devera ser assegurado o fornecimento continuo dos suprimentos necessarios ao
funcionamento dos equipamentos, tais como toner ou equivalente, cilindros, unidades de
imagem e outros componentes de consumo, conforme as caracteristicas de cada

equipamento e as condicdes estabelecidas na contratacéo.

A empresa contratada devera realizar a instalagdo e configuracao inicial dos
equipamentos, bem como prestar orientagfes aos usuarios quanto a sua utilizagdo. Quando
houver necessidade de substituicdo de equipamento em razdo de falha que ndo possa ser
solucionada em prazo adequado, devera ser disponibilizado equipamento de substitui¢éo,

de modo a evitar a interrupgéo dos servicos administrativos.

A solugcdo por meio de locacdo busca proporcionar maior previsibilidade dos
custos, reducdo da necessidade de aquisicdo e manutencdo de estoque proprio de
suprimentos e pecas, continuidade operacional e atualizagdo tecnoldgica, transferindo a
contratada a responsabilidade pela manutencdo e pelo adequado funcionamento dos

equipamentos durante a vigéncia do contrato.

Dessa forma, a solugcé@o proposta contempla de maneira integrada o fornecimento
dos equipamentos e todos 0s servicos e insumos necessarios a sua operacao, assegurando
a continuidade das atividades administrativas que dependem de servicos de impresséao,

cOpia e digitalizacéo.

A manutencao, assisténcia técnica e reposi¢do de suprimentos, ficam por conta da

empresa vencedora, sem qualquer custo adicional para a contratante:
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e Prazo maximo de 12:00 horas para o reestabelecimento do servico em caso de
falhas que necessitem manutencdo. Todos 0s gastos com transporte, alimentacéo,
pernoite se necessario sera de responsabilidade da empresa vencedora do certame.

e Deveré ser providenciado rotina de manutencéo do servico, de modo a garantir que
constantemente cada maquina copiadora disponha de carga normal de toner e no
minimo 01 (uma) carga reserva para pronta reposicdo sem interrupcdo do servico.

¢ A empresa vencedora depois de homologado o processo e passado autorizacdo de
fornecimento tem o prazo de 24 (vinte e quatro) horas para instalar todos os

equipamentos novos, nos locais descritos no termo de referéncia.

8. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NAO DA CONTRATACAO

Nos termos do art. 47, inciso I, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagbes
atenderdo ao principio do parcelamento, quando tecnicamente viavel e economicamente
vantajoso. Na aplicacao deste principio, o § 1° do mesmo art. 47 estabelece que deveréo ser
considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de varios contratos
frente as vantagens da reducdo de custos, com divisdo do objeto em itens, e o dever de
buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de mercado.

Considerando as caracteristicas do objeto, entende-se que néo é recomendavel o
parcelamento da contratacdo em itens ou contratos distintos, quando os servicos de
locacdo, manutenc@o preventiva e corretiva, assisténcia técnica e fornecimento dos
suprimentos necessarios ao funcionamento dos equipamentos estiverem diretamente

relacionados.

A execucdo integrada do objeto permite maior eficiéncia na gestdo contratual, uma
vez que a empresa contratada sera responsavel pelo adequado funcionamento dos
equipamentos disponibilizados, evitando a divisdo de responsabilidades entre diferentes
fornecedores e reduzindo o risco de conflitos quanto a identificacdo e solucdo de eventuais

falhas.

O parcelamento podera dificultar a gestdo e a fiscalizacdo contratual,
especialmente quando houver necessidade de intervencao técnica, substituicdo de pecas ou
equipamentos e atendimento de chamados. A concentracdo dessas obrigacdes em um
anico contratado favorece a padronizacdo dos equipamentos, a compatibilidade dos

suprimentos e pecgas e a continuidade dos servicos de impressao.

BN

Ressalta-se que o ndo parcelamento nao implica restricdo a competitividade,
desde que os requisitos de habilitagdo e as especificacdes técnicas sejam estabelecidos de
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forma proporcional e compativel com o objeto, permitindo a participacdo de empresas que

atuem no segmento.

Dessa forma, considerando a interdependéncia entre a locagédo dos equipamentos
€ 0S Servicos necessarios a sua operacao e manutencao, justifica-se o ndo parcelamento da
contratacdo, por proporcionar maior eficiéncia operacional, facilitar a fiscalizacdo e gestédo

do contrato e reduzir os riscos de descontinuidade dos servigos.

Y

Em vista disto, o principio do parcelamento ndo devera ser aplicado a presente
contratacdo, tendo em vista que eventual divisdo do objeto geraria perda de economia de
escala e causaria inviabilidade técnica, pois geraria maior trabalho de fiscalizag&o contratual

frente a falta de padronizacado e uniformizacao.

9. RESULTADOS PRETENDIDOS

Pretende-se, com o presente processo licitatério, assegurar a selecdo da proposta
apta a gerar a contratacdo mais vantajosa para o Municipio.

Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isondmico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo, bem como evitar contratacdo com sobrepreco ou com prego
manifestamente inexequivel e superfaturamento na execucédo do contrato.

A contratacdo decorrente do presente processo licitatério exigira da contratada o
cumprimento das boas praticas de sustentabilidade, contribuindo para a racionalizagdo e

otimizac¢&@o do uso dos recursos, bem como para a redugéo dos impactos ambientais.

Com a contratacdo de empresa especializada para locacdo de impressoras,
pretende-se atender as necessidades de impressdo e reproducdo de documentos dos
diversos setores da Administracdo Publica Municipal, assegurando a continuidade e a

eficiéncia das atividades administrativas e operacionais.
S&o resultados pretendidos com a contratagao:

a) Garantir a continuidade dos servig¢os: disponibilizar equipamentos de impressdo em
condigbes adequadas de funcionamento, reduzindo os riscos de interrupgdo das atividades

administrativas decorrentes de falhas ou indisponibilidade dos equipamentos.

b) Assegurar a disponibilidade de equipamentos adequados: proporcionar aos setores
demandantes equipamentos compativeis com suas necessidades de impresséo,

contribuindo para a agilidade e a qualidade na execuc¢édo dos servicos.

c) Promover a economicidade: buscar a utilizagdo racional dos recursos publicos, evitando

investimentos elevados na aquisicdo de equipamentos e reduzindo custos relacionados a
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manutencao, reposicdo de pecas e demais despesas operacionais, conforme as condicoes

previstas na contratacgéo.

d) Garantir assisténcia técnica especializada: assegurar a realizacdo de manutencao
preventiva e corretiva, bem como o atendimento de chamados técnicos, de modo a

preservar o adequado funcionamento dos equipamentos durante a vigéncia contratual.

e) Otimizar a gestdo dos recursos publicos: permitir que a Administracdo disponha de
equipamentos e servicos de suporte de forma planejada, reduzindo a necessidade de

gerenciamento direto de manutengéo e reposi¢cao de equipamentos.

f) Aumentar a eficiéncia administrativa: proporcionar maior agilidade na impressao de
documentos oficiais, relatorios, formularios, processos administrativos e demais materiais

necessarios ao funcionamento dos servi¢os publicos.

g) Assegurar a qualidade e a confiabilidade das impressdes: disponibilizar
equipamentos em condicfes adequadas de uso, contribuindo para a qualidade dos

documentos produzidos e para o atendimento das demandas dos setores municipais.

h) Promover a continuidade e a regularidade da prestacdo dos servicos publicos:
garantir que as atividades que dependem de impressdo sejam realizadas de maneira
adequada, observando os principios da eficiéncia, economicidade, planejamento e interesse

publico.

Dessa forma, a contratacdo visa proporcionar infraestrutura de impresséo
adequada, com suporte técnico especializado e disponibilidade dos equipamentos,
contribuindo para a melhoria da prestacdo dos servicos administrativos e para 0 uso

eficiente dos recursos publicos.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Previamente a formalizacdo da contratacdo, deverdo ser adotadas as providéncias
necessarias para assegurar a adequada execucdo do objeto e o atendimento das

necessidades da Administracéo.

Inicialmente, deverdo ser confirmados os quantitativos e as especificacbes dos
equipamentos de impressao necessarios, considerando a demanda dos setores envolvidos,

os locais de instalagéo e o volume estimado de impressoes.
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Devera ser realizada a verificacdo da infraestrutura existente nos locais destinados
a instalagcdo dos equipamentos, incluindo disponibilidade de pontos de energia elétrica, rede
de dados, espaco fisico adequado e demais condi¢cdes necesséarias ao funcionamento dos

equipamentos.

Também deverdo ser definidos os locais de instalacdo, os responsaveis de cada
setor pelo acompanhamento da utilizagdo dos equipamentos e 0s procedimentos para

abertura e acompanhamento de chamados de manutenc¢éo e assisténcia técnica.

Antes do inicio da execucao contratual, devera ser designado formalmente o gestor
e, quando cabivel, os fiscais do contrato, nos termos da legislagdo aplicavel, competindo-

Ihes acompanhar, fiscalizar e registrar a execucao dos servigos.

Deverdo ainda ser providenciados 0s recursos orgamentarios necessarios a
execucdo da contratagdo, observada a disponibilidade orcamentéria e financeira e os

instrumentos de planejamento vigentes.

Por fim, apds a formalizagédo do contrato, a contratada devera realizar a instalagéo
e configuracdo dos equipamentos, testes de funcionamento e demais procedimentos
necessarios ao inicio da prestacao dos servicos, de acordo com as condi¢des estabelecidas

no Termo de Referéncia.

Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha sucesso, € preciso que outras
etapas sejam concluidas, quais sejam:
a) elaboracdo de minuta do edital;
b) realizacao de certificacdo de disponibilidade orgcamentéria;
c) designacdo em Portaria de pregoeiro, equipe de apoio, agente de contratacdo (conforme
0 caso);
d) elaboracéo de minuta da Ata de Registro de Precos;
e) encaminhamento do processo para analise juridica;
f) andlise da manifestacao juridica e atendimento aos apontamentos constantes no parecer,
mediante Nota Técnica com o0s ajustes indicados;
g) publicacéo e divulgacdo do edital e anexos;
h) resposta a eventuais pedidos de esclarecimentos e/ou impugnacao, caso aplicavel;
i) realizagcdo do certame, com suas respectivas etapas;
j) realizacéo de empenho; e

[) assinatura e publicacéo da Ata de Registro de Precos.
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11. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Para a execucdo do objeto pretendido, ndo foram identificadas contratagdes
correlatas ou interdependentes que sejam indispensaveis a prestacdo dos servicos de
locacdo de impressoras.

A solucdo a ser contratada devera contemplar todos 0s equipamentos e servicos
necessarios ao seu adequado funcionamento, incluindo, conforme definido no Termo de
Referéncia, instalacdo, configuracdo, manutengdo preventiva e corretiva, assisténcia
técnica, substituicdo de pecas e fornecimento dos suprimentos necessarios a operacao dos

equipamentos.

Eventuais servicos ou contratagfes ja existentes no d&mbito da Administracdo que
possuam relacdo indireta com a utilizacdo das impressoras, tais como fornecimento de
energia elétrica, infraestrutura de rede e servicos de tecnologia da informagdo, né&o
constituem condi¢do especifica para a contratacao, por se tratarem de recursos e servicos

de suporte ja disponiveis ou de uso geral pela Administracao.

Dessa forma, conclui-se que ndo ha necessidade de realizagdo de contratacdo
correlata ou interdependente para viabilizar a execucdo do objeto, podendo a locagédo de
impressoras ser realizada de forma autdnoma, observadas as condigdes e especificacbes

estabelecidas no Termo de Referéncia.

12. POSSIVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS

A utilizacdo de impressoras pode gerar impactos ambientais relacionados
principalmente ao consumo de energia elétrica, ao consumo de papel, a utilizacdo de
cartuchos ou toners e a geragéo de residuos decorrentes da manutencao e substituicdo de

pecas e componentes.

Como forma de minimizar esses impactos, deverdo ser adotadas, sempre que
tecnicamente viaveis, medidas de sustentabilidade durante a execucdo contratual, tais

como:

a) priorizacdo de equipamentos com maior eficiéncia energética e recursos de economia de

energia, como modo de espera e desligamento automatico;

b) utilizacdo racional do papel, com incentivo a impressao frente e verso e a impressao

somente quando necessaria;
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c) utilizacdo de equipamentos e suprimentos que apresentem maior rendimento e menor

geracédo de residuos;

d) destinagdo ambientalmente adequada de cartuchos, toners, pecas, componentes e
demais residuos provenientes da manutencdo dos equipamentos, observada a legislacao

ambiental aplicavel,

e) adogdo, sempre que possivel, de procedimentos de logistica reversa para 0s suprimentos
e componentes utilizados, especialmente aqueles que possam apresentar riscos ambientais

guando descartados de forma inadequada;

f) realizacdo de manutencao preventiva dos equipamentos, visando prolongar sua vida util,

reduzir falhas e evitar o descarte prematuro de componentes;

g) priorizacdo da utilizagdo de recursos de gerenciamento de impressdo, quando

disponiveis, para reduzir impress@es desnecessarias € 0 consumo excessivo de insumos.

A contratada devera observar as normas ambientais aplicaveis a execucdo do
objeto e responsabilizar-se pela adequada destinacdo dos residuos sob sua
responsabilidade, especialmente aqueles decorrentes da manutencdo, substituicdo de

pecas e fornecimento de suprimentos.

Dessa forma, embora a contratagdo apresente impactos ambientais inerentes a
utilizacdo dos equipamentos e ao consumo de insumos, a adocdo das medidas acima
contribui para a reducdo do consumo de recursos naturais, da geracdo de residuos e do

consumo de energia, promovendo maior sustentabilidade na execucéo do objeto.

13. DECLARACAO DE VIABILIDADE

Com base na justificativa e nas especificagdes técnicas constantes neste Estudo
Técnico Preliminar e seus anexos, e na existéncia de planejamento or¢gamentéario para
subsidiar esta contratacdo, declaramos que a contratacdo € viavel, atendendo aos padrdes

e precos de mercado.

Petrolandia, 21 de setembro de 2026.

Gilson Diogo da Cunha
Secretario Municipal de Administracgao,
Planejamento e Finangas
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