PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE
TERMO DE REFERENCIA

SOLICITACAO DE COMPRA N¢ 853/2026

SECRETARIA: ADMINISTRACAO
SETOR: Servico de Pessoal
RESPONSAVEL REQUISITANTE:  Carolina da Costa Telma

1. OBIJETO

OBJETO: Contratacdo de empresa, entidade ou fundacdo especializada para a prestacdo de servicos
técnicos de planejamento, organizagao, coordenagao e execucao de PROCESSO SELETIVO MUNICIPAL,
sob o regime administrativo especial (CONTRATO TEMPORARIO), de provas (escritas e de titulos),
incluidos a contratacao de todo pessoal (apoio, fiscais e componentes da banca de avaliacdo das provas
escritas e de titulos) responsavel pela elaboracdo, impressdao e aplicacdo de provas, objetivando a
formacdo de Cadastro de Reserva para o Municipio de Campo Alegre/SC, observando as Legislacbes
Municipais Especificas (Lei Complementar n2 088/2012 e Lei Complementar n2 187/2024).

A contratacdo sera realizada por PREGAO ELETRONICO, com fundamento:
e art.28 dalein?14.133/2021

e art. 69, Xlll (servicos comuns)

Das FungOes para o Processo Seletivo

Abaixo tabela contendo a fungao, carga horaria semanal, habilitagdo exigida, vagas e vencimento, para

as fungoes:
Funcgdo Carga Escolaridade/Habilitagdo Vagas Vencimento Tipo de Prova
Horaria/Semanal | Exigida (mensal) em RS
para
40h/semanais
Especialista em | 40h Licenciatura em Pedagogia | CR RS 5.287,36 Objetiva e
Assuntos com pos graduagdo em Titulos
Educacionais Gestdo, Orientagdo ou
Supervisdo Escolar
Professor I /| Até 40h Licenciatura em Pedagogia CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Titulos
Educacdo Infantil e
Anos Iniciais
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE

Professor Il /| Até 40h Licenciatura em Educagdo | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Fisica e Registro no CREF Titulos
Educacdo Fisica
Professor 1l / | Até 40h Licenciatura em Artes CR R$ 5.133,30 Objetiva e
Professor de Artes Titulos
Professor IV /| Até 40h Licenciatura em Letras com | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Inglés habilitacdo — Inglés/Lingua Titulos

Inglesa
Professor V /| Até 40h Licenciatura em Letras com | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de habilitagcdo - Lingua Titulos
Lingua Portuguesa Portuguesa
Professor VI /| Até 40h Licenciatura em Matematica | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Titulos
Matematica
Professor VIl /| Até 40h Licenciatura em Ciéncias | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Bioldgicas Titulos
Ciéncias
Professor VIII / | Até 40h Licenciatura em Geografia CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Titulos
Geografia
Professor IX /| Até 40h Licenciatura em Histéria CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Titulos
Historia
Professor X /| Até 40h Licenciatura em  Ensino | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Religioso Titulos
Ensino Religioso
Professor XI /| Até 40h Licenciatura em Educagdo | CR RS 5.133,30 Objetiva e
Professor de Especial Titulos
Educacao Especial
Professor Bilingue | Até 40h Licenciatura e Bacharelado | CR RS 5.133,30 Objetiva e
(Libras-Portugués) em Letras/Libras. Titulos

1.1. Da Natureza do Objeto

Os servicos do presente termo de referéncia classificam-se como bens e servigos comuns definido
nos termos do inciso XlIl do art. 62 da Lei n2 14.133/2021.

1 Os bens objetos do presente termo de referéncia classificam-se como bens e servigos especiais
definido nos termos do inciso XIV do art. 62 da Lei n2 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE
A realizacdo de Processo Seletivo Municipal, sob o regime administrativo especial de contratacdo
temporidria, justifica-se pela necessidade de assegurar a imediata substituicdo de Servidores Publicos
Estatutarios afastados por motivos legalmente previstos na Lei Complementar n2 187/2024, bem como
para o atendimento de situacGes de necessidade temporaria de excepcional interesse publico.

Tal medida mostra-se indispensavel para garantir a continuidade, regularidade e eficiéncia dos servigos
publicos essenciais, evitando prejuizos a execu¢do das atividades administrativas e a prestacao de
servicos a populacdo, especialmente em dreas sensiveis e de atendimento direto ao cidadao.

Ressalta-se que a contratacdo temporaria possui carater transitério e excepcional, limitada estritamente
ao periodo necessario para suprir as auséncias ou demandas emergenciais, ndao configurando vinculo
permanente nem substituindo o provimento regular de cargos efetivos, o qual se da exclusivamente por
meio de concurso publico.

Dessa forma, o Processo Seletivo Municipal constitui instrumento legal e adequado para atender as
necessidades imediatas da Administracdo, observando os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, bem como as disposi¢cOes da legislacdo municipal vigente.

3.  DOS PARAMETROS DA LICITACAO

3.1. Sera adotado o Sistema de Registro de Precos — SRP?
OSim
XINao

3.2. Havera necessidade de vistoria prévia (visita técnica)?

[ Vistoria obrigatdria (justificar)

N3o sera exigida vistoria.

3.3. Sera admitida a participa¢ao de consércios?
Sim

1 Nao (justificar)

Justificativa:

Nao se aplica.

3.4. Sera admitida a participa¢ao de cooperativas?

Sim
[ N3o

3.5. Sera admitida a subcontratag¢do?
[ Sim

N3o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE
3.6 . Do agrupamento de itens em lotes
A aquisicdo/contratacdo se dara em lotes?

[IN&o
XISim (justificar)

Justificativa:

O agrupamento de itens em lotes para a contratacdo de empresa especializada na realizacdo de
processo seletivo municipal é necessario para garantir a organizagao, eficiéncia, economicidade e
seguranca operacional do certame. A execucdo de um processo seletivo demanda a integracao de
diversas atividades interdependentes — tais como elaboracdo e revisdo de provas, aplicacdo,
logistica, seguranca, processamento e divulgacdo de resultados — que precisam ser conduzidas por
um mesmo responsavel técnico para assegurar a padronizag¢ao dos procedimentos e a qualidade dos
servicos.

A separacdao dessas etapas em itens isolados comprometeria a continuidade e a coeréncia
metodoldgica da selegdo, podendo gerar divergéncias técnicas, falhas de comunicagao, aumento de
custos, sobreposicdo de responsabilidades, risco a confidencialidade das provas e prejuizos ao
cronograma geral. Dessa forma, o agrupamento em lotes permite que a empresa contratada assuma
integralmente o ciclo de execugao do processo seletivo, garantindo maior controle, rastreabilidade,
responsabilidade Unica, além de reduzir riscos administrativos e operacionais.

4, CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITAGCAO E CONTRATACAO

4.1. CONDICOES ESPECIAIS DE HABILITACAO (HABILITACAO TECNICA E QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA):
a) Nao se aplica.

4.2, CONDIC@ES ESPECIAIS DE CONTRATACAO:
a) Ndo se aplica.

5. DOS CRITERIOS DE ACEITAGAO DA PROPOSTA

5.1. Serdo exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de pregos (para analise da
equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):
Nao

[ Sim

Se sim, quais?

N3o se aplica.

5.2. Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstragdo do(s) servigo(s):
XINao
Sim
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5.3. Serd exigida prova de conceito?
XINdo

LISim

5.4. Sera exigida garantia de proposta?
XINao

LISim

Se sim, justificativa:

Nao se aplica.

6. DA EXECUGCAO DO OBJETO

6.1. Prazo de execugdo

A execucdo devera seguir cronograma estipulado pela Prefeitura Municipal de Campo Alegre/SC,
devendo iniciar no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a emissdo de Empenho para a Empresa
Vencedora e finalizar com a classificacdo final em no maximo 60 (sessenta) dias Uteis apds o inicio da
primeira etapa do cronograma.

6.2. Local, hordrio e enderego da entrega

O processo seletivo devera ser realizado no Municipio de Campo Alegre/SC, iniciando o cronograma
no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis apds a emissdo de Empenho para a Empresa Vencedora e
finalizar com a classificacdo final em no maximo 60 (sessenta) dias apds o inicio da primeira etapa do
cronograma.

6.3. Bens pereciveis

XINao

ISim

Se sim, o prazo de validade na data da entrega ndo poderd ser inferior a ............. (...) (dias, meses ou
AN0S), OU @ cvveeeeeireeeeeeeireeeann. (metade, um tergo, dois tergos, etc.) do prazo total recomendado pelo
fabricante.

6.4. Garantia de execugao do contrato

Serd exigida garantia de execucdo do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n? 14.133/21, em
valor correspondente a .......... % do valor total do contrato?

XIN3o
[ Sim
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Se sim, justificativa:

N3o é exigida garantia deste produto.

6.5. Garantia do produto/servico, manutencgdo e assisténcia técnica

[OGarantia e/ou assisténcia técnica

Especificar condigdes:

Nao é exigida garantia deste produto.

7. OBRIGACOES ESPECIFICAS DAS PARTES
7.1. Da contratada

Obriga-se a contratada:

a) Elaborar a minuta do edital de abertura, para PROCESSO SELETIVO MUNICIPAL, sob o regime
administrativo especial (CONTRATO TEMPORARIO), em conformidade com a legislacdo deste Municipio,
com as demais legislagGes e normas vigentes pertinentes a matéria, submetendo, as minutas, a
apreciacdo da Comissdo de Fiscalizacdo do Municipio de Campo Alegre/SC, para analise e aprovacao;

b) A empresa devera aplicar as seguintes provas:

| — PROVA ESCRITA OBIJETIVA, de cardter eliminatdrio e classificatorio, para todas as fung¢des do
processo seletivo;

Il — PROVA DE TITULOS, de caréater classificatério, para todas as funcdes do processo seletivo;

c) A realizacdo da prova escrita fica pré definida a ser realizada no més de junho de 2026, podendo
haver alteracées, de acordo com o tramite do processo, sendo que a definicdo da data fica a cargo do
Municipio;

d) Elaborar as provas escritas com 15 (quinze) questdes de Conhecimentos Gerais e 15 (quinze)
questdes de Conhecimentos Especificos, para cada fungao;

e) A prova escrita devera ser com duracdo maxima de 03 (trés) horas;

f) A prova de titulos serd de responsabilidade da empresa contratada;

g) Elaborar demais minutas de editais, extratos, regulamento, se necessario, e demais atos oficiais,

tais como, atas, lista de presenca, modelos de fichas a serem definidas pelo Municipio, requerimentos,
dentre outros, do inicio do certame até a homologacdo do resultado final, apresentar o resultado,
responder a eventuais recursos ou impugnagdes, inclusive, caso necessite, prestar informagdes em
Mandado de Seguranca, ou em outras ac¢des judiciais, ou outras medidas administrativas,
disponibilizando assisténcia juridica permanente em todas as fases do Processo;

h) E de responsabilidade da empresa contratada, efetuar o mapeamento, preparac3o, inspecdo e
organizacao dos locais de prova, com indicacdo visual das salas, da numeracdo e relacdo nominal dos
candidatos que a utilizardo;

i) Elaborar respostas aos recursos de maneira formal, individual, detalhamento todos motivos para
o deferimento ou indeferimento do recurso, sendo disponibilizado, via internet;
i) Elaborar as provas escritas a serem aplicadas no Processo Seletivo, com questdes inéditas;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE
k) Imprimir/reproduzir as provas escritas na quantidade de candidatos inscritos, em ambiente
seguro, acondicionando os cadernos de provas em pacotes, devidamente separados por sala, em
malotes vedados e lacrados;
) Imprimir também os cartdes de resposta, personalizados por candidatos com fornecimento de
via rascunho ao candidato;
m) Responsabilizar-se pela conferéncia dos inscritos no dia da aplicacdo das provas escritas,
confrontando com a documentacao respectiva de cada candidato;

n) Organizar, coordenar e aplicar as provas escritas e de titulos, garantindo a seguranga do processo
e o conforto dos candidatos;
o) Os locais para a realizacdo das provas, serdo de responsabilidade do Municipio, sendo de

responsabilidade da empresa contratada, efetuar o mapeamento, preparacdo, inspecdo e organizagao
dos locais de prova, com indicacdo visual das salas, da numeracao e relacdo nominal dos candidatos;

p) Aplicar, coordenar, avaliar, as provas escritas e de titulos;
q) Manter o absoluto sigilo durante todo o processo, sob pena de responsabilidade criminal;
r) Contratar e instruir fiscais para atuarem no dia da aplicagdo das provas escritas, garantindo no

minimo 02 (dois) fiscais por sala e 01 (um) por corredor, além de responsaveis pela coordenacdo do
Processo Seletivo, os quais deverdo estar no Municipio de Campo Alegre/SC, pelo menos, 01 (um) dia
antes da realizacdo do Processo Seletivo, sob pena de aplicacdo das penalidades previstas no
instrumento convocatodrio, inclusive, a Administracdo podera exigir a participacdo na capacitacdo dos
fiscais, que devera ser reforcada no Municipio de Campo Alegre/SC, no dia em que antecede o Processo

Seletivo;

s) Corrigir as provas escritas, dos cartdes resposta;

t) Emitir listagens de classificagdo, dos resultados preliminares e finais, com os candidatos
aprovados por Funcdo e em ordem crescente de classificacdo, de acordo com as regras estabelecidas no
edital;

u) Aplicar as provas de titulos, com a consequente avaliacdo dos resultados;

V) Criar e disponibilizar um enderego eletronico, na Internet (vinculado ao site oficial do Municipio

de Campo Alegre/SC) especifico para “hospedagem” do site oficial do Processo Seletivo,
responsabilizando-se pelo seu pleno funcionamento por até 05 (cinco) anos, contados da publicacdo do
edital do Processo Seletivo;

w) O site oficial da contratada deverd permitir acompanhamento, dowload, de todos os atos oficiais
relacionados ao Processo Seletivo, inscricdo dos candidatos totalmente via internet “on-line”,
permitindo inclusive, a emissdo e impressao de boleto bancario, cujo valor da inscricio deverd ser
creditado diretamente em conta bancdria do Municipio (agéncia 1715-9, conta corrente 91.727-3);

X) Garantir o cumprimento das obrigacGes trabalhistas, previdenciarias e sociais do pessoal de sua
responsabilidade, envolvido na execucdo do objeto;

y) Manter durante toda a execucdo do contrato as condicdes de habilitacdo e qualificacdo que lhe
forem exigidas na licitacdo;

z) Disponibilizar ao Municipio de Campo Alegre/SC, relatdrios parciais em todas as fases do
certame e, ao final, em meio eletrénico (Sistema do Municipio), as informagdes relativas a homologagao
do resultado, conforme layout do sistema informatizado do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina (e-sfinge);

aa) Repetir todo o procedimento, sem Onus para o Municipio, em caso de anulacdo de prova ou
procedimento;
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PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE
bb) Responsabilizar-se por todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da contratacdo, tais
como deslocamento, combustivel, alimentacdo, hospedagem, despesas administrativas, impostos e
demais.

7.2. Da contratante

Obriga-se a Administragcdo/Contratante:

a) Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do objeto;

b) Fornecer local para a realizacdo das provas escritas;

c) Comunicar a Contratada toda e quaisquer ocorréncias relacionadas a execuc¢do do objeto;

e) Aplicar as san¢Oes administrativas, quando se fizerem necessarias;

f) Prestar a CONTRATADA informac0Oes e esclarecimentos que venham a ser solicitados;

g) Efetuar o pagamento da Contratada de acordo com a forma de pagamento estipulada no
contrato.

8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL

[JSomente por assinatura de contrato
X Autorizagdo de Fornecimento + Contrato

[LJAutorizagdo de Fornecimento

8.2. GESTAO E FISCALIZACAO

Gestor:

Nome: Lucilaine Mdkfa Schwarz
Cargo: Secretdria Municipal de Administracao

E-mail: lucilaine@campoalegre.sc.gov.br

Fiscal:

Nome: Carolina da Costa Telma
Cargo: Diretora de Administragao

E-mail: diretora.adm@campoalegre.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDICZ\O E PAGAMENTO
9.1 Prazos
a) O pagamento a Contratada sera efetuado até o décimo quinto dia do més subsequente ao da

prestacao final dos servicos, ndo fazendo jus, a CONTRATADA, a qualquer participacdo sobre o valor
arrecadado com as taxas de inscricdes;
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guantidade prevista, serd pago o valor individual por inscricdo excedente homologada;

PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE

b) A estimativa total (Processo Seletivo) é de 800 (oitocentos) inscri¢Ges, caso ultrapasse a

c) Esta fixado o valor de RS 15,00 (quinze reais) para pagamento de inscricdo excedente

homologada.

10. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
As despesas correrdo a conta da dotacao:
03.000 -SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
2.006 - MANUTENCAO DAS ACOES DA SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

46 - 3.3.90.39.00.00.00.00 - OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS - PESSOA JURIDICA

11. DO VALOR ESTIMADO

11.1. Os valores estimados foram estipulados levando em consideragao os pregos praticados no

mercado.

11.2. Como base para a realizacdo da pesquisa de precos, sendo utilizados os seguintes parametros:

a) Pesquisa direta com fornecedores.

11.3. O valor médio estimado foi fixado em RS 33.130,00 (trinta e trés mil e cento e trinta reais), obtido
a partir da média aritmética dos precos coletados em pesquisa de mercado realizada junto a

fornecedores do ramo.

planejamento,
organizagao,
coordenacgdo e
execugao de
PROCESSO
SELETIVO
MUNICIPAL,
sob o regime
administrativo
especial

INSTITUTO
HC ASSESSORIA BRASILEITO DE ACESSE
ADMINISTRATIVA CARREIRAS
LTDA . CONCURSOS
PUBLICAS E
LTDA VALOR MEDIO
DESCRICAO | UNIDADE | QUANT CNPJ: DESENVOLVIMENTO
40.995.644/0001- | INSTITUCIONAL - CNPJ: ESTIMADO
81 INSTITUTO LEGALLE | 23.028.069/0001-
29
CNPJ:
51.722.432/0001-47
Contratagao
de empresa,
entidade ou
fundacgao
especializada
para a
prestacdo de
servigos
técnicos de
01 SERVICO RS 62.900,00 RS 24.000,00 RS 12.490,00 RS$ 33.130,00

Termo de Referéncia — Solicitagdo de Compras 853/2026 | Pagina 9 de 10

Assinado digitalmente por Carolina Telma. Verifique a autenticidade em verificador.betha.cloud e insira o c6digo NK4-EG6-JWM-MO06.



PREFEITURA MUNICIPAL DE CAMPO ALEGRE

(CONTRATO
TEMPORARIO,
de provas
(escritas e de
titulos),
incluidos a
contratagao
de todo
pessoal
(apoio, fiscais
e
componentes
da banca de
avaliacdo das
provas escritas
e de titulos)
responsavel
pela
elaboracao,
impressdo e
aplicacdo de
provas,
objetivando a
formagdo de
Cadastro  de
Reserva para o
Municipio de
Campo
Alegre/SC,
observando as
LegislagGes
Municipais
Especificas (Lei
Complementar
n2 088/2012 e
Lei
Complementar
n2 187/2024).

RS 62.900,00 RS 24.000,00 RS 12.490,00

12. INFORMAGOES ADICIONAIS

11.1. Nao se aplica.

Campo Alegre, 28 de abril de 2026.

CAROLINA DA COSTA TELMA
Diretora de Administracao
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B | NoPaper

Data de criacdo do documento: 28/04/2026 as 16:24:13

Assinantes

v/ Carolina Telma
Assinou em 28/04/2026 as 16:24:13 com o certificado avancado da Betha Sistemas

Eu, Carolina Telma, estou ciente das normas descritas na Lei n® 14.063/2020, no que se refere aos tipos de
assinaturas consideradas como validas para a pratica de atos e interacdes pelos Entes Publicos.

Veracidade do documento

Documento assinado digitalmente.
Verifique a veracidade utilizando o QR Code ao lado ou acesse
o site verificador-assinaturas.plataforma.betha.cloud e insira o codigo abaixo:

NK4 EG6 JWM MO6
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