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PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBO

TERMO DE REFERENCIA
1. DEFINICAO DO OBIJETO, QUANTITATIVO E PRAZO
1.1 — Constitui-se como objeto do presente Termo de Referéncia, a contratacdo de servicos de

publicacdo institucional, em jornal(is) de circulacdo local/regional, de materiais de interesse do
municipio de Timbd.

Valor
Maximo de
Referéncia

(R$)

Item |Quant.| Un Descricao

PUBLICACAO (COLORIDA) DE ANUNCIOS
INSTITUCIONAIS, INFORMATIVOS DO MUNICIPIO E
1 | 6515 | CM/CL |[DEMAIS PUBLICACOES DE INTERESSE DO EXECUTIVO EM| R$25,32
JORNAL DE CIRCULACAO NO MUNICIPIO DE TIMBO,

COM PERIODICIDADE MiNIMA SEMANAL

PUBLICACAO (COLORIDA) DE ANUNCIOS
INSTITUCIONAIS, INFORMATIVOS DO MUNICIPIO DE
2 | 5615 | CM/CL | INTERESSE DO EXECUTIVO EM JORNAL DE CIRCULACAO | R$23,77
NO MUNICIPIO DE TIMBO, COM PERIODICIDADE

MINIMA BIMENSAL

1.2 — Trata-se de contrata¢do de servico comum, cujos padrées de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos nos documentos de contratacdo por meio de especificagdes
usuais no mercado.

1.3 — O prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses contados da
publicacdo do seu extrato Diario Oficial dos Municipios — DOM, que poderd ser prorrogado, por
igual periodo, desde que comprovado que as condi¢es e o preco permanecem vantajosos nos
termos do art. 84 da Lei n. 14.133/2021.

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/p9683198630d5f

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 04/05/2026 08:41 -03:00 -03

=
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CE 27

2 - FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO
2.1 - A presenta contratacdo encontra-se prevista no Plano de Contratacao Anual vigente.

2.2 — A fundamentacdo da contratacdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar.

2.3 — O objeto desta contratacdo nado se enquadra como sendo de luxo, conforme art. 141,
paragrafo Unico, do Decreto Municipal n2 6.770, de 09 de marc¢o de 2023.
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3 — DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO, CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1 - Contratacdo de servicos de publicacdo institucional, em jornal(is) de circulagdo
local/regional, de materiais de interesse do Municipio de Timbé.

3.2 - Os servicos prestados deverdao ser cobrados por centimetros de coluna, levando em
consideracao as publica¢des realizadas.

3.3 - A estimativa de publicagcdes por este Municipio, para os 12 (doze) meses, encontra-se
disponivel no item 4 deste Estudo Técnico, todavia, ndo obriga a aquisicdo da quantidade total,
as quais serdao adquiridas de acordo com a necessidade mediante a expedicao de ordem de
compra/nota de empenho.

3.4 - Os servigos deverdo ser executados pela contratada da seguinte forma:

a) A contratada responsabilizar-se-a4 pelo servico de publicacdo, a partir das solicitacdes das
entidades participantes;

b) As solicitagdes dos servigos de publicagdo serdo feitas, preferencialmente, por e-mail;

c) Os servigos serdo prestados em dias uteis.

3.5 - Apds o recebimento do pedido de servico de publicacdo, caso a contratada, por motivo
justificavel, ndo puder executd-lo, devera avisar imediatamente ao setor solicitante, para as
providéncias necessarias e adocdo de medidas cabiveis.

3.6 - A contratante encaminhard o material a ser publicado, através de arquivo criado em
ambiente WORD, extensdao DOC., transmitido via internet no endereco eletrénico informado
pela contratada na proposta comercial. A transmissao do arquivo podera ocorrer até as 17:00
(dezessete) horas do dia anterior ao da publicacdo. Em caso de publicagBes institucionais o
recebimento se dard em forma de arquivo JPG, PNG ou PDF, transmitido via internet no
endereco eletrénico informado pela contratada na proposta comercial. A transmissdo do
arquivo podera ocorrer até as 17:00 (dezessete) horas do dia anterior ao da publicagdo.
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3.7 - A Contratada deverd confirmar o recebimento do documento e efetivar a publicacdo na
data e no periddico solicitado pela Contratante.

3.8 - Devera a contratada comprovar, no mesmo dia da sua veiculag¢do, a publicagdo realizada,
através do envio de arquivo digital para o e-mail do setor solicitante.

3.9 - Quando da apresentac¢do da nota fiscal para pagamento pela empresa vencedora, deverdo
ser discriminados os itens publicados, juntamente com o comprovante desta publicagio em
formato digital, preferencialmente em PDF, para fins de averiguacdo e controle para fiscalizacdo
e pagamento.
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4 - REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1 — Os interessados que pretendem participar da presente contratacdo para futuro
fornecimento/prestacdo de servicos ao Municipio de Timbd, deverdo apresentar a
documentacdo para habilitacdo e praticar os precos durante o periodo 12 (doze) meses.

4.2 — As quantidades expressas sao estimativas e representam uma previsdo pelo prazo de 12
(doze) meses, todavia, ndo obriga a aquisicdo da quantidade total, as quais serdo adquiridas de
acordo com a necessidade mediante a expedicdo de ordem de compra/nota de empenho.

4.3 — Os atos devem ser publicados nos dias que atendam os prazos definidos e de acordo com
a necessidade do Municipio, consentir a disponibilizacdo ao publico em geral em local
apropriado e ndo impedir a concorréncia.

4.4 — Ainda, as atividades relativas a gestdo ambiental aplicada a servicos e dados digitais
corroboram com a sustentabilidade digital. Registra-se que os requisitos ora apresentados se
baseiam nos padrdes de mercado usualmente utilizados.

4.5 — A Contratada devera prestar os servicos com o maximo de presteza, sempre que for
solicitada.

4.6 — O objeto da presente contrata¢do deverd ser executado diretamente pelos proponentes
vencedores, ndo podendo ser subempreitado, cedido ou sublocado.

5 - MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO, QUE CONSISTE NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO
DEVERA PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O SEU INICIO ATE O SEU
ENCERRAMENTO

5.1 — Os servicos contratados deverdao ser executados de acordo com as necessidades do
municipio, através do érgdo requisitante.
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5.2 — Os servigos deverdo ser executados pela contratada da seguinte forma:

a) A contratada responsabilizar-se-a pelo servico de publicagdo, a partir das solicitagdes da
secretaria demandante;

b) As solicitagOes dos servigos de publicacdo serdo feitas, preferencialmente, por e-mail;

c) Os servigos serdo prestados em dias Uteis.

(o] 15, [m]

5.3 — A contratante encaminhara o material a ser publicado, através de arquivo criado em
ambiente WORD, extensdo DOC., transmitido via internet no endereco eletronico informado
pela contratada na proposta comercial. A transmissdao do arquivo podera ocorrer até as 17:00
(dezessete) horas do dia anterior ao da publicagdo. Em caso de publicag¢Ges institucionais o
recebimento se dard em forma de arquivo JPG, PNG ou PDF, transmitido via internet no
endereco eletronico informado pela contratada na proposta comercial. A transmissdo do
arquivo podera ocorrer até as 17:00 (dezessete) horas do dia anterior ao da publicagdo.
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5.3 — A Contratada devera monitorar o e-mail constantemente e confirmar o recebimento do
documento e efetivar a publicacdo na data e no periddico solicitado pela Contratante.

5.4 — Apds o recebimento do pedido de servigo de publicacdo, caso a contratada, por motivo
justificavel, ndo puder executa-lo, devera avisar imediatamente ao setor solicitante, para as
providéncias necessarias e adocdao de medidas cabiveis.

5.5 - Em fungdo da total impossibilidade transitéria da remessa do arquivo via e-mail, podera ser
utilizado outra forma habil e célere para a remessa das matérias, sem prejuizo dos prazos
indicados para as publicagdes.

5.6 — A contratada deverd publicar as matérias nas paginas costumeiramente reservadas as
publicacbes de atos oficiais de drgdos publicos, observadas as medidas e parametros
contratados, legiveis e sem rasuras.

5.7 - Eventual publicacdo em medidas superiores as contratadas ndao obrigam o contratante ao
pagamento do excedente, cabendo a contratada suportar eventual 6nus resultante do excesso.

5.8 — Matérias publicadas com erros decorrentes de falha da contratada deverdao ser
imediatamente republicadas sem quaisquer Onus ao contratante, cabendo a contratada
ressarcir o contratante por eventuais prejuizos decorrentes.

5.9 — A contratada deverd apresentar ao contratante o comprovante de publicacdo no dia
posterior a circulacdo da matéria e, caso ndo haja expediente para o contratante, fica a
contratada autorizada a apresentar o comprovante no primeiro dia util subsequente,
observando que:

5.9.1 - Considera-se comprovante de publicacdo a cépia da pagina inteira do jornal em que a
matéria foi veiculada (podendo ser encaminhada a comprovacgao da publicacdo digital).
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a) Cumprir todas as disposi¢des constantes neste Termo de Referéncia;

b) Assumir a responsabilidade pelos 6nus e encargos (inclusive os fiscais) resultantes da
adjudicacdo de cada fornecimento desta Licitacdo;

c) Arcar com as despesas de carga, descarga e frete referentes a entrega e qualidade dos
periddicos objeto desta contratacgdo;

d) Publicar todo o material fornecido pelo Contratante na data determinada, na diagramacao
solicitada e no periddico requerido;

e) Primar pela técnica e boa qualidade de impressdo e do material utilizado na execugao dos
servigos;

f) Fazer a revisdo grafica do material a ser impresso, ndo se admitindo erros e, em caso de
duvida solicitar esclarecimentos;

g) Promover alteracdes de ultima hora nas publicacGes solicitadas, quando necessario;

www.timbo sc.gov.br

Prefeitura Municipal de Timbd - CNPJ 83.102.764/0001-15 | Av. Getdlio Vargas, 700
Caixa Postal 04 - Fone: (47) 3382.3655 - CEP: 89090-040 - Timbd/SC



prefeituradetimbo

PREFEITURA MUNICIPAL DE TIMBO

h) Proceder, as suas expensas, a republicagdo das publicacGes legais que por culpa exclusiva da
Contratada nao forem publicadas no prazo legal solicitado pela Contratante;

i) Manter durante o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos as condi¢cdes de habilitacdo
e qualificacdo que lhe foram exigidas na licitacdo (inclusive o preco);

j) Fornecer e arcar com as despesas relativas ao transporte dos materiais, até o local de
entrega;

k) Manter atualizados seus dados, tais como endereco, telefone, etc., devendo comunicar ao
Setor de Compras acerca de qualquer alteracao;

[) Manter atualizado o endereco do correio eletronico.

OBRIGACOES DA CONTRATANTE

a) Promover condigOes para a execugao contratual objeto deste Termo de Referéncia;

b) Empenhar os recursos necessarios, garantido o pagamento das Notas Fiscais/Faturas em dia;
c) Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas na execugao dos servicos, para que sejam adotadas as medidas corretivas
necessarias;

d) Fiscalizar a prestagdo de servicos, comunicando a contratada quaisquer fatos que necessitem
sua imediata intervencao;

e) Controlar e acompanhar toda a execu¢do do objeto deste Termo de Referéncia.

6 - MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 - O presente Contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133/2021 e Decreto n° 6770/2023, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

6.2 - As comunicacdes entre o MUNICIPIO e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse
fim, por meio de email e whatsapp, informados pela CONTRATADA no predmbulo deste
contrato, que se responsabilizarad por comunicar o MUNICIPIO em caso de eventual alteracio.
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6.3 - A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) designado
no Edital e/ou Termo de Referéncia (ou pelo(s) respectivo(s) substituto(s)), para que sejam
cumpridas todas as condi¢cGes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administragdo.

6.4 - O(s) fiscal(is) anotara(3ao) no histérico de gerenciamento todas as ocorréncias relacionadas
a execugao do objeto, com a descricdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

6.5 - ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o(s) fiscal(is) emitira(do) notificacoes
para a correcdo da execucgdo, determinando prazo para a correcgao.
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6.6 - O(s) fiscal(is) informara(do) ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adoc¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.7 - No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucdo do contrato, o(s) fiscal(is)
comunicard(do) o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.8 - O(s) fiscal(is) comunicara(do) ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a renovacdo tempestiva ou a prorrogacao, se for o caso.

6.9 - Caso ocorram descumprimento das obrigacGes contratuais, o(s) fiscal(is) atuara(do)
tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.10 - O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no histdrico de
gerenciamento da ata, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacgdes da ata para fins de atendimento da finalidade da administragao.

6.11 - O gestor do contrato verificard a manutengdo das condi¢des de habilitagao da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e anotara os problemas que
obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos
eventuais.

6.12 - O gestor do contrato a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.13 - Coordenard os atos preparatérios a instrucdo processual e a formalizacdo dos
procedimentos de prorrogacdo, alteracdo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de
sangOes, extincdo dos contratos, dentre outros e emitira decisdo sobre todas as solicitagdes
relacionadas a execucdo do contrato, no prazo de 30 (trinta) dias contados da instrucdo do
requerimento.
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6.14 - O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelo(s) fiscal(is) do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.15 - O gestor do contrato emitira documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelo(s)
fiscal(is), quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pela contratada, com mengdo ao seu
desempenho na execugdao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.
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6.16 - O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de processo administrativo
de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que
trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso.

6.17 - O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacgdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
o aprimoramento das atividades da Administracao.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

7.1 — O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE nos dias 10, 20 ou no penultimo dia util
do més, conforme a data de entrega do produto e o respectivo recebimento definitivo,
condicionado a apresentacdo da nota fiscal pela CONTRATADA.

7.2 — Os valores apurados serdo pagos apds aprovagao e empenho mediante apresentac¢do da
Nota Fiscal com aceite no verso.

7.3 — O pagamento sera realizado através de depdsito bancario, conforme dados informados na
Proposta Comercial.

7.4 — Ndo serdo realizados pagamentos em contas bancarias que ndo estiverem em nome da
proponente vencedora.

7.5 —Quando da apresentacdo da nota fiscal para pagamento pela empresa vencedora, deverao
ser discriminados os itens publicados, juntamente com o comprovante desta publicacdo em
formato digital, preferencialmente em PDF, para fins de averiguacdo e controle para fiscalizagdo
e pagamento.
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8 — FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

(o] 15, [m]

8.1 — O regime de execucdo do objeto serd o da empreitada por preco unitario (art. 62, inciso
XXVIII, Lei n? 14.133/2021).

8.2 — O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Pregdo para
Registro de Precos, na forma eletrénica, com fundamento no art. 6°, inciso XLI e art. 28, inciso |,
da Lei n® 14133/2021, que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO e o tipo de
comparagdo serd por ITEM. O modo de disputa adotado serd o ABERTO.

8.3 — Para a habilitacdo sera exigido o encaminhamento via sistema dos seguintes documentos:

Quanto a regularidade juridica:
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a) Ato Constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (de acordo com as exigéncias do
Novo Cédigo Civil), a alteracdo contratual referente a mudancga de razdo social, na hipdtese de
haver a referida mudanca, bem como a ultima alteracdo, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado dos
documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Certidao emitida pela Junta Comercial na qual se encontra inscrita, assim como devera
apresentar declaracdo de que se enquadra no porte descrito pela mesma Lei para que se
apliquem os beneficios da Lei Complementar 123/2006;

c) Caso seja representada por procurador, este deverd apresentar procuragdo ou
documento equivalente, com firma reconhecida do Outorgante ou outro meio de autenticacdo
reconhecido, copias dos respectivos RG - Registro Geral e CPF/MF — Cadastro de Pessoa Fisica
do Ministério da Fazenda, do Outorgante e do Outorgado.

Quanto a regularidade fiscal e trabalhista:

a) Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);
b) Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver,

relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

) Certiddo Negativa de Débitos Federais/Unido;

d) Certid3ao negativa de Débitos Estaduais;

e) Certiddo Negativa de Débitos Municipais do domicilio da licitante;

f) Certiddo de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servicos — FGTS
g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante

a apresentacdo da Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas, em vigor.

Quanto a regularidade econémico-financeira:

a) Certiddo Negativa de Faléncia, Concordata ou Recuperagdo Judicial, expedida pelo distribuir
da sede da pessoa juridica, com data de emissdo ndo superior a 60 (sessenta) dias, quando ndo
constar expressamente do corpo da mesma o seu prazo de validade.
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Quanto a Qualificacdo Técnica: 5
a) Comprovacdo de que o jornal possui tiragem e abrangéncia de distribuicdo de acordo CEAD
com o item cotado;

b) Comprovacgao da circulagao de periodicidade do jornal, através da apresentacao das 04

(quatro) ultimas edigdes;

) Comprovacdo de registro do profissional Jornalista com vinculo empregaticio com a

licitante.

d) Declaragdo de que se compromete a enviar por meio eletrénico para a secretaria

demanda, no prazo de 12 (doze) horas apds a publica¢do, copia legivel da publica¢do realizada,
para a comprovagdo da publicagao;

e) Declaracdo de que se compromete a enviar juntamente com a fatura uma edicdo do
jornal, para a comprovacdo e arquivamento da(s) publicacdo(Ges), sob pena de ndo ser liberada
a fatura para o pagamento.
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Acerca da qualificagdao técnica constante nas alineas “a” e “b”, em se tratando de publicacido
de _anuncios institucionais, devera a licitante vencedora comprovar o cumprimento das
exigéncias, através de meio fisico/ papel, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, a
contar da solicitagao realizada na fase de habilitagao.

Os documentos deverao ser entregues no Setor de Licitacdes da Prefeitura de Timbd, sito a
Av. Getulio Vargas, n2 700, Centro, na cidade de Timbd/SC, no horario das 08 as 12 hrs e das
14 3s 17 hrs.

9- ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

9.1 — A projecdo da despesa para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo
orcamentaria proprias, consignada no orgcamento municipal para o exercicio corrente, nas
seguintes rubricas:

SECRETARIA DE ARTICULAGAO POLITICA E INSTITUCIONAL — Ref. 11
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTES — Ref. 337

MAN.SEC. DE PLANEJAMENTO — Ref. 77

SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTO — Ref. 683
SIMPLIFICA TIMBO - Ref. 29

TIMBOPREV — Ref. 183

10 — FISCALIZACAO
10.1 — A gestao do contrato serd de responsabilidade de Lucas Eduardo Maus.

10.2 - Designa-se para a presente contratacao os seguintes fiscais:

PARA CONFERENCIA DO SEU CONTEUDO ACESSE: hitps:/ic.ipm.com.br/p9683198630d5f

ESTE DOCUMENTO FOI ASSINADO EN: 04/05/2026 08:41 -03:00 -03

SECRETARIA DE ARTICULAGCAO POLITICA E INSTITUCIONAL — PATRICIA RAFAELA COELHO
FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTES - ANDERSON EDUARDO PEDRELLI

MAN.SEC. DE PLANEJAMENTO - ROBERTSON CESAR FRARE

SERVICO AUTONOMO MUNICIPAL DE AGUAS E ESGOTO - KELI FRANCIELI CATTONI
SIMPLIFICA TIMBO - MURILO FARIA GRISOLIA

TIMBOPREV - PAMELA CAMILA PEREIRA DA LUZ

=

(o] 15, [m]
CE 27

Timbd, 28 de abril de 2026.

Elias Lopes de Lima
Aux. De Servigos Administrativos

Assinado eletronicamente por:

ELIAS LOPES DE LIMA
#%% 590,219-**

04/05/2026 08:40:16
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