
 

 
 

ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 
 
Conforme a Lei nº 14.133, de 2021, o Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar 
os cenários para o atendimento da demanda que consta no Documento de Oficialização da Demanda, 
bem como demonstrar a viabilidade técnica e econômica das soluções identificadas, fornecendo as 
informações necessárias para subsidiar o respectivo processo de contratação. 
 
Neste sentido, o presente documento contempla estudos para a contratação de solução que atenderá à 
necessidade especificada no documento de formalização da demanda anexo, e tem por finalidade 
estudá-la detalhadamente e identificar a melhor solução existente no mercado para supri-la, em 
conformidade com as normas e princípios que regem a Administração Pública. 
 
 
1. DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE  
 

Verificou-se a necessidade de aquisição de diversos materiais de expediente com o intuito de atender às 

demandas das Secretarias bem como repor o estoque dos itens para continuidade dos serviços 

administrativos, operacionais e rotineiros nos setores/secretarias.   

 

Em todas as Secretarias e Departamentos da Prefeitura Municipal, apesar de todo o avanço digital, faz-

se necessário o uso de materiais de expediente para desenvolvimento das atividades desempenhadas 

pelos servidores.  A aplicabilidade dos materiais de expediente é constante pelas secretarias/setores 

municipais, e repercute diretamente no atendimento ao cidadão, ou seja, concretiza as demandas da 

sociedade, que é o maior objetivo desta administração pública.  

 

A necessidade de aquisição dos itens se justifica face ao interesse público de manter os serviços da 

administração pública em níveis aceitáveis para oferecer aos usuários da administração pública 

Municipal. Assim sendo, a motivação para aquisição de material de expediente, tem a finalidade de 

atender às necessidades das diversas secretarias e demais órgãos que compõem a Prefeitura Municipal 

de Timbó. Pois, os materiais são necessários/básicos dentro dos setores, para manutenção das 

atividades cotidiana das secretarias que compõe a esfera administrativa do ente municipal, sem o qual 

poderá prejudicar as atividades que são desenvolvidas, pois em sua maioria são utilizadas para dar 

agilidade aos processos administrativos dentro das unidades, a contratação dos referidos materiais é 

fundamental para o bom funcionamento da administração pública. Registre-se que a contratação visa 

ainda, a necessidade de reposição do estoque de materiais do almoxarifado, sem a qual poderá 

prejudicar as atividades desenvolvidas nos diversos setores e secretarias municipais. O que justifica a 

necessidade da realização de certame licitatório para aquisição dos referidos itens.  

 

Portanto, a compra dos materiais de expediente tem como necessidade primordial a continuidade do 

serviço público e contribui para o bom atendimento à população em geral.  

 

 



 

 
 

2. ALINHAMENTO COM PCA  
 

O objeto da contratação encontra-se previsto no Plano de Contratações Anual 2025. 

 

 

3. REQUISITOS DA CONTRATAÇÃO 
 

A contratada deverá estar apta a comprovar que atende aos requisitos mínimos de habilitação previstos 
no Edital, bem como deve manter-se habilitada durante toda a execução dos serviços. 
 
A contratada deverá explorar ramo de atividade compatível com o objeto licitado. 
 
Não será permitida a subcontratação de quaisquer serviços objeto desta contratação. 

O Contrato/ Ata de Registro de Preços terá vigência de 12 meses e poderá ser prorrogado, se for de 
interesse de ambas as partes, por igual período, desde que comprovado preço vantajoso à administração 
pública, com base na Lei 14.133, de 01 de abril de 2021. 
 

A empresa contratada deverá atender aos requisitos exigidos no termo de referência nos itens que lhe 

compete, tendo como obrigações principais, que o item ofertado atenda todas as exigências de 

especificação, critérios de sustentabilidade, atendendo as normativas, que couber. 

 

A empresa licitante deverá proporcionar a entrega dos itens para atender as necessidades da 

municipalidade, conforme condições, quantidades, exigências e estimativas estabelecidas no Termo de 

Referência. 

 

A contratada deverá assumir a responsabilidade por todas as providências e obrigações estabelecidas na 

legislação específica sobre a qualidade e especificação dos produtos que serão entregues. 

 

Os produtos deverão ser entregues conforme local e horário informados na Ordem de Compra, 

considerando que o pedido deverá atender as necessidades das diversas Secretarias e demais órgãos. 

 

Serão avaliados os seguintes aspectos e padrões mínimos de aceitabilidade as especificações constantes 

no termo de referência: Inspeção visual; informações embalagem/rótulo de acordo com as normativas 

vigentes e análise do produto em relação ao descritivo presente no termo de referência. 

 

As empresas vencedoras do certame deverão fornecer produtos de ótima qualidade devendo, caso seja 

necessário, apresentar amostra dos referidos produtos, para confirmação da qualidade dos mesmos. 

 

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES e DO PREÇO ESTIMADO 
 



 

 
 

As quantidades foram determinadas com base na necessidade de cada órgão participante, em que foram 
informadas as quantidades necessárias de cada item para a utilização durante a vigência do Contrato/ 
Ata de Registro de Preços. 
 
Para estimar os preços, foram analisados os itens, quantidades e valores, conforme pesquisa de preço 
realizada pelo Setor de Compras do Município de Timbó, conforme parâmetros do art. 23 da Lei nº 
14.133/2021. 
 
 

Item Produto - 
Código 

Produto - Descrição Unidade  
Sigla 

Quantidade Cotação Máx. 
R$ 

1 843834 AGENDA COMUM EXECUTIVA - ANUAL; COM UM DIA 
POR PÁGINA, PAPEL 56 A 63 GRAMAS, CAPA DURA 
(CARTONADA) E ESTOFADA, COM FITILHO, COR 
PRETA, MEDIDAS APROXIMADAS 140 MM X 210 MM 
(LARGURA X ALTURA). 

UN 80 39,67 

2 837574 ATILHO DE BORRACHA (ELÁSTICO) - MATERIAL 
LÁTEX; COR AMARELA; TAMANHO Nº 18; FORMA 
CIRCULAR; APLICAÇÃO ESCRITÓRIO; TIPO LIGA; 
ALTA RESISTÊNCIA. PACOTE COM 100 UNIDADES. 

PCT 157 14,38 

3 837581 CADERNO UNIVERSITÁRIO - COM 200 FOLHAS 
BRANCAS, COM PAUTA, ESPIRAL, CAPA DURA COM 
MOTIVAÇÕES DISCRETAS, TAMANHO 
APROXIMADO 200 MM X 275 MM (LARGURA X 
ALTURA). 

UN 25 23,00 

4 837758 CADERNO UNIVERSITÁRIO - COM 96 FOLHAS 
BRANCAS, COM PAUTA, ESPIRAL, CAPA DURA COM 
MOTIVAÇÕES DISCRETAS, TAMANHO 
APROXIMADO 200 MM X 275 MM (LARGURA X 
ALTURA). 

UN 55 14,47 

5 837585 CALCULADORA DE MESA - ELETRÔNICA,  
LEGIBILIDADE: DISPLAY GRANDE, 12 DÍGITOS,  
2 FONTES DE ENERGIA: BATERIA E SOLAR,  
AUTODESLIGA, INCLINAÇÃO DO VISOR. 
DIMENSÕES APROXIMADAS: ALTURA: 149,  
LARGURA: 12 CM. 

UN 107 21,97 

6 837667 CANETA ESFEROGRÁFICA - TINTA À BASE DE ÓLEO 
COM SECAGEM RÁPIDA; PONTA 1,0 MM (MÉDIA) EM 
AÇO INOX E/OU NÍQUEL PRATEADO COM ESFERA 
TUNGSTÊNIO; CORPO TRANSPARENTE; COR AZUL. 
CAIXA COM 50 UNIDADES. 

CAIXA 79 37,37 

7 837587 CANETA HIDROCOR - CORPO ROBUSTO E PONTA 
GROSSA DE POLIÉSTER COM 4,0 MM; ESCRITA DE 
1,8 MM; TINTA À BASE DE ÁGUA; ATÓXICA; NÃO 
RECARREGÁVEL; ESTOJO COM 12 CORES 
SORTIDAS. 

UN 25 12,77 

8 837591 CANETA MARCADOR - PERMANENTE, 2.0MM, COR 
PRETA. DIMENSÕES APROXIMADAS: 15CM X 2CM X 
13G. 

UN 72 6,17 



 

 
 

9 869746 CANETA PARA QUADRO BRANCO -  TINTA À BASE 
DE PIGMENTO ORGÂNICO E SOLVENTE - FÁCIL DE 
APAGAR/ NÃO BORRAR - DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 143X50X28MM. PONTA DE 
ACRÍLICO GROSSA - COR: PRETA. 

UN 82 12,10 

10 869747 CANETA PARA QUADRO BRANCO -  TINTA À BASE 
DE PIGMENTO ORGÂNICO E SOLVENTE - FÁCIL DE 
APAGAR/ NÃO BORRAR - DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 143X50X28MM. PONTA DE 
ACRÍLICO GROSSA - COR: VERMELHA. 

UN 57 14,68 

11 827857 CLIPS Nº 0 - EM METAL NIQUELADO, SEM 
REBARBAS, CAIXAS COM  PESO MÍNIMO DE 500 
GRAMAS. 

CAIXA 64 26,21 

12 827858 CLIPS Nº 2/0 - EM METAL NIQUELADO, SEM 
REBARBAS, CAIXAS COM PESO MÍNIMO DE 500 
GRAMAS. 

CAIXA 134 25,88 

13 827859 CLIPS Nº 3/0 - EM METAL NIQUELADO, SEM 
REBARBAS, CAIXAS COM PESO MÍNIMO DE 500 
GRAMAS. 

CAIXA 55 25,62 

14 827860 CLIPS Nº 6/0 - EM METAL NIQUELADO, SEM 
REBARBAS, CAIXAS COM PESO MÍNIMO DE 500 
GRAMAS. 

CAIXA 94 25,19 

15 827861 CLIPS Nº 8/0 - EM METAL NIQUELADO, SEM 
REBARBAS, CAIXAS COM PESO MINIMO DE 500 
GRAMAS. 

CAIXA 64 25,97 

16 837596 COLA COM GLITER - COM APROXIMADAMENTE 35 
GRAMAS. CORES: AZUL, VERDE, PRATA, ROSA, 
VERMELHA E DOURADA. 

UN 20 4,97 

17 837595 COLA EM BASTÃO - BRANCA, EMBALAGEM 20G, 
ATÓXICA, À BASE DE GLICERINA. 

UN 167 6,30 

18 837602 ENVELOPE OFFSET - MEDIDAS APROXIMADAS: 
115MM X 230MM; 90G/M² - CAIXA COM 50 
UNIDADES. COR: BRANCO. 

CAIXA 40 40,18 

19 837603 ENVELOPE OFFSET - MEDIDAS APROXIMADAS: 
180MM X 240MM; 90G/M² - CAIXA COM 50 
UNIDADES. COR: BRANCO. 

CAIXA 123 31,63 

20 837604 ENVELOPE OFFSET - MEDIDAS APROXIMADAS: 
230MM X 320MM; 90G/M² - CAIXA COM 50 
UNIDADES. COR: BRANCO. 

CAIXA 83 31,63 

21 858554 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 07MM, NA COR PRETA 

UN 110 0,23 

22 837605 ESTILETE - COM ESTRUTURA REFORÇADA; 
EMPUNHADURA ERGONÔMICA EM 
TERMOPLÁSTICO; CORPO EMBORRACHADO; 
TRAVA TIPO ROLDANA; LÂMINA EM AÇO CARBONO 
DE 9MM. 

UN 58 25,16 

23 837608 EXTRATOR DE GRAMPO - EM AÇO INOX; MEDIDAS: 
150 MM X 45MM X 20 MM (C X L X A). 

UN 188 10,17 



 

 
 

24 837610 FITA ADESIVA KRAFT - MEDIDAS: ENTRE 50MM X 
50M. DEVE SUPORTAR ATÉ 60 KG. 

ROLO 200 22,73 

25 837609 FITA ADESIVA TRANSPARENTE - LARGA, 
TRANSPARENTE, MEDINDO APROXIMADAMENTE 
ENTRE 45 A 50MMX50M. 

UN 257 5,77 

26 837611 FITA ADESIVA TRANSPARENTE - MEDINDO 
APROXIMADAMENTE 12MM X 30M. 

UN 92 2,48 

27 837607 FITA CORRETIVA - 4MM X 10M, NÃO TÓXICO, 
SECAGEM RÁPIDA, COM TAMPA PROTETORA. 

UN 216 12,73 

28 837612 FITA CREPE - PAPEL CREPADO, SATURADO, 
COBERTO COM ADESIVO À BASE DE BORRACHA E 
RESINAS SINTÉTICAS; MEDIDAS: ENTRE 24 E 25 MM 
X 50M. 

UN 130 8,26 

29 837613 FITA CREPE - PAPEL CREPADO, SATURADO, 
COBERTO COM ADESIVO À BASE DE BORRACHA E 
RESINAS SINTÉTICAS; MEDIDAS: ENTRE 48 E 50MM 
X 50M. 

UN 195 21,22 

30 837615 GRAFITE - 0,5MM X 60MM, 2B, TUBETE COM 12 
MINAS. 

TUBETE 82 5,97 

31 837617 GRAMPEADOR DE MESA - LONGO, PRETO, TODO 
EM METAL, MENOS A BANDEJA - PARA GRAMPOS 
26/6. 

UN 86 26,45 

32 837616 GRAFITE - 0,7MM X 60MM, 2B, TUBETE COM 12 
MINAS. 

TUBETE 127 8,94 

33 837620 GRAMPO METÁLICO - GALVANIZADO, FABRICADO 
COM ARAME DE AÇO REVESTIDO RESISTENTE À 
OXIDAÇÃO; N.º 106/4; CAIXA COM 100 UNIDADES, 
SEM REBARBA, SEM SOBRAS DE COLA. 

CAIXA 6 9,95 

34 837621 GRAMPO METÁLICO - GALVANIZADO, FABRICADO 
COM ARAME DE AÇO REVESTIDO RESISTENTE À 
OXIDAÇÃO; N.º 106/6; CAIXA COM 3500 UNIDADES, 
SEM REBARBA, SEM SOBRAS DE COLA. 

CAIXA 6 19,34 

35 837623 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/10 - 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
REVESTIDO RESISTENTE À OXIDAÇÃO; PARA 
GRAMPEAR DE 40 A 70 FOLHAS DE PAPEL DE 75 
G/M²; CAIXA COM 1000 GRAMPOS, SEM REBARBA, 
SEM SOBRAS DE COLA. 

CAIXA 28 13,51 

36 837625 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 23/8 - 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
REVESTIDO RESISTENTE À OXIDAÇÃO; PARA 
GRAMPEAR DE 20 A 50 FOLHAS DE PAPEL DE 75 
G/M²; CAIXA COM 1000 GRAMPOS, SEM REBARBA, 
SEM SOBRAS DE COLA. 

CAIXA 11 9,46 

37 837624 GRAMPO PARA GRAMPEADOR 26/6 - 
GALVANIZADO, FABRICADO COM ARAME DE AÇO 
REVESTIDO RESISTENTE À OXIDAÇÃO; PARA 
GRAMPEAR ATÉ 20 FOLHAS DE PAPEL DE 75 G/M²; 
CAIXA COM 1000 GRAMPOS, SEM REBARBA, SEM 
SOBRAS DE COLA. 

CAIXA 231 5,88 

38 837629 LÁPIS PRETO Nº 2 - REDONDO, APONTADO, 
FABRICADO COM MADEIRA REFLORESTADA, 
REDONDO, GRAFITE DE ÓTIMA QUALIDADE. 

UN 450 1,44 



 

 
 

39 858505 LÁPIS TÉCNICO Nº 2, APONTADO, FABRICADO COM 
MADEIRA REFLORESTADA, SEXTAVADO, GRAFITE 
DE ÓTIMA QUALIDADE. 

UN 5.195 1,99 

40 837634 LIVRO PROTOCOLO DE CORRESPONDÊNCIA - 
CAPA DURA; MIOLO EM PAPEL OFF-SET; FOLHAS 
NUMERADAS; 104 FOLHAS; MEDIDAS: 154MM X 
116MM. 

UN 27 33,99 

41 837635 MOLHA DEDOS - CREME LIGEIRAMENTE 
PERFUMADO PARA O MANUSEIO DE PAPÉIS. NÃO 
TÓXICO, NÃO MANCHAR, NÃO CONTER GLICERINA. 
POTE COM 12 GRAMAS. 

UN 145 5,20 

42 837639 PAPEL CARTÃO BRANCO - TAMANHO A3, 240 
GRAMAS, PACOTE COM 100 FOLHAS. 

PACOTE 6 65,13 

43 837637 PAPEL CARTOLINA - COR BRANCA, FOLHA DE 180 
G/M²; 50CM X 66CM. 

FOLHA 25.160 1,47 

44 837638 PAPEL CARTOLINA - COR PRETA, FOLHA DE 180 
G/M²; 50CM X 66CM. 

FOLHA 30 2,14 

45 843837 PAPEL CARTOLINA - CORES DIVERSAS, FOLHA DE 
150 G/M²; 50CM X 66CM. 

UN 50 1,88 

46 877769 BLOCOS TAMANHO A5 PAPEL AUTOCOPIATIVO 
IMPRESSÃO 1 X 0 PRETO - ACABAMENTO GOMADO 
(50X3) PICOTE, GRAMPO E NUMERAÇÃO 

UN 2 14,32 

47 837819 PASTA CATALAGO - FORMATO A4, MATERIAL: 
COURO SINTÉTICO, COR PRETA, COM 50 
ENVELOPES TIPO SACO PLÁSTICO 
TRANSPARENTES, COM 04 FUROS 
PLÁSTICO: ESPESSURA 0.08MM - 32,5X24CM 
(ALTURA X COMPRIMENTO); DIMENSÕES: 34X25 
CM (ALTURA X COMPRIMENTO) 

UN 40 35,58 

48 837771 PASTA COM ELÁSTICO - EM POLIPROPILENO, 
DIMENSÕES APROXIMADAS DE  L X A X P: 235 X 350 
X 02 MM, ESPESSURA: 0,35 MM, CORES SORTIDAS 

UN 120 5,69 

49 837642 PASTA PLÁSTICA "L" - CRISTAL, DIMENSÕES 
APROXIMADAS 210X297MM, EM POLIPROPILENO. 
ESPESSURA DE 0,18MM. PACOTE COM 10 
UNIDADES. 

PCT 110 11,73 

50 789128 PEN DRIVE 16 GB UN 101 47,96 

51 837645 PERCEVEJO LATONADO - Nº 02; CAIXA COM 100 
UNIDADES, SEM REBARBAS. 

CAIXA 103 8,69 

52 837757 QUADRO BRANCO - EM FÓRMICA BRANCA 
BRILHANTE, ACABAMENTO/MOLDURA 
SUPERFICIAL EM ALUMÍNIO, DIMENSÕES 
APROXIMADAS DE 120 X 0,90CM, FIXAÇÃO DE 
PAREDE 

UN 14 148,67 

53 878939 RÉGUA REFORÇADA, EM POLIESTIRENO, 
TRANSPARENTE, SEM REBARBAS, COM 30CM DE 
COMPRIMENTO E NO MÍNIMO 3MM DE ESPESSURA 

UN 121 3,32 

54 837658 SACO PLÁSTICO TAMANHO A4 COM QUATRO 
FUROS - TRANSPARENTE, EM TAMANHO A4, COM 
150 MICRAS, 4 FUROS, EMBALADOS EM PACOTES 
COM 50 UNIDADES. 

PCT 42 11,17 



 

 
 

55 837662 TESOURA - AMBIDESTRA, PEQUENA, PONTA 
ARREDONDADA, TIPO ESCOLAR. CABO PRETO, EM 
POLIPROPILENO. LÂMINA EM AÇO INOXIDÁVEL DE 
5"; MEDIDAS: 131 MM X 64MM X 9MM (C X L X A). 

UN 70 6,47 

56 837661 TESOURA - CABO PRETO EM POLIPROPILENO. 
LÂMINA EM AÇO INOXIDÁVEL DE 8", PARA CORTE; 
USO GERAL; MEDIDAS: 216 MM X 76 MM X 13 MM (C 
X L X A); PONTA LEVEMENTE ARREDONDADA. 

UN 87 22,83 

57 837759 TINTA GUACHE - SOLÚVEL EM ÁGUA, ATÓXICO, 
CORES SORTIDAS, EMBALAGEM COM 06 
UNIDADES DE 15 ML CADA 

ESTOJO 10 8,32 

58 837664 TINTA PARA CARIMBO - À BASE DE ÁGUA, FRASCO 
COM NO MÍNIMO 40 ML. COR: PRETA. 

UN 62 8,34 

59 754147 MONOBLOCO PAUTADO, COM 4 FUROS, SEM 
ENFEITE COM 96FOLHAS - TAMANHO 200mm x 
275mm 

UN 620 11,71 

60 869984 FITA DUPLA FACE COMPOSTA POR MASSA 
ADESIVA EM ACRÍLICO TRANSPARENTE COM 
PODER DE FIXAÇÃO DE ATÉ 2,0KG/METRO E LINER 
DE POLIETILENO. INDICADA PARA APLICAÇÕES 
INTERNAS. MEDIDAS 12MM X 20M 

UN 72 47,35 

61 879169 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, CORES SORTIDAS 

PACOTE 55 17,78 

62 879170 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR AZUL 

PACOTE 40 15,50 

63 879171 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR VERMELHO 

PACOTE 25 16,90 

64 879172 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR VERDE 

PACOTE 25 16,97 

65 879173 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR AMARELO 

PACOTE 35 14,72 

66 879174 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR ROXO 

PACOTE 20 15,73 

67 879175 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR LILÁS 

PACOTE 25 14,16 

68 879176 BALÃO DE LATEX Nº 07, PACOTE COM 50 
UNIDADES, COR ROSA 

PACOTE 35 17,28 

69 879177 FOLHA DE EVA - DIMENSÕES APROXIMADAS DE 
40CM X 47CM X 1,5MM (CXLXA), ATÓXICO - CORES 
SORTIDAS (NA CONTRATAÇÃO SERÁ INFORMADA 
A COR QUE DEVERÁ SER FORNECIDA) 

UN 30 2,02 

70 879178 FOLHA DE EVA COM GLITTER EM UMA DAS FACES 
- DIMENSÕES APROXIMADAS DE 40CM X 47CM X 
1,5MM (CXLXA), ATÓXICO - CORES SORTIDAS (NA 
CONTRATAÇÃO SERÁ INFORMADA A COR QUE 
DEVERÁ SER FORNECIDA) 

UN 30 7,93 

71 837614 FITA ADESIVA DUPLA FACE - BRANCA/CREME; 
MEDINDO APROXIMADAMENTE 12MM X 30M. 

UN 86 16,29 

72 888471 BOBINA PAPEL KRAFT  80CM X 100 METROS UN 160 113,90 

73 837580 CADERNO - CAPA DURA (CARTONADA); 
COSTURADO; 96 FOLHAS; TAMANHO 140 MM X 200 
MM (LARGURA X ALTURA); FOLHAS BRANCAS; 
PAUTADO. CORES DE CAPA: SORTIDAS. 

UN 65 9,05 



 

 
 

74 837668 CANETA ESFEROGRÁFICA - TINTA À BASE DE ÓLEO 
COM SECAGEM RÁPIDA; PONTA 1,0 MM (MÉDIA) EM 
AÇO INOX E/OU NÍQUEL PRATEADO COM ESFERA 
TUNGSTÊNIO; CORPO TRANSPARENTE; COR 
PRETA. CAIXA COM 50 UNIDADES. 

CAIXA 48 37,84 

75 837670 CANETA ESFEROGRÁFICA - TINTA À BASE DE ÓLEO 
COM SECAGEM RÁPIDA; PONTA 1,0 MM (MÉDIA) EM 
AÇO INOX E/OU NÍQUEL PRATEADO COM ESFERA 
TUNGSTÊNIO; CORPO TRANSPARENTE; COR 
VERMELHA. CAIXA COM 50 UNIDADES. 

CAIXA 33 38,35 

76 869745 CANETA PARA QUADRO BRANCO -  TINTA À BASE 
DE PIGMENTO ORGÂNICO E SOLVENTE - FÁCIL DE 
APAGAR/ NÃO BORRAR - DIMENSÕES 
APROXIMADAS: 143X50X28MM. PONTA DE 
ACRÍLICO GROSSA - COR: AZUL. 

UN 82 14,85 

77 862477 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - DIMENSÕES 
MÍNIMAS:  210MM X 297MM, EM POLIPROPILENO. 
ESPESSURA DE 0,30MM. COR: PRETA. 

UN 220 0,38 

78 827850 CAPA PARA ENCADERNAÇÃO - DIMENSÕES 
MÍNIMAS: 210MMX 297MM, EM POLIPROPILENO, 
ESPESSURA DE 0,30MM, COR: TRANSPARENTE. 

UN 320 0,31 

79 851644 ESPIRAL PLÁSTICA PARA ENCADERNAÇÃO, 
DIÂMETRO 40 MM, COR PRETA. 

UN 150 1,06 

80 844249 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 17MM, NA COR PRETA 

UN 70 0,66 

81 858555 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 25MM, NA COR PRETA 

UN 120 0,93 

82 858556 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 29MM, NA COR PRETA 

UN 50 0,99 

83 844248 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 33MM, NA COR PRETA 

UN 100 1,26 

84 858648 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 45MM, NA COR PRETA 

UN 100 2,70 

85 837606 ESTILETE CORPO COM ESTRUTURA REFORÇADA, 
EMPUNHADURA ERGONÔMICA, CORPO 
EMBORRACHADO. COM TRAVA TIPO ROLDANA 
QUE EVITA A RETRAÇÃO DA LÂMINA; GUIA DA 
LÂMINA EM AÇO CARBONO; POSSUIR 
COMPARTIMENTO EXTRA PARA ARMAZENAR 
LÂMINAS. LÂMINA EM AÇO CARBONO DE 18 MM. 

UN 78 24,60 

86 888474 FITA ADESIVA CREPE TAPE DE ALTA 
PERFORMANCE 48MM X 50M COR AZUL 

UN 132 37,55 

87 858508 GRAMPEADOR DE MESA - PRODUZIDO 
TOTALMENTE EM AÇO COM ACABAMENTO EM AÇO 
ESCOVADO, POSSUI PINTURA ELETROSTÁTICA, 
RECOLHIMENTO DO CARRO POR BRAÇO 
METÁLICO PROPORCIONANDO MAIOR 
DURABILIDADE, APOIO DE BORRACHA PARA 
ADERÊNCIA E PROTEÇÃO DA MESA, EXTRATOR DE 
GRAMPOS EMBUTIDO, UTILIZA GRAMPOS 26/6, 
BASE DE 13,5 CM. 

UN 43 24,63 



 

 
 

88 837626 GRAMPO PLASTICO (MACHO E FÊMEA) - INJETADO 
EM POLIPROPILENO BRANCO PARA ARMAZENAR 
APROXIMADAMENTE 300 FOLHAS (REF. SULFITE 
75G/M).  PACOTE COM 50 UNIDADES. 

PCT 38 16,73 
 

89 837627 LÁPIS PRETO 6B - CAIXA COM 12 UNIDADES CAIXA 18 29,53 

90 837630 LAPISEIRA TÉCNICA 0,5 MM - CANIÇO DE 3MM DE 
ALTURA; CORPO PLÁSTICO, PONTEIRA E 
MECANISMOS INTERNOS EM METAL RESISTENTE; 
BORRACHA PARA APAGAR CORREÇÕES NA PARTE 
SUPERIOR. PARA GRAFITE DE 0,5MM. 

UN 90 10,47 

91 837631 LAPISEIRA TÉCNICA 0,7 MM - CANIÇO DE 3MM DE 
ALTURA; CORPO PLÁSTICO, PONTEIRA E 
MECANISMOS INTERNOS EM METAL RESISTENTE; 
BORRACHA PARA APAGAR CORREÇÕES NA PARTE 
SUPERIOR. PARA GRAFITE DE 0,5MM. 

UN 160 14,35 

92 837632 LIVRO ATA - COM 100 FOLHAS BRANCAS, 
NUMERADAS, COM PAUTA, COSTURADO, CAPA 
DURA E CARTONADA, TAMANHO APROXIMADO 220 
MM X 320 MM (LARGURA X ALTURA), NA COR 
PRETA. 

UN 140 15,09 

93 888451 PAPEL ALMAÇO QUADRICULADO 1X1CM, PACOTE 
COM 50 FOLHAS 

PACOTE 110 43,15 

94 837769 PAPEL CONTACT - TRANSPARENTE, CRISTAL, 
DIMENSÕES 25 M X 45 CM, COMPOSIÇÃO: 
LAMINADO DE PVC AUTOADESIVO E PROTEGIDO 
NO VERSO POR PAPEL SILICONADO 

UN 20 91,00 

95 888454 PAPEL CRIATIVO COLORIDO A4 210MMX297MM. 
PACOTE COM 24 FOLHAS (12 CORES) 

PACOTE 2.010 14,14 

96 869974 PAPEL SULFITE PARA IMPRESSÃO, 100% BRANCO, 
TAMANHO A4 (210 MM X 297 MM), GRAMATURA DE 
75 G/M², EMBALADO EM RESMAS COM 100 FOLHAS 
CADA. 

UN 4.840 6,73 

97 837641 PASTA AZ - COMPOSIÇÃO: CARTÃO 100% 
RECICLADO, REVESTIDO EM POLIPROPILENO E 
FERRAGEM NIQUELADA, ESPESSURA/LOMBADA 
5,3CM, COR PRETA, DIMENSÕES APROXIMADAS: 
28,5X31,5X5,3CM. 

UN 5 17,46 

98 837772 PASTA OFÍCIO -  COM ELÁSTICO, DIMENSÕES 
APROXIMADAS 335 X 245 MM, LOMBO 5,5 CM, 
CORES SORTIDAS 

UN 50 5,13 

99 837644 PASTA SUSPENSA - EM CARTÃO 240G/M² 
MARMORIZADO PLASTIFICADA, HASTE DE METAL, 
ACOMPANHADA GRAMPOS PLÁSTICOS, VISORES E 
ETIQUETAS, COM 06 DIFERENTES FURAÇÕES 
PARA O GRAMPO, ABAS COLADAS INTERNAMENTE 
COM 06 POSIÇÕES PARA VISORES E ETIQUETAS. 
DIMENSÕES 24 X 36 CM. 

UN 5.350 7,32 

100 837646 PERFURADOR - PARA DOIS FUROS, COM 
CAPACIDADE PARA PERFURAR NO MÍNIMO, 25 
FOLHAS DE PAPEL 75 G/M.² PRETO. 

UN 34 36,44 

101 837647 PERFURADOR - PARA DOIS FUROS, COM 
CAPACIDADE PARA PERFURAR, NO MÍNIMO 65 
FOLHAS DE PAPEL 75G/M². PRETO 

UN 29 81,36 



 

 
 

102 837648 PINCEL ATÔMICO - AZUL, COM PONTA DE FELTRO 
CHANFRADA E GROSSA. TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL, RECARREGÁVEL. 

UN 15 4,19 

103 837649 PINCEL ATÔMICO - PRETO, COM PONTA DE 
FELTRO CHANFRADA E GROSSA. TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL, RECARREGÁVEL. 

UN 15 4,18 

104 837650 PINCEL ATÔMICO - VERDE, COM PONTA DE 
FELTRO CHANFRADA E GROSSA. TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL, RECARREGÁVEL. 

UN 10 4,08 

105 837651 PINCEL ATÔMICO - VERMELHO, COM PONTA DE 
FELTRO CHANFRADA E GROSSA. TINTA À BASE DE 
ÁLCOOL, RECARREGÁVEL. 

UN 15 4,57 

106 837652 PRANCHETA EM ACRÍLICO - BASE EM 
POLIESTIRENO. RÉGUAS NA LATERAL ESQUERDA 
E NA BASE. COR: FUMÊ. MEDIDAS: 340 MM X 240 
MM X 40 MM; ESPESSURA: 3.6 MM. 

UN 210 23,28 

107 837653 PRANCHETA EM MDF - TAMANHO OFÍCIO 
(APROXIMADO 320MM X 220MM), EM MDF, 
ESPESSURA DE 2,5 MM, SEM REBARBAS E 
PEGADOR EM METAL (CHAPA GALVANIZADA). 

UN 47 11,34 

108 888459 PRENDEDOR DE ROUPA EM MADEIRA, PACOTE 
COM 12 UNIDADES. IDEAL PARA USO DOMÉSTICO, 
ESCOLAR E PARA ARTESANATO. TAMANHO: 7,5CM, 
MATERIAL: MADEIRA E METAL 

PACOTE 513 2,82 

109 837660 TESOURA - CABO PRETO EM POLIPROPILENO. 
LÂMINA EM AÇO INOXIDÁVEL DE 7", PARA CORTE; 
USO GERAL; MEDIDAS: 195 MM X 73MM X 13 MM (C 
X L X A); PONTA LEVEMENTE ARREDONDADA 

UN 93 15,55 

110 837663 TINTA PARA CARIMBO - À BASE DE ÁGUA, FRASCO 
COM NO MÍNIMO 40 ML. COR: AZUL. 

UN 25 8,49 

111 888456 FITA PARA EMPACOTAMENTO 18MM X 50M COR 
MARROM LISO 

UN 120 6,00 

112 888457 FITA PARA EMPACOTAMENTO 45MM X 50M COR 
MARROM LISO 

UN 140 10,84 

113 888463 MASSA DE MODELAR ATÓXICA SEM GLÚTEN SEM 
LACTOSE - BALDE DE 225GR COM 15 MASSINHAS, 
CORES VARIADAS. MASSINHA FEITA A BASE 
ALIMENTÍCIA 100% ATÓXICA 

BALDE 350 14,18 

114 888453 PINÇA DE PLÁSTICO MULTIFUNCIONAIS 
(DIVERSOS TAMANHOS) - PINÇA INFANTIL DE 
PLÁSTICO PARA FORTALECER E DESENVOLVER A 
COORDENAÇÃO MOTORA FINA - KIT 5 UNIDADES - 
TIPO(S) DE MATERIAL: PLÁSTICO, COR: ALEATÓRIA 

KIT 350 35,48 

115 870451 ROLO DE FOLHAS DE PAPEL CREPOM ROXO - 
MEDIDAS: 48CM X 2 MT 

ROLO 600 4,48 

116 834085 ROLO DE FOLHAS DE PAPEL CREPOM, TAMANHO 
48CM X 2M, SENDO NA COR AMARELO 

ROLO 600 4,48 

117 834087 ROLO DE FOLHAS DE PAPEL CREPOM, TAMANHO 
48CM X 2M, SENDO NA COR AZUL 

ROLO 600 4,48 

118 834092 ROLO DE FOLHAS DE PAPEL CREPOM, TAMANHO 
48CM X 2M, SENDO NA COR LARANJA 

ROLO 600 4,48 



 

 
 

119 834090 ROLO DE FOLHAS DE PAPEL CREPOM, TAMANHO 
48CM X 2M, SENDO NA COR ROSA 

ROLO 600 4,48 

120 834088 ROLO DE FOLHAS DE PAPEL CREPOM, TAMANHO 
48CM X 2M, SENDO NA COR VERDE 

ROLO 600 4,48 

121 888452 ROLO DE PAPEL CREPOM ESCOLAR, PRETO. 
MEDIDAS: 48CM X 2MT 

ROLO 600 4,23 

122 837571 AGENDA COMUM EXECUTIVA - PERMANENTE; COM 
UM DIA POR PÁGINA, PAPEL 56 A 63 GRAMAS, CAPA 
DURA (CARTONADA) E ESTOFADA, COR PRETA, 
MEDIDAS APROXIMADAS 140 MM X 210 MM 
(LARGURA X ALTURA). 

UN 77 57,85 

123 837572 ALFINETE PARA MAPA - FABRICADO EM AÇO 
NIQUELADO COM CABEÇA PLÁSTICA COLORIDA. 
MEDIDAS: CABEÇA DE 5MM; COMPRIMENTO TOTAL 
ENTRE 17MM E 18MM. CORES SORTIDAS. CAIXA 
COM 50 UNIDADES. 

CAIXA 7 19,10 

124 837599 COLCHETE Nº 12 - EM AÇO REVESTIDO. CAIXA COM 
NO MÍNIMO 72 UNIDADES. 

CAIXA 11 22,70 

125 837600 COLCHETE Nº 06 - EM AÇO REVESTIDO. CAIXA COM 
NO MÍNIMO 72 UNIDADES. 

CAIXA 11 22,33 

126 837598 COLCHETE Nº 09 - EM AÇO REVESTIDO. CAIXA COM 
NO MÍNIMO 72 UNIDADES. 

CAIXA 20 21,81 

127 858649 ESPIRAL PLÁSTICO PARA ENCADERNAÇÃO - 
DIÂMETRO DE 50MM, NA COR PRETA 

UN 50 2,90 

128 843849 FICHÁRIO DE MESA; TAMANHO 7" X 10" - MEDIDAS: 
263 X 200 X 330 MM; BASE METÁLICA COM TAMPA 
EM POLIESTIRENO NA COR FUMÊ; CORPO EM AÇO 
NA COR GRAFITE; ACOMPANHA ÍNDICE 
ALFABÉTICO 

UN 10 77,05 

129 879167 PASTA FICHÁRIO, MEDIDAS APROXIMADAS DE 
310MM ALT X 235MM LARG X 35MM DE LOMBO, 
COM 04 ARGOLAS, FERRAGEM NIQUELADA, 
REVESTIMENTO TOTAL EXTERNO EM PVC NA COR 
PRETA, BOLSA NA BASE INTERNA DA CAPA EM PVC 
NA COR PRETA COM MEDIDA APROXIMADA DE 
140MM DE ALTURA X LARGURA DA CAPA 

UN 20 32,01 

130 840696 PASTA SANFONADA PLÁSTICA, TAMANHO A4, COM 
12 DIVISÓRIAS, FECHAMENTO COM ELÁSTICO, 
ACOMPANHA ETIQUETAS PARA IDENTIFICAÇÃO, 
COR CRISTAL 

UN 30 23,97 

 
 
  

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO 
 

Em conformidade com o art. 18, §1º, inciso V, da Lei nº 14.133/2021, foi realizado um levantamento de 

mercado para análise das alternativas disponíveis e justificativa técnica e econômica da solução a ser 

contratada.  

 

Considerando o objeto da contratação que se pretende realizar, por se tratar de produto com 

possibilidade de aquisição através de empresas do ramo, as opções consideradas incluem: 

 



 

 
 

1 – Buscar Atas de Registro de Preços disponíveis à realização da adesão; 

2 – Manifestar intenção de registro de preços junto a outro órgão, na condição de participante; 

3 – Realizar a própria licitação. 

 

Após a análise das soluções notou-se que não foi encontrada Ata de Registro de Preços disponível para 

a realização de adesão que contemplasse todos os itens imprescindíveis para a aquisição dos itens acima 

relacionados, bem como o prazo de entrega que o fornecedor tem para atender as necessidades. Assim 

a melhor possibilidade é a realização de licitação própria.  

 

Ademais, no que se refere à modalidade/ procedimento auxiliar, opta-se por realizar através do Pregão 

Eletrônico para Registro de Preços. 

 

A modalidade de pregão eletrônico é obrigatória nos casos em que serão adquiridos bens, ou 

contratados serviços de caráter comum, conforme determina o inciso XLI, do artigo 6º, da Lei 

14.133/2021. 

 

O sistema de registro de preços é a ferramenta que melhor se encaixa para abertura do presente 

procedimento licitatório, visto que a municipalidade não tem como prever a quantidade exata dos 

serviços que serão prestados. Desta forma, utilizando-se para lançar quantidades por estimativa, e deixá-

las disponíveis para futuras e eventuais solicitações. 

 

6. DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO  
 

A contratação de empresa para fornecimento dos itens de material de expediente, destinados a atender 

as necessidades da Administração Direta e Indireta (Autarquias, Fundos e Fundações) do Município de 

Timbó, será realizada na modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, para REGISTRO DE PREÇOS.  

 

Para o requisito da contratação a empresa deverá preencher: habilitação jurídica, fiscal, trabalhista e 

econômico-financeira.  

 

A aquisição dos materiais se dará na medida exata em que surgirem as demandas do Município. Os 

serviços serão solicitados mediante Ordem de Compra. A contratada deverá fornecer/entregar os 

materiais segundo as especificações e determinações do setor solicitante, devendo dar à Administração 

ciência de qualquer fato que interfira na execução normal do serviço, sugerindo as medidas de correção. 

Deverá prestar com pontualidade os serviços solicitados, obrigando-se em caso de qualquer 

impedimento, a providenciar a entrega dos materiais, ficando de tal modo convencionado que, em 

nenhuma hipótese, a entrega deixará de ser realizada na forma estabelecida. 

 

 

7. JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO  
 



 

 
 

De acordo com a Lei 14.133/2021, o planejamento de compras e/ou serviços deve considerar a 

expectativa de consumo anual e observar o princípio do parcelamento, quando for tecnicamente viável 

e economicamente vantajoso.  

 

O objetivo da norma é ampliar a competitividade, sobretudo porque algumas empresas podem não ter 

capacidade ou condições de ofertar a integralidade do objeto, mas apenas uma parte dele, razão pela 

qual a adjudicação conjunta inviabilizaria a participação delas no certame.  

 

Verifica-se que o parcelamento em lotes ou itens autônomos do objeto é a regra e o agrupamento em 

lote único é a exceção, que deve ser previamente justificada no processo administrativo.  

 

As normas que disciplinam as licitações públicas devem ser interpretadas em favor da ampliação da 

disputa entre os interessados, desde que informadas no edital e não comprometam o interesse da 

Administração, o princípio da isonomia, a finalidade e a segurança da contratação.  

 

Nesse sentido, nesta aquisição optou-se pelo parcelamento do objeto, composto de itens com 

características específicas de material de expediente.   

 

Sendo assim, esta aquisição atende aos requisitos legais de parcelamento do objeto, visando propiciar a 

ampla participação de licitantes e ampliar a competitividade, considerando que seus itens atendem as 

condições de oferta de mercado. 

 

 

8. DEMONSTRAÇÃO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS 
 

A administração busca adquirir produtos de boa qualidade com o intuito de reduzir quantidade a ser 

adquirida pelas secretarias e fundos visando atender as necessidades específicas de cada setor e 

departamento.  

 

A empresa contratada deverá fornecer os materiais elencados na solicitação em conformidade com o 

disposto nas documentações do protocolo.  

 

A aquisição dos materiais de expediente figura-se pela necessidade de suprir as necessidades constantes 

no município de Timbó/ SC. 

 

 

9. PROVIDÊNCIAS PRÉVIAS AO CONTRATO  
 

Não se verifica a necessidade de providências específicas a serem adotadas pela Administração 

previamente à celebração do contrato, nem quanto à capacitação de servidores para fiscalização e gestão 

contratual ou adequação do ambiente da organização. 



 

 
 

 

 

10. CONTRATAÇÕES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES  
 

Para esta solução, não existem contratações correlatadas e/ou interdependentes que guardem 

relação/afinidade com o objeto a ser contratado. 

 

 

11. IMPACTOS AMBIENTAIS  
 

A aquisição dos materiais elencados na solicitação é necessária para o bom andamento das atividades 

institucionais, por isso é de suma importância que os materiais utilizados obedeçam às classificações ou 

especificações determinadas pelo INMETRO, com o intuito de minimizar possíveis impactos ambientais 

gerados por produtos com especificações inadequadas, tais como: 

• Impactos em recursos naturais como fauna, flora, solo, ar e água;  

• Emissão de gases e outros poluentes gerados por materiais perigosos ou tóxicos;  

• Impactos gerados pela utilização de materiais não recicláveis e ainda com menor vida útil, etc. 

 

 

12. POSICIONAMENTO SOBRE A VIABILIDADE DA CONTRATAÇÃO  
 

Para suprir as necessidades previstas nos itens referentes ao material de expediente, constados no 
Estudo Técnico Preliminar se faz necessária a Contratação de empresa especializada na área de 
comercialização ou produção dos mesmos, declaramos que a contratação é viável, atendendo aos 
padrões e preços de mercado. A modalidade PREGÃO ELETRÔNICO, para REGISTRO DE PREÇOS é a mais 
adequada para a presente situação.  
  

Timbó, 16 de dezembro de 2025. 

 

 

Barbara Hochheim 

Aux. De Serviços Administrativos 
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