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Ao Setor de LicitacBes
Secretaria Municipal de Administragdo e Finangas

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

DESCRICAO DO OBJETO

1.1 Descricao do objeto: Contratagdo de empresa especializada para impressdo de carnés de IPTU personalizados
para distribuicdo no Municipio de Ascurra.

A solucéo se encontra no catalogo eletrénico de padronizagdo? (X) Ndo /(.....) Sim

1.2 Interesse publico a ser atendido (problema): O Municipio de Ascurra necessita realizar a arrecadagdo anual
do Imposto Predial e Territorial Urbano (IPTU), tributo de fundamental importancia para a manutengéo das atividades
administrativas e para o financiamento de politicas publicas e servigos essenciais prestados a populagao, tais como
salde, educacdo, infraestrutura urbana e manutencao de vias publicas.

Para viabilizar essa arrecadacédo de forma organizada e acessivel aos contribuintes, € necessaria a emissao e
distribuicdo dos carnés de IPTU devidamente personalizados, contendo as informag¢@es individuais de cada imével e
contribuinte, bem como os codigos de barras e datas de vencimento que possibilitam o pagamento da obrigacédo
tributaria.

Atualmente, o Municipio ndo dispde de estrutura técnica, equipamentos especializados e insumos necessarios para
realizar internamente a impressdo em larga escala desses carnés com o padrdo de qualidade, seguranca e precisao
exigidos, especialmente considerando a necessidade de personalizagdo dos dados variaveis de cada contribuinte. A
auséncia dessa estrutura pode comprometer a eficiéncia na emissdo e distribuicdo dos carnés, prejudicando o
processo de arrecadagdo municipal.

Dessa forma, a contratacdo de empresa especializada para a impressao dos carnés de IPTU mostra-se necessaria
para garantir a correta emissdo, padronizag¢do, qualidade gréfica e personalizagdo dos documentos, assegurando
qgue os contribuintes recebam as guias de pagamento em tempo habil, promovendo a regular arrecadacao tributaria
e, consequentemente, a continuidade dos servigos publicos prestados a coletividade.

Por fim, pertinente esclarecer que no exercicio de 2025 este item havia sido incluso na licitagdo para registro de
precos do pregdo n. 41/2025, que incluia diversos itens graficos para a Administracdo Publica deste Municipio,
contudo, o item pertinente a impressao da carnés de IPTU restou deserto por falta de interessados, motivo pelo qual
sera necessério licitar este item individualmente neste exercicio, considerando a proximidade da distribuicdo dos
carnés, cujo inicio deve ser dar entre abril e maio de 2026.

1.3 Opgdes de mercado: Para atendimento da necessidade administrativa, foram analisadas as seguintes
alternativas disponiveis no mercado:

a) Realizacdo da impressédo pelo préprio Municipio:

Esta alternativa demandaria a disponibilizacdo de equipamentos graficos de grande capacidade, softwares
especificos para tratamento de dados variaveis, insumos gréaficos adequados e equipe técnica especializada para a
montagem e conferéncia dos carnés. Considerando que o Municipio ndo dispde dessa estrutura técnica e
operacional, a solugdo se mostra inviavel do ponto de vista operacional e econémico.

b) Contratacdo direta de empresa gréfica para execugao do servico:

A contratacdo direta poderia limitar a competitividade entre fornecedores e somente seria possivel caso o valor
estimado da contratacdo se enquadrasse nas hipéteses legais de dispensa de licitagdo previstas na Lei n°
14.133/2021. Entretanto, considerando o volume estimado de carnés e o valor total da contratacéo, além dos demais
valores com servigos graficos no exercicio, essa alternativa ndo se mostra juridicamente adequada, além de reduzir a
possibilidade de obteng&o da proposta mais vantajosa para a Administracao.

¢) Realizacdo de processo licitatdrio para contratagcdo de empresa especializada:

A realizacdo de licitagdo, preferencialmente na modalidade pregéo eletrdnico, possibilita maior competitividade entre
empresas especializadas no ramo gréafico, ampliagdo do universo de fornecedores, obtencdo de melhores precos e
garantia de transparéncia no processo de contratagdo. Além disso, permite que a Administragdo contrate empresa
com capacidade técnica para realizar a impressdo personalizada dos carnés com qualidade, seguranca das
informagdes e cumprimento dos prazos necessarios para a adequada arrecadagédo do IPTU.

Diante das alternativas analisadas, verifica-se que a realizacdo de processo licitatorio para contratacdo de empresa
especializada é a solugdo mais adequada e vantajosa para a Administracdo, garantindo economicidade,
competitividade e eficiéncia na prestacdo do servico.

1.4 Da solugdo como um todo: A solugdo consiste na contratacdo de empresa especializada na prestacdo de
servigos gréaficos para a impressédo de carnés de IPTU personalizados, a partir de base de dados fornecida pelo
Municipio de Ascurra, contendo as informagfes individualizadas dos contribuintes e dos respectivos imolveis
cadastrados no sistema tributdrio municipal.
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A empresa contratada sera responsavel pela diagramacado final, tratamento dos dados variaveis, impressao,
montagem e acabamento dos carnés, observando o layout definido pela Administragdo Municipal. Os carnés deveréo
conter as informacg8es necessarias para identificagdo do contribuinte, do imével, dos valores lancados, das datas de
vencimento das parcelas e dos respectivos codigos de barras ou linhas digitaveis para pagamento junto a rede
bancéria autorizada.

Os servigos compreenderdo, ainda, a impressdo em material adequado, com qualidade grafica compativel com a
finalidade do documento, bem como a correta organizacdo e conferéncia dos carnés, de forma a garantir a
integridade das informacdes e a adequada distribuigao aos contribuintes.

A execucdo do objeto deverad observar os prazos estabelecidos pela Administracdo, de modo a assegurar que 0s
carnés estejam disponiveis em tempo habil para a entrega aos contribuintes e para o regular inicio do calendario de
arrecadacédo do IPTU no exercicio correspondente.

Dessa forma, a contratacdo da empresa especializada permitira ao Municipio garantir eficiéncia, padronizagéo,
seguranca das informacgdes e qualidade na producao dos carnés, contribuindo para a adequada comunicacdo com 0s
contribuintes e para a regular arrecadacgéo da receita tributaria municipal.

Sobre a modalidade, entende-se que o pregdo eletrénico ser a mais adequada, com respaldo no art. 28, inciso |, da
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, tendo em vista o objeto desta licitagdo ser a aquisi¢ées de bens comuns.

1.5 Contratagéo prevista no Plano de Contratacdes Anual?
(X)SIM/(....) Nao, justifica-se:

1.6 Objeto sera parcelado?
(X)NAO/(....) Sim, justifica-se:

1.7 Possui vinculacdo ou dependéncia com outra contratacdo?
(X)Né&o/(.....) Sim:

1.8 Da margem de preferéncia para ME ou EPP

Sugere-se para esta licitacdo que seja concedida o beneficio da margem de preferéncia previsto no art. 26, § 1°, do
Decreto Municipal n. 4595/2023, para que haja a concessdo de margem de preferéncia de até 10% sobre o valor da
proposta para microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP) de ambito local e regional, tendo por
objetivo fomentar o desenvolvimento econémico do Municipio de Ascurra (dmbito local) e dos Municipios associados
a Associacdo dos Municipios do Vale Europeu (ambito regional), alinhando-se as diretrizes de promocao da
economia sustentavel e solidaria previstas na legislagao vigente, especialmente na Lei Complementar n° 123/2006, e
nos principios estabelecidos pela Lei n°® 14.133/2021, que orienta a atuagcdo da Administragdo Publica para o
desenvolvimento nacional sustentavel.

A adocdo desse critério contribui significativamente para a valorizacdo dos pequenos negocios, que representam a
maior parte das empresas nos municipios da regido, promovendo a geracdo de emprego e renda local, reducéo de
desigualdades e circulacdo de recursos no proprio territorio. Além disso, fortalece a capacidade produtiva regional,
ampliando a competitividade e incentivando a formalizag&o de empresas.

Ao permitir que ME e EPP concorram com margem de até 10% sobre a proposta de menor valor, respeitando os
limites legais e regulamentares, assegura-se maior inclusdo econdmica e respeito ao tratamento diferenciado
conferido a essas empresas, conforme previsto na Lei 123/2006.

Trata-se, portanto, de medida que ndo compromete a economicidade e a isonomia do processo licitatério, mas sim
potencializa os beneficios sociais e econdmicos da contratagdo publica, atuando como importante instrumento de
desenvolvimento local e regional estratégico.

QUANTIDADE, PRAZO E ESTIMATIVA DE VALOR:
2.1 Devera ser licitado o seguinte item, quantidades e valores maximos definidos com base no mapa de precos:

Item | Quant. | Unidade Descricao Valor unitario | Valor Total
CONFECCAO DE CARNES DE IPTU, 1/3 DE A4, COM CAPA EM PAPEL
OFFSET 120G COM IMPRESSAO COLORIDA (4X1) E CONTRA CAPA
EM PAPEL OFFSET 120G COM IMPRESSAO COLORIDA (4X0).

1 5500 | UNIDADE | PARCELA UNICA EM PAPEL AZUL 75G E AS DEMAIS LAMINAS, MEDIA R$ 1,83 R$ 10.065,00

DE 6 PARCELAS, EM PAPEL OFFSET BRANCO 75G COM IMPRESSAO
LASER PRETO. ACABAMENTO SEM GRAMPO E COM LOMBADA DE
PROTECAO E CODIGO DE BARRAS PADRAO FEBRABAN.

2.2 A empresa devera enviar modelos de teste para aprovacéo pela Administragdo, no prazo de 1 (um) dia Gtil apos a
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solicitagcdo. Aprovado o modelo, e encaminhado o arquivo contendo todas as informacdes necessarias para a impressao
dos carnes, os itens deverdo ser entregues no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, na sede do pa¢o municipal.

2.2.1 Os produtos que ndo atenderem as especificacdes bem como ao modelo aprovado e portanto forem recusados,
deverdo ser substituidos no prazo méaximo de 03 (trés) dias Uteis, contados da data de notificagdo apresentada a
contratada, sem qualgquer dnus para o Municipio.

2.3 As quantidades acima foram estabelecidas desta forma: Com base na estimativa repassada pelo Auditor Fiscal
deste Municipio.

2.4 Os precgos estimados foram obtidos conforme ( X) Mapa de Pregos / (....) Planilha de Composi¢ao de Custos.
2.5 Esta contratagdo tem carater permanente ou continuado? ( X ) N&o / (....) Sim

REQUISITOS TECNICOS A SEREM ATENDIDOS PELO CONTRATADO:
A empresa contratada devera atender aos seguintes requisitos técnicos minimos para a adequada execugédo do objeto:

a) Capacidade técnica:

A empresa devera possuir capacidade técnica e operacional para a execugdo de servigcos graficos com impresséo de
documentos personalizados em grande volume, comprovados através de atestado de capacidade técnica fornecida por
pessoa de direito publico ou privado, que comprove esta situacao.

b) Recebimento e tratamento de dados:

A contratada deverd possuir sistema ou software compativel para importacdo, tratamento e impressdo de dados
variaveis, permitindo a correta vinculagdo das informag6es de cada contribuinte aos respectivos carnés, garantindo a
integridade e confidencialidade dos dados fornecidos pelo Municipio.

c) Layout e prova de impressao:
Antes da impresséo definitiva, a empresa devera elaborar prova digital ou fisica do carné, com base no layout definido
pela Administracéo, para conferéncia e aprovacgéo pelo setor responsavel do Municipio.

d) Padré@o de impressao:

A impressado devera observar as especificagdes técnicas previstas no edital e termo de referéncia, incluindo:
e capaem papel offset 120 g, com impresséo colorida;

contracapa em papel offset 120 g, com impresséo colorida;

parcela Unica em papel colorido (azul) 75 g;

demais laminas em papel offset branco 75 g, com impressdo em preto;

impressdo com qualidade grafica adequada para garantir legibilidade das informag¢des e durabilidade do
documento.

e) Cédigo de barras padrao FEBRABAN:
Os boletos ou guias de pagamento deverdo conter codigo de barras ou linha digithvel no padrao FEBRABAN,
garantindo a correta leitura pelos sistemas bancérios e terminais de pagamento.

f) Acabamento e montagem:

Os carnés deverdo ser entregues devidamente organizados, montados e com acabamento adequado, incluindo
lombada de protecao ou sistema equivalente que garanta a integridade do conjunto de folhas, conforme especificado no
edital.

g) Controle de qualidade:
A contratada deverd realizar conferéncia prévia dos carnés impressos, a fim de evitar erros de impressao, falhas na
personalizagéo, auséncia de folhas ou inconsisténcias nos dados.

h) Confidencialidade das informagges:

A empresa deverd garantir sigilo e protecdo das informagdes fornecidas pelo Municipio, especialmente dados cadastrais
e fiscais dos contribuintes, sendo vedada qualquer forma de divulgacdo, reproducdo ou utilizagdo indevida dessas
informacg6es.

i) Cumprimento de prazos:

A empresa devera possuir estrutura técnica e operacional suficiente para cumprir os prazos de producdo e entrega
estabelecidos pela Administragdo, garantindo a disponibilizacdo dos carnés em tempo habil para distribuicdo aos
contribuintes.

j) Substituicdo de materiais com defeito:

Carnés que apresentarem falhas de impresséo, erros de dados, defeitos de acabamento ou qualquer inconformidade
com as especificagdes deverdo ser substituidos pela contratada sem 6nus para o Municipio, dentro do prazo estipulado
pela Administragao.

PROVIDENCIAS PRE-CONTRATUAIS:
(...) Reunido com contratada para nivelamento de informacdes/expectativas
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( X ) Exigéncia de documentacdo: Contrato Social, Documento de identificacdo do administrador, Certidées de
Regularidade Fiscal e Certiddo de Faléncia, Declara¢des obrigatdrias, Atestado de Capacidade Técnica.

(....) Necessidade de capacitagdo: ............ccceevirerenne
(c00) OULFAS: .o

MEDIDAS DE SUSTENTABILIDADE PARA MITIGA(;AO DE IMPACTOS:

(....) N&o previstas.

( X) SIM. Quais?

Considerando a natureza do objeto, poderdo ser adotadas medidas de sustentabilidade relacionadas ao processo de
produgéo gréfica, visando minimizar impactos ambientais decorrentes do consumo de papel e insumos de impressao.

Nesse sentido, recomenda-se que a empresa contratada observe, sempre que possivel:

a) a utilizagdo de papel proveniente de manejo florestal sustentavel, preferencialmente com certificagdo ambiental
reconhecida (como FSC ou equivalente), quando disponivel no mercado;

b) a adog&o de boas praticas ambientais no processo de impressao, incluindo o correto gerenciamento e descarte de
residuos provenientes da atividade gréfica, tais como aparas de papel e insumos utilizados na producéo;

c) a otimizacdo do processo produtivo, de forma a reduzir desperdicios de papel e insumos durante a impressdo e
acabamento dos carnés;

d) a utilizacao de equipamentos e processos que promovam eficiéncia energética, quando aplicavel.

Tais medidas buscam alinhar a contrata¢do aos principios do desenvolvimento sustentavel previstos na legislagao de
regéncia das contratacdes publicas, sem comprometer a competitividade do certame.

RESULTADOS PRETENDIDOS:

Com a presente contratagdo, pretende-se garantir a adequada impressao e disponibilizacdo dos carnés de IPTU aos
contribuintes do Municipio de Ascurra, possibilitando a realizagdo dos pagamentos dentro dos prazos estabelecidos no
calendario fiscal do exercicio correspondente.

Busca-se, ainda, assegurar que 0s carnés sejam produzidos com qualidade grafica, padronizacdo e correta
personalizacdo dos dados, evitando erros de impressdo, inconsisténcias nas informagcfes ou falhas que possam
prejudicar o processo de arrecadagéo tributaria.

A contratacdo também visa proporcionar maior eficiéncia administrativa, uma vez que a execugdo do servi¢co por
empresa especializada permite maior agilidade na produgdo dos documentos, reduzindo riscos operacionais e
garantindo o cumprimento dos prazos necessarios para a distribuicdo dos carnés a populacéo.

Como resultado, espera-se fortalecer o processo de arrecadacdo do IPTU, contribuindo para a regular entrada de
receitas municipais, essenciais para o financiamento das atividades administrativas e a manutencdo dos servicos
publicos prestados a coletividade.

Além disso, busca-se assegurar economicidade e competitividade na contratagdo, por meio da realizagcdo de processo
licitatério que possibilite a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

CONCLUSAO:

7.1. Com base no acima exposto, entende-se ( X ) VIAVEL / (...) INVIAVEL esta contratagao.

7.2. Forma de contratagao e critério de julgamento

(....) Escopo/Tarefa (
(....) Continuo (.
(....) Registro de Pregos (.
(....) Credenciamento

( X) Outro: Pregao eletrénico

X') Menor prego
..) Técnica e prego
L) OULro: v,

LEANDRO Assinado de forma Ascurra, 5 de marco de 2026.

digital por LEANDRO

CHIARELLI:400 CHIARELL:40020754949
Dados: .03.
20754949  etessosoo
LEANDRO CHIARELLI

Secretario Municipal de Administracao e Finangas
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