PREFEITURA DE

NAVEGANTES

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Futura contratagdo para prestacdo de servico de gestdo patrimonial com o

levantamento fisico e individualizado dos bens patrimoniais méveis, a fim de conferéncia e

atualizacao de sistema.

1 - DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO:

O Departamento de Gestao Patrimonial tem por finalidade gerir os bens publicos

moveéis, semoventes e imoéveis do Municipio de Navegantes, conforme artigo 3° paragrafo
unico da Instrucdo Normativa SGC 04/2020:

Art. 3° A Diretoria de Gestdo de Bens Patrimoniais,
subordinada a Secretaria Municipal de Administragdo do
Municipio, compete orientar, controlar, supervisionar e
executar e avaliar as atividades pertinentes a administracédo
dos bens patrimoniais moveis e imoveis do Municipio de

Navegantes.

Dentre varias orientagbes da IN 04/2020, no artigo 16°:

E no artigo 18°:

Art. 16° Com finalidade de manter atualizados os registros dos
Bens Patrimoniais e a relagdo dos servidores responsaveis por
estes nas respectivas unidades de localizagcdo, a Divisdo de
Patriménio podera proceder periodicamente elaboragdo de

inventarios através de verificagbes fisicas.

Art. 18° A cada 5 (cinco) anos, cada classe de bens devera ser
reavaliada, nos termos do § 3° do art. 106 da Lei Federal n°
4.320, de 17 de margo de 1964.

A Ultima avaliagédo que se tem registro foi realizada no Municipio no ano de 2012

através do Pregéo Presencial 135/2012, ou seja, ha mais de 5 (cinco) anos.

A fim de estar cumprindo com a IN 04/2020 e o Decreto 715/2014 os bens adquiridos

até 31 de dezembro de 2020 deverdo ser reavaliados. A reavaliacdo é usada para os bens
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que continuam em uso, mas que ja atingiram seu valor residual, sendo necessario uma
atualizagao do valor compativel com o mercado, dado o seu estado de conservacéo, sua vida
util e seu valor residual, além da taxa de depreciagcdo, amortizacdo e exaustdo no sistema
operacional utilizado pelo Municipio.

Atualmente o inventario de cada unidade é realizado por servidores designados
através de portaria e em alguns casos por outros servidores responsaveis. Mas ao realizar o
levantamento dos bens, nem sempre a informacéo que é trazida ao Departamento de Gestéo
Patrimonial condiz com a verdadeira situacdo dos bens.

As etiquetas patrimoniais utilizadas pelo Municipio até o ano de 2021, possuem cédigo
de barra, o qual esta sendo substituida pelas etiquetas em Qr code. Portanto ha a necessidade
de troca das etiquetas com codigo de barras para as etiquetas com Qr code. As etiquetas com
Qr code que forem usadas para substituir as com cédigo de barra serdo fornecidas pelo
Municipio.

Considerando que o Departamento de Gestao Patrimonial conta atualmente com
quatro servidores para realizar o levantamento de todos os bens moveis do Municipio,
totalizando aproximadamente 70.160 (setenta mil cento e sessenta) bens. Deste total tem 160
(cento e sessenta) veiculos e em torno de 50.000 (cinquenta mil) para serem reavaliados e
20.000 (vinte mil) que foram adquiridos a partir de 2021. Estes nUmeros sdo uma estimativa
podendo sofrer acréscimo ou reducao.

Considerando que ao realizar o levantamento dos bens, possam ser reavaliados os
bens adquiridos até trinta e um de dezembro de dois mil e vinte, 31/12/2020, em conformidade
com os procedimentos contabeis padronizados e consolidados com o MCASP — Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e demais normas aplicaveis.

Considerando os cadastros dos bens no sistema utilizado pela Gestao Municipal, o
qual apresenta algumas divergéncias entre o bem fisico e o que esta cadastrado no mesmo.

Considerando que esta sendo desenvolvido um aplicativo com leitor de QR code para
facilitar o levantamento dos bens nas unidades.

O Departamento de Gestao Patrimonial necessita contratar uma empresa, pelos
motivos elencados acima, para que realize o levantamento fisico e individualizado de todos
os bens méveis, durante o levantamento efetue a substituicido das etiquetas antigas para a
usada atualmente e proceda com a reavaliagdo dos bens adquiridos até 31/12/2020 conforme

as normas e legislagao vigentes.
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2 - DEMONSTRACAO DA PREVISAO DA CONTRATACAO NO PLANO DE
CONTRATAGOES ANUAL:

Esta municipalidade n&o possui plano de contratacdo anual até o momento, pois sera

realizada este ano, para o ano de 2025.

3 - DESCRIGCAO DOS REQUISITOS PARA A CONTRATAGAO:

Os servicos prestados de gestdo patrimonial com o levantamento fisico e
individualizado dos bens patrimoniais moéveis, a fim de conferéncia e atualizagao de sistema
envolvem basicamente o levantamento dos bens moveis fisico e individualizados, a
reavaliagao dos bens (adquiridos até 31/12/2020) e a troca de etiquetas (quando necessario).

A execucdo do servigo devera ser realizada por empresa especializada no ramo,
devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgaos competentes, em conformidade com
a legislagao vigente. Devera assumir a responsabilidade por todas as atividades e obrigacdes
estabelecidas na legislacado especifica, ndo podendo transferir a responsabilidade para outra
empresa ou instituicdo de qualquer natureza.

A proponente que ira prestar o servico devera ter Registro no Conselho Regional de
Contabilidade (CRC) para atender a RESOLUCAO CFC N° 560/83, que dispde sobre as
prerrogativas profissionais de que trata o artigo 25 do Decreto-lei n® 9.295, de 27 de maio de
1946.

Devera apresentar comprovagao de capacidade técnica minima de 20.000 (vinte mil)
bens para a execugao do objeto, conforme previsao legal, visando garantir a eficiéncia e os
resultados previstos pelo Departamento de Gestao Patrimonial.

A empresa devera apresentar declaragao formal, assinada pelo representante legal e
responsavel técnico da empresa licitante, com indicacdo dos profissionais, bem como da
qualificacdo de cada membro da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos. A
equipe técnica necessita ser composta por profissionais que possuam conhecimento acerca
dos varios tipos de bens e de suas peculiaridades, que fazem parte das mascaras contabeis
descritas no item 7 deste Estudo Técnico Preliminar.

Apresentar declaragdo de conhecimento dos locais de abrangéncia dos servicos,
assinado pelo representante legal e responsavel técnico da empresa licitante, de que o
mesmo tomou conhecimento de todos os servigos a serem realizados e de que conhece a

area de abrangéncia dos mesmos, isentando o Municipio de qualquer responsabilidade por
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eventuais erros na composi¢cao da proposta de precos ou pela falta de informacgdes, sendo
este motivo nado reconhecido para solicitacdo futura de reequilibrio contratual em caso de
contratagao.

Para fins de assinatura de contrato, a empresa devera apresentar, quando for o caso,
o certificado de registro no conselho do profissional competente, dentro do prazo de validade,
assim como o vinculo dos profissionais relacionados na declaragdo, sendo que a
comprovagao do vinculo com o profissional se dara da seguinte forma:
a) se empregado: através de cépia do registro na Carteira de Trabalho;
b) se prestador de servigos: por meio de contrato de prestacéo de servico;
C) se socio da empresa: por meio de copia do contrato social registrado na junta comercial;
d) se profissional auténomo: declaragao do profissional, com firma reconhecida, informando
que é autbnomo.

A futura contratada devera realizar uma visita técnica ao Municipio de Navegantes/SC,
a fim de conhecer as unidades municipais, tendo em vista que o levantamento dos bens
moveis sera fisico e individualizado e sera em todas as unidades.

A critério da empresa, a vistoria técnica podera ser substituida pela declaragao formal
de que conhece todas as condig¢des e peculiaridades das unidades do municipio, e devera ser

assinada pelo responsavel técnico da empresa.

4 - LEVANTAMENTO DE MERCADO:

Os orgamentos apresentados foram buscados em sites da internet, como no Portal
Nacional de Compras, nos termos de homologacdes de outros municipios e realizado uma
busca na plataforma google, com empresas deste ramo, e encaminhado e-mail diretamente a
empresa.

Ao realizar uma busca pela internet, identificamos que os servigos prestados estao
englobados em um unico item, pois entende que o levantamento, reavaliagdo e troca de
etiquetas acontecam de forma simultanea, sendo prestados em um unico servico.

Durante a pesquisa levantada, verificou que o quantitativo do item acontece de duas
formas, sendo uma pela quantidade de bens e outra pela execugdo do servigo. Pela
dificuldade de mensurar exatamente a quantidade de itens, a solugéo ideal seria optar pelo
quantitativo da execugao do servigo.

Apods pesquisar e analisar, segue o estudo das solugdes existentes no mercado que

poderiam de alguma forma atender a demanda:
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Solugéo 01: O Departamento de Gestao Patrimonial atuara inventariando os bens do
Municipio, trocando as etiquetas e nomearia uma comissdo especifica para realizar a
reavaliagcao dos bens.

Solugéo 02: Contratagcdao de uma empresa para prestacao de servico de gestao
patrimonial com o levantamento fisico e individualizado de todos os bens patrimoniais méveis,
troca das etiquetas e a avaliagao dos bens adquiridos até 31/12/2020.

A solucao 01 se torna inviavel, pois o Departamento possui apenas quatro funcionarios,
que sao responsaveis por varias fungdes no setor ndo sendo possivel e viavel a avalicdo dos
bens, troca de etiqueta e a reavaliagdo dos bens aproximadamente 70.160 (setenta mil cento
e sessenta) bens, em aproximadamente 135 unidades fisicas, mencionando que o prazo se
estenderia devido a falta de mao de obra, pois ao realizar o inventario, deve se localizar a
etiqueta e substituir quando necessario, fazer a anotagado para a avaliar caso o bem for
adquirido antes de 31/12/2020. Além de migrar as informagdes coletadas e confronta-las com
o sistema e atualiza-las quando for o caso.

Portanto, a solugdo 02 é a mais viavel para atender esta demanda e proceder com a
atualizagdo do patrimbnio publico. Pois a empresa sera responsavel por todas as etapas,
inventariar, avaliar, substituir as etiquetas e atualizar o sistema patrimonial e contabil do

Municipio.

5 - ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS:

Descrigao do Item Quantidade

Prestacdo de servico de gestdo patrimonial com o

levantamento fisico e individualizado dos bens patrimoniais 01

moveis, a fim de conferéncia e atualizacdo de sistema.

Planilha orcamentaria estimativa.

Descrig¢ao do Item Quantidade*
Levantamento dos bens sem reavaliagao (adquiridos 20.000
apos 01/01/2021)
Levantamento dos bens com reavaliagao (adquiridos 50.000
até 31/12/2020)
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Levantamento dos veiculos com reavaliagao 160
(adquiridos até 31/12/2020)
Total 70.160

* Os quantitativos sdo estimativos podendo sofrer acréscimo ou supressao.

As quantidades foram estimadas baseando-se no préprio sistema utlizado pelo

departamento, onde pode se obter um numero aproximado da totalidade dos bens.

No caso das substituicdes das etiquetas, elas serao realizadas trocando as etiquetas

com codigo de barras pelas etiquetas em Qr code. Nao ha possibilidade de afirmar com

precisdo o numero de bens fisicos, nem das etiquetas a serem trocadas, pois existem

divergéncias que foram levantadas durante os inventarios anuais. As etiquetas com o sistema

de Qr code serao fornecidas pelo Municipio.

6 - ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

O valor estimado para a contratagao é de R$ 416.192,00 (quatrocentos e dezesseis mil,

cento e noventa e dois reais)

moéveis, a fim de conferéncia e

atualizacéo de sistema.

Descrig¢ao do Item Qtdade Preco Unit. Preco Total
Prestacdo de servico de gestéo
patrimonial com o levantamento fisico e
individualizado dos bens patrimoniais 01 R$ 416.192,00 | R$416.192,00

O valor unitario resultou da média encontrada na pesquisa de mercado. Para o subitem

levantamento com reavaliagdo dos bens adquiridos até 31/12/2020 — veiculos, ndo sera

considerado o valor de R$ 295,00 da empresa Mauss, por estar excessivamente superior aos

demais, conforme determina o artigo 18 da Lei 14.133/2021, sendo calculado a média com

trés orcamentos. Demonstrado nas tabelas abaixo:
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7- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO:

Para atender a necessidade do Departamento de Gestao Patrimonial, a fim de cumprir
com as metas estabelecidas a solugdo encontrada é a contratagdo de uma empresa
especializada neste ramo, através de processo licitatério.

O Municipio possui atualmente 135 unidades fisicas e em torno de 70.160 (setenta mil
cento e sessenta) bens (no sistema), dos quais cerca de 50.160 (cinquenta mil cento e
sessenta) serdo reavaliados, e possivelmente havera a troca das etiquetas em quase 70%
(setenta por cento) dos bens. Dentre os bens, existem veiculos de tragdo motora, cerca de
160 veiculos.

Durante o levantamento de bens fisicos e individualizados, ou seja, o inventario de
cada unidade, sera realizado paralelamente a troca das etiquetas (com codigo de barra pela
etiqueta com cdédigo Qr code) e a reavaliagdo dos bens adquiridos até 31 de dezembro de
2020. As etiquetas serao fornecidas pelo Municipio de Navegantes.

Os bens a serem levantados e reavaliados compreendem principalmente as mascaras
contabeis:

- Aparelhos de medicdo e orientagéo;

- Aparelhos e equipamentos de comunicagao;

- Aparelhos e equipamentos para esportes e diversées;
- Aparelhos, equipamentos, utensilios médico-odontoldgico, laboratorial e hospitalar;
- Aparelhos e utensilios domeésticos;

- Colec¢Bes e materiais bibliograficos;

- Embarcacbes;

- Equipamentos de manobra e patrulhamento;

- Equipamentos de mergulho e salvamento;

- Equipamentos de processamentos de dados;

- Equipamentos de prote¢éo, seguranca e socorro;

- Equipamentos e aparelhos para laboratério de solo;

- Equipamentos e utensilios hidraulicos e elétricos;

- Equipamentos para audio, video e foto;

- Equipamentos, pecas e acessoérios maritimos;

- Equipamentos de protecéo e vigilancia ambiental

- Instalacdes;

- Instrumentos musicais e artisticos;

- Maquinas, aparelhos, equipamentos e ferramentas;
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- Materiais culturais, educacionais e de comunicacao;

- Maquinas e equipamentos agricolas e rodoviarios;

- Maquinas e equipamentos de natureza industrial;

- Maquinas e equipamentos energéticos;

- Maquinas e equipamentos gréficos;

- Maquinas, ferramentas e utensilios de oficina;

- M&quinas e utensilios de escritério;

- Mobiliario em geral,

- Objetos de decoracéo;

- Outras Maquinas, utensilios e equipamentos diversos;
- Outras maquinas, aparelhos, equipamentos e ferramentas;
- Veiculos de tracdo mecanica;

- Veiculos diversos;

Os servigos de levantamento e reavaliagao deverao seguir as orientagcdes constantes
no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP, no qual se inclui o
conhecimento, a mensuracgéo e a evidenciagado dos bens moveis.

A contratada devera realizar o levantamento fisico dos bens, através de profissionais
qualificados vinculados a empresa, acompanhado por um servidor designado, para que auxilie
nas visitas as unidades e onde estao localizadas.

Os servicos de levantamento e reavaliagcdo devem ser realizados de acordo com o
cronograma apresentado pela empresa vencedora em até 03 (trés) dias apos o término da
sessao, antes da assinatura do contrato.

No caso da reavaliacdo dos bens serdo considerados o estado de conservacao e a
definicao dos valores reais de mercado, vida util mercado, vida util, valor residual e taxas de
depreciacao, amortizacao e exaustao.

Deveréao ser gerados os relatérios para conferéncia dos registros dos bens méveis de
cada unidade administrativa responsavel.

Apés o levantamento e a reavaliagao dos bens, o relatério dos mesmos devera ser
entreque separados por organograma contendo a descrigdo de cada bem, sendo
disponibilizado em meio eletrénico e compativel com o sistema de gestao publica utilizado
pela Prefeitura Municipal de Navegantes para integracao.

A contratada devera atualizar o inventario patrimonial publico, na qual devera
descrever os itens de forma clara, evitando abreviaturas, com as informagbes passiveis de
serem identificadas em campo, tais como: n° de patriménio, marca, modelo, n° de série,

capacidade, dimensao, documento fiscal quando disponivel e outras caracteristicas que se
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fizerem necessarias, como por exemplo cor. Quando se tratar de veiculo descrever placa,
marca, modelo, renavam, ano/modelo, chassi, cor, numero de portas, combustivel € nimero
do motor.

Todos os bens levantados deverao ter o registro fotografico.

Os bens considerados obsoletos, inserviveis ou ndo localizados, apés a realizagao do
levantamento deverdo ser apresentados em relatérios separados e serdo tratados pela
administragéo.

As avaliacbes, cadastro dos bens inventariados, conciliacido das informagdes para
ajustes contabeis, deveréo ser realizados de forma a demonstrar a atual situagao patrimonial
do Municipio.

Os bens avaliados deverdo conter laudo técnico da avaliagéo, registro fotografico e
deverao ser disponibilizados em meio eletrdnico.

A contratada sera responsavel pela integracdo dos dados com o sistema de gestédo
municipal, apresentando seu modelo para a integracao, realizando a comunicagao entre os
sistemas, da empresa contratada com a empresa responsavel do Municipio (Betha Sistemas),
assegurando a integracdo dos dados corretamente, como os dados contabeis, os valores,
data de reavaliagdo entre outros disponibilizados nos laudos de avaliagio.

A contratada prestara suporte para reparar, corrigir, remover, reconstruir, refazer,
consertar, modificar ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, de qualquer servigo
executado, que apresentar alguma divergéncia com o contrato ou em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes as execugdo dos servigos, conforme Art. 119 da Lei
14.1433/2021, por 06 (seis) meses apds o término da vigéncia contratual.

Por se tratar de um levantamento fisico e individual de bens, reavaliacido dos bens
adquiridos até 31 de dezembro de 2020 e substituicao ou fixagao de etiquetas para atender a
Instrucdo Normativa 04/2020 e o Decreto 715 de 06 de novembro de 2014, de todas as
unidades do Municipio de Navegantes (em torno 135 unidades fisicas) e pelo fato do
Departamento de Gestao Patrimonial ser formado por apenas quatro funcionarios, a
contratagdo de empresa especializada no ramo se torna a alternativa mais viavel para atender
esta demanda.

A prestacao de servigo sera realizada de forma parcelada, conforme o cronograma
apresentado pela empresa vencedora em até 03 (trés) dias apds o encerramento da sessao.

Por se tratar de uma prestacao de servigo e nao ter como mensurar a quantidade de
reavaliagdo, levantamentos e trocas de etiqueta entende-se que a melhor forma para

pagamento € o de forma parcelada, conforme o cronograma que a proponente vencedora
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apresentara em até 03 (trés) dias uteis apds o encerramento da sessao, nao ultrapassando o
prazo de 12 (doze) meses.

A ultima parcela, conforme o cronograma apresentado, tera 30% do valor retido até a
entrega do relatdrio final e da conclusédo da integracdo com o sistema. Os outros 70% seréo
divididos entre os meses apresentados no cronograma.

A cada parcela, para recebimento, a empresa devera apresentar o relatério das
atividades desenvolvidas, o qual sera submetido ao fiscal do contrato para aprovacao e

encaminhamento para liberagéo para pagamento.
8 - JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO OU NAO:

Nao é possivel o parcelamento do item em questao.
O fornecedor seré selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogao do critério de julgamento

pelo menor prego global.
9 - CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES:

No Municipio de Navegantes, a ultima reavaliagédo realizada foi no ano 2012, através
do pregao presencial 135/2012 PNM, ndo ha andamento de contratagées correlatas ou

interdependentes.

10 - DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS:

Com a contratacdo de uma empresa especializada para levantamento de bens,
reavaliacdo e substituicdo ou fixagdo das etiquetas, deseja-se alcangar os seguintes

resultados:

a) Atualizar o inventario municipal, assegurando a integridade dos bens e a veracidade
das informagoes;

b) Substituicdo de todas as placas que contenham cédigo de barra, pelas etiquetas com
codigo Qrcode.

c) Reavaliagédo dos bens adquiridos até 31/12/2020, atendendo a Lei Federal n° 4.320, o
Decreto 715 de 06 de novembro de 2014 e a Instrugdo Normativa 04/2020.
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11 - PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO:

A Administragao Municipal fornecera as etiquetas no formato de Qrcode para que a

empresa realize a substituicdo ou a fixagao.

12 - IMPACTOS AMBIENTAIS:

Nao ha impacto ambiental significativo para essa contratagéo. Porém as etiquetas com

cédigo de barra que serdo retiradas deverao ser entregues ao Departamento de Gestéo

Patrimonial para a destinagéo correta do descarte.

13- VIABILIDADE DA CONTRATAGAO:

Diante de todas as informagdes colhidas no presente documento, a solugédo escolhida

frente a necessidade a ser atendida torna-se viavel ao Municipio de Navegantes.

Navegantes, 06 de agosto de 2024.
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