ESTADO DE SANTA CATARINA
MUNICIPIO DE BLUMENAU

BLUMENAU

TERMO DE REFERENCIA

1. DADOS GERAIS

e NuUmero do processo: 007/2025

e Orgdo ou entidade demandante:#SECDSecretaria Municipal de Administracdo -
SEDEAD

e Responsavel:#RESPSandra Baltor Barbosa

2. CONCEITUACAO DO OBJETO

2.1. Objeto a ser contratado #0BJC

O objeto do presente edital € promover por meio de CREDENCIAMENTO as condi¢des
de realizagdo de Estagio Curricular Obrigatorio, nas unidades vinculadas a
Administracdo Direta no municipio de Blumenau, dos cursos disponibilizados pela
CREDENCIADA, com base na Lei Federal n°® 11.788 de 25/09/2008, que regulamenta o
estagio obrigatério dos alunos do ensino superior regularmente matriculados, cuja
especificacdes constam em edital.

2.2. Natureza do objeto

Servigo comum

2.3. Fundamentacdo da contratacao

O presente documento estda baseado em Estudo Técnico Preliminar disponivel no
processo administrativo, indicado no item 1 deste TR.

2.4. Ha legislacéo especial que deva ser considerada na contratacdo?

X sim[] N&o

2.4.1. Qual é alegislacao especial? #NESP

Lei n® 11.788/2008.
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2.5. Justificativa da contratacao

O credenciamento permite que a administracdo publica municipal organize de forma
mais eficiente a alocacao de estagiarios em diversas secretarias. Eles podem oferecer
suporte em diversas areas da administracdo publica municipal, como processos
administrativos, atendimento ao publico, organizacdo de documentos, otimizacdo de
processos internos, agilizando atividades burocraticas e contribuindo para a eficiéncia e
a reducao de custos operacionais. O suporte dos estagiarios permite que servidores
publicos concentrem-se em tarefas de maior complexidade, aumentando a
produtividade geral da administracao.

2.6. Requisitos prévios a execugdo do objeto

Para que o credenciamento seja realizado, a administracao publica municipal verifica
se a instituicdo de ensino estd em conformidade com os requisitos prévios, que incluem
a regularidade da documentacao juridica, a quitacdo de suas obrigacdes fiscais e o
cumprimento da legislacéo educacional vigente.

2.7. Andlise dos riscos da contratacéo

Matriz de Riscos — Contratacdo por Credenciamento de Instituicdes de Ensino para
Estagio Curricular Obrigat6rio

Risco Medidas de Mitigacdo

Auséncia de formaliza¢do adequada do termo de compromisso - Elaborar e
revisar minutas conforme legislacéo (Lei n® 11.788/2008); validacéao juridica.

Inadimpléncia contratual por parte da instituicdo credenciada - Clausulas
contratuais com penalidades; mecanismos de fiscaliza¢do continuos.

Auséncia de supervisdo adequada do aluno estagiario - Estabelecimento de critérios
minimos para supervisdo; auditorias e relatorios periédicos.

Falta de seguro contra acidentes para o estagiario - Verificagdo da apolice de seguro antes
do inicio do estagio
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2.8. Prazo para inicio da execucao do objeto#PIEO

A contar da publicagdo do contrato no Portal Nacional de Contrata¢cdes Publicas —
PNCP.

2.9. O objeto possui exigéncias a serem feitas ap0s a entrega/execucao?

D Sim |X] N&ao

3. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

3.1. Como atingiremos os resultados pretendidos do contrato?

O credenciamento da administracdo publica municipal e instituicbes de ensino, busca
proporcionar uma seérie de beneficios para todas as partes envolvidas. Ao inserir
estagiarios em diversas areas da administracdo publica municipal (educacéo, saude,
assisténcia social, etc.), a prefeitura pode melhorar a qualidade e eficiéncia dos
servicos oferecidos a populacdo, especialmente em areas que demandam grande
guantidade de recursos humanos, enquanto para as instituicées de ensino, possibilita o
desenvolvimento préatico de seus alunos, com o mercado de trabalho e o servico
publico.

3.2. Forma de execucao do contrato

Servico continuado sem dedicacao exclusiva de méo de obra#FECO

3.2.1. Se a forma for continuada, qual € o prazo limite de renovacdo do
contrato#L.PRC

Prazo limite de renovacéo é de 5 (cinco) anos.

3.3. Prazo de vigéncia do contrato#PvCO

3.1. O prazo de vigéncia do credenciamento sera de 365 dias, contados da data da
publicacdo no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP, podendo ter a
duracéo prorrogada pelo mesmo periodo, limitado a 5 (cinco) anos, conforme art. 106 a
108, da Lei n® 14.133/21.

3.2. O prazo inicial do credenciamento sera de 12 (doze) meses, iniciando-se sua
contagem a partir da data da homologacéao, renovaveis mediante Termo Aditivo.
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4. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

4.1. Existem requisitos anteriores a execucdo a serem cumpridos pelo
contratado?
Sim X N&o

4.2. Metodologia de acompanhamento da execucdo do contrato e principais

pontos de controle

A metodologia de acompanhamento é através de um Termo de Compromisso de
Estagio (TCE), onde se exige que todas as partes envolvidas (administracdo publica
municipal, instituicdo de ensino e estagiario) cumpram suas responsabilidades.

Os principais pontos de controle sdo o cumprimento do Termo de Compromisso de
Estagio, controle da carga horaria, acompanhamento da atuacdo dos estagiarios e
seus supervisores, feedback continuo e resolucdo de conflitos para garantir que a
comunicacao entre as partes envolvidas seja eficaz.

4.3. Obrigac@es especificas do contratado#0EDC

a) Encaminhar os académicos a Diretoria de Pessoal da Secretaria Municipal de
Administracéo, observando as normas estabelecidas pelas partes convenientes;

b) Acompanhar, através dos supervisores da prética, as atividades a serem
desenvolvidas pelos académicos na administracao publica direta;

c) Planejar as atividades de ensino aprendizagem a serem desenvolvidas pelos
académicos nas Secretarias, apresentando as etapas de acdo e o0 prazo para a
realizacdo do mesmo, bem como apresentar relatorio final com as observacoes
realizadas para os devidos encaminhamentos que se fizerem necessarios;

d) Designar um supervisor/coordenador para o estagio a quem a Diretoria de Pessoal
da Secretaria Municipal de Administracdo possa se dirigir em caso de duvidas e ou
inconveniéncias;
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e) Fornecer a Diretoria de Pessoal da Secretaria Municipal de Administracao,
instrucbes, orientacbes, épocas e formalidades exigidas pelas normas de
regulamentacao dos estagios;

f) Seguir o regimento interno das unidades da administragdo publica direta, sua rotina
de trabalho e suas normas administrativas;

g) Advertir supervisores de praticas académicas de que devem se abster de qualquer
declaragcdo a imprensa em geral sobre a instituicdo, dentro de suas instalagdes.

h) Encaminhar o estagiério, mediante carta de apresentacdo, sem a qual 0 mesmo nao
podera iniciar o estagio;

i) Zelar pelo cumprimento do Termo de Compromisso de Estagio (anexo |);

J) Cumprir o cronograma de execucgao das atividades previstas no Plano de Trabalho
(anexo II);

k) Celebrar Termo de Compromisso de Estagio Curricular Obrigatério entre o
Académico/Estagiario, o Municipio e a Instituicdo de Ensino (anexo 1), para a
realizacdo do estagio, em decorréncia do presente Termo de Credenciamento ;

[) Contratar seguro para cobertura de acidentes pessoais de que trata o artigo 9° da Lei
11.788/08, inciso 1V, isentando totalmente o Municipio de qualquer tipo de 6énus;

m) Apresentar declaragcdo de cumprimento ao disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicdo Federal, sobre o trabalho de menores (anexo Il);

n) Manter durante o prazo de vigéncia do contrato, as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagéo que |Ihe foram exigidas na licitagdo em compatibilidade com as obriga¢cbes
assumidas.

4.4, Obrigacdes especificas do Municipio #0EDM

a) Mapear os locais para a realizagdo das atividades académicas curriculares, dos
alunos da CREDENCIADA, nas unidades da administracédo publica direta;

b) Colocar a disposicao as dependéncias e instalacdes das unidades da administracédo
publica direta, necesséarias para que 0s académicos possam, sob supervisdo dos
docentes da CREDENCIADA, realizar estagio curricular obrigatorio;

c) Esclarecer aos profissionais da administracdo publica direta do municipio a
necessidade da realizacdo das atividades académicas curriculares, a fim de obter, por
parte destes, a necessaria consideracao e respeito ao corpo docente e discente;
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d) Estipular, conjuntamente com a CREDENCIADA, os horérios para a realizacdo dos
estagios curriculares obrigatorio dos Académicos/Estagiarios, objeto deste convénio,

com prioridade a manutencdo da disciplina e boa ordem interna das unidades da
administracé@o publica direta;

e) Estipular livremente, quais os cursos e a quantidade de oportunidades de estagio a
serem ofertados, conforme sua disponibilidade e interesse;

f) Acompanhar a realizacdo dos estagios, subsidiando a CREDENCIADA com
informacdes pertinentes, de cada Académico/Estagiario, com vista obrigatoria de cada
um deles;

g) Proibir o ingresso de Académicos/Estagiarios que ajam em desacordo com o
disposto nas clausulas do Termo de Credenciamento;

h) Comprometer-se a permitir visitas, sem prévio aviso, para que a CREDENCIADA
possa verificar as condi¢des de oferta de estagio;

1) Exercer ampla, irrestrita e permanente fiscalizagéo dos servigos contratados.

4.5. Existem requisitos posteriores a execugao?

[1sim X Nao

4.6. Infracbes e penalidades do Contrato#IEPC

As infracdes praticadas pelo contratado serdo sancionaveis de acordo com sua
gravidade, respeitado o contraditério e a ampla defesa, seguindo o rito processual
detalhado no link “Processo Sancionatorio”.

Nos casos em que o contratado cometer ato de descumprimento parcial do contrato,
sem que gere dano ao Municipio, o fiscal do contrato aplicard sancao de adverténcia
ao contratado.

Sera aplicada multa moratéria nao inferior a 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia
de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 40
(quarenta) dias.

Ultrapassado o prazo maximo de multa moratéria, o Municipio podera optar por
comunicar ao contratado a rescisdo contratual, com a substituicdo da multa moratéria
por multa compensatéria de 20% (vinte por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.


https://boselli.com.br/blu-cad-19/
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Nos casos de inexecucgédo total do contrato, o Municipio aplicara multa de 20% (vinte
por cento) sobre o valor do saldo contratual a executar.

A penalidade de multa podera ser cumulada com as seguintes penalidades:

a) Impedimento de licitar ou contratar com o Municipio de Blumenau, nos seguintes
casos:

INFRACAO COMETIDA PRAZO

Dar causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave
dano a Administracéo, ao funcionamento dos servi¢os publicos
ou ao interesse coletivo.

Minimo de um ano e no
maximo de trés anos

N&o manter a proposta, salvo em decorréncia de fato Minimo de um ano e no
superveniente devidamente justificado. maximo de dois anos

Minimo de dois ano e no

Dar causa a inexecucao total do contrato. L A
maximo de trés anos

Ensejar o retardamento da execucgdo ou da entrega do objeto Minimo de dois ano e no
da licitagdo sem motivo justificado. méaximo de trés anos

a.1l) Quando se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave, podera ser aplicada a
sancdo de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica direta e indireta, de todos os entes federativos, nos termos do paragrafo Unico
do art. 208 do Decreto Municipal n® 15.050/2023.

b) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica
direta e indireta, de todos os entes federativos, nos seguintes casos:

INFRACAO COMETIDA PRAZO

Prestar declaracédo falsa durante a licitagdo ou a execucéo do Minimo de quatro anos e
contrato. no maximo de seis anos

Minimo de quatro anos e

Praticar ato fraudulento na execucéo do contrato. L :
no maximo de seis anos

Comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer | Minimo de quatro anos e

natureza. no maximo de seis anos
Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei federal n° Minimo de quatro anos e
12.846/2013. no maximo de seis anos
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4.7. Qual serd aregra da subcontratagcdo? #QSRS

Ser& vedada a subcontratacao

4.7.1. Se vedada a subcontratacédo, qual a justificativa?

A subcontratacdo ndo se aplica, pois a natureza do estagio esta relacionada ao
aprendizado e ao acompanhamento direto do estagiario por parte da administracédo
publica ou instituicho de ensino onde o0 estagio € realizado.

5. E UMA CONTRATACAO DIRETA?#EUCD

X'Sim Nao
5.1. E um caso de inexigibilidade de licitag&o?
Xl sim [ Nao

5.1.1. Qual embasamento legal da inexigibilidade?

Inciso IV do artigo 74 da Lei 14.133/2021

5.1.2. Qual o critério para selecéo do fornecedor?

A escolha do fornecedor para estagio curricular obrigatorio entre a administracéo
publica municipal e instituicbes de ensino ndo segue 0s mesmos critérios de uma
licitacdo tradicional, uma vez que, o estagio é regido por regras especificas e ndo exige
licitacdo devido & sua natureza educacional e formativa. O credenciamento é, na
maioria das vezes, formalizada por meio de convénios ou termos de parceria, com
base na inexigibilidade de licitagao.

5.2. E uma licitagdo dispensada?

[1sim X Nso

6. EXISTE A NECESSIDADE DE ELABORAR UM EDITAL DE SELECAQ?

Ssim X Nio
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7. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

7.1. Previsdo orcamentaria para a contratagao

Desnecesséria por ndo gerar despesa

8. APROVACAO

Blumenau - SC,1 de outubro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b FERNANDO MARCELINO
g Data: 02/10/2025 08:28:32-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Fernando Marcelino
Secretario Municipal de Administracéo
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