Camara Municipal de Blumenau
Estado de Santa Catarina

TERMO DE REFERENCIA (TR)

1. DO OBJETO

1.1. Objeto: contratacdo de empresa especializada para o planejamento, a preparacdo pedagogica e a
realizacdo de 6 (seis) acOes formativas presenciais e setoriais sobre inclusdo, acessibilidade, atendimento e
relagOes de trabalho com pessoas com deficiéncia no ambito do Poder Legislativo Municipal, conforme
especificacdes, quantitativos e condi¢des deste instrumento.

1.2. Natureza do objeto: servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual,

consistente em treinamento e aperfeicoamento de pessoal, nos termos do art. 6°, inciso XXI, alinea “e”, da
Lei n® 14.133/2021.

1.3. Quantitativos: 25 (vinte e cinco) horas técnicas, sendo 22 (vinte e duas) horas de a¢des formativas
presenciais e 3 (trés) horas de planejamento, alinhamento técnico e governanca, distribuidas conforme o
item 4.

1.4. Prazo do contrato: 5 (cinco) meses, contados da emissao da ordem de servigo, admitida a prorrogagéo
na forma do art. 107 da Lei n® 14.133/2021, desde que demonstrada a vantagem e mantidas as condi¢des de
habilitacéo.

1.5. Unidade demandante e gestora: Escola do Legislativo Fritz Miller, da Camara Municipal de
Blumenau/SC.

2. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo fundamenta-se no Estudo Técnico Preliminar (ETP) elaborado pela Escola do
Legislativo Fritz Miller e na Matriz de Riscos a ele anexa, documentos integrantes dos autos do processo
administrativo, que evidenciam a necessidade, a viabilidade técnica e econémica e a melhor solu¢do para o
atendimento do interesse publico.

2.2. Fundamentacdo normativa: Lei Federal n® 14.133/2021, especialmente os arts. 6°, inciso XXIII, 18, 23,
40, 47 e 74, inciso I11; aplicacdo subsidiaria das diretrizes da Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 58/2022,
no que couber; e dever institucional de acessibilidade e inclusdo, nos termos da Constituicdo Federal de
1988, da Convencao Internacional sobre os Direitos das Pessoas com Deficiéncia (Decreto Federal n°
6.949/2009), da Lei Brasileira de Incluséo (Lei Federal n°® 13.146/2015), da Lei Federal n° 10.098/2000 e do
Decreto Federal n® 5.296/2004.

2.3. Sintese da necessidade: a Camara Municipal de Blumenau, enquanto 6rgéo do Poder Legislativo local
que congrega fungdes de atendimento ao cidaddo, representacdo democratica, producdo normativa,
fiscalizacdo, comunicagéo publica e gestdo de relacfes de trabalho, possui o dever de assegurar o pleno
exercicio dos direitos das pessoas com deficiéncia. A transposi¢do das garantias normativas para praticas
institucionais cotidianas exige qualificacdo continuada, especializada e contextualizada por setor, uma vez
que barreiras atitudinais, comunicacionais, metodolégicas, digitais e organizacionais tendem a persistir
quando o corpo funcional ndo dispde de instrumentalizacéo teorica e pratica adequada. Uma formacdo Unica
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e homogénea ndo possui aptiddo técnica para sanar as particularidades operacionais dos diversos setores da
Casa, razdo pela qual se faz necessaria a contratacdo de instituicdo especializada para a realizacéo de seis
trilhas formativas setoriais.

3. DA DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO (CICLO DE VIDA DO OBJETO)

3.1. A solugéo compreende um programa organico de desenvolvimento de competéncias institucionais,
articulado em 6 (seis) eixos formativos setoriais presenciais e sustentado por base conceitual unificada sobre
0 modelo social da deficiéncia, direitos fundamentais, combate ao capacitismo, comunicacgéo inclusiva e
acessibilidade universal.

3.2. A metodologia sera estruturada em 5 (cinco) etapas operacionais sucessivas e integradas:

a) Etapa 1 — Alinhamento e preparacdo pedagogica: reunides técnicas entre a equipe multidisciplinar
da contratada e a coordenacao da Escola do Legislativo para calibrar diagndsticos, pactuar
cronograma, detalhar particularidades funcionais dos setores e estruturar a logistica;

b) Etapa 2 — Desenvolvimento de contetdos e recursos acessiveis: elaboracdo de matrizes didaticas,
apresentacdes visuais com alto contraste e descri¢es de imagem, roteiros instrucionais, estudos de
caso vinculados a rotina do Poder Legislativo e guias de boas praticas setoriais;

c) Etapa 3 — Realizacdo das formacg0es setoriais presenciais: conducdo dos mddulos no ambiente da
Camara, combinando exposic¢do dialogada, questbes disparadoras, analise de casos concretos,
demonstracdo pratica de tecnologias assistivas e simulagdo de atendimentos;

d) Etapa 4 — Vivéncias e aplicacdo pratica orientada: dindmicas préaticas que permitam aos servidores
identificar barreiras fisicas, comunicacionais e atitudinais em suas rotinas, com estrita observancia do
respeito a dignidade humana e vedacdo a dinamicas caricaturais;

e) Etapa 5 — Sintese, avaliacdo de resultados e pactuacdo de compromissos: mensuragdo por
instrumentos avaliativos estruturados, registro de percepgdes e formalizacdo de compromissos de
melhoria continua por setor, culminando em relatério técnico final.

3.3. Ciclo de vida do objeto: planejamento e alinhamento; desenvolvimento e aprovacdo dos materiais
pedagogicos; execucdo presencial das seis formacGes; avaliacao de reacdo e eficécia; consolidagdo de
relatorios técnicos; encerramento contratual com atesto final e liquidacéo.

4. DOS QUANTITATIVOS E DAS ESPECIFICACOES TECNICAS

Item/Mddulo Formativo Publico-Alvo Prioritario Carga Horaria
Eixo 0: Planejamento, Equipe Gestora da Escola do 3 horas
Alinhamento Técnico e Legislativo Fritz Miiller

Governancga

Formag&o 1: Gabinetes Inclusivos: | Servidores e assessores vinculados | 3 horas
atendimento, convivéncia e aos gabinetes parlamentares

atuacdo legislativa sem barreiras

Formagdo 2: Acesso Comeca na Recepcionistas, telefonistas e 3 horas

Porta: acolhimento acessivel e profissionais responséveis pelo

comunicagdo que inclui atendimento inicial ao publico
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Formagcédo 3: SessOes para Todas Servidores das equipes de apoio 2 horas
as Pessoas: acessibilidade, operacional, cerimonial, TV
acolhimento e participacdo no legislativa, sonoplastia e suporte
Plenério ao Plenério
Formacdo 4: Legislar para Incluir: | Vereadores Mirins do Municipio 8 horas
juventude, cidadania e de Blumenau (2 turmas: 4h
protagonismo matutino e 4h vespertino)
Formacédo 5: Gestdo Publica Servidores do setor administrativo, | 4 horas
Acessivel: direitos, canais e recursos humanos, apoio web,
solugBes institucionais Ouvidoria e Procuradoria Juridica
Formac&o 6: Camara que Inclui: Servidores efetivos, 2 horas
cultura, atitudes e comissionados, estagiarios,
corresponsabilidade terceirizados e parlamentares

(publico geral)
TOTAL Carga horéria técnica global 25 horas

4.1. As especificacOes técnicas detalhadas, os roteiros instrucionais e os critérios de qualidade das entregas
constardo do plano de trabalho a ser aprovado pela Escola do Legislativo antes do inicio da execucao.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1. Requisitos de habilitagdo da contratada:

a) habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista, previdenciaria e econdmico-financeira, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n® 14.133/2021;

b) qualificacéo técnica compativel com o objeto, comprovada por acervo de experiéncia profissional
na formulacéo, gestdo e execucdo de politicas publicas voltadas a pessoa com deficiéncia e ao
paradesporto;

c) equipe multidisciplinar especializada, com formacéo académica compativel e experiéncia
comprovada.

5.2. Requisitos de execugéo:

a) execucdo integralmente presencial, nas dependéncias da Camara Municipal de Blumenau;
b) realizacdo de reunido técnica preliminar com a equipe gestora;

c) desenvolvimento de roteiros instrucionais, apresentacdes acessiveis, estudos de caso, dindmicas e
materiais de apoio em formatos plenamente acessiveis;

d) demonstracdo pratica de tecnologias assistivas e ferramentas de comunicacao acessivel, incluindo
0s principios e o emprego de pranchas de Comunicagdo Aumentativa e Alternativa (CAA);

e) aplicacdo de instrumentos formais de registro de frequéncia, avaliagdo de reacéo e eficacia
pedagdgica;

f) consolidacao de relatorios técnicos com diagnosticos, percepcdes dos participantes e recomendacfes
de encaminhamentos setoriais.

5.3. Requisitos de acessibilidade das entregas: todos os materiais didaticos e relatérios deverdo observar os
principios do Desenho Universal e as diretrizes de acessibilidade comunicacional e digital aplicaveis.
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6. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. A execucao observara o cronograma pactuado no alinhamento preliminar, com a realizacdo das seis
formacgOes em datas compativeis com a agenda institucional da Camara, respeitada a legislacéo eleitoral
aplicavel e a natureza eminentemente pedagdgica e institucional do programa.

6.2. Obrigagdes da contratada:

a) executar o objeto com estrita observancia das especifica¢fes e do cronograma aprovado;
b) disponibilizar equipe multidisciplinar qualificada;

c) elaborar e submeter a aprovacao prévia da Escola do Legislativo os planos de aula, roteiros e
materiais pedagogicos;

d) realizar as formacdes de forma presencial, com registro de frequéncia e aplicacdo de avaliacdes;
e) entregar relatérios técnicos ao final de cada etapa e relatorio final consolidado;
f) manter sigilo sobre informacdes institucionais;
g) responder por danos causados & Administracdo ou a terceiros.
6.3. Obrigacdes da contratante:

a) disponibilizar espacos fisicos acessiveis, equipamentos de audio e projecdo e infraestrutura
adequada;

b) convocar e mobilizar os publicos-alvo por meio das chefias dos setores;

c) designar gestor e fiscal do contrato;

d) efetuar os pagamentos nas condi¢des pactuadas, apos o atesto regular dos produtos.
7. DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

7.1. A execucdo do contrato sera acompanhada e fiscalizada por gestor e fiscal designados pela Camara
Municipal, sob a coordenacdo da Escola do Legislativo Fritz Miller, nos termos dos arts. 117 a 119 da Lei
n® 14.133/2021.

7.2. O acompanhamento dar-se-a por meio de:

a) relatérios de atividades e listas de presenca das formacdes;

b) instrumentos de avaliacdo de reacdo e eficacia pedagdgica;

c) verificacdo da conformidade dos materiais entregues com as especificacoes;
d) registro de ocorréncias e comunicacfes formais entre as partes.

7.3. A Matriz de Riscos integrante do ETP sera reavaliada e atualizada ao longo da gestéo contratual,
registrando-se as ocorréncias no relatorio final das a¢des formativas.

7.4. Aplicam-se as sangOes administrativas previstas no art. 156 da Lei n® 14.133/2021, na gradacéo de
adverténcia, multa, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.
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8. DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. A medicdo da execucdo dar-se-a pelo atesto formal do fiscal do contrato, condicionado a efetiva
realizacdo das formacdes, a entrega dos produtos pedagdgicos e relatérios técnicos e a conformidade com as
especificagoes.

8.2. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias contados do atesto e da apresentacdo da Nota Fiscal
Eletronica regular, acompanhada das certid@es de regularidade fiscal, trabalhista, previdenciaria e de débitos
relativos a créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido, nos termos do art. 92 da Lei n°
14.133/2021.

8.3. Nenhum pagamento sera realizado antes do atesto regular dos servicgos, vedada a antecipacao de
pagamento sem amparo contratual.

9. DA FORMA E DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. O objeto enquadra-se como servico técnico especializado de natureza predominantemente intelectual
(treinamento e aperfeicoamento de pessoal — art. 6°, XXI, “e”, da Lei n® 14.133/2021), o que admite a
contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo, com fundamento no art. 74, inciso Il1, da Lei n°
14.133/2021, quando caracterizada a notdria especializacdo da instituicéo.

9.2. Como critérios de selecdo, exige-se da contratada:

a) comprovacao de notdria especializacdo na area de politicas publicas para pessoas com deficiéncia e
paradesporto;

b) acervo técnico de experiéncias anteriores compativeis;
c) equipe multidisciplinar qualificada;
d) proposta comercial compativel com os valores de mercado.

9.3. A definicdo final do rito procedimental (inexigibilidade ou procedimento licitatério na modalidade
adequada) serd validada pela Procuradoria-Geral e pela Diretoria-Geral da Camara Municipal quando da
formalizagdo do processo.

10. DA ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O valor global estimado da contratacéo é de R$ 15.750,00 (quinze mil setecentos e cinquenta reais),
correspondente a 25 (vinte e cinco) horas técnicas ao valor unitario referencial de R$ 630,00 (seiscentos e
trinta reais) por hora técnica especializada.

10.3. A estimativa preliminar serd consolidada por pesquisa de mercado formal, nos termos do art. 23 da Lei
n°14.133/2021, antes da formalizacéo do processo.

11. DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da contratacdo correrdo a conta de dotacdo or¢camentaria propria da Camara
Municipal de Blumenau, consignada no orgamento vigente, sob a natureza de despesa adequada ao objeto,
com indicagao da fonte de recursos.
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12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. Os casos omissos e as duvidas suscitadas na execucdo do objeto serdo resolvidos pela Administragéo,
com observancia da legislagdo aplicavel.

12.2. A contratada respondera, perante a Administracdo, pela veracidade das informacdes prestadas e pela
qualidade dos servigcos executados.

12.3. O presente Termo de Referéncia integra o processo administrativo e, juntamente com o ETP e a Matriz
de Riscos, fundamenta a contratagéo.

13. ASSINATURA
B|UmenaU/SC, 22 de OUtUbrO de 2026' Documento assinado digitalmente

ub GABRIEL FILIPE MACHADO
g Data: 22/10/2026 18:16:25-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

GABRIEL FILIPE MACHADO
Assessor da Escola do Legislativo Fritz Mller
Matricula n® 93476 — Camara Municipal de Blumenau
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