ESTADO DE SANTA CATARINA
NOME DO ORGAO
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TERMO DE REFERENCIA - Aquisicdo de Bens e Contratacado de Servicos Comuns
Processo SGP-e n° 16517/2026

ORGAO SOLICITANTE

INSTITUTO DO MEIO AMBIENTE DE SANTA CATARINA- COORDENADORIA REGIONAL DE
ITAJAI

1. OBJETO

Espago fisico para alocar a Coordenadoria Regional de Itajai que ndo possui sede propria e
atende treze municipios da Regido.

A Regional possui 18 servidores efetivos, gerente, além de 05 funciondrios entre terceirizados, ACT e
CTISP, necessitando de espago adequado e central para receber os trabalhadores bem como os cidadaos
que nos procuram.

O local necessita area para atendimento ao publico, cozinha, tr € s banheiros, sala de reunides,
sala para o arquivo fisico, 1 8 vagas de garagem para veiculos oficiais e para os usudrios do
servigo do IMA, pois Itajai ndo possui grande nimero de vagas rotativas nas ruas publicas.

A area minima a ser considerada ¢ de 350m2, além das vagas de garagem.

1.1.Especificacdes e quantidades ou descricao dos servicos

UNIDADE DE

ITEM |CODIGO NUC| DESCRICAO MEDIDA

QUANTIDADE

82 (121622001 salas 350m? 1

Requisitos indispenséaveis: area de atendimento ao publico, cozinha, banheiros, sala de
reunides, sala para arquivo fisico, sala de almoxarifado, vagas de estacionamento.
Area minima a ser alugada: 350m?
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1.2. Da natureza do objeto

(X) Nao se enquadra como sendo bem de luxo, conforme Decreto n.° 2.355, de 16 de
dezembro de 2022

() Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, com
caracteristicas e especificagbes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

I.  Motivo/Finalidade/Necessidade da Contratagdo: a Coordenadoria Regional de Meio Ambiente de
Itajai necessita de locacdo de espago fisico para seu devido funcionamento, para alocar servidores
¢ funcionarios bem como os veiculos e equipamentos que dispde, e¢ de espaco para realizar
atendimento presencial ao publico.

II.  Critério para a Defini¢do dos Quantitativos: o tamanho do espago sugerido se d4 em razdo da
quantidade de funcionarios, sendo 23 no total, que estdo presentes no periodo de atendimento ao
publico, bem como da quantidade de veiculos que necessitam de vagas para estacionar. Além de
espaco para arquivo fisico (40m?), e local para todos os bens mdveis e equipamentos
técnicos mantidos na Regional. Os bairros que atendem melhor a demanda sdo: Dom Bosco, Séo
Judas, Vila Operaria, Ressacada, Fazenda, tendo em vista que o acesso a BR se da mais
facilmente e fica fora do Centro onde o transito € intenso e ndo hé vagas de estacionamento.

III.  Beneficidrios Diretos: servidores e publico externo que necessita de atendimento
presencial para esclarecimento de duvidas e / ou realizag¢@o de reunides técnicas.

IV. Resultados Pretendidos: além da necessidade bésica de ter um local fisico para
atendimento e trabalho, um bom local de trabalho promove melhores resultados, bem-estar
dos servidores e publico em geral.

V. Substitui¢io de Contrato Vigente: como o espago atual ¢ locado, com contrato que se
encerra no fim de 2026, se faz necessaria sua substituigdio com o fim de manter o
atendimento ao publico e trabalhos internos da Regional em normalidade.

3. Descricao do imovel pretendido:

a. Necessidade de que o imoével se localize em area de facil acesso, tanto para os
bairros vizinhos, quanto para a BR 101.

b. A Regional de Itajai possui 23 servidores em trabalho integral, nenhum em
trabalho remoto.

C. A areatil do imodvel ocupado ¢ de 350 m? sendo que:

c.l. uma sala de entrada ocupada por duas atendentes terceirizadas; uma sala ocupada
por trés servidoras do Administrativo e uma CTISP; sala do gerente; doze salas ocupadas
pelos analistas-técnicos e dois procuradores da PROJUR; uma sala de reunides; uma
cozinha; trés banheiros; sala grande para o arquivo fisico.

c.2. uma sala de instalag@o de rede ldgica; uma sala de almoxarifado;
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c.3. Ha necessidade de sala para atendimento ao publico, pois 0s processos

fisicos sdo consultados, pois muitos ndo foram digitalizados por falta de
maquinario, e pela necessidade de atendimento ao servigo de anilhas (SISPASS);

c.4. Necessidade de 18 vagasde estacionamento para os veiculos oficiais e
para os usuarios do IMA.

3. DOS PARAMETROS DA LICITACAO
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AN

3.1. Haveranecessidade de vistoria prévia (visita técnica)?
(X ) Vistoria facultativa
() N&o sera exigida

vistoria. Justificativa sobre

a exigéncia:

plisar a adequacao do imoével as necessidades apresentadas.

Unidade responsavel pelo agendamento da vistoria: IMA/Itajai
Telefone para agendamento da vistoria: 47- 3398-6050

3.2. Seraadmitida a participacdo de consércios?

( X ) Néo
( )Sim

Caso ndo seja admitida, apresentar justificativa:

A vedacao a participacdo de consorcios de empresas no presente procedimento licitatério ndo
compromete a competitividade da licitagdo. A participacdo em consorcios é recomendavel, via
de regra, quando o objeto licitado apresentar alta complexidade técnica ou vultoso valor
econdmico, o0 que ndo se verifica no caso em analise.

A admissdo de consércios em contratacbes de baixa complexidade e menor valor estimado
pode, ao contrario, prejudicar o principio da competitividade, uma vez que autoriza,
indevidamente, a unido de empresas que poderiam competir entre si de forma autbnoma. Tal
pratica configura, por via transversa, uma reducéo artificial do universo competitivo, contrariando
0 interesse publico na obtencdo da proposta mais vantajosa e violando os principios da
isonomia, economicidade e sele¢éo da proposta mais vantajosa.

3.3. Seraadmitida a participacado de cooperativas?
( X )Nao
( )Sim

Caso ndo seja admitida, apresentar justificativa:

A participacao de cooperativas hao é recomendada quando os servicos exigem
subordinacdo, pessoalidade e controle rigido. Exemplo:

s Vigilancia e seguran¢d,”onde hd‘exigéncia de disciplina e horarios;
Terceirizagdo.dedimpezae conservagao,que requer controle de presenca edesempenho;
Recep¢éo e atendimento ao publico;

Manutencéo predial, pela subordinacao técnica
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4. DOS CRITERIOS DE ACEITACAO DA PROPOSTA

4.1. Serao exigidos documentos adicionais juntamente com a proposta de precos
(para andlise da equipe técnica na fase de julgamento da proposta final de precos):

( X )Nao
( )Sim

Se sim, quais?

4.2 Sera exigido amostra do(s) produto(s)/demonstracdo do(s) servico(s):

(X ) Néo
( )Sim

4.3. Seraexigida Prova de Conceito (PoC)?
(X ) Néo
( )Sim

4.4.Sera exigida carta de solidariedade?
( X )Néo
( )Sim

Caso seja exigida a apresentacao de carta de solidariedade, justificar:

4.5.Sera exigida garantia de proposta?
( X ) Nao
( )Sim

4.5.1.Indicar percentual de garantia de proposta: ___ %

Caso seja exigida a garantia de proposta, justificar:

Termo de Referéncia
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5. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Para fins de habilitagéo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

5.1.Habilitacao Juridica

5.1.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por
forca de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

5.1.2. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

5.1.3. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacéo
da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
5.1.4.Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério
de seus administradores;

5.1.5. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

5.1.6.Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

5.1.7.Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empreséria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;

() Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto n° 10.880, de 2 de
dezembro de 2021.

() Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
gualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n.
971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

( ) Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de....... (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por (especificar o 6rgdo competente) nos|
termos

doart. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

o Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteragOes ou da consolidacao respectiva.

5.2.Habilitacao fiscal, social e trabalhista
5.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso (Link para

5.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos 13
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5.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n° 5.452, de 1° de maio de 1943; (Link para consulta :_https:/cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces )

52.5. Prova de inscricho no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual,

5.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do
domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

o Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal
condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

¢ O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de
2006, estarad dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal.
(Link da Fazenda Estadual de Santa Catarina:
https://sat.sef.sc.gov.br/tax. NET/Sat.CtaCte. Web/SolicitacaoCnd.aspx)

5.2.7 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa & atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital

relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a

apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei.

5.2.8 Prova de Regularidade com TCU, CNJ (Cadastro Nacional de Condenactes

Civeis por Ato de Improbidade Administrativa e Inelegibilidade, CEIS (Cadastro

Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas e CNEP (Cadastro Nacional de

Empresas Punidas) mediante

consulta junto ao Tribunal de Contas da Unido. (link para
consulta: https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/)

5.3.Qualificacao econdmico-financeira

5.3.1. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede
do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢cdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou
de sociedade simples;

5.3.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei
n° 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

5.4. Qualificacao técnica

() Nao sera exigida.

( ) Registro ou inscricdo.da empresa.na.entidade profissional .(escrever, por.extenso, se o
caso), em plena validade.

13
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( ) Comprovacéo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contrata¢cdo, ou com
0 item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Outras exigéncias de qualificacao técnica:

6. DA EXECUGAO DO OBJETO
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6.1. Prazo de entregalexecucao
Até trinta(30) dias contados do dia seguinte ao recebimento da Nota de Empenho,
Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente.

6.2.Local, horario e endereco de entrega

6.3.Bens pereciveis
(X ) Néo
( )Sim

6.4.Garantia de execucao do contrato

Serd exigida garantia de execuc¢ao do contrato, nos moldes do Arts 96 a 102 da Lei n°
14.133/21, em valor correspondente a do valor total do contrato?

(X )Nao

( )Sim

Caso seja exigida garantia de execucdo de contrato. apresentar justificativa e indicar
CNPJ, Agéncia e Conta Bancaria:

6.5.Garantia do produto/servico, manutencao e assisténcia técnica

() Garantia e/ou assisténcia

técnica Especificar condi¢cbes:

7. OBRIGAGCOES ESPECIFICAS DAS PARTES

13
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7.1Da contratada

Obriga-se a empresa vencedora:

a) atender a todas as solicitacbes de contratacdo efetuadas durante a vigéncia do
Contrato ou Ata de Registro de Precos, limitada ao quantitativo de cada item;

b) ao fornecimento do objeto, de acordo com as especificacbes constantes no
Edital, em consonancia com a proposta apresentada e com a qualidade e
especificagbes determinadas pela legislagdo em vigor;

c) responsabilizar-se pela boa execucdo e eficiéncia no fornecimento do produto
objeto do edital;

d) reparar, corrigir, remover as suas expensas, no todo ou em parte o(s) objeto(s)
em que se verifiguem danos em decorréncia do transporte, bem como,
providenciar a imediata substituicdo dos mesmos;

e) providenciar a imediata correcdo das deficiéncias apontadas pelo contratante
guando da entrega do produto;

f) apresentar, sempre que solicitado documentos que comprovem a procedéncia do
produto fornecido, assim como amostra para analise pela Administracdo, sem
qualquer 6nus adicional,

g) ndo subcontratar, ceder ou transferir, total ou parcialmente, o objeto do
contrato ou da Ata de Registro de Precos;

h) manter, durante a vigéncia do contrato ou do Registro de Precos, todas as
condicbes de habilitac&o e qualificacfes exigidas na licitacéo;

i) a estender aos contratos objeto da Ata, os beneficios e promog¢des oferecidas aos
demais clientes da contratada;

j) responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos fisicos ou materiais
causados a Administracdo ou a terceiros, pelos seus prepostos, advindos de
impericia, negligéncia, imprudéncia ou desrespeito as normas de seguranca,
quando da execucéo do fornecimento;

k) responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas, inclusive, despesa de
natureza previdenciaria, fiscal, trabalhista ou civil, bem como emolumentos, 6nus
ou encargos de qualquer espécie e origem, pertinentes a execucdo do objeto
contratado;

I) mesmo ndo sendo a fabricante da matéria prima empregada na fabricacdo de
seus produtos, a empresa vencedora, respondera inteira e solidariamente pela
gualidade e autenticidade destes, obrigando-se a substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto desta licitacdo, em que se verificarem vicios, defeitos,
incorrecdes, resultantes da

fabricacdo ou transporte, constatado visualmente ou em laboratério, correndo
estes custos por sua conta;

m) manter endereco eletrbnico (e-mail) valido para fins de comunicagcdo com a
contratante por todo o periodo de contratagdo; comunicando, imediatamente, o
Contratante em caso de alteragéo;

n) realizar cadastro no Portal Externo do SGP-
e (https://portal.sgpe.sea.sc.gov.br/portal-externo/inicio) para que
possa assinar eletronicamente com certificagdo digital
TODOS os documentos firmados com a contratante (como
realizar a assinatura digital:

https://sgpe.sea.sc.gov.br/capdoc/pergunta_frequente/nova-como-realizar-a-
assinatura- digital‘via*portaltexternol/).

0) Demais condicdes-a.serem:preenchidas pelo demandante . (hdo.sendo
necessario adicionar, apagar o item):
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8. DO CONTRATO

8.1. INSTRUMENTO CONTRATUAL
( x ) Somente por assinatura de contrato
() Assinatura de Contrato + Contrato de

Garantia ( ) Autorizacdo de Fornecimento
() Outro.

8.2. VIGENCIA

Termo de Referéncia Modelo DGLC 006
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(X) O prazo de vigéncia do contrato para prestacao de servicos, correspondera ao
periodo durante o qual o servi¢co devera ser executado, sendo de 12 meses, contados da
publicag&o, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133/2021.

( ) O prazo de vigéncia do contrato para prestacdo de servicos continuos
corresponderda ao periodo durante o qual o servico devera ser executado, sendo de
(meses/anos).

Esse prazo podera ser prorrogado por iguais periodos, respeitado o limite maximo de 10
(dez) anos, conforme os arts. 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021.

8.2.1. REAJUSTE

O valor da locagdo sera reajustado, de acordo com os indices oficiais do governo estadual,
Portaria n°® 3.930 de 20 de setembro de 1995 e na falta deste, aplicar os indices oficiais do
governo federal, acumulado nos ultimos doze meses contados do marco inicial indicado,
mediante pedido formulado pela Contratada. O reajuste a que se refere a Portaria
citada, sera calculado com base na média aritmética simples entre o indice Nacional de Precos
do Consumidor - INPC, da Fundacéo Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica - IBGE e o
indice Geral de Pregos - Disponibilidade Interna - IGP-DI, da Fundagio Getllio Vargas -
FGV.

8.3. GESTAOEFISCALIZACAO

Gestor:
Nome: Rafael Xavier
Cargo: Coordenador Regional
Matricula: 0720935-5-01
E-mail: rafaelxavier@ima.sc.gov.br
Fiscal

Nome: Suzana Rodrigues Coelho

Cargo: Técnica Administrativa

Matricula:966484-0-01

E-mail: suzanacoelho@ima.sc.gov.br

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E PAGAMENTO
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ESTADO DE SANTA CATARINA
NOME DO ORGAO

I PROGRAMA
NOME DO SETOR & COMPRASS

9.1 Prazos

Prazo de troca de bens rejeitados:
Prazo de recebimento definitivo do objeto:
Prazo de liquidag&do do documento fiscal:
Prazo de pagamento:

9.2. Em se tratando de servicos, indicar os critérios de medicao abaixo:

10. DO VALOR ESTIMADO

valor maximo estimado

11. SANCAO

A inexecucao total ou parcial do contrato pelo LOCADOR, podera importar nas penalidades
seguintes:

a) adverténcia, por escrito, quando constatadas pequenas irregularidades para as quais tenha
concorrido;

b) suspenséo do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administracdo, num prazo
de até 02 (dois) anos dependendo da gravidade da falta;

¢) declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar nos casos de faltas graves;

d) na aplicacédo de penalidades serdo admitidos os recursos estabelecidos em lei, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

e) Paragrafo Unico - A rescisdo do contrato sujeita o LOCADOR a multa rescisoria
correspondente ao valor de 10% (dez por cento) do valor do saldo do contrato, corrigido na
data da rescisdo, pelos indices oficiais do governo federal. Lei n°® 14.133/21, e suas altera¢ces

12. INFORMAGOES ADICIONAIS

13.INDICACAO RESPONSAVEIN. NO ORGAO PELOS ENCAMINHAMENTOS DE
EVENTUAIS IMPUGNACOES E/OU ESCLARECIMENTOS

Nome: Rafael Xavier
E-mail:rafaelxavier@ima.sc.gov.br
Telefone institucional:47- 3398-6160

Rafael Xavier
Coordenador Ambiental Regional
[Assinado digitalmente]

Termo de Referéncia Modelo DGLC 006

Diretoria de Gestao de Licitagdes e Contratos Versao 1.2 em 09/06/2025
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