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EDITAL DO PREGAO ELETRONICO N2 74/2026

- AMPLA CONCORRENCIA -

O Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, inscrito no CNPJ n2 83.279.448/0001-
13, com sede na Rua Bulcdo Viana, n? 90, Centro, Floriandpolis/SC, leva ao conhecimento dos
interessados que, na forma da Lei n? 14.133/2021, da Lei Complementar n? 123/2006 e da
Resolugdo N. TC-0237/2023 e de outras normas aplicaveis ao objeto deste certame, sera realizada
licitacdo na modalidade Pregao Eletronico, com critério de julgamento de menor prego, sob o regime
de execucdo empreitada por precos unitarios, mediante as condicdes estabelecidas neste Edital,
destinado a ampla concorréncia.

DA SESSAO PUBLICA DO PREGAO ELETRONICO:

DIA: 07/07/2026

HORARIO DE ABERTURA DE SESSAO E DISPUTA DE LANCES: 14:00 horas
ENDERECO ELETRONICO: www.compras.gov.br

CODIGO UASG: 925395

NUMERO DA LICITAGAO NO SISTEMA: 90074/2026

Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
abertura do certame na data marcada, a sessdao sera automaticamente transferida para o primeiro
dia util subsequente, no mesmo horario e local estabelecidos no preambulo deste Edital, desde que
ndo haja comunicac¢ao diversa do Agente de Contratacao.

SEGCAO | - DO OBJETO

1 A presente licitagdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao
de servicos continuados de mao de obra relativos aos postos de trabalho de apoio administrativo
para o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, incluindo despesas eventuais decorrentes de
viagens dos postos de trabalho, de acordo com as especificacdes, quantitativos e condicdes, bem
como prego maximo relacionados no Termo de Referéncia (Anexo ll).

1.1 Em caso de discrepancia entre as especificacbes deste objeto descritas no sistema
www.compras.gov.br e as constantes deste edital, prevalecerdo as ultimas.

SECAO Il - DA DESPESA E DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

2 A despesa decorrente da presente licitacdo correrd por conta das dotacGes orcamentarias:
PARA OS POSTOS DE SERVICO: dotacdo orcamentdria Funcional Programatica: 01.122.0935.0002,
Projeto/Atividade 001858, Fonte: 1.500.100.000 Classificagdo Econdmica: 33.90.37.01 para os itens
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1, 2, 3 e 4. PARA AS DESPESAS COM DIARIAS DECORRENTE DE VIAGENS: dota¢do orcamentdria
Funcional Programatica: 01.122.0935.0002, Projeto/Atividade 001858, Fonte: 1.500.100.000
Classificagao Econdmica: 33.90.39.99 para o item 5.

2.1 O valor total estimado para fornecimento do objeto desta licitacdo é RS 1.362.063,48 (Um
milhao, trezentos e sessenta e dois mil, sessenta e trés reais e quarenta e oito centavos.).

SECAO IlI - DA IMPUGNAGAO DO EDITAL E ESCLARECIMENTOS

3 Até 3 (trés) dias uteis anteriores a data fixada para a abertura da sessdo publica, qualquer
pessoa poderd impugnar o ato convocatério do Pregdo Eletrénico ou solicitar esclarecimento sobre
seus termos, na forma eletrénica, mediante peticdo, a ser enviada via sistema ou pelo e-mail
pregoeiro@tcesc.tc.br.

3.1 Caberad ao Agente de Contratacao, auxiliado pela Equipe de Apoio, receber, examinar e
instruir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos e encaminha-los para decisdo do Diretor da
Diretoria de Administracao e Financas (DAF) no prazo de até 3 (trés) dias uteis, contado da data de
recebimento da impugnacdo ou do pedido de esclarecimento, limitado ao ultimo dia util anterior a
data da abertura do certame.

3.2 Acolhida a impugnacao contra o ato convocatério, desde que altere a formulagdo da proposta
de precos, serd definida e publicada nova data para realizacdo do certame, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido para apresentacdo das propostas.

3.3 O Tribunal de Contas poderd emitir Nota de Esclarecimento, a qual sera publicada nos sites
www.compras.gov.br , https://www.portaldecompras.sc.gov.br/#/ , no PNCP e, também, no Diario
Oficial Eletrénico do TCE/SC (DOTC-e).

SEGAO IV - DA PARTICIPACAO NA LICITAGAO

4 Poderdo participar deste Pregdo Eletr6nico os interessados que estiverem previamente
credenciados no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (SICAF) e no sistema
eletrénico disponivel, por meio do sitio www.compras.gov.br.

4.1 Para ter acesso ao sistema eletrénico, os interessados em participar deste pregdo deverdo ter
conhecimento acerca do seu funcionamento e regulamento e receber instru¢des detalhadas para sua
correta utilizacao.

4.2 Os licitantes deverao responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu

nome, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou ao Tribunal de
Contas a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.3 Os licitantes deverdao acompanhar as operagdes no sistema eletronico durante o processo
licitatério e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da inobservancia
de mensagens emitidas pela Administra¢cdo ou de sua desconexao.

4.4 O licitante arcara integralmente com todos os custos de preparacao e apresentacdo de sua

proposta de precos, independente do resultado do procedimento licitatério.
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4.5 Nao poderdao disputar esta licitagdo ou participar da execu¢ao do contrato, direta ou
indiretamente as pessoas fisicas ou juridicas que se enquadrem em uma das circunstancias previstas
no art. 14, da Lei 14.133/2021.

4.6 Seraadmitida a participacdo de pessoas juridicas reunidas em consércio, para as quais deverao
ser observadas as seguintes condi¢des:

4.6.1 Comprovagdao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consércio, subscrito
pelos consorciados;

4.6.2 Indicacdo da empresa lider, que serd responsavel pela representacdo do consércio perante o
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina — TCE/SC e devera atender as condic¢des de lideranga
estabelecidas no Edital;

4.6.3 Apresentac¢ao por cada empresa consorciada da documentagao de habilitagcdo exigida no Edital;
4.6.4 Para efeito de qualificacdo técnica do consdrcio, admissdo do somatério dos quantitativos de
cada consorciado;

4.6.5 Para fins de qualificacdo econdmico-financeira, aceitacdo do somatério dos valores de cada
consorciado;

4.6.5.1 Serd exigido para o consorcio acréscimo de 10% (dez por cento) sobre o valor estabelecido
para a habilitacdo econdmico-financeira da licitante individual.

4.6.6 As empresas consorciadas ndo poderdo participar, na mesma licitacdo, de mais de um
consorcio ou isoladamente;

4.6.7 Responsabilizacdo solidaria das empresas consorciadas pelos atos praticados em consorcio,
tanto na fase de licitagdo quanto na de execugao do contrato.

4.6.8 A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pelo TCE/SC e estd
condicionada a comprovacdao de que a nova empresa do consércio possui, Nno minimo, 0s mMesmos
guantitativos para efeito de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificacdo
econdmico-financeira apresentados pela empresa substituida para fins de habilitacdo do consércio
no processo licitatério que originou o contrato.

4.6.9 Se a licitagdo for vencida por consédrcio de pessoas juridicas, devera ser apresentado, na data
de assinatura do contrato, o ato constitutivo do consércio, devidamente registrado em Junta
Comercial (Lei n° 8.934/1994, art. 32, inciso Il), observadas as seguintes condi¢des:

4.6.9.1 Compromisso de que o consoércio ndo terd a sua composi¢cdo ou constituicdo alterada ou, sob
qualquer forma, modificada, sem prévia e expressa concordancia do TCE/SC;

4.6.9.2 Compromisso expresso de que o consorcio ndo se constitui, nem se constituird em Pessoa
Juridica distinta da de seus membros, nem terd denominacdo prépria ou diferente das suas
consorciadas;

4.6.9.3 Compromisso, e respectiva divisdo do escopo, no fornecimento de cada uma das
consorciadas, individualmente, do objeto da licitacdo, bem como o percentual de participacdo de
cada uma em rela¢do ao faturamento dos servicos licitados;

4.6.9.4 0 prazo de duracgdo do consércio, que devera coincidir, no minimo, com o prazo do Termo de
Contrato a ser firmado entre as partes.

4.6.10 A empresa lider do consdrcio deverd atender as seguintes condi¢des de lideranca:
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4.6.10.1 Responsabilizar-se por todas as comunicagdes e informagdes do consércio perante o
TCE/SC;

4.6.10.2 Responsabilizar-se pelo contrato a ser firmado com o TCE/SC, sob os aspectos técnicos e
administrativos, com poderes expressos inclusive para transferir, requerer, receber e dar quitacao,
tanto para fins deste Pregao, quanto na execugdo do contrato, sem prejuizo da responsabilidade de
cada uma das consorciadas;

4.6.10.3 Ter poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa e judicialmente
pelo consércio;

4.6.10.4 Ter poderes expressos para representar o consorcio em todas as fases deste Pregao,
podendo inclusive interpor e desistir de recursos, assinar contratos e praticar todos os atos
necessarios visando a perfeita execucao de seu objeto até a sua conclusao.

4.7 N3o ha restricdo a participacdo de ME/EPP optantes pelo Simples Nacional, entretanto, a
proposta de precos devera ser formulada considerando o futuro desenquadramento do Simples
Nacional, caso seja declarada vencedora, a partir do més subsequente ao da contratacao, conforme
entendimento consolidado do TCE/SC e do TCU (Acérdao Plendrio n. 2798/2012; n. 341/2012) c/c
art. 17 da LC n. 123/2006.

SEGAO V - DA PROPOSTA

5 O licitante interessado deverd cadastrar sua proposta exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sessdo publica, quando entdo
encerrar-se-a automaticamente a fase de cadastramento de propostas.

5.1 O licitante devera consignar, de forma expressa no sistema eletronico, o valor unitario
ofertado para o item (valor mensal do posto — Itens 1 a 4), em reais (RS), com até duas casas
decimais, ja considerados e inclusos todos os tributos, descontos, fretes, tarifas e demais despesas
decorrentes da execucdo do objeto, conforme Anexo II-D, subitem 1.1.2.

5.2 Com relagdo ao item 5 (diarias), devera ser cadastrado no sistema o valor unitario de RS
704,02, que totaliza RS 25.345,08 para este item, considerando a estimativa de 36 diarias por ano.

5.2.1 O valor do item 5 (didrias) é fixo, ndo devendo ser objeto de lances, sob pena de
desclassificagdo da proposta caso haja lances, ou se o valor estiver zerado.
5.3 Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta anteriormente inserida no sistema, até a

abertura da sessdo publica.
5.4 O licitante declarara, em campo proéprio do sistema, o cumprimento dos requisitos para a
habilitacdo e a conformidade de sua proposta com as exigéncias do edital de licitacao.
5.5 As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte ou Microempreendedor Individual que
participarem do certame deverdo declarar que atendem aos requisitos do art. 32 da Lei
Complementar Federal n2 123/2006, no ato de envio de sua proposta, em campo proprio do sistema.
5.6 A declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacdo, a conformidade da
proposta ou ao enquadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitara o
licitante as sanc¢des previstas neste Edital.
5.7 As propostas ficardo disponiveis no sistema eletrénico.
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5.8 Qualquer elemento que possa identificar o licitante importara desclassificacdo da proposta,
sem prejuizo das sancdes previstas neste edital.

5.9 O prazo de validade da proposta ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
de abertura da sessdo publica estabelecida no preambulo deste Edital.

5.10 Decorrido o prazo de validade da proposta, sem convocagdo para contratagao, ficardo os
licitantes liberados dos compromissos assumidos.

SECAO VI — DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PREGO

6 O julgamento da proposta de precos dar-se-a pelo critério de MENOR PRECO POR GRUPO, e
observadas as especificacdes técnicas e os parametros definidos no Edital.

6.1  Serd admitido apenas 01 (um) licitante vencedor para o grupo.

6.2 Ndo serd motivo de desclassificagdo simples omissdes que sejam irrelevantes para o
entendimento da proposta de precos, que ndo venham causar prejuizo para o Contratante ou firam
os direitos dos demais licitantes.

SECAO VII — DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

7 A abertura da sessdo publica deste Pregdo, conduzida pelo Agente de Contratacdo, ocorrera
na data e na hora indicadas no preambulo deste Edital, no Portal de Compras do Governo Federal,
no sistema compras.gov.br.

7.1 Durante a sessdo publica, a comunicacdo entre o Agente de Contratacdo e os licitantes ocorrerd
mediante troca de mensagens, em campo préprio do sistema eletronico.

7.2 Cabe ao licitante acompanhar as operag¢des no sistema eletrénico durante a sessao publica do
Pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de
gualguer mensagem emitida pelo sistema ou de sua desconexdo, inclusive quanto ao ndo
encaminhamento de documento afeto a proposta.

SECAO VIIl - DA FORMULAGAO DE LANCES E DO MODO DE DISPUTA

8 Aberta a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances sucessivos,
exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informados do horario e valor
consignados no registro de cada lance, vedada a identificacdo do licitante.

8.1 O licitante somente podera oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e registrado no
sistema eletronico, respeitado o intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que
incidird tanto em relacdo aos lances intermedidrios quanto em rela¢cdo a proposta que cobrir a
melhor oferta.

8.1.1 Observado o disposto acima, o licitante podera, uma unica vez, excluir seu ultimo lance
ofertado, no intervalo de quinze segundos apds o registro no sistema, na hipdtese de lance
inconsistente ou inexequivel.
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8.2 O intervalo de diferenca de valores entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos lances
intermedidrios quanto em relagdo a proposta que cobrir a melhor oferta, é de no minimo RS 1,00
(um real).

8.3 Os lances apresentados e levados em consideragdao para efeito de julgamento serdo de
exclusiva e total responsabilidade do licitante, ndo lhe cabendo o direito de pleitear qualquer
alteragao.

8.4 Durante afase de lances, o agente de contratacao poderd excluir, justificadamente, lance cujo
valor seja manifestamente inexequivel.

9 Nos termos da Resolugdo N. TC-0237/2023, a presente licitacdo se dara pelo modo de disputa
ABERTO.

10 No modo de disputa ABERTO, a etapa de envio de lances durara 10 (dez) minutos e, apds isso,
serd prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois
minutos do periodo de duracdo desta etapa.

10.1 A prorrogacdo automatica da etapa de envio de lances serd de dois minutos e ocorrerd
sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogacao, inclusive quando
se tratar de lances intermediarios.

11 Na hipdtese de ndo haver novos lances, na forma estabelecida no item 10, a etapa sera
encerrada automaticamente.

12 Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em segundo lugar
for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de contratagdo, auxiliado pela equipe de apoio,
podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no edital, para a definicdo das
demais colocagdes.

13 Havendo eventual empate entre propostas ou lances, serdo utilizados os critérios definidos no
artigo 60 da Lei n? 14.133/2021, nos termos do Regulamento do TCE/SC, sendo que o primeiro
critério de desempate sera a reabertura para disputa final, hipétese em que os licitantes empatados
poderdo apresentar nova proposta em ato continuo a classifica¢ao.

14 Na hipdtese de o sistema eletronico desconectar para o Agente de Contratagdao no decorrer
da etapa de envio de lances da sessdo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os lances
continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

15 No caso de a desconexdo do Agente de Contratacdo persistir por tempo superior a 10 (dez)
minutos, a sessao publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apés a
comunicacao do fato aos participantes no sistema.

SECAO IX - DO BENEFICIO AS MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

16 A obtencdo dos beneficios previstos nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar n. 123/2006 fica
limitada:

16.1 as microempresas e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizagao da
licitacdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a Administracao Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno
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porte, devendo a licitante apresentar declaracdao de observancia desse limite juntamente com a
proposta readequada (Modelo Anexo IV);

16.2 ao item de contratacdo cujo valor estimado seja igual ou inferior a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

17 Apds a fase de lances, se a proposta mais bem classificada nao tiver sido apresentada por

microempresa ou empresa de pequeno porte apta a usufruir dos beneficios e se houver proposta de
microempresa ou empresa de pequeno porte igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta
mais bem classificada, se procederda da seguinte forma:

| - a microempresa ou a empresa de pequeno porte mais bem classificada poderd, no prazo de 5
(cinco) minutos, apresentar proposta de preco inferior a do licitante mais bem classificado e, se
atendidas as exigéncias deste edital, ser adjudicataria;

Il - ndo sendo adjudicataria a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada na
forma do subitem anterior, e havendo outras licitantes que se enquadrem na condigdo prevista no
caput deste item, estas serdo convocadas, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo
direito;

Il - a convocada que ndo apresentar proposta dentro do prazo de 5 (cinco) minutos, controlado pelo
sistema eletrénico, decaird do direito previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n. 123/2006.
17.1 Na hipdtese de ndo adjudicacdao nos termos previstos nesta clausula, o processo licitatério
prosseguira com os demais licitantes.

SEGAO X - DA NEGOCIAGAO E VERIFICACAO DA CONFORMIDADE DA PROPOSTA

18 Apds o encerramento da etapa de lances, o Agente de Contratacdo deverd encaminhar
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor
proposta.

18.1 A negociacdo sera realizada por meio do sistema eletronico e podera ser acompanhada pelos
demais licitantes.

19 Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica e negociacdo, o agente de contratacdo
realizard a verificacdo da conformidade da proposta classificada provisoriamente em primeiro lugar
guanto a adequacgado ao objeto estipulado e a compatibilidade do preco ou maior desconto final em
relagdo ao estimado para a contratacdo, conforme definido no edital.

19.1 A verificagdo da conformidade da proposta sera feita exclusivamente em relagao a proposta
mais bem classificada.

19.2 Serdo desclassificadas as propostas que:

| - contiverem vicios insandveis;

Il - ndo obedecerem as especificacdes técnicas pormenorizadas no edital;

[ll - apresentarem pregos inexequiveis ou permanecerem acima do orgamento estimado para a
contratagao;

IV - ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

V - apresentarem desconformidade com quaisquer outras exigéncias do edital, desde que insandvel.
VI - Nao respeitarem os valores minimos fixados para o salario dos postos e para o valor do auxilio
alimentagao, conforme fixado no Anexo Il - C.
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20 Fica estabelecido o prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contado da solicitacao do agente de
contratacdo no sistema, para envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ao valor
negociado (Anexo Il - D) e, se necessario, documentos complementares solicitados, assim como as
planilhas de custos e formagao de pregos para cada posto, conforme Anexo Il - B.

20.1 O envio da proposta adequada ao ultimo lance e documentos complementares deverao ser
enviados preferencialmente via sistema, conforme modelo previsto no Anexo Il - D.

20.2 Serd aceito o envio para o e-mail: pregoeiro@tcesc.tc.br apds o término da fase de lances,

desde que dentro do prazo previsto no edital, nesse caso, o agente de contratacdo disponibilizara os
documentos recebidos para consulta de todos os licitantes.

20.3 A prorrogacao de que trata o item 20 poderd ocorrer nas seguintes situacoes:

| - por solicitagdo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de contratagao; ou

Il - por oficio, a critério do agente de contratacdo, quando constatado que o prazo estabelecido ndo
é suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacdo de conformidade da
proposta.

20.4 A proposta de precos (Anexo Il - D) adequada ao lance vencedor ou ao valor negociado a ser
encaminhada apdés o término da fase de lances deverd obrigatoriamente conter as seguintes
informacgdes:

20.4.1 Razdo social e CNPJ do licitante, endereco completo, telefone, e/ou endereco eletrdnico (e-
mail) para contato, bem como o nome do proponente e de seu representante legal, CPF, RG e cargo
na empresa, banco, agéncia, nimero da conta corrente e pra¢a de pagamento, a especificacdo do
objeto, bem como o valor total e os valores unitarios, o cédigo dos servicos de acordo com a Lei
Complementar n2 116/2003 e os respectivos CNAEs (Cddigo Nacional de Atividade Econdémica).
20.4.2 As planilhas de custos e formacdo de precos para cada posto, conforme modelo Anexo Il - B.
20.4.3 Na elaboracdo da proposta, os custos com os tributos IRPJ e CSLL devem ser embutidos no
bojo do Lucro vedada a inclusdo de rubrica destacada (Sumula 254/TCU).

21 Quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociacao, for desclassificado em razao de sua
proposta permanecer acima do preco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratacao,
a negociagao podera ser feita com os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do
sistema, respeitada a ordem de classificacdo ou, em caso de propostas intermedidrias empatadas,
serdo utilizados os critérios de desempate definidos no art. 60 da Lei n. 14.133/2021, nos termos do
regulamento do TCE/SC.

22 Nesse caso, o proximo licitante convocado devera enviar a proposta adequada e demais
documentos complementares, se for o caso, nos termos do item 20.

23 A indicacdo do lance vencedor, a classificacdo dos lances apresentados e demais informacgoes
relativas a sessdo publica do Pregdo Eletrénico constardo de ata divulgada no Sistema Eletronico,
sem prejuizo das demais formas de publicidade prevista na legislacdo pertinente.

24 Encerrada a fase de julgamento, apés a verificacdo de conformidade da proposta, o agente
de contratacdo verificara a documentacdo de habilitacdo do licitante.
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SECAO XI - DA HABILITACAO

25 Encerrada a fase aceitabilidade da proposta, o licitante detentor da proposta classificada em
12 lugar encaminhard os documentos de habilitacdo exigidos no edital, preferencialmente pelo

sistema ou para o e-mail pregoeiro@tcesc.tc.br, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contado da
solicitacao do Agente de Contratagao no sistema.

25.1 No caso de envio de documentagcao por e-mail, esta sera disponibilizada pelo agente de
contratacdo para consulta de todos os licitantes.

25.1.1 O envio por e-mail somente serd aceito apds a solicitacdo do agente de contratacdo via
sistema, uma vez que é vedada a identificagdo do licitante antes do término da fase de lances sob
pena de desclassificacao.

26 A verificacdo dos documentos de habilitagdo somente ocorrerd apds encerradas as fases de
envio de lances da sessdo publica e de negociacdo direta com o licitante detentor da melhor
proposta.

27 A habilitacdo sera verificada por meio de validacdo nos portais oficiais ou outro meio habil
disponivel.

28 Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do participante detentor
da proposta classificada em primeiro lugar, o Agente de Contratacdo verificarda o eventual
descumprimento das condi¢cGes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de sancdo que
impeca a sua participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta aos seguintes

Cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), mantidos pela Controladoria-Geral da Unido
(https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&adirecao=as
c).

b) Cadastro Nacional de Condenacgdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido
pelo Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

d) SICAF e Certificado de Cadastro de Fornecedores da Secretaria de Estado da Administracdo

de Santa Catarina (CCF/SEA), se houver.

28.1 Paraaconsulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituicdo das consultas das
alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU.

28.2 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e de seu socio
majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas
ao responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o
Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

28.3 Constatada a existéncia de sangdo, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacgao.

29 Para fins de habilitacao neste certame, o licitante detentor da proposta classificada em 12
lugar devera apresentar os seguintes documentos de habilitac3do:
9


mailto:pregoeiro@tcesc.tc.br
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
https://portaldatransparencia.gov.br/sancoes/consulta?ordenarPor=nomeSancionado&direcao=asc
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

—Tr— TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
T ||= DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (DAF)

LI T COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATACOES (CLIC)
DE CONTAS PROCESSO SEI 26.0.000002272-0

DE SANTA
CATARINA

a) Contrato social consolidado ou registro de empresa individual/MEI ou certiddo simplificada
emitida pela junta comercial ou outro documento que comprove a existéncia da pessoa juridica;

b) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ);

c) Inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

d) Comprovante de regularidade fiscal com a Fazenda Federal com a Divida Ativa da Unido,
incluindo a Seguridade Social (INSS);

e) Comprovante de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual;

f) Comprovante de regularidade fiscal com a Fazenda Municipal;

g) Comprovante de regularidade fiscal para com o FGTS;

h) Comprovante de regularidade perante a Justica do Trabalho (Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas) — CNDT;

i) Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedido pelo distribuidor da sede do licitante;

i) Declaracdo de que a empresa ndao emprega menores de 18 anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre nem menores de 16 anos de idade, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de
14 anos, conforme disposto no inciso XXXIIl, do art. 72 da Constituicdo Federal (Anexo Ill);

k) Declaracdo de que tomou conhecimento de todas as informacdes e das condicdes locais para
o cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo (Anexo lll);

) Declaracao de que suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para
atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas
normas infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (Anexo lll);

m) Declaracdao que cumpre reserva cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas, podendo ser substituida pela
certiddo emitida no site do Ministério do Trabalho e Emprego, no site:
https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab (Anexo Iil);

n) Atestado(s) ou certidao(des) que demonstre(m) a capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execucdo satisfatéria de servicos pertinente e
compativel com o objeto desta licitagao, conforme estabelecido no item 16.2 e subitens do Termo
de Referéncia (Anexo ll);

o) Apresentacdo da documentacdo de qualificacdo econdmico-financeira, conforme
estabelecido no item se¢do 16.1 e subitens do Termo de Referéncia (Anexo Il).

29.1 Quando couber, os documentos exigidos no item 29 poderdo ser substituidos pela
apresentacdo do Certificado de Cadastro de Fornecedores (CCF) expedido pela Secretaria de Estado
da Administracdo de Santa Catarina ou pelo Sistema de Cadastro de Fornecedores (SICAF), expedido
pelo Portal de Compras do Governo Federal, desde que estejam expressamente citados no respectivo
cadastro e dentro do prazo de validade.
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29.2 As declaragOes exigidas neste edital poderao ser supridas mediante manifestacdao expressa
do licitante no sistema compras.gov.br (Relatério de Declaragoes).
29.3 Para os documentos de regularidade fiscal que ndo apresentarem prazo de validade,

considerar-se-a 90 (noventa) dias a partir da data de emissao.

29.4 A documentacdo de habilitacdo devera ser apresentada em nome da empresa licitante que
serd responsavel pela execu¢do do contrato e faturamento, com o mesmo numero do CNPJ e
enderecgo. Serdo aceitos documentos com a mesma razao social, porém CNPJ e enderec¢o diverso
guando tiverem validade para todas as filiais e matriz.

29.5 O nao atendimento de qualquer das condi¢cdes aqui previstas provocara a inabilitacdo do
licitante.

29.6 Na analise dos documentos de habilitacdo, o agente de contratacdao poderd sanar erros ou
falhas que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacdo e
classificagao.

29.7 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias,
com vistas ao saneamento, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema
com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia.

29.8 As microempresas e empresas de pequeno porte poderdo sanar eventual restricdo nos
documentos de regularidade fiscal como condicdo para a assinatura do contrato, na forma da Lei
Complementar n? 123/06.

29.8.1 Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das microempresas e
empresas de pequeno porte, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, cujo termo inicial
correspondera ao momento em que o proponente for vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, a critério da administracdo publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de
certiddo negativa.

29.8.1.1 A ndo regularizacdo da documentac¢ao no prazo previsto no subitem anterior implicara
decadéncia do direito a contratacdao, sem prejuizo das san¢des previstas neste edital, e facultara ao
Agente de Contratagdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢ao.

30 Na hipdtese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, serd examinada a
proposta subsequente, e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma
proposta que atenda ao edital de licitacdo, observado o prazo disposto no item 20.

31 Constatado o atendimento as exigéncias fixadas neste edital, a licitante sera declarada
vencedora.

SECAO XIl — DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

32 O agente de contratagdo podera, no julgamento das propostas e/ou dos documentos de
habilitacdo, sanar erros ou falhas que ndo alterem a sua substadncia e sua validade juridica,
atribuindo-lhes eficdcia para fins de classificacdo e/ou habilitagdo, mediante decisdo fundamentada,

observado o disposto no art. 55 da Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999.
11
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33 Na hipdtese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagdo de diligéncias,

com vistas ao saneamento previsto acima, o seu reinicio somente podera ocorrer mediante aviso
prévio no sistema com, no minimo, vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia serd
registrada em ata.

SEGAO XIIl - DO RECURSO

34 Cabera, nos moldes do artigo 165 e seguintes da Lei Federal n. 14.133/2021, recurso em face
de:

| - julgamento das propostas;

Il - ato de habilitagdao ou inabilitacdo de licitante;

Il - anulagdo ou revogacao da licitagao.

35 Qualquer licitante poderd, no prazo de 10 (dez) minutos, de forma imediata apds o término
do julgamento das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencdo de recorrer, sob pena de preclusao.

35.1 A falta de manifestacdao no prazo estabelecido autoriza a Administracao a adjudicar o objeto
a licitante declarada vencedora.

36 O prazo para apresentacao das razées recursais das intengdes de recurso é 3 (trés) dias Uteis,
e iniciarad na data de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo.

37 As razOes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico, em campo proprio no
sistema ou para e-mail, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados a partir da data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na hipdtese de adoc¢ao da inversao de fases, da ata
de julgamento.

38 Os demais licitantes ficardo intimados a, se desejarem, apresentar contrarrazdes, no prazo de
3 (trés) dias uteis, contado da data de intimacdo pessoal, que se dard por meio do e-mail oficial do
licitante, ou de divulgacdo da interposicao do recurso no sistema.

39 Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
40 O acolhimento do recurso implicard invalidacdo apenas de ato insuscetivel de
aproveitamento.

41 Os recursos serdo dirigidos ao agente de contratacao que tiver editado o ato ou proferido a
decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
encaminhara o recurso com a sua motivacdo ao titular da Diretoria de Administracdo e Financas
(DAF), o qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do
recebimento dos autos.

42 O acolhimento do recurso importara na invalidacdo apenas dos atos que ndo podem ser
aproveitados.

43 Caso o licitante ndo apresente as razdes do recurso no prazo legal, entender-se-a como
desisténcia da interposicdo do recurso.
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SEGCAO XIV — DA ADJUDICAGAO E HOMOLOGAGAO

44 Encerradas as fases de julgamento e habilitacdo, e exauridos os recursos administrativos, o
Agente de Contratacdo encaminhara o processo licitatério ao titular da Diretoria de Administracdo e
Finangas (DAF) para adjudicar o objeto e homologar a licitagdo.

44.1 A adjudicagdo do certame sera por grupo, sendo que todos os itens do grupo serdo
adjudicados para o mesmo vencedor no certame.

45 O resultado desta licitacdo sera publicado no Didrio Oficial Eletronico do Tribunal de Contas,
disponivel na internet, no enderego https://www.tcesc.tc.br/content/dotc-e.

SEGAO XV — DO CONTRATO

46 Apds a homologagao e adjudicagdo, o licitante vencedor sera convocado para assinar o
contrato, conforme minuta do Anexo I, no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da
convocacgao sob pena de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas na Lei n.
14.133, de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

46.1 O prazo para firmar o contrato podera ser prorrogado, mediante solicitacdo da parte durante
seu transcurso, devidamente justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela
Administragao.

46.1.1 A prorrogacao do prazo para assinatura do contrato poderd igualmente ocorrer em razao do
prazo previsto para oferecimento da garantia contratual, conforme previsto no item 46.5 do edital.
46.2 Na hipotese de o vencedor da licitacdo ndo assinar o contrato no prazo e nas condicdes
estabelecidas, outro licitante poderd ser convocado, respeitada a ordem de classificacdo, para
celebrar a contratac¢do, nas condi¢des propostas pelo licitante vencedor, sem prejuizo da aplica¢ao
das sangdes previstas na Lei n. 14.133, de 2021, e em outras legislagdes aplicaveis.

46.3 Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacdo, a Administracdao, observados o valor
estimado e sua eventual atualizacdo nos termos do edital de licitacdo, podera:

| - convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de classificacdo, com vistas a
obtencdo de preco melhor, mesmo que acima do preco ou inferior ao desconto do adjudicatario;

Il - adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, atendida
a ordem classificatdria, quando frustrada a negocia¢ao de melhor condigao.

46.4 Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo
caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades legalmente
estabelecidas e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora
da licitacao.

46.4.1 A regra acima nao se aplicara aos licitantes remanescentes convocados, na forma do inciso |
do subitem 46.3.

46.5 Para fins de assinatura do contrato, a licitante devera fornecer garantia, na monta de 5%
(cinco por cento) sobre o valor total do contrato, e apresentd-la no prazo de 5 (cinco) dias contados
da data da homologacao da licitagdo, como condic¢do indispensavel para assinatura do contrato, salvo
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no caso de seguro-garantia, cujo prazo serd de até 30 dias, conforme disposto pelo §32 do art. 96, da
Lei n. 14.133/2021, conforme previsto nos itens 5.23, 5.24 e 15.1 do Termo de Referéncia (Anexo

).
SEGCAO XVI — DAS SANCOES

47 O licitante e a contratada que incorram nas infragdes previstas no art. 155 da Lei n. 14.133, de
2021, sujeitam-se as san¢Oes previstas no art. 156 da mesma Lei, mediante apuracdo prevista em
regular processo administrativo.

SECAO XVII - DA REVOGACAO E DA ANULACAO

48 A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério, por motivo de conveniéncia
e oportunidade, e devera anular por ilegalidade insandvel, de oficio ou por provocacao de terceiros,
assegurada a prévia manifestacdo dos interessados.

48.1 O motivo determinante para a revogacao do processo licitatdrio devera ser resultante de fato
superveniente devidamente comprovado.

48.2 Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos com vicios insanaveis,
tornando sem efeito todos os subsequentes que deles dependam.

48.3 Na hipotese da ilegalidade, de que trata o item 48, ser constatada durante a execuc¢do
contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n. 14.133, de 2021.

SECAO XVIIl — DAS DISPOSICOES GERAIS

49 Cépia deste ato convocatorio poderd ser obtida no site www.compras.gov.br , Cédigo UASG

925395, nimero da licitagio 90074/2026, no site https://www.portaldecompras.sc.gov.br/#/, Orgdo:
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, Pregdo Eletrdnico n2 74/2026, no Portal Nacional
de Compras Publicas (PNCP) ou solicitado através dos e-mails pregoeiro@tcesc.tc.br ou
daf.clic@tcesc.tc.br, de segunda a sexta-feira, no horario das 13:00 as 19:00 horas.

50 O licitante vencedor se compromete a seguir a Politica de Seguranca da Informacdo, das
Comunicacgodes, da Privacidade e Protecao de Dados do Tribunal de Contas de Santa Catarina e as
orientacdes formuladas pelo Comité Gestor de Seguranca da Informacao, Privacidade e Protecdo de
Dados (CGSIPD), instituido pela Portaria n. TC-149/2020 (e suas alteragdes).

51 O licitante vencedor se compromete a atuar em conformidade com a Lei Federal n. 13.709,
de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), sobretudo quando, em
decorréncia do objeto contratado, se enquadrar como operador de dados do Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina.

52 A rigor do que dispGem a Lei Federal n. 12.527/2011, a Lei Federal n. 14.133/2021 e a Lei
Complementar n. 101/2000, as licitantes ficam cientes de que todo o processo administrativo
licitatdrio é publico, bem como a fase externa da licitagcdo, com as excec¢des resguardadas pelo sigilo
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legal. Desta forma, os documentos que instruem o processo licitatério devem atender ao principio
da publicidade previsto no caput do art. 37 da Constituicdo Federal e do art. 52 da Lei n. 14.133/2021.

SEGCAO XIX — DOS ANEXOS

53 Fazem parte integrante deste Edital:
a) Anexo | — Minuta de Contrato;
b) Anexo Il — Termo de Referéncia;
c) Anexo II-A — Atribuicdo e Descri¢cdo dos Postos;
d) Anexo II-B —Modelo de Planilha de Custos e Formacgdo de Precos;
e) Anexo II-C — Saldrio Base Minimo por Posto e Valor do Auxilio Alimentacao;
f) Anexo II-D — Valores Maximos e Modelo de Proposta de Precos Resumida;
g) Anexo II-E—Termo de Compromisso as Normas de Seguranca Vigentes no TCE/SC;
h) Anexo II-F — Das ObrigacGes Acerca da Seguranca da Informacdo e Comunicacdo, da
Privacidade e Prote¢ao de Dados;
i) Anexo lll — Modelo de Declara¢des de Habilitacdo;
j) Anexo IV —Modelo Declaragdo ME/EPP.

Floriandpolis, 15 de junho de 2026.

TRIBUNAL

DE CONTAS André Diniz dos Santos
m WD E SANTA Diretor em exercicio
CATARINA Diretoria de Administracdo e Finangas — DAF

Documento assinado com certificagdo digital padréo ICP-Brasil (Medida Proviséria n°2.200-2, de 24/08/2001)

André Diniz dos Santos
Diretor de Administracdo e Financas, em Exercicio

15



—Tr— TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
T ||= DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (DAF)

LI T COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATACOES (CLIC)
DE CONTAS PROCESSO SEI 26.0.000002272-0

DE SANTA
CATARINA

ANEXO |
MINUTA DE CONTRATO

O ESTADO DE SANTA CATARINA, por intermédio do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina,
com sede na Rua Bulcdo Viana, n° 90, Centro, Floriandpolis/SC, CEP: 88020-160, inscrito no CNPJ sob
n.2 83.279.448/0001-13, neste ato representado pelo seu Diretor de Administragdo e Finangas, Sr.

Raul Fernando Fernandes Teixeira, CPF n2 ................ , a seguir denominado CONTRATANTE, e a
empresa ........... ,com sede naRua ....... , inscrita no CNPJ sob n? ....... , heste ato representada pelo(a)
Sr(a). ....... , CPF n2 ..., a seguir denominada CONTRATADA, resolvem firmar o presente contrato, de

acordo com as cldusulas e condigdes a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DA VINCULAGAO E DA LEGISLACAO APLICAVEL

O presente contrato vincula-se ao Edital do Pregdo Eletrénico n? 74/2026 e seus anexos, bem como
a proposta vencedora, sujeitando-se o CONTRATANTE e a CONTRATADA a Lei n? 14.133/2021,
Resolucdo N. TC-0237/2023 do TCE/SC e subsidiariamente ao Cddigo Civil e Codigo de Defesa do
Consumidor.

CLAUSULA SEGUNDA — DO REGIME DE EXECUGAO DO CONTRATO

O contrato sera executado pelo regime de execugdao empreitada por precos unitarios.

CLAUSULA TERCEIRA — DO OBJETO DO CONTRATO

O presente contrato tem como objeto a contratacdo de empresa especializada para prestacao de
servicos continuados de mao de obra relativos aos postos de trabalho de apoio administrativo para
o Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, incluindo despesas eventuais decorrentes de
viagens dos postos de trabalho, de acordo com as especifica¢des, quantitativos e condi¢des, bem
como preco maximo relacionados no Termo de Referéncia anexo (Anexo lI).

CLAUSULA QUARTA — DA DOTAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente do presente Contrato correra por conta das dota¢des orcamentarias: PARA OS
POSTOS DE SERVICO: dotagcdo orgcamentaria Funcional Programatica: 01.122.0935.0002,
Projeto/Atividade 001858, Fonte: 1.500.100.000 Classificagdo Econdmica: 33.90.37.01 para os itens
1, 2, 3 e 4. PARA AS DESPESAS COM DIARIAS DECORRENTE DE VIAGENS: dotacdo orgamentaria
Funcional Programatica: 01.122.0935.0002, Projeto/Atividade 001858, Fonte: 1.500.100.000
Classificacdo Econémica: 33.90.39.99 para o item 5.
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CLAUSULA QUINTA - DO VALOR

Pelo objeto fornecido, o contratante pagard a contratada o valor total estimado de .................. ,
conforme segue:

RESUMO DE PRECOS — GRUPO 1

TIPO ANUAL (R$S)
POSTOS DE TRABALHO
DESPESAS COM DIARIAS R$ 25.345,08
VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 1 (R$)

GRUPO 1
Postos de trabalho
Carga e
Val P Total P Total
tem Postos CBO | horéria | Qtde alor Unitario reco Tota reco Tota
. Mensal Mensal Anual Postos
(Didria)
1 | Arquivista 2613-05 6h 2
2 | Bibliotecario 2612-05 6h 3
3 | Assistente Social -1 | 2516-05 6h 2
4 | Assistente Social - 1l | 2516-05 4h 2
9

Despesas com didrias decorrentes de viagens (tributagao estimada em 11,75%)

Qtde Valor Qtde Valor

Valor Valor . . . .

. . . Diarias Estimado Diarias Estimado
Item Diaria Tributos Unitario . .
(RS) Didria (R$) Estimada Mensal Estimada Anual
iaria

Més (RS) Ano (RS)
5 630,00 11,75% 704,02 3 2.112,09 36 25.345,08

VALOR TOTAL ESTIMADO DIARIAS (sob demanda) R$ 25.345,08

VALOR TOTAL ESTIMADO DO GRUPO 1 ‘

CLAUSULA SEXTA — DO REAJUSTE E RESTABELECIMENTO DO EQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO

6.1. Os precos do contrato serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos contratuais, a cada 12 meses,
com data vinculada:

| - a da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

Il - ao acordo, a convencado coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada, para
os custos de mao de obra.

6.2. Para fins de composicdo de custos, reajuste e repactuacdo, os custos serdo divididos em seis
maddulos, conforme Anexo Il - B, e serdo alterados nos seguintes termos:
17
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6.2.1 Os Moddulos 1 (Remuneragdo), 2 (Encargos sociais e trabalhistas) e o Submddulo 2.3 (Auxilio-
Alimentacdo) serdo atualizados a partir da data estipulada no acordo, conveng¢do ou dissidio
coletivo de trabalho da categoria, com base nos indices e valores nela estabelecidos, nos termos
autorizados pela legislagdao em vigor.

6.2.2 O Mddulo 5 (insumos) sera reajustado de acordo com a variacdo do indice de Precos ao
Consumidor IPCA, disponibilizado pelo IBGE, ou outro que vier a substitui-lo por determinagdo
legal.

6.2.3 O item Transporte do Submaédulo 2.3 serd reajustado com base na alteracdo real da tarifa
de transporte do municipio de Floriandpolis/SC.

6.2.4 Os demais itens que compde Submoddulo 2.3, serdo reajustados conforme acordo,
convencgao ou dissidio coletivo de trabalho da categoria ou, caso ndo sejam previstos indices
especificos, sera aplicado o reajuste nos moldes do item 6.2.2.

6.3 Os valores relativos ao Médulo 6 serdo alterados em face da repactuacdo e do reajuste
previstos nos incisos anteriores, sendo, obrigatoriamente, aplicados sobre estes os mesmos
percentuais constantes da proposta apresentada na licitacao.

6.3.1 Somente podera ocorrer alteracdo nos percentuais relativos aos tributos, desde que
alterados por legislacdo.

6.4 O valor da didria para ocupantes de Postos Terceirizados em viagem, tem como referéncia
o piso de didrias estabelecido para os servidores do Tribunal de Contas, e serd alterado nas mesmas
datas e proporgao.

6.5 As repactuacdes e reajustes serao precedidos de solicitagdo da CONTRATADA, a qual devera
ser realizada via documento formal, com identificacdo do nimero do contrato e endere¢ado ao
fiscal/gestor do contrato.

6.5.1 A solicitacdo devera ser acompanhada de demonstracdo analitica da alteracdo dos custos,
por meio de apresentacdo da planilha de custos e formacao de pregos, bem como o novo Acordo,
Convencado ou Dissidio Coletivo que a fundamente.

6.6 E vedada a inclus3o de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto se novo beneficio
for criado por lei ou acordo/convencdo coletiva.

6.7 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo podera ser dividida em tantos quantos forem os Acordos, Convencoes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na contratacgao.

6.8 O contrato podera ser alterado para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente, baseando-se entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdo pela CONTRATANTE
para justa remuneracdo dos servicos, objetivando a manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, nas hipoteses de sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execu¢ao do ajustado, ou ainda, em
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caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econdmica extraordinaria
e extracontratual.

6.9 A solicitacdo de reequilibrio econdmico-financeiro, disposta no item 6.8, devera ser
fundamentada e devidamente instruida com provas que evidenciem a necessidade da revisdao de
preco, ndo sendo acolhido o pedido quando a contratada deixar de comprovar o desequilibrio
sofrido.

6.10 O reequilibrio econémico, as repactuacdes e os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e
gue ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato, serd objeto de preclusdo com a
assinatura do aditivo que prorroga a vigéncia contratual ou com a sua extincao.

6.11 A CONTRATADA devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporgao de 5% (cinco por cento) em relagdao ao valor contratado.

CLAUSULA SETIMA — DOS PRAZOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS E DE VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura, e poderd ser
prorrogado, por igual periodo e até o limite de 10 anos, nos moldes do disposto no art. 107 da Lei n.
14.133/2021, desde que comprovado o preco e condi¢Ges vantajosas.

§ 12 O prazo para o inicio da execugdao dos servigos contratuais pela CONTRATADA serd de até 15
(quinze) dias, a partir da emissdao de Ordem de Servigo para ocupagao dos postos.

§ 22 O prazo previsto no § 12 podera ser prorrogado, mediante justificativa formal da CONTRATADA
e andlise e aprovacao discricionaria da CONTRATANTE, por igual periodo de até 15 (quinze) dias.

CLAUSULA OITAVA — DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

A afericdo da execugdo dos servicos contratados, para fins de faturamento e pagamento, sera
realizada mensalmente, com base nos critérios de recebimento e aceitacdo do objeto (item 13 do
Anexo Il - Termo de Referéncia).

Paragrafo unico. Para fins de medicdo para faturamento, serd considerada a efetiva ocupacao dos
postos de trabalho no periodo de apuracao.

CLAUSULA NONA — DO PAGAMENTO

O pagamento serd realizado através do Banco do Brasil SA, agéncia 3582-3, Floriandpolis, SC, até o
52 (quinto) dia util apds o recebimento e aceite do objeto contratual pelo fiscal do contrato, e a
consequente liquidacdo da despesa pelo gestor do contrato.

§ 12 O pagamento serd preferencialmente realizado através de crédito em conta corrente no Banco
do Brasil. O credor que ndo possuir conta corrente no Banco do Brasil podera receber o pagamento
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em outras instituicdes financeiras, ficando, contudo, responsdvel pelo pagamento das tarifas
bancarias derivadas da operacdo. (Conforme Decreto 1.073/2017).

§ 22 O pagamento ocorrerd mediante transferéncia bancaria para o Banco ........ , agéncia .......... ,
conta corrente .......... , ou outra a ser indicada pela Contratada, ou por meio de boleto com cédigo de
barras.

§ 32 Fica o contratante autorizado a deduzir do pagamento devido, qualquer multa imposta, sem
prejuizo das demais penalidades previstas na Lei.

§ 42 O pagamento poderad ser sustado pelo contratante por inadimplemento de qualquer clausula do
contrato.

§ 52 O documento fiscal a ser emitido devera conter as seguintes informacgdes:
|. Cddigo de atividade econdmica — CNAE;
Il. Dados Bancarios.

§ 62 A CONTRATADA devera apresentar mensalmente, junto a nota fiscal, as certiddes negativas de
débito exigidas no edital para fins de habilitacdo, assim como a documentacado prevista no item 14.2
do Termo de Referéncia (Anexo Il do Edital). Constatada eventual irregularidade fiscal, trabalhista
ou previdenciaria por parte da CONTRATADA, o processo administrativo de liquidacdo de despesa
dependerd da autorizacdo do ordenador de despesas responsavel.

§ 72 Caso a CONTRATADA n3o seja optante pelo Simples Nacional DEVERA DESTACAR, na nota fiscal,
o Imposto de Renda a ser retido conforme a aliquota referente ao seu ramo de atua¢do nos termos
da IN RFB 1234/2012 e do Manual Técnico do Imposto de Renda Retido na Fonte — Pessoa Juridica,
aprovado pela Portaria n2 163/GABS/SEF de 24/05/2023.

CLAUSULA DECIMA - DA ATUALIZAGAO MONETARIA

Se o contratante ndo efetuar o pagamento no prazo previsto no contrato e tendo a contratada, a
época, adimplido integralmente as obriga¢cbes avencadas, inclusive quanto aos documentos que
devem acompanhar a nota fiscal, os valores devidos serdao monetariamente atualizados, a partir do
dia de seu vencimento e até o dia de sua liquidagdo, segundo os mesmos critérios adotados para
atualizacdo de obrigacGes tributarias, conforme estabelecido no artigo 117 da Constitui¢cdo Estadual.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERACOES

As alteracdes deste contrato serdo processadas nos termos do art. 124 e seguintes da Lei n?
14.133/2021.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DAS PRERROGATIVAS DO CONTRATANTE

O contratante reserva-se o direito de uso das seguintes prerrogativas, naquilo que for pertinente a
este contrato:

a) Modificar, unilateralmente, o contrato, para melhor adequacgdo as finalidades de interesse
publico, respeitados os direitos da contratada;

b) Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DAS INFRAC@ES E SANCf)ES ADMINISTRATIVAS
A contratada poderd ser responsabilizada administrativamente pelas seguintes infracoes:
a) dar causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) dar causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo, ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) dar causa a inexecucdo total do contrato;

d) deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ensejar o retardamento da execuc¢do ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;

g) apresentar declaracdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaracdo falsa
durante a licitacdo ou a execucdo do contrato;

h) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

i) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
j) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao;

k) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846/2013.

Paragrafo Gnico. A CONTRATADA estard sujeita as seguintes sanc¢des, sem prejuizo da obrigacdo de
reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica:

a) adverténcia, pela pratica da infracdo prevista na alinea "a" do caput desta Clausula, quando nao
couber penalidade mais gravosa;

b) impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente
federativo que tiver aplicado a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, pela pratica das infracdes
previstas nas alineas "b" a "f" do caput desta Clausula, quando ndo couber penalidade mais gravosa;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,

pela pratica das infragdes previstas nas alineas "g" a "k" do caput desta Clausula;
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d) multa, no percentual de 0,5% (meio por cento) a 30% (trinta por cento) do valor do contrato, pela
pratica de qualquer das infragdes previstas nas alineas "a" a "k" do caput desta Cldusula, podendo
ser cumulada com as demais sang¢des previstas neste paragrafo, conforme as circunstancias do caso
concreto.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - OBRIGACGES DAS PARTES
. Sao obrigag6es do CONTRATANTE:

a) Proporcionar os recursos técnicos e fisicos necessdrios que Ilhe couberem para que a empresa
CONTRATADA possa executar os servicos conforme as especificacdes detalhadas no edital e seus
Anexos;

b) Permitir o acesso dos profissionais da contratada as dependéncias e locais necessdrios para a
execucao dos servicos;

c) Prestar, por escrito, informacdes e esclarecimentos solicitados formalmente pela contratada;

d) Levar ao conhecimento da CONTRATADA, por escrito, qualquer fato extraordindrio ou anormal
gue ocorrer na execucdo do objeto, bem como imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

e) Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, anotando em registro prdprio as falhas
detectadas e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias
cabiveis;

f) Rejeitar, no todo ou em parte, servicos executados em desacordo com as especificagcdes técnicas;

g) Exigir o imediato afastamento e substituicdo de qualquer empregado que ndo cumpra as normas
do CONTRATANTE na prestacgao dos servigos, que produza complicacbes para a fiscalizacao, que
adote postura inconveniente ou incompativel com o exercicio das fun¢des que lhe foram
atribuidas;

h

~

Levar ao conhecimento da CONTRATADA, por escrito, qualquer fato extraordinario ou anormal
gue ocorrer na execucao do objeto, bem como imperfeicdes, falhas ou irregularidades
constatadas, para que sejam adotadas as medidas corretivas necessarias;

i) Acompanhar e fiscalizar a execuc¢do do contrato, incluindo o cumprimento das obrigacdes da
contratada, por meio de comissdo/servidor designado;

i) Receber o objeto contratado, verificando sua conformidade com as especificacGes, e emitir o
Termo de Recebimento Definitivo;

k) Pagar mensalmente a CONTRATADA na forma estipulada neste termo de referéncia e no contrato
a ser firmado;
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1)

Os valores destinados a titulo de didrias quitadas antecipadamente pela contratada aos
empregados que prestam servico a CONTRATANTE, serdo pagos como custo do servigo da
empresa, mediante apresentacdo de nota fiscal.

Os valores de didrias a serem pagas pela CONTRATADA aos seus empregados sera o valor
equivalente aos valores pagos aos servidores do TCE/SC, fixados por meio da Portaria TC
n. 352/2025 ou outra que a substitua, com os devidos reajustes concedidos.

Cabera a CONTRATADA a responsabilidade pela analise da prestacdo de contas das diarias
pagas aos seus empregados, assim como a apresentagao do respectivo comprovante de
pagamento a CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE os documentos previstos no item
anterior, antes da emissao da nota fiscal mensal para pagamento.

O empregado ndo fard jus ao pagamento de didria quando tratar-se de deslocamento para
municipios limitrofes dentro da mesma regido metropolitana.

Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacdes trabalhistas,

previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

O pagamento dos salarios, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentacao, e
outras obrigacdes trabalhistas, quando forem devidas;

O recolhimento das contribuicGes previdenciadrias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucdo dos servicos contratados, a fim de verificar
qgualquer irregularidade;

A concessao de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional; e

O pagamento de obrigagdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados.

Il. S3o obrigag6es da CONTRATADA:

a) Responsabilizar-se integralmente pelos servicos contratados e cumprir fielmente as

b)

d)

obrigacdes contratuais, a legislagdo vigente e as especificacdes deste Edital e seus anexos, de

forma que os servicos sejam realizados com esmero e perfeicdo.

Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢Ges de habilitacdo necessarias para a

contratacdo com a Administracao.

Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, o Contrato, nem subcontratar quaisquer das

prestacdes a que esta obrigada.

Suportar todos os encargos envolvidos no objeto contratado, bem como os decorrentes do
cumprimento da legislacdo aplicavel a execucdo dos servicos, especialmente a legislacdo
trabalhista, previdenciaria, fiscal, de seguranca e medicina do trabalho, bem como a
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f)

g)

h)

j)

k)

m)

n)

o)

legislagdo municipal sob pena de, sem qualquer incidéncia de juros ou multa ou qualquer
onus para a CONTRATANTE, ter o pagamento suspenso referente ao respectivo posto de
trabalho, sem prejuizo das demais sang¢des cabiveis, especificadas no Edital e no contrato.

N3do vincular o pagamento dos saldrios e demais vantagens de seus funciondrios aos
pagamentos das notas fiscais pela CONTRATANTE.

Submeter, até o 10° (décimo) dia util do inicio da execu¢do do contrato para conferéncia e
identificagao pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, as CTPS devidamente preenchidas e
assinadas, juntamente com a relacdo nominal dos empregados que atuardo na execug¢do dos
servicos, mencionando os respectivos enderecos e telefones residenciais e celulares,
atualizando prontamente quaisquer alteracGes desses dados, observando também as

“u_n

obrigacdes da alinea “z”.

A obrigacdo estabelecida na alinea anterior, dar-se-4 sempre que houver
demissdo/admissdo/cobertura de novos empregados para presta¢do dos servigos constantes
deste Termo de Referéncia.

Pagar, no prazo legal, os salarios dos empregados envolvidos nas atividades contratadas e
fornecer, até o ultimo dia do més, vale-transporte e auxilio alimentacdo, neste ultimo caso,
guando aplicavel, correspondente ao més seguinte, ou fornecer transporte préprio que
atenda os respectivos deslocamentos.

Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos pessoais e materiais que,
comprovadamente, vierem a ocorrer em prejuizo do patriménio da CONTRATANTE e/ou a
terceiros, por acdo ou omissdo (culposa ou dolosa) de seus empregados, durante a prestacao
dos servicos.

Arcar com os valores correspondentes ao dano e/ou prejuizo causado por seus empregados,
através de descontos no pagamento a ser efetuado pela CONTRATANTE.

Notificar a CONTRATANTE, por escrito, sobre todas as ocorréncias que possam vir a
embaracar os servicos contratados.

Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE, e
vice-versa, por meios proprios, em caso de paralisacdo dos transportes coletivos, salvo por
autorizacdo expressa da CONTRATANTE para liberacdo dos postos durante o periodo
mediante posterior compensacdo ou desconto em fatura.

Providenciar e transportar, por meios préprios, todos os materiais de uso individual
necessarios a execugdo do servico.

Apresentar relatdrio com escala de férias de seus empregados, com antecedéncia de 4
(quatro) meses, ao fiscal/gestor do contrato.

Fornecer a seus empregados crachds de identificacdo, conforme estabelecido neste Edital.
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p) Orientar seus empregados quanto ao sigilo profissional que deverd ser mantido em relagao

a)

iv.

aa)

as informacdes que venham a ter acesso.

A CONTRATADA devera realizar o pagamento de didrias, com antecedéncia de, no minimo, 24
horas a realizagdo de viagem de trabalho, aos seus empregados que prestam servigos a
CONTRATANTE, nos termos da respectiva Convencgao Coletiva de Trabalho, do Edital (e seus
Anexos) e da legislacdo aplicavel.

Ndo permitir que seus empregados executem quaisquer outras atividades alheias as suas
atribuicdes durante a jornada de trabalho.

Emitir nota fiscal correspondente aos servicos prestados nos postos implementados.

Encaminhar, quando solicitado e a qualquer tempo, documentos que sejam necessarios para
fiscalizagao do cumprimento das obriga¢des trabalhistas e contratuais.

Assumir todos os encargos de eventuais demandas judiciais relacionadas aos servicos.

Observar e fazer cumprir as especificacdes basicas dos servicos e atribuicdes dos profissionais
descritas no Anexo Il - A.

Oferecer garantia contratual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nos moldes
especificados no Edital e no contrato, durante toda a execugado do contrato, incluindo nas
suas prorrogacoes.

Nos casos de seguro-garantia, quando da prorrogacdo ou alteracdo no valor do contrato, a
CONTRATADA devera apresentar ao gestor do contrato que houve a efetiva prorrogacao da
garantia.

Responsabilizar-se pelo atendimento as Convengdes Coletivas de Trabalho adotadas pelos
respectivos sindicatos e demais normas legais vigentes.

No primeiro més da prestacao dos servicos, ou quando houver a troca ou apresentacdo de
um novo colaborador, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentacdo:

Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢ao, horario do posto
de trabalho, nUmeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas
Fisicas (CPF), com comprovacao do registro profissional, quando for o caso;

Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos, devidamente
assinada pela CONTRATADA,;

Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
Servicos; e

Comprovante de escolaridade, acompanhado de curriculo, compativeis com a fungao.

Mensalmente, anterior a emissdo da Nota Fiscal da competéncia, a CONTRATADA deverd
apresentar a seguinte documentacao:
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i. Codpia do registro de ponto dos empregados;
ii. Copia dafolha de pagamento analitica, em que conste como tomador a CONTRATANTE;
iii.  Copia dos contracheques dos empregados

iv.  Copia de recibos de depdsitos bancarios;

v. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forga de lei ou de Convencgdo ou
Acordo Coletivo de Trabalho;

vi.  Comprovante de pagamento INSS (DARF/GPS) e FGTS (GRF);

vii. Comprovantes de recolhimento dos encargos trabalhistas e previdencidrios de cada
colaborador.

viii. Relatério nominal constando as férias, faltas, atestados, licencas dos empregados,
acompanhado de planilha para o cdlculo da glosa.

bb) Apresentar quando da extingdo ou rescisdo do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos
servicos, ou quando houver a demissdo de algum empregado:

i. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo,
devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

ii. Comprovante de pagamento das rescisdes;

iii.  Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as rescisdes
contratuais;

iv.  Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

v. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados; e
vi.  Comprovante de aviso prévio, quando couber.

cc) Comunicar o CONTRATANTE, de imediato, a ocorréncia de transferéncia, remanejamento ou
demissao de funcionario, para que seja providenciada a revogacao de todos os privilégios de
acesso aos sistemas, informagdes e recursos do contratante, porventura colocados a
disposicao para realizacdo dos servigos contratados.

dd) Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por
todas as obrigacOes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em
legislacao especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE.

ee) Cumprir as exigéncias legais de reserva de cargos para pessoas com deficiéncia, reabilitados
da Previdéncia Social e aprendizes, podendo a Administracdo, a qualquer tempo, verificar o

26



—Tr— TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
T ||= DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (DAF)

LI T COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATACOES (CLIC)
DE CONTAS PROCESSO SEI 26.0.000002272-0

DE SANTA
CATARINA

cumprimento da exigéncia no site do Ministério do Trabalho e Emprego
(https://certidoes.sit.trabalho.gov.br/pcdreab).

ff) Aceitar, mediante Termo Aditivo e nas mesmas condigdes contratuais, acréscimos ou
supressdes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato,
conforme previsto no artigo 125 da Lei n? 14.133/2021.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA EXTINCAO CONTRATUAL

O presente contrato podera ser extinto, por ato unilateral da Administracdo ou consensualmente,
com fundamento no artigo 137 e seguintes da Lei n. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. A CONTRATADA terd direito a rescisdo nas hipdteses previstas no § 22 do artigo
137, da Lei n. 14.133/2021, respeitadas as situagGes previstas no § 32 do artigo 137.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA SEGURANCA DA INFORMAGAO, DAS COMUNICACOES, DA
PRIVACIDADE E PROTECAO DE DADOS

A CONTRATADA compromete-se a seguir a Politica de Seguranca da Informacdo, das Comunicagdes,
da Privacidade e Protecdao de Dados do Tribunal de Contas de Santa Catarina e as orientagdes
formuladas pelo Comité Gestor de Seguranca da Informacdo, Privacidade e Protecdo de Dados
(CGSIPD), instituido pela Portaria n. TC-149/2020 (e suas alteracdes).

§ 12 Em relacdo aos dados pessoais tratados e processados na prestacdo do servico e/ou
fornecimento objeto deste Edital, a CONTRATADA obriga-se a observar e cumprir com as obrigacdes
contidas na Lei Federal n. 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais)
e com as disposicées previstas no Edital e no Termo de Referéncia (Anexo ll).

§ 22 A Contratada se certificard que seus empregados, representantes e prepostos agirdo de acordo
com o instrumento convocatério, este contrato, as leis de protecdo de dados e as instrucdes
transmitidas pelo TCE/SC.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DA INTEGRIDADE E ANTICORRUPCAO

A Contratada declara, sob as penas da lei e para todos os fins deste contrato e do processo licitatorio,
que:

a) N3o praticou e ndo praticarda nenhum ato lesivo previsto na Lei n? 12.846/2013 e demais
legislacOes anticorrupgao vigentes.

b) Nao solicitou, exigiu, cobrou, obteve ou obtera, para si ou para outrem, vantagem indevida ou
promessa de vantagem indevida, a pretexto de influir em ato praticado por agente publico ou
privado. Declara ainda que nenhum favorecimento, taxa, dinheiro ou qualquer outro objeto de
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valor foi ou sera pago, oferecido, doado ou prometido por qualquer de seus agentes, empregados,
prepostos ou representantes, direta ou indiretamente.

c) Nao financiou, custeou, patrocinou ou de qualquer modo subvencionou, nem financiara, custeara,
patrocinard ou subvencionara a pratica de atos ilicitos previstos na legislacdao vigente

d) Nao utilizou e ndo utilizara interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou dissimular seus reais
interesses ou a identidade dos beneficidrios dos atos praticados.

e) Nao frustrou, fraudou ou fraudara, mediante ajuste, combinacdo ou qualquer outro expediente,
o carater competitivo do certame, nem impediu, perturbou ou fraudara a realizagao de qualquer
ato do processo de licitacdo e contratacdo, nem afastou ou procurou afastar qualquer licitante do
certame, por meio de fraude ou vantagem indevida de qualquer tipo.

f) Nao fraudou e ndo fraudard o contrato, nem criou ou criara, de modo fraudulento ou irregular,
pessoa juridica para participar da licitacdo publica ou contrato administrativo.

g) Nao obteve e ndo obtera vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificagdes
ou prorrogacoes a serem eventualmente realizadas no contrato, nem manipulara ou fraudara o
equilibrio econémico-financeiro deste contrato.

Paragrafo unico. O descumprimento desta clausula pela CONTRATADA, seus colaboradores,
empregados ou dirigentes, ressalvadas as demais hipdteses de rescisdo previstas em lei ou neste
instrumento, conferirda a CONTRATANTE o direito de rescindir o contrato imediatamente, sem
prejuizo da responsabilizacdo civil e administrativa cabivel.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - CIENCIA E CONCORDANCIA COM O CODIGO DE ETICA E COM A
POLITICA DE PREVENGCAO AO ASSEDIO

A CONTRATADA declara ter plena ciéncia do Cédigo de Etica e Conduta dos Servidores do Tribunal
de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC), aprovado pela Resolug¢do N. TC-252/2024, bem
como da Politica de Prevencdao e de Enfrentamento do Assédio Moral, do Assédio Sexual e da
Discriminagdo, aprovada por meio da Resolu¢do N.TC-254/2024, e compromete-se a observar os
principios e normas de conduta dispostos nos referidos instrumentos durante toda a vigéncia deste
contrato, quando aplicavel.

§ 12 O descumprimento de qualquer dispositivo previsto no Cdédigo e na Politica podera ser
considerado falta grave e ensejar a rescisdo contratual, sem prejuizo de outras sancoes legais
cabiveis.

§ 22 A CONTRATADA reconhece que a observancia dos principios éticos e das normas de conduta
previstas no Cdédigo e na Politica é fundamental para a manutencdo de um ambiente integro,
transparente e respeitoso, contribuindo para a boa execucdo do objeto contratual e para a imagem
do TCE/SC.
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§ 32 Em caso de duvidas sobre a interpretacdo ou aplicagdo dos referidos instrumentos, a
CONTRATADA deverd buscar esclarecimentos junto ao Gestor do Contrato.

CLAUSULA DECIMA NONA — DOS REPRESENTANTES DAS PARTES

O representante do CONTRATANTE, para os fins deste contrato, é o titular da Diretoria de
Administracao e Finangas (DAF), o gestor é o titular da Coordenadoria de Planejamento Or¢gamentario
e Gestdo Administrativa (DAF/CPOG) e o fiscal é o titular da Divisdo de Servicos Terceirizados
(DAF/CPOG/DIST), cabendo a contratada indicar preposto para representa-la, no caso de o seu
preposto divergir do representante legal.

CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

Fica eleito o foro da cidade de Floriandpolis, com prevaléncia sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para adogao de medidas judiciais, pertinente a execugao presente contrato.

E, por estarem assim, justos e contratados, firmam o presente contrato digitalmente.

Floriandpolis, ... de .................. de 2026.

CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Contratagdo de empresa especializada para prestagao de servigos continuados de mao de obra
relativos aos postos de trabalho de apoio administrativo para o Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina, incluindo despesas eventuais decorrentes de viagens dos postos de trabalho.

ITEM POSTO CBO H((:)A}zl:-'\GRAI\A arbe
1 Arquivista 2613-05 6h 2
5 Bibliotecdrio 2612-05 6h 3
3 Assistente Social - | 2516-05 6h 2
a Assistente Social - Il 2516-05 4h 2

1.2 Natureza do Objeto:

1.2.1 O objeto da licitacdo tem natureza de servico comum, continuado, em regime de dedicacdo
exclusiva de mado de obra com definicdo de saldrio-minimo para postos de trabalho alocados nos
perfis profissionais correspondentes.

2. JUSTIFICATIVAS DA CONTRATAGCAO

2.1. A Justificativa e o objetivo da contratacdo encontra-se pormenorizada no Estudo Técnico
Preliminar.

3. DA PRESTAGAO DOS SERVIGCOS

3.1 Os servigos serdo prestados na Sede Administrativa do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, regra geral, de segunda a sexta-feira, a depender da necessidade da instituicdo e
respeitando a jornada maxima de cada categoria profissional, entre 06h00 e 22h00.

3.1.1 Excepcionalmente, poderd ser elaborada escala de trabalho que compreendera feriados e
finais de semana por conta da necessidade de prestacdo continua dos servicos pelo TCE/SC,
cumpridas as disposicdes na Consolidacdo das Leis Trabalhistas (CLT), respectiva Convencao (CCT)
ou Acordo Coletivo de Trabalho (ACT).

3.2 No caso de realocacdo ou alteracdo na quantidade de postos contratados, a CONTRATADA
devera ser cientificada com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.

3.3 A carga horaria didria podera ser estendida ou reduzida, no interesse da Administracao, desde
gue observado o disposto no tépico 09 deste Termo de Referéncia (da Jornada de Trabalho).
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4. DA FORMULAGAO DA PROPOSTA E DO PREENCHIMENTO DAS PLANILHAS DE COMPOSICAO DE
CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS

4.1. A licitante melhor classificada no certame devera apresentar a proposta de preco resumida,
conforme Anexo Il - D “Valores Maximos e Modelo de Proposta de Precos Resumida" deste Termo
de Referéncia e a planilha de custos e formacdo de precos para cada posto de trabalho, conforme
modelo disposto no Anexo Il - B “Modelo de Planilha de Custos e Formagao de Pregos”.

4.1.1 O preco apresentado pelas licitantes para cada categoria profissional devera incluir todos os
custos relacionados com a remuneragdo, contribui¢cdes sociais e trabalhistas, seguros, impostos,
taxas e contribui¢Ges, transporte, alimentagdo, além das despesas com fornecimento de
treinamento e todos os demais custos diretos e indiretos, tais como: despesas administrativas,
lucro e demais insumos necessarios a execugao do contrato.

4.1.2. A planilha de custos e formac¢ao de precos (Anexo Il - B) visa identificar os elementos e os
componentes da proposta de pregos da licitante, possibilitando a verificacao da exequibilidade da
proposta, bem como servir de base para manutencdo do equilibrio econémico-financeiro do
contrato a ser celebrado.

4.2.A proposta devera ser elaborada considerando a Convencdo Coletiva de Trabalho aplicavel a
categoria envolvida na contratagdo, assim como, obrigatoriamente, o valor do salario-base minimo
e do auxilio-alimentacao fixados no Anexo Il - C.

4.2.1 Serdo desclassificadas as propostas que ndo respeitarem o valor do saldrio-base minimo e do
auxilio-alimentagao fixados.

4.3. Aplanilha de custos e formacdo de precos apresentada como modelo neste Termo de Referéncia
(Anexo Il - B) é exemplificativa e ndo taxativa, podendo cada licitante elaborar sua prépria Planilha,
desde que nela constem todos os custos nos respectivos Mddulos de forma a padronizar a
apresentacdo e o julgamento das propostas.

4.3.1. Os licitantes deverdao cotar o preco mensal de cada posto para a execugdo dos servigos
especificados neste edital.

4.3.2. Nos casos em que forem detectados erros e/ou inconsisténcias nas planilhas apresentadas,
durante a fase de aceitabilidade da proposta, o TCE/SC podera determinar a licitante vencedora,
mediante diligéncia, a promoc¢do de ajustes para refletir fielmente os custos envolvidos na
contratacdo, desde que nao haja majoragao do prec¢o proposto.

4.4. Juntamente com a planilha de custos e formacdo de precos (Anexo Il - B) deverdo ser
apresentadas memodrias de calculo detalhadas que contenham a metodologia e as férmulas
adotadas pela licitante para obtencgao dos valores propostos.

4.5. A planilha de custos e formacao de precos devera indicar: o sindicato e as negocia¢des coletivas
referentes a cada categoria profissional, sua data base e vigéncia, bem como o cddigo relativo a
Classificacao Brasileira de Ocupacgdes — CBO.

4.5.1. Aauséncia dasinformacodes exigidas no subitem (4.5) anterior, quando inviabilizar ou dificultar
a analise das planilhas pela instituicdo, podera acarretar a desclassificacdo da proposta da licitante.

4.6. O vale-transporte fornecido ao funcionario pela CONTRATADA, de acordo com o Decreto n.
10.854, de 10/11/2021, deve constar na planilha de composicdo de precos.
4.7. Nos casos de inser¢do na proposta de valor referente a beneficios, como assisténcia médica e
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odontoldgica, que ndo forem instituidos por lei, sentenca normativa ou negocia¢cdao coletiva,
alicitante deverd apresentar os documentos comprobatdrios/memoarias de calculo que serviram de
base para a definicdo desses valores em sua planilha.

4.8. Deverao ser observados os valores, percentuais e beneficios exigidos em normas gerais e
especificas aplicdveis, em especial aqueles estabelecidos na legislacdo vigente relativos ao
recolhimento dos encargos sociais.

4.9. Quando da definigdo do percentual do seguro acidente de trabalho — SAT, as licitantes deverdo
observar as disposicdes do Decreto n? 6.957/2009 e dentre outras que porventura tenham sido
editadas até o momento da formulagao de sua proposta, devendo aplicar o fator acidentario de
prevencao — FAP, definido pelo Ministério da Previdéncia Social, de acordo com o seu CNPJ.

4.10. No preenchimento do item “Riscos Ambientais do Trabalho - RAT” da planilha de custos e
formacao de precos, a licitante deverd considerar o valor de seu FAP, o qual sera comprovado no
envio de sua proposta adequada ao lance vencedor, mediante apresentacdao da FAPWEB ou outro
documento apto a fazé-lo.

4.11. Na formulagao de sua proposta, a empresa deverd observar ainda o regime de tributagao ao
qual estd submetida.

4.11.1 N3o ha restricdo a participacdo de ME/EPP optantes pelo Simples Nacional, entretanto, a
proposta de precos deverd ser formulada considerando o futuro desenquadramento do Simples
Nacional, caso seja declarada vencedora, a partir do més subsequente ao da contratacdo, conforme
entendimento consolidado do TCE/SC e do TCU (Acérdao Plenario n. 2798/2012; n. 341/2012) c/c
art. 17 da LC n. 123/2006.

4.12. Na elaboragdo da proposta, os custos com os tributos IRPJ e CSLL devem ser embutidos no bojo
do Lucro vedada a inclusdo de rubrica destacada (Sumula 254/TCU).

4.13. Por ocasido da andlise das planilhas apresentadas, o TCE/SC podera solicitar a licitante a
apresentacdo de informagdes/esclarecimentos, documentos e/ou quaisquer outros elementos
tidos como necessarios para certificacdo dos precos componentes das planilhas.

4.14.Durante a execuc¢do do contrato, os valores relativos ao pagamento de didrias serao realizados
mensalmente, sob demanda, condicionado a comprovac¢ao do efetivo pagamento do repasse ao
empregado e desde que cumpridas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos.

4.15 Para aqueles postos que fizerem jus, devera ser previsto o pagamento de adicional de
insalubridade/periculosidade, conforme disposto na respectiva Convencgdo Coletiva de Trabalho
(CCT) e/ou sedimentado por entendimento jurisprudencial e laudo pericial.

4.16 Esta dispensado o uso de uniforme para os postos de trabalho dessa contratacao, portanto,
este item ndo deve fazer parte da planilha de custos.

5. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

5.1 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados e cumprir fielmente as obrigacdes
contratuais, a legislacdo vigente e as especificacdes deste Edital e seus anexos, de forma que os
servicos sejam realizados com esmero e perfeicao.

5.2 Manter, durante a vigéncia contratual, todas as condi¢des de habilitacdo necessarias para a
contratacdo com a Administracao.
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5.3 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, o Contrato, nem subcontratar quaisquer das
prestacdes a que esta obrigada.

5.4 Suportar todos os encargos envolvidos no objeto contratado, bem como os decorrentes do
cumprimento da legislacdo aplicavel a execucdo dos servicos, especialmente a legislacdo
trabalhista, previdenciaria, fiscal, de seguranca e medicina do trabalho, bem como a legislacao
municipal sob pena de, sem qualquer incidéncia de juros ou multa ou qualquer 6nus para a
CONTRATANTE, ter o pagamento suspenso referente ao respectivo posto de trabalho, sem prejuizo
das demais san¢des cabiveis, especificadas no Edital e no contrato.

5.5 N3do vincular o pagamento dos saldrios e demais vantagens de seus funcionarios aos
pagamentos das notas fiscais pela CONTRATANTE.

5.6 Submeter, até o 10° (décimo) dia util do inicio da execuc¢do do contrato para conferéncia e
identificagao pela fiscalizagdo da CONTRATANTE, as CTPS devidamente preenchidas e assinadas,
juntamente com a relacdo nominal dos empregados que atuardo na execuc¢do dos servicos,
mencionando os respectivos enderecos e telefones residenciais e celulares, atualizando
prontamente quaisquer alteracdes desses dados, observando também as obrigacdes do item 5.26.

5.7 A obrigacdo estabelecida no item anterior (item 5.6), dar-se-d sempre que houver
demissdo/admissdo/cobertura de novos empregados para prestacdo dos servicos constantes deste
Termo de Referéncia.

5.8 Pagar, no prazo legal, os saldrios dos empregados envolvidos nas atividades contratadas e
fornecer, até o ultimo dia do més, vale-transporte e auxilio alimentac¢do, neste ultimo caso, quando
aplicdvel, correspondente ao més seguinte, ou fornecer transporte proprio que atenda os
respectivos deslocamentos.

5.9 Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos pessoais e materiais que,
comprovadamente, vierem a ocorrer em prejuizo do patrimonio da CONTRATANTE e/ou a terceiros,
por acdo ou omissao (culposa ou dolosa) de seus empregados, durante a prestacao dos servicos.

5.10 Arcar com os valores correspondentes ao dano e/ou prejuizo causado por seus empregados,
através de descontos no pagamento a ser efetuado pela CONTRATANTE.

5.11 Notificar a CONTRATANTE, por escrito, sobre todas as ocorréncias que possam vir a
embaracar os servicos contratados.

5.12 Responsabilizar-se pelo transporte de seu pessoal até as dependéncias da CONTRATANTE, e
vice-versa, por meios proprios, em caso de paralisacdo dos transportes coletivos, salvo por
autorizacdo expressa da CONTRATANTE para liberacdo dos postos durante o periodo mediante
posterior compensagdo ou desconto em fatura.

5.13 Providenciar e transportar, por meios préprios, todos os materiais de uso individual
necessarios a execucdo do servico.

5.14 Apresentar relatério com escala de férias de seus empregados, com antecedéncia de 4
(quatro) meses, ao fiscal/gestor do contrato.

5.15 Fornecer a seus empregados crachas de identificacdo, conforme estabelecido neste Edital.

5.16 Orientar seus empregados quanto ao sigilo profissional que devera ser mantido em relagao
as informacgdes que venham a ter acesso.
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5.17 A CONTRATADA devera realizar o pagamento de diarias, com antecedéncia de, no minimo, 24
horas a realizacdo de viagem de trabalho, aos seus empregados que prestam servicos a
CONTRATANTE, nos termos da respectiva Convencdo Coletiva de Trabalho, do Edital (e seus
Anexos) e da legislacdo aplicavel.

5.18 Nao permitir que seus empregados executem quaisquer outras atividades alheias as suas
atribui¢des durante a jornada de trabalho.

5.19 Emitir nota fiscal correspondente aos servigos prestados nos postos implementados.

5.20 Encaminhar, quando solicitado e a qualquer tempo, documentos que sejam necessarios para
fiscalizagdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e contratuais.

5.21 Assumir todos os encargos de eventuais demandas judiciais relacionadas aos servicos.

5.22 Observar e fazer cumprir as especificacdes basicas dos servicos e atribuicdes dos profissionais
descritas no Anexo Il - A.

5.23 Oferecer garantia contratual de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato, nos moldes
especificados no Edital e no contrato, durante toda a execucdo do contrato, incluindo nas suas
prorrogacgoes.

5.24 Nos casos de seguro-garantia, quando da prorrogacao ou alteracdo no valor do contrato, a
CONTRATADA devera apresentar ao gestor do contrato que houve a efetiva prorrogacdo da
garantia.

5.25 Responsabilizar-se pelo atendimento as Convengdes Coletivas de Trabalho adotadas pelos
respectivos sindicatos e demais normas legais vigentes.

5.26 No primeiro més da prestacao dos servicos, ou quando houver a troca ou apresentac¢ao de
um novo colaborador, a CONTRATADA devera apresentar a seguinte documentacgao:

5.26.1 Relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou func¢ao, horario do
posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de
Pessoas Fisicas (CPF), com comprovacao do registro profissional, quando for o caso;

5.26.2 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos,
devidamente assinada pela CONTRATADA,;

5.26.3 Exames médicos admissionais dos empregados da CONTRATADA que prestardo os
servigos; e

5.26.4 Comprovante de escolaridade, acompanhado de curriculo, compativeis com a
funcdo.

5.27 Mensalmente, anterior a emissdo da Nota Fiscal da competéncia, a CONTRATADA deverd
apresentar a seguinte documentacdo:

5.27.1 Cépia do registro de ponto dos empregados;

5.27.2 Copia da folha de pagamento analitica, em que conste como tomador a
CONTRATANTE;

5.27.3 Cépia dos contracheques dos empregados
5.27.4 Cépia de recibos de depdsitos bancarios;

5.27.5 Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
34



—Tr— TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
T ||= DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS (DAF)

LI T COORDENADORIA DE LICITACOES E CONTRATACOES (CLIC)
DE CONTAS PROCESSO SEI 26.0.000002272-0

DE SANTA
CATARINA

alimentacao, entre outros), a que estiver obrigada por for¢a de lei ou de Conveng¢ao ou Acordo
Coletivo de Trabalho;

5.27.6 Comprovante de pagamento INSS (DARF/GPS) e FGTS (GRF);

5.27.7 Comprovantes de recolhimento dos encargos trabalhistas e previdenciarios de
cada colaborador.

5.27.8 Relatdrio nominal constando as férias, faltas, atestados, licengas dos empregados,
acompanhado de planilha para o cdlculo da glosa.

5.28 Apresentar quando da extingdo ou rescisdao do contrato, apds o ultimo més de prestacao dos
servigos, ou quando houver a demissao de algum empregado:

5.28.1 Termos de rescisdao dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de
servico, devidamente homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;

5.28.2 Comprovante de pagamento das rescisoes;

5.28.3 Guias de recolhimento da contribuicdo previdencidria e do FGTS, referentes as
rescisoes contratuais;

5.28.4 Extratos dos depdsitos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada
empregado dispensado;

5.28.5 Exames médicos demissionais dos empregados dispensados; e

5.28.6 Comprovante de aviso prévio, quando couber.

6. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1 Prestar as informacdes e os esclarecimentos solicitados pela licitante;

6.2 Franquear o acesso dos representantes da CONTRATADA as instalacdes e equipamentos da
CONTRATANTE, quando for necessario a execucdo dos servicos contratados;

6.3 Pagar mensalmente a CONTRATADA na forma estipulada neste termo de referéncia e no
contrato a ser firmado;

6.3.1 Os valores destinados a titulo de didrias quitadas antecipadamente pela contratada aos
empregados que prestam servico a CONTRATANTE, serao pagos como custo do servigo da empresa,
mediante apresentac¢do de nota fiscal.

6.3.1.1 Os valores de diarias a serem pagas pela CONTRATADA aos seus empregados serd o valor
equivalente aos valores pagos aos servidores do TCE/SC, fixados por meio da Portaria TC n.
352/2025 ou outra que a substitua, com os devidos reajustes concedidos.

6.3.1.2 Cabera a CONTRATADA a responsabilidade pela analise da prestacdo de contas das didrias
pagas aos seus empregados, assim como a apresentagao do respectivo comprovante de pagamento
a CONTRATANTE.

6.3.1.3 A CONTRATADA devera disponibilizar a CONTRATANTE os documentos previstos no item
anterior, antes da emissdo da nota fiscal mensal para pagamento.

6.3.1.4 O empregado nao fard jus ao pagamento de didria quando tratar-se de deslocamento para
municipios limitrofes dentro da mesma regido metropolitana.
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6.4 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.5 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como
o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a
autoridade competente para as providéncias cabiveis;

6.6 Fiscalizar mensalmente, por amostragem, o cumprimento das obrigacGes trabalhistas,
previdenciarias e para com o FGTS, especialmente:

6.6.1 O pagamento dos salarios, bem como de auxilio-transporte, auxilio-alimentagao, e
outras obrigacdes trabalhistas, quando forem devidas;

6.6.2 O recolhimento das contribui¢cdes previdencidrias e do FGTS dos empregados que
efetivamente participem da execucao dos servigos contratados, a fim de verificar qualquer
irregularidade;

6.6.3 A concessdo de férias remuneradas e o pagamento do respectivo adicional; e

6.6.4 O pagamento de obrigacdes trabalhistas e previdencidrias dos empregados
dispensados.

7. DOS PROFISSIONAIS

7.1 Os servicos deverdao ser exercidos por profissionais contratados pela licitante, mediante
comprovada habilitacdo e experiéncia, os quais deverdo garantir a adequada e plena execuc¢ao de
todas as atividades de forma permanente, de acordo com o Anexo Il - A do Termo de Referéncia.

7.1.1 Os funcionarios deverdo ser orientados a apresentar-se devidamente asseados, portando
cracha de identificacdo em local visivel.

7.2 Os servicos deverdo ser prestados de acordo com as determinagdes da CONTRATANTE,
observadas as normas e procedimentos técnicos, de qualidade, de seguranca e de preservagao do
meio ambiente.

7.2.1 A CONTRATADA deverd instruir seus funciondrios a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os quanto a limitacdo de atribuicdo de cada funcdo. Deve, ainda, a
CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar
desvio de funcao.

7.3 ACONTRATANTE podera solicitar que seja substituido do posto de servico o profissional que ndo
se portar convenientemente ou que ndo atender a execug¢do dos servicos e os interesses da
administracdo.

7.4 A substituicdo de profissionais que exercerdo os servicos pela CONTRATADA deve ser
comunicada previamente, por escrito, a CONTRATANTE.

7.4.1 Quando a substituicdo se der a pedido da CONTRATANTE, nos termos do item 7.3, a solicitacdo
devera ser realizada por escrito.

7.5 Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA devem estar aptos a realizar todas as
atividades constantes das atribuicdes dos postos no Anexo Il - A.
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7.6 A CONTRATADA deverd realizar, por meios préprios ou por subcontrata¢do, curso de
reciclagem aos empregados, periodicamente, devendo a participacdao de cada profissional ter o
intervalo maximo de dois anos, sem que isso impliqgue em 6nus a CONTRATANTE ou aos
empregados da CONTRATADA.

7.6.1 Os treinamentos de reciclagem devem abranger o desenvolvimento continuado do
profissional, com novos usos de metodologias e praticas dentro da sua area de competéncia ou a
temas de relevancia, visando a atualizacao e aperfeigoamento profissional.

7.7 A fim de melhor aproveitar a mdo de obra e mediante justificativa, a CONTRATANTE podera
solicitar a CONTRATADA a realizagdo de Capacita¢do e/ou Treinamento para aqueles postos em que
as atividades ndo estejam sendo desempenhadas a contento ou haja mudanca em relacdo as
normas para a prestagao do servigo, sem qualquer 6nus a CONTRATANTE ou aos Colaboradores.

7.8 Os profissionais disponibilizados pela CONTRATADA que pertencam a profissdes
regulamentadas deverdo estar regularmente registrados e em dia com seu conselho profissional.

8. DA JORNADA DE TRABALHO

8.1 A escala de trabalho didria dos colaboradores serd definida conforme demanda do servico e
poderd ser antecipada ou delongada de acordo com as necessidades da CONTRATANTE,
respeitando- se a jornada de trabalho semanal fixada para cada posto, conforme quadro de
distribuicdo antevisto noitem 1 deste Termo de Referéncia, e dentro dos parametros estabelecidos
por Convencdo Coletiva de Trabalho, pela legislacdo e por este Edital.

8.1.1 O horario para o inicio e fim da jornada de trabalho diaria dos colaboradores sera definida
mediante a oportunidade e conveniéncia da Administracao, a fim de atender a demanda do servico.

8.1.2 Excepcionalmente e quando a prestacdo do servico admitir, sem prejuizo para a
Administracdo, sera admitida a realizacdo do trabalho de forma remota, mediante: (i) autorizacado
da Diretoria-Geral de Administracdo do TCE/SC; (ii) acordo entre Gestdo do Contrato e empresa
CONTRATADA a fim de fixar as condicOes e parametros para controle de jornada e (iii) motivacao
da medida, respeitando, sempre, a legislacdo vigente.

8.2 Devera ser concedido intervalo para repouso ou alimentagdo de, no minimo, 01 (uma) hora para
os casos de trabalho continuo que exceda 06 (seis) horas e de 15 (quinze) minutos de intervalo para
aquele que ultrapasse 04 (quatro) horas e ndo exceda 06 (seis) horas, nos termos do artigo 71 da CLT.

8.3 A CONTRATADA deverd providenciar a instalacdo de dispositivo eletrénico de registro de ponto
para o controle de frequéncia, o qual deve estar devidamente instalado a partir do primeiro dia de
execucdo do contrato. O sistema de registro de ponto deve obedecer as normas esculpidas na
Portaria/MTP N2 671, de 8 de novembro de 2021, do Ministério do Trabalho e Previdéncia.

8.3.1 Os relatérios de registro de ponto deverao ser mensais, iniciando no dia 12 e terminando no
ultimo dia de cada més (28, 29, 30 ou 31).

8.3.2 Caso haja liberacdo de posto para trabalho remoto, a forma de controle de ponto devera ser
previamente ajustada entre a gestdo do contrato e a empresa CONTRATADA, respeitando a
legislacdo vigente.

8.4 A CONTRATADA devera realizar, todas as segundas-feiras, o fechamento do horario de trabalho
de cada terceirizado relativo a prestacdo do servico realizado na semana anterior.
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8.4.1 O horério devera ser computado em formuldrio préprio ou planilha de controle, onde devera
constar o nome completo do profissional, data e horério de entrada/saida e horario total laborado
no dia, e, hora excedente, se houver.

8.4.2 A CONTRATADA deverd fornecer o relatdrio previsto no item 8.4.1 uma vez ao més a
fiscalizacdo do contrato, junto com os demais documentos para a fiscalizacdo do cumprimento de
suas obrigacdes.

8.5 0O acompanhamento do controle de frequéncia serd de inteira responsabilidade da
CONTRATADA, devendo ser comprovado por meio de controle eletrénico, salvo nas hipdteses
previstas no item 8.1.2, quando assim for estabelecido pela gestdo do contrato.

8.6 Na hipdtese de auséncia, férias e atestados, ndo devera ocorrer a substituicdo do posto, pois
serd realizado desconto proporcional aos dias em que o posto de trabalho restou desguarnecido.

8.6.1 Paraapuracao do valor didrio a ser descontado, toma-se o valor total pago pela Administracao
referente ao posto utilizando-se como divisor o nimero de dias efetivos do més em referéncia.

8.7 A aquisicdo, manutencdo ou fornecimento dos equipamentos tecnolégicos e da
infraestrutura necessdria e adequada a prestacdo do trabalho remoto (home office) é de
responsabilidade do CONTRATANTE.

8.7.1 A CONTRATADA sera responsavel pelo equipamento disponibilizado pela CONTRATANTE,
obrigando-se, em caso de roubo, furto, perda, extravio, dano ou destruicdo, ainda que parcial, a
ressarcir a CONTRATANTE pelos valores de mercado atualizado dos mesmos.

9. DA COMPENSAGAO DAS HORAS EXTRAORDINARIAS

9.1 Caso nao haja determinacdao em contrario na legislacdo trabalhista ou nas negociacdes
coletivas de trabalho, poderd ocorrer a compensacao de horas laboradas extraordinariamente, nos
termos do artigo 59, § 52, da CLT. A compensac¢ao dar-se-3a, preferencialmente, dentro do més que
foram realizadas as horas extras trabalhadas ou, na sua impossibilidade, nos meses subsequentes.

9.2 A compensagao das horas extraordinarias sera responsabilidade da CONTRATADA e realizada
desde que cumpridos o que segue:

a) A compensacdo das horas ocorrerd de acordo com o interesse da Administracdo; podendo,
inclusive, serem prestadas aos sabados, domingos e feriados, observado o hordrio limite até as 22h,
para que ndo ocorra a obrigacdo de pagamento de adicional noturno.

b) A CONTRATADA devera apresentar documento comprobatério de acordo de compensacdo de
horas.

c) A CONTRATADA sera responsavel pelo controle do banco de horas de cada empregado, devendo
apresentar relatdrios sempre que solicitado pela fiscalizacdo do contrato.

d) As horas trabalhadas deverdo ser creditadas no banco de horas a favor da CONTRATADA.

e) Nos casos de recesso e pontos facultativos estabelecidos pela Presidéncia do TCE/SC, bem como
na hipotese de casos fortuitos ou por motivo de for¢ca maior, a CONTRATANTE podera dispensar os
empregados da CONTRATADA. Entretanto, conforme conveniéncia e oportunidade, fica a critério
da Administracdo a possibilidade de compensacdo das respectivas horas.

9.3 A ocorréncia de recesso, feriados exclusivos da CONTRATANTE ou ponto facultativo
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compreendido em dias Uteis, ndo implicard, necessariamente, interrupcdo dos servigos,
reservando-se a Administracdo o direito de exigi-los, de acordo com a conveniéncia e a
necessidade.

9.4 As horas colocadas a disposicio deste Orgdo deverio ser, necessariamente, compensadas ou
descontadas da nota fiscal mensal, pois, em regra, ndo haverd o pagamento de horas-extras.

9.5 Na&o sera permitido que os empregados da Contratada realizem horas-extras, exceto quando
comprovada necessidade de servico, formalmente justificada pela autoridade do érgdo para o qual
o trabalho seja prestado e desde que observado o limite da legislacdo trabalhista.

10. RESERVA DE VAGAS

10.1 Por forca da Lei Estadual 17.292/2017, a CONTRATADA deverad reservar 10% (dez por cento)
do total de vagas de trabalho fixadas neste Termo de Referéncia as pessoas com deficiéncias,
observando a compatibilidade entre a deficiéncia e as fung¢des do cargo.

10.2 O percentual estabelecido no item anterior podera vir a ser alterado em virtude de
regulamentacdo legal posterior ao certame e a assinatura do contrato.

11. DA VIGENCIA E EXECUCAO DO CONTRATO

11.1 O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado até o
maximo de 10 (dez) anos, com base no artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

11.2 Apds a assinatura do Contrato, sera agendada pelo gestor reunido inicial para definir os postos
gue deverdo ser preenchidos e demais condicées relativas a execuc¢do do Contrato.

12. DA OCUPAGAO DOS POSTOS

12.1 Considerando que a quantidade total de postos é estimada, sendo estes preenchidos sob
demanda e quando apurada a necessidade pela Administracdo, a ocupacgao sera realizada mediante
expedicdo de Ordem de Servigo para ocupacao de posto pela CONTRATANTE.

12.1.1 A partirdaemissdao de Ordem de Servico para ocupacao de posto,a CONTRATADA terd o prazo
maximo de 15 dias, prorrogaveis por igual periodo mediante justificativa, para que o novo posto seja
preenchido.

12.2 Para fins de organizagao e recebimento adequado da mao de obra, tem-se uma estimativa de
ocupacao inicial de 5 postos previstos para atendimento imediato das necessidades do TCE/SC.

13. DO RECEBIMENTO E ACEITAGAO DO OBJETO

13.1 A emissdo da Nota Fiscal deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos
termos abaixo.

13.2 No prazo de até 10 dias corridos do adimplemento da prestacdo do servico mensal, a
CONTRATADA deverd entregar toda a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigacOes contratuais.

13.3 Devera a CONTRATADA apresentar, mensalmente, durante a execuc¢do contratual e sempre
gue solicitado pela Administracdo, toda a documentacdo fiscal e trabalhista pertinente, incluindo
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aquela relativa a sua habilitacdo, bem como os comprovantes de recolhimento dos encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e aqueles relacionados a legislacao de seguranca e medicina do
trabalho e a legislacdo municipal incidentes sobre o objeto contratado.

13.4 O recebimento sera realizado pelo fiscal apds a entrega da documentacdo acima, da seguinte
forma:

13.4.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
realizard a apuracdo da execucdo do objeto e a conferéncia da documentacdo referente a
comprovacao do recolhimento dos encargos trabalhistas, previdencidrios e fiscais.

13.4.2 O prazo de até 15 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, o fiscal ou a equipe de fiscalizacdo deverd encaminhar o ateste da execug¢do dos
servicos, assim como do cumprimento das obrigacOes trabalhistas e previdencidrios pela
CONTRATADA, e encaminha-lo ao Gestor do Contrato.

14. DO PAGAMENTO

14.1 A emissdo da Nota Fiscal sera precedida do recebimento definitivo do servico, conforme este
Termo de Referéncia.

14.2 O pagamento fica condicionado ao envio, pela CONTRATADA, até 48 horas apds recebimento
definitivo do servico, da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada das certiddes negativas de débitos
federal, estadual, municipal, trabalhista, faléncia e concordata; das certiddes de regularidade do
FGTS e INSS, observando o disposto na Instru¢cdo Normativa Receita Federal do Brasil n2 2043/2021.

14.3 O pagamento sera efetuado pelo CONTRATANTE no prazo de até 5 dias Uteis do recebimento
definitivo do objeto.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1 Para fins de garantia da execucdo do contrato, a CONTRATADA deverd optar por umas das
modalidades previstas no artigo 96 da Lei Federal n? 14.133/21, correspondente a 5% (cinco por
cento) do valor do total do Contrato, e apresenta-la no prazo de 5 dias contados da data da
homologacgdo da licitagdo, como condigcao indispensdvel para assinatura do contrato, salvo no caso
de seguro-garantia, cujo prazo sera de 30 dias, conforme disposto pelo § 32 do art. 96, da Lei n.
14.133/2021.

16. DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

16.1 Além da habilitacdo juridica, fiscal e trabalhista descrita no Edital, em relacdo a qualificagcao
econdmico-financeira, a licitante melhor classificada devera apresentar:

16.1.1 Certiddo negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante. Na
hipotese em que a certiddo ndo apresente prazo de validade expresso, sera considerado o prazo de
90 (noventa) dias da data da emissao.

16.1.1.1 Para as licitantes que participarem através de filial, deverdo, igualmente, apresentar
certiddo negativa da comarca em que se encontrar instalada esta filial.

16.1.2 Balang¢o patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, 0os quais deverdo estar devidamente datados e
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assinados pelo representante legal da empresa e por profissional da contabilidade legalmente
habilitado, conforme Normas do Conselho de Contabilidade.

16.1.2.1 Os documentos exigidos no item 16.1.2 limitar-se-3o ao ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

16.1.2.2 As empresas constituidas no mesmo exercicio social desta licitacdo, deverdo apresentar
Balanco de Abertura, juntamente com as cépias autenticadas das folhas do Livro Didrio, onde os
mesmos se encontram transcritos e dos termos de abertura e encerramento do respectivo livro
comprovadamente registrado no érgao legal.

16.1.3 A situacdo financeira da empresa licitante sera conferida pela apuracdo do indice de Liquidez
Geral (ILG), Indice de Solvéncia Geral (ISG) e indice de Liquidez Corrente (ILC), restando habilitada
a empresa cujo fator resultar no valor igual ou superior a 1,00 (um), representado pelas seguintes
férmulas:

ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ISG = Ativo Total

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

ILC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

16.1.4 — As licitantes deverdo apresentar os calculos do indice de Liquidez Geral (ILG), indice de
Solvéncia Geral (I1SG) e indice de Liquidez Corrente (ILC), com os respectivos resultados, os quais
deverdo ser firmados por contador legalmente habilitado, sob sua responsabilidade.

16.2 Em relacdo a qualificagdao de capacidade técnico-operacional, a licitante melhor classificada
deverd apresentar:

16.2.1 Atestado(s) ou certidao(des) que demonstre(m) a capacidade técnica emitido(s) por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando a execugdo satisfatdria de servicos pertinente
e compativel com o objeto desta licitacdo, indicando o endereco referente aos servicos prestados,
de forma a permitir possivel diligéncia para esclarecimentos. O(s) Atestado(s) ou certiddo(&es)
deverdao conter a comprovacdao minima da quantidade de 4 postos. Serdo aceitos o somatdrio de
Atestados, desde que executados simultaneamente.

16.2.1.1 Caso a licitante apresente mais de 01 (um) atestado para comprovacdo da quantidade
exigida, estes deverdo comprovar que os servicos foram executados de forma concomitante, haja
vista a complexidade do objeto decorrer da sua dimensao quantitativa.

16.2.1.2 Considerando se tratar de servigos continuos, os atestados, em periodos sucessivos ou nao,
deverdo comprovar o prazo de execugao de, no minimo, 1 (um) ano de prestacdo de servicos. Sera
admitida a apresentacao de mais de um atestado, desde que referentes a periodos sucessivos nao
concomitantes.
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16.2.1.3 O(s) atestado(s) devera(dao) referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente da empresa.

16.2.1.4 Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execucdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, em consonancia com o item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n2 5, de 2017, utilizado
como referéncia de boa pratica para o presente certame.

16.2.1.5 O LICITANTE disponibilizara, caso solicitado em diligéncia, todas as informacdes
necessarias a comprovacao da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando, dentre
outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do
contratante e local em que foram prestados os servicos.

17. DO REAJUSTE E DA REPACTUACAO DO CONTRATO

17.1 Os precos do contrato serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, mediante demonstracdo analitica da variacdo dos custos contratuais, a cada 12 meses,
com data vinculada:

| - a da apresentacdo da proposta, para custos decorrentes do mercado;

Il - ao acordo, a convencgdo coletiva ou ao dissidio coletivo ao qual a proposta esteja vinculada,
para os custos de mao de obra.

17.2 Para fins de composicdo de custos, reajuste e repactuacao, os custos serao divididos em seis
madulos, conforme Anexo Il - B, e serdo alterados nos seguintes termos:

17.2.1 Os Médulos 1 (Remuneracdo), 2 (Encargos sociais e trabalhistas) e o Subméddulo 2.3 (Auxilio-
Alimentacdo) serdo atualizados a partir da data estipulada no acordo, convencao ou dissidio coletivo
de trabalho da categoria, com base nos indices e valores nela estabelecidos, nos termos autorizados
pela legislacdo em vigor.

17.2.2 O Médulo 5 (insumos) serd reajustado de acordo com a variacdo do indice de Precos ao
Consumidor _ IPCA, disponibilizado pelo IBGE, ou outro que vier a substitui-lo por determinacao
legal.

17.2.3 O item Transporte do Submddulo 2.3 serd reajustado com base na alteracdo real da tarifa
de transporte do municipio de Florianépolis/SC.

17.2.4 Os demais itens que compde Submddulo 2.3, serdo reajustados conforme acordo,
convencgdo ou dissidio coletivo de trabalho da categoria ou, caso ndo sejam previstos indices
especificos, serd aplicado o reajuste nos moldes do item 17.2.2.

17.3 Osvalores relativos ao Mddulo 6 serao alterados em face da repactuacao e do reajuste previstos
nos incisos anteriores, sendo, obrigatoriamente, aplicados sobre estes os mesmos percentuais
constantes da proposta apresentada na licitacao.

17.3.1 Somente poderd ocorrer alteracdo nos percentuais relativos aos tributos, desde que
alterados por legislacao.

17.4 O valor da diaria para ocupantes de Postos Terceirizados em viagem, tem como referéncia o
piso de diarias estabelecido para os servidores do Tribunal de Contas, e sera alterado nas mesmas
datas e proporcao.
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17.5 As repactuacgdes e reajustes serdao precedidos de solicitagdo da CONTRATADA, a qual devera
ser realizada via documento formal, com identificacdo do nimero do contrato e enderecado ao
fiscal/gestor do contrato.

17.5.1 A solicitagdo devera ser acompanhada de demonstragdo analitica da alteragao dos custos,
por meio de apresentacao da planilha de custos e formagao de pregos, bem como o novo Acordo,
Convencgao ou Dissidio Coletivo que a fundamente.

17.6 E vedada a inclusdo de beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto se novo beneficio
for criado por lei ou acordo/convencdo coletiva.

17.7 Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, com datas-bases
diferenciadas, a repactuacdo podera ser dividida em tantos quantos forem os Acordos, Convencgoes
ou Dissidios Coletivos de Trabalho das categorias envolvidas na contratacao.

17.8 O contrato poderd ser alterado para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram
inicialmente, baseando-se entre os encargos da CONTRATADA e a retribuicdao pela CONTRATANTE
para justa remuneracdo dos servicos, objetivando a manutencdo do equilibrio econ6émico-
financeiro, nas hipdteses de sobrevierem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de
consequéncias incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execucdo do ajustado, ou ainda, em
caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando dlea econ6mica extraordinaria
e extracontratual.

17.9 A solicitacdo de reequilibrio econ6mico-financeiro, disposta no item 17.8, deverd ser
fundamentada e devidamente instruida com provas que evidenciem a necessidade da revisdo de
preco, ndo sendo acolhido o pedido quando a contratada deixar de comprovar o desequilibrio
sofrido.

17.10 O reequilibrio econbmico, as repactuacdes e os reajustes a que a CONTRATADA fizer jus e
gue ndo forem solicitados durante a vigéncia do contrato, serd objeto de preclusao com a
assinatura do aditivo que prorroga a vigéncia contratual ou com a sua extin¢ao.

17.11 A CONTRATADA deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporc¢do de 5% (cinco por cento) em relacdao ao valor contratado.

18. DA GESTAO E DO FISCALIZAGAO DO CONTRATO

18.1 O gestor do contrato sera o titular da Coordenadoria de Planejamento Orgamentario e Gestao
Administrativa da Diretoria de Administracdo e Financas (DAF/CPOG) e o fiscal serad o titular da
Divisdo de Servicos Terceirizados (DAF/CPOG/DIST).

18.2 O responsavel da CONTRATADA devera nomear, formalmente, preposto. A indicacao poderd
ou ndo ser aceita pela CONTRATANTE. O preposto ird representa-la durante a execug¢do do contrato.

18.3 A gestdo e fiscalizacdo do Contrato devera seguir as diretrizes do Anexo IX da Resolug¢do TC
N2 237/2023.

18.4 A fiscalizacdo do contrato devera acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos
contratados, anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execucgdo e
determinando o que for necessdrio a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

18.5 O fiscal anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execuc¢ao do
contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos,
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determinando o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

18.6 Os casos ndo abordados serdo definidos pela Fiscalizacdo, de maneira a manter o padrao de
qualidade previsto para os servicos.

19. DA SEGURANGA DA INFORMAGAO, DAS COMUNICAGOES, DA PRIVACIDADE E PROTECAO DE
DADOS

19.1 A CONTRATADA se compromete a seguir a politica de seguranca da informacdo, das
comunicac0es, da privacidade e protecao de dados do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
e as orientacdes formuladas pelo Comité Gestor de Seguranca Da Informacao, Privacidade e Protecao
de Dados (CGSIPD), instituido pela Portaria n. TC-149/2020 (e suas alteragdes).

19.2 A CONTRATADA se certificara que seus empregados, representantes e prepostos agirdo de
acordo com o contrato, com as leis de protecao de dados e com as instrugdes transmitidas pela
CONTRATANTE, assim como compromete-se nos termos do Anexo Il - E do Termo de Referéncia.

20. PREVISAO DE RECURSOS ORGAMENTARIOS

20.1 Para os postos de servigo: As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdao por conta
da dotagdo orcamentdria Funcional Programatica: 01.122.0935.0002, Projeto/Atividade 001858,
Fonte: 1.500.100.000 Classificacdo Econémica: 33.90.37.01 para ositens 1, 2, 3 e 4.

20.2 Para as despesas com didrias decorrente de viagens: As despesas decorrentes da presente
licitacdo correrdo por conta da dotagcao orgcamentaria Funcional Programatica: 01.122.0935.0002,
Projeto/Atividade 001858, Fonte: 1.500.100.000 Classificagdo Econdmica: 33.90.39.99 para o item
5.

21. DA ELABORACAO DO TERMO DE REFERENCIA

21.1 O presente Termo de Referéncia foi elaborado pela DAF/CPOG/DIST, subsidiado por Estudo
Técnico Preliminar (ETP), estando em consonancia com as disposicées legais e normativas aplicaveis
e com o interesse e a conveniéncia do TCE/SC.
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ANEXO Il - A
ATRIBUICOES E DESCRICAO DOS POSTOS

Atribuigdes comuns a todos os postos de trabalho:

a) Exercer outros servigos inerentes a fungdo desempenhada, em consonancia ao estabelecido no
respectivo Acordo ou Convencdo Coletiva do Trabalho (CCT)

b) Exercer as suas fungdes com cordialidade, gentileza, tolerancia, ética e profissionalismo.

c) Manter zelo e parcimbnia quanto ao uso e consumo de insumos, materiais, bens ou
equipamentos.

d) Manter sigilo e preservar as informacgdes relacionadas as suas atividades e ao Tribunal de Contas
do Estado/SC.

AtribuicOes especificas de cada posto:

1. Arquivista:
1.1 Requisitos: curso superior em arquivologia, experiéncia anterior na area.
1.2 CBO 2613-05
1.3 Atribuicdes gerais:
i. Planejamento, organizacao e dire¢do de servigos de Arquivo;
ii. Planejamento, orienta¢ao e acompanhamento do processo documental e informativo;
iii. Planejamento, orientacdo e dire¢do das atividades de identificagcdo das espécies documentais
e participacdo no planejamento de novos documentos e controle de multicépias;
iv. Planejamento, organizacao e direcao de servigos ou centros de documentacgao e informacao
constituidos de acervos arquivisticos e mistos;
v. Planejamento, organizacdo e dire¢ao de servicos de microfilmagem aplicada aos arquivos;
vi. Orientacao do planejamento da automacao aplicada aos arquivos;
vii. Orientacao quanto a classificacdo, arranjo e descricao de documentos;
viii. Orientacdo da avaliacdo e sele¢cdao de documentos, par fins de preservacao;
ix. Promocdo de medidas necessarias a conservagao de documentos;
X. Elaboragao de pareceres e trabalhos de complexidade sobre assuntos arquivisticos;
xi. Assessoramento aos trabalhos de pesquisa cientifica ou técnico-administrativas;
xii. Desenvolvimento de estudos sobre documentos culturalmente importantes e;
xiii. Desenvolver acdes educativas.
xiv. organizar documentacdo de arquivos institucionais e pessoais;
xv. classificar, codificar e registrar documentos de arquivo;
xvi. elaborar tabelas de temporalidade;
xvii. estabelecer critérios de amostragem para guarda de documentos de arquivo;
Xviii. descartar documentos de arquivo;
xix. classificar documentos por grau de sigilo;
xx. elaborar plano de classificacao; identificar fundos de arquivos;
xxi. estabelecer plano de destinacdo de documentos;
xxii. avaliar documentacdo; ordenar documentos;
XXiii. consultar normas internacionais de descricao arquivistica;
XXiV. gerir depdsitos de armazenamento;
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xxv. identificar a producdo e o fluxo documental; identificar competéncias,

XXVi. realizar pesquisa histérica e administrativa;

XXVii. transferir documentos para guarda intermediaria;

XXviii. diagnosticar a situacdo dos arquivos;

XXiX. recolher documentos para guarda permanente;

xxx. definir a tipologia do documento;

XXXi. acompanhar a eliminagao do documento descartado.

XXXil. atender usudrios;

XXXiii. formular instrumentos de pesquisa;

XXXiV. prover bancos de dados e/ou sistemas de recuperac¢do de informacao;

XXXV, apoiar as atividades de consulta; (Pesquisas em sistemas informatizados ou
diretamente no acervo, em atendimento as solicitacdes dos usuarios.)

XXXVi. realizar empréstimos de documentos e acervos;

XXXVii. autenticar reproducdo de documentos de arquivo;

XXXViii. emitir certidées sobre documentos de arquivo;

XXXiX. fiscalizar a aplicacdo de legislacdo de direitos autorais, a reproducdo e divulgacao de
imagens;

xl. orientar o usudrio quanto ao uso dos diferentes equipamentos e bancos de dados;

xli. Disponibilizar os instrumentos de pesquisa na internet;

xlii. fiscalizar empréstimos do acervo e documentos de arquivos;

xliii. gerenciar atividades de consulta;

xliv. conservar acervo e diagnosticar o estado de conserva¢ao do acervo;

xlv. estabelecer procedimentos de seguran¢a do acervo;

xlvi. higienizar documentos/acervos;

xlvii. pesquisar materiais de conservacao;

xlviii. monitorar programas de conservacgao preventiva do acervo;

xlix. orientar usuarios e funcionarios quanto aos procedimentos de manuseio do acervo;

I.  monitorar as condicdes ambientais do acervo;

li. controlar as condi¢des de transporte, embalagem, armazenagem e acondicionamento;

lii. definir especificacdes de material de acondicionamento e armazenagem;

liii. desenvolver programas de controle preventivo de infestacdes quimicas e bioldgicas do
acervo;

liv. acondicionar documentos/acervos;

Iv. auxiliar o projeto arquiteténico do arquivo;

Ivi. definir migracdo para outro tipo de suporte; supervisionar trabalhos de restauracao;

lvii. armazenar documentos/acervos;

Iviii. auxiliar no planejamento da alteracdo do suporte da informacdo, programas de conservagao
preventiva, a¢des educativas e/ou culturais, sistemas de recuperacdo de informacdo, a
implantacdo de programas de gestdo de documentos e de prevencao de sinistros;

lix. manter sigilo de informacdes que por qualqguer meio venha a ter acesso.

Ix. Desarquivamento de documentos, dossiés e/ou processos.

2. Bibliotecario:
2.1 Requisitos: curso superior em biblioteconomia, experiéncia anterior na area.
2.2 CBO 2612-05
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2.3 AtribuigOes gerais:
i.Gestdo e manutencado de bibliotecas digitais;
ii.iImplementacdo e gestdo do catdlogo bibliografico informatizado;
iii.Atualizacdo de bases de dados digitais;
iv.Realizacdo de pesquisas técnicas em bases de dados de doutrina, legislacdo e jurisprudéncia;
v.Atualizacdo, compilacdo, indexacdo e disseminacdo dos atos normativos;
vi.Manutencdo e atualizacdo do vocabulario controlado (tesauro);
vii.Treinamento do usudrio quanto ao uso do acervo e dos recursos informacionais do Tribunal;
viii.Realizacdo de a¢des para a divulgacdo do acervo, produtos e servigos que a unidade gerencia;
ix.Elaboracao de boletins e pesquisas tematicas para a disseminacao seletiva da informacao;
x.Curadoria de acervo técnico-especializado de publica¢des institucionais para a preservacao
da memodria do Tribunal;
xi.Elaboracdo de indices de assuntos para a representacdo tematica dos contelddos constantes
de atos normativos e de pareceres em consultas;
xii.Gestdo de contratos de livros, periddicos e bases de dados €;
xiii.Desenvolver a¢Oes educativas.
xiv.Desenvolver estudos e pesquisas;
xv.Desenvolver recursos informacionais;
xvi.Disponibilizar informa¢ao em qualquer suporte;
xvii.Tratar tecnicamente recursos informacionais;
xviii.Disseminar informacao;
xix.Gestdo e manutencao de bibliotecas fisicas e digitais;
xx.Elaborar estudos de perfil de usudrio e comunidade;
xxi.Desenvolver critérios de controle de qualidade e conteludo de fontes de informacao;
xxii.Analisar tecnologias de informacdo e comunicagao;
xxiii.Coletar dados estatisticos;
xxiv.Elaborar manuais de servicos e procedimentos;
xxv.Elaborar laudos técnicos;
xxvi.Compilar bibliografia;
xxvii.Elaborar levantamento bibliografico;
xxviii.Coordenar e executar pesquisas bibliograficas correntes e retrospectivas;
xxix.Elaborar linguagens documentdrias, produzir vocabularios controlados;
xxx.Controlar conservacao do patrimonio fisico da unidade, rede e sistema de informacao;
xxxi.Armazenar recursos informacionais;
xxxii.Projetar unidades, redes e sistemas de informacao;
xxxiii.Prestar servicos de informacdo on-line;
xxxiv.Elaborar boletim bibliografico;
xxxv.Coletar informacdes para meméoria institucional;
xxxvi.Elaborar tabela de temporalidade;
xxxvii.Descartar recursos informacionais;
xxxviii.Transferir documentos para guarda intermediaria e recolher documentos para guarda
permanente;
xxxix.Realizar e gerenciar empréstimos de documentos;
xl.Elaborar clipping de informacdes;
xli.Desenvolver planos de conservacdo preventiva;
xlii.Inventariar e conservar acervos;
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xliii.Compilar sumdrios correntes;
xliv.Localizar informacdes;
xlv.Registrar recursos informacionais;
xlvi.Recuperar informacgdes;
xlvii.Classificar, registrar, digitalizar, organizar, armazenar e higienizar documentos;

xlviii.Elaborar plano de classificagao;

3.
3.

3
3

xlix.Catalogar recursos informacionais;
|.Elaborar resenhas e resumos;
li.Executar outras tarefas correlatas;

Assistente Social l e II:
1 Requisitos: curso superior em Servico Social, experiéncia anterior na area.
.2 CBO: 2516-05
.3 Atribuicdes gerais:
i.  Acompanhar afastamentos por motivo de saude, incluindo a realizagdo de visitas domiciliares
guando necessario, com registro e emissao de relatdrios técnicos;
ii. Realizar avaliagdo psicossocial de servidores com deficiéncia (PCD), subsidiando adequacgdes
no ambiente de trabalho, concessdao ou manutencgao de teletrabalho, pedidos de reducao de
jornada e outras medidas inclusivas;
iii. Desenvolver estudos e propostas de acdes permanentes voltadas a inclusdo e acessibilidade,
como campanhas de conscientizagdo, acompanhamento de situacdes de vulnerabilidade e
implementacado de politicas institucionais;
iv. Atender servidores, estagiarios, residentes e colaboradores, oferecendo apoio social,
orientacdes e encaminhamentos para servigos internos e externos da rede socioassistencial;
v. Elaborar relatérios, laudos e pareceres técnicos para subsidiar decisdes administrativas em
processos relacionados a salde, inclusdo e bem-estar no trabalho;
vi. Articular e acompanhar programas institucionais de promog¢dao da saude ocupacional,
gualidade de vida, acessibilidade e inclusado social;
vii. Participar de equipes multiprofissionais, contribuindo na andlise de casos e definicdo de
estratégias de apoio aos servidores, voltadas a implementar e gerenciar programas de
desenvolvimento, de saude e de qualidade de vida no trabalho.
viii. Compor equipe multidisciplinar visando atender o art. 11 da Resolugdo 254/2024, que dispde
que o TCE, por meio da Coordenadoria de Saude e de Desenvolvimento de Pessoas (CSDP),
mantera um canal permanente de acolhimento, acompanhamento e orientacdo em casos de
assédio e discriminacdo.
ix. Suporte técnico as areas de gestdo de pessoas e saude ocupacional, contribuindo com
diagnésticos sociais, pareceres técnicos e encaminhamentos adequados para politicas
institucionais de prevencdo e apoio aos servidores;
X. Promover e apoiar a¢des de capacitacdo e sensibilizacdo sobre temas sociais, saude mental,
inclusdo e diversidade no ambiente de trabalho;
xi. Realizar visitas institucionais e acompanhamentos sociais de casos que demandem atencao
e monitoramento continuo;
xii. Zelar pelo cumprimento da legislacdo social e trabalhista relacionada a direitos das pessoas
com deficiéncia, saude do trabalhador e politicas inclusivas, contribuindo para a conformidade
institucional.
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xiii. Elaborar estatisticas dos programas de sua atuagao;

xiv. Executar tarefas afins e correlatas, que forem solicitadas.

xv. Prestar apoio técnico a elaboracdo e implantacdo de programas de interesse social;

xvi. Acompanhar e elaborar pareceres de casos especificos que |he for solicitado
acompanhamento.

xvii. Possuir conhecimento em pericia médica;

Xviii. Suporte técnico e apoio na realizacdo de avaliacdo pericial em caso de afastamento
de servidores;

xix. E demais atribui¢cdes estabelecidas na legislacdo para o CBO 2516-05.
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ANEXOII-B
MODELO DE PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PREGOS

N.2 Processo

Licitagao n.2

Discriminagao dos Servigos (dados referentes a contratagdo)

A | Data de Apresentag¢do da Proposta

Municipio/DF

B
C |Ano do Acordo, Convencgdo ou Dissidio Coletivo
D

N.2 de Meses de Execugao Contratual

Identificagdo do Servigo

Tipo de Servigo Unidade de Medida

Quantidade total

Posto

Dados para composi¢ao dos custos referentes a mao-de-obra

1 |Tipo de servigo (mesmo servigo com caracteristicas distintas)
2 |Classificacdo Brasileira de Ocupacoes - CBO
3 |Saldrio Normativo da Categoria Profissional
4 | Categoria Profissional (vinculada a execugdo contratual)
5 | Data Base da Categoria (dia/més/ano)
1. Mddulos

MODULO 1: COMPOSICAO DA REMUNERACAO

1 | Composi¢ao da Remuneragao Valor (RS)

A | Salario base

B |Adicional de Periculosidade

C | Adicional de Insalubridade

D |Adicional Noturno

E |Adicional de Hora Noturna Reduzida

F | Outros (sobreaviso)

TOTAL MODULO 1 RS -

MODULO 2: ENCARGOS E BENEFICIOS ANUAIS, MENSAIS E DIARIOS
Submadulo 2.1 - 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.1 (132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias % Valor (R$)

A |132salario

B | Férias e Adicional de Férias

Subtotal
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C |Incidéncia do submddulo 2.2 sobre 139 salario e Adicional de Férias

Total Submaédulo 2.1 RS -
Submadulo 2.2 - Encargos Previdenciarios (GPS), Fundo de Garantia por tempo de Servigo
(FGTS) e outras contribuicoes
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicoes % Valor (RS)
A | INSS
B |Saldrio Educagao
C |[SAT
D |SESC ou SESI
E | SENAI-SENAC
F | SEBRAE
G |INCRA
H | FGTS
Total Submaédulo 2.2 0,00% | RS -
Submddulo 2.3 — Beneficios Mensais e Didrios
2.3 | Beneficios mensais e diarios Valor (RS)
A | Transporte
B |Auxilio Alimentacdo (vales, cesta basica, etc)
C | Assisténcia Médica e Familiar
D |Seguro de vida, invalidez e funeral
E | Outros
Total Submédulo 2.3 RS -
Quadro Resumo do Mdédulo 2 — Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios
2 |Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios Valor (RS)
2.1 | 132 (décimo terceiro) Salario, Férias e Adicional de Férias
2.2 | GPS, FGTS e outras contribuicdes
2.3 | Beneficios mensais e didrios
TOTAL MODULO 2 RS -
MODULO 3: PROVISAO PARA RESCISAO
3 | Provisdao para Rescisao % Valor (RS)
A | Aviso Prévio Indenizado
B |Incidéncia do FGTS sobre Aviso Prévio Indenizado
C |Multa do FGTS do Aviso Prévio Indenizado
D |Aviso Prévio Trabalhado
E |Incidéncia do submddulo 2.2 sobre Aviso Prévio Trabalhado
F | Multa do FGTS e Contribuicdo Social sobre o Aviso Prévio Trabalhado
TOTAL MODULO 3 0,00% | RS -

MODULO 4: CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

Submadulo 4.1 Substituto nas Auséncias Legais

51




TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
DIRETORIA DE ADMINISTRACAO E FINANGCAS (DAF)
COORDENADORIA DE LICITAGOES E CONTRATAGOES (CLIC)
PROCESSO SEI 26.0.000002272-0

DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

4.1 | Substituto nas Auséncias Legais

Valor (RS)

Substituto na cobertura de Férias

Substituto na cobertura de Auséncias Legais

Substituto na cobertura de Licenca-Paternidade

Substituto na cobertura de Auséncia por acidente de trabalho

Substituto na cobertura de Afastamento Maternidade

Mmoo |w|>

Substituto na cobertura de outras auséncias (especificar)

Total Submadulo 4.1

RS -

4.2 | Substituto na Intrajornada

Valor (RS)

A | Substituto na cobertura de Intervalo para repouso ou alimentacao

Total Submaddulo 4.2

RS -

Quadro Resumo do Mdédulo 4 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente

4 | Custo de Reposi¢ao do Profissional Ausente

Valor (RS)

4.1 | Substituto nas Auséncias Legais

4.2 |Substituto na Intrajornada

TOTAL MODULO 4

RS -

MODULO 5: INSUMOS DIVERSOS

Insumos diversos

Valor (RS)

Uniformes

Materiais

Equipamentos

O|lO|wm|>|wn

Outros (especificar)

TOTAL MODULO 5

RS -

MODULO 6: CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO

)]

Custos Indiretos, Tributos e Lucro

%

Valor (RS)

Custos Indiretos

Lucro

O|m|>

Tributos

C.1 | PIS/PASEP

C.2 | COFINS

C.3 |ISSQN

C.4 |CPRB

C.5 | Outros tributos (especificar)

TOTAL MODULO 6

0,00%

RS -

2. Quadro-resumo do Custo por Empregado

Mao-de-obra vinculada a execug¢ao contratual (valor por empregado)

Valor (RS)

A | Médulo 1 - Composicdo da Remuneragao

RS -

B |Moddulo 2 - Encargos e Beneficios anuais, mensais e diarios

RS -
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C | Modulo 3 - Provisdo para Rescisao RS
D |Moddulo 4 — Custo de Reposicao do Profissional Ausente RS
E |Mddulo 5 — Insumos Diversos RS
Subtotal (A+B +C+D +E) RS
F | Mddulo 6 - Custo Indiretos, Tributos e Lucro RS
Valor total por empregado RS
3. Quadro-resumo - VALOR MENSAL DOS SERVICOS
Qtde
' . Valor proposto por empregados por Valor proposta por
Tipo de servigo empregado posto posto
(B) (D) = (B) x (C)
()
- Por posto RS - 1 RS -
VALOR MESAL DOS SERVICOS (1 + Il + 1l + V)
4. Quadro - Demonstrativo - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
Valor Global da Proposta
Descri¢do Valor (RS)
1 | valor proposto por Posto
- | Valor Global (12 meses) da Proposta RS
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ANEXO Il - C
SALARIO BASE MINIMO POR POSTO E VALOR DO AUXILIO ALIMENTACAO

Aucxilio-Alimentacao Valor
Postos 4 horas/dia (20 horas/semanais) R$ 775,49
Postos 6 horas/dia (30 horas/semanais) R$ 1.019,74
Carga . .
Item Postos CBO horégria Qtde Piso referencial
(Diaria) para a proposta
1 | Arquivista 2613-05 6h 2 RS 5.305,09
2 |Bibliotecario 2612-05 6h 3 RS 5.305,09
3 | Assistente Social — | 2516-05 6h 2 RS 5.207,02
4 | Assistente Social - Il 2516-05 4h 2 RS 3.471,35
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ANEXO Il -D
VALORES MAXIMOS E MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS RESUMIDA
RESUMO DE PRECOS — GRUPO 1
TIPO ANUAL (R$S)
POSTOS DE TRABALHO RS 1.336.718,40

DESPESAS COM DIARIAS
VALOR TOTAL MAXIMO ESTIMADO DO GRUPO 1 (R$)

RS 25.345,08
RS 1.362.063,48

GRUPO 1
Postos de trabalho

tem Postos CBO hcv:azi;gr?a Qtde Valor Unitério Preco Total Preco Total
(Didria) Mensal Mensal Anual Postos

1 |Arquivista 2613-05 6h 2 RS 13.391,34 RS 26.782,68 RS 321.392,16
2 | Bibliotecario 2612-05 6h 3 RS 13.391,34 RS 40.174,02 RS 482.088,24
3 | Assistente Social - | 2516-05 6h 2 RS 13.173,13 RS 26.346,26 RS 316.155,12
4 | Assistente Social - 1l | 2516-05 4h 2 RS 9.045,12 RS 18.090,24 RS 217.082,88
9 RS$ 111.393,20 | RS 1.336.718,40

Despesas com didrias decorrentes de viagens (tributagao estimada em 11,75%)

Qtde Valor Qtde Valor

Valor Valor . . . .

. . . Diarias Estimado Diarias Estimado
Item Diaria Tributos Unitario . .
(RS) Didria (R$) Estimada Mensal Estimada Anual
iaria

Més (RS) Ano (RS)
5 630,00 11,75% 704,03 3 2.112,09 36 25.345,08

VALOR TOTAL ESTIMADO DIARIAS (sob demanda) R$ 25.345,08

\ VALOR TOTAL MAXIMO DO GRUPO 1 \ RS 1.362.063,48

22. Para fins de cadastro da proposta no sistema de pregdo devera ser considerado o que segue:

1.1 Para fins de julgamento da licitacdo, sera considerado o valor global do grupo 1 (itens 1, 2,3, 4 e
5) para o periodo de 12 meses, sendo obrigatdria a cotagdo de todos os itens.

22.1.10 valor unitario a ser preenchido no sistema é o valor unitario mensal do posto. Para tanto,
serd realizado o ajuste nas quantidades para fins de sistema, serd multiplicada a quantidade de
postos por 12 meses para fechar o valor anual de cada item.

22.1.2Com relacdo ao item 5 (diarias), deverd ser cadastrado no sistema o valor unitario de RS
704,02, que totaliza RS 25.345,08 para este item, considerando a estimativa de 36 diarias por ano.

22.1.30 valor do item 5 (didrias) é fixo, ndao devendo ser objeto de lances, sob pena de
desclassificagdo da proposta caso haja lances, ou se o valor estiver zerado.

22.1.4As diarias somente serdo pagas sob demanda, quando solicitadas e aprovadas pela Gestdo
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ANEXOIl - E
TERMO DE COMPROMISSO AS NORMAS DE SEGURANGA VIGENTES NO TCE/SC

A empresa [nome da empresa], pessoa juridica com sede em [enderego], inscrita no CNPJ/MF com
o n.2 [CNPJ], neste ato representada na forma de seus atos constitutivos, doravante denominada
simplesmente  CONTRATADA, por tomar conhecimento de informagdes sobre o ambiente
computacional do Tribunal de Contas de Santa Catarina— TCE/SC, aceita as regras, condicdes e
obriga¢Oes constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo é prover a necessaria e adequada protecao
as informacdes restritas de propriedade exclusiva do TCE/SC reveladas a CONTRATADA em razdo da
execucdo dos servicos objeto do contrato N.2 [xx/aaaa], doravante denominado simplesmente
CONTRATO, bem como assegurar o respeito as normas de seguranca vigentes naquele drgdo durante
a realizagdo dos servigos.

2. A expressao “informacdo restrita” abrangerd toda informacao escrita, oral ou de qualquer outro
modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas ndo se limitando a: técnicas,
projetos, especificacdes, desenhos, copias, diagramas, formulas, modelos, amostras, fluxogramas,
croquis, fotografias, plantas, programas de computador, discos, disquetes, fitas, contratos, planos de
negocios, processos, projetos, conceitos de produto, especificagdes, amostras de ideia, clientes,
nomes de revendedores e/ou distribuidores, precos e custos, definicdes e informacdes
mercadoldgicas, invengdes e ideias, outras informacgdes técnicas, financeiras ou comerciais, dentre
outros.

3. A CONTRATADA compromete-se a ndo reproduzir e/ou dar conhecimento a terceiros, sem a
anuéncia formal e expressa do TCE/SC, das informacGes restritas reveladas.

4. A CONTRATADA compromete-se a nao utilizar, bem como a ndao permitir que seus diretores,
consultores, prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos utilizem, de forma diversa da
prevista no CONTRATO, as informacgdes restritas reveladas.

5. A CONTRATADA devera cuidar para que as informacdes reveladas figuem limitadas ao
conhecimento dos diretores, consultores, prestadores de servigos, empregados e/ou prepostos que
estejam diretamente envolvidos nas discussOes, anadlises, reunides e demais atividades relativas a
prestacdo de servicos ao TCE/SC, devendo cientifica-los da existéncia deste Termo e da natureza
confidencial das informacdes restritas reveladas.

6. A CONTRATADA declara conhecer e se compromete a seguir e divulgar entre seus colaboradores
envolvidos na execu¢do do CONTRATO a Politica de Seguranca da Informac&o do TCE/SC e normativos
correlatos.

7. A CONTRATADA possuira ou firmara acordos por escrito com seus diretores, consultores,
prestadores de servicos, empregados e/ou prepostos cujos termos sejam suficientes a garantir o
cumprimento de todas as disposi¢cdes do presente Termo, conforme especificado no instrumento
convocatoério do processo licitatério que deu origem ao CONTRATO.

8. A CONTRATADA obriga-se a informar imediatamente ao TCE/SC qualquer viola¢do das regras de
sigilo estabelecidas neste Termo que tenha ocorrido por sua acdo ou omissao, independentemente
da existéncia de dolo.
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9. A quebra do sigilo das informacgdes restritas reveladas, devidamente comprovada, sem autorizagao
expressa do TCE/SC, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer contrato firmado entre o TCE/SC e
a CONTRATADA sem qualquer 6nus para o TCE/SC. Nesse caso, a CONTRATADA, estara sujeita, por
acdo ou omissdo, ao pagamento ou recomposicdo de todos os danos e perdas sofridos pelo TCE/SC,
inclusive os de ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais
serdo apuradas em regular processo judicial ou administrativo.

10. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor desde a data
de acesso as informagdes restritas do TCE/SC.

E, por aceitar todas as condi¢des e as obrigacdes constantes do presente Termo, a CONTRATADA
assina o presente termo através de seus representantes legais.

Floriandpolis/SC, <dia> de <més> de 20<ano>.
[nome da empresa]
Nome/Cargo
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DAS OBRIGAGCOES ACERCA DA SEGURANGA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO, DA
PRIVACIDADE E PROTEGCAO DE DADOS

1. OBJETIVO
1.1 Este Termo tem como intuito estabelecer as regras relativas a protecao de dados pessoais no
tocante ao Contrato oriundo do Pregdo Eletronico n2 74/2026.

2. DEFINICOES

2.1 Para os fins a que se destina esse Termo consideram-se:

(a) AGENTES DE TRATAMENTO: controladores e operadores;

(b) CONTROLADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem competem as
decisodes referentes ao tratamento de dados pessoais;

(c) CONTROLADOR CONJUNTO: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, a quem
competem, de maneira conjunta ou individualizada, as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais;

(d) OPERADOR: pessoa natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realiza o tratamento
de dados pessoais em nome do controlador;

(e) DADO PESSOAL: informacdo relacionada a pessoa natural identificada ou identificavel,

(f) DADO PESSOAL SENSIVEL: dado pessoal sobre origem racial ou étnica, convicgdo religiosa, opinido
politica, filiacdo a sindicato ou a organizacdo de carater religioso, filoséfico ou politico, dado
referente a saude ou a vida sexual, dado genético ou biométrico, quando vinculado a uma pessoa
natural;

(g) TITULAR: pessoa natural a quem se refere os dados pessoais que sdo objeto de tratamento;

(h) TRATAMENTO: toda operacdo realizada com dados pessoais, como as que se referem a coleta,
producdo, recepcdo, classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transmissdo, distribuicado,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminacdo, avaliacdo ou controle da informacao,
modificacdo, comunicacao, transferéncia, difusao ou extracao.

3. AGENTES DE TRATAMENTO

3.1 Na presente contratacdo, a CONTRATANTE assume o papel de CONTROLADOR, nos termos do
artigo 52, VI da Lei n2 13.709/2018, e a CONTRATADA assume o papel de OPERADOR, nos termos do
artigo 59, VIl da Lei n2 13.709/2018.

3.2 O OPERADOR tratara os dados pessoais e dados pessoais sensiveis compartilhados pelo
CONTROLADOR exclusivamente para cumprimento do objeto do presente contrato, que tem por fim
a persecucao do interesse publico e o atendimento da finalidade publica do CONTROLADOR, com o
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objetivo de executar as competéncias legais ou cumprir as atribui¢Ges legais do servigo publico (art.
23, Lei n2 13.709/2018).

3.3 O tratamento de dados pessoais descrito neste anexo tem como base legal o cumprimento de
obrigac¢Oes legais e/ou regulatdrias, consoante artigo 72, inciso Il, e 11, inciso Il, alinea “a” da Lei n?
13.709/2018.

4. TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

4.1. A CONTRATADA, reconhece que, em razdo do objeto deste contrato, realiza o tratamento de
dados pessoais e declara que, no contexto do desempenho de suas obriga¢des contratuais, cumprira
as Leis e Regulamentos de Protecao de Dados, inclusive as que vierem a ser publicadas ou entrarem
em vigor durante a vigéncia do presente contrato.

4.2 A CONTRATADA deverd guardar sigilo sobre os dados pessoais compartilhados pela
CONTRATANTE e so podera fazer uso dos dados exclusivamente para fins de cumprimento do objeto
deste contrato, sendo-lhe vedado, a qualquer tempo, o compartilhamento desses dados sem a
expressa autorizacdo da CONTRATANTE, ou o tratamento dos dados de forma incompativel com as
finalidades e prazos acordados.

4.3 A CONTRATADA assegurard que o tratamento dos dados pessoais vinculados a relacdo
estabelecida com a CONTRATANTE ficara restrito aos colaboradores, representantes e/ou prepostos
gue realmente precisam tratd-los, com o objetivo Unico de alcancar as finalidades dispostas neste
anexo, bem como que tais colaboradores tenham conhecimento das suas obrigacdes legais,
especialmente do dever de confidencialidade

4.4 A CONTRATADA deverd notificar a CONTRATANTE, por meio eletrénico, em até 24 (vinte e quatro)
horas, sobre qualquer incidente detectado no ambito de suas atividades, relativo a operacdes de
tratamento de dados pessoais.

4.5 A CONTRATADA se compromete a adotar as medidas de seguranca técnicas e administrativas
necessarias a resguardar os dados pessoais que lhe serdo confiados, levando em conta as diretrizes
de 6rgaos reguladores, padrdes técnicos e boas praticas existentes.

4.6. A CONTRATANTE tera o direito de acompanhar, monitorar, auditar e fiscalizar a conformidade
da CONTRATADA, diante das obrigacdes de operador, para a protecdo de dados pessoais referentes
a execucao deste contrato.

4.7 As PARTES ficam obrigadas a indicar o Encarregado pela protecdo de dados pessoais para
comunicacgdo sobre os assuntos pertinentes a Lei n. 13.709/2018, suas altera¢des e regulamentagdes
posteriores.

4.8. A CONTRATADA dara conhecimento formal a seus empregados e colaboradores das obrigacées
e condicOes acordadas neste Termo. As diretrizes aqui estipuladas deverdo ser aplicadas a toda e
gualquer atividade que envolva a presente contratacao.

4.9. A CONTRATADA devera zelar pelo sigilo de quaisquer informacdes referentes a estrutura,
sistemas, usudrios, contribuintes, topologia, e ao modo de funcionamento e tratamento das
informacdes da CONTRATANTE, durante e apds fim do contrato, salvo se houver autorizagdo expressa
da CONTRATANTE para divulgacao.
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4.10 A CONTRATADA se compromete a realizar, de maneira continua, o monitoramento das medidas
de seguranca a fim de manter a protecdo dos dados adequada e efetiva.

4.11 Em caso de transferéncia internacional de dados, independentemente de regulacao por parte
da ANPD, a CONTRATADA devera assegurar a adog¢ao dos mecanismos pertinentes com o intuito de
garantir o mesmo nivel de protec¢do que a legislagdo brasileira em termos de privacidade e protecao
de dados, consoante artigo 33 da LGPD.

4.12 Quando solicitado, a CONTRATADA fornecerd a CONTRATANTE, no prazo de até 2 (dois) dias
Uteis, a contar da solicitacdo, todas as informacOes necessarias para atender as obrigacoes legais
impostas a CONTRATANTE, inclusive, para comprovar a conformidade as disposi¢des da LGPD por
parte da CONTRATADA.

5. SUBOPERADORES

5.1. A CONTRATANTE concorda que a CONTRATADA, nos termos da legislacdo, e para cumprir as
finalidades relacionadas a prestacao do servico objeto do contrato, contrate terceiros, denominados
suboperadores, para auxilid-lo(a) a realizar o tratamento dos dados pessoais, desde que a
CONTRATADA se certifique, bem como registre mediante contrato escrito, que o suboperador esta
em conformidade com a LGPD e que adota todas as medidas de seguranca cabiveis para garantir a
protecdo dos dados, sob pena de se responsabilizar perante a CONTRATANTE por eventuais falhas
ou danos causados pelo suboperador.

6. EXCLUSAO DOS DADOS PESSOAIS FORNECIDOS PELA CONTRATANTE

6.1 A CONTRATADA concorda que, diante do término da vigéncia ou da rescisdo do contrato, apds,
caso seja necessario, a CONTRATANTE obter a cépia dos dados pessoais, prontamente dardo por
encerrado o tratamento dos dados e, em no maximo 30 (trinta) dias, a CONTRATADA eliminara os
dados pessoais e todas as cépias porventura existentes, seja em formato fisico ou digital.

6.2 O encerramento do tratamento dos dados pessoais somente ndao ocorrera quando necessaria a
manutencado dos dados para cumprimento de obrigacdo legal ou outra hipdtese autorizativa da LGPD,
devendo a CONTRATADA informar a CONTRATANTE a base legal que justifica a retencao dos dados,
bem como as medidas de seguranca adotadas.

7. RESPONSABILIDADES

7.1 Eventuais responsabilidades serdo apuradas conforme estabelecido neste anexo, bem como em
consonancia com o disposto no Capitulo VI, Secdo Ill, da LGPD.

7.2 Fica expressamente vedado todo e qualquer tratamento de dados pessoais realizado por
qualquer uma das partes que extrapole as disposi¢cGes previstas neste anexo e/ou nas Leis e
Regulamentos de Protecdo de Dados, obrigando-se a parte que realizar o tratamento ndo autorizado
a indenizar a outra por todo e qualquer dano ou prejuizo eventualmente causado.
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ANEXO Il
MODELO DE DECLARAGOES DE HABILITAGAO

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob 0 N2 (XXX.XXX.XXX/XXX-XX),
DECLARA que:

a) N3do emprega menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
empresa menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz (Art. 72, XXXIII, da
Constituicdo Federal);

b) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (Art. 63, IV da Lei
14.133/2021);

c) Suas propostas econdmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de entrega das propostas (Art. 63, § 12 da Lei 14.133/2021);

d) Tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais para o cumprimento

das obrigacBes objeto da licitacdo (Art. 67, VI da Lei 14.133/2021).

Local e data

Nome Empresa
Nome Representante Legal

Numero do documento de identificacdo do representante.
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ANEXO IV

MODELO DECLARAGAO ME/EPP
(apresentar juntamente com a proposta readequada)

(Nome da empresa), com sede (endereco completo), inscrita no CNPJ sob 0 N2 (XXX.XXX.XXX/XXX-XX),
DECLARA que neste ano-calenddrio ainda ndo celebrou contratos com a Administragao Publica cujos

valores somados extrapolam a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como
empresa de pequeno porte (Art. 42, §22 da Lei n? 14.133/2021).

Local, data.

Nome Empresa
Nome Representante Legal
Numero do documento de identificacdo do representante.
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