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DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

INTRODUCAO

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n°® 10.947, de 25 de
janeiro de 2022, o Documento de Formalizacao de Demanda (DFD) é o
documento que fundamenta o plano de contratacdes anual, em que a
area requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratacao.

Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n°® 10.947, de 2022 e § 1° do art.
10 da Instrucao Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de
1 2022, especificam as informag¢dées minimas requeridas ao
| preenchimento do DFD no Sistema de Planejamento e Gerenciamento
de Contratacées (PGC), as quais serao detalhadas nos téopicos a seguir.
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Prefeitura Municipal e Secretarias de Fundo do Municipio de
Ulianopolis — PA.

DETALHAMENTO DO SERVICO:

O objeto da contratacao consiste na prestacao de servicos de hotelaria e
hospedagem, compreendendo o fornecimento de acomodacbes adequadas, com
limpeza, arrumacao, café da manha e demais comodidades necessarias, para
atender as demandas da Prefeitura Municipa! de Ulianépolis — PA e suas
Secretarias de Fundo.

Os servigos deverao incluir, no minimo:

e Disponibilizacao de apartamentos individuais, duplos ou triplos, conforme &
necessidade da Administracao;

 [Estrutura fisica adequada, com boas condicoées de higiene, conforto,
seguranca e acessibilidade;

+ Inclusao de café da manha no valor da diaria;

 Limpeza e arrumacao diarias dos quartos;

« Atendimento 24h na recepcao e suporte aos hospedes;
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« Emissao de notas fiscais discriminadas por diaria e por héspede, conforme
as solicitacbes formais das Secretarias.

A empresa contratada devera estar devidamente registrada nos orgaos
competentes, possuir alvara de funcionamento e atender integralmente as normas
sanitarias e de hospedagem vigentes.

GRAU DE PRIORIDADE DA CONTRATACAO:
[ ] BAIXA [ ] MEDIA [X]ALTA

JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE:

A contratacao de empresa para prestacdo de servicos de hotelaria/hospedagem
€ necessaria para atender as demandas de deslocamento e estadia de
servidores piblicos, colahoradores e convidados oficiais que realizam

atividades a servico da Prefeitura Municipal de Ulianépolis — PA e suas
Secretarias de Fundo.

Tais deslocamentos s@o constartes e, muitas vezes, imprevisiveis, decorrentes
da participacao em cursos de capacitacdo, reunides, eventos institucionais,
visitas técnicas, seminarios, acdes de fiscalizacdo, convénios e demais
compromissos oficiais realizados dentro e fora do municipio.

A inexisténcia de uma contratagao formal acarretaria:

° Dificuldade em garantir hospedagem em prazos curtos, especialmente em
periodos de alta demanda;

. Aumento de custos devido a contratacdo emergencial e sem planejamento;
. Falta de padronizacao nos servicos e auséncia de controle financeiro
centralizado;

. Prejuizo a eficiéncia administrativa e ao cumprimento das agendas
institucionais.

Com a contratagdo, a Administracdo assegurara:

. Melhor organizacao logistica e financeira das demandas de hospedagem;
. Atendimento de qualidade, com conforto e seguranca aos servidores;
. Reducao de custos por meio da contratacdo regular e planejada;
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. Transparéncia e rastreabilidade dos gastos publicos.

Dessa forma, a presente contratacdo é indispensavel a continuidade das
atividades administrativas e institucionais do Municipio de Ulianépolis — PA.

CONEXAO ENTRE A CONTRATACAO E O PLANO DE CONTRATACOES
ANUAL i

A contratacao pretendida consta no “Plano de Contratacdao Anual” do Municipio
de Ulianopolis-PA para o ano de 2025.

PREVISAO DE DATA DE INICIO DA CONTRATACAO E PRAZO DA
CONTRATACAO

A previsao de formalizacao do contrato é que seja ap6s a homologacéao,
€ que seja no prazo de 60 dias tteis apto a gerar seus efeitos.

A contratagcao proposta tera vigéncia de 12 (Doze) meses, podendo ser
prorrogada em conformidade com a lei 14.133/2021.

ESTIMATIVA PRELIMINAR DO QUANTITATIVC E VALOR DA CONTRATACAO

- Recomenda-se a obtencao de no minime 03 (trés) orcamentos formais de
empresas locais e/ou regionais do ramo hoteleiro para subsidiar a estimativa de

precos.
- A estimativa preliminar do valor da contratacao sera descriminada no Termo

de Referéncia.

CONTRATAQ@_ES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES
Sim.

De acordo, encaminhe-se o presente ao departamento responsavel para
elaboracao de ETP, Mapa de Riscos e Termo de Referéncia.

Ulianopolis — PA, 21 de outubro de 2025.
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