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DFD - Assessoria nº 10/2026

DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA
Setor requisitante: Procuradoria da Mulher
1. Objeto: Contratação de serviços para a realização de Palestra alusiva ao Dia Internacional
da Mulher, promovida pela Procuradoria da Mulher da Câmara Municipal de Mafra,
compreendendo a locação de espaço físico adequado, serviço de coffee break/coquetel e
sistema de sonorização, visando à adequada realização de evento institucional de caráter
solene, com público estimado de até 200 (duzentas) pessoas.
2. Justificativa da necessidade de contratação:
A presente contratação justifica-se pela necessidade de viabilizar a realização de Palestra
alusiva ao Dia Internacional da Mulher, promovida pela Procuradoria da Mulher da Câmara
Municipal de Mafra, com o objetivo de fomentar a reflexão, o debate e a conscientização acerca
dos direitos das mulheres, da igualdade de gênero, do enfrentamento à violência e do
fortalecimento da participação feminina na sociedade.
O evento possui relevante caráter educativo, social e institucional, configurando-se como
ação de interesse público voltada à promoção da cidadania, da inclusão social e da valorização
da mulher, em consonância com as atribuições institucionais da Procuradoria da Mulher, que
atua na defesa dos direitos femininos e no incentivo à formulação de políticas públicas voltadas
à equidade de gênero.
A realização da palestra em espaço adequado, com estrutura compatível ao porte do evento e
ao seu caráter solene, é indispensável para assegurar condições mínimas de conforto,
segurança e acessibilidade ao público estimado de até 200 (duzentas) participantes, bem como
para garantir a adequada transmissão das informações e o pleno aproveitamento do conteúdo
apresentado. A contratação do serviço de sonorização mostra-se igualmente necessária para
assegurar a qualidade da comunicação entre palestrantes e público, fator essencial para o êxito
do evento.
A previsão de coffee break ao término da palestra visa proporcionar momento de integração,
diálogo e troca de experiências entre as participantes, contribuindo para o fortalecimento do
vínculo social e institucional, além de incentivar a permanência do público até o encerramento
das atividades, potencializando os resultados esperados da ação.
Dessa forma, a contratação pretendida atende ao interesse público, apresenta-se como
medida necessária e proporcional para a consecução dos objetivos institucionais da Câmara
Municipal de Mafra e da Procuradoria da Mulher, e representa investimento em ação de impacto
social positivo, voltada à promoção da dignidade humana, da cidadania e da conscientização
coletiva acerca dos direitos das mulheres.
3. Descrição e quantidades

ITEM
ESPECIFICAÇÃO
DO ITEM

DESCRIÇÃO
UNIDADE
DE MEDIDA

QUANT.
VALOR
TOTAL
ESTIMADO
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1  Espaço do Evento

Locação de espaço
físico adequado para a
realização de Palestra
alusiva ao Dia da
Mulher, compatível
com evento
institucional de caráter
solene. O local deverá
possuir capacidade
mínima para 200
(duzentas) pessoas
sentadas, com
cadeiras dispostas em
formato de plenário,
área destinada à
apresentação dos
palestrantes e espaço
apropriado para a
instalação de
equipamentos de
sonorização e apoio
técnico.
O espaço deverá ainda
contar com área
destinada à realização
de coffee break para
até 200 (duzentas)
pessoas, a ser servido
após o encerramento
do evento.
Deverá estar incluída
no serviço a taxa de
limpeza do espaço
após a realização do
evento.

Serv 1 R$ 2.000,00
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2
 Coffee Break /
Coquetel

Serviço completo de
coquetel para 200
pessoas, a ser servido
após o encerramento
da Palestra, incluindo:
a) 200 mini folhados de
coco – R$ 290,00;
b) 200 mini coxinhas
de frango – R$ 238,00;
c) 200 mini pastéis de
carne – R$ 238,00;
d) 200 mini rissoles de
frango – R$ 238,00;
e) 200 mini pães de
queijo – R$ 150,00;
f) 300 mini tortinhas de
limão – R$ 447,00;
g) 300 mini tortinhas de
brigadeiro – R$ 447,00;
h) 200 mini sanduíches
em pão sírio – R$
298,00;
i) 10 unidades de
refrigerante (2 litros) –
R$ 100,00;
j) 30 litros de café – R$
84,00;
k) 10 litros de leite –
R$ 48,00;
l) 10 litros de suco
integral – R$ 130,00.

Serv 1 R$ 2.708,00

3
Sonorização do
Evento

Sistema de áudio e
sonorização de alta
qualidade, adequado
ao porte do evento,
incluindo:
• 01 Mesa de som com
operador técnico;
• 02 microfones sem
fio;
• 02 caixas de som
ambiente distribuídas
de forma a garantir
perfeita audição em
todo o espaço.

Serv 1 R$ 1.300,00

Observação: Indicar a natureza do objeto
Prestação de Serviços de Natureza Comum
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4. Grau de prioridade da compra: (   ) Baixo     ( X )Médio     (   )Alto
5. Estimativa de valor: R$ 6.008,00 (seis mil e oito reais).
6. Prazo de entrega/execução: 05/03/2026
7. Local e horário de entrega/execução:
8. Vinculado ou dependente da contração de outro documento de Formalização de
demanda:
( X ) Sim – Serviço de Ornamentação para o Evento      (    ) Não
9. Indicação de fiscal de contrato ou servidor que fará a liquidação da despesa: Dircelene
Dittrich Pinto
Local: Mafra/SC Data: 10 de fevereiro de 2026
Responsável pela Formalização da Demanda:
Nome: Dircelene Dittrich Pinto                 Matrícula: 37
Assinatura:
OBSERVAÇÕES:

Ver.ª Dircelene Dittrich Pinto (Republicanos)
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