DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA (DFD)

Processo n° DI 07/2026
Objeto: Aquisicdo de materiais de expediente

1. Objeto da Contratacéo
Aquisicdo de materiais de expediente diversos, incluindo pastas de arquivamento,

perfuradores, fitas adesivas, grampeadores, destinados ao atendimento das atividades
administrativas e operacionais da Camara Municipal de Mafra/SC.

Especificacdes do objeto e valores estimados

Com base na pesquisa de pregos realizada (Farol TCE/SC, internet e fornecedores locais),
foram apurados os seguintes valores medios:

Item | Material/Servico Unid. Quantidade Valor Valor total
medida unitario estimado
estimado (RS)
(R$)
1 23106 - Fita adesiva estreita transparente UNID 15 1,44 21,60

grande 12mmx40m Fita adesiva estreita
transparente grande 12mmx40mt

2 37804 - PASTA DE PAPELAO COM GRAMPO UNID 200 1,94 388,00
TRILHO TAMANHO OFiCIO. Preta Cor preta -
12qualidade

3 52361 - Caixa Plastica para arquivo morto em | un 180 6,95 1.251,00

polionda - azul - com no minimo
comprimento 36 cm, largu Caixa Plastica para
arquivo morto em polionda - azul - tamanho
aproximado 36 cm, largura 13 cm, altura 24,5

cm

4 446 - Perfurador de papel resistente 30 UNID 2 50,80 101,60
folhas

5 52036 - Fita Adesiva Dupla Face - Extra forte UNID 10 7,00 70,00

aprox.- 12 mm x 2m Estilo 3M

6 428 - Grampeador resistente para aprox 25 UNID 4 21,50 86,00
folhas. para grampo 26/6

Valor Total Estimado da Contratacdo RS 1918,20

Estimativa total da contratacdo: R$ 1.918,20 (um mil, novecentos e dezoito reais e
vinte centavos).

2. Motivacao e Justificativa da Contratacéo

A aquisicdo dos materiais de expediente visa garantir a continuidade das atividades
administrativas, legislativas e operacionais da Camara Municipal de Mafra, assegurando
insumos adequados para o desempenho das rotinas diarias e atendimento das demandas
internas e externas.



Os itens contemplam materiais de expediente essenciais, utilizados de forma cotidiana
nas rotinas administrativas da Camara Municipal de Mafra, tais como:

* materiais de fixacao e apoio (fitas adesivas simples e dupla face);

* materiais de organizagdo e arquivamento fisico (pastas com grampo trilho e
caixas para arquivo morto em polionda);

* equipamentos manuais de escritério (perfuradores de papel e grampeadores).

A auséncia desses materiais comprometeria a execugdo de atividades administrativas
indispensaveis, entre as quais:

* organizagdo, tramitagdo e arquivamento de documentos e processos fisicos;
* padronizagdo e controle de documentos administrativos e legislativos;
* suporte as atividades internas dos setores administrativos e gabinetes;
» manuten¢ao da rotina operacional do almoxarifado e dos servigos de apoio.

Dessa forma, a contratacdo mostra-se imprescindivel para assegurar a continuidade,
eficiéncia e regularidade das atividades institucionais, garantindo suporte adequado as
rotinas administrativas e ao funcionamento regular dos servicos da Camara Municipal de
Mafra.

3. Alinhamento ao Planejamento da Contratacao

A demanda integra-se ao Plano de Contratacdes Anual (PCA) no grupo de “aquisiciao de
materiais de expediente”, estando alinhada ao planejamento da Camara Municipal.

A previsdo orcamentaria contempla rotinas permanentes e continuas, essenciais ao
funcionamento da estrutura administrativa.

A contratagdo também se encontra alinhada aos principios da economicidade,
planejamento, eficiéncia e conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

4. Descric¢do da Solugéo

A solucéo consiste na aquisi¢do, em itens individualizados, dos materiais especificados,
conforme quantidades levantadas pelos setores demandantes.

Os itens apresentam caracteristicas técnicas claramente definidas (gramatura, dimensdes,
marca de referéncia quando necessario), assegurando a compatibilidade com os
equipamentos existentes e atendendo as necessidades dos setores administrativos.

A aquisicdo sera realizada mediante processo regular de contratacdo, com base na

mediana dos precos obtidos na pesquisa formal (Farol TCE/SC, internet e fornecedores
locais), garantindo equilibrio e aderéncia ao mercado.

5. Resultados Esperados

» Manutengdo do abastecimento de materiais essenciais ao funcionamento da Camara;
* Continuidade das atividades administrativas e legislativas sem interrupgdes;



* Padronizacao dos insumos utilizados, garantindo qualidade e uniformidade;
* Reducdo de retrabalhos e atrasos decorrentes de falta de materiais;

* Suporte eficiente a tramitagcdo de processos internos;

» Atendimento adequado as demandas dos setores e gabinetes.

6. Estimativa de Valor e Impacto Orcamentério

O valor global estimado da contratagdo é de: R$ 1.918,20 (um mil, novecentos e dezoito
reais e vinte centavos), conforme valores apurados na pesquisa de pregos.

A despesa correra a conta da seguinte dotacdao orcamentaria:

« Orgéo: 001 — Legislativo Municipal

e Unidade Orgamentéria: 01.001 — Camara Municipal

e Atividade: 1.2.1 — Manutencéo do Legislativo

o Elemento: 3.3.90.30.00 — Material de Consumo

e Fonte: 15000000 — Recursos ndo Vinculados de Impostos

7. Beneficios da Contratacéo

* Garantia de pleno funcionamento dos setores administrativos;
» Atendimento continuo as demandas internas e externas;

» Maior organiza¢ao e agilidade na execugdo das tarefas;

* Reducio de paralisagdes por falta de insumos;

* Otimizagao dos processos legislativos e administrativos;

» Adequacao as exigéncias de economicidade e planejamento.

8. Riscos da Nao Contratacéao

* Interrupgao de atividades essenciais por falta de materiais basicos;

* Atrasos na tramita¢do de documentos e processos administrativos;

* Prejuizo a prestacdo do servigo publico;

» Aumento de gastos com compras emergenciais;

» Comprometimento do atendimento a populagéo e aos vereadores;

* Desorganizacao dos setores devido a auséncia de insumos adequados.

9. Prazo Estimado para Atendimento da Demanda

Prazo estimado de entrega: até 10 (dez) dias Uteis ap6s a emissdo da ordem de
fornecimento ou assinatura do contrato, considerando a natureza fisica dos itens e o tempo
médio de fornecimento pelos distribuidores.

10. Responsavel pela Demanda

Assinado de forma digital
VANIA LAZARO DA [ssiads ge forma digitl por

GUARDA:322756671 GUARDA:32275661840
Dados: 2026.02.02 10:23:59

840 -03'00'
Vania Lazaro da Guarda
Agente de Contratacao
Camara Municipal de Mafra — SC



		2026-02-02T10:23:59-0300
	VANIA LAZARO DA GUARDA:32275661840




