ESTADO DE SANTA CATARINA

Camara de Vereadores de Itajai
Secretaria - Geral

TERMO DE RE,FERENCIA (TR) — QONTRATACAO DE
SERVICOS TECNICOS DE GESTAO LEGISLATIVA

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos técnicos de
consolidacdo textual, compilacdo, versionamento, integralizacdo com legislacdo estadual,
gerenciamento e publicacdo online dos atos oficiais exarados pelo Municipio de Itajai, com a

disponibilizag&do do acervo normativo atualizado em plataforma certificada.

2. FUNDAMENTACAO E JUSTIFICATIVA DA
CONTRATACAO

2.1. A demanda fundamenta-se no art. 74, inciso |, da Lei n® 14.133/2021, tratando-se de
Inexigibilidade de Licitacdo decorrente da inviabilidade de competicdo, observado o

disposto no § 1° do referido artigo.

2.2. A disponibilizacdo integral dos Atos Oficiais na rede mundial de computadores visa a
qualidade organizacional dos tramites legislativos, a celeridade na localizacdo de normas e a
garantia do acesso a informacdo. O acompanhamento sistematico por parlamentares,
assessores e servidores (em especial da Secretaria Geral) é essencial para assegurar respostas

rapidas a populacdo e solucGes baseadas em dados atualizados.

2.3. A plataforma assegura o cumprimento da Lei de Acesso a Informacédo (Lei n°
12.527/2011), observando o principio da publicidade como preceito geral da Administracdo

Publica.

2.4. A contratacdo justifica-se pela exclusividade da empresa detentora do sistema, que possui
know-how e expertise comprovados por 24 anos de experiéncia, oferecendo a solugcdo mais
completa para a gestdo legislativa municipal, utilizada por mais de 2000 mil cidades, como
também Tribunais de Contas Municipais e Estaduais, a exemplo TCE/PE, TCE/RS,
TCM/GO, TCM/PA entre outras instituicbes publicas como: MP/PB, ANATEL, ANP, sendo
uma ferramenta de constante consulta e utilizacdo pelos cidaddos, 6rgéos internos e externos.
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2.5. Trata-se da unica solu¢do em ambito nacional com funcionalidades que permitem a
fiscalizacdo das normas locais e a pesquisa integrada a legislacdo de outros entes federados,

fomentando o aprimoramento do processo legislativo.

2.6. Por tratar-se de servico essencial e continuo, a contratacdo visa garantir a permanéncia

das atividades finalisticas do 6rgéo, cuja interrup¢do comprometeria o servico publico.
3. DESCRICAO DA SOLUCAO

3.1. Gerenciamento e publicacdo online dos atos oficiais (Lei Organica, Leis
Complementares, Ordinarias, Decretos, Decretos Legislativos e Resolucdes), contemplando:

« 3.1.1. Ferramenta de Pesquisa: Buscas qualitativas na ementa e no corpo do texto,

sem necessidade de filtros.

o 3.1.2. Filtros estratificados: Pesquisa por periodo, palavras-chave, nUmero, ano ou

tipo de ato.

o 3.1.3. Gestdo de Vigéncia: Identificacdo de normas revogadas (tacita ou

expressamente), inconstitucionais, repristinadas ou sem efeito.

o 3.1.4. Acessibilidade: Versdo para deficientes visuais (leitores de tela e ajustes de

contraste).
o 3.1.5. Mobilidade: Acesso via navegadores e aplicativos méveis (Android e iOS).

e 3.1.6. Consolidagdo e Compilacéo: "Linkagem" entre atos correlatos e apresentagéo

de textos atualizados com histdrico de alteragGes (versionamento).

o 3.1.7. Maleta Digital: Recurso exclusivo para o corpo técnico armazenar e organizar

pesquisas legislativas de todo o pais.

o 3.1.8. Gestdo Administrativa: Emissdo de relatdrios estatisticos, quantitativos e de

acessos, além de controle de integridade da sequéncia numerica das leis.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade: A solucéo é digital e ndo demanda alteracdes fisicas, cabeamentos ou

insumos que gerem impacto ambiental, promovendo a reducao do uso de papel.
4.2. Subcontratacdo: Vedada a subcontratacdo do objeto.

4.3. Garantia: Dispensada a exigéncia de garantia contratual (Art. 96, Lei n® 14.133/2021).

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Prazos: Vigéncia de 12 (doze) meses, com inicio em 09 de abril de 2026.

5.2. Atualizacdo: Publicacdo dos textos legais em até 1 (um) dia Gtil apds o envio do material

pela Camara.

5.3. Entrega: Acesso via URL oficial:

https://leismunicipais.com.br/camara/sc/itajai/.

6. GESTAO, MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. Gestdo e fiscalizacio

6.1.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133/2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.1.2.Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
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6.1.3. As comunicac@es entre a Camara e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre

que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.1.4.A Camara de Vereadores de Itajai poderd convocar representante da empresa para

adocdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.1.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a Camara podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informacGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

6.1.6. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos, conforme o que determina a Lei n® 14.133/2021, no
caput do seu artigo 117. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar

os melhores resultados para a Camara de Vereadores de Itajai.

6.1.6.1. O fiscal anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, conforme o que dispde o artigo 117,
81° da Lei n° 14.133/2021.

6.1.6.2. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificacbes para a corregdo da execucao do contrato, determinando prazo para a

corregéo.

6.1.6.3. O fiscal informard ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que

adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
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6.1.6.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas
datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor

do contrato.

6.1.6.5. O fiscal comunicard o gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao

contratual.

6.1.7.0 fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicGes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a
formalizacdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos

comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.1.7.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando
ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua

competéncia.

6.1.8. O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacOes contratuais, elaborando relatorio com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagbes do contato para fins de atendimento da finalidade da

administracao.

6.1.8.1. O gestor do contrato acompanhara e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidacdo e do pagamento da despesa em relatorio préprio.
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6.1.8.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do

contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas
adotadas, informando, se for o caso, & autoridade superior aquelas que ultrapassarem a

sua competéncia.

6.1.8.3. O gestor do contrato emitird, se for o caso, documento comprobatdrio da
avaliacdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento
de obrigacGes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucdo
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes.

6.1.8.4. O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicagdo de san¢des, a ser conduzido
pela comisséo de que trata o artigo 158 da Lei n°® 14.133/2021, ou pelo agente ou pelo

setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.2. Recebimento do objeto

6.2.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo responsavel por seu acompanhamento e

fiscalizacdo, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico;

6.2.2. O recebimento definitivo dar-se-a por servidor ou comissao designada pela autoridade
competente mediante termo que comprove atendimento das exigéncias contratuais, no prazo
méaximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento de

cobranca equivalente.

6.2.3. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de
forma justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para aferigdo

do atendimento das exigéncias contratuais.
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6.2.4. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, deveréa ser observado o teor do artigo 143 da Lei n® 14.133/2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do

objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

6.2.5. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou
de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Camara durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para os fins de

recebimento definitivo.

6.2.6. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execucdo do contrato.

6.3. Liquidacdo

6.3.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 05
(cinco) dias Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual

periodo.

6.3.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) a data de emisséo;

b) os dados do contrato e do érgédo contratante;

c) o valor a pagar;

d) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis;

e) retencdo do Imposto de Renda, com excecdo das dispensas previstas na legislacdo em
vigort.

! Decreto n2 12.984/2023. Art. 22 - De acordo com a IN RFB n2 1.234, de 2012, os 6rgdos e entidades da administracdo publica municipal
direta, fundagdes e autarquias ficam obrigados a efetuarem as retengdes na fonte do IR, conforme tabela de retengdo constante no
Anexo |, deste Decreto, com exce¢do das dispensas previstas na legislacdo em vigor.
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6.3.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo apds a comprovacao da

regularizacdo, sem 6nus a Camara.

6.3.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacao de regularidade fiscal, constatada por meio de consulta online
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios

eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no artigo 68 da Lei n® 14.133/2021.

6.3.5. A administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condic¢des de habilitacdo exigidas no edital;
b) indentificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas.
6.3.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser

prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.3.7. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado,
para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de

seus créditos.

6.3.8. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao

contratado a ampla defesa.

Av. Vereador Abrahao Jodo Francisco (Contorno Sul), 3825 — Bairro Ressacada
CEP 88307-303 - Fone/Fax: (47) 3344-7100 — Itajai — Santa Catarina



ESTADO DE SANTA CATARINA
Camara de Vereadores de Itajai

@;Emw; Secretaria - Geral
_____d

6.3.9. Havendo a efetiva execucao do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacdo
junto ao SICAF.

6.4. Prazo de pagamento:

6.4.1. O pagamento serd efetuado em duas parcelas, sendo a 1% parcela em até
10/08/2026 e a 22 parcela em até 10/02/2026 no valor de R$ 8.800,00 (oito mil e
oitocentos reais) cada parcela. Totalizando o valor anual de R$ 17.600,00

(dezessete mil e seiscentos reais).
6.4.2. No caso de atraso pela Camara, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo de indice de correcdo monetéria.

6.5. Forma de pagamento:

6.5.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicadas pelo contratado.

6.5.2. Sera considerada data de pagamento o dia em que constar como emitida a ordem

bancéria para pagamento.

6.5.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.
6.5.3.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislagéo vigente.
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6.5.3.2. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribui¢bes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que

faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMAS E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

7.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

7.1.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
Inexigibilidade de Licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 74, Inciso I, da Lei n.°

14.133/2021, observado o que dispde o0 §1° do mesmo artigo.

7.2. Exigéncias de habilitacdo

7.2.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

72.1.1. HABILITACAO JURIDICA
7.21.1.1. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
7.2.1.1.2. Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a

verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

br/empreendedor;

7.2.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatdrio de seus administradores;

7.2.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autoriza¢do de funcionamento

no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
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unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual
sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n° 77/2020;
7.2.1.1.5.  Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

7.2.1.1.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo
do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz;
7.2.1.1.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridias da respectiva sede, além do registro de que trata o
artigo 107 da Lei n® 5.764/1971.

7.2.1.1.8. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da respectiva consolidacéo.

7.2.12. HABILITACAO FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

7.212.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.2.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas adminstrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1751/2014, do Secretéario da Receita Federal do Brasil e da Procudoria-Geral da Fazenda
Nacional.

7.2.1.2.3. Prova de regularidade como Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);
7.2.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,

mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
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termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n®5.452/1943;

72.1.25. Prova de regularidade com a Fazenda (Estadual/Distrital) ou
(Municipal/Distrital) do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;
8. VALOR DA CONTRATA(}AO

8.1. O valor total da contratacdo é de R$ 17.600,00 (dezessete mil e seiscentos reais),
conforme proposta apresentada em 20 de marco de 2026, que faz parte deste processo.
Sendo que o pagamento sera realizado em 2 (duas) parcelas de R$ 8.800,00 (oito mil e

oitocentos reais), conforme item 6.4.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1.A despesa decorrente da presente contratacdo correra a conta de recursos especificos e
sera atendida pela seguinte dotacéo:

Codigo Resumido: 635/2026
Detalhamento: 22.22022.1.31.1.2.112.0.339000 — Aplica¢des Diretas

9.2. A dotacdo relativa ao exercicio financeiro subsequente seré indicada ap6s aprovacdo
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo de créditos correspondentes, mediante

apostilamento.

Itajai (SC), 20 de margo de 2026.
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