CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE LAGES
ESTADO DE SANTA CATARINA

Poder Legislativo

PREGAO ELETRONICO N° 02/2025

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 20/2025

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o (a) Camara de Vereadores do Municipio de Lages, por meio
do (a) Setor de Compras e Licitagdes, sediado (a) Rua Otacilio Vieira da Costa, 280, bairro Centro, na cidade de Lages/SC,
CEP 88501-050, realizara licitacdo, na modalidade Pregdo, na forma Eletrénica, com critério de julgamento Menor Preco,
Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacéo aplicavel e, ainda, de acordo com as condigdes estabelecidas
neste Edital.

TIPO: Menor preco global do lote.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: do dia 08/04/2025 até as 13H59MIN do dia 24/04/2025.

DOCUMENTOS DE HABILITACAO: Na mesma data e horério do recebimento das propostas, encerrada a fase de
lances, o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar poderd complementar ou substituir a documentagdo
apresentada, dentro do prazo fixado pelo pregoeiro, ndo inferior a 02 (duas) horas

INICIO DA SESSAO DE DISPUTA DE PRECOS: as 14:00 horas do dia 24/04/2025.

REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).

PLATAFORMA ELETRONICA: www.portaldecompraspublicas.com.br “Acesso Identificado”

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo € a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servigos de
motoboy, apoio administrativo, copeiragem, limpeza e manutencdo da Camara Municipal de Lages, a serem
executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra.

1.2. A licitacdo serd em lote Unico, conforme tabela constante no Termo de Referéncia, devendo o licitante
oferecer proposta para todos os itens que o compde.

2. DO CREDENCIAMENTO

2.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS, que
permite a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletronica.

2.2. O cadastro devera ser feito no Portal de Compras Publicas, no sitio www.portaldecompraspublicas.com.br

2.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do licitante ou de seu
representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para realizacdo das transagdes inerentes a este
Pregéo.

2.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢@es efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

2.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no PORTAL DE
COMPRAS PUBLICAS e manté-los atualizados junto aos 6rgéos responsaveis pela informago, devendo
proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles
se tornem desatualizados.

2.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacdo
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2.6. E de exclusiva responsabilidade do usuério o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer transagio
efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Portal de Compras Publicas ou a Camara de
Vereadores do Municipio de Lages a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da
senha, ainda que por terceiros.

2.7. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal junto ao sistema eletrénico implica a
responsabilidade legal pelos atos praticados, a presuncédo de capacidade técnica para realizacdo das transagdes
inerentes ao pregdo eletrdnico, bem como a aceitabilidade no que se refere as regras dos editais eletrdnicos
que escolher participar.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste certame todas e quaisquer empresas ou sociedades, regularmente estabelecidas no
Pais, que sejam especializadas e credenciadas no objeto desta licitacdo e que satisfagam todas as exigéncias,
especificacbes e normas contidas neste Edital, seus Anexos e nos demais regramentos/normativas existentes
no Brasil sobre a &rea de fornecimento.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transa¢@es efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do érgdo ou entidade promotora da
licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informacéao, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteracdo dos registros tdo logo identifique incorrecéo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento da habilitacdo.

3.5. Como requisito para participacdo no pregdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, o licitante devera
manifestar o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo previstas no Edital.

3.6. E permitida a participagio de empresa em forma de consorcios ou grupos de empresas e devera observar o
disposto no art. 15, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, observadas as seguintes normas:

I- Comprovacao de compromisso publico ou particular de constituicdo de consorcio, subscrito pelos
consorciados;

- Indicacdo da empresa lider do consércio, que sera responsavel por sua representagdo perante a
Administracéo;

I1I-  Admissdo, para efeito de habilitacdo técnica, do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para
efeito de habilitaco econdmico-financeira, do somatorio dos valores de cada consorciado, caso exigido

V- Impedimento de a empresa consorciada participar, na mesma licitagdo, de mais de um consorcio ou de
forma isolada;

V- Responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consércio, tanto na fase de licitagao
quanto na de execucdo do contrato.

VI- O licitante vencedor € obrigado a promover, antes da celebracdo do contrato, a constituicdo e o registro
do consorcio, nos termos do compromisso referido no item | acima, no prazo de até 30 (trinta) dias, apos
a homologacéo.

VII- A substituicdo de consorciado devera ser expressamente autorizada pela Camara e condicionada a
comprovacao de que a nova empresa do consdrcio possui, no minimo, 0s mesmos quantitativos para efeito
de habilitacdo técnica e os mesmos valores para efeito de qualificagdo econdmico-financeira apresentados
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pela

empresa substituida para fins de habilitagdo do consércio neste processo licitatério que originou o

contrato, quando exigido.

3.7. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o

produto
Comple

r rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
mentar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.8. Nao poderao disputar esta licitacdo:

3.8.1.
3.8.2.
3.8.3.

3.8.4.

3.8.5.

3.8.6.

3.8.7.

3.8.8.

3.8.9.

3.8.10
3.8.11

Aquele que ndo atenda as condi¢des deste Edital e seu (s) anexo (s);
Sociedade que desempenhe atividade incompativel com o objeto da licitacéo;

Empresas estrangeiras que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para
receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

Autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a
licitacdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

Empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracéo do projeto bésico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de sancao que lhe foi imposta;

Aguele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou
civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungédo
na licitacdo ou atue na fiscaliza¢do ou na gestéo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau; (ANEXO VI)

Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n® 6.404, de 15 de dezembro
de 1976, concorrendo entre si;

Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por submisséo
de trabalhadores a condi¢des andlogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislaco trabalhista; (ANEXO V)

.Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

.Agente publico vinculado ao 6rgéo ou entidade promotora da licitacdo, seja direta ou indiretamente,
nos termos do § 1° do art. 9° da Lei n® 14.133/2021, incluindo situac8es de conflito de interesses
conforme a legislagéo aplicivel.

3.9. O impedimento de que trata o item 3.8.6 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra

pessoa,

fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua

controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao fraudulenta
da personalidade juridica do licitante.

3.10. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servico, 0 autor dos projetos e a empresa a que se referem

0s itens

3.8.4 e 3.8.5 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratacdo, de execucdo

da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgédo ou
entidade.

3.11. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdmico.
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3.12. O disposto nos itens 3.8.4 e 3.8.5 ndo impede a licitacdo ou a contratacéo de servico que inclua como encargo
do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do projeto
executivo, nos demais regimes de execucao.

3.13.Em licitacGes e contratacOes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperacdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol
de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada iniddnea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.14. A vedacdo de que trata o item 3.8.11 estende-se a terceiro que auxilie a conducdo da contratacdo na qualidade
de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

3.15. Como condigdo para participacdo no pregdo, a licitante assinalara “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletronico, relativo as seguintes declaraces:

3.15.1. Que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006,
estando apta a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49;

3.15.1.1. Nos itens exclusivos para participacdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame;

3.15.1.2. Nos itens em que a participacdo nédo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n° 123, de 2006, mesmo que
microempresa, empresa de pequeno porte.

3.15.1.2.1.Que esté ciente e concorda com as condic¢des contidas no Edital e seus anexos;

3.15.1.2.2.Que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a proposta
apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

3.15.1.2.3.Que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacgio no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.15.1.2.4.Que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituigdo;

3.15.1.2.5.Que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da Instrugdo
Normativa SLTI/MP n° 2, de 16 de setembro de 2009.

3.15.1.2.6. Que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho degradante
ou forgado, observando o disposto nos incisos 1l e IV do art. 1° e no inciso 111 do art. 5°
da Constituicdo Federal;

3.15.1.2.7.Que cumpre com a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou
para reabilitado da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas
na legislagdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n® 8.213/1991.

3.16. A declaragdo falsa relativa ao cumprimento de qualquer condicgdo sujeitara o licitante as sangdes previstas
em lei e neste Edital.

3.17. Qualquer davida em relagdo ao sistema operacional podera ser esclarecida diretamente nos telefones (48)
3771-4672 / (51) 3103-9615 ou pelo Portal de Compras Publicas (www.portaldecompraspublicas.com.br)
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4. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

4.1.

4.2.

4.3.
44.

4.5.

4.6.

4.7.
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Na presente licitacdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletr6nico, a proposta com o preco,
conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o horéario estabelecidos para abertura da
sessdo publica.

O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habilitacdo exigidos neste Edital, ocorrerd por meio
de chave de acesso e senha.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a documentagdo de habilitagéo, ainda
que haja alguma restricéo de regularidade fiscal e trabalhista, nos termos do art. 43, § 1° da LC n° 123/2006.

N&o poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado estabelecido nos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 2006, a pessoa juridica:

4.5.1. De cujo capital participe outra pessoa juridica;
4.5.2. Que seja filial, sucursal, agéncia ou representacéo, no Pais, de pessoa juridica com sede no exterior;

4.5.3. De cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresario ou seja socia de outra
empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos da Lei Complementar n°® 123, de
2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida
lei;

4.5.4. Cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de outra empresa ndo
beneficiada pela Lei Complementar n® 123, de 2006, desde que a receita bruta global ultrapasse o
limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.5.5. Cujo sécio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica com fins lucrativos,
desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso Il do art. 3° da referida lei;

4.5.6. Constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
4.5.7. Que participe do capital de outra pessoa juridica;

4.5.8. Que exerca atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento, de caixa
econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobiliério, de
corretora ou de distribuidora de titulos, valores mobiliarios e cAmbio, de empresa de arrendamento
mercantil, de seguros privados e de capitalizacdo ou de previdéncia complementar;

4.5.9. Resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento de pessoa juridica
que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calendario anteriores;

4.5.10. Constituida sob a forma de sociedade por acGes;

4.5.11.Cujos titulares ou s6cios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relacdo de
pessoalidade, subordinacéo e habitualidade.

A licitante enquadrada como microempresa ou empresa de pequeno porte devera declarar, sob pena de decair
seu Direito de Pequena Empresa, em campo préprio do Sistema, que atende aos requisitos do art. 3° da LC
n°® 123/06, para fazer jus aos beneficios previstos em lei.

A declaracéo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de habilitacéo, a conformidade da proposta ou ao
enguadramento como microempresa ou empresa de pequeno porte sujeitard a licitante as sangdes previstas
na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.
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4.8. Até a data limite para a apresentacdo da proposta, a licitante podera retirar ou substituir a proposta e 0s
documentos de habilitacdo anteriormente encaminhada. Apds a data limite, ndo podera haver desisténcia da
proposta, salvo aceitagdo de justificativa pela Camara, e podera ocorrer o complemento ou a substitui¢do dos
documentos de habilitacdo e regularidade fiscal apos a fase de lances, no prazo estipulado pelo pregoeiro,
ndo inferior a 02 (duas) horas.

4.9. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacdo da proposta e dos documentos de habilitacdo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apds o0s procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio
de lances.

4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.11. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as opera¢des no sistema eletrdnico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconex&o.

4.12.0 licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranga, para imediato blogueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O encaminhamento da proposta e dos documentos de habilitacéo exigidos no Edital, para o sistema eletrdnico
pressupde o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo e execucdo do Contrato previstas
no Edital.

5.2. O Licitante seré responsavel por todas as transa¢ées que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico,
assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas, lances e aceitacdo das regras de cumprimento de suas
obrigacoes.

5.3. No preenchimento da proposta eletrdnica deverdo, obrigatoriamente, ser informadas no campo proprio as
especificaces:

5.3.1. Valor unitario: serd considerado como unidade de medida “més”, por isso, o valor unitario
corresponde ao valor mensal dos postos de trabalho, conforme Termo de Referéncia.

5.3.2. Valor total: sera considerado como valor total, o valor mensal dos postos de trabalho multiplicado
por 12 meses, conforme Termo de Referéncia.

5.4. TODOS OS ITENS DA PROPOSTA GLOBAL DEVERAO SER COTADOS UNITARIAMENTE,
SOB PENA DE DESABILITACAO.

5.5. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.6. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributéarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucdo do objeto.

5.7. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a cotagdo
adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos Gltimos doze meses.

5.7.1. No regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a cotacdo adequada sera a que
corresponde a média das aliquotas efetivamente recolhidas pela empresa, comprovada, a qualquer
tempo, por documentos de Escrituragdo Fiscal Digital da Contribui¢cdo (EFD-ContribuicGes) para o
PIS/PASEP e COFINS dos ultimos 12 (doze) meses anteriores a apresentacdo da proposta, ou por
outro meio habil.

5.8. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
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5.9. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar
o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando

requerido, sua substitui¢éo.

5.10.Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratacdes

publicas federais, quando participarem de licitacdes publicas;

5.11. Os licitantes devem respeitar 0s precos maximos previstos no Termo de Referéncia.

5.12. 0 descumprimento das regras supramencionadas pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas
da Unido e, ap6s o devido processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a adogao
das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou
condenac&o dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario,

caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucéo do contrato.

5.13. Na proposta escrita, devera conter:

5.13.1.1. O nome do proponente, endereco, identificacdo (individual ou social), 0 n°® do CNPJ e da
Inscrigdo Estadual, nimero de telefone e e-mail;

5.13.1.2. Suas folhas devem estar datadas, assinadas e rubricadas pelo seu representante legal, podendo
ser de forma digital, desde que atendidos os requisitos legais, em especial a certificagdo digital
emitida no padrédo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil (Lei 14.133/2021,
art. 12, 82°.

5.13.1.3. Nos pregos propostos deverdo estar incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a
perfeita execucdo do objeto, entregas, encargos sociais e inclusive as despesas com materiais e/ou
equipamentos fornecidos, mao de obra especializada ou ndo, fretes, seguros em geral,
equipamentos auxiliares, ferramentas, encargos da Legislacdo Tributaria, Social, Trabalhista e
Previdenciaria, da infortunistica do trabalho e responsabilidade civil por quaisquer danos causados
a terceiros ou dispéndios resultantes de impostos, taxas, regulamentos e posturas municipais,
estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para a execucao total e completa do objeto
desta licitacéo;

5.13.1.4. O prazo de validade da proposta de pregos que ndo poderd ser inferior a 90 (noventa) dias,
contados da abertura das propostas virtuais;

5.13.1.5. Discriminados em moeda corrente nacional os precos dos itens limitados a 02 (duas) casas
decimais para 0s centavos;

5.13.1.6. Especificacdo completa do servico oferecido de acordo com as apresentadas na Proposta
Eletrénica com informacges técnicas que possibilitem a sua completa avaliacao;

5.13.1.7. Valor unitério e valor total com a quantidade estimada;

5.13.1.8. Dados do representante legal, declaragdo de domicilio eletronico e declaragdo de assinatura por
certificacdo digital, conforme modelo (ANEXO I1l).

5.13.1.9. Planilha de Custos e Formac&o do Preco.

5.14.No momento do cadastro da proposta no sistema, o licitante devera anexar a proposta escrita em

conjunto, conforme o item 5.13.

5.15. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omisséo ou

qualquer outro pretexto.
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5.16. Fica vedada a identificacdo da empresa em qualquer campo da proposta, tal como timbres, abreviagdes
(relacionadas a empresas), telefones e etc., 0 descumprimento do mesmo acarretara na desclassificacdo prévia
da empresa licitante.

6. DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICAGCAO

6.1. A presente licitacdo serd adjudicada a licitante que apresentar a proposta d¢ MENOR PRECO GLOBAL
ANUAL, considerando todos os itens que compdem o objeto desta licitacdo, desde que atendidas
integralmente as exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

7.1. Aabertura da presente licitagdo dar-se-4 automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema eletrdnico,
na data, horario e local indicados neste Edital.

7.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagcdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

7.3. O sistema disponibilizara campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

7.4. O Pregoeiro verificara as propostas apresentadas, desclassificando, desde logo, aquelas que néo estejam em
conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, contenham vicios insanaveis ou nao apresentem
as especificacdes técnicas exigidas no Termo de Referéncia, conforme art. 59 da Lei n° 14.133/2021.

7.4.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

7.4.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento em
tempo real por todos os participantes.

7.4.3. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrério,
levado a efeito na fase de aceitacéo.

7.5. Somente as licitantes com propostas classificadas participardo da fase de lances.

7.6. Aberta a etapa competitiva, os representantes dos fornecedores deverdo estar conectados ao sistema para
participar da sessdo de lances. A cada lance ofertado o participante serd imediatamente informado de seu
recebimento e respectivo horario de registro e valor, mantendo-se em sigilo a identificacdo de todos os demais
ofertantes.

7.6.1. Os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrdnico.
7.6.2. O lance devera ser ofertado de acordo com o tipo de licitacdo indicada no predmbulo deste Edital.

7.7. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

7.8. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

7.9. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagéo aos
lances intermediarios quanto em relacéo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de R$ 10,00 (dez
reais)

7.10. Néo serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado em
primeiro lugar.

7.11. Ficaacritério do Pregoeiro(a) a autoriza¢do da correcdo de lances somente em caso de erro material evidente,
desde que ndo comprometa a isonomia do certame
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7.12.No caso de desconexdo com o Pregoeiro (a), no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, na Forma
Eletronica, o sistema eletronico poderad permanecer acessivel as licitantes para a recepgdo dos lances,
retornando o Pregoeiro (a), quando possivel, sua atuagdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

7.13.Quando a desconexdo persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo do Pregdo, na Forma
Eletronica serd suspensa e tera reinicio somente ap6s comunicacdo expressa disponivel na plataforma
eletronica, resguardado o interregno minimo de 30 (trinta) minutos entre o comunicado e a retomada da
Sesséo.

7.14. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa “aberto e fechado”.

7.15.No modo de disputa “aberto e fechado”, os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com lance
final e fechado

7.15.1. No modo de disputa aberto e fechado, a etapa de envio de lances da sessdo publica tera duragdo
de quinze minutos, durante os quais os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor da melhor
oferta registrada, vedada a identificacdo do licitante.

7.15.2. Apbs esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances e,
transcorrido o periodo de até dez minutos, aleatoriamente determinado, a recepcdo de lances sera
automaticamente encerrada.

7.15.3. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade para que o autor da
oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até dez por cento superior aquela possam
ofertar um lance final e fechado em até cinco minutos, o qual seréa sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.15.3.1. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante poder& optar por manter o seu
altimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

7.15.4. Encerrada a fase fechada, sem que haja o envio de lances no sistema, poderd o Agente de
Contratacdo/Pregoeiro, assessorado pela equipe de apoio, admitir o reinicio da sessdo publica de
lances, em prol da consecucdo do melhor preco ou encerra-la.

7.15.5. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

7.16. O ndo cumprimento do envio dos documentos de habilitagdo exigidos neste Edital no prazo fixado, acarretara
nas sangdes previstas neste Edital, podendo o Pregoeiro (a) convocar a empresa que apresentou a proposta
ou o lance subsequente.

7.17. 0 sistema informara a proposta de menor preco imediatamente ap6s o encerramento da etapa de lances ou,
quando for o caso, ap6s negociacao e decisdo pelo pregoeiro (a) acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

7.18.Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, ou se o fornecedor desatender as exigéncias
habilitatdrias, o Pregoeiro (a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade
e a habilitagdo do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro (a) podera negociar com o
participante para que seja obtido preco melhor.

7.19. Caso ndo sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de menor precgo e valor
estimado para a contratacao.

7.20.0 Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital complementar, por meio de
funcionalidade disponivel no sistema, no prazo minimo de 02 (duas) horas, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.20.1. O prazo estabelecido podera ser prorrogado pelo Pregoeiro por solicitacdo escrita e justificada
do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.
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7.20.2. Dentre os documentos passiveis de solicitagdo pelo Pregoeiro, como complementares,
destacam-se 0s que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como: marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrénico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo
indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletronico, sob pena de néo

aceitacdo da proposta, bem como complementacdo dos documentos de habilitacdo e regularidade
fiscal, apds a etapa de lances.

7.21. 0 tratamento diferenciado previsto na Lei Complementar n° 123/2006 nado sera concedido nos itens cujo
valor estimado for superior a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como microempresa
e empresa de pequeno porte, assim como as empresas que, no ano-calendario de realizacdo da licitacdo,
tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta
méaxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte, nos termos do art. 4°, § 1°,
inciso |, e § 2°, da Lei Federal n° 14.133/2021.

7.22.Em caso de empate entre duas ou mais propostas, serdo utilizados os seguintes critérios de desempate, nesta

ordem:
7.22.1. Disputa final, hipotese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em
ato continuo a classificacéo;
7.22.2. Avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes;
7.22.3. Desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;
7.22.4. Desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos 6rgaos

de controle;

7.23. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou
prestados por:

7.23.1. Empresas estabelecidas no territrio do Estado ou do Distrito Federal do 6rgéo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagéo realizada por drgéo ou
entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

7.23.2. Empresas brasileiras;
7.23.3. Empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
7.23.4. Empresas que comprovem a pratica de mitigacéo, nos termos da Lei n® 12.187/2009.

7.24.Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, o Pregoeiro encaminhard, pelo sistema eletrdnico,
contraproposta ao licitante que tenha apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta,
vedada a negociacdo em condicdes diferentes das previstas neste Edital.

7.25. A negociacdo seré realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

7.26. 0 Pregoeiro solicitard ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02 (duas) horas, envie a proposta
adequada (vide item 5.13) ao ultimo lance ofertado apds a negociagdo realizada, acompanhada, se for o caso,
dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Edital e ja

apresentados.
7.26.1. O licitante classificado em primeiro lugar DEVERA enviar a Planilha de custos e
Formacdo do Preco em conjunto com a proposta adequada, sob pena de ndo aceitacdo da
proposta.

7.26.1.1. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha poderé ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema,
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desde que ndo haja majoracdo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar
com todos os custos da contratacéo.

7.26.1.1.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo
alterem a substancia das propostas

7.26.1.1.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcdo a
indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicdes na forma do Simples Nacional,
guando nao cabivel esse regime.

7.27. Apo6s a negociacdo do preco e o envio da proposta adequada (proposta final), o Pregoeiro iniciara a fase de
aceitacdo e julgamento da proposta.

7.27.1. A proposta final devera ser documentada nos autos e sera levada em consideracéo no decorrer
da execucdo do contrato e aplicagdo de eventual san¢do a Contratada, se for o caso.

7.27.1.1. Todas as especificacfes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo,
tipo, fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociagdo, 0 pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacéo ao objeto e & compatibilidade do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagdo neste
Edital e em seus anexos, e podera solicitar documentos adicionais para garantir a adequacéo do preco.

8.2. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que apresentar preco final superior ao pre¢co maximo
fixado (Ac6rddo n® 1455/2018 -TCU - Plenério), ou que apresentar pre¢co manifestamente inexequivel.

8.2.1. Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos
respectivos encargos, ainda que o ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites
minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do préprio licitante,
para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragéo;

8.3. Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a exequibilidade e a legalidade
das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios que fundamentam a suspeita.

8.3.1. Na hipotese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizacdo de diligéncias, com
vistas ao saneamento das propostas, a sessdo publica somente podera ser reiniciada mediante aviso
prévio no sistema e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.4. Nos itens ndo exclusivos para a participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, sempre que a
proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a subsequente, havera nova verificacao, pelo sistema,
da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n® 123/ 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.5. Encerradaa andlise quanto a aceitagdo da proposta, o pregoeiro verificara a habilitacdo do licitante, observado
o disposto neste Edital.

9. DA FASE DE HABILITACAO

9.1. Toda a documentacdo de habilitacdo poderd ser encaminhada concomitantemente com a proposta ou
encerrada a fase de lances, o licitante classificado provisoriamente em primeiro lugar podera complementar
ou substituir a documentacao exigida, dentro do prazo fixado pelo pregoeiro, ndo inferior a 02 (duas) horas,
na forma prevista neste Edital, em formato digital, exclusivamente por meio do sistema.
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9.2. Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual descumprimento das condi¢bes de
participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢ao que impeca a participacdo no certame ou a futura
contratacdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

9.2.1. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS e o0 e o0 Cadastro Nacional de Empresas
Punidas — CNEP (www.portaldatransparencia.gov.br/);

9.2.2. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

9.2.3. Lista de Inidoneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU
(https://contas.tcu.gov.br/ords/f?p=1660:3:0);

9.2.3.1.  Constatada a existéncia de sancéao, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condicdo de participacdo

9.2.3.2.  No caso de inabilitagdo, haverad nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123, de 2006, seguindo-
se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera verificada por meio do Portal
de Compras Publicas, em relagdo a habilitagdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, & qualificacao
econdmico-financeira e habilitagdo técnica, conforme os requisitos deste edital.

9.3.1. E dever do licitante atualizar previamente as comprovagdes constantes do PORTAL DE COMPRAS
PUBLICAS, para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, em
conjunto com a apresentagdo da proposta, a respectiva documentacao atualizada.

9.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitacdo do licitante, exceto se a consulta aos
sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo Pregoeiro lograr éxito em encontrar a (s)
certidao (Ges) valida (s).

9.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminhéa-los, em formato
digital, via sistema, no prazo de 2 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

9.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo digitais quando houver ddvida em relagdo a integridade do documento digital.

9.6. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.7. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, € no caso
daqueles documentos que, pela prdpria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da
matriz.

9.8. Para instruir e complementar o Processo Licitatério fica facultado ao Pregoeiro consultar o site oficial
disponibilizado para confirmar e ou extrair via de certiddo indispensavel para regularizar documento
apresentado com insuficiéncia, desde que nao altere a sua validade juridica.

9.9. Para habilitacdo na presente licitacdo sera exigido o encaminhamento via sistema dos seguintes documentos:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (de acordo com as exigéncias do Novo Caédigo
Civil), a alteracdo contratual referente a mudanca de razdo social, na hip6tese de haver a referida
mudanca, bem como a Gltima alteracdo, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais,
e, no caso de sociedade por a¢des, acompanhado dos documentos de elei¢do de seus administradores;
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b) Caso seja representada por procurador, este devera apresentar procuragdo ou documento equivalente, com
firma reconhecida do Outorgante ou outro meio de autenticacdo reconhecido, copias dos respectivos RG
- Registro Geral e CPF/MF — Cadastro de Pessoa Fisica do Ministério da Fazenda, do Outorgante e do

Outorgado;

c) Declaracdo de Cumprimento Pleno dos Requisitos de Habilitacdo, conforme modelo (ANEXO 1V).

Obs.: Se for Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte — EPP com problemas na habilitacdo, fazer constar tal
ressalva e comprovando condicéo.

d) A condicdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, para efeito de tratamento diferenciado

previsto na Lei Complementar n° 123/06, devera ser comprovada mediante apresentacdo da seguinte
documentag&o:

Comprovacdo de opgdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita Federal,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL /aplicacoes.aspx?id=21; e

Declaracéo firmada pelo representante legal da empresa ou seu procurador, de ndo haver nenhum dos
impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar 123/06, conforme modelo
(ANEXO VII); ou

Os documentos relacionados nos subitens anteriores, para efeito de comprovagédo da condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, poderdo ser substituidos pela Certiddo expedida pela
Junta Comercial, nos termos da Instrugdo Normativa do DNRC n° 103, publicado no D.O.M do dia
22/05/2007.

(AVA Esta certido terd validade até o prazo de 120 (cento e vinte) dias apds o encerramento do exercicio
em que foi emitida para os casos em que a emisséo tenha sido a partir de 1° de maio de 2013.

V. A mera juntada da declaracédo disposta no item Il ndo serd suficiente para comprovacao da condigdo
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte. N&o sendo a licitante optante pelo sistema Simples
de Tributagdo, deverd juntar ao processo licitatorio a Certiddo descrita no item I1I.

VI. Declaragdo de que ndo tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores
somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pequeno porte (ANEXO VIII).

e) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

f) Prova de Regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social;

) Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual. As empresas sediadas em Estados que facam a
divisdo entre certidGes negativas de débitos inscritos e ndo inscritos na divida ativa, para fins de
comprovacéo de regularidade fiscal com a Fazenda Estadual, somente serdo consideradas habilitados
e regulares aquelas que juntarem ambas as certiddes;

h) Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

i) A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou
sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

j) Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo - FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTYS);

k) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440/11;

)] DECLARACAO expressa de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, de acordo com o que estabelece o Decreto Federal n® 4.358, de 05/09/2002,
conforme modelo constante deste Edital (ANEXO 1X);

m) DECLARACAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e
para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (ANEXO X);

n) DECLARACAO de que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para

atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do da RepuUblica Federativa do Brasil,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC
(49) 3251-5422 - camaralages.sc.gov.br - camaralages(@camaralages.sc.gov.br

o TvCamaradelages
n Camaradelages
camaralages


http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21

Poder Legislativo

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE LAGES
ESTADO DE SANTA CATARINA

ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas, sob pena de desclassificacéo

(ANEXO XI);

0) Certidao(0es) Negativa(s) de Feitos sobre Faléncia, expedida(s) até 90 (noventa) dias da data de
analise dos documentos de habilitacdo, a(s) qual(is) deve(m) ser expedida(s) pela Corregedoria ou por
orgéo correspondente do Estado ou do Distrito Federal, ou do Férum da Comarca, onde esta sediada
a empresa, devendo as empresas sediadas em Estados que possuem dois sistemas processuais, se
atentar a necessidade de apresentar ambas certidGes, conforme previsto no art. 69, inciso Il, da Lei

Federal n. 14.133/2021;

p) As licitantes que, por sua natureza ou por forca de lei, estiverem dispensadas da apresentacdo de
determinados documentos de habilitacio, deverdo apresentar declaracdo identificando a situacdo e

citando os dispositivos legais pertinentes.

q) Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacdo judicial expedida pela Comarca do
distribuidor da sede da pessoa juridica. Entende-se como sede da Pessoa Juridica a matriz do

estabelecimento.

r Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos
2 (dois) dltimos exercicios sociais, 0s quais deverdo estar devidamente datados e assinados pelo
representante legal da empresa e por profissional da contabilidade legalmente habilitado, conforme

normas do conselho de contabilidade.

i. Comprovacdo da boa situagdo financeira da empresa mediante obtencéo de indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a1 (um). As licitantes
deverdo apresentar os calculos, os quais deverdo ser firmados por contador legalmente

habilitado, sob sua responsabilidade.

ii. Asempresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar
patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo ou do item
pertinente. As licitantes deverdo apresentar os calculos, os quais deverdo ser firmados por

contador legalmente habilitado, sob sua responsabilidade.

iii. Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no
minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado

da contratacdo; e

iv. Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagéo;

v. Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido pela Receita
Federal do Brasil para transmissao da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao SPED.

S) DECLARACAO do fornecedor, acompanhada da relagdo de compromissos assumidos, conforme
modelo constante do ANEXO XII, deste Edital, de que um doze avos dos contratos firmados com a
Administragdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta nédo é

superior ao patriménio liquido do interessado, observados os seguintes requisitos:

i. A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE),

relativa ao Gltimo exercicio social; e

ii. Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do
Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou

para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

t) DECLARACAO de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informagdes e das condicdes

locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo. (ANEXO XII1)

u) Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servigo similar, de complexidade operacional equivalente
ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da apresentacédo de certiddes
ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou pelo conselho

profissional competente, quando for o caso.

i. Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a

contrato (s) executado (s) com as seguintes caracteristicas minimas:
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9.9.1.

9.9.2.

9.9.3.

9.9.4.

9.9.5.

9.9.6.

9.9.7.

1. Contrato (s) que comprove (m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor
na prestacdo dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatério
de atestados de periodos diferentes;

2. Contrato (s) que comprove (m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos envolvendo
0 minimo de 50% (cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem
contratados; OU contrato (s) que comprove (m) a execucdo, pelo fornecedor, de
servigos envolvendo, no minimo, nimero de postos de trabalho equivalente ao da
contratacg&o;

ii. Serdo admitidos, para fins de comprovacao de quantitativo minimo de servico, a apresentagao
e 0 somatorio de diferentes atestados de servicos executados de forma concomitante, pois essa
situacdo equivale, para fins de comprovacéo de capacidade técnico-operacional, a uma Gnica
contratagdo.

iii. Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz ou da filial
do fornecedor.

iv. O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessérias & comprovacao da legitimidade
dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, copia do contrato que deu
suporte a contratagdo, endereco atual do Contratante e local em que foram prestados os
servigos, entre outros documentos.

v. Os atestados deverdo referir-se a servicos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundéria especificadas no contrato social vigente.

Os documentos referidos nos itens “e”, “f”, “g”, “h”, “1”, 97, “k” e “I” poderdo ser substituidos ou
supridos, no todo ou em parte, por outros meios habeis a comprovar a regularidade do licitante,
inclusive por meio eletrénico.

Na hipétese de participagcdo de empresa em recuperacao judicial cujo processamento da recuperacéo
judicial tenha sido deferido pelo juiz, a apresentacdo das certidGes negativas referidas nos itens “f”,
“g” “h”, “i”, “5” e “k” serd dispensada mediante o envio de cOpia da deciséo judicial deferindo o
processamento da recuperagdo judicial e dispensando a apresentacdo de certidfes negativas para o
exercicio das atividades, nos termos do art. 52, caput, inciso |1, da Lei Federal n® 11.101/2005.

A dispensa da apresentacdo de certidGes negativas referida acima ndo exime a empresa em
recuperacgdo judicial da obrigacdo de demonstrar a regularidade relativa ao Sistema de Seguridade
Social, por imperativo constitucional expresso no art. 195, § 3°, da Constituicdo Federal e ressalvado
no art. 52, caput, inciso |1, da Lei Federal n® 11.101/2005.

As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte também deverdo apresentar os documentos
referentes a regularidade fiscal. Todavia, apresentada a documentacéo, eventual restricdo podera ser
sanada no prazo de 5 (cinco) dias (teis, podendo ser prorrogado por igual periodo a critério da
Administragdo, apos a lavratura da Ata, como condicdo para a assinatura do Contrato, na forma da
Lei Complementar n® 123/06 e 147/14.

A ndo regularizacdo da documentacdo no prazo previsto acima, implicara decadéncia do direito a
contratagdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 155 e seguintes da Lei Federal n® 14.133, de
2021.

Os documentos devem apresentar prazo de validade, e poderdo ser entregues em via eletrdnica. Ndo
serdo aceitas copias de documentos ilegiveis. A verificacdo nos sitios oficiais de drgdos e entidades
emissoras de certid@es constituem meio legal de prova para fins de habilitagéo.

Em todas as hipdteses referidas neste Edital, ndo serdo aceitos documentos com prazo de validade
vencido, bem como ndo serdo aceitos, em nenhuma hipdtese, “protocolo” de documento necessario
a habilitacéo.
9.9.7.1. Os documentos apresentados sem prazo de validade serdo considerados validos por 120
(cento e vinte) dias apds a sua expedicéo.
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9.9.8. A documentacao referida neste Capitulo podera ser apresentada em original, por cdpia, eletronico ou
por qualquer outro meio expressamente admitido pela Administrac&o.

9.9.9. Ap6s a entrega dos documentos para habilitacdo na forma prevista no edital, inclusive apés a
complementagédo, em sendo declarado vencedor, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentacao
de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

9.9.9.1. Complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes
e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame;

9.9.9.2. Atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado ap6s a data de recebimento das
propostas

9.9.10. Na andlise dos documentos de habilitacdo, o pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado
registrado e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilita¢do e classifica¢éo.

9.10. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor de
consarcio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da
Lei n®14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

9.11. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou empresa de
pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal e
trabalhista, a mesma ser& convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias Gteis, apos a declaragdo do vencedor,
comprovar a regularizacdo. O prazo poderd ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracao
publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentagdo de justificativa.

9.12. A ndo-regularizacédo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a inabilitacdo do
licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, sendo facultada a convocacdo dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra microempresa,
empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricdo na documentacdo fiscal e
trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para regularizacéo.

9.13. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o Pregoeiro suspendera a sesséo,
informando no “chat” a nova data e horario para a continuidade da mesma.

9.14. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos
documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.15. Nos itens ndo exclusivos a microempresas e empresas de pequeno porte, em havendo inabilitagdo, havera
nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°
123/2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.16. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital, o licitante sera declarado vencedor.

10. DOS RECURSOS, RESPONSABILIDADES E PENALIDADES ADMINISTRATIVAS

10.1. Dos atos da Administracdo praticados neste certame cabem:

10.1.1. Recurso, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de intimagédo ou de lavratura da ata,
em face de:

10.1.1.1. Julgamento das propostas;
10.1.1.2. Ato de habilitacdo ou inabilitacdo de licitante;
10.1.1.3. Anulagdo ou revogacao da licitagdo;

10.1.1.4. Extincdo do contrato, quando determinada por ato unilateral e escrito da Administracéo;
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10.1.1.5. Pedido de reconsideragao, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacéo,
relativamente a ato do qual nédo caiba recurso hierarquico.

10.1.2. Quanto ao recurso apresentado com base nos itens “10.1.1.1” e “10.1.1.2”, serdo observadas
as seguintes disposigdes:

10.1.2.1. A intencdo de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusao, e 0
prazo para apresentacdo das razdes recursais previsto no item 10.1.1 serd iniciado na data
de intimacdo ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitagéo;

10.1.3. O recurso de que trata o item “10.1.1”, sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo reconsiderar o0 ato ou a decisdo no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, encaminhard o recurso com a sua motivacao a autoridade superior, a qual devera proferir sua
decisdo no prazo méximo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

10.1.4. O prazo para contrarrazes sera 0 mesmo do recurso e terd inicio apds encerrado o prazo das
razbes do recurso.

10.1.5. Serd assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

10.1.6. O recurso ou Pedido de Reconsideracéo deverd ser interposto da seguinte forma:

10.1.6.1. Por intermédio de meio eletrénico, exclusivamente, através da PLATAFORMA
ELETRONICA: www.portaldecompraspublicas.com.br “Acesso Identificado”, sendo
aceito até as 23:59h da data limite estipulada pelo pregoeiro (a); ou

10.1.6.2. Através de peca original protocolada em meio fisico, junto a sede da Cémara de
Vereadores do Municipio de Lages (Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050,
Centro, Lages/SC), observando-se o horario de expediente, até as 19:00h da data limite
estipulada pelo pregoeiro (a).

10.2.0 Recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

10.3.N&o sendo interpostos recursos, ou sendo interposto em desacordo com o Edital, ou decididos os recursos
interpostos o Pregoeiro (a) encaminhard o processo licitatério para a Autoridade Competente para 0s
procedimentos de adjudicacdo do objeto do certame a (s) empresa (s) declarada (s) vencedora (s) e
homologacéo.

10.4. As causas de rescisdo contratual estdo estabelecidas no artigo 137, de acordo com as disposi¢des do art. 138
e 139, todos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.5. O licitante ou contratado também tera responsabilidade administrativa pelas infracBes previstas no art. 155,
da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

10.6. A aplicacdo das san¢des ao responsavel pelas infragGes administrativas seguiré as disposicfes previstas nos
art. 156 a 163, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

10.7. Na hipotese de aplicacdo de penalidade de multa, apds os procedimentos legais, serd emitida notificagdo de
cobranga ao licitante, que devera fazer o recolhimento do valor no prazo estabelecido na decisdo do processo
administrativo, sob pena de cobranca judicial.

11. DA DOTACAO

11.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotacdo orcamentéaria prépria, na
classificacdo abaixo:
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Proj/Atividade -2.800- Manutencéo e Funcionamento das Atividades da Camara de Vereadores 3.3.90.39.99.00.00.00 —
Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

12. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

12.1. Decaira do direito de impugnar os termos do Edital aquele que ndo o fizer até 03 (trés) dias Uteis antes da
data designada para a realizacdo do Pregédo, até o dia 17/04/2025 (quinta-feira), apontando de forma clara e
objetiva as falhas e/ou irregularidades que entende viciarem o mesmo.

12.1.1. Serdo admitidas as seguintes formas de Impugnacéo do Edital:

12.1.1.1. Por intermédio de meio eletrdonico, exclusivamente, através da PLATAFORMA
ELETRONICA: www.portaldecompraspublicas.com.br “Acesso Identificado”, sendo
aceita até as 23:59h da data limite estipulada no item 12.1; ou

12.1.1.2. Através de pecga original protocolada em meio fisico, junto a Sede da Cémara de
Vereadores do Municipio de Lages (Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050,
Centro, Lages/SC), observando-se o horéario de expediente, até as 19:00h da data limite
estipulada no item 12.1.

12.2. Caberd ao Pregoeiro (a) decidir, no prazo de 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data de
abertura do certame, sobre a Impugnacao interposta no que se refere aos procedimentos de licitacdo, podendo
ser auxiliado pela equipe técnica no que tange a avaliagGes dos produtos, normas e outros temas que nao
sejam de conhecimento técnico ou especializado do (a) Pregoeiro (a).

12.3. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame, salvo se
concedido efeito suspensivo conforme item 12.3.1.

12.3.1. A concessdo de efeito suspensivo & impugnacdo € medida excepcional e deverd ser motivada
pelo agente de contratag8o, nos autos do processo de licitacao.

12.4.Se procedente e acolhida a Impugnagdo do Edital, seus vicios serdo sanados, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto, quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo comprometer a formulagéo
das propostas.

13. DAS DISPOSICOES GERAIS

13.1. Nenhuma indenizacéo serd devida as licitantes pela elaboragdo e/ou apresentagdo de documentagdo relativa
ao presente Edital.

13.2. O resultado desta licitagdo estara disponivel na plataforma eletrénica do Portal de Compras Publicas e no
sitio eletronico oficial: https://www.camaralages.sc.gov.br/.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia
- DF.

13.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa entre 0s
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a
finalidade e a seguranca da contratagéo.

13.5. Os licitantes assumem todos 0s custos de preparacao e apresenta¢do de suas propostas e a Administracdo ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conduc¢do ou do resultado do
processo licitatdrio.

13.6.0 (a) Pregoeiro (a) e a Equipe de Apoio prestardo os esclarecimentos necessarios, devendo ser enviados ao
pregoeiro, até trés dias anteriores a data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente por meio
eletronico via portal indicado neste Edital.
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13.6.1. Apos a abertura da sessdo, eventuais dividas existentes e esclarecimentos necessarios deverdo ser

manifestados através da plataforma https://www.portaldecompraspublicas.com.br/.

13.6.1.1. Consultas a respeito de dividas ou esclarecimentos solicitados fora dos parametros descritos
no item 13.6 (como, por exemplo, através de “e-mail”), nao serdo respondidas.

13.6.1.2.  As previsdes dos itens 13.6, 13.6.1 e 13.6.1.1 dizem respeito as dividas e esclarecimentos, de
maneira que eventuais inconformismos, discordancias ou pedidos de reconsideracdo [dentre
outros requerimentos] com relacdo a atos praticados nesta licitacdo deverdo ser combatidos
através de impugnacao ou recurso, respeitando os procedimentos previstos neste edital.

13.6.1.3. Na&o cabe ao Portal de Compras Publicas ou a Camara de Vereadores do Municipio de Lages
qualquer responsabilidade pelas obriga¢Bes assumidas pelo fornecedor com o licitante, em
especial com relacdo a forma e as condicOes de entrega dos bens ou da prestagdo de servigos e
quanto a quitagdo financeira da negociagdo realizada.

13.7. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e

endereco eletrdnico https://www.camaralages.sc.gov.br/.

13.8. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:

13.8.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
13.8.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Precos e Planilha de custos e Formacéo do Preco;

13.8.3. ANEXO Il — Dados do representante legal, declaracdo de domicilio eletrénico da Empresa e
declaracéo de assinatura por certificagdo digital;

13.8.4. ANEXO IV - Declaragdo de Cumprimento Pleno aos Requisitos de Habilitacao;
13.8.5. ANEXO V - Declaracdo de Auséncia de Condenacéo;

13.8.6. ANEXO VI - Declaragdo de Auséncia de Vinculo;

13.8.7. ANEXO VII — Declarac¢éo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
13.8.8. ANEXO VIII — Declaragéo de Enquadramento Receita Bruta;

13.8.9. ANEXO IX — Declaracdo de cumprimento do artigo 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Da
Republica Federativa Do Brasil;

13.8.10.  ANEXO X — Declaracdo Reserva de Cargos;
13.8.11.  ANEXO XI — Declaragéo de Integralidade de Custos;

13.8.12. ANEXO XII — Declaragdo de contratos firmados com a iniciativa privada e com a
administracdo publica;

13.8.13.  ANEXO XIII — Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes
e das condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacdo;

13.8.14. ANEXO XIV- Minuta do Contrato;
13.8.15. ANEXO XV- Estudo Técnico Preliminar;

Lages, 01 de abril de 2025. MAURICIO BATALHA Assinado de forma digital por
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MAURICIO BATALHA
MACHADO:8320212995 MACHADO:83202129953

3 Dados: 2025.04.24 13:26:52 -03'00'

CAMARA DO MUNICIPIO DE LAGES
CNPJ: 83.509.547/0001-44
Mauricio Batalha Machado

CPF: 832.xxX.XXX-53
Presidente do Legislativo
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CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE LAGES
ESTADO DE SANTA CATARINA

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servi¢os de motoboy, apoio administrativo, copeiragem,

limpeza e manutencdo da Camara Municipal de Lages, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao

de obra, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

~ Quantidade Valor mensal por | Valor unitario* | Valor total**
Funcio C.H. C.H.
Item Colaborador Semanal Mensal colaborador (a) | (Valor mensal) (Valor anual)
(a) (R$) (RS) (RS)
Auxiliar d
1. crar e 08 44 220 RS 5.990,44 RS$ 47.923,55 | RS 575.082,60
Servigos Gerais
2. Copeira 02 44 220 R$ 5.352,04 R$ 10.704,07 RS 128.448,84
3. Digitador 01 30 180 R$ 5.876,29 R$ 5.876,29 R$ 70.515,48
4, Encarregado Nivel 1 05 40 200 R$ 7.880,71 RS 39.403,55 RS 472.842,60
5. Encarregado Nivel 2 01 40 200 R$9.471,14 R$ 9.471,14 RS 113.653,68
6. Moto Boy 01 44 220 R$ 6.567,81 RS 6.567,81 RS 78.813,72
Oficial de
7, Manutengao 02 44 220 R$ 7.215,86 RS 14.431,72 RS 173.180,64
Predial
8. Recepcionista 03 44 220 R$ 5.604,13 R$ 16.812,38 R$ 201.748,56
Total de funcionarios 23 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX R$ 1.814.286,12
XXXXXXX | XXXXXX XX XXXXXXXXXX XXXXXXXXX RS 1.814.286,12

1.2.

O (s) servico (s) objeto desta contratacdo séo caracterizados como comum (ns), conforme justificativa constante

do Estudo Técnico Preliminar (ETP).

1.3.

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 5 anos contados do (a) publicacdo do Portal Nacional de Contratagdes

Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.
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1.4. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista que sua execucédo € essencial para o funcionamento
ininterrupto das atividades da Camara, envolvendo a prestacdo regular e sistematica de servicos terceirizados para
diversos cargos, A vigéncia plurianual é mais vantajosa considerando a necessidade de garantir a continuidade dos
servicos sem prejuizo as atividades institucionais e administrativas, bem como para otimizar a gestdo contratual e
financeira, conforme o ETP.

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas

em relacdo a vigéncia da contratacgao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 A Fundamentagdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO
3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico dos Estudos Técnicos

Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢do do objeto, devem ser atendidos 0s
seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrataces Sustentaveis:

4.1.1  Adote medidas para evitar o desperdicio de agua tratada;

4.1.2 Forneca aos empregados os equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execugdo de servigos;

4.1.3 Realize a separagdo dos residuos reutilizaveis e reciclaveis descartados pela Camara.

Subcontratacéo

4.2. N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacgao

4.3. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, podendo
o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da divida pablica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de
capitalizacdo, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor total da contratacéo.

4.4. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

44.1 A apolice de seguro-garantia devera ter validade durante a vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias
apos término deste prazo de vigéncia, permanecendo em vigor mesmo que o Contratado ndo pague o prémio nas datas

convencionadas.
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4.4.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apoélice de seguro de garantia antes da assinatura do contrato, ocorrera a
preclusdo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.4.3 A apdlice de seguro-garantia devera acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia do contrato principal
mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

444 Sera permitida a substituicdo da apélice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de aniversario, desde que
mantidas as condicOes e coberturas da ap6lice vigente e nenhum periodo fique descoberto, ressalvados os periodos de
suspensao contratual.

445 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou nao apresente a ap6lice de seguro de garantia antes da
assinatura do contrato, deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez) dias (teis, prorrogaveis por igual periodo, a
critério do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia nas modalidades de
caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica, fianca bancéria ou titulos de capitalizag&o.

4.5, Caso seja a garantia em dinheiro a modalidade de garantia escolhida pelo Contratado, devera ser efetuada em
favor do Contratante, em conta especifica na Caixa Econdmica Federal, com correcdo monetéria.

4.6. Caso a opcgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquidacédo e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados
pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério competente.

4.7. No caso de garantia na modalidade de fianca bancaria, devera ser emitida por banco ou institui¢do financeira
devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e devera constar expressa rentncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Codigo Civil.

4.8. Na hipdtese de opcédo pelo titulo de capitalizacéo, a garantia deverd ser custeada por pagamento Unico, com
resgate pelo valor total, sob a modalidade de instrumento de garantia, emitido por sociedades de capitalizacdo regulamente
constituidas e autorizadas pelo Governo Federal.

4.8.1  Otitulo de capitalizacdo devera ser apresentado ao Contratante juntamente com as condicfes gerais e 0 nUmero
do processo administrativo sob o qual o plano de capitalizagdo foi aprovado pela Susep (art. 8°, 11, da Circular SUSEP
n° 656, de 11 de marco de 2022).

4.9. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo aceitagdo, o pagamento de:
4.9.1 Prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais obrigac6es
nele previstas;

4.9.2 Multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e

4.9.3 ObrigacOes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo adimplidas pelo
Contratado.

4.10.  Em caso de seguro-garantia, a apdlice devera ter cobertura para pagamento direto ao empregado ap6s decisao
definitiva em processo administrativo que apure montante liquido e certo a ele devido em razdo de inadimpléncia do
Contratado, independentemente de transito em julgado de decis&o judicial.

4.11.  No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacgdo de sua vigéncia, a garantia devera ser ajustada ou
renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagao.

4.12.  Na hipétese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracdo, o Contratado ficara
desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a ordem de reinicio da execucdo ou o

adimplemento pela Administracao.
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4.13.  Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigacdo, o Contratado
obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contados da data em que for notificada.

4.14. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4.14.1 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante quanto ao inicio de
processo administrativo para apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

4.14.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da apdlice, sua caracterizagéo
e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde
que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.15.  Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianga, autorizacdo para a liberacdo de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de capitalizagdo, acompanhada de declaragéo
do Contratante, mediante termo circunstanciado, de que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.15.1 A extin¢do da garantia ha modalidade seguro-garantia observara a regulamentacdo da Susep.

4.15.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da vigéncia da apdlice.
4.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugdo do contrato ou apds a sua extingdo por culpa
exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada monetariamente.

4.16.1 A garantia somente sera liberada ante a comprovacéo de que o Contratado pagou todas as verbas rescisorias
decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do segundo més apds o encerramento
da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas
repercussdes previdenciarias e relativas ao FGTS, observada a legislagdo que rege a matéria;

4.16.2 Por ocasido do encerramento da prestacdo dos servicos Contratados, a Administragdo Contratante podera utilizar
o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagao
do pagamento das respectivas verbas rescisorias.

4.17. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista neste Termo de
Referéncia.

4.18. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo Contratante com o objetivo de
apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

4.19. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista neste Termo de

Referéncia.

Vistoria

4.20. A avaliacdo prévia do local de execucéo dos servicos é imprescindivel para o conhecimento pleno das condicdes
e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo assegurado ao interessado o direito de realizagdo de vistoria prévia,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das 13:00 horas as 19:00 horas.

4.21.  Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria prévia.

4.22.  Paraa vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar devidamente identificado,
apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitacdo para a

realizacdo da vistoria.
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4221 E obrigatorio o agendamento prévio para a vistoria, que deve ser solicitado pelo e-mail

licitacao@camaralages.sc.gov.br.

4.23.  Caso o interessado opte por nao realizar a vistoria, devera:
4.23.1 Atestar que conhece o local e as condices da realizacdo ou servico
4.23.2 Prestar declaracdo formal assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicGes e

peculiaridades da contratacéo.

4.23.2.1.Caso o responsavel técnico necessite analisar o projeto da Camara para melhor dimensionar sua proposta,

podera solicita-lo pelo e-mail licitacao@camaralages.sc.gov.br.

4.24. A ndo realizacdo da vistoria ndo poderd embasar posteriores alegagcdes de desconhecimento das instalacGes,
davidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais da presta¢do dos servigos, devendo o Contratado assumir 0s

onus dos servicos decorrentes.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dindmica:
5.1.1 Inicio daexecucdo do objeto: em até 15 dias da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por igual periodo.

5.1.2  Descricdo minima das atividades e das atribui¢fes a serem executadas:
5.1.2.1. AUXILIAR DE SERVICOS GERAIS
5.1.2.1.1. Limpeza e Higienizagdo de Ambientes Internos:

e Limpar e higienizar salas, gabinetes, plenario, corredores, escadas, rampas e demais dependéncias da Camara
Municipal.

e  Limpar pisos, paredes, divisorias e vidros.

e Limpar e organizar mdveis e utensilios (mesas, armarios, estantes, prateleiras, etc.).

e Limpar e desinfetar sanitarios, lavatérios e bancadas, incluindo pisos e paredes, utilizando detergentes e desinfetantes
adequados.

e Coletar o lixo de todas as lixeiras diariamente.

o Verificar e repor materiais de higiene (toalhas de papel, papel higiénico, sabonetes liquidos, desodorizantes sanitarios,
sacos de lixo) duas vezes ao dia.

e  Pulverizar aromatizador de ambientes.

¢ Regar plantas de vasos e jardineiras internas.

e Remover pé de mesas, armarios, arquivos, prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos de janelas, aparelhos elétricos,
extintores de incéndio, etc., com pano Uumido.

e Lavar bebedouros.

e Limpar tapetes, incluindo a aspiracéo de po.

e Limpar corrimaos, utilizando polidor de metais, se necessario.

e Limpar cadeiras, poltronas e sofés.
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e Limpar espelhos com pano umedecido em élcool.

e Lavar janelas, caixilhos, portas de vidro e outras superficies de vidro.
5.1.2.1.2.  Limpeza e Manutencéo de Areas Externas:

e Varrer areas cimentadas e calcadas.
e Coletar lixo seco duas vezes ao dia, acondicionando-o0 em sacos plasticos e removendo-o para o local designado.
e Limpar tapetes.

e Lavar paredes externas revestidas.
5.1.2.1.3.  Outras Atribuices:

e  Executar outros servigos de limpeza e manutencdo que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

e Realizar todas as atividades de forma a ndo prejudicar o funcionamento da Camara Municipal.
5.1.2.2. COPEIRA
5.1.2.2.1. Preparacgéo e servico de bebidas:

e  Preparar café e cha, acondicionar em garrafas térmicas e encaminhar para os setores indicados pela contratante.

e  Servir café em reunides ou quando solicitado.
5.1.2.2.2.  Organizacdo e limpeza da copa/cozinha:

e Coordenar as atividades da cozinha.

e Montar e desmontar mesas para eventos.

e Recolher bandejas, garrafas e copos.

e Lavar, secar e guardar lougas, bandejas, garrafas térmicas e outros utensilios.
e Limpar equipamentos de refrigeracdo e outros equipamentos em geral.

e Limpar bancadas, mesas, pias e armarios nas copas e locais de refeicéo.

e Descartar o lixo das lixeiras da copa.

o  Zelar pela limpeza do ch&o da copa.
5.1.2.2.3. Gestdo de materiais:

e Comunicar, com no minimo 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, a necessidade de materiais para a execucao

dos servigos, como coadores, bandejas, café, leite, cha, acucar, adogante, copos e outros.
5.1.2.2.4.  Outras responsabilidades:
e  Executar outras atividades inerentes ao cargo e necessarias ao bom desempenho do trabalho.
5.1.2.3. DIGITADOR
5.1.2.3.1. Digitador de Terminal:

o Entrada de Dados em Sistemas:
o Inserir dados em sistemas especificos do drgdo (ex: sistemas de cadastro, protocolos, etc.).

o  Atualizar e manter bancos de dados, garantindo a integridade das informagdes.
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o  Transcrever informagfes de documentos fisicos para o formato digital.
. Operacédo de Terminais:
o  Utilizar terminais de computador para acessar e operar sistemas informatizados.
o Seguir os protocolos de seguranca da informacédo ao acessar e manipular dados nos terminais.
. Producéo de Documentos:
o Digitar documentos oficiais, relatérios, memorandos e outros textos, seguindo normas de formatacdo e

ortografia.
5.1.2.3.2. Operador de Equipamentos de Entrada de Dados:

) Digitalizacdo e Processamento de Documentos:

o  Operar scanners e outros equipamentos de digitalizagdo para converter documentos fisicos em formato digital.
. Manuseio de Equipamentos:

o  Manter os equipamentos de entrada de dados em bom estado de funcionamento.
. Organizacao de Dados:

o  Organizar e classificar os dados digitais de acordo com os critérios estabelecidos pelo 6rgéo.
5.1.2.3.3. Operador de Microcomputador:

. Utilizacao de Softwares:

o Utilizar softwares de edicdo de texto, planilhas eletrbnicas e apresentacdes para produzir documentos e
relatorios.

o Utilizar softwares de comunicacdo, como e-mail e aplicativos de mensagens, para troca de informagdes.

o  Utilizar softwares de gestéo de arquivos para organizar e armazenar documentos digitais.
5.1.2.4. ENCARREGADO — NIVEL 1
A) ENCARREGADO-NIVEL 1

. Gestédo e Coordenacdo da Equipe Matutina:

o  Liderar, orientar e supervisionar a equipe de terceirizados durante o periodo matutino, garantindo a execucéo
das tarefas.

o  Fornecer treinamento pratico e tedrico, quando necessario, para assegurar a qualidade dos servigos.

o  Distribuir as atividades de acordo com o cronograma pré-estabelecido, considerando as necessidades e
prioridades.

o  Monitorar o desempenho da equipe, fornecendo suporte para garantir a qualidade dos servicos.

o  Gestdo de Conflitos: Mediar e resolver conflitos interpessoais dentro da equipe, promovendo um ambiente de
trabalho harmonioso.
e Resolucdo de Demandas e Comunicagao:

o  Atender e solucionar as demandas e ocorréncias da equipe sob sua supervisdo, buscando solugdes rapidas e
eficientes.

o  Comunicar ao Encarregado Nivel 2 as demandas que ndo puderem ser solucionadas, fornecendo informagdes

claras, detalhadas e precisas.
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o  Manter comunicacéo constante com o Encarregado Nivel 2, informando sobre o andamento das atividades,

eventuais problemas e solugdes adotadas.

e Organizacao e Preparacédo dos Materiais e Equipes:

o Organizar e disponibilizar os materiais de limpeza e equipamentos necessarios para a execucdo dos servicos
de limpeza no periodo matutino.

o Verificar a disponibilidade e o estado dos equipamentos, garantindo o bom funcionamento, a seguranca da
equipe e a longevidade dos equipamentos.

o Zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos, e instruir a equipe para 0 uso correto.

o Organizar as equipes de trabalho, distribuindo as tarefas de forma equilibrada e eficiente, considerando as
habilidades e competéncias de cada membro.

e Elaboracéo e Fiscalizacdo do Cronograma Matutino:

o Elaborar o cronograma de atividades de limpeza para o periodo matutino, considerando as necessidades
dos setores, 0s prazos estabelecidos e as prioridades.

o Fiscalizar a execuc¢do dos servicos de acordo com o cronograma, garantindo o cumprimento das tarefas e
a qualidade dos resultados.

o Realizar alterages no cronograma, quando necessario, para que o servi¢o seja executado da melhor forma.

e Controle de Qualidade:

o Realizar inspecdes periddicas nas areas de trabalho, verificando a qualidade da limpeza e o cumprimento
dos procedimentos.

o Identificar e corrigir eventuais falhas na execucdo dos servigos, garantindo a satisfagéo da contratante.

e Outras atribuicdes:

o Executar outros servicos que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

B) ENCARREGADO-NIVEL 1

e Gestdo e Coordenacdo da Equipe Vespertina:

o Liderar, orientar e supervisionar a equipe de limpeza e copeirarem no periodo vespertino, garantindo a execucéo
das tarefas.

o Fornecer treinamento préatico e tedrico, quando necessario, para assegurar a qualidade dos servicos.

o Distribuir as atividades de acordo com o cronograma pré-estabelecido, considerando as necessidades e
prioridades.

o Monitorar o desempenho individual e coletivo da equipe, fornecendo feedback construtivo e suporte para
melhoria continua.

o Gestdo de Conflitos: Mediar e resolver conflitos interpessoais dentro da equipe, promovendo um ambiente de
trabalho harmonioso.

e Resolucdo de Demandas e Comunicagio:

o Atender e solucionar as demandas e ocorréncias da equipe sob sua supervisdo, buscando solugdes réapidas e

eficientes.
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o Comunicar ao Encarregado Nivel 2 as demandas que ndo puderem ser solucionadas, fornecendo informacées
claras, detalhadas e precisas.

o Manter comunicacdo constante com o Encarregado Nivel 2, informando sobre o andamento das atividades,
eventuais problemas e solugdes adotadas.

e Organizacao e Preparacéo de Materiais e Equipamentos:

o Organizar e disponibilizar os materiais de limpeza e equipamentos necessarios para a execugdo dos servigos de
limpeza e copeirarem no periodo vespertino.

o Verificar a disponibilidade e o estado dos equipamentos, garantindo o bom funcionamento, a seguranga da
equipe e a longevidade dos equipamentos.

o Zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos, e instruir a equipe para o uso correto.

o Organizar as equipes de trabalho, distribuindo as tarefas de forma equilibrada e eficiente, considerando as
habilidades e competéncias de cada membro.

o Elaboracéo e Fiscalizagdo do Cronograma Vespertino:

o Elaborar o cronograma de atividades de limpeza e copeirarem para o periodo vespertino, considerando as
necessidades do setor, 0s prazos estabelecidos e as prioridades.

o Fiscalizar a execu¢do dos servicos de acordo com o cronograma, garantindo o cumprimento das tarefas e a
qualidade dos resultados.

o Realizar alteragdes no cronograma, quando necessario, para que o servigo seja executado da melhor forma.

e Controle de Qualidade:

o Realizar inspecdes periddicas nas areas de trabalho, verificando a qualidade da limpeza e o cumprimento
dos procedimentos.

o Identificar e corrigir eventuais falhas na execugdo dos servicos, garantindo a satisfacdo da contratante.

e OQOutras atribuicdes:

o Executar outros servicos que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

C) ENCARREGADO-NIVEL 1

e Recebimento e Conferéncia de produtos:

o Receber e conferir materiais e produtos.

o Inspecionar a qualidade e a quantidade dos materiais recebidos, verificando se estdo em conformidade com as
especificacoes.

o Registrar a entrada de materiais no sistema de controle de estoque.

e Armazenamento e Organizacéo:

o Armazenar materiais e produtos de forma organizada e segura, otimizando o espago disponivel no
almoxarifado.

o ldentificar e etiquetar os materiais, facilitando a localizacdo e o controle de estoque.

o Manter o almoxarifado limpo e organizado, garantindo a seguranca e a integridade dos materiais.

e Controle de Estoque:

o Realizar inventarios periddicos para verificar a exatiddo do estoque e identificar possiveis divergéncias.
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o Controlar a entrada e saida de materiais, registrando as movimentagdes no sistema de controle de estoque.

o Monitorar os niveis de estoque, identificando a necessidade de reposicao de materiais.

o Elaborar relatérios de estoque, informando sobre a disponibilidade de materiais e 0 consumo.

e Distribuicao e Expedicéo:

o Separar e embalar os materiais solicitados pelos diversos setores da empresa.

o Preparar os materiais para expedicao, verificando notas fiscais e ordens de servigo.

o Controlar a saida de materiais do almoxarifado, registrando as movimentagfes no sistema de controle de
estoque.

e Gestéo e Coordenacdo da Equipe Vespertina

o Liderar, orientar e supervisionar as recepcionistas no periodo vespertino, garantindo a execug¢do das tarefas.

o Fornecer treinamento pratico e teérico, quando necessario, para assegurar a qualidade dos servigos.

o Distribuir as atividades de acordo com o cronograma pré-estabelecido, considerando as necessidades e
prioridades.

o Monitorar o desempenho individual, fornecendo feedback construtivo e suporte para melhoria continua.

o Gestdo de Conflitos: Mediar e resolver conflitos interpessoais, promovendo um ambiente de trabalho
harmonioso.

e Resolucio de Demandas e Comunicagéo:

o Atender e solucionar as demandas e ocorréncias da equipe sob sua supervisdo, buscando solugdes rapidas e
eficientes.

o Comunicar ao Encarregado Nivel 2 as demandas que ndo puderem ser solucionadas, fornecendo informacées
claras, detalhadas e precisas.

o Manter comunicagdo constante com o Encarregado Nivel 2, informando sobre o andamento das atividades,
eventuais problemas e solugdes adotadas.

e OQutras Funcoes:

o Zelar pela conservacdo e manutencéo dos equipamentos e materiais do almoxarifado.

o Atender as solicitagbes de outros setores da Camara, fornecendo informagdes sobre a disponibilidade de
materiais.

o Executar outros servigos que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

D) ENCARREGADO-NIVEL 1

e Gestdo e Coordenacédo da Equipe

o Liderar, orientar e supervisionar os oficinais de manutencédo predial, garantindo a execuc¢do das tarefas.

o Fornecer treinamento prético e tedrico, quando necessario, para assegurar a qualidade dos servicos.

o Distribuir as atividades de acordo com o cronograma pré-estabelecido, considerando as necessidades e
prioridades.

o Monitorar o desempenho individual, fornecendo feedback construtivo e suporte para melhoria continua.

o Gestdo de Conflitos: Mediar e resolver conflitos interpessoais, promovendo um ambiente de trabalho

harmonioso.
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¢ Resolugdo de Demandas e Comunicagéo:

o Atender e solucionar as demandas e ocorréncias da equipe sob sua supervisdo, buscando solucGes rapidas e
eficientes.

o Comunicar ao Encarregado Nivel 2 as demandas que ndo puderem ser solucionadas, fornecendo informacoes
claras, detalhadas e precisas.

o Manter comunicagdo constante com o Encarregado Nivel 2, informando sobre o andamento das atividades,
eventuais problemas e solugfes adotadas.

e Organizaco e Preparacéo de Materiais e Equipamentos:

o Organizar e disponibilizar os materiais necessarios para a execucdo dos servigcos de manutengéo.

o Verificar a disponibilidade e o estado dos equipamentos, garantindo o bom funcionamento, a seguranca da
equipe e a longevidade dos equipamentos.

o Zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos, e instruir a equipe para o uso correto.

o Organizar as equipes de trabalho, distribuindo as tarefas de forma equilibrada e eficiente, considerando as
habilidades e competéncias de cada membro.

o Elaboracéo e Fiscalizacdo do Cronograma:

o Elaborar o cronograma de atividades de manutengéo, considerando as necessidades da Camara, 0s prazos
estabelecidos e as prioridades.

o Fiscalizar a execucdo dos servigos de acordo com o cronograma, garantindo o cumprimento das tarefas e
a qualidade dos resultados.

o Realizar alteragfes no cronograma, quando necessario, para que o servigo seja executado da melhor forma.
Controle de Qualidade:

o Realizar inspecOes periodicas nas areas de trabalho, verificando a qualidade dos servigos prestados.

o Identificar e corrigir eventuais falhas na execugdo dos servicos, garantindo a satisfacdo da contratante.

Outras Funcdes:

o Executar outros servicos que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

E) ENCARREGADO-NIVEL 1

e Suporte ao Setor de Compras

o Auxiliar o setor de compras na negociagéo com fornecedores, buscando melhores condigdes de pagamento e
descontos.

o Realizar outras tarefas que auxiliem o setor de compras no desempenho de suas funcdes.

e Gestdo e Coordenacédo da Equipe

o Liderar, orientar e supervisionar o digitador e 0 motoboy, garantindo a execucao das tarefas.

o Fornecer treinamento prético e tedrico, quando necessario, para assegurar a qualidade dos servigos.

o Distribuir as atividades de acordo com o cronograma pré-estabelecido, considerando as necessidades e
prioridades.

o Monitorar o desempenho individual, fornecendo feedback construtivo e suporte para melhoria continua.
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o Gestdo de Conflitos: Mediar e resolver conflitos interpessoais, promovendo um ambiente de trabalho
harmonioso.

e Resolucdo de Demandas e Comunicacao:

o Atender e solucionar as demandas e ocorréncias da equipe sob sua supervisdo, buscando solucGes rapidas e
eficientes.

o Comunicar ao Encarregado Nivel 2 as demandas que ndo puderem ser solucionadas, fornecendo informacdes
claras, detalhadas e precisas.

o Manter comunicagdo constante com o Encarregado Nivel 2, informando sobre o andamento das atividades,
eventuais problemas e solugdes adotadas.

e Organizaco e Preparacéo de Materiais e Equipamentos:

o Organizar e disponibilizar os materiais necessarios para a execu¢do dos servicos da equipe sob sua
supervisao.
o Verificar a disponibilidade e o estado dos equipamentos, garantindo o bom funcionamento, a seguranca da

equipe e a longevidade dos equipamentos.

o Zelar pela correta utilizagdo dos equipamentos, e instruir a equipe para o uso correto.

o Organizar as equipes de trabalho, distribuindo as tarefas de forma equilibrada e eficiente, considerando as
habilidades e competéncias de cada membro.

e Elaboracéo e Fiscalizacdo do Cronograma:

o Elaborar o cronograma de atividades da equipe sob sua supervisdo, considerando as necessidades da
Camara, os prazos estabelecidos e as prioridades.

o Fiscalizar a execuc¢do dos servi¢os de acordo com o cronograma, garantindo o cumprimento das tarefas e
a qualidade dos resultados.

o Realizar alterages no cronograma, quando necessario, para que o servi¢o seja executado da melhor forma.

Controle de Qualidade:
o Realizar inspecOes periddicas nas areas de trabalho, verificando a qualidade dos servigos prestados.

o Identificar e corrigir eventuais falhas na execucdo dos servigos, garantindo a satisfagéo da contratante.

Outras Atribuicdes:

o Executar outros servigos que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

5.1.2.5. ENCARREGADO — NIVEL 2
5.1.25.1. Gestdo e Supervisdo da Equipe:

o Liderar, orientar e supervisionar a equipe de trabalho, assegurando a correta execugdo das atividades
o Distribuir tarefas, monitorar o desempenho individual e coletivo, e fornecer feedback para melhoria continua.
e Colaborar com o setor de recursos humanos da contratada nos processos de admissdo e demissdo de

funcionérios terceirizados, em conformidade com as normas e procedimentos estabelecidos.

5.1.2.5.2. Comunicacdo e Informacéo:
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e Manter comunicagéo constante com o setor competente do contratante, informando sobre o andamento das
atividades, eventuais problemas e solucdes adotadas.

e Servir como ponto de contato entre direcdo da Camara, os funcionarios e a empresa terceirizada
5.1.2.5.3. Controle e Qualidade dos Servicos:

e Garantir que os servicos sejam executados de acordo com as normas, procedimentos e padrbes de qualidade
estabelecidos pelo contratante.
¢ Monitorar a utilizacdo de materiais e equipamentos, evitando desperdicios e garantindo a conservacao.

o Identificar e solucionar problemas operacionais, propondo melhorias nos processos de trabalho.
5.1.2.5.4. Atendimento e Solucdo de Demandas:

e Receber e analisar as demandas dos profissionais da contratada, buscando solucGes eficazes e tempestivas.

o Intermediar a comunicagdo entre os colaboradores e a empresa terceirizada, buscando a resolugéo de conflitos
e a satisfacdo de ambas as partes.

e Atender as solicitagdes da fiscalizacdo do contrato, providenciando as a¢Bes necessarias para 0 cumprimento

das determinacdes.
5.1.2.5.5. Zelo pelo Patrimdnio e Seguranca:

e Zelar pela conservagao e bom uso dos equipamentos e materiais disponibilizados para a execucéo dos servicos.
e Garantir o cumprimento das normas de seguranca do trabalho, prevenindo acidentes e promovendo um ambiente

seguro.
5.1.2.5.6. Outras atribuigdes:

e Executar outros servicos que sejam considerados necessarios pela Camara Municipal.

5.1.2.6. MOTO BOY

e Organizar, separar e transportar documentos importantes.

e Enviar mensagens para fornecedores ou outros funcionarios.

e Servicos de cartorios (autenticar documentos, reconhecer firma de assinaturas e outras atividades burocraticas)
e Servigos de Correio

e  Servigos Bancéarios

e Outras atividades inerentes a funcéo.

5.1.2.7. OFICIAL DE MANUTENCAO
5.1.2.7.1. Atividades de Manutencdo Geral:

e Manutencao Predial:
o Executar servigos de manutencdo preventiva e corretiva em instalagdes prediais, abrangendo areas civil,

hidraulica, elétrica e de paisagismo.
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o Realizar reparos e reformas em alvenaria, pisos, revestimentos, telhados, calhas e fachadas.
o Efetuar servigos de pintura em superficies internas e externas.
o Preparar e revestir tetos, paredes e outras partes de edificacbes com materiais apropriados.

e Manutencao Hidraulica:

o Executar servicos de manutencdo em instalagdes sanitarias e hidraulicas, incluindo reparos em
tubulagdes, valvulas, torneiras e demais componentes.

e Manutengdo Elétrica:

o Realizar manutencao de baixa complexidade em instalagdes elétricas, rede légica e de telefonia, como
troca de lampadas, interruptores, tomadas e outros dispositivos.

o Realizar reparos e manutengdes em equipamentos eletronicos de baixa complexidade.

e Manutenc¢do de Mobilidrio e Equipamentos:

o Executar servigos de manutencdo, reparos e acabamento em mobiliarios e equipamentos diversos.
5.1.2.7.2. Organizacdo e Seguranga:

o Zelar pela manutencgdo, organizacdo e conservacdo dos equipamentos e ferramentas de trabalho.
o Executar trabalhos em altura, cumprindo rigorosamente as normas de seguranca.
o Zelar pela manutencéo, limpeza, e conservagéo do seu local de trabalho, bem como, a guarda e o controle de todo

material, aparelhos e equipamentos sob sua responsabilidade.
5.1.2.7.3. Outras Atribuigdes:

e Acompanhar 0s servigos executados por empresas especializadas contratadas, prestando informagdes e auxilio
necessario.
o Auxiliar na entrega, transporte, carga, descarga e armazenagem de materiais e equipamentos diversos.

e Executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da funcao.

5.1.2.8. RECEPCIONISTA

5.1.2.8.1. Atendimento e Recepcéo:

. Receber e anunciar visitantes, direcionando-os aos seus destinos.

. Atender e direcionar ligacGes telefonicas, anotando e transmitindo recados quando necessario.
. Fornecer informag6es ao publico em geral, tanto pessoalmente quanto por telefone.

) Manter uma lista atualizada de ramais internos.

5.1.2.8.2. Controle de Acesso e Seguranca:

e Controlar o fluxo de pessoas e veiculos na entrada do prédio.

o Fiscalizar a entrada e saida de pessoas, identificando-as e impedindo a entrada de individuos suspeitos.

o Registrar a entrada e saida de pessoas e veiculos, utilizando formularios de controle fornecidos pelo contratante.
o Entregar crachas de visitantes e recolhé-los na saida.

e Monitorar o estacionamento, orientando os usuarios e controlando a entrada e saida de veiculos.
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e Registrar todas as ocorréncias anormais em local apropriado.

5.1.2.8.3. Correspondéncia e Encomendas:

e Receber e encaminhar correspondéncias e encomendas de pequeno porte aos destinatarios.
5.1.2.8.4. OQutras Atribuicdes:

e Manter uma lista atualizada de telefones de emergéncia (Pronto Socorro, Bombeiros, Policia, etc.).
e Prestar suporte a outras atividades relacionadas a funcéo, conforme necessério.

o Executar outras tarefas correlatas, conforme orientacao superior.

Local e horario da prestacdo dos servigos

5.2. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050,
Centro, Lages/SC;

5.3. Os servicos serdo prestados nos periodos matutino, vespertino e noturno, de acordo com a necessidade

e conveniéncia da Camara.

Uniformes

5.4. Os uniformes a serem fornecidos pelo Contratado a seus empregados deverdo ser condizentes com a
atividade a ser desempenhada no 6rgdo Contratante, sem qualquer repasse do custo para o empregado, observando o
disposto nos itens seguintes:

54.1 O uniforme devera compreender as seguintes pecas do vestuario:

54.1.1. Aos empregados que desempenham as funcdes de Oficial de Manutencdo Predial e Auxiliar de Servicos
Gerais, a contratada fornecera, anualmente, 02 (dois) pares de botinas. No inicio do contrato, serdo fornecidas 02 (duas)
calgas e 02 (duas) camisetas, com substituicdo a cada 06 (seis) meses ou, a qualquer momento, em até 07 (sete) dias apds

comunicacdo escrita do Contratante, caso ndo atendam as condi¢@es minimas de apresentacao.

5.4.1.2. Aos demais empregados, a contratada fornecerd, no inicio do contrato, 1 (uma) camiseta e 1 (uma)
camisa polo. A substituicdo dessas pecas devera ocorrer a cada 06 (seis) meses ou, a qualquer momento, em até 07 (sete)

dias apds comunicagdo escrita do Contratante, caso nao atendam as condi¢gBes minimas de apresentacao.

54.2 As pegas devem ser confeccionadas com tecido e material de qualidade.

54.3 No caso de empregada gestante, os uniformes deverdo ser apropriados para a situacdo, substituindo-os
sempre que estiverem apertados;

544 Os uniformes deverdo ser entregues mediante recibo, cuja cOpia, devidamente acompanhada do

original para conferéncia, devera ser enviada ao servidor responsavel pela fiscalizagdo do contrato.

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato
5.5. Néo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do

objeto.

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC
camaralages
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e as

normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao

sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagGes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que

0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

6.4. O ¢6rgdo ou entidade poderé convocar o preposto da empresa para adogao de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.
6.5. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, 0 6rgdo ou entidade podera convocar o

representante da empresa contratada para reunido inicial.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servicos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relacéo a execugdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitard manter preposto da empresa no local da execucéo do objeto.

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencao do preposto da

empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Rotinas de Fiscalizacdo
6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo (s) fiscal (is) do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.10. O fiscal do contrato acompanhara a execucédo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condicdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracéo.

6.11. O fiscal do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados.

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagcdes para a
correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a correcao.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o
caso.

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do
contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.15. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacao contratual.
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6.15.1 A comunicag8o deve ocorrer nos 2 (dois) meses anteriores ao fim do contrato.

6.16. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas, vicios redibitorios,
ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

6.17. As disposi¢es previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no Anexo V111 da Instrucéo
Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagdo, por forca da Instrugdo Normativa
Seges/ME n° 98, de 26 de dezembro de 2022.

6.18. O controle das horas compensadas sera feito por meio de registros decorrentes do ponto eletrdnico da
contratada ou outros meios admitidos pela legislagdo trabalhista.

6.18.1 E responsabilidade do Encarregado Nivel 2 conferir as horas mensais e informar o gestor do contrato.

6.19. Caso o periodo de auséncia corresponda a um dia de trabalho, o Encarregado Nivel 2 observara se foi
efetuado o desconto do pagamento do vale transporte na fatura apresentada pela contratada, exceto quando a compensacao
recair em um dia no qual o trabalhador ndo exerceria suas atividades.

6.20. O desconto do valor referente ao vale-alimentagdo so deverd ser realizado se as horas de auséncia ndo
venham a ser compensadas posteriormente e a convencgdo coletiva ou o acordo coletivo aplicavel estabelecer que o
beneficio esta vinculado ao dia trabalhado.

6.21. Caso a auséncia seja parcialmente compensada, o desconto do valor do vale alimentagdo sera
proporcional ao periodo ndo compensado.

6.22. Na hipotese de diminuigdo excepcional e temporaria dos servigos, inclusive em razdo de recesso de final
de ano, o Encarregado Nivel 2, apoiado na decisdo do gestor de realizar escalas de revezamento dos trabalhadores,
conferira se a escala apresentada atende as necessidades de manutencdo dos servicos de cada unidade, dando ciéncia ao

gestor do contrato.

Fiscalizacdo Administrativa

6.23. O fiscal do contrato verificard a manutencdo das condicfes de habilitagcdo da contratada, acompanhara
0 empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando
quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.24. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente
na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia.

6.25. Na fiscalizacdo do cumprimento das obrigacGes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre outras, as
seguintes comprovacdes:

6.25.1 No caso de empresas regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT):
6.25.1.1.  No primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a seguinte documentago:

6.25.1.1.1. Relagdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungdo, horario do posto de trabalho,

nameros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
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6.25.1.1.2. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos e dos responsaveis
técnicos pela execucdo dos servigos, quando for o caso, devidamente assinada pela contratada;

6.25.1.1.3. Exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s servicos; e

6.25.1.2.  Entrega até o dia trinta de cada més de prestacdo dos servicos ao setor responsavel pela fiscalizacdo do

contrato dos seguintes documentos:

6.25.1.2.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido
(CND);

6.25.1.2.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital e Municipal do
domicilio ou sede do Contratado;

6.25.1.2.3. Certidao de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.25.1.2.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.25.1.2.5. A medic¢do ou relatério discriminando a relagdo de funcionérios e valores de cada um.

6.25.1.3. Entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes documentos:

6.25.1.3.1. Extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da Administracdo Contratante;

6.25.1.3.2. Cdpia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacao dos servigos, em que conste como
tomador a parte contratante;

6.25.1.3.3. Cdpia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da prestagdo dos servigos ou, ainda,
quando necessario, copia de recibos de depositos bancarios;

6.25.1.3.4. Comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-alimentacéo, entre outros),
a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencdo ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da

prestacdo dos servicos e de qualquer empregado; e

6.25.1.3.5. Comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem que forem exigidos por
lei ou pelo contrato.

6.25.1.4.  Entrega de copia da documentagdo abaixo relacionada, quando da extin¢do ou rescisdo do contrato,

apos o Ultimo més de prestacdo dos servigos, no prazo definido no contrato:

6.25.1.4.1. Termos de rescisdo dos contratos de trabalho dos empregados prestadores de servigo, devidamente

homologados, quando exigivel pelo sindicato da categoria;
6.25.1.4.2. Guias de recolhimento da contribuigdo previdenciaria e do FGTS, referentes as rescisdes contratuais;

6.25.1.4.3. Extratos dos depositos efetuados nas contas vinculadas individuais do FGTS de cada empregado

dispensado;

6.25.1.4.4. Exames médicos demissionais dos empregados dispensados.
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6.26. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos elencados no item
6.25.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.27. A Administracdo devera analisar a documentacdo solicitada no item 6.25.1.1 acima no prazo de 30
(trinta) dias apds o recebimento dos documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.28. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera encaminhar termo
de quitacdo anual das obrigacGes trabalhistas, na forma do art. 507-B da CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias
voltadas a sua obtencdo, relativamente aos empregados alocados, em dedicacdo exclusiva, na prestacdo de servigos
contratados.

6.29. Para fins de comprovacéo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item, serd aceito
qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocagdo, declaracdo de negativa de negociagdo, ata de negociacéo,
dentre outros.

6.30. N&o havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento das
obrigagdes previstas neste item.

6.31. Os documentos necessarios a comprovagdo do cumprimento das obrigacGes sociais trabalhistas poderdo
ser apresentados em original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por cartério competente ou por servidor da
Administragéo.

6.32. Decorridos trés meses de irregularidade no recolhimento das contribuicBes previdenciarias, os fiscais
ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverao oficiar a Receita Federal
do Brasil (RFB).

6.33. Decorridos trés meses de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, os fiscais ou
gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra deverdo oficiar ao Ministério do
Trabalho.

6.34. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutencdo das condicfes de habilitacdo pelo
Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais sanges.

6.35. A Administragdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize suas
obrigacoes trabalhistas ou suas condi¢des de habilitagcdo, sob pena de rescisdo contratual, quando ndo identificar ma-fé
ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.36. Caso ndo seja apresentada a documentagdo comprobatdria do cumprimento das obrigagdes trabalhistas,
previdencidrias e para com 0 FGTS, o Contratante comunicara o fato ao Contratado e reterd o pagamento da fatura mensal,
em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situacdo seja regularizada.

6.37. N&o havendo quitacdo das obrigacdes por parte do Contratado no prazo de quinze dias, o Contratante
poderé efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do Contratado que tenham participado da
execucdo dos servicos objeto do contrato.

6.38. Tais pagamentos nao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncéo de responsabilidade por
quaisquer obrigacgdes dele decorrentes entre o Contratante e os empregados do Contratado.

6.39. O contrato s6 sera considerado integralmente cumprido ap6s a comprovagdo, pelo Contratado, do
pagamento de todas as obrigac@es trabalhistas, sociais e previdenciarias e para com o FGTS referentes @ mado de obra

alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisorias.
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6.40. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
da execucdo do contrato.

6.41. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo transfere a
Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.42. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal devera verificar a efetiva
realizagdo dos dispéndios concernentes aos salarios e as obrigacOes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més

anterior.

Gestor do Contrato

6.43. Cabe ao gestor do contrato:

6.43.1 Coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos 0s
registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatrio com vistas a verificacdo da necessidade
de adequacbes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.43.2 Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem
a sua competéncia.

6.43.3 Acompanhar a manutencéo das condic8es de habilitacdo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento.

6.43.4 Tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo para fins de
aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.44. Para os periodos de diminuicdo excepcional e temporaria de trabalho, inclusive em razéo de recesso de
fim de ano, o gestor avaliara a conveniéncia e oportunidade de elaboracdo de escalas de revezamento dos trabalhadores,
comunicando sobre a possibilidade e 0s requisitos para concessao.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO
7.1. Serd indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo

das sancdes cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.1.1 Né&o produziu os resultados acordados,
7.1.2 Deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
7.1.3 Deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do servico, ou os utilizou

com qualidade ou quantidade inferior 8 demandada.
7.1.4 Deixou de realizar pagamento do salario e dos beneficios legais até o 5° dia util.

7.14.1. O salario, o vale-transporte (Lei n° 7.418/85) e o auxilio-alimentacdo (Lei n° 14.442/22) devem ser

quitados no mesmo dia e de forma conjunta.
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Do recebimento

7.2. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 15 (quinze) dias, pelo fiscal, quando
verificado o cumprimento das exigéncias.

7.3. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicacdo de cobranca oriunda

do Contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela a ser paga.

7.4. Para efeito de recebimento provisdrio, o periodo de competéncia (més de referéncia) sera considerado

para fins de faturamento. A Nota Fiscal serd enviada no més seguinte ao de competéncia.

7.5. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, 0 objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢fes resultantes da execugéo, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Gnica medic&o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que
possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.6. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da Gltima e/ou Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas

todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.7. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacGes

constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.8. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de até 15 (quinze) dias, contados do recebimento

provisério, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, deverd ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do

objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucdo, pelo Contratado, de

inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela

seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucgéo do contrato.

Liquidacéo

7.12. Recebida a Nota Fiscal, a liquidagdo ocorrera mediante a apresentacéo dos seguintes documentos:
7121 Certiddes Negativas de Débito:

7.12.1.1.  Federal

7.12.1.2.  Estadual

7.12.1.3.  Municipal

7.12.1.4.  Trabalhista
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7.12.1.5. FGTS

7.12.2 Medicdo ou relatdrio discriminando a relacdo de funcionarios e valores

7.12.3 Comprovacdo dos pagamentos de salarios e beneficios,

7.124 Guias e comprovantes de pagamentos de encargos (INSS e FGTS)

7.13. Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada

expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

I) O prazo de validade;

I) A data da emiss&o;

I11) Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;
IV) O periodo respectivo de execugdo do contrato;
V) O valor a pagar; e

VI) Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

7.14. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficard sobrestada até que o Contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a

comprovagéo da regulariza¢do da situacdo, sem 6nus ao Contratante.

7.15. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacgdo da regularidade

fiscal, conforme item 7.12.

7.16. Constatando-se, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagcdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O

prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.17. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante devera
comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto & inadimpléncia do Contratado, bem
como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para

garantir o recebimento de seus créditos.

7.18. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual

nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao Contratado a ampla defesa.

7.19. Em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que serdo

deduzidas do pagamento devido ao contratado;

Prazo de pagamento

7.20. O pagamento sera efetuado até o Ultimo dia do més seguinte ao da competéncia, mediante comprovacéo
na liquidacdo.
7.21. No caso de eventuais atrasos de pagamento das faturas, por culpa da Administragdo, sera acrescida uma

multa de 2% (dois por cento) ao més e juros de mora de 1% (um por cento) ao més pro rata die.
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Forma de pagamento

7.22. O pagamento sera realizado por meio de BOLETO BANCARIO.
7.23. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.
7.23.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,

quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.
Repactuacao

7.24. Os precos contratados serdo repactuados para manutencao do equilibrio econdmico-financeiro, ap6s o

interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.
7.25. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuagao sera contado:

7.25.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados & data-base da categoria profissional: a partir da data
de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver
vinculada, relativo a cada categoria profissional abrangida pelo contrato;

7.26. Nas repactuacfes subsequentes a primeira, o interregno minimo de 1 (um) ano seré contado a partir da

data da Gltima repactuacdo correspondente @ mesma parcela objeto da nova solicitacéo.

7.26.1 Entende-se como Ultima repactuacdo a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
independentemente daquela apostilada.

7.27. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacéo dos custos contratuais
decorrentes da méo de obra podera ser dividida em tantos quantos forem os acordos, convencdes ou dissidios coletivos

de trabalho das respectivas categorias.

7.28. E vedada a inclus&o, por ocasido da repactuacéo, de beneficios néo previstos na proposta inicial, exceto
quando se tornarem obrigatorios por forga de lei, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho.

7.29. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculara as disposi¢fes contidas em acordos, convengdes ou
dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacBes e direitos que somente se aplicam aos contratos com a
Administragdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou
resultados do Contratado, ou que estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de

encargos sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da atividade.

7.30. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da mdo de obra, o Contratado efetuard a
comprovacéo da variacéo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de Precos, acompanhada da apresentacdo

do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.30.1 A repactuacdo para reajustamento do contrato em razdo de novo Acordo, Convengao ou Dissidio

Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da méo de obra decorrente desses instrumentos.

7.30.2 A repactuacdo dos valores do salario, do auxilio-alimentagdo, dos beneficios de natureza trabalhista ou

social e demais custos relativos & mao de obra indicados neste Termo de Referéncia terd como base o acordo, convencao
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ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele instrumento apresentado pela empresa

no momento da licitacdo) e ndo o instrumento paradigma.

7.30.2.1.  Os indices aplicados para aumento do salario, do auxilio-alimentacdo e dos beneficios de natureza
trabalhista ou social indicados neste Termo de Referéncia serdo aqueles constantes no instrumento coletivo ao qual esta
vinculado o Contratado, e esses indices serdo aplicados sobre os valores do salario, do auxilio-alimentacdo e dos

beneficios de natureza trabalhista ou social constantes na proposta apresentada pela empresa no momento da licitagdo.

7.31. No caso de atraso ou ndo divulgacao do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao Contratado a
importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgado o
indice definitivo; fica o Contratado obrigado a apresentar memdria de calculo referente ao reajustamento de precos do

valor remanescente, sempre que este ocorrer.

7.32. Nas aferi¢Bes finais, 0 indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do mercado sera,

obrigatoriamente, o definitivo.

7.33. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera

adotado, em substituicfo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

7.34. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para

reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado, por meio de termo aditivo.

7.35. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de mdo de obra
vinculados aos acordos, as convencdes ou aos dissidios coletivos de trabalho retroagiréo, quando for o caso, a data do

inicio dos efeitos financeiros do novo acordo, convengao ou sentenca normativa que fundamenta a repactuagao.

7.36. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuacdes poderdo se iniciar em data futura, desde que

assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para concessdo das repactuacdes futuras.

7.37. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a motivaram, e

apenas em relacdo a diferenga porventura existente.

7.38. O pedido de repactuacdo deverd ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual

prorrogacdo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.39. Caso, na data da prorrogacdo contratual, ainda ndo tenha sido celebrado o novo acordo, convencédo ou
dissidio coletivo da categoria, ou ainda nao tenha sido possivel ao Contratante ou ao Contratado proceder aos calculos
devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo de prorrogacéo para resguardar o direito futuro a repactuacao, a ser

exercido tdo logo se disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.40. A extingdo do contrato ndo configurard ébice para o deferimento da repactuacdo solicitada

tempestivamente, hip6tese em que sera concedida por meio de termo indenizatério.

7.41. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacdo de precos em até 60 (sessenta) dias, contado da

data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacdo comprobatoria da variagdo dos custos a serem repactuados.

7.41.1 O prazo referido no subitem anterior ficara suspenso enquanto o contratado ndo cumprir os atos ou

apresentar a documentacéo solicitada pelo contratante para a comprovacao da variagdo dos custos.
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7.42. A repactuacao de precos serd formalizada por apostilamento.

7.43. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a manutencédo

do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei n° 14.133, de 2021.

7.44, O Contratado deverd complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de modo que se
mantenha a proporcéo inicial em relacdo ao valor contratado.

7.45. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e COFINS, a
comprovagdo das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no momento da prorrogagéo contratual ou da
repactuacdo de precgos, a fim de que sejam promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos
efetivos dessas contribuices.

7.46. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item relativo aos valores
pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e Formacdo de Pre¢os do presente Contrato, desde que

comprovada pelo Contratado a sua efetiva repercusséo sobre os precos contratados.

7.46.1 A revisdo dos custos relativos ao vale-transporte sera formalizada por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:

a) Der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecucéo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecugdo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracéo falsa durante a execucdo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragcdes acima descritas as seguintes sanc¢des:

8.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo se
justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d”
do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.3 Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas

“e”, “f?, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicao de penalidade

mais grave.
8.24 Multa:
8.2.4.1. Moratéria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de

atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida.
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8.2.4.2. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do
contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentacdo, suplementacéo ou

reposicdo da garantia;

8.2.4.2.1. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentacdo, suplementacdo ou reposicdo da garantia
autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas

clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

8.2.4.3. Compensatoéria, para as infragdes descritas acima alineas “e” a “h” de 10% (dez por cento) a 20% (vinte

por cento) do valor da contratacéo.

8.2.4.4. Compensatoéria, para a inexecu¢do total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 15% (quinze por

cento) a 20% (vinte por cento) do valor da contratacéo.

8.2.45. Compensatoria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 15% (quinze por cento) a 20% (vinte

por cento) do valor da contratacédo.

8.2.4.6. Compensatoria, em substituicdo a multa moratoria para a infracdo descrita acima na alinea “d”, de 10%

(dez por cento) a 15% (quinze por cento) do valor da contratac&o.

8.2.4.7. Compensatoéria, para a infragdo descrita acima na alinea “a”, de 10% (dez por cento) a 15% (quinze por

cento) do valor da contrata¢do

8.3. A aplicagdo das sanc¢Bes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacdo de reparacéo integral do dano causado ao Contratante.

8.4. Todas as sangOes previstas neste Termo de Referéncia poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa.
8.5. Antes da aplicagdo da multa seré facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,

contado da data de sua intimacéo.

8.6. Se a multa aplicada e as indenizac¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou
seré cobrada judicialmente.

8.7. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar da data
do recebimento da comunicag8o enviada pela autoridade competente.

8.8. A aplicacao das sangdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021,
para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.8.1 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificaces serdo enviadas eletronicamente para 0s
enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no SICAF.

8.8.2 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF serdo
considerados de uso continuo da empresa, ndao cabendo alegacdo de desconhecimento das comunicagles a eles
comprovadamente enviadas.

8.9. Na aplicacdo das san¢Oes serdo considerados:

8.9.1 A natureza e a gravidade da infracdo cometida;
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8.9.2 As peculiaridades do caso concreto;

8.9.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.94 Os danos que dela provierem para o Contratante; e

8.9.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientag@es dos

6rgaos de controle.

8.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagBes e contratos da Administragcdo PUblica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n° 12.846, de
2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei.

8.11. A personalidade juridica do Contratado poderéa ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de Referéncia ou para
provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos
aos seus administradores e sdcios com poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo
ramo com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.12. O Contratante devera, no prazo méximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo da
sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢Ges por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), instituidos
no &mbito do Poder Executivo Federal.

8.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar
sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa administrativa
e/ou indenizagBes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos
pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua

com o mesmo 6Orgdo ora contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagéo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de Execucgéo

9.2 Em se tratando de servigos continuos executados em regime de dedicacgdo exclusiva de méo de obra,
somente serdo aceitas, nos termos do edital, propostas que adotem, na planilha de custos e formag&o de precos, valores
iguais ou superiores aos orgados pela Administracdo para as seguintes parcelas, conforme estimativa baseada na
Convencdo Coletiva de Trabalho n° 14/2025.
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Exigéncias de habilitagio

9.3. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

9.4. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor (de acordo com as exigéncias do Novo Cédigo
Civil), a alteragdo contratual referente a mudanca de razédo social, na hipdtese de haver a referida mudanca, bem como a
altima alteracdo, devidamente registrado, em se tratando de sociedades comerciais, €, no caso de sociedade por agdes,

acompanhado dos documentos de elei¢do de seus administradores;

9.5. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacdo
respectiva.
9.6. A condicdo de Microempresa e Empresa de Pequeno Porte, para efeito de tratamento diferenciado

previsto na Lei Complementar n® 123/06, devera ser comprovada mediante apresentacdo da seguinte documentacao:

VII.  Comprovacdo de opcdo pelo Simples obtido através do site da Secretaria da Receita Federal,
http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL /aplicacoes.aspx?id=21; e

VIII. Declaragdo firmada pelo representante legal da empresa ou seu procurador, de ndo haver nenhum dos

impedimentos previstos no § 4° do artigo 3° da Lei Complementar 123/06, conforme modelo ou

IX.  Osdocumentos relacionados nos subitens anteriores, para efeito de comprovacao da condi¢do de Microempresa
ou Empresa de Pequeno Porte, poderdo ser substituidos pela Certiddo expedida pela Junta Comercial, nos termos da
Instrucdo Normativa do DNRC n° 103, publicado no D.O.M do dia 22/05/2007.

X.  Esta certiddo tera validade até o prazo de 120 (cento e vinte) dias apds o encerramento do exercicio em que foi

emitida para os casos em que a emissao tenha sido a partir de 1° de maio de 2013.

XIl. A mera juntada da declaracdo disposta no item Il ndo sera suficiente para comprovagdo da condicdo de
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte. Nao sendo a licitante optante pelo sistema Simples de Tributagéo, devera

juntar ao processo licitatério a Certiddo descrita no item IlI.

XIl.  Declaragdo de que ndo tenham celebrado contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados

extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de pequeno porte.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

9.7. Prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;
9.8. Prova de Regularidade perante a Fazenda Federal e a Seguridade Social,
9.9. Prova de Regularidade com a Fazenda Estadual. As empresas sediadas em Estados que facam a divisao

entre certiddes negativas de débitos inscritos e ndo inscritos na divida ativa, para fins de comprovacao de regularidade
fiscal com a Fazenda Estadual, somente serdo consideradas habilitados e regulares aquelas que juntarem ambas as

certidoes;

a TVCamaradeLages

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC 3 Camarscetages
(49) 3251-5422 - camaralages.sc.gov.br - camaralages@camaralages.sc.gov.br camaralages


http://www8.receita.fazenda.gov.br/SIMPLESNACIONAL/aplicacoes.aspx?id=21

CAMARA DE VEREADORES DO MUNICIPIO DE LAGES
ESTADO DE SANTA CATARINA

Poder Legislativo

9.10. Prova de Regularidade com a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede do licitante;

9.11. A inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao domicilio ou

sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.12. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS (Certificado de
Regularidade do FGTS);

9.13. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagao
de Certiddo Negativa, nos termos da Lei Federal n® 12.440/11;

9.14. DECLARAGAO expressa de que a empresa cumpre o disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal, de acordo com o que estabelece o Decreto Federal n° 4.358, de 05/09/2002;

9.15. DECLARAGCAO de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para

reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas;

9.16. DECLARAGCAO de que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento
dos direitos trabalhistas assegurados na Constitui¢do da Republica Federativa do Brasil, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas, sob pena de desclassificagéo;

Qualificacdo Econdmico-Financeira

9.17. Certiddo negativa de faléncia, concordata ou recuperacdo judicial expedida pela Comarca do

distribuidor da sede da pessoa juridica. Entende-se como sede da Pessoa Juridica a matriz do estabelecimento.

9.18. Balanco patrimonial, demonstracéo de resultado de exercicio e demais demonstragfes contabeis dos 2
(dois) dltimos exercicios sociais, comprovando, para cada exercicio, indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente
(LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

9.18.1 Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins de habilitacdo, capital minimo de a
10% do valor total estimado da contratagéo.

9.18.2 Capital Circulante Liquido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo Circulante) de, no minimo,
16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado da contratacdo; e

9.18.3 Patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo;

9.19. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao SPED.

9.20. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser atestado mediante
declaracédo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

9.21. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos, conforme modelo
constante do Anexo | deste Termo de Referéncia, de que um doze avo dos contratos firmados com a Administracdo
Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na data apresentacdo da proposta ndo é superior ao patriménio liquido do

interessado, observados 0s seguintes requisitos:
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9211 A declaragdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), relativa ao
altimo exercicio social; e

9.21.2 Caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracdo do Resultado do
Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos, o fornecedor devera

apresentar justificativas.

Qualificacdo Técnica
9.22. Declaracéo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informaces e das condigdes locais

para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacao.

Qualificagdo Técnico-Operacional

9.23. Comprovacéo de aptiddo para execucdo de servico similar, de complexidade operacional equivalente
ou superior a do objeto desta contratacdo, ou do item pertinente, por meio da apresentagdo de certiddes ou atestados
emitidos por pessoas juridicas de direito pablico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.23.1 Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a contrato (s)

executado (s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.23.1.1.  Contrato (s) que comprove (m) a experiéncia minima de 03 (trés) anos do fornecedor na prestacéo dos

servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito o somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.23.1.2.  Contrato (s) que comprove (m) a execucao, pelo fornecedor, de servicos envolvendo o minimo de 50%
(cinquenta por cento) do nimero de postos de trabalho a serem contratados; OU contrato (s) que comprove (m) a execucao,

pelo fornecedor, de servicos envolvendo, no minimo, nimero de postos de trabalho equivalente ao da contratacao;

9.23.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servigo, a apresentagdo e o
somatdrio de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de

comprovacdo de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao.

9.23.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.
9.234 O fornecedor disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovacgdo da legitimidade dos

atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracéo, cépia do contrato que deu suporte a contratagao, enderego
atual do Contratante e local em que foram prestados 0s servigos, entre outros documentos.

9.235 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no &mbito de sua atividade econdmica principal ou
secundéria especificadas no contrato social vigente.

9.24. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior emitido em favor
de consorcio do qual tenha feito parte serd admitida, desde que atendidos os requisitos do art. 67, 88 10 e 11, da Lei n°

14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

DisposicOes gerais sobre habilitacdo
9.25. A participacdo e execucdo deste contrato ficam restritas as empresas sujeitas ao Brasil, com filial ou

sede em territério nacional, legalmente registradas nos 6rgdos competentes, em razdo da necessidade de aplicacdo das
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obrigacoes trabalhistas, previdenciarias e fiscais dispostas na legislagdo brasileira, especialmente no que se refere a
contratacdo de empregados em regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra.

9.26. N&o serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles
legalmente permitidos.

9.27. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o fornecedor
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.28. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de nimeros de documentos

pertinentes a0 CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo do recolhimento dessas contribuicdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(;AO
10.1. O custo estimado total da contratacdo, que é o maximo aceitavel, é de R$ 1.814.286,12 (um milhdo oitocentos e

quatorze mil duzentos e oitenta e seis reais e doze centavos), conforme custos unitarios apostos em anexo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
11.1 As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte Dotacdo Orcamentaria: Proj/Atividade
-2.800- Manutencéo e Funcionamento das Atividades da Camara de Vereadores 3.3.90.39.99.00.00.00 — Outros Servigos
de Terceiros - Pessoa Juridica.

12. DISPOSICOES FINAIS

12.1.  Asinformac6es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaramos que a empresa <nome da licitante>, inscrita no CNPJ (MF) n® <n® do CNPJ da licitante>, possui 0s seguintes

contratos firmados com a iniciativa privada e administragdo publica:

N° Vigéncia Valor total anual
Orgdo/Empresa . Inicio Término do contrato
Contrato/Aditivo )
atualizado

Valor Total dos Contratos (atualizados)

<Local> e <data>

<Assinatura identificada do emissor>
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COMPROVACAO DA SUBCONDICAO
Calculo visando comprovar que o patriménio liquido é superior a 1/12 (um doze avos) do valor dos contratos firmados

com a administracdo pUblica e com a iniciativa privada. O resultado da expressdo devera ser superior a 1.

Valor do Patrimoénio Liquido 12
Valor total dos Contratos

COMPROVACAO DA CONDICAO
Célculo demonstrativo da variagdo percentual do valor total constante na declaragéo de contratos firmados com a
iniciativa privada e com a Administragdo Publica em relagdo a receita bruta informada na DRE. Caso o percentual
encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), a licitante devera apresentar as devidas justificativas.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos)
Valor da receita bruta

x 100

JUSTIFICATIVA PARA A VARIACAO PERCENTUAL MAIOR QUE 10%

Observagoes:

1. Esta declaracdo deverd ser emitida em papel que identifique a empresa;

2. A licitante devera informar todos 0s contratos vigentes.

3. Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
4. Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.
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ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA DE PREGOS E PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DO PREGCO

Apresentamos nossa proposta para aquisi¢do do objeto da presente licitacdo Pregdo, na Forma Eletrdnica acatando

todas as estipulagBes consignadas no respectivo Edital e seus anexos.

1. IDENTIFICACAO DO CONCORRENTE:
a. NOME DA EMPRESA:
b. CNPJe INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO:
d. CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:
e. ENDERECO e TELEFONE:

2. PRECO
Deveré ser cotado, pre¢o unitario e total
PROPOSTA FINAL: R$ (Por extenso)

3. CONDICOES GERAIS
A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatdrio que rege a presente licitacdo.
a. PRAZO DE ENTREGA: Conforme Termo de Referéncia

b. VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL

De no minimo, 90 (noventa) dias contados a partir da data da sessdo publica do Pregdo.
Obs.: Nos pregos cotados estdo incluidos todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucdo do
objeto, composicdo do BDI, entregas, encargos sociais e inclusive as despesas com materiais e/ou equipamentos
fornecidos, méo de obra especializada ou ndo, fretes, seguros em geral, equipamentos auxiliares, ferramentas,
encargos da Legislagdo Tributaria, Social, Trabalhista e Previdencidria, da infortunistica do trabalho e
responsabilidade civil por quaisquer danos causados a terceiros ou dispéndios resultantes de impostos, taxas,
regulamentos e posturas municipais, estaduais e federais, enfim, tudo o que for necessario para a execucdo total

e completa do objeto desta licitagc&o.
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4. MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

. Quantidade Valor mensal por | Valor unitario* | Valor total**
Funcio C.H. C. H.
Item Colaborador Semanal Mensal colaborador (a) | (Valor mensal) (Valor anual)
(a) (R$) (R$) (RS)
1. Auxiliar de. 08 44 220
Servicos Gerais
2. Copeira 02 44 220
3. Digitador 01 30 180
4, Encarregado Nivel 1 05 40 200
5. Encarregado Nivel 2 01 40 200
6. Moto Boy 01 44 220
Oficial de
7. Manutencao 02 44 220
Predial
8. Recepcionista 03 44 220
Total de funcionarios 23 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXX XX| XXXXXXXXXX XXXXXXXXX

*Valor unitario (valor mensal) = “quantidade de colaborador” multiplicado pelo “valor mensal por colaborador (a)

2

**Valor total (valor anual) = “valor unitario (valor més) ” multiplicado por 12 meses.

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC
(49) 3251-5422 - camaralages.sc.gov.br - camaralages(@camaralages.sc.gov.br
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5. MODELO PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DO PREGO

PLANILHA DE CUSTOS E FORMAGAO DE PRECOS
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Salario base

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional Not. Mensal

Hora Reduzida Més

Ad Nort. Hora Reduzida

QMmO |@|>

DSR Ad. Not

13° (décimo terceiro) salario

Férias e adicional de férias

O|w|>

Incidéncia do 2.2 sobre 0 2.1

INSS

Salario educacdo

SAT/RAT

SESC ou SESI

SENAI - SENAC

SEBRAE

INCRA

IT|IOMmO|O|(w|>

FGTS

e . awcémaraﬂeLages
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\Vale Transporte

Auxilio-refei¢do/alimentacéo

Seguro de Vida

Prémio assiduidade

mim|O|m|X>

2.1

Outros (especificar)

13° (décimo terceiro) salario, férias e adicional de férias

2.2

GPS, FGTS e outras contribui¢bes

2.3

Beneficios mensais e diarios

Aviso prévio indenizado

Incidéncia do FGTS sobre o aviso prévio indenizado

Multa do FGTS e contribuicdo social sobre o aviso prévio indenizado

Aviso prévio trabalhado

Incidéncia de GPS, FGTS e outras contribui¢Bes sobre o aviso prévio trabalhado

mim|O|0|w|>

Multa do FGTS e contribuigao social sobre o aviso prévio trabalhado

Substituto na cobertura de Férias
Férias, 13° e Adicional de 1/3

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC
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B Substituto na cobertura de Auséncias Legais
A estimativa é de (1/30/12), consoante Acordao 1753/2008, do TCU

C Substituto na cobertura de Licenga-Paternidade
A provisdo para este item corresponde a :((5/30)/12) x 0,01 x 100)

D Substituto na cobertura de Auséncia por Acidente de Trabalho
30/30/12 x 0,78

E Substituto na cobertura de Licenga-Maternidade

Art. 7°, VIII, CF/88, Art. 392, CLT e Lei 11.770/2008. Estimativa de 1% dos empregados

F Substituto na cobertura de Auséncia por Doenca
O percentual utilizado leva em consideracéo a realidade da empresa.

Qutros (especificar

41 [substituto nas auséncias legais |

Uniforme
EPI

Custos indiretos

B Lucro

a TVCamaradeLages
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Cl PIS
C2 COFINS
C3 ISS

Médulo 1 - Composicdo da remuneragdo

Médulo 2 — Encargos e beneficios anuais, mensais e diarios
Médulo 3 — Proviséo para rescisdo

Médulo 4 — Custo de reposicdo do profissional ausente
M@édulo 5 - Insumos diversos

mo|o|m|>

Modulo 6 - Custos indiretos, tributos e lucro I

Quadro-resumo do valor mensal dos servicos
1

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

a TVCamaradeLages
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ANEXO 111

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL, DECLARAGAQO DE DOMICILIO ELETRONICO DA
EMPRESA E DECLARAGCAO DE ASSINATURA POR CERTIFICAGCAO DIGITAL

1. DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DAS ATAS
a. NOME COMPLETO
b. CARGO OU FUNCAO
c. IDENTIDADE N°
d. CPF/MF N
e. TELEFONE PARA CONTATO

2. DECLARACAO DE DOMICILIO ELETRONICO DA EMPRESA
Declaramos que o Domicilio Eletronico da Empresa para o recebimento de autorizagdes de fornecimento, alerta
de avisos, notificagdes e decisdes administrativas, €:
Obs.: Informar apenas 1 (um) e-mail como domicilio eletrdnico da empresa. Havendo mais de um e-mail
informado, sera considerado somente o primeiro da lista.

3. DECLARACAO DE ASSINATURA POR CERTIFICACAO DIGITAL
Declaramos estar ciente que, o representante legal indicado neste documento, sera o signatario do contrato, o
qual devera assinar o documento eletrénico em formato “PDF”, por certificagdo digital, caso assim solicitado,
bem como somente serdo autorizados os pagamentos em contas cujo CNPJ de titularidade seja idéntico aquele
da habilitacdo e proposta vinculada, na licitacdo, salvo em caso de participagdo em consorcio de empresas.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

a TVCamaradeLages
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO PLENO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO;

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada em

(ENDERECO COMERCIAL) , declara, sob as penas da Lei Federal n® 14.133, de 2021,

que cumpre plenamente os requisitos para sua habilitacdo no presente processo licitatorio.

OBS.: Se for Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte — EPP com problemas na habilitagdo, fazer constar

tal ressalva.

Local e data.

Nome e assinatura do representante da empresa
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ANEXO V

DECLARAGCAO DE AUSENCIA DE CONDENAGAO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada em
(ENDERECO COMERCIAL)

nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacéo do edital, ndo foi condenada judicialmente, com transito em julgado,

, declara, sob as penas da Lei Federal n® 14.133, 2021, que

por exploracéo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢des anélogas as de escravo ou por

contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacdo trabalhista.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

o TvCamaradelLages
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ANEXO VI

DECLARAGAO DE AUSENCIA DE VINCULO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada em
(ENDERECO COMERCIAL)
ndo mantem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do

, declara, sob as penas da Lei Federal n® 14.133, 2021, que

6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo na licitagdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta,

colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa
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ANEXO VII

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , por intermédio
de seu representante legal, o(a) Sr.(a.) ou procurado , portador(a) da Carteira de
Identidade n°® ,do CPF n° , DECLARA, sob as penas elencadas na Lei Federal n°

14.133, de 2021, que em conformidade com o previsto no art. 3° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de
2006, ter a receita bruta equivalente a uma (microempresa ou empresa de

pequeno porte). Declara ainda que n&o h& nenhum dos impedimentos previstos no § 4°, art. 3° da LC 123/06.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

o TvCamaradelLages
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ANEXO VIII

DECLARAGCAO DE ENQUADRAMENTO RECEITA BRUTA

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n® , por intermédio de
seu representante legal, o(a) Sr.(a.) ou procurador , portador(a) da Carteira de Identidade n°
, do CPF n° , DECLARA, sob as penas elencadas na Lei Federal n° 14.133, de 2021,

que ndo celebrou contratos com a Administragdo Publica cujos valores somados extrapolou a receita bruta maxima
admitida para fins de enquadramento como Microempresa e Empresa de Pequeno Porte no ano calendério desta licitag&o,
em conformidade com o previsto no inciso I1, do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006 e § 2°,
do art. 4°, da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

o TvCamaradelLages
n Camaradelages
camaralages
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ESTADO DE SANTA CATARINA

ANEXO IX

DECLARAGCAO DE CUMPRIMENTO DO ARTIGO 7°, INCISO XXXIII, DA CONSTITUICAO DA
REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL

, inscrito no CNPJ n°® , por intermédio
de seu representante legal o(a) Sr(a). , portador(a) da Carteira de Identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no inciso V

do artigo 68, da Lei Federal n® 14.133, de 2021, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de dezesseis anos (art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal).
Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condic¢éo de aprendiz () .

(Observacédo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

o TvCamaradelLages
n Camaradelages
camaralages
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ANEXO X

DECLARAGAO RESERVA DE CARGOS

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada em
(ENDERECO COMERCIAL) , declara, sob as penas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia

Social, previstas em lei e em outras normas especificas.
Obs.: Os licitantes que, por sua natureza ou por for¢a de lei, estiverem dispensados do cumprimento da

reserva de cargos descrito nesta declaracdo, deverdo apresentar declaracdo identificando a situacéo e citando

os dispositivos legais pertinentes.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

o TvCamaradelLages
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ANEXO XI

DECLARAGAO DE INTEGRALIDADE DE CUSTOS

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA) CNPJ n° , sediada em
(ENDERECO COMERCIAL) , declara, sob as penas da Lei Federal n°® 14.133, de 2021,

que a proposta econdmica compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas

assegurados na Constituicdo da RepuUblica Federativa do Brasil, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convencoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das

propostas, sob pena de desclassificagao.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa

o TvCamaradelLages
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ANEXO XII

DECLARACAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A
ADMINISTRAGAO PUBLICA

Declaramos que a empresa <nome da licitante>, inscrita no CNPJ (MF) n° <n® do CNPJ da licitante>, possui 0s seguintes

contratos firmados com a iniciativa privada e administracdo publica:

Ne Vigéncia Valor total anual
Orgao/Empresa . Inicio Término do contrato
Contrato/Aditivo )
atualizado

Valor Total dos Contratos (atualizados)

<Local> e <data>

<Assinatura identificada do emissor>

COMPROVACAO DA SUBCONDICAO
Célculo visando comprovar que o patriménio liquido é superior a 1/12 (um doze avos) do valor dos contratos firmados

com a administracdo publica e com a iniciativa privada. O resultado da expressdo devera ser superior a 1.

Valor do Patrimoénio Liquido 12
Valor total dos Contratos

COMPROVACAO DA CONDICAO
Caélculo demonstrativo da variacdo percentual do valor total constante na declaracdo de contratos firmados com a
iniciativa privada e com a Administragdo Publica em relagdo & receita bruta informada na DRE. Caso o percentual
encontrado seja maior que 10% (positivo ou negativo), a licitante devera apresentar as devidas justificativas.

(Valor da receita bruta — Valor total dos contratos)
Valor da receita bruta

x 100

JUSTIFICATIVA PARA A VARIACAO PERCENTUAL MAIOR QUE 10%:

Observagoes:

1. Esta declaracdo devera ser emitida em papel que identifique a empresa;

2. A licitante devera informar todos os contratos vigentes.

3. Além dos nomes dos 6rgdos/empresas, com 0s quais tem contratos vigentes.
4. Considera-se o valor remanescente do contrato, excluindo o ja executado.

o TVCamaradelages
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ANEXO XIlII

DECLARACAO DE QUE O FORNECEDOR TOMOU CONHECIMENTO DE TODAS AS
INFORMACOES E DAS CONDICOES LOCAIS PARA O CUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES OBJETO
DA CONTRATACAO

(NOME DA EMPRESA), inscrita no CNPJ sob o n® (n° do CNPJ), com sede em (endereco completo), por
intermédio de seu representante legal ou responsavel técnico, Sr.(a) (nome do representante), portador(a) da Carteira de
Identidade n° (n° do RG) e do CPF n° (n° do CPF), declara, para os devidos fins, que tomou conhecimento de todas as
informacdes e das condicdes locais para 0 cumprimento das obrigacdes objeto da licitacdo referente ao Pregao Eletrénico
n° 02/2025 da Camara de Vereadores de Lages, por meio de:

e Vistoria, com a inclusdo do documento comprobatério no processo; ou

e Conhecimento do local da prestagéo de servico; ou

e Atestado do responsavel técnico sobre o pleno conhecimento das condic8es e peculiaridades da
contratacdo, com a inclusdo do documento comprobatdrio no processo.

Local e data

Nome e assinatura do representante da empresa ou responsavel técnico

o TvCamaradelLages

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC 3 comarscetages
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ANEXO XIV
MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO CML N°

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
CAMARA MUNICIPAL DE LAGES E A
EMPRESA .., ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE
MOTOBOY, APOIO ADMINISTRATIVO,

COPEIRAGEM, LIMPEZA E
MANUTENCAO DA CAMARA MUNICIPAL
DE LAGES.

A CAMARA DO MUNICIPIO DE LAGES, pessoa juridica de direito ptblico, com sede na Rua Otacilio Vieira da
Costa, n° 280, Centro, em Lages/SC, CNPJ 83.509.5470001-44, representada neste ato pelo seu Presidente o SR. [nome],
brasileiro, agente politico, inscrito no Cadastro de Pessoa Fisica sob o n°. [...], residente e domiciliado na Rua [endereco],
bairro [...], Lages-SC, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e a empresa [CONTRATADO],
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° [CNPJ], sediado(a) na [endereco], na cidade de [cidade]/[UF], doravante designado
CONTRATADO, neste ato representado(a) por [nome e fungdo no CONTRATADOQ], conforme [atos constitutivos da
empresa] OU [procuracéo apresentada nos autos], doravante denominada CONTRATADA, e acordam firmar o presente
contrato obedecidas as condi¢Bes contidas no processo n° [...] e em observancia as disposi¢des da Lei n® 14.133, de 1°
de abril de 2021, e demais legislagdo aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do pregédo
eletrdnico n° [...], bem como de acordo com a proposta de precos da CONTRATADA, que faz parte deste instrumento,
mediante as clausulas e condicdes a seguir enumeradas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de
motoboy, apoio administrativo, copeiragem, limpeza e manutencdo da Camara Municipal de Lages, a serem
executados com regime de dedicacdo exclusiva de méo de obra

1.2. Obijeto da contratacéo:

~ Quantidade Valor mensal por | Valor unitario* | Valor total**
Funcio C.H. C. H.
Item Colaborador Semanal Mensal colaborador (a) | (Valor mensal) (Valor anual)
(@) (RS) (R$) (RS)
1. Auxiliar de 08 44 220
Servicos Gerais
2. Copeira 02 44 220
3. Digitador 01 30 180
4. Encarregado Nivel 1 05 40 200

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC
(49) 3251-5422 - camaralages.sc.gov.br - camaralages(@camaralages.sc.gov.br
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5. Encarregado Nivel 2 01 40 200
6. Moto Boy 01 44 220
Oficial de
7. Manutencao 02 44 220
Predial

8. Recepcionista 03 44 220
Total de funcionarios 23 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX
XXXXXXX XXXXXX XX| XXXXXXXXXX XXXXXXXXX

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrig&o:

1.3.1. O Termo de Referéncia;

1.3.2. O Edital da Licitagdo;

1.3.3. A Proposta do CONTRATADO;

1.3.4.  Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia da contratagdo é de 5 anos contados do (a) publicacdo no Portal Nacional de ContratacGes
Publicas (PNCP), prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.2, A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicOes
€ 0S precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o CONTRATADO,
atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1.  Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos tem natureza continuada;

2.2.2.  Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com informagfes de que 0s servi¢os tenham
sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administragdo mantém interesse na realizacdo do
Servico;

2.2.4. Haja manifestacdo expressa do CONTRATADO informando o interesse na prorrogacéo;

2.2.5. Sejacomprovado que o CONTRATADO mantém as condices iniciais de habilitacao; e

2.2.6. O CONTRATADO ndo tem direito subjetivo a prorrogacgéo contratual.

2.3. A prorrogacdo de contrato deverd ser promovida mediante celebracéo de termo aditivo.

2.4. Nas eventuais prorrogagdes contratuais, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados ao longo do primeiro
periodo de vigéncia da contratacdo deverao ser reduzidos ou eliminados como condicdo para a renovagao.

2.5. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO tiver sido penalizado nas san¢des de declaracéo

Rua Otacilio Vieira da Costa, 280 - CEP: 88501-050, Centro, Lages/SC
(49) 3251-5422 - camaralages.sc.gov.br - camaralages(@camaralages.sc.gov.br
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3. CLAUSULA TERCEIRA — MODELOS DE EXECUCAO E GESTAO CONTRATUAIS
3.1 O regime de execucdo contratual, os modelos de gestdo e de execucdo, assim como os prazos e condicbes de

concluséo, observacao e recebimento do objeto constam no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

4. CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o é permitido a Subcontratacéo.

5. CLAUSULA QUINTA - PRECO

5.1. O valor mensal da contratagdo € de R$ Xxxxxx (xxxxxxxxx), perfazendo o valor total de R$ XXXXXX (XXXXXXXXX).
5.2, No valor acima estéo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da execugao do objeto,

inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes,

taxa de administragdo, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

6. CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO
6.1. O prazo para pagamento a0 CONTRATADO e demais condicBes a ele referentes, encontram-se definidos no

Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - REPACTUACAO DOS PRECOS CONTRATADOS
7.1 As regras acerca da repactuacdo dos precos contratados sdo aquelas definidas no Termo de Referéncia, anexo a
este Contrato.

8. CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1. Séo obrigacbes do CONTRATANTE:

8.1.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pelo CONTRATADO, de acordo com o contrato e seus
anexos;

8.1.2.  Receber 0 objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o CONTRATADO, por escrito, sobre vicios, defeitos incorrecdes, imperfeigdes, falhas ou
irregularidades verificadas na execucdo do objeto contratual, fixando prazo para que seja substituido, reparado
ou corrigido, total ou parcialmente, as suas expensas, certificando-se de que as solucdes por ele propostas sejam
as mais adequadas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e 0 cumprimento das obrigaces pelo CONTRATADO;

8.1.5. Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugao do objeto, para
efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimenséo,
qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021;

8.1.6. Efetuar o pagamento ao CONTRATADO do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condicdes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.1.7. Aplicar ao CONTRATADO as san¢8es previstas na lei e neste Contrato;

8.1.8. Cientificar a assessoria juridica para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes
pelo CONTRATADO;

o TvCamaradelages
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8.1.9. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execugdo do presente
Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum
interesse para a boa execucéo do ajuste;

8.1.9.1. A Administracdo terd o prazo de 60 (sessenta) dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pelo
CONTRATADO no prazo maximo de 60 (sessenta) dias;

8.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de clausulas contratuais;

8.2. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo CONTRATADO com terceiros,
ainda que vinculados a execucdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia

de ato do CONTRATADO, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO

9.1. O CONTRATADO deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando,
ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

9.2, Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior e prestar
todo esclarecimento ou informacdo por eles solicitados;

9.3. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os bens e servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorrecfes resultantes da
execucao ou dos materiais empregados;

9.4. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano
causado & Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagéo ou 0 acompanhamento
da execucdo contratual pelo CONTRATANTE, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou
da garantia, caso exigida, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4.1. Entregar até o dia trinta de cada més de prestagao dos servigos ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato
dos seguintes documentos:

9.4.1.1. Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND);

9.4.1.2. Certiddes que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual, Distrital ¢ Municipal do domicilio ou
sede do Contratado;

9.4.1.3. Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

9.4.1.4. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

9.4.1.5. A medicdo ou relatorio discriminando a relagdo de funcionarios e valores de cada um.

9.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigages previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigaces trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias, fiscais, comerciais e as demais previstas em legislacao especifica, cuja inadimpléncia

ndo transfere a responsabilidade ao CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

o TvCamaradelages
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9.6. Comunicar ao Fiscal do contrato tempestivamente, observada a urgéncia da situacdo, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execuc¢éo do objeto contratual, ndo ultrapassando o prazo de 24
(vinte e quatro) horas;

9.7. Paralisar, por determinacdo do CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de terceiros;

9.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as condi¢bes
exigidas para habilitagdo na licitac&o;

9.9. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas
na legislacéo;

9.10. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a
indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas;

9.11.  Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.12.  Arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta,
inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementé-los, caso
0 previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto
quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.13.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranca
do CONTRATANTE;

9.14.  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitacéo e
conhecimento adequados;

9.15.  Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos;

9.16.  Fornecer todos os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendagdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacdo de
regéncia,;

9.17.  Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo as determinagdes
dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execucdo do objeto e nas melhores condicoes de
seguranga, higiene e disciplina;

9.18.  Submeter previamente, por escrito, a0 CONTRATANTE, para analise e aprovacdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou instrumento congénere;

9.19.  Cumprir as normas de protecdo ao trabalho, inclusive aquelas relativas a seguranca e a saide no trabalho;

9.20.  N&o submeter os trabalhadores a condi¢es degradantes de trabalho, jornadas exaustivas, servidao por divida ou
trabalhos forgados;

9.21.  N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos de idade, exceto na condicdo de
aprendiz para os maiores de quatorze anos de idade, observada a legislacdo pertinente;

9.22. Né&o submeter o menor de dezoito anos de idade a realizagdo de trabalho noturno e em condicOes perigosas e
insalubres e a realizagdo de atividades constantes na Lista de Piores Formas de Trabalho Infantil, aprovada pelo
Decreto n° 6.481, de 12 de junho de 2008;

9.23.  Receber e dar o tratamento adequado a denuncias de discriminacao, violéncia e assédio no ambiente de trabalho;
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9.24.  Manter preposto aceito pela Administragdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do
contrato;

9.24.1. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde que
devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.

9.25.  Néo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do CONTRATANTE ou de agente publico que tenha desempenhado
funcdo na licitacdo ou que atue na fiscalizagdo ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico,
da Lei n®14.133, de 2021;

9.26.  Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pelo CONTRATANTE ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execucgdo do
contrato;

9.27.  Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a execugao
do objeto, durante a vigéncia do contrato;

9.28.  Assegurar aos seus trabalhadores ambiente de trabalho e instala¢fes em condi¢des adequadas ao cumprimento
das normas de saude, seguranca e bem-estar no trabalho;

9.29.  Fornecer equipamentos de prote¢do individual (EPI) e equipamentos de prote¢do coletiva (EPC), quando for o
caso;

9.30.  Garantir 0 acesso do CONTRATANTE, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos & execucédo do contrato;

9.31.  Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e eficientemente,
de acordo com os documentos e especificacdes que integram o Termo de Referéncia, no prazo determinado;

9.32.  Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da Administracao;

9.33.  Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas, alertando-0s a ndo executar
atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo o CONTRATADO relatar ao CONTRATANTE toda e
qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

9.34.  Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissao ou funcdo de confianga no drgéo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203,
de 2010;

9.35.  Disponibilizar ao CONTRATANTE os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de
crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual - EPI, quando for o caso;

9.36.  Fornecer os uniformes a serem utilizados por seus empregados, conforme disposto no Termo de Referéncia, sem
repassar quaisquer custos a estes;

9.37.  Apresentar relacdo mensal dos empregados que expressamente optarem por ndo receber o vale-transporte;

9.38.  Efetuar o pagamento dos salarios dos empregados alocados na execucdo contratual mediante depdsito na conta
bancéria de titularidade do trabalhador, em agéncia situada na localidade ou regido metropolitana em que ocorre
a prestacdo dos servigos, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte do CONTRATANTE.
Em caso de impossibilidade de cumprimento desta disposicdo, 0 CONTRATADO deverd apresentar

justificativa, a fim de que a Administracdo analise sua plausibilidade e possa verificar a realizacdo do pagamento.
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9.39.  Autorizar o CONTRATANTE, no momento da assinatura do contrato, a fazer o desconto nas faturas e realizar
0s pagamentos dos salarios e demais verbas trabalhistas diretamente aos trabalhadores, bem como das
contribui¢des previdenciarias e do FGTS, quando ndo demonstrado o cumprimento tempestivo e regular dessas
obrigacdes, até 0 momento da regularizacdo, sem prejuizo das san¢des cabiveis;

9.40.  Néo permitir que o empregado designado para trabalhar em um turno preste seus servi¢cos no turno imediatamente
subsequente;

9.41.  Atender as solicitagdes do CONTRATANTE quanto a substituicdo dos empregados alocados, no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, nos casos em que ficar constatado descumprimento das obrigagdes relativas a execugdo
do servico, conforme descrito neste Termo de Referéncia;

9.42.  Instruir seus empregados, no inicio da execucdo contratual, quanto & obtencéo das informacdes de seus interesses
junto aos drgéos publicos, relativas ao contrato de trabalho e obrigacdes a ele inerentes, adotando, entre outras,
as sequintes medidas:

9.43.  Viabilizar o acesso de seus empregados, via internet, por meio de senha prépria, aos sistemas da Previdéncia
Social e da Receita do Brasil, com o objetivo de verificar se as suas contribui¢bes previdenciarias foram
recolhidas, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestagdo dos servicos ou da admissdo
do empregado;

9.44.  Viabilizar a emissdo do cartdo cidaddo pela Caixa Econémica Federal para todos os empregados, no prazo
méaximo de 60 (sessenta) dias, contados do inicio da prestacdo dos servicos ou da admissao do empregado;

9.45.  Oferecer todos 0s meios necessarios aos seus empregados para a obtencdo de extratos de recolhimentos de seus

direitos sociais, preferencialmente por meio eletrénico, quando disponivel.

10. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1.  As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagdo
expressa.

10.2.  Osdados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de acordo com
a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3.  E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipteses permitidas em Lei.

10.4.  Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do CONTRATADO elimina-los,
com excecdo das hipdteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda de
documentacdo para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente

enquanto ndo prescritas essas obrigacdes.

11. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — GARANTIA DE EXECUCAO

11.1.  Serdexigidaa prestacdo de garantia na presente contratacéo, conforme regras constantes do Termo de Referéncia.
12. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - INFRAGOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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12.1.  Asregras acerca de infragdes e san¢fes administrativas referentes a execucdo do contrato sao aquelas definidas
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA EXTINCAO CONTRATUAL

13.1. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem dnus para 0 CONTRATANTE, quando este ndo
dispuser de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o contrato ndo mais lhe oferece
vantagem.

13.2. A extingdo nesta hipdtese ocorrera na proxima data de aniversario do contrato, desde que haja a notificacdo do
CONTRATADO pelo CONTRATANTE nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de antecedéncia desse
dia.

13.3.  Caso a notificacdo da ndo-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com menos de 2 (dois) meses
da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apds 2 (dois) meses da data da comunicago.

13.4. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado,
por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133, de 2021, bem como amigavelmente, assegurados
o contraditério e a ampla defesa.

13.5.  Nesta hipbtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.6. A alteracdo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejard a extin¢ao se ndo
restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.7.  Se a operacdo implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para
alteracdo subjetiva.

13.8. O termo de extin¢do, sempre que possivel, serd precedido:

13.8.1. Do balan¢o dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;

13.8.2. Da relacdo dos pagamentos j& efetuados e ainda devidos;

13.8.3. Das indenizagdes e multas.

13.9. A extingdo do contrato ndo configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-financeiro,
hip6tese em que serd concedida indenizagdo por meio de termo indenizatdrio.

13.10. O ndo pagamento dos salarios e das verbas trabalhistas, e o ndo recolhimento das contribuigdes sociais,
previdencidrias e para com o FGTS podera dar ensejo a extingdo do contrato por ato unilateral e escrito do
CONTRATANTE e a aplicacdo das penalidades cabiveis.

13.11. O CONTRATANTE poderd conceder prazo para que o0 CONTRATADO regularize suas obrigacdes
trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de extin¢do contratual, quando néo identificar ma-fé ou
a incapacidade de correcéo.

13.12. Quando da extingdo, o fiscal administrativo devera verificar o pagamento pelo CONTRATADO das verbas
rescisorias ou os documentos que comprovem que os empregados serdo realocados em outra atividade de
prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrupgdo do contrato de trabalho.

13.13. Até que o CONTRATADO comprove o disposto no item anterior, 0 CONTRATANTE retera:

13.13.1. A garantia contratual - prestada com cobertura para os casos de descumprimento das obrigacdes de natureza
trabalhista e previdencidria, incluidas as verbas rescisérias -, a qual serd executada para reembolso dos prejuizos

sofridos pela Administracdo, nos termos da legislacdo que rege a matéria; e
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13.13.2. Os valores das Notas fiscais ou Faturas correspondentes em valor proporcional ao inadimplemento, até que a
situacdo seja regularizada.

13.14. Na hipdtese do subitem anterior, ndo havendo quitacdo das obrigagdes por parte do contratado no prazo de 15
(quinze) dias, fica 0 CONTRATADO obrigado a emitir as guias de recolhimento de contribuicdes
previdenciarias e do FGTS e entrega-las ao CONTRATANTE, que podera efetuar o pagamento das obrigacdes
inadimplidas diretamente aos empregados que tenham participado da execucdo dos servigos objeto do contrato,
bem como das contribuicdes previdenciarias e do FGTS, deduzindo o respectivo valor do pagamento devido ao
contratado.

13.15. O CONTRATANTE poder4 ainda:

13.15.1. Nos casos de obrigacdo de pagamento de multa pelo CONTRATADO, reter a garantia prestada a ser executada,
conforme legislacdo que rege a matéria; e

13.15.2. Nos casos em que houver necessidade de ressarcimento de prejuizos causados a Administracéo, nos termos do
inciso IV do art. 139 da Lei n.° 14.133, de 2021, reter os eventuais créditos existentes em favor do
CONTRATADO decorrentes do contrato.

13.16. O contrato podera ser extinto caso se constate que 0 CONTRATADO mantém vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com
agente publico que tenha desempenhado fun¢édo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou
que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

13.17. O contrato podera ser extinto em caso de alteragdo da convencdo coletiva de trabalho em que se baseia a planilha
de custos e formacéo de precos contratuais, em razdo de erro ou fraude no enquadramento sindical de que resulte
a necessidade de repactuagdo ou imposicdo de Onus financeiro para a Administracdo Contratante, em

cumprimento de decisao judicial.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA — ALTERACOES

14.1.  Eventuais alteragdes contratuais reger-se-8o pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°® 14.133, de 2021.

14.2. O CONTRATADO ¢ obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que
se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.3.  Assupressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o limite de 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

14.4.  As alteracOes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo aditivo, submetido a prévia
aprovacdo da consultoria juridica do CONTRATANTE, salvo nos casos de justificada necessidade de
antecipacdo de seus efeitos, hip6tese em que a formalizagdo do aditivo deverd ocorrer no prazo maximo de 1
(um) més.

14.5.  Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila, dispensada a
celebracdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n® 14.133, de 2021.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOTACAO ORCAMENTARIA
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15.1 As despesas decorrentes do presente contrato correrdo por conta da seguinte Dotagdo Orcamentaria: Proj/Atividade
-2.800- Manutencéo e Funcionamento das Atividades da Camara de Vereadores 3.3.90.39.99.00.00.00 — Outros

Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS
16.1.  Os casos omissos serdo decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢fes contidas na Lei n°® 14.133,
de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°

8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

17. CLAUSULA DECIMA OITAVA - PUBLICACAO

17.1.  Incumbiraao CONTRATANTE divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratagdes Publicas
(PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio oficial na Internet,
em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e a0 art. 8°, 82°, da Lei n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°,
839, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. CLAUSULA DECIMA NONA- FORO
18.1.  Fica eleito o Foro da cidade de Lages para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de

Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliagdo, conforme art. 92, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021.

[Local], [dia] de [més] de [ano].

Representante legal do CONTRATANTE

Representante legal do CONTRATADO

TESTEMUNHAS:
1-
2-
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ANEXO XV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

INTRODUCAO

O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos estudos para
a contratacao de solucéo que atendera a necessidade abaixo especificada.

O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor solucéo para

supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo Publica.

1 DESCRICAO DA NECESSIDADE

1.1 Trata-se de processo que visa suprir 0s servicos de motoboy, apoio administrativo, copeiragem, limpeza e
manutencdo da Camara Municipal de Lages.

1.2 A Céamara Municipal de Lages ndo possui, em seu plano de cargos, categorias funcionais inerentes para atender as
demandas dos servigos constantes neste Estudo Técnico Preliminar (ETP). Observa-se que esses servicos se destinam
a realizacdo de atividades auxiliares, instrumentais ou acessérias aos assuntos que constituem a area de competéncia
legal da entidade, necessarios ao bom funcionamento da Camara e ndo inerentes as atribuicbes de cargos de seu
quadro de servidores.

1.3 Em virtude de o contrato n° 35/2023, que atualmente regula a prestacdo de servicos essenciais para o funcionamento
da Camara Municipal de Lages, expirar em 30 de junho de 2025, torna-se imprescindivel assegurar a continuidade
desses servigos, que abrangem organizacao, higiene, manutencao das instalagdes e suporte administrativo e logistico
as atividades legislativas e administrativas.

2 LEVANTAMENTO DE MERCADO

2.1 Para contemplar as demandas apresentadas no presente ETP, foram analisadas as seguintes hipéteses:

2.1.1  Realizagdo de Concurso Publico:

2.1.1.1 Vantagens:

a) A Cémara teria maior controle e superviséo sobre os servicos prestados.

2.1.1.2 Desvantagens:

a) A contratacdo direta implica em custos adicionais relacionados a gestdo de recursos humanos, como pagamento
de salérios, encargos sociais e beneficios.

b) Haveria a necessidade de investimento continuo em capacitacdo e treinamento para garantir a qualidade dos
servicos prestados, além de aquisi¢do e manutencao de equipamentos adequados.

c) Onerar a folha de pagamento, consequentemente aumentar o indice de gastos com pessoal.

2.1.2  Contratacdo de Empresa Prestadora de Servigo

2.1.2.1 Vantagens:

a) Empresas especializadas possuem ampla experiéncia, conhecimento técnico e infraestrutura necessaria para
realizar os servicos com eficiéncia.

b) A terceirizacdo dos servicos permite uma gestdo mais eficiente dos recursos, reduzindo custos operacionais e
administrativos, ja& que a empresa contratada é responsdvel pela selecdo, treinamento e supervisdo dos

funcionarios.
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c) Empresas especializadas possuem estrutura para garantir a continuidade dos servi¢os, mesmo em situagdes

adversas, evitando interrupcdes que poderiam prejudicar a Camara de Vereadores de Lages.

Desvantagem:

a) A contratacdo de uma empresa externa pode criar uma dependéncia em relacdo ao prestador de servigos, exigindo

uma gestdo eficaz dos contratos e fiscalizacdo constante para garantir o cumprimento das obrigac6es contratuais.

2.2 Apos andlise das vantagens e desvantagens de cada alternativa, conclui-se que a contratacdo de uma empresa

3

4

411
412
4.1.3
414
415

especializada para a prestacdo dos servigos se apresenta como a op¢ao mais vantajosa para a Camara de Vereadores

de Lages. Ressalta-se que as solugdes foram apreciadas, ponderando-se 0s encargos de cada uma delas, assim como

0s preceitos legais associados a tais op¢des. A solucdo escolhida atende as determinacGes legais mostrando-se a opgao

mais viavel e econdbmica a Camara.

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO

3.1 A fim de garantir a continuidade e a melhoria dos servigos, propde-se a contratagdo de empresa especializada por

meio de pregdo, na forma eletronica.

ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES E DOS PRECO DA CONTRATACAO

4.1 Para melhor atender as demandas observadas durante a vigéncia do contrato n® 35/2023, a Camara Municipal

promoveu as seguintes adequagfes nos cargos:

Redefinic8o das atribuicdes;

Supressdo do cargo de telefonista;

Reduc&o do nimero de recepcionistas;

Incluséo do cargo de Encarregado Nivel 2.

Aumento no quadro de profissionais de manutencéo predial e encarregado nivel 1;

4.2 A tabela apresentada a seguir detalha a quantidade de postos de trabalho e os valores estimados para a contratacéo.

~ Quantidade Valor mensal por | Valor unitario*| Valor total**
Funcio C.H. C.H.
Item Colaborador Semanal Mensal colaborador (a) (Valor mensal) (Valor anual)
(a) (R$) (R$) (R$)
Auxiliar de
I. . . 08 44 220 RS 6.897,25 R$ 55.177,96 RS 662.135,52
Servicos Gerais

2. Copeira 02 44 220 R$ 5.352,04 R$ 10.704,07 RS 128.448,84
3. Digitador 01 30 180 R$ 5.876,29 R$ 5.876,29 R$ 70.515,48
4. Encarregado Nivel 1 05 40 200 R$ 9.153,55 RS 45.767,77 RS 549.213,24
5. Encarregado Nivel 2 01 40 200 RS 11.062,07 RS 11.062,07 RS 132.744,84
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6. Moto Boy 01 44 220 R$ 8.083,20 R$ 8.083,20 R$ 96.998,40
Oficial de
7. Manutengao 02 44 220 R$ 8.925,65 R$ 17.851,30 R$ 214.215,60
Predial
8. Recepcionista 03 44 220 R$ 5.604,13 R$ 16.812,38 R$ 201.748,56
Total de funcionarios 23 XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXXXXX XXXXXXXXXX R$ 2.056.020,48
XXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXX R$ 2.056.020,48

*Valor unitario (valor mensal) = “quantidade de colaborador” multiplicado pelo “valor mensal por colaborador (a)

t2]

**Valor total (valor anual) = “valor unitario (valor més) ” multiplicado por 12 meses.

4.3 A planilha de custos e formag&o do preco com os valores apresentados encontra-se em anexo a este ETP.

4.4 A reducdo da jornada de trabalho dos empregados terceirizados que ocupam os cargos de Encarregado Nivel 1 e

Encarregado Nivel 2, de 44 (quarenta e quatro) horas semanais para 40 (quarenta) horas semanais, encontra respaldo

no Decreto Federal n® 12.174/2024, que, em seu Art. 4°, estabelece a possibilidade de reducéo da jornada de trabalho

para empregados terceirizados em determinadas situacfes. A regulamentacdo do referido decreto, por meio da

Instrucdo Normativa (IN) n® 190/2024, em seu Art. 2°, § 3°, detalha as condi¢des para a aplicagdo da reducdo da

jornada, permitindo sua implementagdo quando houver compatibilidade com as atividades desempenhadas pelos

empregados terceirizados.

4.4.1 Os cargos de Encarregado Nivel 1 e Encarregado Nivel 2, em questdo, desempenham fung¢des correlatas as

atividades previstas na Classificacdo Brasileira de Ocupagdes (CBO) sob o codigo 4110. Essa classificacdo

abrange profissionais que atuam em atividades de apoio nas areas de recursos humanos, administragdo, finangas

e logistica e outras tarefas de natureza similar. A compatibilidade das fun¢Bes desempenhadas pelos

encarregados com a CBO 4110, conforme orientagdo da IN n° 190/2024, Art. 2°, § 3°, permite a aplicacdo da

reducdo da jornada de trabalho, uma vez que tais atividades se enquadram nas situa¢des previstas na norma.

5 REQUISITOS DA CONTRATACAO

5.1 Osservicos deverdo ser prestados por empresa especializada no ramo, devidamente regulamentada e autorizada pelos

orgdos competentes, em conformidade com a legislacéo vigente, e, além disso, os postos de trabalho deverao ser

contratados em regime de méo de obra exclusiva, a fim de atender as demandas, de acordo com o quantitativo

determinado.

5.2 A contratada devera:
5.2.1  Demonstrar possuir as condi¢fes necessarias para a execucao dos servigos objeto desta contratacao;

5.2.2  E obrigatério apresentar declaragdo formal que conhece o local de prestacdo do servico ou que tem

conhecimento pleno das condicBes e peculiaridades da contratacao.
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5.2.3  Apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de capacidade técnica de prestacdo de servigos similares ao da

contratagdo, emitido por pessoa juridica de direito pablico ou privado.

5.2.4  Comprovar que ja executou objeto compativel com o que serd licitado, mediante a comprovacao de experiéncia

minima de 3 (trés) anos;

5.2.5 Comprovar que atende aos requisitos minimos de habilitacdo econdmico-financeira, juridica e técnica conforme

legislagdo, bem como manter-se habilitada durante toda a execucdo dos servicos;

5.2.6  Comprovar conhecimento de todas as informacgdes e das condi¢des locais para o cumprimento das obrigacdes

5.3

5.4

objeto da contratag&o.
A exigéncia de apresentacdo de atestados de capacidade técnica, com o objetivo de comprovar a experiéncia da
empresa na prestacéo de servicos similares ao objeto desta licitacdo, € um mecanismo fundamental para garantir a
sele¢do da proposta mais vantajosa para a administracdo publica. Essa exigéncia visa assegurar que a empresa
contratada possua o conhecimento técnico e a experiéncia necessarios para a execucao eficiente e eficaz dos servigos,
de acordo com as necessidades especificas do objeto da licitacdo. Ao comprovar sua expertise em servigos similares,
a empresa demonstra sua capacidade de entregar um resultado de qualidade e garantir a satisfacdo da administracéo.
A contratagcdo de servicos continuos apresenta desafios especificos, como interrupgdes na prestagdo de servicos,
inadimpléncia trabalhista e previdenciéria, e até mesmo a rescisdo antecipada do contrato. E importante destacar que
esses problemas podem gerar prejuizos financeiros e operacionais para a Administracéo. Por isso, a exigéncia de que
a empresa possua experiéncia minima de 3 anos no mercado na area especifica do servico a ser contratado é crucial
para mitigar os riscos de contratar empresas inexperientes. Essa medida reduz a probabilidade de problemas na
execucdo dos servigos, que podem comprometer o cumprimento do contrato e acarretar prejuizos para a
Administracdo. Diante do exposto, a temporalidade tratada ndo restringe o carater competitivo do certame, pois se
propde a selecionar um segmento de empresas com maior experiéncia na gestdo de méo de obra, com capacidade de
recrutar e manter pessoal capacitado e honrar os compromissos fiscais, trabalhistas e previdenciarios. Destaca-se que
0 8 5° art. 67 da Lei n® 14.133/2021, autoriza expressamente a Administracao a exigir da licitante a comprovacao de
experiéncia na execucdo de servigos similares ao objeto da licitagdo, por um prazo minimo, que ndo poderd ser
superior a 3 (trés) anos. Tal exigéncia encontra respaldo na jurisprudéncia, como demonstram os Acordaos

2.939/2010 e 2.785/2019 do TCU, que tratam da possibilidade de exigéncia de experiéncia em licitagdes.

5.4.1  Acérddo n. 2.939/2010:

“S. Em primeiro lugar, o requisito de quantitativos minimos como
critério de comprovacdo de qualificacdo técnico-profissional e técnico
operacional coaduna-se com o inciso Il do art. 30 da Lei 8.666/1993,
que admite exigéncia de “comprovacéo de aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e
prazos com o objeto da licitacdo, e indicacdo das instalacBes e do
aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacdo de cada um
dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.
(...)

7. Em segundo lugar, por se tratar de servico de natureza continua, que
podem se estender por longo periodo, a exigéncia temporal de
experiéncia minima no mercado do objeto também &, em principio,
compativel com o dispositivo legal ha pouco mencionado, j& que o
tempo de atuacdo é critério relevante para avaliar a solidez do futuro
fornecedor e, com isso, assegurar boa execuc¢do do objeto.
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8. Acrescente-se que, na situacdo em foco, o estipulado prazo de trés
anos de atuacdo no mercado, conforme reconheceu a Secex/3, é
compativel, dada a natureza continua dos servicos em questdo, com o
prazo maximo de 60 meses autorizado pelo inciso Il do art. 157 07 da
Lei 8.666/1993.”

5.4.2  Ac6rddo n. 2.785/2019:

“21. A Nota Explicativa n. 2 da minuta da AGU para este item deixam
claro que cabe a Administracdo especificar o nimero de anos de
experiéncia exigidos, verificando a necessidade do estabelecimento de
tal previsdo, considerando, em especial, o tempo esperado de execuc¢éo
contratual (peca 37, p. 25, grifamos): 'Nota explicativa 2: A
possibilidade de exigéncia de periodo de experiéncia somente se aplica,
a luz do subitem 10.6 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5/2017, a
servigos de caréater continuado, em carater facultativo, devendo a
Administracao especificar o nimero de anos de experiéncia exigidos.
Ainda assim, deve a Administracdo verificar a necessidade do
estabelecimento de tal previséo, considerando, em especial, o tempo
esperado de execucdo contratual. Nesse sentido consigna o Tribunal de
Contas da Unido, no Acérdao 2870/2018-Plenario, que:
'Por se tratar de exigéncia de qualificacdo com potencial de restringir o
carater competitivo do certame e o desenvolvimento do setor em que se
insere 0 objeto da contratacdo, a experiéncia anterior em lapso temporal
superior ao prazo inicial do contrato deve ser objeto de adequada
fundamentacdo, baseada em estudos prévios a licitagdo e na experiéncia
pretérita do 6rgdo contratante, que indiquem ser tal lapso indispensavel
para assegurar prestacdo do servico em conformidade com as
necessidades especificas do drgdo, por forga da sua essencialidade,
quantitativo, risco, complexidade ou qualquer outra particularidade.
Convém, também, que o Orgdo contratante sopese os reflexos da
restricdo no desenvolvimento do setor do servico pretendido. A
exemplo de zeladoria, limpeza, conservacdo e dedetizacdo de grupos
sanitérios, lavatérios e vestiarios, ha atividades em relacdo as quais ndo
me parece que a empresa com 3 anos de experiéncia tenha melhores
condicOes de execugdo a contento do que outra que tenha executado
quantitativo equivalente em prazo inferior. Nesse sentido, fez bem o
MPOG ao prever, no 10.6 do anexo VI da Instrucdo Normativa 5/2017,
possibilidade de a Administragdo exigir experiéncia minima de 3 anos,
em vez de determinar, como Ihe havia recomendado o TCU. Teria feito
ainda melhor se houvesse assinalado que essa possibilidade esta restrita
aos casos em que as circunstancias da prestacdo do servico a ser
contratado assim recomendem."”

5.5 Para assegurar o cumprimento de obrigac6es trabalhistas pelo contratado, a Administracéo ira:

5.5.1 Exigir caugdo, fianca bancéria ou contratagdo de seguro-garantia com cobertura para verbas rescisérias
inadimplidas;

5.5.2  Condicionar o pagamento a comprovacao de quitacéo das obrigagdes trabalhistas vencidas relativas ao contrato,
nestas incluindo o pagamento conjunto do vale-transporte (Lei n° 7.418/85) e o auxilio-alimentacdo (Lei n°
14.442/22). Tais obrigacfes devem ser quitadas no mesmo dia e de forma conjunta.

5.5.3  Em caso de inadimplemento, efetuar diretamente o pagamento das verbas trabalhistas, que serdo deduzidas do

pagamento devido ao contratado;
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5.6 O objeto pode ser classificado como servico comum cujos padrfes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais no mercado, conforme regra insita no inciso
XIll, art. 6°, da Lei n° 14.133 /2021.

6 JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO

6.1 Nos termos do art. 47, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, as licitagdes deverdo observar o principio do
parcelamento, sempre que técnica e economicamente vidvel. De acordo com o § 1° do referido artigo, na aplicagéo
deste principio, devem ser considerados a responsabilidade técnica, o custo para a Administracdo de gerir maltiplos
contratos em comparacdo com as vantagens de reducdo de custos pela divisdo do objeto em itens, bem como o dever
de ampliar a competicéo e evitar a concentracdo de mercado.

6.2 Diante do exposto, conclui-se que o principio do parcelamento ndo se aplica a presente contratagdo. A escolha de
uma Gnica empresa, habilitada em todos os requisitos e capaz de atender integralmente as demandas da administragdo
para o lote, é a solugdo mais eficiente para evitar prejuizos ao conjunto da solucéo e garantir a economia de escala.

6.2.1  Valor significativo e maior competitividade: A realizacdo de uma contratagdo unificada, em vez de parcelar os
servicos, permite manter um valor expressivo no contrato, o que o torna mais atrativo para as empresas do
segmento. Consequentemente, isso estimula a participacdo de um ndmero maior de empresas no processo
licitatério, aumentando a competicéo e, portanto, a possibilidade de obtencdo de propostas mais vantajosas para
a Administragéo.

6.2.2  Economia processual: A opgdo por um Unico contrato, em vez de mdaltiplos contratos decorrentes do
parcelamento, proporciona uma economia processual significativa. Nesse sentido, a centralizacdo das atividades
de contratacdo simplifica os procedimentos administrativos, reduz a burocracia e otimiza o uso dos recursos da
Administragdo, tanto financeiros quanto humanos.

6.2.3  Facilidade de fiscalizacdo: A concentracdo dos servigos em um Unico contrato facilita os procedimentos de
fiscalizacdo, visto que os controles e acompanhamentos serdo exercidos sobre uma Unica empresa contratada.
Assim, isso simplifica a gestdo do contrato e permite um melhor monitoramento dos resultados e do cumprimento
das obrigac@es contratuais, evitando a necessidade de lidar com diferentes empresas e contratos.

6.2.4  Otimizacdo de recursos humanos: A realizagdo de um Unico procedimento de contratacdo, em vez de realizar
varios procedimentos decorrentes do parcelamento, concentra as atividades da equipe responsavel pelo
processamento da licitagdo, da assessoria juridica e da equipe de fiscalizacdo. Dessa forma, € possivel otimizar
a alocacdo de recursos humanos, evitando a dispersdo de esforgos e garantindo uma gestdo mais eficiente e eficaz

de todo o processo.

7 DEMONSTRATIVO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS

7.1 Pretende-se, com o presente processo, assegurar a selecdo da proposta apta a gerar a contratagcdo mais vantajosa para
a Cémara de Vereadores de Lages. Almeja-se, igualmente, assegurar tratamento isonémico entre os licitantes, bem
como a justa competicdo, assim como evitar contratagdo com sobrepreco ou com preco manifestamente inexequivel

e superfaturamento na execuc¢do do contrato. Além de assegurar que os servicos sejam prestados de forma satisfatoria.

8 PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO
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8.1 Néo ha necessidade de providéncias prévias ao contrato.

9 CONTRATACOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES

9.1 Nao ha necessidade de contratacfes correlatas/interdependentes.

10 IMPACTOS AMBIENTAIS

10.1Ciente da importancia da preservacdo ambiental, a contratada assume total responsabilidade por:

10.1.1 Fornecer aos empregados 0s equipamentos de seguranca que se fizerem necessarios, para a execucdo dos
Servicos;

10.1.2 Realizar programas de conscientizagdo de seus empregados para economia de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducdo de produgdo de residuos solidos, entre outros.

10.2As acgdes de sustentabilidade devem estar em consonancia com as melhores praticas e normas ambientais vigentes,

demonstrando o compromisso da contratada com a protecdo do meio ambiente

11 VIABILIDADE DA CONTRATA(;AO

11.1Diante das informacdes apresentadas nesse estudo técnico preliminar, concluiu-se pela viabilidade e pela necessidade
da contratacdo de empresa especializada em servigos de motoboy, apoio administrativo, copeiragem, limpeza e
manutencao das &reas internas e externas da Camara Municipal de Lages.

11.2A contratacdo tem por objetivo atender & demanda da Casa Legislativa por esses servicos, 0 que garante a

continuidade e a eficiéncia dos servicos publicos prestados a populacéo.
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