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A ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA DE VEREADORES DE MATOS COSTA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

De acordo com o inciso IV do art. 2° do Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022,
o Documento de Formalizacao de Demanda (DFD) é o documento que fundamenta o
plano de contratacdes anual, em que a area requisitante evidencia e detalha a
necessidade de contratacao.

Adicionalmente, o art. 8° do Decreto n°® 10.947, de 2022 e § 1° do art. 10 da
Instrucao Normativa SGD/ME n° 94, de 23 de dezembro de 2022, especificam as
informagbes minimas requeridas ao preenchimento do DFD no Sistema de
Planejamento e Gerenciamento de Contratagoes (PGC), as quais serao detalhadas nos
tdpicos a seguir.

ORGAO: CAMARA DE VEREADORES DE MATOS COSTA

SECRETARIA REQUISITANTE: ADMINISTRATIVO

RESPONSAVEL PELA DEMANDA: JOAO HOFLINGER

E-MAIL: contabilidade@camaralamatoscosta.sc.gov.br TELEFONE (49) 3572-
1144

1. Descricao do objeto

1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA A PRESTACAO DE SERVICOS DE
ASSESSORIA E CONSILTORIA VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DA
CAMARA DE VEREADORES DE MATOS COSTA - SC

2. Justificativa da necessidade da contratagao

A contratacao se justifica em razao da necessidade que possui o Poder Legislativo em
possuir um suporte nas areas contabeis, administrativa, recursos humanos, patrimonial
e prestacao de contas, além de contribuir na organizacao, otimizacdo de tempo, e na
contribuigao para a realizagao dos trabalhos legislativos.
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A ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA DE VEREADORES DE MATOS COSTA

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DA DEMANDA - DFD

2.1  Descricao das quantidades

N‘:?lsteerri‘fo Objeto - ASSESSORIA E CONSULTORIA Unid. | Quant.

1. SETOR CONTABIL

a) Conferéncia de Empenhos;

b) Conferéncia e ajustes dos Langamentos
Contabeis;

€) Acompanhamento da Execugdo Or¢amen-
taria;

d) Auxilio nos procedimentos de adequagdo e
Envio da Execugao Or¢amentéria para o
TCE/SC;

e) Auxilio nos procedimentos de adequagao
e Envio dos Registros Contabeis para o
TCE/SC;

f) Auxilio nos procedimentos de abertura do
exercicio contabil 2025;

g) Auxilio nos procedimentos de fechamento
de balango 2025.

1 h) Auxilio nos procedimentos de envio das Meses 12
informacgodes para a Secretaria do Tesouro
Nacional;

i) Auxilio no envio do EFD-Reinf para a Re-
ceita Federal.

2. SETOR DE LICITACOES, COMPRAS E

CONTRATOS

a) Orientagdo continua acerca dos proces-
sos licitatorios, dispensas e inegibilida-
de de licitacao;

b) Auxilio nos procedimentos de elabora-
¢ao, cadastramento, desenvolvimento,
publicagdo e envio dos processos ad-
ministrativos para o TCE/SC;

3. SETOR DE RECURSOS HUMANOS
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A ESTADO DE SANTA CATARINA
CAMARA DE VEREADORES DE MATOS COSTA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA - DFD

a) Acompanhamento e conferéncia dos
calculos da Folha de Pagamento;

b) Auxilio na correcio das Tabelas de
Vencimentos sempre que necessario;

€) Auxilio no envio dos dados para o
TCE/SC;

d) Auxilio no envio dos dados do eSocial

2

4. SETOR ADMINISTRATIVO

a) Orientagdo e esclarecimentos a Presi-
déncia da Camara e aos Vereadores
acerca dos Projetos de Leis recebidos
do Executivo, principalmente os de na-
tureza contabil;

b) Atendimento continuo as necessidades
da Presidéncia da Camara, inclusive,
em horarios ndo comerciais.

4.1 Prazo de entrega/execucao
4.1.1 Conforme data previamente agendada.

4.2 Local e horario de entrega/execucao
4.2.1. Conforme data previamente agendada.

4.3 Unidade e servidor responsavel pelos esclarecimentos
4.3.1 Mauro F. Martins

4.4 Prazo para pagamento
4.4.1 O pagamento devera ser efetuado mensalmente em até 10 dias apds a emissao
da nota fiscal.

Matos Costa/SC, 04 de dezembro de 2024.

@ serPrO

Joao Hoflinger
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