Estado de Santa Catarina
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAMIRIM

TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

Contratagdo de 3 (trés) inscrigdes para participagdo no curso presencial “Como fazer o
Inventério Patrimonial e a gestdo do Patrimonio Publico — teoria e pratica para implantar no
Poder Executivo e Legislativo”, promovido pelo IGAM SC Cursos e Consultoria Ltda.,
ministrado por Alexandre Alves, a ser realizado em Floriandpolis/SC, nos dias 06 e 07 de
outubro de 2026, com carga horaria total de 10 horas e 10 minutos.

O objeto caracteriza-se como servico de capacitacdo profissional destinado ao treinamento e
aperfeicoamento dos servidores envolvidos em atividades relacionadas a gestdo e ao controle

do patrimdnio publico.

Os quantitativos da contratacdo sdo os seguintes:

Item Descri¢ao Unidade Quantidade
Inscri¢do no curso “Como fazer o
Inventério Patrimonial e a gestdao do
01 Patrimonio Publico — teoria e pratica Inscricao 2
para implantar no Poder Executivo e
Legislativo” — Valor Ndo-Assinante
Inscri¢ao no curso “Como fazer o
Inventario Patrimonial e a gestdo do
02 Patrimonio Publico — teoria e pratica Inscrigao 1
para implantar no Poder Executivo e
Legislativo” — Valor Assinante

A execucdo compreenderd a realizagdo do curso nos dias 06 e 07 de outubro de 2026.
O prazo de vigéncia da contratacdo serd de 30 (trinta) dias, contado do recebimento da Nota
de Empenho ou instrumento equivalente pela contratada, devendo abranger integralmente o

periodo de execugdo do objeto.

2. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAOQO

A presente contratacdo decorre da necessidade de capacitagdo e aperfeigoamento técnico dos
servidores Vivian Patricia da Silva Farias Lopes, Contadora; Jose Luiz Marques Bila Junior,
Recepcionista; e Cristiane Maria da Rocha, Diretora Geral, considerando que os participantes
atuardo na implementagdo e nas rotinas relacionadas a gestdo e ao controle do patrimdnio da
Camara Municipal de Guaramirim.

Conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, a participa¢ao no curso “Como fazer o
Inventario Patrimonial e a gestdo do Patrimonio Publico — teoria e pratica para implantar no
Poder Executivo e Legislativo” mostrou-se a solugdo mais adequada a necessidade identificada,
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em razdo da aderéncia de seu conteido e da abordagem tedrica e pratica as atividades
desenvolvidas pela Camara Municipal.

A contratagdo sera realizada por inexigibilidade de licitagdao, com fundamento no art. 74, inciso
II1, alinea “f”, da Lei n°® 14.133/2021, por se tratar de servico técnico especializado de natureza
predominantemente intelectual destinado ao treinamento e aperfeicoamento de pessoal,
observados os demais requisitos legais aplicaveis.

A contratagdo encontra-se formalizada no Documento de Formalizagdo da Demanda, prevista
no Plano de Contratagdes Anual de 2026 e fundamentada no respectivo Estudo Técnico
Preliminar.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

A solucao consiste na contratagcdo de 3 (trés) inscri¢des para participagdo no curso presencial
“Como fazer o Inventério Patrimonial e a gestdo do Patrimonio Publico — teoria e pratica para
implantar no Poder Executivo e Legislativo”, conforme programagao e condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia.

A capacitacao serd desenvolvida mediante abordagem tedrica e pratica, conforme contetido
programatico e metodologia divulgados pela entidade promotora.

O ciclo de execucao compreende a formalizacdo das inscri¢des, a realiza¢do do curso presencial
e a disponibilizagdo dos certificados, encerrando-se apds o cumprimento das obrigacdes

correspondentes pela contratada.

REQUISITOS DA CONTRATACAOQO

A contratagdo devera assegurar a participacdo integral dos servidores Vivian Patricia da Silva
Farias Lopes, Jose Luiz Marques Bila Junior e Cristiane Maria da Rocha no curso “Como fazer
o Inventario Patrimonial e a gestdo do Patrimonio Publico — teoria e pratica para implantar no
Poder Executivo e Legislativo”, conforme programacao e condi¢des divulgadas pelo IGAM.

A capacitacdo deverd contemplar conteudos relacionados a gestdo patrimonial na
Administragdo Publica, abrangendo conceitos; setor de patrimdnio; formagdo do patrimdnio
publico; cadastramento e codificagdo dos bens patrimoniais; responsabilidade pelos bens; bens
adquiridos com recursos vinculados; mensuragdo e manutencao dos bens publicos; inventarios;
alienacdo de bens publicos; reconhecimento e reavaliacdo de bens méveis, imoveis, intangiveis
e de infraestrutura; depreciagdo, amortizagdo e exaustdo; baixa de bens patrimoniais;
regulamentagdo dos processos internos relativos aos bens patrimoniais; € documentos de
controle patrimonial.

As inscrigdes deverdo compreender:

Rua 28 de Agosto, 247 — Nova Esperanga — CEP 89270-630 — Guaramirim
Santa Catarina
Fone: (47) 3373-0002 — Site: www.guaramirim.sc.leg.br



http://www.guaramirim.sc.leg.br/

o i 2 ANy
e,

Estado de Santa Catarina
CAMARA MUNICIPAL DE GUARAMIRIM

e acesso integral as atividades previstas na programagao;
e certificado de conclusdo, observadas as condi¢cdes de participacdo estabelecidas pela
entidade promotora;

A capacitagdo devera ser ministrada por Alexandre Alves, conforme programagao apresentada
pela entidade promotora.

A contratada devera efetivar as inscri¢des, prestar as orientagdes necessarias a participagdo no
evento e disponibilizar integralmente as condi¢gdes incluidas no valor contratado, sem cobranga

adicional a Camara Municipal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

A execugdo terda inicio apds o recebimento, pela contratada, da Nota de Empenho ou
instrumento equivalente e das informagdes necessarias a formaliza¢do das inscrigdes.

A contratada devera efetivar as inscri¢des e fornecer as orientagdes necessarias a participagao
dos servidores no evento.

O curso sera realizado presencialmente na sede do IGAM SC, em Florianopolis/SC, nos dias
06 e 07 de outubro de 2026, com carga horaria total de 10 horas e 10 minutos, conforme
programacao divulgada pela entidade promotora.

A execugdo serda considerada concluida apos a realizagdo do curso e o cumprimento das
obrigacdes previstas para as inscrigoes.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pelos servidores participantes da capacitagao,
formalmente designados para essa finalidade, mediante a verificagdo da efetiva realizagcdo do
curso, sendo a participacdo de cada servidor comprovada por meio de certificado de
participagdo ou documento equivalente, a ser apresentado na respectiva presta¢ao de contas.

O acompanhamento concentrar-se-4 na verificacdo da efetivacdo das inscri¢des, realizagdao do
curso nas condigdes previstas e disponibilizacao dos certificados.

Compete aos responsaveis pela fiscalizagdo registrar eventuais ocorréncias, comunicar a
contratada as irregularidades identificadas, acompanhar sua regularizagdo e proceder ao ateste
da prestagcdo principal para fins de pagamento, bem como acompanhar o cumprimento das
demais obrigagdes.

As comunicagdes entre a Administragdo e a contratada poderdo ser realizadas por meio
eletronico, inclusive por e-mail, desde que seja possivel comprovar seu envio ou recebimento.
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CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Para fins de medigdo, serd verificada a regular realizagdo do curso e o cumprimento das
condigdes previstas neste Termo de Referéncia.

O pagamento sera efetuado apos a realizacao do curso, mediante apresentagao da Nota Fiscal
ou documento fiscal cabivel, devidamente conferido e atestado pelo responsavel pelo
acompanhamento da contratagdo, observadas as condigdes comerciais constantes da proposta
apresentada pela contratada.

Apos o ateste, serda promovida a liquidagdo da despesa pelo setor competente, observados os
procedimentos administrativos e financeiros adotados pela Cadmara Municipal de Guaramirim.

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

A contratacdo sera realizada mediante inexigibilidade de licitagdo, com fundamento no art. 74,
inciso III, alinea “f”, da Lei n® 14.133/2021, por se tratar de servico técnico especializado de
natureza predominantemente intelectual destinado ao treinamento e aperfeicoamento de
pessoal.

A inviabilidade de competi¢ao decorre das caracteristicas proprias da capacitagao selecionada,
especialmente de seu conteudo programatico, metodologia, programacdo e qualificacdo do
profissional responsavel, elementos que influenciam diretamente os resultados pretendidos pela
Administragdo e que ndo permitem comparagdo exclusivamente objetiva entre cursos ou
prestadores distintos.

A escolha do IGAM SC Cursos e Consultoria Ltda. decorre de sua condicdo de entidade
promotora do curso “Como fazer o Inventario Patrimonial e a gestdo do Patrimonio Publico —
teoria e pratica para implantar no Poder Executivo e Legislativo”, cuja programagao apresenta
aderéncia direta as necessidades de capacitacdo identificadas pela Camara Municipal de
Guaramirim.

A capacitacdo sera ministrada por Alexandre Alves, Mestre em Gestdo de Politicas Publicas,
Especialista em Administragdo Publica e Controladoria na Administracdo Publica, Bacharel em
Ciéncias Contabeis e Direito, autor e coautor de obras relacionadas a administragdo do
patrimdnio publico, além de possuir experiéncia profissional e académica relacionada ao objeto
da capacitagao.

A escolha da contratada e do profissional responsavel encontra-se fundamentada na adequacao
técnica da capacitacdo a necessidade administrativa identificada, considerando a experiéncia, a
especializacdo, a metodologia e o conteudo programatico apresentados.

O valor proposto apresenta compatibilidade com os pregos praticados e divulgados pela
entidade promotora para o mesmo curso, conforme demonstrado no Relatorio de Pesquisa de
Precos integrante do processo.
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ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratagdo ¢ de R$ 5.770,00 (cinco mil setecentos e setenta reais),

correspondente a contratagdo de 3 (trés) inscrigdes, conforme proposta comercial apresentada
pelo IGAM SC Cursos e Consultoria Ltda.

Valor Unitario | Valor Total

Item Descricao Unidade | Quantidade Estimado Estimado

Inscrigdo no curso
“Como fazer o Inventario
Patrimonial e a gestdo do
01 Patriménio Pablico - | 1\ eq 2 R$ 1.990,00 | R$ 3.980,00

teoria e pratica para
implantar no Poder
Executivo e Legislativo”
— Valor Nao-Assinante

Inscri¢ao no curso
“Como fazer o Inventario
Patrimonial e a gestdo do
02 | FPatrimonio Piblico = p oo, 1 R$ 1.790,00 | R$ 1.790,00

teoria e pratica para
implantar no Poder
Executivo e Legislativo”
— Valor Assinante

Valor global estimado: R$ 5.770,00

A compatibilidade do pre¢o encontra-se demonstrada na Pesquisa de Pregos integrante do
processo, considerando a proposta comercial apresentada a Camara Municipal, os valores
divulgados pelo proprio IGAM, a contratacdo realizada pelo Municipio de Itapiranga/SC e a
referéncia identificada junto a Camara de Vereadores de Itajai/SC.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta dos recursos consignados no
or¢amento da Camara Municipal de Guaramirim para o exercicio de 2026, conforme a seguinte
classificagdo orgamentaria:

Dotagdo orcamentaria: 444;

Ac¢do: 2001 — Manutengao das Atividades da Camara Municipal;
Elemento: 3339000000000000000 — Aplicagdes Diretas;
Vinculo: 150070000000 — Recursos nao vinculados de Impostos;
Subelemento: 39.48 — Servigos de Selegdo ¢ Treinamento.

O valor estimado da contratacdo ¢ de R$ 5.770,00 (cinco mil setecentos e setenta reais).
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A existéncia de saldo orcamentdrio suficiente serd certificada pelo setor competente
previamente a formalizagdo da contratacdo e a emissao do respectivo empenho.

RECEBIMENTO DO OBJETO

O objeto sera recebido provisoriamente apds a realizagao do curso, mediante verificacao do
cumprimento das condi¢des relativas as inscri¢cdes € a execucao da capacitagao.

O recebimento definitivo da prestacdo principal ocorrera apoés a verificagdo da regular

realizacdo do curso e do cumprimento das obrigacdes correspondentes, observadas as condig¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Eventuais irregularidades serdo comunicadas a contratada para ado¢do das providéncias
cabiveis, sem prejuizo das demais medidas administrativas aplicaveis.

GARANTIA, MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA

Considerando a natureza do objeto, ndo se aplicam exigéncias de garantia de produto,
manutencao preventiva ou corretiva ou assisténcia técnica continuada.

A contratada permanecera responsavel pelo integral cumprimento das condi¢des ofertadas
durante a execuc¢do da contratacdo, devendo regularizar eventuais falhas relacionadas as
inscrigdes, atividades ou certificados, sem custo adicional para a Camara Municipal.

OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da contratada:

e efetivar as inscricdes e assegurar a participagdo dos inscritos no curso conforme
programacao e condigdes contratadas;

e executar a capacitacdo de acordo com a metodologia ofertada e disponibilizar integralmente
as condi¢des incluidas nas inscrigoes;

e fornecer, em tempo habil, as informacgdes e orientacdes necessarias a participacdo no
evento;

e comunicar a Administragdo qualquer alteragdo, cancelamento ou fato que possa
comprometer a execugao do objeto;

e regularizar, sem custo adicional, eventuais falhas relacionadas as inscri¢des, atividades,
beneficios ou certificados;

e emitir a Nota Fiscal ou documento fiscal cabivel em conformidade com a contratacao;

e responsabilizar-se pelos danos decorrentes de sua atuagdo e manter, durante a execugdo, as
condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas;

e cumprir as demais obrigacdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e na legislagao
aplicavel.
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.OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da contratante:

e fornecer a contratada os dados e informacdes necessarios a efetivacao das inscrigoes;

e indicar os participantes e adotar as providéncias administrativas necessarias a participagao
no evento;

acompanhar e fiscalizar a execucao da contratagao;

comunicar a contratada eventuais irregularidades e solicitar sua regularizacao;

proceder ao recebimento do objeto e aos atos de liquidag@o e pagamento da despesa;
adotar as providéncias administrativas cabiveis diante de eventual descumprimento
contratual;

e cumprir as demais obrigagdes previstas neste Termo de Referéncia e na legislago aplicavel.

SANCOES ADMINISTRATIVAS

O fornecedor ou a contratada que cometer infracdo administrativa estard sujeito as sangoes
previstas nos arts. 155 a 163 da Lei n® 14.133/2021, assegurados o contraditorio e a ampla
defesa.

Constituem infragdes administrativas, entre outras previstas na legislagao:

dar causa a inexecugao parcial ou total da contratagao;

deixar de efetivar as inscrigdes ou de prestar o servigco nas condi¢des contratadas;
deixar de disponibilizar, injustificadamente, atividades ou beneficios previstos;
retardar injustificadamente o cumprimento de obrigacao assumida;

nao manter a proposta apresentada, salvo fato superveniente devidamente justificado;
apresentar declaracdo ou documentagao falsa;

praticar fraude ou comportar-se de modo inidoneo.

Poderao ser aplicadas, observados os critérios legais, as seguintes sancoes:

adverténcia;

multa;

impedimento de licitar e contratar;

declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar.

O atraso injustificado sujeitara a contratada a multa de mora de 0,5% (cinco décimos por cento)
por dia util de atraso, calculada sobre o valor da obrigagdo em atraso, limitada a 10% (dez por
cento) desse valor.

A inexecucdo total ou o descumprimento de obrigacdo que inviabilize a finalidade da
contratacdo poderd sujeitar a contratada a multa compensatéria de 10% (dez por cento) sobre o
valor da obrigacao inadimplida, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.
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A aplicacao das sangdes observara a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do
caso concreto, as circunstancias agravantes ou atenuantes e os danos eventualmente causados a
Administragao.

As sancdes serao aplicadas mediante regular processo administrativo, assegurados o
contraditdrio e a ampla defesa, sem prejuizo da reparagdo integral dos danos causados.

16. DISPOSICOES FINAIS

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto nem a atuagdo de profissionais distintos daqueles
que tenham justificado a inexigibilidade, nos termos do art. 74, § 4°, da Lei n°® 14.133/2021,
sem prejuizo da utilizacdo de servicos meramente auxiliares a realizagdo do evento que ndo
integrem o nucleo da capacitagao.

Nao serd exigida garantia de execucdo, considerando a natureza, o valor e o periodo
determinado da contratagdo.

A contratagdo poderd ser formalizada por meio de Nota de Empenho ou outro instrumento
equivalente juridicamente cabivel, observadas as disposi¢des da Lei n® 14.133/2021.

A contratada ficard vinculada as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia, a proposta
comercial apresentada e a programacao e condigdes divulgadas para o curso.

Eventuais alteragdes relevantes nas condi¢des do evento deverdo ser comunicadas previamente
a Camara Municipal de Guaramirim para analise.

O Documento de Formalizagdo da Demanda, o Estudo Técnico Preliminar, o Relatorio de
Pesquisa de Precos, a proposta comercial e os demais documentos de instru¢do da
inexigibilidade integram os autos do processo e fundamentam a presente contratagao.

Guaramirim/SC, 01 de outubro de 2026.
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