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Já passaram por aqui
A Meta Cursos já capacitou mais de 5.000 servidores de órgãos da administração
pública Federal, Estadual e Municipal, tanto da administração direta, como na
indireta.

Veja alguns órgãos que confiaram à Meta Cursos a capacitação dos seus servidores.

Justificativa e Objetivo
A Gestão de Pessoal na Administração Pública exige domínio técnico, segurança
jurídica e compreensão das especificidades que envolvem servidores estatutários e
empregados públicos celetistas. A correta aplicação das normas administrativas,
constitucionais, trabalhistas e previdenciárias é essencial para garantir conformidade
legal, controle de despesas e segurança na tomada de decisões.
Este curso tem como objetivo capacitar e atualizar profissionais que atuam — ou
desejam atuar — nas rotinas de administração de pessoal dos órgãos públicos da
administração direta e indireta, seguindo uma sequência cronológica dos principais
processos administrativos.
O treinamento percorre desde os fundamentos do Direito Administrativo aplicados à
gestão de pessoas até a execução prática de cálculos de folha de pagamento, férias,
13º salário, encargos e desligamentos, abordando as particularidades do
Departamento de Pessoal no setor público.

Público
Indicado para servidores e profissionais que atuam em órgãos e entidades da
administração pública federal, estadual ou municipal, incluindo autarquias e
fundações, especialmente nas áreas de gestão de pessoas, departamento pessoal,
contabilidade, controladoria, jurídico e controle interno.

Expectativa
Ao final do curso, o participante estará apto a executar com segurança os principais
atos e rotinas da Gestão de Pessoal na Administração Pública, incluindo
procedimentos de admissão, gestão de servidores e afastamentos, concessão de
férias e licenças, aplicação de descontos legais, cálculos de folha, 13º salário e
rescisões, compreendendo as especificidades jurídicas e operacionais do setor
público.



Gestão de Pessoal na Administração Pública

Síntese do Conteúdo Programático

Modalidade: Presencial
Datas: 14, 15 e 16 de outubro de 2026
Horário:  09h às 17h
Local: Hotel D'Sintra  - Av. Atlântica, 1040, Centro, Balneário Camboriú-SC

Com abordagem técnica e estruturada, o programa inicia pelos fundamentos do
Direito Administrativo aplicáveis à gestão pública, contemplando princípios
constitucionais, regime jurídico administrativo, atos e contratos administrativos.
Na sequência, são trabalhados os aspectos jurídicos da admissão de pessoal,
incluindo agentes públicos, cargos comissionados, funções de confiança, servidores
estatutários, empregados públicos, contratados temporários, conselheiros tutelares e
agentes comunitários de saúde.

O curso aborda ainda acumulação de cargos, teto remuneratório, concurso público,
planejamento e atos preparatórios, organização de quadros e carreiras, sistema
remuneratório, adicionais, gratificações, abono de permanência e revisão geral anual.
A parte prática contempla cálculos de folha de pagamento, férias, 13º salário,
descontos legais (previdência, IRRF, pensão alimentícia), enquadramento
previdenciário do órgão público, FGTS Digital, licenças e afastamentos (Lei 8.112/90),
além dos procedimentos de desligamento, vacância e encerramento do vínculo
funcional.

Reconhecido nacionalmente como uma das principais referências em eSocial
aplicado à Administração Pública, Rodrigo Moraes possui ampla atuação junto a
entes federais, estaduais e municipais. Advogado, graduado em Direito pela PUC-PR,
com especializações em Direito e Processo do Trabalho, Compliance, LGPD e Práticas
Trabalhistas.

Com mais de 20 anos de experiência em rotinas trabalhistas e encargos da folha de
pagamento, atuou por 7 anos como Gerente de Controladoria – Controle Interno da
Fundação Estatal de Atenção à Saúde de Curitiba (FEAS), consolidando sólida
vivência na gestão pública. Já capacitou centenas de profissionais em todo o país,
combinando conhecimento técnico aprofundado e aplicação prática voltada à
realidade dos órgãos públicos.

Professor: Rodrigo Moraes



Investimento por participante:

 1° lote : R$ 2.800,00 - para pagamento ANTES do curso ou até dia 21/10/26 (3 dias
úteis após o curso) - mediante envio da nota de empenho assinada até dia
08/10/26

2° lote: R$ 3.400,00 - para pagamento A PARTIR de 20/10/26 (mediante envio da
nota de empenho assinada)
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Incluso:

21 horas de Curso
Apostila e material de apoio
Planilhas de apoio à auditoria
Grupo VIP da turma no WhatsApp
Certificado impresso
03 almoços
06 coffee-breaks
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