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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as especificacdes técnicas e condi¢des
para a contratacdo de tres inscri¢cGes para participacdo do servidor Jair Micheluzzi e Vereadores
Everton Mateus Pasold e Maicon Kuhnen, no curso denominado “Governanga ¢ Transparéncia no
periodo de encerramento de Mandato”, promovido pelo CEAP BRASIL.

1.2 A presente contratacdo é fundamentada no artigo 74, Inciso Il , “f” da Lei Federal n°
14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A participacao de servidores e vereadores no curso “Governanga e Transparéncia no Periodo
de Encerramento de Mandato” ¢ de suma importancia para a promog¢ao de uma gestao publica
responsavel e transparente, especialmente no contexto de transi¢do de governo. Realizado pelo
CEAP BRASIL, de 26 a 29 de novembro de 2024 em Curitiba, o curso presencial de 20 horas
oferece conhecimentos estratégicos e praticos para o cumprimento das normativas legais e o
aprimoramento das praticas de prestacdo de contas. Esse aprendizado permitira aos participantes
melhor prepararem-se para encerrar 0 mandato com responsabilidade, garantindo que a
continuidade das politicas publicas seja realizada de forma ética e eficiente.

3. OBJETO

3.1 Contratacdo de trés inscricbes para participacdo no curso denominado “Governanga e
Transparéncia no periodo de encerramento de Mandato”, promovido pelo CEAP BRASIL, a ser
realizado na modalidade presencial na cidade de Curitiba-PR, nos dias 26 a 29 de novembro de
2024, com carga horéaria de 20 horas, conforme as especificacfes e condigdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

3.2 Esta contratacdo estd dispensada de registro no PCA de acordo com o artigo 24, Inciso |11
da Resolucdo Legislativa n°153/2023 da Camara de Vereadores de Massaranduba.

3.3 Neste processo de contratacdo, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) ndo foi
realizada, conforme permitido pela Resolucdo Legislativa n°153/2003 no § 1° do Artigo 56, que
faculta a sua elaboracgdo. Tal deciséo justifica-se pelo baixo valor e na simplicidade do objeto
contratual, que propiciara entrega imediata, dispensando a formalizacao de contrato que implique
em riscos ou obrigag0es futuras.

4. ESPECIFICACOES E ESTIMATIVA DE PRECOS

4.1 Foi realizado pesquisa de precos a fim de apurar que os precos praticados pela CEAP BRASIL
estd dentro do praticado no mercado, cujos documentos de pesquisa estdo juntados ao processo,
comprovando que o0 preco é o praticado no mercado.

ltem Descricéo/ Unidade | Quantidade| Preco de
especificacao Referencia
Unit R$
01 | Curso presencial: “Governanga e | Inscricdo 03 1.790,00
Transparéncia no periodo de encerramento
de Mandato”
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5. DA ENTREGA E EXECUCAO
5.1 O curso sera realizado na modalidade presencial, nas dependéncias do Hotel San Juan Executive,
com endereco a Avenida Sete de Setembro, 2516 — Centro, Curitiba — PR, 80.250-21.

5.2 Programacéo:

26/11/2024 — terca-feira — 14h as 17h
Credenciamento e entrega de materiais

27/11/2024 — quarta-feira — 08h as 12h

Mddulo I: Fundamentos de Governanca e Transparéncia no Setor Publico

- Principios de Governanca Publica: Definicao e aplicacdo na gestdo municipal.

- Transparéncia no servico publico: Conceitos e préaticas obrigatorias.

- Instrumentos legais para garantir a transparéncia e a governancga no encerramento de mandato.
- A Lei de Acesso a Informacédo (LAI) e suas implicag¢6es no final do mandato.

- Accountability e responsabilidade pablica no encerramento de mandato.

27/11/2024 — quarta-feira — 14h as 17h

- Atividade eletiva: Consultorias

28/11/2024 — Quinta-feira — 08h as 12h
Modulo I1: Gestdo de Riscos e Conformidade no Periodo Final de Mandato

- Identificacdo e mitigacdo de riscos nas a¢es finais do mandato.

- Compliance no setor pablico: Praticas para garantir conformidade com as normas legais.
- Ferramentas de monitoramento e controle no encerramento de mandato.

- Gestdo de crises no final de mandato: Como responder a dendncias e evitar escandalos.
- Préticas de controle interno para uma transicdo de mandato transparente.

28/11/2024 — Quinta-feira — 14h as 17h
- Atividade eletiva: Recomendacg6es Praticas para o Final de Mandato
29/11/2024 — Sexta-feira — 08h as 12h

Madulo 111: Ferramentas de Transparéncia para o Encerramento de Mandato

- Utilizacdo de portais da transparéncia e outras ferramentas digitais.

- Relatdrios e prestacdo de contas publicas de facil acesso e compreenséo.

- Como implementar ferramentas de transparéncia digital para a populagéo.

- Participacdo social e controle externo no processo de transi¢édo de mandato.

- Estudos de caso: Exemplos de boas praticas em transparéncia e governanca no final do mandato.

6. INSTRUMENTO CONTRATUAL
6.1 Ap6s a homologagdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado pela
emissao da Nota de Empenho.
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6.2 Ap0ds a emissdo e envio da Nota de Empenho a contratada, esta tera o prazo de até 02 (dois)
dias para confirmar o recebimento, aceitacdo e providenciar o inicio da execucao dos servicos.

6.2.1 O prazo previsto no item 6.2, podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, mediante
justificativa escrita e aceita pela Administracéo.

6.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida & empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

6.3.1. a referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n°® 14.133, de 2021,

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Contratacdo Direta
e Seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sao aquelas previstas nos artigos 137 e
138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a 139
da mesma Lei.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1 A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato ou documento equivalente, consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo do servico e fornecimento do objeto assegurando o
cumprimento do ajuste.

7.2. A execucdo do presente contrato ou documento equivalente sera acompanhada e fiscalizada
pelo Servidor Jair Micheluzzi, que exercera rigoroso controle, anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execu¢do do objeto, determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

7.3. Cabera a gestdo do contrato ou documento equivalente ao Servidor Almir Trevisani, que
desempenhara sua funcdo, nos termos do Artigo 13 da Resolucdo Legislativa n® 153/2023 da
Camara de Vereadores de Massaranduba, com o objetivo de administrar todo o contrato, desde sua
concepcao ate a finalizagéo.

7.4 As atribuigdes e funcgdes do gestor e fiscal do contrato sdo aquelas dispostas nos artigos 13, 14
e 15 da Resolucdo Legislativa n® 153 de 23 de junho de 2023 da Cémara de Vereadores de
Massaranduba-SC.

8. PAGAMENTO
8.1 O pagamento sera efetuado mediante emissdo dos documentos fiscais, respeitando o calendario
de pagamentos, conforme segue:

a) notas e/ou faturas emitidas e liquidadas até o dia 09, seréd pago no dia 10 do respectivo més;
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b) notas e/ou faturas emitidas e liquidadas do dia 10 até 19, sera pago no dia 20 do respectivo més;
c) notas e/ou faturas emitidas e liquidadas do dia 20 em diante, serdo pagas no ultimo dia atil do
més.

8.1.1 Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria conforme percentual previsto na
legislagdo aplicavel.

8.1.2 A retencdo do Imposto de Renda deve ser realizada em conformidade com a determinagéo
da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e suas alteracbes, devendo
também observar o disposto no Decreto n° 5154, de 02 de agosto de 2023.

8.1.3 E aconselhavel que as empresas destaquem a retencio do Imposto de Renda Retido na Fonte
(IRRF) nos documentos fiscais emitidos para a Camara Municipal, observando o enquadramento
legal de incidéncia da respectiva retencdo, sob pena da nota fiscal ser devolvida para anulacgéo e
correcao.

8.1.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional/MEI, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributdria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.2 Em caso de devolucdo de documentacdo fiscal para correcdo, o prazo para pagamento fluird a
partir de sua reapresentacao.

8.3 Para a efetivacdo do pagamento, o objeto devera ser aceito juntamente com a documentacéao
fiscal atestada pela Administracéo.

8.4 Os pagamentos serdo efetuados via boleto bancério ou por transferéncia para a conta
corrente da empresa fornecedora no Banco do Brasil.

8.5 Caso seja constatada qualquer irregularidade por parte da licitante, 0 pagamento podera ser
retido pela Camara de Vereadores de Massaranduba (SC) até a normalizacdo da mesma, sem que
isso acarrete 6nus adicionais a Camara supracitada.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 Os recursos necessarios para a contratacdo da inscri¢do estdo previstos na dotagdo orcamentaria
especifica da Camara de Vereadores de Massaranduba-SC, conforme segue: 2003 — Manutengéo
do Legislativo Municipal 333900000.3948000000 — Servicos de Selecdo e Treinamento -
15007000000 — Recursos nédo vinculados de Impostos.

10. DA HABILITACAO:

10.1 A contratada devera atender as exigéncias de habilitacdo juridica, de regularidade fiscal e
trabalhista usuais, dispensada a exigéncia de outros documentos, conforme o inciso 111 do art. 70
da Lei Federal n® 14.133/2021.

a) Comprovante de cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);
b) Regularidade com a Fazenda Federal;
¢) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;
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e) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;
f) Regularidade com o FGTS;
g) Regularidade com a Justica do Trabalho;

10.2 No caso de o participante estar enquadrado na condicdo de MEI (Microempreendendor
Individual) os documentos citados na letra “a”, “5” e “k” seréo supridos pelo CCMEI - Certificado
da Condicéo de Microempreendedor Individual.

11. DISPOSICOES GERAIS
11.1 A contratada devera cumprir todas as obrigacOes trabalhistas, previdenciérias, fiscais e
tributarias decorrentes da prestacédo do servico.

11.2 A Camara de Vereadores de Massaranduba-SC reserva-se o direito de fiscalizar e avaliar a
execucdo dos servigos prestados pela contratada.

11.3 Este Termo de Referéncia prevalecera sobre quaisquer propostas ou documentos apresentados
pelas empresas interessadas na contratacao.

Massaranduba(SC), 14 de Novembro de 2024.

Assinado de forma digital
ALMIR por ALMIR

TREVISANI:3822 TREVISANI:38226219949
Dados: 2024.11.14

6219949 16:29:04 -03'00"

Almir Trevisani
Diretor Administrativo
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