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TERMO DE REFERENCIA

1. INTRODUCAO

1.1 Este Termo de Referéncia tem por objetivo estabelecer as especificacbes técnicas e condi¢des
para a contratagdo de 01 (uma) inscri¢do para 0 Curso Formagdo do Pregoeiro e do Agente de
Contratacao, promovido pelo IGAM.

1.2 A presente contratacdo é fundamentada no artigo 74, Inciso Ill , “f’ da Lei Federal n°
14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA

2.1 A presente contratacdo tem por finalidade viabilizar a participagédo de servidor(es)/agente(s)
publico(s) no curso presencial que aborda o fluxo das contratacbes publicas, planejamento da
fase preparatoria e atuacdo do agente de contratagdo no pregédo e na concorréncia, com enfoque
pratico na aplicacéo da Lei n® 14.133.

O conteudo programatico contempla temas essenciais e diretamente relacionados as atribuictes
desempenhadas no ambito da Camara Municipal, tais como: contratacdo direta (dispensa e
inexigibilidade), Estudo Técnico Preliminar (ETP), Termo de Referéncia, pesquisa de precos,
instrucdo processual, conducéo de pregao e concorréncia, julgamento de propostas, habilitacéo,
recursos administrativos e demais atos inerentes ao processo licitatorio.

Considerando que a nova Lei de Licitagcbes e Contratos Administrativos exige constante
atualizacdo técnica dos agentes publicos envolvidos nas contratacfes, a capacitagdo mostra-se
indispensavel para:

Assegurar a correta instrucdo dos processos licitatorios;

Reduzir riscos de falhas formais e materiais;

Prevenir apontamentos dos 6rgéos de controle;

Garantir maior eficiéncia, economicidade e seguranca juridica nas contratacdes publicas;
Padronizar procedimentos internos conforme as boas préaticas administrativas.

Destaca-se que o curso sera realizado na modalidade presencial, possibilitando maior interacao
com os professores, esclarecimento de davidas especificas da rotina administrativa e troca de
experiéncias com profissionais de outros 6rgdos publicos, agregando valor préatico a capacitacéo.
Dessa forma, a participacdo no referido curso atende ao interesse publico, contribuindo para o
aprimoramento técnico dos servidores e para a melhoria continua da gestdo das contratacdes no
ambito desta Camara Municipal.

3. OBJETO

3.1 Contratacdo de contratacdo de 01 (uma) inscricdo para o Curso Formacéo do Pregoeiro e do
Agente de Contratacdo, promovido pelo IGAM, conforme as especificacbes e condigdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

3.2 Esta contratacdo esta dispensada de registro no PCA de acordo com o artigo 24, Inciso Il
da Resolugdo Legislativa n°153/2023 da Camara de Vereadores de Massaranduba.

3.3 Neste processo de contratacdo, a elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar (ETP) néo foi
realizada, conforme permitido pela Resolucgéo Legislativa n°153/2003 no § 1° do Artigo 56, que
faculta a sua elaboracdo. Tal decisdo justifica-se pelo baixo valor e na simplicidade do objeto
contratual, que propiciara entrega imediata, dispensando a formalizagéo de contrato que implique
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em riscos ou obrigacdes futuras. Da mesma forma, conforme o artigo 109, 81° inciso I, da
referida Resolucdo, também fica dispensada a elaboracdo do Mapa de Riscos.

4, ESPECIFICAC()ES E ESTIMATIVA DE PRECOS

4.1 Foi realizado pesquisa de precos a fim de apurar que os precos praticados pela empresa IGAM
esta dentro do praticado no mercado, cujos documentos de pesquisa estdo juntados ao processo,
comprovando que o precgo é o praticado no mercado.

Item Descrigéo/especificacdo Unidade | Quant |Unit. Referencia R$
01 |Curso Formacdo do Pregoeiro e do Agente de |inscrigdo 01 R$ 1.790,00
Contratacéo

5.AENTREGAE EXECUQAO

5.1 O curso sera realizado na Sede IGAMSC - Rua General Liberato Bittencourt, 1475, 12 andar,
CEP: 88070-800, Canto, Florianopolis - SC.

5.2 A execucdo do curso observara a seguinte programacéo:

25/02 - (13h20 &s 17h10)
26/02 - (8h50 4s 12h e das 13h20 &s 17h10)
27/02 - (8h50 &s 12h)

Programacao:

25/02/2026 13h20 as 17h10

Professor: Alexandre Alves

O fluxo das contratac6es publicas e 0s aspectos relevantes da contratacdo direta
- Passo a passo para realizar a contratacéo

- O processo de contratacdo direta (Dispensa Inexigibilidade)

26/02/2026 08h50 as 12h

Professor: Sérgio Roberto Campos Junior

O planejamento das contratacdes e documentos da fase preparatoria
- Estudo Técnico Preliminar - ETP

- Termo de Referéncia -TR para compras e servigos em geral

- Pesquisa de Precos (valor estimado da contratacao)

26/02/2026 13h20 as 17h10 +

27/02/2026 08h50 as 12h

Professor: Rodrigo Cardoso

A atuacao do agente de contratacdo no pregao e na concorréncia
- Conceito

- Utilizagdo — Tipo de Objeto

- Instrucdo Processual

- Publicidade — Divulgacéo do Edital

- Apresentacdo de Propostas

- Abertura da Sessdo de Lances
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- Modo de Disputa

- Critério de Desempate

- Exequibilidade

- Habilitacdo de Empresas

- Saneamento de Falhas

- Intencéo de Recorrer e Prazo de Recurso
- Encerramento da Sesséo

- Revogacéo e Anulagéo

6. INSTRUMENTO CONTRATUAL

6.1 Apds a homologacdo e adjudicacdo, caso se conclua pela contratacdo, sera firmado pela
emisséo da Nota de Empenho.

6.2 Apds a emissdo e envio da Nota de Empenho a contratada, esta terd o prazo de até 02 (dois)
dias para confirmar o recebimento, aceitacdo e providenciar o inicio da execucdo dos servicos.
6.2.1 O prazo previsto no item 6.2, podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,
mediante justificativa escrita e aceita pela Administracao.

6.3 O Aceite da Nota de Empenho ou do instrumento equivalente, emitida a empresa adjudicada,
implica no reconhecimento de que:

6.3.1. a referida Nota estd substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposicOes da Lei n° 14.133, de 2021,

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsoes contidas no Aviso de Contratacao
Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos artigos 137
e 138 da Lei n° 14.133/21 e reconhece os direitos da Administracdo previstos nos artigos 137 a
139 da mesma Lei.

6.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovacdo das
condicdes de habilitacdo e contratacdo consignadas neste aviso, que deverdao ser mantidas pelo
fornecedor durante a vigéncia do contrato.

7. GESTAO E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

7.1 A gestdo e fiscalizacdo da execucdo do contrato ou documento equivalente, consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo do servigco e fornecimento do objeto assegurando o
cumprimento do ajuste.

7.2. A execucdo do presente contrato ou documento equivalente serd acompanhada e fiscalizada
pelo Servidor Jair Micheluzzi, que exercera rigoroso controle, anotara em registro préprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucao do objeto, determinando o que for necessario a
regularizacdo das faltas ou defeitos observados.

7.3. Cabera a gestdo do contrato ou documento equivalente ao Servidor Dionisio Kruger, que
desempenharé sua funcdo, nos termos do Artigo 13 da Resolucdo Legislativa n® 153/2023 da
Camara de Vereadores de Massaranduba, com o objetivo de administrar todo o contrato, desde
sua concepcdo até a finalizacao.

7.4 As atribuicdes e funcbes do gestor e fiscal do contrato sdo aquelas dispostas nos artigos 13,
14 e 15 da Resolucdo Legislativa n® 153 de 23 de junho de 2023 da Camara de Vereadores de
Massaranduba-SC.

7.5 No decorrer da execucdo do contrato ou documento equivalente, o Fiscal e o Gestor do
Contrato poderdo ser substituidos a critério da Administragdo. A Contratada serd formalmente
comunicada sobre a substitui¢do, sendo os novos Fiscal e Gestor nomeados por meio de Portaria
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expedida pelo Poder Legislativo. A partir da data de nomeag&o, 0s novos responsaveis assumirdo
todas as atribuicOes e responsabilidades inerentes as fun¢des anteriormente exercidas.

8. PAGAMENTO

8.1 O pagamento serd efetuado mediante emissdo dos documentos fiscais, respeitando o
calendario de pagamentos, conforme segue:

a) notas e/ou faturas emitidas e liquidadas até o dia 09, sera pago no dia 10 do respectivo més;
b) notas e/ou faturas emitidas e liquidadas do dia 10 até 19, serd pago no dia 20 do respectivo
mes;

c) notas e/ou faturas emitidas e liquidadas do dia 20 em diante, serdo pagas no ultimo dia util do
més.

8.1.1 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria conforme percentual previsto na
legislacdo aplicavel.

8.1.2 A retencdo do Imposto de Renda deve ser realizada em conformidade com a determinagéo
da Instrucdo Normativa RFB n° 1.234, de 11 de janeiro de 2012, e suas alteragdes, devendo
também observar o disposto no Decreto n® 5154, de 02 de agosto de 2023.

8.1.3 E aconselhavel que as empresas destaquem a retencdo do Imposto de Renda Retido na
Fonte (IRRF) nos documentos fiscais emitidos para a Camara Municipal, observando o
enquadramento legal de incidéncia da respectiva retencdo, sob pena da nota fiscal ser devolvida
para anulacéo e correcao.

8.1.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional/MEI, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8.2 Em caso de devolucdo de documentacdo fiscal para correcéo, o prazo para pagamento fluira
a partir de sua reapresentacao.

8.3 Para a efetivacdo do pagamento, o objeto devera ser aceito juntamente com a documentagédo
fiscal atestada pela Administracao.

8.4 Os pagamentos serdo efetuados via boleto bancério ou por transferéncia para a conta corrente
da empresa fornecedora no Banco do Brasil.

8.5 Caso seja constatada qualquer irregularidade por parte da licitante, 0 pagamento podera ser
retido pela Camara de Vereadores de Massaranduba (SC) até a normalizacdo da mesma, sem que
isso acarrete 6nus adicionais a Camara supracitada.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1 Os recursos necessarios para a contratacdo da inscricdo estdo previstos na dotacao
orcamentaria especifica da Camara de Vereadores de Massaranduba-SC, conforme segue: 2003
— Manutencdo do Legislativo Municipal 333900000.3948000000 — Servicos de Selecdo e
Treinamento - 15007000000 — Recursos ndo vinculados de Impostos.

10. DA HABILITACAO:

10.1 A contratada devera atender as exigéncias de habilitacdo juridica, de regularidade fiscal e
trabalhista usuais, dispensada a exigéncia de outros documentos, conforme o inciso I11 do art. 70
da Lei Federal n® 14.133/2021.

a) Contrato Social, Ato constitutivo, Estatuto ou Registro Comercial (no caso de empresa
individual), com todas as alteragdes neles efetuadas ou consolidado
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b) Comprovante de cadastro nacional de pessoa juridica (CNPJ);

¢) Regularidade com a Fazenda Federal;

d) Regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do interessado;

e) Regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do interessado;

f) Regularidade com o FGTS;

g) Regularidade com a Justica do Trabalho;

h) Declaracdo da proponente de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicdo Federal, de acordo com o modelo anexo a este edital, bem como declaracéo de
inexisténcia de impedimentos para contratar com a Administragdo Publica, mediante consulta ao
Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e ao Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP).

i) Declaracdo de Inexistencia de fatos impeditivos para contratar com a Administracdo Publica.
j) Documentos, declaracdo e certiddo sem prazo de validade terdo prazo consideravel de 120 dias
de sua emissao como valido.

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1 A contratada devera cumprir todas as obrigacOes trabalhistas, previdenciérias, fiscais e
tributarias decorrentes da prestacdo do servico.

11.2 A Cémara de Vereadores de Massaranduba-SC reserva-se o direito de fiscalizar e avaliar a
execucdo dos servicos prestados pela contratada.

11.3 Este Termo de Referéncia prevalecera sobre quaisquer propostas ou documentos
apresentados pelas empresas interessadas na contratacao.

Massaranduba(SC), 24 de fevereiro de 2026.
DIONISIO Assinado de forma

digital por DIONISIO

KRUGER:019 KRUGER:01977779964
Dados: 2026.02.24

77779964  1032:56-0300

Dionisio Kruger
Diretor Administrativo
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